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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
NEtanans 3 Remstn PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL I_B_iéLI_MOESS—I_Z_AOﬁZQS—I
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | YENIFFER YICETH CONTRERAS CAMARGO |¢I

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.121.834.037 | DE | VILLAVICENCIO o

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR | 3152535249 | .

E-MAIL PERSONAL | ycontrerasc@outlook.com |4-

E-MAIL INSTITUCIONAL | yeniffer.contreras@supernotariado.gov.co |¢-

BANCO | Bogota |¢- No DE CUENTA 395064389 |4- C.A. |z|« c.c. |:|¢-

o CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.985.280,00 |«
| 159 | DE | 2025 |¢ HONORARIOS MENSUALES || $ 3.248.160,00 | *

ElI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo|

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibira por| @

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ISABELLA ANDREA HERNANDEZ ARANDA K
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR (E) ADMINISTRATIVO NOTARIAL |«
CDP No. 25725 @ CRP No. 72325 « ]
Fechacor| 3/01/2025 | FECHACRY 15/01/2025 FECHA oo N Dia mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 15 | 01 | 2025 |¢-
CIUDAD BOGOTA « Dia Mes Ao
c INALIZACIO
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA o T onTRaTo O [14 ] 09 | 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Aio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 15 | | 2025 |‘I - III ¢
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio AelldleL NI L
Y/O PRORROGA | | | |
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __ Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR
C T T JeC e[ 1 | +
—=—_=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 3.248.160,00 |« ﬂ—-—J‘j Ny No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS E——— | |" | |"
" $ 3.248.160,00 || —] Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 [ 02| 2025 |« PAGONo. NoDiAs [ FEBRERO |

PERIODO DE PAGO

AL| 28 | 02| 2025 e | 02 |u| 30 |100%

FEBRERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 96200 EPS SANITAS « 12.5%
2. FONDO DE PENSION 123100 PORVENIR « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS «
3. LABORALES (ARL) 4100 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 223.400 PLANILLA DE PAGO No. 84611878 ]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.985.280,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | $ 1.732.352,00 [[@ $ 1.732.352,00 $ 24.252.928,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | § 3.248.160,00 [« [ $ 4.980.512,00 $ 21.004.768,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «fs - $ R
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «fs - $ R
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «fs - $ R
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «fs - $ R
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “ls$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “ls$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «fs - $ R
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «fs - $ R
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «fs$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “fs - $ -
Dia Mes Ano
DEL| 01 02 | 2025 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | | | | Pacono. | |
aL| 28 |02] 2025 | |[02| | FEBRERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -
05-FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestion
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

3. Apoyar las actividades archivisticas para la clasificacion, organizacién, digitalizacion y
levantamiento de inventarios documentales, de acuerdo con el ciclo vital del documento y aplicando
las Tablas de Retencion Documental de la Entidad.

4. Brindar apoyo para adelantar los procesos de seleccién, ordenacion, identificacién de fondos
acumulados documentales, preparacién de traslados, transferencias documentales, eliminaciones
documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con los procedimientos archivisticos
establecidos en la entidad.

5. Apoyar la recolecciéon de datos para la elaboracion de diagnésticos integrales de archivos y
documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion documental de la SNR.

6. Recibir y ubicar en la estanteria correspondiente, las unidades documentales cajas referencia X-
300, X-200 o X-100, como resultado de las Transferencias Documentales al Archivo Central de la
Entidad.

7. Colaborar en la elaboracién de los instructivos, protocolos, guias y demas documentos que se
requieran, en cada una de las etapas del Archivo Central.

8. Apoyar en la elaboracion y tramite de documentos, para el cumplimiento de las funciones
administrativas del Grupo de Gestién Documental.

9. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad, sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

10. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion
Documental y entregar las tareas asignadas.

11. Entregar los documentos que evidencien la ejecucion del presente contrato, con sus
antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR.

12. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
organizados y puestos en recepcién para disposicion final en razén de las actividades de gestion
documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.

13. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada.

14. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo

1 . El dia 07 de febrero de 2025 se presentd el informe de
supervision correspondiente al mes de enero25 junto con los
soportes correspondientes.

2. El dia 05 de febrero de 2025 se concertan las metas diarias de
produccion en un ttaol de 100 registros diarios.

3. El dia 07 de febrero de 2025 se recibe notificacion del nuevo
formato para el regisro de la produccion del mes

4. El dia 11 de febrero de 2025 se asiste a reunién convocada
por el Dr. Diego Fernando Rodriguez de manera presencial en la
Sala Delegada Notariado y en la cual se trataron temas
generales del repositorio de permisos y licencias de segunda y
tercera categoria.

5. El dia 11 de febrero de 2025 se asiste a reunién convocada
por la sra. Marta Luz Niebles, reuniéon que se llevé a cabo de
manera presencial en la oficina de la Direccion Administrativa
Notarial y en la cual se trataron temas generales y especificos
relacionados con las metas de produccion, registro de las
validaciones realizadas en SISG SNR entre otros.

6.6. El dia 18 de febrero de 2025 se asiste a la Capacitacion
‘FORMATO DE TESTIGO DOCUMENTAL” convocada por|
Soporte documental, sesion en la que se socializé el formato de
testigo documental y se imparte la directriz de cargar los actos
administrativos aprobados en la carpeta creada para tal fin.

7. Se cumple con la meta de produccién establecida para el mes
de febrero en el siguiente orden:

TOTAL PRODUCCION VALIDACIONES: 1950

Total de actos administrativos aprobados: 651

Total de actos administrativos rechazados: 1299

Total de actos administrativos reportados en referencia cruzada:
69 actos administrativos

Total notarias segunda categoria: 23 actos administrativos

Total notarias tecera categoria: 46 actos administrativos

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en
COMO anexos.

los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |CO€190: V1P - GNFA - PO -08 -PR -
5uperintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Motatiado y Reglsto PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista  YENIFFER YICETH CONTRERAS CAMARGO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.121.834.037 de VILLAVICENCIO cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacidn de Servicios No 159 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demdas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 72325 CDP No 25725

Se autoriza el pago por la suma de $ 3.248.160,00

TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS CON 00
Valor en letras:

CTVOS
Dia Mes Ano
DEL| 01 02 2025 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No. | |
aL| 28 |02] 2025 | |[02| | FEBRERO |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 06 dias del mes de MARZO de 2025
SUPERVISOR

Ao

Firma Supervjsor
ISABELLA ANDREA HERNANDEZ ARANDA
DIRECTOR (E) ADMINISTRATIVO NOTARIAL

CONTRATISTA

Firma"Contratista
YENIFFER YICETH CONTRERAS CAMARGO
Cedula de Ciudadania No
1.121.834.037 de  VILLAVICENCIO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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a2 PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

‘\,7‘,,/
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR
Notariado y Registro

Version: 01

— FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) YENIFFER YICETH CONTRERAS CAMARGO, identificado(a) con Cedula
de Ciudadania No. 1.121.834.037 de Villavicencio, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 159 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de enero de 2025.

Dependencia DIRECCION DE ADMINISTRACION NOTARIAL
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dia |Mes | Aino Dia |Mes | Aio
Mes a cobrar Desde 01 | 02 | 2025 Hasta 28 | 02 | 2025
Valor Salud $96.200
Valor Pensién $123.100
Valor ARL $4.100
PIar.liIIa seguridad Pensionado / anexar resolucion
social
Numero de planilla 84611878
Periodo de la planilla ENERO/2025
Fecha pago planilla 03/03/2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los seis (06) dias del

mes de marzo de 2025.

Al j&hbﬁ)\z
ISABELLA/A@JDREA ERNANDEZ ARANDA

Director (E) Administrativo Notarial

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http://lwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




® .
03 compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1121834037 YENIFFER &C’\/‘E/I:G%ONTRERAS CgﬁR‘r’éL’\;& i;ﬁ:‘;“ 3152535249 | ycontrerasc@outlook.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE 5 PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente META VILLAVICENCIO NO 2025-01 2025-01 I 03/03/2025 84611878 $223.400
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPSO005 Sanitas EPS 800251440-6 94.900 0 0 0 20 1.300 0 96.200 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 121.500 0 0 0 0 20 1.600 0 123.100 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 4.000 0 0 4.000 20 100 4.100 0 40 4.100 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 94.900 96.200
0 20 0 [ 0 [ ) Pension 1 121500 123.100
ICBF Riesgos Laborales 1 4.000 4.100
) 20 0 [ 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | SENA 0 0 0
TOTALES 3 220.400 223.400

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



o.:compensc:r ' miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1121834037 YENIFFER &C’\/‘E/I:G%ONTRERAS CgﬁR‘r’éL’\;& i;ﬁ:‘;“ 3152535249 | ycontrerasc@outlook.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
RSN AGIGN ARANTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
ONICA | — Independiente VETA VILLAVICENGIO NO 2025-01 2025-01 | 03/03/2025 84611878 $223.400
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
AABEE é Koo Fondo i
. No. de gl =2 $ slelelslz]sls]3 HEIEEH M Céd. ~ " Voluntari | Voluntario | pensional . [Cotizacién /| Céd. = .| cedigo Aporte IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad 8
© o
1 cc 1121834037 | CONTRERAS CAMARGO YENIFFER YICETH |59 | O N|x 230301 759.200 121.500 0 0 0 0 EPS005 759.200 94.900 14-23 759.200 1 4.000 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



| MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA-PO- 08 - PR - 05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
hetanaus ¥ Registio PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21- 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afnos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 06 dias del mes de marzo de 2025.

Atentamente,(

YENIFFER YI /TT-I/TC/ONTRERAS CAMARGO
CC 1.121.834.037de Villavicencio

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



MEDISANITAS S.A.S

Compaiiia de Medicina Prepagada

N.LT. : 800.153.424-8

A 8 8
@; i M ed I S a n I ta s Medisanitas en linea 4871920 en Bogota
m,l] "ﬁ

y fuera de Bogota 018000979020

CERTIFICADO DE PAGOS CONTRATO DE MEDICINA PREPAGADA
Bogota, 04 de septiembre de 2024

A QUIEN CORRESPONDA

MEDISANITAS certifica, que durante el afio gravable 2023, YENIFFER YICETH CONTRERAS CAMARGO
identificado (a) con CC No. 1121834037, Titular del Contrato No.20605201583, pagd por concepto de vales y cuotas de
Medicina Prepagada, por los siguientes usuarios:

APELLIDOS Y NOMBRES ~ DOCUMENTO PARENTESCO  PERIODO VR NETO VALOR IVA TOTAL
LUCIANNA HUELGOS RC 1123821731 HIJO(A) 01-01/31-12 $2.683.200 $134.160 $2.817.360
CONTRERAS

POR CONCEPTO DE VALES VENDIDOS $158.286 §7.914 $166.200

LA SUMA DE: $2.983.560 (DOS MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL QUINIENTOS
SESENTA PESOS M/CTE)

De acuerdo con lo establecido en el numeral 4.2, articulo 1.2.4.1.6, del Decreto 1625 del 2016 (DUR), el monto maximo
para disminuir de la base de retencion de lo pagado por concepto de salud (medicina prepagada) es 16 UVT mensuales.

Este certificado se expide sin firma autdgrafa de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 10 del decreto 836 de 1991 y el
articulo 6 del decreto 4713 de 2005

Atentamente,

Subgerencia de la Vinculacion Medicina Prepagada
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Firma del solicitante:

985. Cargo
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NUMERO DEL CONTRATO

159-2025

DEL COMPROMISO

NUMERO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

72325

CONTRATISTA:

YENIFFER YICETH CONTRERAS CAMARGO

IDENTIFICACION:

1.121.834.037

PERIODO DE PAGO

01 AL 28 DE FEBRERO DE 2025

VALOR A COBRAR

$3.248.160

NUMERO DE CUENTAA COBRAR

02

La presente acta tiene como fin verificar el recibo final y a satisfaccion correspondiente al
periodo 01 al 28 de febrero de 2025, de los servicios profesionales prestados por el
contratista YENIFFER YICETH CONTRERAS CAMARGO adscrito a la Superintendencia
Delegada para el Notariado, teniendo en consideracion la siguiente relacion:

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES

|CUMPLIMIENTO ENTREGABLES:

CONTRACTUALES: S
CUMPLIMIENTO APORTES DE S|
SEGURIDAD SOCIAL:

Sl

1. De acuerdo a las obligaciones contractuales, los entregables que soportan el
cumplimiento de su ejecucion, fueron los siguientes:

OBSERVACIONES:

1. Se hace entrega del informe de supervisién correspondiente al mes de enero de 2025 para tramite

correspondiente.
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c 25 outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKADRmZDFmZDY 1 LWIhZJUtNGRINi 1iINDQ3LWRZTIY2YxMjITMgAQAIZ%2 BwSTMIR21IukKYr2SpuD8%... [X ¥ D = 4 ‘ :
Outlook Q, Buscar =] B 0 83 @
= Inicio Vista Ayuda
. W~ = P8~ & & & v [’ Pasosrapidos v (D leido/Noleide O~ E v £ B @ i
X< 2
Cuenta de cobro 15 al 31 de enero de 2025 Yeniffer Yiceth Contreras Camargo ~
2 15} Cuents ..margo.pdf
_d— I\
Yeniffer Yiceth Contreras Camargo (& 4 Responder % Responderatodos > Reenviar &

® Para: ® Cuentas de Cobro SDN SNR

l-rjﬂ Cuenta de cobre 15 al 31 de.. ,
= oame

Buenas tardes,
De manera atenta remito cuenta de cobro correspondiente al periodo relacionado en el asunto

Atenta a sus observaciones

€ Responder > Reenviar

Vie 07/02/2025 1:35

2. Se recibe concertacion de metas diarias para el mes de febrero de 2025, por parte del Dr. Carlos

Enrique Melenje Hurtado, en su calidad de Supervisor del Contrato.

R Correo: Yeniffer Yiceth Contrer- X =+

C % outlookoffice365.com/mail/inboxfid/AAQKADRMZDFmZDY 1 LWIhZJUtNGRINi 1INDQ3LWRZTIRY2YxMjl1 MgAQAE1SkVyZoCIPpbuaDmDZPU%3D (&1
Qutlook Q Buscar F=}
= Inicio Vista Ayuda
’ Wy 8 O« ¢ By & & v [Fpasosrapidos v Qleido/Noleido J~ B~ 2 O B
7/ R
X[ < >
METAS MES DE FEBRERO 2025
Carlos Enrique Melenje Hurtado @ €\ Responder 4, Responder atodos

® Para: ® Noris Barliza Uriana; & Andrea Carolina Rebolledo Arcia; ® Raul Alejandro Duran Lopez: (® Carlos Arturo Diaz Valencia; y 17 més

CC: ® Maria Fernanda Sevillano Gomez: ® Marta Luz Niebles Rodriguez; ® Sarah Rodriguez Barrera; ® Direccion de Gestion Notarial SNR

v
13KB L

~

METAS DIARIAS CONTRATIST... @ Circular No. 030 del 27-01-2.,

2 archivos adjuntos (723 KB) <> Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO & Descargar todo

Estimad@s Contratistas:

| @ e
~

=

/? Reenviar & [ - .
Mié 05/02/2025 17:11
"

En mi calidad de supervisor, adjunto envio formato excel, que contiene las metas de produccién para el mes de febrero de 2025, de Io cual estaremos haciendo

seguimiento con el fin de verificar el cumplimiento del mismo, cualquier inquietud al respecto estaremos atentos a resolver.

Asimismo, les solicito la presentacion de las cuentas de cobro dentro de los plazos establecidos y con el lleno de los requisitos estipulados en la Circular No. 030 del 27

de enero de 2025

Cordialmente,
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3. Una vez concertada la meta de produccion diaria para el mes de febrero/2025 se recibe la notificacion
del alojamiento y la matriz de produccién diaria en donde se debe registrar todas y cada una de las
validaciones realizadas en el repositorio Admin Notarial de cada uno de los actos administrativos
validados. Esta matriz incluye la informacién relacionada con:

- Numerode ID

- Numero de acto administrativo
- Fecha de acto administrativo

- Notario Titular

- Notario encargado

- Notaria

- Tipo de encargo

- Revision

- Novedad

v [ Correo: Veniffer Yiceth Contrer= %+ =

<« c 25 outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKADRmMZDFmMZDY 1LWIhZ]UtNGRINI 1INDQ3 LWFZTIhY2YxMjl 1 MgAQAE % 2Bjthnx90tKhCYOz8yorX8%3D B g in] = 4 w

Outlook Q, Buscar =) B 0 B

Ig = Inicio Vista  Ayuda

- W38 O ¢ Bv & & v [ Pasosrapidos ¥ ) leido/Noleido -~ &P
-}

— T

5l

) X< >

Marta Luz Niebles Rodriguez ha compartido "PRODUCION FEBRERO 2025 contigo

Marta Luz Niebles Rodriguez (@ <4 Responder 4\ Responderatodos > Reenviar & [§ @ --
- ® Para: ® Maria Andrea Puerta Arana: ® Merlyn Ximena Rodriguez Gonzales: @ Raul Algjandro Duran Lopez: ® Yeniffer Yiceth Contreras Camargo Vie 07/02/2025 11:48

Marta Luz Niebles Rodriguez te ha
invitado a editar un archivo

Famnsfarac acnarn @ ca anmiantran mins hian lac aniid al coaden naes

4. El dia 11 de febrero de 2025 se asiste a reunién convocada por el Dr. Diego Fernando Rodriguez en
la cual se contd con la intervencion de la Dra. Isabella Herndndez, Superintendente Delegada de
Notariado y el Dr. Carlos Enrique Melenje Hurtado, Director Administrativo Notarial y Supervisor, Dr.
Diego Fernando Rodriguez, contratista del despacho, reunion que se llevd a cabo de manera
presencial en la Sala Delegada Notariado y en la cual se trataron temas generales del repositorio de
permisos Y licencias de segunda y tercera categoria.
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v  ER Correo: Yeniffer Yiceth Contrer= X + — X
¢ C % outlookoffice365.com/mail/inbox/id/AAQKADRMZDFMZDY 1 LWIhZ]UtNGRINI TINDQILWRZTIRY2YxMjl i MgAQAINSY%2BY6V0nKaCHDdgEvgea%3D. % #r 3 = 4 o

L o

Outlook Q, Buscar 5] B 0 & v

| = Inicio Vista  Ayuda

W~ 38 U« B~ & & v [FPasosrapidos v ) leido/Noleido I~ [ 2 0O 8 =) L

—
= X| < >
PERMISOS Y LICENCIAS 2DA Y 3RA CATEGORIA. [En persona] b

v ——— — T —

Diego Fernando Rodriguez Bejarano (@ € Responder 4 Responderatodos > Reenviar & [ @ -~
- ® Para: @ Carles Enrique Melenje Hurtado: @ lsabella Andrea Hernandez Aranda: & Merlyn Ximena Rodriguez Gonzales; (& Yeniffer Yiceth Contreras Camargo: y 1 mas Lun 10/02/2025 15:11
La presente sea con el fin de tratar temas generales del repositorio de permisos y licencias de segunda y tercera categoria.

Microsoft Teams tecesiiz syudar

Unirse a la reunion ahora

Id. de reunién: 223 476 161 023

Codigo de acceso: Fc2Xzbbz

Para organizadores: Opciones de la reunién

—

5. Eldia 11 de febrero de 2025 se asiste a reunion convocada por la sra. Marta Luz Niebles en la cual se
contd con la intervencién de la Dra. Sarah Rodriguez, Contratista del Grupo de Gestion Documental,
Dra. Maria Fernanda Sevillano, Despacho DAN, , reunion que se llevd a cabo de manera presencial
en la oficina de la Direccion Administrativa Notarial y en la cual se trataron temas generales y
especificos relacionados con las metas de produccion, registro de las validaciones realizadas en SISG
SNR entre ofros.
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v [ Correo: Veniffer Yiceth Contrer= %+ =
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Outlook Q Buscar B B 0 = @

g == Inicio Vista Ayuda
- ‘ W~ 8 U-v ¢ B & & v FPasosrpidos v Qleido/Noleido O~ Ev £ O~ By @
—

= X< >
i

Reunién cargue resoluciones de notarios de segunda y tercera categoria &
v r - — — —

. Marta Luz Niebles Rodriguez @ 4 Responder 4 Responderatodos (3 Reenviar &
a ‘® Para: ® Merlyn Ximena Rodriguez Gonzales; @ Yeniffer Yiceth Contreras Camargo; ® Maria Fernanda Sevillano Gomez ® Sarah Rodriguez Barrera; Mar 11/02/2025 11:01
® Carlos Enrigue Melenje Hurtado

Microsoft Teams recesiiz syuasr

Unirse a la reunién ahora
Id. de reunion: 244 610 265 701
Cédigo de acceso: iHZAY3FU

Para organizadores: Gpciones de Iz reunién

@
Superintendencia de
Notariado y Registro

REUNION SEMANAL PROCESO DE CARGUE DE LAS RESOLUCIONES AL SISTEMA SISG Y
DEMAS ACTIVIDADES EN LA DAN

OBJETIVO: Reunidén sobre las revisiones de los actos administrativos de notarios de segunda y tercera

| categoria
FECHA: Febrero 1172025 Ciudad, Bogota de 2025
HORA INICIO / FINAL: De 11:00 am Hasta 12:00 pm horas.
LUGAR DE REALIZACION: sede central

DEPENDENCIA O PROGRAMA QUE ORGANIZA: Direccién de administracion notarial
NOMBRE DEL MODERADOR: Sara Rodriguez, Maria Fernanda Sevillano . Marta Niebles
LISTA DE ASISTENTES:

L mbre del Funcionario Dep Correo Electrénico Flpma
T T | P B
thoma Seslande uge) notanoeks Sov.a Ve

Faaahee 2 L) I

Superintendencia de Notariado y Registro Codigo: MP -CNEA-PO-02-PR-01 -FR-02
Direccion: Calle 26 N* 13 = 48 Interior 201 WVersién: 08
Bogota 0.0 Colombi. Eacha: 02 - 07 - 2024
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El dia 18 de febrero de 2025 se asiste a la Capacitacion “FORMATO DE TESTIGO DOCUMENTAL”
convocada por Soporte documental, sesién en la que se socializé el formato de testigo documental y
se imparte la directriz de cargar los actos administrativos aprobados en la carpeta creada para tal fin.

~ (R Correo: Yeniffer Yiceth Contrer- X +

= %
<« @ % outlookoffice365.com/mailfinbox/id/AAQKADRMZDFMZDY1LWIhZjUtNGRININDOBLWEZTIRY2YxMjl MoAQAGKssGOm%2BeRKIFRYayep7HI%D % % &} = & iy
0 G
Outlook Q, Buscar =] & 0 @& (v)
| = Inicio Vista Ayuda
= W~ 3 Fg~ S & - [ Pasosripidos ~ [ leido/Naoleido By O By @ >
N L
= x| < 2
& 5
CAPACITACION- FORMATO DE TESTIGO DOCUMENTAL v
v ——— ——— -
5 Soporte Documental ha enviado una convocatoria de reunion.
a =
.55% Soporte Documental © 4 Responder &, Responderatodos B
© Para: ® Noris Barliza Uriana; ® Andrea Carolina Rebolledo Arcia; ® Lady Esperanza Moreno Pinzon: @ Raul Alejandro Duran Lopez: y 23 més Mar 18/02/2025 1201
Microsoft Teams recesioc syuoar
Unirse a la reunién ahora
Id. de reunion: 296 725 171 369
Cadigo de acceso: 7kBIno2M
Para organizadores: Opciones de la reunion
v  ER Correo: Yeniffer Yiceth Contrer= X + — X
<« C % outlookoffice365.com/mail/inbox/id/AAQkADRMZDFMZDY 1LWIhZjUtNGRINliINDQ3LWFZTIhY2YxMjl 1 MgAQALTOpS0pGhIDPKGTNKZug0%3D [ # = 4 W
5 e
Outlook Q, Buscar =) 2 o = (v)
| = Inicio  Vista  Ayuda
s WY 8 O & B> & & v [P Paxosripidos ~ Oleida/Noleida J~ Bv £ O+ B+ © 3
.
B X[ < >
e
Marta Luz Niebles Rodriguez ha compartido la carpeta "TESTIGO DOCUMENTAL Y REFERENCIA CRUZADA" contigo
m— e —— -
v - p—
Marta Luz Niebles Rodriguez © 4 Responder 4 Responderatodos .7 Reenviar & [
a ® Para: ® Andrea Carolina Rebolledo Arcia; ® Andrea Catherin Vargas Pachecho; ® Angelica Alejandra Sanchez Fisgativa; ® Angie Katerine Castro Caballero; y 21 méas Mié 19/02/2025 12:15

&

Marta Luz Niebles Rodriguez te ha
invitado a editar una carpeta

: - ; ) o, 11S6p.m.
H 2 Buscar 3 g ! ) P aya/a005
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7. Se cumple con la meta de produccién establecida para el mes de febrero en el
siguiente orden;

TOTAL PRODUCCION VALIDACIONES 1950
Total de actos administrativos aprobados 651
Total de actos administrativos rechazados 1299

Total de actos administrativos reportados en | 69 actos administrativos
referencia cruzada
Total notarias segunda categoria 23 actos administrativos
Total notarias tecera categoria 46 actos administrativos

En consecuencia, el supervisor hace constar que las obligaciones contractuales se han
cumplido y los entregables han sido allegados por el CONTRATISTA y recibidos a
satisfaccion.

La presente se firma, por quienes en ella intervinieron.

Contratista.

ETH CONTRERAS CAMARGO

C.C. 1.121.834.037 de Villavicencio

Supervisor del Contrato.

)
ISABELLAANDREA HERNANDEZ ARNADA

DIRECTOR (E) ADMINISTRATIVO NOTARIAL

Aprobd: Luisa Fernanda Sosa Liberato@jﬁf AT
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por la cual se da por terminado un encargo y se efectua otro

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades legales, especialmente las que le fueron
conferidas por el numeral 23 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014, y

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucién No. 01374 del 13 de febrero de 2025, se encargo a la
funcionaria LUISA FERNANDA SOSA LIBERATO, identificada con la cédula de
ciudadania 1.019.004.130, Asesor codigo 1020 Grado 11, como Director de
Superintendencia Cédigo 0105 Grado 20, de la Direccion de Administraciéon
Notarial, a partir del 17 de febrero y hasta el 07 de marzo de 2025, con ocasién
a las vacaciones del titular del cargo.

Que se hace necesario dar por terminado el encargo efectuado a la funcionaria
LUISA FERNANDA SOSA LIBERATO a partir del 03 de marzo de 2025.

Que en consideracion con lo anterior, es procedente encargar a la doctora
ISABELLA ANDREA HERNANDEZ ARANDA, identificada con cedula de
ciudadania 1.116.777.573, Superintendente Delegada para el Notariado Cédigo
0110 Grado 23, como Director de Superintendencia Cédigo 0105 Grado 20, de
la Direccién de Administracion Notarial, quien de acuerdo con la certificacion
expedida el 03 de marzo de 2025, por la Directora de Talento Humano, cumple
con los requisitos establecidos en el Manual Especifico de Funciones y de
Competencias Laborales adoptado por la Entidad mediante Resolucion No.
00211 de fecha 11 de enero de 2022, para desempefiar dicho cargo.

En mérito de expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Dar por terminado el encargo efectuado mediante la
Resolucién No. 01374 del 13 de febrero de 2025, a la funcionaria LUISA
FERNANDA SOSA LIBERATO, identificada con la cédula de ciudadania
1.019.004.130, Asesor codigo 1020 Grado 11, como Director de
Superintendencia Cédigo 0105 Grado 20, de la Direccion de Administracion

Pagina | 1
Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP - CNEA -PO -02 -FR - 08
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Version: 05

Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 — 07 - 2024
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RESOLUCION No. 02095 pE 28-02-2025

por la cual se da por terminado un encargo y se efectua otro

Notarial, a partir del 3 de marzo de 2025, de acuerdo con lo expuesto en la parte
resolutiva del presente acto administrativo.

ARTICULO SEGUNDO: Encargar a la doctora ISABELLA ANDREA
HERNANDEZ ARANDA, identificada con cedula de ciudadania 1.116.777.573,
Superintendente Delegada para el Notariado Codigo 0110 Grado 23, como
Director de Superintendencia Cdodigo 0105 Grado 20, de la Direccion de
Administracion Notarial, a partir del 3 y hasta el 7 de marzo de 2025, por el
término del disfrute de vacaciones del titular del cargo.

PARAGRAFO PRIMERO. Para dar posesién del encargo, la funcionaria debera
dar cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 2013 de 2019, realizando la
respectiva declaracion de bienes y rentas, y el registro de conflictos de interés,
con el diligenciamiento correspondiente en el aplicativo SIGEP |I.

ARTICULO TERCERO: Comunicar la presente resolucién a los funcionarios
LUISA FERNANDA SOSA LIBERATO, ISABELLA ANDREA HERNANDEZ
ARANDA, CARLOS ENRIQUE MELENJE HURTADO, a la Direccion de
Administracion Notarial y a la Direccién de Talento Humano, para los fines
pertinentes

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., algs 28-02/02

~ ROO
Superiniendente [d

UEZ GIFO

NOTIFICACIO aria y Registro

NES

Aprobé:  Jullhember Campo Gutiérrez - Asesor del Despacho -
Reviso: Mariana Isabel Arteaga Mejia — Directora Talento Hum

Sara Bolagay Zambrano — Grupo Vinculacién y Admini:tgaclunﬁs Personal &&=

Gloria Nancy Velandia Gonzalez - Grupo de Vinculacién y Administracién de Personal 4///
Proyectdé: Tomas Gamez Villarreal — Auxiliar Administrativo‘z%f
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Superintendencia de
Notariado y Registro

RESOLUCION No. 01374 DE 13-02-2025

Por la cual se efectia un encargo
EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades legales, especiaimente las que le fueron conferidas por
el numeral 23 de articulo 13 del Decreto 2723 de 2014, y

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucidn No. 00420 de fecha 20 de enero de 2025, se le concedio
vacaciones entre otros, al funcionario Carlos Enrique Melenje Hurtado, identificado
con cédula de ciudadania 76.309.631, Director de Superintendencia cadigo 0105 grado
20, de la Direccién de Administracion Notarial, para ser disfrutadas a partir del 17 de
febrero y hasta el 07 de marzo de 2025.

Que acorde con lo dispuesto en el numeral 23 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014,
corresponde al Superintendente de Notariado y Registro, nombrar, remover y distribuir
a los servidores de la Superintendencia, de conformidad con las disposiciones vigentes.

Que con fundamento en el articulo 2.2.5.5.41 del decreto 1083 de 2015, modificado por
el articulo 1 del Decreto 648 de 2017, refefido al encargo establece "Los empleados
podran ser encargados para asumir parcial o totalmente las funciones de empleos
diferentes de aquellos para los cuales han sido nombrados, por ausencia temporal o
definitiva del titular, desvinculandose o no de las propias de su cargo."

Que por necesidades del servicio se requiere designar un funcionario mediante
encargo, como Director de Superintendencia cédigo 0105 grado 20, de la Direccién de
Administracion Notarial, de la Planta global de la Superintendencia de Notariado y
Registro, mientras el titular disfruta de sus vacaciones.

Que verificada la hoja de vida de la funcionaria Luisa Fernanda Sosa Liberato,
identificada con la cédula de ciudadania 1.019.004.130, actual Asesor cédigo 1020
Grado 11, de la Planta Global de la Superintendencia de Notariado y Registro, cumple
los requisitos para el referido encargo, conforme a la certificacién expedida por ka
Directora de Talento Humano €| 13 de febrero de 2025.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Encargar a la funcionaria Luisa Fernanda Sosa Liberato,
identificada con la cédula de ciudadania 1.019.004.130, actual Asesor cédigo 1020
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Superinitedencia de
Notariado y Registro

RESOLUCION No. 01374 DE 13-02-2025

Por la cual se efectia un encargo

Grado 11, como Director de Superintendencia cédigo 0105 grado 20, de la Direccion de
Administracién Notarial, de la Planta Global de la entidad, a partir del 17 de febrero y

hasta el 07 de marzo de 2025, por el término del disfrute de vacaciones del titular del
cargo.

PARAGRAFO PRIMERO. Para dar posesion del encargo, la funcionaria debera dar
cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 2013 de 2019, realizando la respectiva
declaracion de bienes y rentas, y el registro de conflictos de interés, con el
diligenciamiento correspondiente en el aplicativo SIGEP I1.

ARTICULO SEGUNDO: Comunicar la presente resolucion a los funcionarios Carlos
Enrique Melenje Hurtado, Luisa Fernanda Sosa Liberato y a la Direccién de Talento
Humano para lo pertinente.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., alos 157022025

IG RENGIFO
Superl tendenie ado y Registro

Aprobé:  Jullhember Campo Gutiérrez - Asesor dél Despacho
Reviso: Mariana Isabel Arteaga Mejia— Directora Talento H
Sara Patricia Bolagay Zambrano- Grupo de VmCuIacro
Proyecté Gloria Nancy Velandia Gonzalez - Grupo de Vinculacitn y Admlnlstracnén de Personal y/
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