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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Vorsién: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL e A
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ ANDRES CAMILO TAPIA HERNANDEZ |¢
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.003.556.898 | oE | GIRARDOT s
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000010 ]| cewwar [ 3204511616 | ’
E-MAIL PERSONAL l camilotap.xd@gmail.com J‘
E-MAIL INSTITUCIONAL | andres tapia@supernotariado gov.co e
BANCO [ DAVIVIENDA _ |e  NoDECUENTA [550488443291262J¢ cA.[ X |« cc[ e

No CONTRATOACTUAL X VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 23.525.610,00 [«
[ 1178 Joe [ 2024 e HONORARIOS MENSUALES | $ 2.575.440,00 (|«

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO LOS SERVICIOS Y ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO
LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. EN CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONTRATANTE
UNAS SUMAS DE DINERO A TITULO E HONORARIOS,

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JUAN FERNANDO QUINTERO OCAMPO Ju
CARGO DEL SUPERVISOR ( DIRECTOR OFICINA DE REGISTRO DE LA MESA Jc
CDP No. 56624 & CRP No. 184524 .
FECHACOH 1/02/2024 | FecHacr{ 23/02/2024 FECHASIRORACN o ok, o
LUGAR DE EJECUCION 2024 &
CIUDAD LA MESA Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA s oy [ 11 ] 12 | 2024 |«
ESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL Dia ~_ Mes _ Aflo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO "
CONTRATO [ 27 ] o2 J2024 ¢ ? El‘
FECHA DI BCIO D LX ADICION D . - e i ADICION Y/O PRORROGA No. .
Y/O PRORROGA I 1 I 1 l 2025 CDP No. @ CRP NO. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla _ Mes __ Ado MESES  DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA l 31 ] 3 l 2025 ] . | 3 |¢ I 0 ]. [ $ 9.294.694.0(ﬂ¢
w——_=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR l $ 2.575.440,00 l’ T o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == [ I“ [ J’
[ $ 2.575.440,m _I Dia  Mes Ao MES A COBRAR
oec[ 01 J03] 2025 Je PAGONo. NoDlIAS [ MARZO |

PERIODO DE PAGO

AL 31 J03] 2025 Je[ 15 e [30]100%[  mARZO ]
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor dol Pago Razon Soclal Aporto
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 EPS FAMISANAR LTDA . 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
16%
2. FONDO OE PENSION 427000 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA |*  '%"
ASEGURADORA DE RIESGOS - . &
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
=t
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 1071214642 | o
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 32.820.304,00 S CUSRILADS SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[§ 330.184,00 ||« [[$ 330.184,00] [[$ 32.490.120,00
PAGO 02 VALOR DELPAGO [[§ 2.476.380,00 |« [S  2.806.564,00] | 30.013.740,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 (& || S 5.282.944,00 $ 27.537.360,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 (&« || $ 7.759.324,00 $ 25.060.980,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [ § 2.476.380,00 |« [ 10.235.704,00] | 22.584.600,00
PAGO 06 VALOR DELPAGO [§ 2.476.380,00 |« [$ 12.712.084,00] [ 20.108.220,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 (e || S 15.188.464,00 $ 17.631.840,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 (&« || $ 17.664.844,00 $ 15.155.460,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 fl« || $ 20.141.224,00 $ 12.679.080,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 [« || $ 22.617.604,00 $ 10.202.700,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO $ 908.006,00 ||&« || $ 23.525.610,00 $ 9.294.694,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO S 1.568.374,00 (&« || $ 25.093.984,00 $ 7.726.320,00
PAGO 13 VALOR DEL PAGO S 2.575.440,00 ||@ || S 27.669.424,00 $ 5.150.880,00
PAGO 14 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 ||e || $ 30.244.864,00 $ 2.575.440,00
PAGO 15 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 || || $ 32.820.304,00 $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO s : 3 p
PAGO 17 VALOR DEL PAGO efs - $ 2
PAGO 18 VALOR DEL PAGO ol $ - $ =
PAGO 19 VALOR DEL PAGO el S - $ =
PAGO 20 VALOR DEL PAGO els - $ 2
Dia Mes Ao
pet|[ 01 [03] 2025 | pacono. MARZO
ERIODO DE PAGO
i au[ 31 J03] 2025 | [15] MARZO
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

periodicidad do cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de tumos de linea de
produccion. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los
principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, relirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el tumo, disponer los documentos del turno en
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo. 3.
Digitalizaciéon de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpelas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el tumo
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacién o formulario de correccidn o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el
caso), por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacién y
adjuntar, realizar verificacion completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el
tumo del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la pantalla SGO-IRIS,
eliminar hojas en blanco, validar paginacién. 5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental
a cada imagen; grabar el documento al 100% 6. Apoyar en la elaboracion y validacién de las
Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento
digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de
hojas digitali | to. 7. Amado de documentos: organizar documento como fue
recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de tumno los
documentos clasificando, tumos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite intemo,
diligenciar al formato de préstamos y consultas. 8. Disposicion y armado del tramite registral: Una
vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el documento generado por la ORIP como
respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o
mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados
como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion.
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de
calificacion o formulario de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para
el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para
amado e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR
para desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf) 10.
Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato. 12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados
para registro en caja. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distriburr y controlar documentos
ingresados para registro en caja. 13. Desarmollar la sistematizacién o digitalizacion de los
documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades
desarrolladas en caja 14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las
normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 15. Apoyar las
funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de
instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental. 16. Presentar el informe de
ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera. 17. Las demas que el supervisor del
contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

adas o

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que Ingresan por ventanilla, dando|GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE
cumplimiento a las normas establecidas en regi de los sist FOLIO y/o SIR con una|DOCUMENTACION DEVUELTA, 2025-166-6-

1601/1666/1699/1805/1838/1840/1841/1844/1008/1910/1911/1
929/1942/1948/1949/1331/1470/1512/1667/1686/1690/1698/10
64/1171/1193/1217/1221/1235/1271/1273/1304/1309/1314/132
5/1340/1347/1358/1368/1376/1393/1395/1406/1414/1425/1448/
385/947/948/949/1463/1481/1495/1504/1511/1536/1573/1592/1
594/1598/915/1453/1461/1506/1507/1532/1540/1611/1641/165
0/1651/1652/1654/1655/1656/1620/1659/1679/1682/1700/1708/,
1709/17156/1727/1730/1738/1740/1741/1747/1762/1877/1896/1
897 DOCUMENTOS INSCRITOS; 2025-166-6-
1591/1693/1694/1818/1871/1872/1873/1878/1880/1888/1916/2
099/2121/2153/2154/2158/2166/2173/2193/2203/2207/2214/22
156/2216/2217/2220/2221/2225/2226/2227/2228/2230/2232/223
3/2235/2236/2237/2238/2241/2246/2247/2248/2251/2252/2253/,
2255/2257/2260/2261/2264/2266/2267/2269/2270/2271/2272/2
60/1974/2049/2052/2054/2055/2062/2065/2066/2067/2068/207
0/2071/2072/2073/2075/2077/2079/2081/2083/2084/2085/2090/
2091/2092/2093/2097/2098/2102/2103/2104/2106/2107/2108/2
109/2111/2112/2113/2114/2115/2117/2118/2119/2120/2122/21
29/2130/2131/2133/2137/2138/2139/2147/2151/2152/2157/216
0/2161/2171/2174/2177/2182/2188/2199/2202/2209/2212/2229/,
1978/1979/1981/1984/1987/1988/1990/1991/1992/1995/1996/1
999/2002/2003/2009/2010/2012/2013/2014/2015/2017/2021/20
26/2027/2028//2061/2240/1213/1505/1596/1599/1714/1889/189
3/1894/1899/1498/1837/1905/1913/1914/1920/1921/1923/1927/,
1932/1935/1936/1937/1939/1943/1936/1964/1972/1973/1265/1
400/1657/1884/1886/1895/1906/1912/1918/1922/1931/1938/19
40/1945/1947/1955/1963/1966/1970/1971/1450/1454/1458/146
7/11471/1482/1484/1485/1487/1261/1268/1372/1451/1459/1465/
1468/1472/1483/1486/1449/1452/1457/1460/1473/1474/1478/1
492/1493/1494/1496/1500/1501/1508/1510/1514/1515/1522/15
26/1533/1534/1535/1537/1538/1542/1543/1544/1545/1546/154
7/1548/1549/1550/1551/1552/1653/1555/1556/1564/1254/1513/
1566/1571/1572/1574/1575/1578/1581/1582/1583/1595/1597/3
84/957/1066/1181/1369/1541/1569/1587/1600/1605/1608/1609/
1610/1622/1624/1625/1626/1627/1629/1634/1637/1638/1639/1
640/1642/1643/1644/1645/1660/1661/1671/1673/1674/1676/16
77/1680/1685/1688/1689/1695/1703/946/1319/1448/1604/1663/
1664/1712/1716/1719/1725/1728/1734/1735/1742/1743/1750/1
752/1753/1754/1757/1759/1760/1763/1764/1765/1767/1769/17
TONT7TANTT2MTT6NTTTINTT8/1779/1780/1781/1787/1788/179
0/1794/1797/1803/1814/1407/1497/1618/1623/1662/1668/1669/
1672/1675/1678/1681/1684/1687/1691/1713/1751/1782/1800/1
816/1833/1835/1836/1839/1842/1845/1846/1852/1853/1854/18
55/1856/1857/1858/1863/1864/1865/1866/1867/1868/1869/187
9/1028/1067/1499/1558/1559/1560/1561/1562/1563/1756/1793/
1795/1796/1802/1807/1810/1812/1815/1819/1822/1825/1829/1
831/1027/2024-166-6-10339/9470/5342/10016/10017
DOCUMENTOS INSCRITOS PARCIALMENTE; 2025-166-6-
712/883/996/1612

como anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidenclas en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez venficado el desarrollo de las  aclividades

asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(1a) contratista ANDRES CAMILO TAPIA HERNANDEZ identficado  (a) con cedula de ciudadania
No 1.003.556.898 de GIRARDOT

del contrato de Prestacién de Servicios No 1178 de 2024
y demds normas técnicas exigibles

cumplié sastfactoriamente con el objeto y obligaciones
conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

del CRP No. 184524 CDP No 56624
Se autoriza el pago por la suma de $ 2,575.440,00
Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
00 CTVOS
Dia Mes Ano
DEL
PERIODO DE PAGO [ 01 ['03] 2025 PAGO Ha. MARZO |
aL| 31 [ 03] 2025 [15] MARZO |
Para constancia se fima en LA MESA alos 31 dias del mes de MARZO de 2025
SUPERVISOR

——

Firma Superyisor
UAN FERNANDO QUINTERO OCAMPO
DIRECTOR OF ICINA DE REGISTRO DE LA MESA CUNDINAMARCA

| CONTRATISTA—

7

Firma Contratista
ANDRES CAMILO TAPIA HERNANDEZ
Cedula de Ciudadania No
1.003.556.898 de GIRARDOT
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