
CONTRATO No. 953 DE 2025 

CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 31 DE MARZO DE 2025 
 
En la fecha dejamos constancia que la contratista durante el periodo del 1 al 31 de MARZO de 
2025, realizó las siguientes actividades:  
 
Obligaciones Específicas:  
 

1. Participar en el desarrollo de las visitas generales y especiales a los curadores urbanos, 
efectuando la revisión del componente financiero y de liquidación de expensas verificando 
la adecuada prestación de la función pública delegada en los curadores urbanos, y que la 
misma se cumpla en las condiciones financieras y de liquidación de expensas dispuestas 
por la normatividad que rige a éstos particulares para el estudio, trámite y expedición de 
licencias urbanísticas y las actuaciones administrativas asociadas a las mismas, analizando 

y procesando la información solicitada al curador y dejando en cada caso constancia de su 
conformidad. Se participó en las siguientes visitas generales: 

 
• AUTO No. 6 DEL 18 DE FEBRERO DEL 2025 - Visita a la Arq. RUTH JEANETH CUBILLOS 

SALAMANCA, Curadora Urbana 1° de Cota, del 03 al 12 de marzo del 2025 para verificar 
el componente financiero.  

• AUTO No. 7 DEL 18 DE FEBRERO DEL 2025 - Visita al Arq. ROLANDO CUEVAS VELOZA, 

Curador Urbano 2° de Cota, del 03 al 12 de marzo del 2025 para verificar el componente 
financiero.  

• AUTO No. 8 DEL 18 DE FEBRERO DEL 2025 - Visita al Ing. Civil LUIS GERARDO 
GARIBELLO RODRIGUEZ, Curador Urbano 2° de Soacha, del 17 al 27 de marzo del 2025 
para verificar el componente de liquidación de expensas. 
 

2. Preparar con antelación la práctica de la visita, principalmente la revisión de la 

normatividad urbanística aplicable a los predios licenciados que serán objeto de auditoría, 
así como, acopiar y analizar la información disponible del curador urbano, con el fin de 
determinar los temas que por su relevancia y vigencia ameriten ser considerados en el 

proceso de verificación. Se preparó la siguiente información requerida para la 
revisión de los componentes asignados: 
 

• Cota 1. Estatuto Tributario Cota – Acuerdo No.16 de 2024, Acta de Posesión de la 
Curadora Ruth Janet Cubillos Salamanca, Decreto 72 de 2023 expedido por la Alcaldía 
Municipal de Cota, Calendario Tributario Dian 2024 y Resolución 001255 de 2022 Dian 
(Exógena).  

• Cota 2. Estatuto Tributario Cota – Acuerdo No.16 de 2024, Acta de Posesión del Curador 
José Rolando Cuevas Veloza, Decreto 130 de 2023 expedido por la Alcaldía Municipal de 
Cota, Calendario Tributario Dian 2024 y Resolución 001255 de 2022 Dian (Exógena).  

• Soacha 2. Estatuto Tributario de Soacha – Acuerdo 030 de 2020 y demás acuerdos 
modificatorios. 

 
3. Participar en las reuniones de apertura y cierre de las visitas generales y especiales a los 

curadores urbanos, con el fin de señalar los objetivos y conclusiones principales, siguiendo 

las directrices establecidas por la dependencia. Se participó en las reuniones de 
apertura y cierre de las visitas generales llevadas a cabo en el mes de marzo, así: 

 
• Instalación visita Cota 1 el 03-03-2025 
• Instalación visita Cota 2 el 03-03-2025 
• Instalación visita Soacha 2 el 17-03-2025 
• Cierre visita Cota 1 el 11-03-2025 
• Cierre visita Cota 2 el 11-03-2025 

• Cierre visita Soacha 2 el 27-03-2025 
 

4. Presentar y socializar los hallazgos del componente financiero y de liquidación de expensas 
que evidencie durante el desarrollo de la visita con el líder del equipo, el curador urbano 
y el profesional del equipo interdisciplinario que este delegue. Se realizaron las 



siguientes reuniones de revisión de expedientes con el equipo del curador y 

socialización de hallazgos de las visitas generales llevadas a cabo en marzo. 
 

• Aclaración inquietudes Cota 2 el 03-03-2025 

• Socialización proceso contable – facturación Cota 2 el 10-03-2025 

• Revisión temas contables Cota 1 el 11-03-2025 

• Socialización componente financiero Cota 1 el 11-03-2025  

• Liquidación Exp.0035 Soacha 2 el 19-03-2025 

• Liquidación Exp. 0065 y 0233 Soacha 2 el 21-03-2025 

• Liquidación Exp.0040 y 0127 Soacha 2 el 25-03-2025 

• Socialización Liquidación Expensas Soacha 2 el 26-03-2025 

5. Recopilar, organizar y entregar la información producida y recibida durante el desarrollo 
de la visita, que se asocie a la revisión del componente financiero y de liquidación de 
expensas, así mismo, adelantar las gestiones que sean necesarias posteriores al cierre de 

las visitas, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la dependencia. Se 
realizaron las siguientes actividades: 
 

• Entrega de la información producida en la revisión de los componentes financiero y 
liquidación de expensas de Cota 1, Cota 2 y Soacha 2, los cuales se cargaron en las 
carpetas compartidas de cada visita. 

• Diligenciamiento del FORMATO SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO de la información 
remitida por el Curador Urbano 2 de Funza. 

• Proyección de oficio tramitado con DOCU 6891 del 20-03-2025, de asunto “Segunda 
reiteración comunicación Plan de Mejoramiento / Radicado No. SNR2024EE084022 y 

SNR2024EE111003” dirigido al Curador Urbano 2 de Funza. 
• Proyección de oficio tramitado con DOCU 8040 del 21-03-2025, de asunto “Alcance oficio 

SNR2024IE014733 - Traslado de hallazgos de la visita especial al Curador Urbano 2° de 
Funza / Vigencia 2024” 

• Eliminación hallazgo Visita General Soacha 2 y cambio del formato de revisión del 
expediente 25754-2-24-0040, eliminando el hallazgo "Acreditación extemporánea de los 

pagos asociados a la licencia”. 
 

6. Efectuar los aportes que permitan la formulación de los planes de mejoramiento y los 
traslados al equipo disciplinario, otras dependencias u entidades, con base en los hallazgos 
del componente verificado que evidencie durante el desarrollo de la visita, así mismo, 
identificar y poner en conocimiento las causas generadoras de hallazgos evidenciados en 
desarrollo de las visitas. Se realizaron las siguientes actividades: 

 
• Diligenciamiento y envío del formato de Calificación de la Visita General a Cota 1 
• Diligenciamiento y envío del formato de Calificación de la Visita General a Cota 2 
• Diligenciamiento en documento electrónico del Plan de Mejoramiento Cota 1 
• Diligenciamiento en documento electrónico del Plan de Mejoramiento Cota 1 

 
7. Emitir conceptos técnicos a solicitud de los profesionales que conocen de los asuntos 

disciplinarios, para efectos de apoyar la instrucción de los procesos a su cargo, así como, 

proyectar desde el punto de vista técnico la respuesta de las peticiones, quejas y reclamos 
cuando así se requiera. No se proyectaron conceptos técnicos ni respuestas a PQRS 
durante este período. 

 
8. Recomendar las acciones de mejora a los procesos y procedimientos para la práctica de 

las visitas a los curadores urbanos. Se adelantaron las siguientes actividades: 
 

• Como resultado de las visitas adelantadas a los curadores de Cota, se ajustó el formato 

de componente financiero en el numeral 3 - ASPECTOS CONTABLES. La finalidad de estas 

modificaciones fue incluir la información que reportan los curadores respecto a los ingresos 

por cada tipo de cargo y por otros conceptos, adicionalmente los gastos asociados a cada 

tipo de cargo y los respectivos porcentajes.  



• Reunión socialización y revisión formato componente financiero con el equipo el día 17-

03-2025. 

• Reunión apoyo revisión expensas Tunja 1 el día 25-03-2025 

• Respuesta a solicitud de opinión respecto al Concepto No.0479 del Consejo Técnico de la 

Contaduría Pública CIJUF – Financiero Soacha 2 

• Reunión mensual Grupo de Visitas el día 28-03-2025.  

9. Participar en la construcción de los lineamientos y la metodología para la implementación 
del modelo enfocado en riesgos en las actividades de inspección, vigilancia y control a los 

Curadores Urbanos. Se adelantaron las siguientes actividades: 
 

• Elaboración proyecto pieza informativa del componente de liquidación de expensas 
• Infografía expensas por acto de reconocimiento con los ajustes requeridos 

 
10. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad 

y periodicidad requeridas. Con el presente documento se rinde informe mensual 

correspondiente al mes de marzo de 2025 y se radica la respectiva cuenta de 

cobro.  

11. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la 

naturaleza y el área de desempeño. Se adelantaron las siguientes actividades: 
 

• Asistencia a Capacitación DOCU - Trámite documentos Grupo de Visitas. 

 

 

Firma Contratista:  

 

 
MONICA NATHALY RAMIREZ SASTOQUE 

CC53.093.508 

 

 

 

Firma Supervisor: 

 

 

 

DIANA PAOLA TORRES SAAVEDRA 

Profesional Especializado 

Grupo Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos 

 

 

Anexo: Evidencias. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EVIDENCIAS 
VISITA COTA 1 

 

 

 



 



 



VISITA COTA 2  

 



 



 



 

VISITA SOACHA 2 

 

  



  

  

 



 

 

 



 



OTRAS REUNIONES Y CAPACITACIONES   

 

 



 

 



 

CORREOS ELECTRÓNICOS 

  

  



 

 

 



 

 

  



  

 

 



 



    

  



  



Mayerly A.Sastoque Lara GCURB mayerly.sastoque@supernotariado.gov.co

Ana Patricia Lopez Ch. GCURB ana.lopez@supernotariado.gov.co
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