
MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

INFORMACION GENERAL1.

CONTRATISTA

CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.088.590.497 CUMBALDE

c6digo ACTIVIDAD RUT 000-0008299 3216155741CELULAR

E-MAIL PERSONAL ASLHYYJISETH@GMAIL.COM

E-MAIL INSTITUCIONAL MARICELA.CE8ALLOS@SUPERNOTARIADO.GOV.CO

BANCOAGRARIO 448010323259BANCO X ♦No DE CUENTA * C.A. C.C.

CONTRATO ACTUAL $ 26.001.990,00 «VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 2.575.440,00 ♦DE HONORARIOS MENSUALES

OBJETO DEL CONTRATO

JORGE ELIECER DELGADO SALASNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

COORDINADOR ADMINISTRATIVOCARGO DEL SUPERVISOR

45024 128524CDP No.

16/01/2024 6/02/2024FECHACDF FECHA CRf Dia Mes Ano

08 02 2024 ♦LUGAR DE EJECUCION

PASTOCIUDAD Dia Mes Ano

NARINO 30 12 2024 ♦DEPARTAMENTO

DIAS
TOTAL DE EJECUCldN DEL CONTRATO

15 ♦

Dia Mes Aflo

189251 1 2025 # CDP No. « CRPNo.

DIAS VALORMESES

$ 10.879.582,00 *04* ♦

E ft2.575.440,00 «VALOR A COBRAR

♦VALOR TOTAL # DE DIAS

2.575.440,OO]$ MES A COBRAR

NO DIAS MARZODEL # PAGO No.
PERIODO DE PAGO

MARZO31 03 2025 30 100%15AL

Paglna 1

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

FECHA / FINALIZACldN 
CONTRATO

FECHA APROBACldN 
POLIZA

]* 
]*

Cddigo: MP - GNFA • PO - 08 - PR­
OS-FR-01

El contratista deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia tfecnica y administrativa, dentro del plazol 
acordado, los servidos y/o actividades enundadas a Io largo del presente contrato, como contraprestaddn redbird por 
parte del contratante unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. >
Dependenda: DIRECClON tEcNICA DE REGISTRO 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

s 
Superintendencia de 
Notariado y Registro

Dia 
30

Mes 

02

Afto 

2025

Afio

2024 >

Dia 
01

Dia 
08

Mes 
"03"

Mes 

4
Aflo 

2025

No

450
Aflo

2024

MESES I 

ra*E 
ADICION Y/O PRORROGA No.j | * 

18925

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

ES FACTURADOR ELECTRdNICO 
O No de factura

FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mes Aflo

I 01 I 04 I 2025 I

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia do Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 tnt. 201
Bogota D.C.. - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
correspondendaQsupemotariado.gov.co

« CRP No.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 

MARICELA GERMANIA CEBALLOS LOPEZ

mailto:ASLHYYJISETH@GMAIL.COM
mailto:MARICELA.CE8ALLOS@SUPERNOTARIADO.GOV.CO
http://www.supemotariado.gov.co


MACROPROCESO: GESTldN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL

Fecha:24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGUR1DAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazon SocialValor del Pago

12.5%1. COMPANiA DE SALUD (EPS) *178000

2. FONDO DE PENSION 16%227800

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%75003.

$ 32941078413.300 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS

$ 36.881.572,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

PAGO 01 VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGOPAGO 02
VALOR DEL PAGOPAGO 03
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO ♦
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGOPAGO 08
VALOR DEL PAGO ♦
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO ♦
VALOR DEL PAGO *
VALOR DEL PAGO ♦
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO *
VALOR DEL PAGO *
VALOR DEL PAGO

PAGO 18 VALOR DEL PAGO

PAGO 19 VALOR DEL PAGO

PAGO 20 $ $VALOR DEL PAGO

Dia (Vies Afto

01 03 2025 MARZODEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
31 03 2025 15 MARZOAL

Pagina 2

PAGO 14
PAGO 15
PAGO 16
PAGO 17

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

Superintendencia de 
Notariado y Registro

PAGO 04
PAGO 05
PAGO 06
PAGO 07

PAGO 09
PAGO 10
PAGO 11
PAGO 12
PAGO 13

VALOR PAGO 
ACUMULADO

£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
I£
£
£

1,898.558,00
2.476.380,00
2.476.380,00
2.476.380,00"
2.476.380,00"

2.476.380,00
2.476.380,00"

2.476.380,00
2.476.380,00"
2.476.380,00"

1.816.012,00
577.822,00"

2.575.440,00"
2.575.440,00"

2.575.440,00

ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD MALLAMAS 
EPSI

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 
DE PENSION Y SESANTIAS PORVENIRSA.

£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
$

1.898.558,00 
4.374.938^00 

6.851.318,00 
9.327.698,00 

11.804.078,0'O 

14.280.458,00 
16.756.838,00 
19.233.218,00 
21.709.598,00 
24.185.978,0‘0 

26.001.990,00 
26.579.812,00 
29.155.252,0~0 
31.736.692,00 

34.306.132,00

Cddigo: MP • GNFA ■ PO • 08 • PR - 
05-FR-01
Versidn; 2

£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£
£

34.983.014,00 
32.506.634,00 
30.030.254,0'O 

27.553.874,00 
25.077.494,60 

22.601.114,00 
20.124.734,00 
17.648.354,00 
15.171.974,06 
12.695.594,66 
10.879.582,06 
10.301.760,06 
7.726.320,66 
5.150.880,06 

2.575.440,00

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Suporintondoncia de Notariado y Roglstro
Calio 26 No. 13 -49 Ini. 201
Bogota D.C., - Colombia
http://Mvw.supemotar1atlo.gov.co
corrBspondenda®supemotariado.gov.co

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIOn 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

http://Mvw.supemotar1atlo.gov.co


MACROPROCESO: GESTldN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versidn: 2

Fecha:24-01 -2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
el elUna sevez

de de Nodel contrato

45024COP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el la desumapago por

Valor en letras:

Dia AfioMes

MARZO01 03 2025DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

MARZO31 03 2025 15AL

2025PASTO dias del mes de ABRIL deconstancia firma a los 01Para se en

SUPERVISOR

CONTRATISTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de 
Notariado y Registro

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON 
00 CTVOS

(la) 
No

^dtjpervisor
2ER DELGADO SALAS 
lOR ADMINISTRATIVO

C6digo: MP - GNFA - PO - 08 - PR­
OS-FR-01

Fi
JORGE EL| 
COORDIN

■a '

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACldN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

verificado
contratista
1.088.590.497

Prestacion de Servicios
(Monicas exiglbles.

128524

deja constancia que 
■ ' i de ciudadania 

con el objeto y oblrgaciones 
especificaciones, procedimientos,

Suporintondoncia de Notariado y Registro
Calto 26 No. 13 -49lnt. 201
Bogota D.C., - Colombia
http;/hvww.supemotariado.gov.co
corrosporWendaigsuperTwtariado.gov.co

con cedula 
el objeto

/ Firma Contratista
' MARICELA GERMANIA CEBALLOS LOPEZ

Cedula de Ciudadania No
1.088.590.497 de CUMBAL

desarrollo de las actividades asignadas para el 
MARICELA GERMANIA CEBALLOS LOPEZ 

de CUMBAL
450 de

presente periodo, 
identificado (a) 

cumplid sastifactoriamente 
2024 conforme las normas,

y demgs normas 
del CRP No.



MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

EVIDENCESOBLIGACIONES

entrega con destino a firma.del regislrador.

normas que Io modtfiquen y demSs normatividad vigente qua

5. apoyar las funciones del archive misional, administrative y

no cuente con apoyo de gestidn documental.

acorde al al tistado y se pasa al despacho para lirma una vez

en cuenta los documentos que van para el usuario. los

para el Institute Geogrdfico Agustin Codazzi:

Pagina 3

Superintendencia de 
Notariado y Registro

NOTA: Si se requlere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imdgenes, favor colocarlas 
como anexos.

1. Alistamiento del documento: Organizar la documentacidn de 
acuerdo a los principios de prioridad y range estableddos en el

los documentos por turno. ordenario el turno y pasario para que 
continue el proceso en el despacho del Registrador.

2. Disposicidn y armado del tr£mite registral: El documento se 
arma formulario de calificaddn nota devotutiva formulario de 
correccidn y mayor valor ese documento se anexa al turno

devueltos y mayor valor ubicdndolos en el drea dispuesta que 
permits su identificacidn para los documentos calificados o

A continuacidn se describe algunas de las relaciones diarias de 
documentos recibidos en el despacho para la lirma del registro. 
se recibe las relaciones de los documentos inscritos y

a registro y a la del usuario se anexa el formulario de 
se

correspondientes junto con el paquete que contiene los 
documentos.

4. Redbir, revisar, clasificar, distribuir y controlar documentos 
entregados para continuar con el proceso de registro de

6. las demds que el supervisor del contrato considere 
pertinentes conforme a la naturaleza del contrato.

1. Recepcibn de los documentos radicados en la GRIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las
normas estableddas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodiddad de cada decreto 1250 de 1970; como es retirar el material abrasivo de 
hora, diligendando
y firmando el formulario de control de turnos de linea de produedbn.
2. Alistamiento del documento: organizar la documentadbn de acuerdo a los prindpios de 
prioridad y rango
estableddo en el Ley 1579 del 2012: como es, retirar el material abrasivo de los documentos por 
turno, ordenar
el tumo, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inido de la etapa de dasificando los turnos de documentos identificados como 
digitalizadbn
de acuerdo con el instructivo
3. Dig'rtalizadbn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de corregido se procede a ubicar y se separa la copia con destino 
radicadbn de manor
a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referendar el tumo anterior en el SGD- calificadbn o formulario de correcdbn a cada paquete 
IRIS. Segunda
fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de cafificaddn o formulario
de correcdbn
o nota devoiutiva o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema 3. Diligendamiento de informes se entrega las reladones 
SGD-IRIS el turno
astgnado en radicadbn y adjuntar, realizar verificadbn compteta
4. Calidad det documento: el digitador debe verificar el tumo del documento fisico, contra el turno 
e imbgenes
que aparecen en la pantalla SGD-IRIS. eliminar hojas en bianco, validar paginadbn.
5. Realizar la indexadbn: Asodar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al acuerdo 042 del 2012 de archivo general de la nadbn, las 
100%.
6. Tlpificaddn del documento: validar que el redbo de caja fisico coindda con el turno del rige la materia.
documento digitalizado
y los dates bdsicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificadbn de la cantidad de hojas
drgitalizadas o
alistamiento.7. Armado de documentos: organizar documento como fue redbido en ventanilla y dembs cuando la ofidna de registro de instrumentos piiblicos 
de acuerdo al tumo respective
en el archivo temporal en orden de tumo los documentos dasificando, turnos devuettos y los de 
mayor valor.
mientras dura el trbmite intemo, diligenciar al formato de prbstamos y consuttas.
8. Disposidbn y armado del trbmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizaddn se ubica 
el documento
generado por la GRIP como respuesta a la solidtud: formulario de calificadbn, nota devotutiva,
formulario de
correcdbn y/o mayor valor, este documento se anexa al turno dasificando los turnos de devuettos de los abogados calificadores para su confrontadbn 
documentos identificados
como: devueltos y mayor valor ubicdndolos en el brea dispuesta que permits su identificadbn. estbn firmado se redbe para separar los documentos teniendo 
Para los
documentos calificados o corregido: se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentos que se van para archivo los documentos que van 
documentadbn y separa
la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificadbn o formulario 
de correcdbn
a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a 
registro se ubica
en el archivo en el brea flsica definida para armado e inventario
9. Diligendamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estadode
la infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato
unico de inventario
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega 
del archivo en 
Excel v odO.

Codigo: MP - GNFA - PO • 08 • PR­
OS • FR • 01
Versidn: 2

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
BogotaD.C.. -Colombia
http://www.$upemotariado.gov.co
correspondenciaigsupemotariado.gov.co

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIOn DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

http://www.$upemotariado.gov.co

