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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE GONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA OE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL &%

CONTYRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO -

CONTRATISTA | VALENTINA GONZALEZ HENAQ J‘

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1003815938 | oe [ GIGANTE o

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008209 | cewusm [ 3212558198 | e

E-MAIL PERSONAL I vhenao616@gmail.com .

E-MAIL INSTITUCIONAL | valentina gonzalezh@supernotariado.gov.co

BANCO | BANCOLOMBIA e NoDECUENTA [ 7671563403 |« ca[ X J&  cc[ e
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO |

No Ao
| 725 Joe| 202 HONORARIOS MENSUALES [ § 2.575.440,00 ||*
PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA DENTRO DELPLAZO ACORDADQ

-

OBJETO DEL CONTRATO .

LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE CONTARTO.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LIDA MARCELA FERNANDEZ REYES |
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA SECCIONAL J .
CDP No. 38825 &  CRP No. 122225 L]
FECHACDP || 22/01/2025 FECHA CRP 05/02/2025 FECHA APROBACION POLIZA  pi2  Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION [ 06 | 02| 2025 |e
CIUDAD GARZON |4' Dia Mes  Afio
CHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO HUILA o e kTRt [ 11 ] 10| 2025 |
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO 2 Hp Ao TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO ot
[2 [ o2 Jeoos v (o ][
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Ao BARIRF T ,7v ,
T e —
FEGHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
I o Y o &
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 ||¢ Nyt No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I [ ]*| |*
fs 2.575.440.004“ Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 [ 03] 2025 |e PAGONo. NoDlas MARZO
PERIODO DE PAGO
au[ 31 Jo3] 2025 jw| 02 je| 30 |100% MARZO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2, OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 SANITAS & 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE )
. EORDIOEPENSA wELRR PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA L
3. :ﬁig::fgfmiff RIESE0S 7.500 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS * osam
—
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO Na. | 8635187068 | .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20,603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.631.112,00 [« || $ 1.631.112,00 5 18.972.408,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |« || $ 4.206.552,00 3 16.396.968,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO “«|s - $ =
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “ls - s -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO “ls - 3 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “(s - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «ls . $ =
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “fs - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ef$ - s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «al$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als - $ 4
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ls - $ »
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«ls - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO alls - $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO als . $ “
Dia Mes Aiio
PERIODO DE PAGO R 01 L l L] RAGD o, MARZO
a [ 31 [o03] 2025 [ 02] MARZO
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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimionio a las normas aslablacidas an regisiro|del afio 2017
de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora diligenciando y firmando el formulario do
control de turmos de hnea de produccion. 3. Organizar la documentacion de acuardo a los principios de
priondad y rango establecidos en la ley 1579 del 2012, como es, retirar el malerial abrasivo do los
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpela independiente para
el incio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo ( Alistaminato los documentos) 4. Tomar
cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor o identificar los turnos de nueva
entrada para referenciar el lurno anlerior en el SGD-IRIS. Sequnda fase: buscar el turno en el sistema (SGD.
IRIS) digitahzar el formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor
(sequn sea el caso). por ultimo. se debe buscar por sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y
adjuntar, realzar venficacion completa (Digitalizacion los documenltos, primera fase) 5. Verificar el turno
del documento fisice, contra el furno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en
blanco. validar paginacion para garantizar la calidad del documento. 6, Asociar un tipo docuental a cada
imagen: grabar el documento al 100% (Realizar la indexacion) 7. Validar que el recibo de caja fisico coincida
con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado, y la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documente) B, Organizar el documento
como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archive temporal,en orden de turno,
dasificando los documentos en turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interna,
diligenciar al formato de prestamos y consultas (Armado d e docuemntos) 9. Ubicar el documento
generado por la ORIP una vez generada la sequnda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacidn, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno
clasificando los turnos del documento identificados coma: devultos y mayoer valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos clasificados o corregidos; se procede a ubicar
y retirar del archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccidn a cada paguete, se entrega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica
definida, para armado e inventario. (Disposicion y armado del tramite registral} 10. Diligenciar los informes:
Anexo No 2 . novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica
entregada por la SNR para dseempefiar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID,
formato excel dando cumplimiento a la Ley General de Archivo. {Entrega del archivo en excel y PDF) 11.
Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
12 Mantener plena reserva y confidencialidad de fa informacion que reciba para el cumplimiento del
contrato. 13. Recibir, identificar, radicar,clasificar. distribuir, controlar y entregar los documentos
ingresados  para registro o correccion en caja o en I3 ventanilla correspondiente. 14, Realizar la
sistematizaciono  digitalizacion de los documentos que se requieran acorda con los lir
institucionales de las actividades desarrolladas en caja o en la ventanilla correspondiente. 15. Digitalizar las
actuaciones administrativas una vez e encuentre ejecutoriada la decision. 16. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archiva General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que
rige la materia. 17. Apoyar las funciones de arcivo misional, administrativo y demas, cuando 1a oficina de
registro de instrumento publico no cuente con apoyo de gestion documental. 18. Apoyar en la ejecucion y
el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas propueslas. 19. Acreditar
su afilacion 3 una Entidad Promotora de Salud (E.P.S) , a una Administradora de Fondos de Pensiones
(AF.P) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L) y encontrarsg al dia en el pago de los
respectivos aportes. 20. Las demas que el supervisor del contrato consideran pertinentes a la naturaleza

del contralo.

1,Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniando an cusnta 1. Varificacién de las cajas dal afio 2017 da acuarda a las lablas da
los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa v Financiera.2, Recepcionar los documentos|retancién documantal (TRD). 2. Procaso de continuadad con las cajas

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, fav

or colocarlas como anexos.
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrolio  de las  aclividades  asignadas  para el presente  periodo, se deja constancia  que el
(la) contratista VALENTINA GONZALEZ HENAO identificado (a) con cadula de  ciudadania
No 1.003.815.938 de GIGANTE cumplid  sastifactoriamente  con el objeto  y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 725 do 2025 conforme  las  normas,  especificaciones,  pracedimientos,
y demas normas técnicas  exigibles.

del CRP No. 122225 CDP No 38825

Se autonza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

Valor en letras:

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE

Dia Mes Ao
DEL | 01 03 2025 MARZO
PERIODO DE PAGO l | l RARD Mo, r —I
ac[ 31 Jo3| 2025 [02] [ maRZ0 |
Para constancia se firma en GARZON alos 1 dias del mes de ABRIL de 2025
_ SUPERVISOR
( irmg Supervisor
L{DA MARCELM FERNANDEZ REYES
REGISTRADORA SECCIONAL
 COMTRATISTA
¥
NAedn sy Centohit M
Firma Contratista
VALENTINA GONZALEZ HENAQ
Cedula de Ciudadania No
1.003.815,938 de GIGANTE
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADQ PARA MACROS Pagina 4
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Cadigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Notariado y Registro | ————

Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) senor(a) VALENTINA GONZALEZ HENAO, identificado(a) con Cedula de

Ciudadania No.

1.003.815.938 de Gigante,

en su calidad de Contratista de la

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 725 de 2025 realizé el

pago de la seguridad social correspondiente al mes de FEBRERO.

Dependencia

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO -DTR_LP

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia |Mes| Ano Dia |Mes| Afo

Mes a cobrar Desde 01 | 03 12025 Hasta 31 103 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.800

. . Valor ARL $7.500

Planilla seguridad - =

social Pensionado / anexar resolucion
Ndamero de planilla 8635187068
Periodo de la planilla MARZO
Fecha pago planilla 31/03/2025

Se expide la presente certificacidon una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los un (01) dias del
mes de abril del 2025.

LIDA MARGELA FERNANDEZ REYES

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N* 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariade.qov.co
comespondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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A

ASOPAGOS
S.a.

RAZON SOCIAL
IDENTIFICACION
COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

VALENTINA GON
CC-1003815938
0

ZALEZ HENAO

FECHA LIMITE DE PAGO:
FECHA DE PAGO:;
ENTIDAD DE PAGO:

PERIODO PENSION:

FECHA GENERACION REPORTE:

2025-04-01

2025-04-09

2025-03-31
BANCO DE OCCIDENTE

2025-03

PERIODO SALUD: 202503

INUMEROPLANILLA: | scas187008 o a N

TOTAL COTIZANTES: N 1

| REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8633078285

TIPO DE PLANILLA: |
gr?r?!':?«\% BT NOMBRE bt 1eC SOLBARDAD: | SUBRIETENAIA INTERESES | SININTERESES | VALOR PAGAR
EPS005 800251440 SANITAS 1 $1.423.500 50 50 S0 % 178,000 S 173000
230301 800224808 PORVENIR 1 $1.423.500 50 So $0 $227 800 $ 227 800
1423 860011153 | POSITIVA 1 $ 1423500 50 50 $0 $7.500 $7.500

Total a pagar $0 $0 50 $413.300 $413300
e ) DEL SIGUIENTE MES: | 12/05/2025

FIéCHA DE PAGO DEL SIGUIEN

Powered by CamScanner
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA SO NP EHER-F- - Rit-08
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Metariads y Begistra PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del arliculo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
eslablecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que;

DEPURACION CALCULO DE RENTA S NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
Ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT,
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion, Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% vy 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los un (01) dias del mes de abril del 2025.

Atentamente,

\Q\QA we Eomaa &

VALENTINA GONZALEZ HENAO
C.C.1.003.815.938 De Gigante
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Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Powered by B camScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

; ) I }Kf\ N Formulario del Registro Unico Tributario
2 Conceplo@ﬁj Inscripcién

4. Numaero de formulario 1411 20486851
III“)H'” IJI l]lullfﬂ 20) JI 1 ]ll 8 l
5 Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6 DV |12 Direccitn seccional {7 M}Bumn alactronicn
1 003 815 9 3 8|3 |mouesonyatmnasdotioa | Y /A3 L/
IDENTIFICACION / £
24 Tipo de contnbuyente 25 Tipo de documento 26. Numaro da Identificacion ) S/ 27 Facha expadicién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 10038150938 : }
Lugar de expedicion 28 Pais 29 Departamento 130, Citrtad/fudicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Huila 41 “ (|Gigante) 306
31 Pnmer apellido 32 Segundo apeliido 33, Primer nombre ( \ / il - ‘134 Otas nombres
\ 7
GONZALEZ HENAO VALENTINA /. ™ 7 1| 7
35 Razon socal ” NS 7
36. Nombre comercial NNy |aTioigla :

¢ /UBICACION,

38 Pais 39. Departamento 7N NFE A 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Huila / ,’_'f_ 7 \Z 4 1 |Gigante 306
41 Direccidn pnncipal P, : s
CR8B 9 29BRRLAS BRISAS { &
42 Correo electrénico vhenao616@gmail.com ot g o e pi
43. Codigo postal 44 Teleiono . /7 < ~32 1255819 845 Teltfono2
"7 7 CLASIFICACION
Actividad econémica " = Ocupacién
Actividad principal Actiridad sréundaria - 7 Otras actividades 52. Numero
46.Codigp  47. Fecha inicio actvidad 48.Codign 48 Fecra jnicio activigad 50. Cédigo 1 2 51. Codigo asiablecanion(os

|8 298f[l2024,080 ]| oy Sl s o | | | | L |

, ; . Respénsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 8 —8NTF /¥ - 1 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 2 21 23 24 25 2%
sewlon] | | LS bl | 1
49 - No responsable de IVA AN ; ) %

&

#" Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 ] 10
‘ | | ) ‘ | l I | | I 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Codigo [577 Modo l
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I I | [ | Lo o -

a que haya lugar, la inscripclén an sl Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacién
Para uso excluslvo de [a DIAN

59. Anexas st NO D 80. No. de Folios: 61 Fecha |2024-08-29/14:23:39 f

Sin perjulclo de las verificaciones qua la DIAN realice.

IMPORTANTE: Sin perj de las

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizaclon, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributano (RUT), deberd ser exacta y veraz, en caso de constatar | £ima aulorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos adminisirativos
sancionatonos o de suspension, segun el caso, Paragrafo del articulo 1 6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016 De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue Informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012

Firma del solicitante.

984 Nombre CEDENO ORTIZ SAIRA LORENA

985. Cargo Gestor Il

Facha generacion documanto PDF: 29-08-2024 02:23:42PM
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