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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Abril 1 de 2025

SENORA

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7259643

COORDINADORA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO

Agencia Publica de Empleo

Bucaramanga
Asunto: Informe Post Cuenta del 20 al
31 de Marzo del afio 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7259643 de 2025

Lorena Trujillo Leconte, identificado con la cédula de ciudadania No. 1098629832 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Agencia Publica de Empleo, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del contrato serd por la suma hasta de CUARENTA Y
OCHO MILLONES SETECIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($48.760.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de enero de 2025 b) Once (11) pagos
iguales por los meses de febrero a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES
DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($4.240.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2025.
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OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales para brindar orientacion ocupacional e

intermediacién laboral, a la poblacién victima y vulnerable. Asi como apoyar el

cumplimiento de los indicadores de los usuarios de la APE, entre ellos las victimas de la

violencia y al cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas y

Restitucion de Tierras 1448 de 2011.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 | Apoyar el registro de los
buscadores de empleo
caracterizados como
victimas, en la plataforma
del sistema de informacién
de la Agencia publica de
Empleo.

Atencion individual de
en la busqueda de
empleo mediante el
aplicativo de la APE en el
punto de victimas de
Bucaramanga.

Registro de taller en el
aplicativo con la
cantidad de personas
orientadas de manera
individual

Registro de nuevos
usuarios en el aplicativo
de la APE

Registro de vacantes y
colocados en el
aplivativo de la Agencia
Publica de Empleo

Evidencia fotografica

Pantallazo

Pantallazo

Pantallazo
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Realizar entrevistas
individuales o grupales de
orientacidén o identificacion
de barreras a buscadores de
empleo, registrando la
gestidn en el sistema de
informacién de la agencia
publica de Empleo.

Orientacion y atencién
individual a personas
victimas del conflicto
armado en el Punto de
Victimas de
Bucaramanga

Evidencia Fotografica
Informe Gestidn por
funcionario

Aplicacidn de prueba
psicotécnicas asociadas a la
orientacion de buscadores
de empleo y 8 GTH-F-075
V09 poblaciones vulnerables
como la prueba de
personalidad suministrado
por la coordinacion nacional
de la agencia publica de
Empleo

Durante el mes de
febrero no se aplicaron
las pruebas psicotécnicas
porque Direccidn
Nacional no las ha
remitido

No aplica para esta
vigencia

Orientar la construccion,
reconstruccién o
actualizacion de la hoja de
vida de los buscadores de
empleo y realizar actividades
individuales o grupales sobre
herramientas para la
busqueda de empleo y
actividades que ayuden al
fortalecimiento del perfil
laboral del buscador de
empleo.

Atencion individual a
usuarios interesados en
el punto de victimas de
en la busqueda de
empleo mediante el
aplicativo de la APE.

Evidencia fotografica

Dar respuesta quejas y
reclamos de los usuarios de
la agencia publica de
Empleo.

No se dio respuesta a
ninguna PQRS posterior
al trdmite de la cuenta

No aplica

Apoyar la atencion de
buscadores de empleo en la
feria y eventos en los que
participe la agencia publica
de Empleo y construir con el
cumplimiento de los

Reunion de seguimiento
a indicadores APE

Feria de empleo Centro
Comercial Unico

Evidencia fotografica

Evidencia Fotografica
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indicadores de gestién de la
atencién a poblacién victima
u vulnerable.

Participar en los espacios de
implementacion de la
Politica Publica de Atencién a
Victimas y espacios de
concertacion como: Mesas
departamentalesy
municipales, organizaciones
y representantes de la
poblacién victimas, Centros
Regionales de Atencidn a
Victimas CRAV asi como
articular con las demas dareas
misionales, la atencion de los
compromisos adquiridos. y
apoyar la atencién de los
beneficiarios focalizados en
los Fallos de Restitucidon de
Tierras, Sentencias de
Justicia y Paz, entre otros.

Atencidn punto de
atencién a Victimas de
Bucaramanga

Atencidn a fallos de
restitucion de tierras

Lista de asistencia

Actas de atencidn

Acompaniar a los centros de
formacién en la
caracterizacion de la
poblacidn victima que
accede a los diferentes
programas de formacion de
la Entidad, y realizar jornadas
y estrategias para impulsar la
participacién de la Poblacion
Victima de la Violencia en la
formacion titulada.

Revisidn en el aplicativo
de Vivanto a grupos de
aprendices solicitado por
instructores de los
centros de formacion
Centro de Atencidn al
Sector Agropecuario y
Centro de Servicios
empresariales y
turisticos

Pantallazo

Correos electronicos

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el

informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
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gue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No.76671318 de la planilla, enlace operativo, del mes de febrero. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

| :
LOY@HO\/R}'; UO Lq@d’e
Lorena Trujillo Leconte

Contratista

C.C. No. 1.098.629.832 de Bucaramanga
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Recibi a satisfaccion:

Firma
Claudia Marcela Murillo Salguero
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.7259643 de 2025

Coordinadora Agencia Publica de Empleo
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUJILLO LECONTE

Evidencia 1-

Apoyar el registro de los buscadores de empleo caracterizados como victimas, en la plataforma del sistema de
informacién de la Agencia publica de Empleo.

® Atencion y orientacidn en el en el punto de victimas

® Atencion individual de en la bisqueda de empleo mediante el aplicativo de la APE en el punto de victimas
de Bucaramanga.

~ M Redbidos (1) - lorenatrujliolec: % | @ Corea: Lorena Trujifo Leconte X | @ (1) Whatsipp X @ senadr x + - a *
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUJILLO LECONTE
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO
CONTRATO 7259643 — LORENA TRUJILLO LECONTE

® Registro de vacantes y colocados en el aplivativo de la Agencia Publica de Empleo
v M Recitidos - iorenatrujitiolecon x @ Cormea: Lorena Truio Leconts x @ WhatsApp x @ Sena APE x @ (3376) Carlos Vives - Clasc. @ X + = o X

« a {5 web/spe/dam 3720854 a ¢ D T @

Coordinador en seguridad y salud en el trabajo

B Qe weoL0end @ ~ G 5 eam i

Evidencia 2-

Realizar entrevistas individuales o grupales de orientacidn o identificacion de barreras a buscadores de
empleo, registrando la gestién en el sistema de informacion de la agencia publica de Empleo.

e Orientacion y atencién individual a personas victimas del conflicto armado en el Punto de Victimas de
Bucaramanga

%/2025 9:00:11 a. m-

13-17 Calle 41
Garcia Roviraj
Bucaramangal

Santander
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE

Tablero de Informes de Gestion por Funcionario
A continuacion podra ver mes a mes, el nimero de registros gestionados en el afio vigente

Informe de Gestion a Personas 195 258 554 4 0 0 0 0 0 0 0 0
Informe de Gestion a Empresas 5 1 3 ] 0 0 0 ] 0 0 0 0
Informe de Gestion a Solicitudes 105 88 131 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Informe de Gestion de los 1 3 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Talleres Ejecutados

Informe de Gestion Orientacion 44 89 118 0 0 0 0 0 0 0 0 0
a Personas

Informe de Gestidn Orientacion 9 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
a Empresas

Informe de Gestidn Envios 5 84 187 0 0 ] 0 0 0 0 0 ]
Directos

Informe de Gestidn Seguimiento 114 78 218 0 0 0 0 ] 0 0 0 0

a Postulaciones

Evidencia 3-

Aplicacidon de prueba psicotécnicas asociadas a la orientaciéon de buscadores de empleo y 8 GTH-F-075 V09
poblaciones vulnerables como la prueba de personalidad suministrado por la coordinacién nacional de la
agencia publica de Empleo

® Durante el mes de febrero no se aplicaron las pruebas psicotécnicas porque Direccién Nacional no las
ha remitido

Evidencia 4-

Orientar la construccién, reconstruccion o actualizacidon de la hoja de vida de los buscadores de empleo y
realizar actividades individuales o grupales sobre herramientas para la busqueda de empleo y actividades que
ayuden al fortalecimiento del perfil laboral del buscador de empleo.

® Atencién individual de en la buisqueda de empleo mediante el aplicativo de la APE.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUJILLO LECONTE

25/0372025 10:29:54 a. m:
13-08 Calle 41
Garcia Rovira

Bucaramanga
Santander

Evidencia 5-
Dar respuesta quejas y reclamos de los usuarios de la agencia publica de Empleo.

® No se dio respuesta a ninguna PQRS posterior al tramite de la cuenta

Evidencia 6-

Apoyar la atencién de buscadores de empleo en la feria y eventos en los que participe la agencia publica de
Empleo y construir con el cumplimiento de los indicadores de gestién de la atencion a poblacién victima u

vulnerable.

® Reunion de seguimiento a indicadores APE
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUJILLO LECONTE

%/03/2025, 12:14:57
mra 27 15-100-15-2
. Bucaramanga

Santander

bia

mas cerca de ti, brindando
oportunidades laborales.

FERIA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUJILLO LECONTE

21 mar 2025 10:27:51 a.m.

Evidencia 7-

Participar en los espacios de implementacion de la Politica Publica de Atencidén a Victimas y espacios de
concertaciéon como: Mesas departamentales y municipales, organizaciones y representantes de la
poblacién victimas, Centros Regionales de Atencidon a Victimas CRAV asi como articular con las demds
areas misionales, la atencién de los compromisos adquiridos. y apoyar la atencidn de los beneficiarios
focalizados en los Fallos de Restitucidn de Tierras, Sentencias de Justicia y Paz, entre otrosNo aplica para
esta vigencia

® Atencidn punto de atencidn a Victimas de Bucaramanga
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUJILLO LECONTE

25/03/2025 10:29:54 a. m.
13-08 Calle 41

Garcia Rovira
Bucaramanga

Santander

Atencion a fallos de restitucidn de tierras

[ ] [ 3
sSEnA sera
b virtual Con relacion al drea de Se Te Suministra Sobre
- ACTA o, Ias posibiidades de crear uma unidad productiva, se le indica que puede recibil
b e acompariamisrto y asesoramienta a través deun gestor de emprendimiento,
DETIERRAS. Se orienta sobre la ruta preferencial del 20% para |a poblacion victima, que significs
por cada grupo de 30, 6 aprendices deben ser victimas, se  indican [os respectivos
- requisitos de acceso para el ingreso a la formacién fitulada (operario-auxiliar
CIUDADY FECHA: Bucarsmangs, 25 d=marzode | HORA INICIO: HORA FIN: técnica-tecnolog: i o También se les informa lag
10:003m 12:00m modalidades presencial y virtual
LUGARY/O ENLACE: llamada telefonica DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
DIRECCION REGIONAL SANTANDER

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

4. Realizar segui fallo y brinar itucional del SEN

'OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

3 SEGUIMIENTO A POBLACION VKCTIMA - PROCESO RESTITUCION DE TIERRAS
RAD&8001212100120190006400

DESARROLLO DE LA REUNION

Se hace prasentacion delss partas intarvinientas:

SENA: Lorenz Trujillo Leconte- Or
confiicts armado.

tadora Ocupacional para 2 atencion 2 poblacion victima de|
BENEFICIARIOS: Rafeel Cabaliern -

125 de marzo de 2025 se realiza lamadate efénica 2l nimero de celular 3232896558 para brindar
|nformacion acerca de los semvicios institucionales del SENA, en cuanto se informa |
iguierte:

Se hace la presentacion delfallo de restitucion detierras

™

El SENA en coordinacién con el Miristerio del Trabajo, ofrece los cupos en los|
programas de Formacion para el trabajo y desarrollo humano a las victimas del

conflito armado, tants en sus cursos presenciales como de les virtuales; certificar, [Despuss de. = portafolio , el sefior Montagu
si hay lugar a ello, las competendias y cualificaciones de la experiencia laboral dej infica que si bien inicizimante se encontraba interesado en reslizar un proceso e farmacién con e
las vi el corficto armado; y asistiras mediante la oriertacin

4 ENA, 2n estos momantas, por motvos de disponibiidad de tiempo Iaborel no cusnts con I
apropiada a su condicién. 5 A

isposicin para reslizar un proceso de farmacién en el momento.
Se e explica que la Agencia Piblica de Emplea - APE del SENA es el senvicio de|
intermediacion laboral piblico, gratuito, indisciiminado y sin intermediarios del pafs.
que forma parte del Servicio de Empleo de Colombia, mediante el cual se propicia)
un confadto organizado entre buscadores de empleo y empresas, brindands
orientacion ocupacional tanto a los usuarios en general, como a los aprendices
SENA, para que logren una adecuada insercidn y permanencia laboral

Se le informa sobre la ofera educativa de los centros de fomacién en la regional

Santander para la formacién titulada, formacin ¥ la formacién|
GOR-F

e[l
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: FEBRERO
CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE
Evidencia 8-

Acompafar a los centros de formacién en la caracterizacion de la poblacion victima que accede a los
diferentes programas de formacién de la Entidad, y realizar jornadas y estrategias para impulsar la
participacién de la Poblacidn Victima de la Violencia en la formacién titulada.

@ Revision en el aplicativo de Vivanto a grupos de aprendices

v M Reobidos

e % | ® Whanpe x| @ sensast * | @ fomaianl % @ Consutainduicua » B - o x

onsultalnd/Cansul =192218= 381=C1 3683E3D7 E04BECI0ESIFIBEZ403507 Bina=28p=1

Vivanfo @ UNEDAD PARA LAS ViCTIRAS (® GOBIERNO DE COLOMBIA
BIEMVENIDG:LORENA TALLILLDLECGNTE @80
CONSULTAINDIVIDUAL —
DOCUMENTO | DECLARACION | OCURRENCIA | FDECIA  VALORACION
KD ALBRVA ARIAS GOMEZ [ - . L — e,
SsoD Almwa amAS GouEZ e esasez WM BAYmGD B0 Dephmmecofonde  ncido
| 2 - ESP 10598 m,
i Qe -~ @O o (I -] 0: g A8 TN o

SOLICITUD CREACION FICHA @ Publica

2 B GRUPO 5.xs

& Lorena Trujillo Lecante © 4\ Responder %\ Responderatodes % Reenviar - iv ©
Para: @ Alex Omar Ontiveros Lizcano: @ Edwin Gerson Montafiez Gonzalezz ® Henry Herrera Mendoza

Jue 20/03/2025 4:56 PM
CC: alexomar(3 <alexomar03@gmail.com>

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 18/03/2035 4:56 PM

) GRUPO 5.xls
135 K8

Buena tarde

De acuerdo a la revision en Vivanto, de 26 aprendices, 15 cuentan con algun hecho victimizante, por lo que se sugiere creacion de la ficha, teniendo en
presente que se cuenta con la poblacion victima y desplazada requerida

Adjunto revision realizada

g Alex Omar Ontiveros Lizcano

2
Cordial saludo Coordinador y Lideres. Por medio este medio solicito, con el debido respeto, la creacién de la ficha Produccién de h...

Jue 20/03/2025 12:11 AM
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