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RECOMENDACIONES 
 

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento. 

2. Verifique que puede dar cumplimiento a las obligaciones del contratista consignadas en el 
complemento de la Invitación Pública, en la Aceptación de la Oferta. 

3. Verifique que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
generales ni específicas para contratar. 

4. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 

5. Proceda a reunir la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquélla 
que la requiera. 

6.  Siga las instrucciones que en esta Invitación Pública se imparten para la elaboración de su 
oferta. 

7. Tenga presente que las observaciones formuladas al complemento de la Invitación Pública 
deberán presentarse únicamente a través de la sección “Observaciones a la Invitación 
Pública” de la página web del portal del SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii EN NINGÚN CASO SE DARA TRAMITE NI 
RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O 
EN MEDIO DIFERENTE. 

8. El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentación de 
observaciones, cierre del presente proceso y demás actividades que se realizaran a través 
de la página web del portal del SECOP II 

 www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii o de manera presencial de acuerdo a lo señalado 
en el cronograma del proceso. 

9. Es importante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economía, los términos son 
preclusivos y perentorios para las diferentes etapas del proceso de selección, por lo tanto, 
las actividades se adelantaran en las fechas y horas definidas en el cronograma del proceso. 

10. Toda consulta deberá formularse a través de la página web del portal del SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderán consultas telefónicas ni 
personales. En casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP II los interesados o 
proponentes podrán dirigir sus solicitudes a través del correo institucional 
general@gcesar.gov.co; así mismo deberán tener en cuenta las disposiciones contenidas 
en la “Guía para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”, disponible 
en:https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponi
b ilidad_secopii.pdf. 

11. Con la presentación de la propuesta se entenderá que el proponente ha examinado 
cuidadosamente la información puesta a su disposición por el DEPARTAMENTO DEL 
CESAR, que he leído EL COMPLEMENTO A LA INVITACIÓN PÚBLICA en su totalidad – 
aclaraciones, mensajes, respuestas a las observaciones, adendas y que ha aceptado que la 
información es adecuada y suficiente para definir el objeto, alcance, precio y plazo. 

12. Los oferentes, con la presentación de su oferta autorizan al DEPARTAMENTO DEL CESAR 
para verificar toda la información que en ella suministren o adjunten. 

13. Los oferentes deberán tener en cuenta lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en la Guía 
de Proveedores respecto de los plazos de presentación de la oferta, por cuanto aquellas 
ofertas presentadas previo a la expedición y publicación de adendas se considerarán NO 
VALIDAS, y por lo tanto la ENTIDAD NO REALIZARA SU VERIFICACION. 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
mailto:contratacion@valledupar-cesar.gov.co
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indis
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponib%20ilidad_secopii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponib%20ilidad_secopii.pdf
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A LA INVITACIÓN PÚBLICA 

CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTIA - MC-SGR-0005-2025 

I. INTRODUCCIÓN 

 
El Departamento del Cesar pone a disposición de los interesados el presente proceso de 
Contratación de Mínima Cuantía, para la selección del contratista encargado de “PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, REDUCCIÓN, AMPLIACIÓN, ANILLADOS, EMPASTES, 
ENCUADERNACIÓN, VELONBIND, FOTOPLANOS E IMPRESIÓN DIGITAL” 
 
El presente Proceso de Contratación se encuentra identificado con el número MC-SGR-0005-2025 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, así como cualquiera de sus 
anexos está a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP 
II–. Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad 
establecida para el efecto en el Cronograma contenido en el Resumen de Información del 
Proceso de la Invitación Publica - SECOP II. 
 
Por lo anterior, se solicita a los interesados tengan en cuenta las siguientes recomendaciones 
adicionales al momento de elaboración de su propuesta: 

 

• Revisen con atención la Invitación Pública y el presente documento complementario 
para evitar incurrir en fallas, omisiones o incumplimientos de los requisitos exigidos. 

• Seguir la metodología aquí señalada, con el fin de obtener uniformidad y exactitud en la 
información presentada para efectos de la verificación de las mismas. 

• Verificar que no se encuentren en las causales de inhabilidades, incompatibilidades ni 
conflicto de intereses para participar en el presente proceso de selección. 

• Diligenciar los formatos establecidos en el presente documento complementario y 
adjuntar a la plataforma SECOP II los documentos requeridos. 

• Tener en cuenta los plazos señalados en el cronograma del proceso. 

• Solo serán verificadas las ofertas que se presenten dentro del término previsto remitidas 
al SECOP II (a excepción de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la 
Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente) y cumplan las 
estipulaciones contenidas en la misma y en el Estatuto General de la Contratación 
Estatal. 

 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata 
con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, y por lo tanto, 
cumple una función social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley 
le otorga. 

 
El contrato resultante de este proceso se regirá por las cláusulas excepcionales de terminación, 
modificación e interpretación unilateral por parte del Departamento del Cesar, conforme a las 
normas contenidas en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 
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Nota: el Departamento del Cesar se reserva el derecho de verificar toda la información incluida en 
la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, 
información relacionada con el contenido de la misma. 
 

Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la efectivamente 
verificada por la Entidad, la información que pretende demostrar el Proponente se tendrá por no 
acreditada. 

 
La Entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la 
información aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta falsedad, 
sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y procederá a rechazar la oferta. 
 

II. ASPECTOS GENERALES 

 

A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS. 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 el Departamento 
del Cesar, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al 
presente Proceso de Contratación a que presenten las recomendaciones que consideren 
convenientes, a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II.  
 

B. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo No. 2 en el 
cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. 
 
Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Oferente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de 
Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de 
terminación anticipada del contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales. 

 

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la 
participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Oferentes. 
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D. COMUNICACIONES. 
 
Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratación deben hacerse haciendo uso de 
la plataforma del SECOP II (en los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia 
Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones se realizarán a 
través de los correos electrónicos institucionales). 
 

E. IDIOMA. 
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o por 
terceros para efectos del Proceso de Contratación o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben 
ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Oferentes acrediten 
los requisitos habilitantes de que trata el Cuestionario de la Invitación Pública - SECOP II que 
estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su 
original. 
 

F. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR. 
 

Los documentos presentados por el Oferente no requieren legalización alguna salvo por lo 
establecido en la presente sección respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los 
poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario público. 
 
El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea 
necesaria su legalización de acuerdo con la Convención sobre la abolición del requisito de 
legalización para documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de la 
Adjudicación el Proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados 
de conformidad con la normativa aplicable. 
 

G. CONVERSIÓN DE MONEDAS. 
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de 
América, debe convertirse a esta moneda. Dicha conversión deberá hacerse teniendo en cuenta la 
TRM en la fecha de elaboración o suscripción de los estados financieros. 

 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información 
se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener 
en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para la fecha de corte de los estados financieros. 
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H. ADENDAS. 
 
El Departamento del Cesar, de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, 
podrá modificar la Invitación Publica mediante adendas, que publicará en el en el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II), en los días hábiles, entre las 7:00 a. m. y las 
7:00 p. m., a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora 
fijada para tal presentación, las cuales harán parte integral de la Invitación Pública. 

 
Asimismo, la Entidad podrá expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso una vez 
vencido el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 

III. DEFINICIONES. 

 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y 
en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados 
con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 
1882 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su 
significado natural y obvio. 

 
Definiciones 

Aceptación 
de Oferta La Oferta y su aceptación constituyen el contrato. 

Anexo 
Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan a la presente 
Invitación Pública de Mínima Cuantía y que hacen parte integral del mismo. 

Contratista Es el Oferente al cual le es aceptada la Oferta por parte de la Entidad. 
Oferta Es la propuesta presentada al Departamento del Cesar por los proponentes. 
Invitación 
Pública 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y del futuro 
Contrato. 

 
Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, 
nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para 
participar en el Proceso de Contratación. 

 

IV. DESCRIPCIÓN DEL BIEN O SERVICIO 
 
Para el normal cumplimiento y desarrollo de sus actividades, la Administración departamental, 

requiere la prestación del servicio de fotocopias en sitio, anillados, reducción, ampliación, 

encuadernación, velobind de documentos y demás bienes relacionados con la misma, y que a su vez 

se encuentran clasificados y aprobados en el plan anual de adquisiciones de bienes y servicios, 

adoptado por la Gobernación del Departamento del Cesar, vigencia 2025  
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Actualmente la administración Departamental cuenta con alrededor de más de 30 dependencias, con 

un promedio mensual de Fotocopias, en donde es menester la contratación de la prestación del 

servicio. Los requerimientos de encuadernación o anillado son fluctuantes de conformidad con los 

informes y presentación requeridos.  

 

En procura de una mayor eficiencia, prontitud y control, se requiere satisfacer la necesidad con el 

suministro en sitio, es decir, con la disposición de un equipo de fotocopiadora y su operador. 

 

Se deberá suministrar de manera continua el servicio de fotocopiado, impresión digital, anillados, 

reducción, ampliación, encuadernación, velobind, plotter para plano digital y demás bienes 

relacionados con el objeto todo lo requerido por la administración departamental 

 

Hecho los análisis pertinentes sobre la demanda del servicio de fotocopias en sitio, anillados, 

reducción, ampliación, encuadernación, velobind de documentos y demás bienes relacionados con 

la misma, se estima viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratación, a través de 

la figura de mínima cuantía para satisfacer la necesidad ya descrita, dado que el Departamento no 

está en condiciones de hacerlo por sus propios medios. 

 

Adelantadas las diligencias necesarias para verificar la existencia del presupuesto en el 

Departamento para la vigencia 2025 que permita realizar esta contratación, se adelantó el respectivo 

estudio de conveniencia y oportunidad, de conformidad con lo establecido en las normas vigentes 

para la contratación estatal del 10% de la menor cuantía, según lo establecido en el Decreto 1082 de 

2015. 

 
OBJETO: 
 
“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, REDUCCIÓN, AMPLIACIÓN, ANILLADOS, 
EMPASTES, ENCUADERNACIÓN, VELONBIND, FOTOPLANOS E IMPRESIÓN DIGITAL” 
 
El Departamento del Cesar requiere contratar “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE FOTOCOPIAS, 
REDUCCIÓN, AMPLIACIÓN, ANILLADOS, EMPASTES, ENCUADERNACIÓN, VELONBIND, 
FOTOPLANOS E IMPRESIÓN DIGITAL” 
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A. Características y Especificaciones Técnicas 
 

Con el fin de garantizar el servicio y suministro de fotocopias, reducción, ampliación, anillados, 

empastes, encuadernación, velonbind, fotoplanos e impresión digital en el Edificio de la Gobernación 

del Cesar, deberá en la ejecución del contrato garantizar: 

 

B. Características y Especificaciones Técnicas 

 

Con el fin de garantizar el servicio y suministro de fotocopias, reducción, ampliación, anillados, empastes, 

encuadernación, velonbind, fotoplanos e impresión digital en el Edificio de la Gobernación del Cesar, 

deberá en la ejecución del contrato garantizar: 

 

ITEM DESCRIPCION 

1 Fotocopias Blanco y Negro, tamaño carta y oficio en 
papel bond de 75 gramos. 

2 Fotocopias a Color, tamaño carta y oficio en papel bond 
de 75 gramos. 

3 Anillados de 1 a 150 hojas en anillo metálico tamaño 
Carta y Oficio, Caratula Plástica 

4 Anillados de 151 a 300 Hojas en anillo metálico tamaño 
Carta y Oficio, Caratula Plástica 

5 Empastes con pasta dura, tamaño Carta y Oficio Cosido. 

6 Fotoplanos, plotter en Tamaño oficio necesarios en papel 
bond de 60 – 75 – 115 gramos 

7 Impresión Digital Tamaño doble carta 

 

Para la prestación del servicio, se requiere que se disponga de una maquinaria que cumpla mínimo las 

siguientes especificaciones; las cuales serán verificadas por el funcionario competente: 

 

1. EQUIPO COLOR (1) EN CENTRO DE IMPRESIÓN 
✓ Descripción 
✓ Multifuncional de Producción Color (Impresión, Copiado y Escáner) 
✓ Velocidad de Producción: 65 ppm en B/N y Color 
✓ Alimentador Automático de Originales para 220 páginas 
✓ Dúplex Automático 
✓ 3 Bandejas de papel estándar para 3600 hojas y Bypass de 250 hojas. Máximo 8250 hojas con 

opcionales 
✓ Tamaño máximo de Papel 13” x 19” y hasta 300 g/m2 
✓ Controladores de Impresión Fiery E-22B y E-42B (Opcionales) 
✓ Memoria RAM de 2 GB 
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✓ Disco Duro de 320 GB (160 GB x 2) 
✓ Conexión Ethernet 10/100/1000 Base- Tx 
✓ Resolución de 1200 x 4800 ppp 
✓ Velocidad de Digitalización: 220 ipm 
✓ Diversos Opcionales de Terminación 

 

2. EQUIPO B/N (2) 1 EN LA GOBERNACIÓN Y 1 EN CENTRO DE IMPRESIÓN 
✓ Multifuncional dúplex 
✓ 50 paginas por minuto impresora – copiadora – escáner 
✓ Alimentador automático, 
✓ Ampliación y reducción  
✓ Puerto de red y usb 
✓ Wi-fi direct 
✓ Disco duro 320gb 
✓ Pantalla de táctil 10” 
✓ Lector usb y sd 
✓ Tamaño máximo de impresión oficio 
✓ Tóner para 25.000 

 

3. PLOTTER (1) CENTRO DE IMPRESIÓN 
✓ Velocidad: 35 seg/ pág. En D/A1 
✓ Tecnología: Inyección de tinta térmica 
✓ Resolución: 2400 x 1200 dpi 
✓ Memoria 1GB 
✓ Tamaño: 98.7 x 53 x 93.2 cm 
✓ Peso: 34Kg 
✓ Garantía 1 año 

 

4. ANILLADORA METÁLICA (1) CENTRO DE IMPRESIÓN 
✓ Anilladora y encuadernadora manual para alambre 2:1 
✓ Utiliza alambre doble de 2 perforaciones por pulgada 
✓ Ancho de boca: Oficio + gargantas laterales abiertas 
✓ Perforación: 20 hojas de 70g. ó hasta 2mm de espesor 
✓ Punzones anuladores en todo el ancho del equipo 
✓ Selector de cierre de alambres, marginador de profundidad 
✓ Indicador de alambre a utilizar, y sujetador de anillos 

 

La máquina fotocopiadora, a instalar en el edificio de la Gobernación del Cesar, se debe realizar en 

presencia del supervisor del contrato, de la cual se deberá levantar un acta, la cual debe ser firmada por 

el supervisor y el contratista.  
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La máquina debe estar conectada a un regulador de voltaje suministrado por el contratista.   

 

El supervisor dejará constancia en el acta que la maquina cumple al menos con las especificaciones 

mínimas establecidas. 

 

El servicio incluye el suministro de insumos como papel, rodillo, tóner, cilindros, cuchillas y demás que 

sean necesarios para el normal funcionamiento de fotocopiado. 

 

De igual forma, incluye el operador de la máquina, que debe ser una persona con idoneidad en el manejo 

en equipos que se requieren para la prestación del servicio, así mismo, debe estar disponible durante el 

horario laboral de la entidad, es decir desde 7:45 a.m. – 5:45 p.m.  El operador debe presentarse en forma 

debida al oficio a desempeñar. 

 

El servicio se debe prestar de conformidad con las instrucciones que para el efecto expida el supervisor 

del contrato y el Secretario General.  Deberá cumplir con el instructivo de buen uso del servicio. 

 

El operador se deberá abstener de suministrar el servicio a personas no autorizadas. 

 

En caso de defectos de la máquina, deberá realizarse la reposición de la máquina, reposición que deberá 

realizarse de manera inmediata.  En todo caso el servicio no puede verse afectado. 

 

El proponente debe acreditar contar con establecimiento de comercio abierto al público debidamente 

registrado ante cámara de comercio, en donde se evidencie la prestación de servicios DE FOTOCOPIAS, 

REDUCCIÓN, AMPLIACIÓN, ANILLADOS, EMPASTES, ENCUADERNACIÓN, VELONBIND, 

FOTOPLANOS E IMPRESIÓN DIGITAL, objeto del presente proceso para el cumplimiento del contrato. 

Si no se acredita esta capacidad la oferta será considerada NO CUMPLE. 

 

NOTA: Durante la evaluación de las propuestas presentadas, el Departamento del Cesar podrá autorizar 

a un funcionario para realizar visita técnica al establecimiento de comercio en corroboración del 

cumplimiento a los presentes requisitos. 
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La naturaleza misma del presente servicio, implica la inmediatez del suministro en virtud de la necesidad 

institucional, que generalmente es impredecible, pues se somete a la demanda cotidiana de cada sectorial. 

Es por ello que los estudios de mercado se realizan teniendo en cuenta los valores unitarios de cada 

elemento, y no cantidades preestablecidas, lo que ocasiona que el contrato sea a monto agotable. Así las 

cosas, la efectividad de la prestación de este servicio depende directamente de la rapidez del proveedor 

en la diligencia de entrega, lo que conlleva al deber de la entidad de contratar bajo las condiciones más 

favorables a su gestión administrativa y fiscal.  

 

El código de comercio en su artículo 968, clasifica las prestaciones de los contratos de suministro entre 

periódicas y continuadas dependiendo de la constancia de las entregas, y a su vez, en el parágrafo del 

artículo 969 establece que la magnitud de un pedido se encuentra condicionado a la “La capacidad o la 

necesidad ordinarias de consumo” del contratante. Ahora bien, la dinámica habitual de una institución 

como la Gobernación del Departamento del Cesar, con un aproximado de mil trescientas personas (1.300) 

a su servicio, implica una prestación continuada, y no periódica del servicio, de allí que se persiga la 

inmediatez del proveedor expuesta en el párrafo precedente.  

 

Los oferentes interesados en participar en el presente proceso, deberán presentar su oferta económica, 

por el SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS BAJO LA MODALIDAD DE MONTO AGOTABLE. 

 

Todos estos requisitos se consideran como habilitantes para efectos de la respectiva evaluación. 

 

B. Requisitos técnicos adicionales 

 

❖ Para la prestación de servicios de fotocopias, reducción, ampliación, anillados, empastes, 
encuadernación, velonbind, fotoplanos e impresión digital, objeto del presente proceso del edificio 
de la Gobernación del Departamento del Cesar, el oferente, deberá contar y aportar como mínimo 
con el siguiente personal de trabajo, que se tendrá como requisito HABILITANTE:  

 

• Un (1) recurso humano, con programa de formación académica como Técnico en operador de 
computadores o Técnico en Sistemas, con experiencia especifica mínima de 12 meses, en 
Asistencia Técnica, quien se encargará de ejecutar la función de operario del equipo ubicado 
dentro de la Entidad, y estará en capacidad de prestar el servicio Técnico- Mantenimiento 
Preventivo y correctivo de los dispositivos para garantizar el funcionamiento correcto y continuo 
de cada equipo.  
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❖ Todos estos requisitos se consideran como habilitantes para efectos de la respectiva evaluación. 

 
 
 

A. OBLIGACIONES. 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 
El contratista se obliga para con el Departamento a lo siguiente:   
  

✓ Cumplir de buena fe el objeto contractual.  

✓ Asumir los riesgos propios del objeto contractual, entre otros la custodia de los bienes que se 
ponen a disposición de la Gobernación 

✓ El contratista se compromete a prestar los servicios de fotocopias, reducción, ampliación, 
anillados, empastes, encuadernación, velonbind, fotoplanos e impresión digital en las 
instalaciones de la Gobernación del Departamento del Cesar, de manera oportuna, y de 
conformidad con las necesidades presentadas al respecto. 

✓ El contratista se obliga además del servicio de fotocopiado para el edificio de la 
Gobernación del Cesar, a suministrar este mismo servicio a la Secretaria de Salud Adscrita 
a la Gobernación del Cesar. 

✓ El Contratista se someterá al horario y días estipulados por la administración para realizar la 
instalación y puesta en servicio del circuito cerrado de televisión. 

✓ Garantizar el cumplimiento de las características técnicas establecidas en los estudios 
previos, soporte de este proceso. 

✓ Informar al supervisor del contrato cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del 
contrato. 

✓ Cumplir con la obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF) de conformidad con el artículo 50 de la Ley 
789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 2003 y 
demás normas aplicables, por cual anexo a la factura de cobro deberá allegar la Certificación 
expedida por el revisor Fiscal o representante legal, según corresponda, con la cual acredite 
el pagos de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral. 

✓ Pagar de su propia cuenta las tasas y contribuciones a que esté obligado en virtud del 
contrato. 

✓ Responder por la custodia de los elementos y documentos que la Administración, para la 
ejecución del contrato, les entregue para lo del objeto contractual.  

✓ Presentar oportunamente las facturas en original y copia, para poder efectuar los pagos  
✓ Para la presentación de la factura las remisiones son el soporte de los pagos ante el 

supervisor, las cuales deberán ser presentadas mediante un informe mensual, sin perjuicio 
de los demás requisitos establecidos por el departamento.  

✓ El contratista con la factura deberá anexar un archivo virtual del servicio facturado, con 
discriminación de cada uno de los servicios, cantidades y dependencia solicitante.  

✓ El contratista con el último pedido deberá entregar, además del archivo digital de la 
información relativa al último pedido, un archivo digital, el cual debe contener toda la 
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información relativa a la ejecución contractual, donde se especifique el ítem, descripción, 
precio unitario con IVA, cantidad, fecha del suministro, áreas solicitantes 

✓ Las demás obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la 
naturaleza del contrato. 

 
EL DEPARTAMENTO SE OBLIGA A: 
 
OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO: 
 

✓ Exigir del contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 
✓ Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 

pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. 
✓ Exigir la calidad en la prestación del servicio y hacer el pago en la forma pactada. 
✓ Verificar y constatar que el contratista se encuentre afiliado al sistema integral de seguridad 

social. 
✓ Pagar oportunamente al contratista los recursos pactados y de la forma relacionada en el 

respectivo contrato 
 
1. PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
El presupuesto oficial estimado para esta contratación es la suma de NOVENTA Y DOS MILLONES 

QUINIENTOS MIL PESOS ($92,500,000) ML, INCLUIDO IVA. (MONTO AGOTABLE) 

El presupuesto incluye los valores correspondientes a impuestos y demás erogaciones que debe 

tener en cuenta cada proponente, además comprende todos los costos que pueda generar el objeto 

de la Contratación de Mínima Cuantía.  

El proponente deberá proyectar todos los costos en que pudiere incurrir durante la ejecución del 

contrato. 

soportado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 573 del 28 de marzo de 2025 

, expedido por el Líder de Oficina de Presupuesto del Departamento del Cesar. El valor a pagar al 

contratista por concepto del presente contrato se cancelará con cargo al presupuesto de la vigencia 

2025.   

No Certificado Rubro  Concepto Valor 

573 

 

03-2.1.2.02.01.003-20 

Otros bienes transportables 

(Excepto productos metálicos, 

maquinaria y equipo) 

 

$92.500.000,00 

TOTAL PARA ESTE PROCESO 
 

$92.500.000,00 
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2. FORMA DE PAGO. 
 
El DEPARTAMENTO DEL CESAR cancelará el valor del contrato así:  
 
El Departamento del Cesar, cancelará el valor del contrato que se derive de este estudio previo de la 

siguiente manera: El valor total que genere el presente contrato se cancelará en PAGOS mensuales, 

posteriores a la presentación de la respectiva factura, recibo a satisfacción del objeto del contrato por 

parte del supervisor, y llevados a cabo los demás trámites administrativo de ley. 

EL contratista para todos los pagos debe presentar la paz y salvo de los pagos al sistema de 

seguridad social integral (SALUD, PENSIÓN, A.R.L) y PARAFISCALES, cuando a ello haya lugar, 

conforme a los porcentajes que exige la ley.   

Para el pago total de este, el Contratista deberá soportar este pago con el acta de liquidación del 

contrato siempre. 

 
El Contratista pagará todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la 

ejecución del contrato, de conformidad con la ley colombiana, cuyos valores han considerado y 

estudiado durante la etapa previa de preparación de la propuesta y que en consecuencia están 

incorporados en el precio ofrecido. En cualquier evento, este asume el riesgo tributario que derive del 

contrato. 

El Departamento del Cesar solo pagará los valores del Contrato, no reconocerá suma adicional 

alguna por impuestos, así estos fueren establecidos con posterioridad al cierre del proceso de 

selección, siempre y cuando en la minuta del contrato no se establezca algo diferente.  

Así y para efectos de estructurar el valor de la oferta, el proponente deberá tener en cuenta, además 

de los impuestos de carácter nacional y los demás conceptos señalados en este numeral, los 

siguientes aportes departamentales que deberá realizar para efectos de legalización del contrato, así: 

 

Estampilla pro-Desarrollo Departamental. 1.0% 

Estampilla pro-Desarrollo Fronterizo. 1.5% 

Estampilla Pro-cultura. 1.0% 

Pro-Universidad. 0.5% 

Pro-Adulto Mayor. 0.5% 

Total 4.5% 
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NOTA:  Para efectos del pago de estos impuestos del orden departamental, el contratista se someterá 

al resultado de la liquidación que practique el Grupo de Gestión Tributaria de la Gobernación del 

Cesar. 

Parágrafo: Para efecto del pago de las estampillas, podrá acogerse a lo estipulado en la Ordenanza 

226 de febrero de 2021, con el fin de autorizar el descuento del 100% de la carga tributaria antes de 

la ejecución del 50% del contrato, de conformidad con las condiciones y términos estipulados en esta. 

 
 
3. PLAZO DE EJECUCIÓN. 
 
EL plazo de ejecución del contrato a celebrarse, será OCHO (8) MESES Y DIEZ (10) DIAS y/o hasta 

agotar el valor del presupuesto del contrato, contados a partir de la legalización del contrato y 

aprobación de acta de inicio, sin que en todo caso sobrepase el 31 de diciembre de 2025. 

 
4. LUGAR DE EJECUCIÓN. 
 
El lugar de ejecución del presente contrato será en el Edificio Alfonso López Michelsen de la 
Gobernación del Departamento del Cesar, ubicado en la calle 16 No. 12-120 – Loperena 
 
INDEMNIDAD DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR. 

 
Queda entendido que el Departamento del Cesar no será en ningún caso responsable por los actos, 
incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por el proponente favorecido, ni por 
las personas que laboren para éste, como tampoco de los actos, incumplimientos de contratos, 
omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean subcontratadas o dependan del 
proponente que resulte favorecido en este proceso. 
 
En consecuencia, la relación contractual del Departamento del Cesar será única y exclusivamente 
con el proponente favorecido, y las fuentes de sus obligaciones serán las que se originen en la ley, 
así como en sus adendas y en la oferta debidamente aceptada. Por lo tanto, el contratista garantiza 
mantener indemne al Departamento del Cesar frente a las reclamaciones judiciales y extrajudiciales 
por los daños y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos suyos y/o de aquellos. 
 
5. RÉGIMEN SANCIONATORIO Y CLÁUSULAS EXORBITANTES. 
 
Con la presentación de la oferta, el proponente acepta el régimen sancionatorio señalado en el 
artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas que los 
adicionen, modifiquen o complementen, así como el régimen de cláusulas exorbitantes señalado en 
los artículos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, dentro del cual se garantizará el debido proceso. 
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6. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. 
 
En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista, 
éste deberá pagar al Departamento del Cesar el diez (10%) del valor del contrato en calidad de 
cláusula penal pecuniaria, la cual será impuesta por la Entidad mediante resolución motivada. Este 
valor será descontado del saldo a favor del contratista si lo hubiere, o se hará efectivo a través de 
la garantía única. 
 
7. MULTAS. 
 
Si el contratista se constituye en mora o incumple, total o parcialmente, las obligaciones que asume 
en virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causarán las multas de acuerdo a 
la siguiente TASACION DE MULTAS: 
 

CONTRATOS DE 
MINIMA CUANTIA 

CONTRATOS DE 
MENOR CUANTIA 

CONTRATOS SUPERIORES A 
LA MENOR CUANTIA 

2 SMDLV por cada día de 
retardo. 

7 SMDLV por cada día de 
retardo. 

20 SMDLV por cada día de 
retardo. 

 
La suma resultante de las multas se hará efectiva directamente por el Departamento del Cesar 
pudiendo acudir para el efecto al respectivo descuento del valor o saldo del contrato, al cobro de la 
garantía, o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdicción 
coactiva. 
No habrá lugar a multas cuando se compruebe la fuerza mayor o caso fortuito. 
 
 
8. EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL 
 
El proponente favorecido ejecutará el objeto del contrato que se adjudique como resultado del 
presente proceso de selección, con plena autonomía técnica y administrativa, razón por la cual, 
queda entendido que no habrá vinculación laboral alguna entre el Departamento del Cesar y el 
personal requerido para la ejecución del contrato. 
 

V. REQUISITOS HABILITANTES - Cuestionario de la Invitación Pública - SECOP II 

 

A. CAPACIDAD JURÍDICA. 
 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o 
extranjeras; (ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y (iii) 
consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas 
naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita 
cumplir con el objeto del Contrato. Las personas jurídicas o proponentes plurales deben tener una 
duración por lo menos igual a la vigencia del Contrato y 3 años más. 



 SECRETARÍA GENERAL 
 

PROCESO: MC-SGR-0005-2025 

 

 
 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO  INVITACION PÚBLICA 

 
 

P á g i n a  17 | 36 

 

 
El Departamento del Cesar verificará que las propuestas contengan todos los documentos 
solicitados y revisará el contenido de dichos documentos, de conformidad con las reglas 
establecidas en el presente proceso. 
 
Dentro del término establecido en el presente proceso, la Entidad solicitará las aclaraciones que 
considere pertinentes sobre los documentos aportados por los proponentes, sin que ello implique 
adición o mejoramiento de las propuestas presentadas. 
 
El oferente deberá adjuntar al SECOP II la acreditación de cada uno de los siguientes requisitos: 
 
1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
(Formato N° 1). 
 

La Carta de presentación de la propuesta debe venir firmada por el proponente representante 
legal del proponente, si se trata de una persona jurídica, consorcio o unión temporal. 

 
2. CERTIFICADO DE CONSTITUCIÓN, EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O 

CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL.  
 
     El oferente deberá acreditar con el certificado de existencia y representación legal o certificado de 

inscripción en el registro mercantil, en original, según sea el caso, expedido por la Cámara de 
Comercio o autoridad competente con fecha no superior a 30 días anterior a la fecha de cierre del 
proceso de selección. Además, el objeto social deberá tener relación directa con el objeto de la 
presente contratación. El proponente deberá anexar el Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio SI ES PERSONA JURÍDICA; si SE TRATA DE 
PERSONA NATURAL, deberá anexar su Matricula Mercantil. El objeto social de la sociedad 
deberá incluir los bienes servicios objeto de la presente invitación. 

 
3. AUTORIZACIÓN PARA COMPROMETER A LA SOCIEDAD. 
     Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer 

obligaciones a nombre de la misma, deberá adjuntar documento de autorización expresa del 
órgano competente, en el cual conste que está facultado para presentar la propuesta y firmar el 
contrato hasta por el valor de la misma, con una vigencia no mayor a 30 días calendarios, antes 
del cierre de la presente invitación. Esta observación también es válida para los miembros de 
Consorcios, Uniones Temporales y personas jurídicas extranjeras. Cuando se trate de Consorcio 
o Unión Temporal, cada uno de sus miembros deberá adjuntar esta información. Los proponentes, 
deberán tener en su objeto social la actividad que se requiere en el objeto contractual de esta 
invitación. Esta certificación debe cumplir los requisitos indicados en el artículo 189 del Código de 
Comercio. 

 
4. CAPACIDAD PARA CONTRATAR DE LAS PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES Y 

EXTRANJERAS  
Deberán acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. 
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Las anteriores certificaciones deberán haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30) días 
calendario anterior a la fecha de cierre de esta Invitación Pública. 

 
5. CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O LA UNIÓN TEMPORAL. 

 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y 
extensión de la participación, la designación de la persona que lo representará y, señalarán las 
reglas básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, conforme a lo señalado en el 
Parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993. Igualmente deberán anexar el formato de 
contrato de consorcio o unión temporal. La omisión de este documento o la de alguna(s) de sus 
firmas no es subsanable y la propuesta será rechazada. 

 

• La responsabilidad de los Consorcios será solidaria frente al Departamento de todas y cada una 
de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato. Las Uniones Temporales deberán 
indicar su porcentaje de participación, el cual no podrá ser modificado sin la autorización previa 
del Departamento del Cesar. En caso de no indicarse en el acta de conformación el porcentaje 
de participación, se les dará el tratamiento de Consorcios para todos los efectos, en especial la 
evaluación. Cuando se conformen asociaciones bajo cualquiera de las modalidades previstas en 
la ley con el único objeto de presentar una propuesta o celebrar un contrato estatal, la 
responsabilidad y sus efectos se regirán por las disposiciones previstas en la ley para los 
Consorcios. 

 

• Los Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra forma de asociación deberán designar la 
persona que para todos los efectos los representará y anexarán el acta mediante la cual se 
constituyen. 

 

• El Acta de constitución deberá indicar expresamente que el Consorcio, Unión Temporal o la 
respectiva asociación, no podrá ser disuelto ni liquidado, durante la vigencia o prórrogas del 
contrato que se suscriba. 

 
    En caso de ser favorecidos los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas 

asociativas deberán cumplir con lo siguiente: 
 
- Presentar ante el Departamento del Cesar el correspondiente NIT dentro de los tres (3) días 

hábiles siguientes al acto de adjudicación. 
 
- De acuerdo con lo preceptuado en el Artículo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o 

documentos equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por la respectiva forma 
de asociación, cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no por cada uno 
de sus integrantes. 
Para proceder con su respectivo pago debe indicarse, además, el nombre y el NIT de los 
integrantes del Consorcio y en el caso de Uniones Temporales, indicar además el porcentaje de 
participación en el mismo. 
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6. DOCUMENTO PARA ACREDITAR LOS PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES CUANDO A ELLO HAYA LUGAR. 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1607 de 2012, 
el Decreto 862 de 2013. El proponente deberá anexar con su propuesta el siguiente documento:  

 
Cuando se trate de una PERSONA NATURAL, Deberá acreditar que cumple con las 
obligaciones relacionadas con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes 
a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y 
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubiere lugar.  

 
Cuando se trate de una PERSONA JURÍDICA, deberá anexar una certificación expedida por el 
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el 
Representante Legal de la sociedad, en la que se acredite el pago de los aportes de sus 
empleados, a los sistemas de salud, riesgos Laborales, pensiones y aportes a las Cajas 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional 
de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubiere lugar y/o planillas de pago al Sistema de seguridad 
Social durante el mes inmediatamente anterior a la fecha de presentación de la propuesta. En el 
evento en que la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitución, deberá acreditar los 
pagos mencionados a partir de la fecha de su constitución.  En caso de ofertas conjuntas, cada 
uno de los integrantes del consorcio o unión temporal debe allegar este documento, de no 
hacerlo su ofrecimiento será rechazado.  

 
7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA GENERAL 

DE LA NACIÓN. 
      El proponente deberá aportar el documento antecedente disciplinarios en el certificado expedido 

por la Procuraduría General de la Nación (actualizado). 
 
8. CERTIFICADO DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA. 

El proponente deberá aportar el documento para acreditar que no se encuentra incluido como 
responsable fiscal dentro del boletín de responsabilidad fiscal de la Contraloría General de la 
República. (actualizado) 
 

9. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS:  
El proponente deberá aportar el documento antecedente de medidas correctivas (actualizado). 
Lo anterior teniendo en cuenta lo señalado en el numeral 4 del artículo 183 del Código de Policía. 

 
10. ANTECEDENDENTES POLICIVOS 
       El proponente deberá aportar el documento de antecedentes judiciales en el certificado expedido 

por la Policía Nacional. (actualizado) 
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11. RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. 
      No podrán presentar propuesta quienes se encuentre incursos en cáusales de inhabilidades e 

Incompatibilidades que les impidan celebrar contratos con entidades públicas, de acuerdo con 
la Ley 80 de 1993, el Art. 18 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas aplicables. En 
consecuencia, el proponente deberá diligenciar el formato anexo donde el representante legal o 
quien haga sus veces certifique tal situación. 

 
12. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT) 

Todo proponente presentará el Rut de la empresa y del Representante Legal si pertenece al 
régimen común y de persona natural si pertenece al régimen simplificado. Para el caso de 
Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas deberá presentarse el RUT de cada 
uno de sus integrantes. 
 

 
13. FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA. 
 
14. LIBRETA MILITAR VIGENTE SI ES VARÓN MENOR DE CINCUENTA (50) AÑOS. 
 
15. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTOS MOROSOS REDAM. 

El proponente deberá aportar el documento para acreditar que no se encuentren incluidos como 
responsables registro de deudores alimentarios morosos. (actualizado) 

 
16. CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS 

EN MENOR DE 18 AÑOS.   
El proponente deberá aportar el documento para acreditar que no se encuentren dentro de 
inhabilidades de delitos sexuales. (actualizado) 
 
 

17. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
El oferente bajo la gravedad de juramento se compromete a no realizar las acciones señaladas 

en el Anexo No. 2, para lo cual deberá diligenciar y suscribir el documento referido; en todo 

caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada 

en él. 

 
18. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES  

El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, no se encuentra incurso en 
inhabilidades ni incompatibilidades para contratar con el Estado, de conformidad con la 
Constitución Política, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 y sus Decretos Reglamentarios y 
Manual de Contratación del Departamento del Cesar. Para ello deberá diligenciar y suscribir el 
Anexo No. 6. 
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19. FORMATO ÉTICA CONTRATACIÓN  
El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, se compromete a no recibir ni 
ofrecer sobornos para mi beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar ninguna conducta 
que atente contra las normas legales, ni contra los Códigos de Ética del Departamento del Cesar, 
o que pueda colocar en entredicho el buen nombre de la Entidad. Para ello deberá diligenciar y 
suscribir el Anexo No. 7. 
 

20. FORMATO DE NO ESTAR INCLUIDOS EN LA LISTA CLINTON Y/O LAVADO DE ACTIVOS  
El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, no se encuentra relacionada en 
la LISTA CLINTON o listas de LAVADO DE ACTIVOS. Para ello deberá diligenciar y suscribir el 
Anexo No. 8. 

 
 

B. CONDICIONES DE EXPERIENCIA 

 
A.- Experiencia General:  
 
El oferente que se presentare dentro del presente proceso de selección debe tener los siguientes 

requisitos: 

 

El proponente deberá acreditar UN (01) contrato celebrado, ejecutado y liquidado con entidades 

públicas y/o privadas cuyo objeto, se encuentre relacionado con el objeto y alcance de la presente 

Selección de Mínima Cuantía y que la suma de los contratos aportados para acreditar la experiencia 

general sea mayor o igual al 100% del presupuesto oficial. 

 

Con el fin de validar la información, el proponente deberá aportar copia del contrato o certificación o 

acta de liquidación de los mismos.  

 

En caso de que los contratos que se alleguen para acreditar la experiencia general se hayan 

celebrado y ejecutado con entidades privadas, obligatoriamente se deberá aportar cada uno de los 

siguientes documentos so pena de rechazar la oferta: 

 

• Facturas de venta expedida con ocasión a la ejecución del contrato, que cumpla con los 
requisitos establecidos en el artículo 774 del Código de Comercio Colombiano y en el artículo 
617 del Estatuto Tributario Nacional. Así mismo se deberá aportar toda la trazabilidad 
contable con ocasión a la ejecución del contrato (facturas, libros de contabilidad, etc.). 

• Copia de la Resolución de facturación expedida por la DIAN a través de la cual se ampare 
la facturación correspondiente al contrato. 

• La declaración de renta respectiva. 
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• Certificación y/o copia del acta de recibo final y/o acta de liquidación 
 

En el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia específica acreditada para el presente 

proceso se efectuará, con base en la sumatoria de las certificaciones de experiencia de los 

integrantes, proporcionales al porcentaje de participación en el mismo, en todo caso cada uno de los 

integrantes deberá aportar un contrato con el objeto solicitado. 

 

En el caso que el proponente, no cumpla con la exigencia de la experiencia mínima general solicitada, 

la propuesta será declarada como NO HÁBIL y no será objeto de Evaluación. 

 

C. EXPERIENCIA ESPECÍFICA.  (Hábil/No Hábil) 

Se verificará la experiencia específica como requisito habilitante, a partir de la información que 

suministre el proponente con sus respectivas certificaciones o copia de los contratos, en donde el 

contrato aportado para la experiencia general, se acredite lo siguiente:  

- Alquiler o Leasing de Fotocopiadora 
 

Para la acreditación de la experiencia general y específica, los proponentes deberán aportar copia                 de                                

los respectivos contratos, con su respectiva certificación y/o copia del acta de recibo final y/o acta de 

liquidación. 

 

En el caso de consorcios y uniones temporales la experiencia específica acreditada para el presente 

proceso se efectuará, con base en la sumatoria de las certificaciones de experiencia de los 

integrantes, proporcionales al porcentaje de participación en el mismo, en todo caso cada uno de los 

integrantes deberá aportar un contrato con el objeto solicitado. 

 

❖ CRITERIO DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES Y PARA MIPYMES. 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona los artículos 

2.2.1.2.4.2.14, 2.2.1.2.4.2.15, 2.2.1.2.4.2.16, 2.2.1.2.4.2.17 y 2.2.1.2.4.2.18 a la Subsección 2 de la 

Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, es necesario 

incluir condiciones habilitantes para incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con 

domicilio en el territorio nacional y para las empresas que acrediten la condición de MIPYME. Para el 

efecto, se deben incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos 

de los siguientes aspectos: 1. Tiempo de experiencia. 2. Número de contratos para la acreditación de 
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la experiencia. 3. Índices de capacidad financiera. 4. Índices de capacidad organizacional. 5. Valor 

de la garantía de seriedad de la oferta.  

Para el caso concreto, con base en el análisis del sector relativo a la presente contratación, la entidad 

considera pertinente aplicar el numeral 2° de los criterios antes, es decir, Numero de contratos para 

la acreditación de la experiencia.  

 

Por lo anterior, cuando la propuesta cumpla con alguno de los requisitos previstos en el numeral 

2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 para 

ser considerada como emprendimientos y empresas de mujeres, o se acredite la condición de 

MIPYME de acuerdo con los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la 

Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o 

complementen, el proponente deberá allegar con su oferta, el siguiente criterio de experiencia general 

así:  

 

El proponente que acredite ser emprendimientos y empresas de mujeres, o se acredite la condición 

de MIPYME, deberá acreditar la experiencia solicitada: 

 

EXPERIENCIA:  

A-EXPERIENCIA GENERAL: El proponente deberá acreditar DOS (02) contratos celebrados con 

entidades públicas y/o privadas cuyo objeto, se encuentre relacionado con el objeto y alcance de la 

presente Selección de Mínima Cuantía y que la suma de los contratos aportados para acreditar la 

experiencia general sea mayor o igual al 100% del presupuesto oficial. 

 

 
C. REQUISITOS DE CONTENIDO TÉCNICO 
 

1. Anexo Técnico.  
 
Como parte de su propuesta el proponente declarará su compromiso de cumplir la totalidad de las 
especificaciones técnicas de la contratación, lo cual podrá declarar dentro de la carta de presentación 
de la propuesta y en documento separado si desea presentar algún complemento a las 
especificaciones establecidas, que no impliquen una reserva o condicionamiento para el 
cumplimiento del contrato, sino un valor agregado para la ejecución del mismo.  
 
Los proponentes deberán presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo No. 4 
del presente proceso. 
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VI. VERIFICACION DE LA OFERTA Y ADJUDICACIÓN  
 

A. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACIÓN. 
 
La Entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones definidas 
en la presente invitación, de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 
del Decreto 1082 de 2015. 
 
De acuerdo con el numeral 4 del citado artículo, el Departamento del Cesar procederá a revisar las 
ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. 
 
Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, se verificará el cumplimento de los requisitos 
de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
 
Los oferentes podrán presentar observaciones al informe de verificación en la fecha establecida en 
el cronograma. Podrán subsanar la ausencia de requisitos habilitantes, siempre y cuando la 
corrección de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulación de la oferta. 

 
Si se presenta una sola oferta, la escogencia recaerá sobre ésta siempre que cumpla con la totalidad 
de los requisitos habilitantes. 

 

En caso de empate, la entidad estatal aplicara los factores de desempate establecidos en el artículo 
35 de la ley 2069 de 2020 reglamentado en las reglas que se consagraron en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 
del decreto 1860 de 2021 de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido 
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos comerciales vigentes, 
especialmente en materia de trato nacional.  
 
Al establecer el plazo para la verificación de los requisitos habilitantes, se debe tener en cuenta que, 
en el evento de ser necesario conceder un plazo al proponente para subsanar aquellos requisitos 
que puedan ser subsanados, este es perentorio y preclusivo. En caso que este no cumpla con los 
mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en el segundo lugar y así sucesivamente, 
al tenor de lo dispuesto en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 
Es importante precisar que para efectos de establecer la propuesta con menor valor a ser evaluada 
en primer lugar y así sucesivamente, se evaluará la propuesta económica con el valor neto del bien 
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o servicio descontando el valor del impuesto del IVA de los proponentes que pertenezcan al régimen 
común, en igualdad de condiciones de los proponentes participantes. 
 

De conformidad con el inciso 6 del artículo 11 del Decreto 000059 de 09 de abril de 2121, por medio 
del cual se adopta el manual de contratación, supervisión e interventoría del Departamento del 
Cesar, la verificación y evaluación de las ofertas presentadas en el presente proceso de mínima 
cuantía, será adelantada por la oficina o dependencia que genera la necesidad, esto es, la oficina 
Secretaría de Salud departamental, sin que se requiera un comité plural. 

 

 

B. MÉTODO ALEATORIO EN CASO DE EMPATE. 
 
En caso de empate a menor precio, la Entidad aceptará la oferta que haya sido remitida primero en el 
tiempo. 

 
En caso de empate, la entidad estatal aplicara los factores de desempate establecidos en el artículo 
35 de la ley 2069 de 2020 reglamentado en las reglas que se consagraron en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 
del decreto 1860 de 2021 de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido 
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos comerciales vigentes, 
especialmente en materia de trato nacional:  
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o 
de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la 
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante 
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 
que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en 
la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=343#361
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6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 
por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: 

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en 
el proponente plural; 

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona 
jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y 

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable 
con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre 
que: 

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); 

(b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y 

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 
o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto 
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previamente en los Documentos del Proceso. 

Parágrafo. En cualquier caso, los factores de desempate contenidos en los numerales anteriores, 
relacionados con el apoyo a la industria nacional se aplicarán de conformidad con el parágrafo 1 del 
artículo 1 de la Ley 816 de 2003. Al efecto, los bienes y servicios originarios de países con los cuales 
Colombia tenga compromisos comerciales internacionales vigentes en materia de trato nacional para 
compras estatales, o de aquellos países en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos 
se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales; deberán ser 
tratados en el marco de los criterios de desempate como si fueren bienes o servicios nacionales 
colombianos. 
 

VII. OFERTA  

A. PREPARACIÓN, PRESENTACIÓN Y REMISIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

 

La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana, 
acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y obligaciones 
establecidas en el presente proceso. Las propuestas deben ser presentadas en idioma español. 

 
La propuesta económica deberá ser presentada en pesos colombianos, para efectos de poder ser 
tenida en cuenta por el Departamento del Cesar. 

 
Toda tachadura y/o enmendadura que presente algún documento de la oferta debe estar salvado con 
la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del 
documento donde manifieste clara y expresamente la corrección realizada, para ser tenido en cuenta 
el documento por del Departamento del Cesar, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 252 
C.G.P: “Documentos rotos o alterados: Los documentos rotos, raspados o parcialmente destruidos, 
se apreciaran de acuerdo con las reglas de la sana crítica; las partes enmendada s o interlineadas 
se desechará, a menos que las hubiere salvado bajo su firma quien suscribió o autorizó el 
documento.” 
 
El Departamento del Cesar para la presentación y entrega de las propuestas, tendrá en cuenta lo 
estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, el cual consagra: "Inhabilidades con 
ocasión de la presentación de otras ofertas. Para efectos de establecer el oferente que debe ser 
inhabilitado cuando en un mismo Proceso de Contratación se presentan oferentes en la situación 
descrita por los literales (g) y (h) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y poder determinar 
la primera en el tiempo, la Entidad Estatal debe dejar constancia de la fecha y hora de recibo de 
ofertas, indicando el nombre o razón social de los oferentes y sus representantes legales.” 
 
Con la sola presentación de la oferta se entiende que el proponente declara bajo la gravedad del 
juramento, no encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para participar 
en el proceso de selección y suscribir el respectivo contrato o documento que haga sus veces. 

Las propuestas serán enviadas a través de la plataforma del SECOP II 
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A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de selección los proponentes no 
podrán retirar, adicionar o corregir sus ofertas. 
 
Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el cronograma 
del Proceso se encuentren en la plataforma del SECOP II, después de este momento el SECOP II 
no permitirá el recibo de más propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma. 
 
Una vez vencido el término para presentar ofertas, el Departamento del Cesar realizará la apertura 
de las mismas y publicará la lista de oferentes. 

 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio 
dispuesto para ello en la plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente Invitación Pública. 
No serán tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al 
SECOP II o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos de Condiciones y Uso 
del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por 
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede recibir 
ofertas al correo electrónico general@cesar.gov.co dentro de las 16 horas siguientes al momento 
previsto para el cierre. En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte 
la “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en la página web de la 
Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 
 
Nota: para la presentación de la oferta el proponente deberá tener en cuenta la guía de presentación 
de oferta de la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 
 
 

1. Propuesta económica. 
 
Los proponentes deberán presentar en su propuesta la oferta económica, de acuerdo con la 
información suministrada por la Entidad en el Anexo No. 5 del presente Proceso e incluyendo el valor 
en la plataforma de SECOP II. En el evento en que el oferente no discrimine los impuestos a que 
haya lugar, se entenderá para todos los efectos legales y contractuales, que el mismo está incluido 
en los precios ofrecidos. 

 
Las siguientes son las reglas aplicables a la propuesta económica: 
 

• Si ofrece algún descuento ya debe estar aplicado al valor unitario. 

• El precio deberá ser expresado en números enteros, en pesos colombianos, el 
Departamento del Cesar efectuará los pagos en la misma moneda. En todo caso, si la 
propuesta económica contiene una parte fraccionaria de 0,5 o mayor, el número se 

Para participar en el presente proceso de contratación el oferente deberá 
encontrarse registrado como PROVEEDOR en el SECOP II. 
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redondea hacia arriba. Si la parte fraccionaria es menor que 0,5, el número se 
redondea hacia abajo. 

• En el evento en que se presente divergencia entre el valor expresado en números y 
en letras, valdrá la cantidad expresada en letras. 

• Prevalecerá el valor unitario ofertado, a partir del cual se realizará la corrección 
aritmética si fuere necesario. 

• Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, se procederá a su 
corrección y éste será el valor que se tendrá en cuenta para la evaluación. 

• La Entidad no aceptará la presentación de ofertas parciales. 

 
La no presentación de esta propuesta económica, será causal de rechazo de la oferta. 
 
En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberá contener 
toda la información requerida en el Anexo No. 5. 

 

2. Propuesta técnica. 
 
Los proponentes deberán presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo No. 3 
del presente proceso. 
 
La no presentación de esta propuesta técnica, será causal de rechazo de la oferta. 
 
En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberá contener 
toda la información requerida en el Anexo No. 3. 
 
 

B. OFERTAS PARCIALES. 
 
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos los 
servicios y actividades requeridas en el Anexo Técnico de la Invitación Pública. 
 
 

C. OFERTAS CONDICIONADAS. 
 
No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en esta Invitación Pública. En caso 
de que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazará la oferta 
respectiva. 

 

D. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN. 
 
Los Oferentes son responsables de advertir si la información presentada en la Oferta contiene 
información confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley 
colombiana, debiendo indicar tal calidad en la plataforma SECOP II y expresar las normas legales 
que le sirven de fundamento a través de un documento que señale tal confidencialidad. El 
Departamento del Cesar mantendrá la reserva de la información en el Proceso de Contratación 
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frente a terceros. El Departamento del Cesar, se reserva el derecho de revelar dicha información a 
sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
 
Nota: El Departamento del Cesar no se hace responsable por la publicidad de documentos que no 
fueron señalados como confidenciales. 

 
 

 

 

 

E. VERIFICACIÓN DE LAS OFERTAS. 

 
El Departamento del Cesar verificará las propuestas recibidas, dentro del término establecido en el 
cronograma, con base en los requisitos establecidos en la Invitación Pública, bajo los mismos 
criterios para todas, en cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Durante el término establecido para la verificación, la Entidad podrá solicitar las aclaraciones y 
explicaciones sobre los documentos habilitantes de la propuesta que estime indispensables y 
solicitará su subsanación. 

 
Las aclaraciones y documentos que se aporten sólo pueden referirse a requisitos habilitantes. No 
es procedente utilizar ésta oportunidad para adicionar, completar, modificar o mejorar los 
ofrecimientos hechos. 
 
 

F. PROPUESTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS. 
 
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta 
ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y 
particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad deberá aplicar el procedimiento descrito 
en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parámetros definidos en la Guía para el 
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente. 
 
Expuestas las explicaciones, el Comité Evaluador Técnico recomendará al Ordenador del Gasto, el 
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso. 

 

G. CORRECCIÓN DE ERRORES ARITMÉTICOS. 
 
Por error aritmético se entiende aquel en el que incurre el proponente cuando realiza una indebida 
operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. 
 
Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta 
económica, serán corregidos por el Departamento del Cesar y éste será el valor que se tomará para 
efectos de la oferta económica. 
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Las correcciones efectuadas en las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, 
serán de forzosa aceptación. 

 

H. SOLICITUDES DE SUBSANACIÓN Y ACLARACIÓN. 
 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 “(…) la ausencia de 
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios 
para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de los 
ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten 
la asignación de puntaje, podrán ser solicitados por las entidades en cualquier momento, hasta la 
adjudicación (…)”. 
 
En caso de ser necesario, el Departamento del Cesar solicitará a los Proponentes, las aclaraciones, 
precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los Proponentes 
no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. 
 
Los Proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta antes del 
vencimiento del plazo máximo del traslado del informe de evaluación. 

 
Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el 
Departamento del Cesar, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la 
propuesta en el proceso de selección. 
 

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos 
referentes a la futura contratación o al Proponente, no necesarios para la comparación de las 
propuestas y no los haya requerido en el informe de evaluación, podrá requerir al Proponente, 
otorgándole un término igual al establecido para el traslado del informe de evaluación, con el fin de 
que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustará el cronograma. 
 
Todos aquellos requisitos de la oferta que su modificación o cambio constituyan una mejora de la 
oferta, incluyendo los necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por 
lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentación de la oferta. 
 
En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a 
las ofertas y conductas de los demás oferentes deberán justificar y demostrar la procedencia y 
oportunidad de estas. 
 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los 
puntos del proceso y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que 
pretenda hacer valer en el proceso. 
 
Notas: Los documentos deberán ser enviados por la plataforma SECOP II (POR MENSAJES) para 
que los mismos se adjunten a la oferta. 
 
I. OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN PÚBLICA 



 SECRETARÍA GENERAL 
 

PROCESO: MC-SGR-0005-2025 

 

 
 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO  INVITACION PÚBLICA 

 
 

P á g i n a  32 | 36 

 

 
Cualquier interesado podrá presentar observaciones o solicitar aclaraciones al pliego electrónico del 
proceso de selección de mínima cuantía, las cuales deberán ser enviadas como mensajes a través 
de la plataforma del SECOP II. 
 
Las observaciones o solicitudes de aclaraciones al pliego electrónico del proceso de selección de 
mínima cuantía, se podrán efectuar hasta las 16:00 horas del día hábil anterior a la fecha prevista 
para el cierre del proceso de selección de mínima cuantía. 
 
Si expirado el plazo para presentar observaciones, ningún interesado las hiciere, la entidad 
entenderá que conoció y aceptó las condiciones establecidas, sin que posteriormente pueda 
formular observaciones a las reglas contenidas en el pliego electrónico. 
 
Las observaciones y solicitudes de aclaración que no hayan sido recibidas de acuerdo con lo 
establecido en este acápite y en el cronograma del Proceso de selección, no generarán para EL 
DEPARTAMENTO la obligación de contestarlas antes del Cierre del Proceso de selección. 
 
J. VIGENCIAS DE LAS PROPUESTAS. 
 
La propuesta deberá permanecer vigente por Noventa (90) días calendarios, contados a partir de la 
fecha de su entrega. EL DEPARTAMENTO podrá solicitar, si ello fuere necesario, la ampliación del 
período de la vigencia de la propuesta.  El proponente podrá retirar su propuesta antes de la hora 
establecida para la diligencia de cierre de la convocatoria pública. 

 

 
K. PLAZO PARA LA FIRMA Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO. 
 
El adjudicatario deberá suscribir el contrato dentro del plazo señalado en el cronograma del presente 
proceso de selección, a través del SECOP II, por el Representante Legal o su apoderado. 

 
L. DECLARATORIA DE DESIERTO. 
 
El Departamento del Cesar declarará desierto el presente proceso de selección entre otras causas 
que impiden la escogencia objetiva, cuando: 
 

a. No se presenten Ofertas. 

b. Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores habilitantes de la Invitación 
Pública, una vez trascurrido el plazo para subsanar si a ello hubiere lugar. 

c. Existan causas o motivos que impidan la selección objetiva del Proponente. 
 

M. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA. 

 
Serán rechazadas las propuestas, cuando se presenten los siguientes eventos: 
 

1. Cuando la propuesta se haya presentado después de la fecha y hora exacta establecida 
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para el cierre del presente proceso (extemporáneamente), se envíe por correo 
electrónico, o se radique en físico. A excepción de los casos cuya indisponibilidad sea 
certificada por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 

2. Cuando una misma persona o integrante de un Proponente plural presente o haga parte 
en más de una propuesta para el presente Proceso de Contratación; o cuando participe 
a través de una sociedad filial, o a través de su matriz, de personas o compañías que 
tengan la condición de beneficiario real del Proponente, de sus integrantes, asociados, 
socios o beneficiarios reales; o a través de terceras personas con las cuales tenga una 
relación de consanguinidad hasta el segundo grado de afinidad o primero civil si los 
Proponentes o sus miembros fuesen personas naturales. La Entidad sólo admitirá la 
primera oferta presentada en el tiempo en este caso. 

3. Cuando la propuesta no sea presentada a través del SECOP II por el Representante 
Legal, su delegado o la persona natural proponente. 

4. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la 
forma indicada en la Invitación Pública. 

5. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural se encuentre 
incurso en alguna causal de prohibición, inhabilidad o incompatibilidad, de conformidad 
con lo dispuesto en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993. 

6. Cuando los oferentes se encuentren incursos en alguna de las causales contenidas en 
el artículo 90 de la Ley 1474 de 2011. 

7. Cuando la persona natural o jurídica se encuentra relacionada en la Lista Clinton o de 
Lavado de Activos. 

8. No hayan cumplido el compromiso anticorrupción durante el Proceso de Contratación. 

9. Que la persona jurídica Proponente individual o integrante del Proponente plural esté 
incursa en la situación descrita en el artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 

10. Que el Proponente se encuentre inmerso en conflicto de interés insuperable. 

11. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el 
objeto del Contrato, con excepción de lo previsto para las sociedades de objeto 
indeterminado. 

12. Cuando el Proponente presente documentos con información inexacta o haya tratado 
de interferir o influenciar indebidamente en la verificación de las propuestas o en la 
adjudicación del contrato. 

13. Cuando la propuesta sea parcial o condicionada. 

14. Cuando el Departamento del Cesar advierta que existen acuerdos entre los participantes 
en el proceso. 

15. Cuando no se cumplan los requisitos mínimos habilitantes. 

16. Cuando de acuerdo con la verificación de la propuesta, ésta no cumpla con las 
Especificaciones Técnicas Mínimas establecidas en el Anexo respectivo del presente 
proceso. Igualmente, cualquier modificación al mencionado anexo (descripción ítem, 
cantidad y unidad). 

17. Cuando el Proponente no adjunte debidamente diligenciado el Anexo Propuesta 
Económica. 

18. Cuando el Proponente no de respuesta o no responda de manera satisfactoria los 
requerimientos y/o solicitudes de aclaración o precisión de la oferta, formulados por la 
entidad, dentro del término legal. 
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o t n 

19. Cuando el proponente no subsane la ausencia de requisitos habilitantes en el plazo 
establecido para tal fin. 

20. Cuando el valor total incluido IVA de la oferta sea superior al presupuesto oficial 
estimado. 

21. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de un precio unitario cero 
(0). 

22. Cuando el Ordenador del Gasto determine que el valor total de la oferta es artificialmente 
bajo, de acuerdo con lo establecido en la Invitación Pública y el Manual de Colombia 
Compra Eficiente. 

23. Las demás previstas en la ley. 

 
Nota: los proponentes no habilitados de acuerdo con los informes de verificación y evaluación 
publicados por la Entidad, podrán subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos 
habilitantes, dentro del término indicado en el requerimiento que en tal sentido realice la entidad, so 
pena de rechazo definitivo de las propuestas, de conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 
2007 y el Decreto 1082 de 2015. 

VIII. RIESGOS 
 
De acuerdo a la modalidad, tipo y cuantía de contratación; cabe anotar que los riesgos que se 

ocasionen o se deriven del desarrollo del objeto, correrán por cuenta del contratista, pues la entidad 

no adquiere ningún nexo laboral con el mismo, para el caso de la tipificación del equilibrio económico, 

la entidad se reserva las acciones a seguir en caso de incumplimiento por parte del seleccionado, 

que además correrá con todos los gastos que este incumplimiento demande. Teniendo en cuenta las 

modificaciones en la Ley 80 de 1993, se dictaron otras disposiciones generales aplicables a toda 

contratación con recursos públicos. Con la Ley 1150 de 16 de Julio de 2007 se introdujeron medidas 

para la eficiencia y la transparencia; en el Artículo 4 de la Ley 1150/07 y en el Decreto 1082 de 2015 

se contempla La Distribución del Riesgo en los Contratos Estatales.  

 

En arreglo a lo establecido por el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, respecto del presente Proceso 

de Contratación de mínima cuantía, el Departamento, ha tipificado, estimado y asignado 

provisionalmente los siguientes riesgos:  

 

✓ Atraso en el tiempo de ejecución del contrato.  
✓ Mal cálculo en la fijación de los precios  
✓ Incumplimiento de las obligaciones contractuales 

 

IX. GARANTÍAS 

 
Las establecidas en el Resumen de Información del Proceso – configuración financiera – de la 
Invitación Publica - SECOP II. 
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El Contratista se obliga a constituir a favor del DEPARTAMENTO, una garantía única que consistirá 
en una póliza expedida por una Compañía de Seguros legalmente autorizada para funcionar en 
Colombia, la cual se entenderá vigente hasta la liquidación del Contrato garantizando la prolongación 
de sus efectos y no expirará por falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral, con el objeto 
de garantizar los siguientes riesgos:  
 

A. CUMPLIMIENTO: Por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor inicial y por el 
término de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más. 

 
B. CALIDAD DEL BIEN: Por una cuantía equivalente al Quince por ciento (15%) del valor del 

contrato y con una vigencia igual a la vigencia del contrato y cuatro (4) meses más. 
 

C. CALIDAD DEL SERVICIO: Por una cuantía equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del 
contrato y con una vigencia igual a la vigencia del contrato y cuatro (4) meses más. 

 

PARÁGRAFO: EL CONTRATISTA será responsable de mantener vigentes los amparos 
establecidos y de reponer su valor en caso de siniestros, suspensiones, prórrogas, etc. Igualmente, 
deberá contar con la aprobación de esta garantía por parte del DEPARTAMENTO, antes de la 
iniciación del Contrato 

SUPERVISIÓN 

 
La Supervisión del contrato estará a cargo La Secretaria General, conforme con lo dispuesto en 
el Manual de Contratación de la entidad. 
 

• OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 
 

1. Suscribir el Acta de Inicio de Actividades y subirla a la plataforma SECOP II. 

2. Supervisar el cumplimiento y cabal desarrollo del objeto contratado. 
3. Impartir al CONTRATISTA las instrucciones necesarias para el desarrollo del objeto 

contractual, propendiendo porque no se desnaturalice la esencia jurídica del presente 
contrato de prestación de servicios. 

4. Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total de las obligaciones pactadas 
a cargo del CONTRATISTA. Adicionalmente, deberá verificar y dejar constancia en tales 
certificaciones del pago de los aportes realizados por el CONTRATISTA al Sistema 
General de Seguridad Social y parafiscales de ley. 

5. Elaborar informes periódicos de verificación de cumplimiento de obligaciones 
contractuales como requisitos para los pagos pactados y reflejar en éstos, el estado 
financiero de acuerdo con los pagos autorizados y realizados, el porcentaje de ejecución 
y el avance del cumplimiento del contrato. 

6. Elaborar el Informe Final de Supervisión, el cual deberá reflejar el estado de ejecución 
total del contrato y el cumplimiento a satisfacción de los servicios recibidos. 

7. Elaborar el acta de liquidación del futuro contrato dentro de los plazos establecidos en 
el mismo, así como el acta de archivo del expediente una vez expire la vigencia de los 



 SECRETARÍA GENERAL 
 

PROCESO: MC-SGR-0005-2025 

 

 
 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO  INVITACION PÚBLICA 

 
 

P á g i n a  36 | 36 

 

riesgos amparados en la garantía única. 
8. Informar al Secretaria General cualquier circunstancia que haga temer por la cumplida 

y oportuna ejecución del objeto contractual y sus obligaciones 
9. Dentro de las actividades a desarrollar por el Supervisor, deberá diligenciar la 

documentación necesaria para el Pago del Contratistas y publicarla en la plataforma del 
SECOP II. 

 
 
 

X. CRONOGRAMA. 
 
Ver el Cronograma contenido en el Resumen de Información del Proceso de la Invitación 
electrónica - SECOP II. 

En el evento que al término previsto para el cierre no se reciban propuestas, la Entidad podrá 
declarar desierto el proceso el mismo día del cierre. 

 

 
 

1 Concepto de Colombia Compra Eficiente 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_
electronico_0.pdf 
 

Firma electrónica: La Plataforma del SECOP II maneja para los Procesos de Contratación y los contratos celebrados la firma electrónica. El SECOP II se rige por las 

normas del Sistema de Compra Pública y por aquellas que rigen el comercio electrónico, de esta manera dentro de la plataforma quien se inscribe obtiene una 

firma electrónica con su usuario y contraseña, el cual es personal e intransferible, y obliga por medio de esta firma a quien  suscriba el contrato, o a la persona a la 

que el firmante representa. La firma electrónica que manejan los usuarios del SECOP II cumple con los requisitos de confiabilidad de las firmas electrónicas exigidos 

por el Decreto 2364 de  

 

 

 

 

2012 artículo 4, como que los datos de creación de la firma corresponden exclusivamente al firmante y es posible detectar cualquier alteración no autorizada del 

mensaje de datos, hecha después del momento de la firma gracias al sello de tiempo de la plataforma. 1 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_electronico_0.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_electronico_0.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_electronico_0.pdf

