siqa

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, julio de 2020

Sefior

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1334090

Coordinador Academico

Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucidon contractual
periodo julio del ano 2020

Referencia: Contrato No. 1334090 del afio 2020

NORMA CONTANZA VARELA CERQUERA, identificado con la cédula de ciudadania No. 40.778.614 de
Florencia-Caqueta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y promocidn Ecoturistica
del Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién
presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de julio de 2020.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma VEINTICUATRO MILLONES
TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($24.383.298). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Seis (6) pagos iguales por los meses de
Febrero a Julio por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS M/CTE
(53.790.150), b) Un ultimo pago por el mes de Agosto por valor de UN MILLON SEISCIENTOS CUARENTA Y
DOS MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($1.642.398).

Plazo: Sera hasta el 13 de Agosto de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, como instructor para impartir formacién
profesional integral en los Programas de Formacion Titulada, Complementaria Presencial y/o
Complementaria Virtual del Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena, en la
especialidad de CONTABILIDAD

CLAUSULA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacién | Se ejecutaron Actividades de Formacién | Aplicativo  Sofia ~ Plus,  plataformas

de aprendices en el

correspondiente a los programas de

tecnoldgicas: Territorium, Drive, ZOOM,
redes sociales, correos electrénicos,

area, en las | Tecnélogo en Contabilidad y Finanzas,
competencias, los | Ficha 2025740 WhatsApp, meet.
resultados de | Competencia: Contabilizar los recursos de

aprendizaje 'y las

operacién, inversién y financiacion, de
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actividades de los
proyectos de
formacion
programados, dentro
de los

tiempos que, para cada
accidon, se determine
por parte del centro de
formacion.

acuerdo con las
organizacionales.
RAP: Contabilizar las actividades propias
del proceso de costos de produccién o
prestacion de servicios para producir los
reportes que la organizacidon requiera,
siguiendo el plan de contingencia nacional,
adoptando estrategias TIC, atendiendo a
las medidas de contingencia para contener
la expansion del COVID -19, en
cumplimiento a lo estipulado por el
Gobierno Nacional

normas Yy politicas

https://sena.territorio.la/perfil.php?id
=1769530

Planear y ejecutar el
desarrollo  curricular
del programa (s) que se
le asignen durante la
ejecucioén de su
contrato. (Proyecto de
formacién, Planeacion
pedagdgica y los
recursos didacticos
que incluyen guia de
aprendizaje, material
de apoyo a |la
formacion e
instrumentos de
evaluacion).

Planeacion pedagodgica y los recursos
didacticos elaborados, que incluyen guia
de aprendizaje, material de apoyo a la
formacién e instrumentos de evaluacion y
demas utilizado las TICs, atendiendo a las
medidas de contingencia para contener la
expansion del COVID -19, en cumplimiento
a lo estipulado por el Gobierno Nacional

Portafolio del Plataforma

Territorium

Instructor,

https://sena.territorio.la/contenido.

php?materia=1823924&view=temas

Emitir los juicios de
evaluacion con base en
la valoraciéon de las
evidencias de
aprendizaje y
registrarlas en los
aplicativos
institucionales
(administrativo y
académico), maximo
tres (3) dias después de
alcanzado el resultado
de aprendizaje.

Juicios emitidos vy en el

aplicativo Sofia Plus

registrados

Informe de Juicios
http://www.senasofiaplus.edu.
co/sofia/home/principal.faces

Usar y gestionar las
diferentes plataformas
tecnolégicas
institucionales de
apoyo académico y
administrativo
relacionado con su rol,
actualizando y
registrando de manera
veraz y oportuna cada
una de las acciones que

Uso de la Biblioteca Vitual Sena,aplicativo
Sofia Plus y plataforma Territorium, como
medidas de contingencia para contener la
expansion del COVID -19, en cumplimiento
a lo estipulado por el Gobierno Nacional.
Siigo Nube

Sofia Plus, Pataforma Territorium, taller
manejo bases de datos biblioteca

www.sena.edu.co
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tecnoldgicas,
pedagodgicas y de

gestion a las
estructuras
curriculares por
competencias
laborales de las

como WhatSapp, Facebook, teléfono
convencional.  Utilizacion de  otras
estrategias no presenciales como You
Tube, Powtoon, etc.

integran el proceso
formativo.

10 | Participar en la | Participacion en actividades de | Reuniones semilleros de investigacion
formulacidn de | investigacion programadas por Sennova. Senova, actualizacidn fichas semillero
proyectos de de investigacion TI — TAC.
investigacidon aplicada, | Desarrollo de curso complementario Taller | Unirse a reunion de Microsoft Teams
innovaciéon pedagdgica | virtual Recursos Bibliograficos Biblioteca
y desarrollo | SENA. [meet.google.com/dwa-vyok-
tecnoldgico, de interés nyn]meet.google.com/dwa-vyok-
institucional SENNOVA | Taller virtual Normas APA nyn

11 | Participar  en los | Participacion en las capacitaciones
equipos, grupos, | ofertadas por la ENI: https://mail.google.com/mail/u/0/#i
comités, proyectos y nbox/FMfcgxwHNgDcVxJfXbljzDsdM
demas Excell Herramientas Financieras NLTNcQc
instanciasinstitucional -
es que lo requieran. Siggo nube, paramerizacién de la ndmina https://mail.google.com/mail/u/0/#i

. nbox/FMfcgxwHNgDcVxJfXbljzDsdM
Capacitaciones generales en plataforma
Territorium NLTNcQc

13 | Presentar el reporte de | Informe Gestidon de Tiempos, planilla de | Archivos GF y GC subidos a Secoop, e
eventos en SOFIA PLUS | pago generada mediante Sl Contratista, | informe de Gestion de Tiempos en Sofia
(Programacion con | Informe mensual contractual y | Plus, presentacién de planilla de
visto bueno del presentacion de planilla de seguridad | seguridad social, de Aportes en Linea
coordinador social. 9407500200, del mes de junio de 2020
académico o misional) https://www.secop.gov.co/CO1Cont
en los dias establecidos )
por el centro, al ractsManagement/Tendering/SalesC
Supervisor ontractEdit/View?docUniqueldentifi
correspondiente y los
demas soportes er=C0O1.SLCNTR.2621012
requeridos para la
legalizacidn del pago.

14 | Llevar y mantener | Actualizacién del portafolio con sus | Plataforma sofia plus y Territorium
actualizado el | respectivas evidencias.
portafolio de https://sena.territorio.la/contenido.
evidencias del php?materia=18239248&view=temas
instructor segun lo
indica
la guia para desarrollar
procesos formativos.

23 | Incorporar las | Utlizacién de otras herramientas de las TIC
tendencias para fortalecer el proceso formativo, tales | https://onedrive.live.com/?id=90BF

DDFB4D9549FF%21123&cid=90BFD
DFB4D9549FF

www.sena.edu.co
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diferentes acciones de
formacion
profesional.

26 | Atender Informe Mensual de ejecidn del contrato, | Informe mensual contractual y Planilla
oportunamente los | planilla de seguridad social. de Seguridad Social No. 9407500200 de
requerimientos  que Aportes en Linea, del mes junio de 2020.
haga el supervisor del
contratoy
presentar informes
mensuales de la
ejecucion del contrato.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la planilla de Aportes en
Linea No. 9407500200 de Aportes en Linea, del mes junio de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

NORMA CONSTANZA VARELA CERQUERA
Contratista

C.C. No. 40.778.614

Recibi a satisfaccion:

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO

Supervisor(a) Contrato 1334090 de 2020
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS
CLAUSULA 1

© Posasistente - Zoom X | [ Correo: NORMA VARELA - Ou' X | () Seminario TallerSENAen 41 X | B NIC 1 Presentacion de Estados X um || CONTABILIZACIC X + = X

530 g H

<« C @ senaterritoriola/perfilphptid

43 g |@1NORMAGMTANZAVARELA @

conmaBiLizacionpE  FFOros
a OPERACIONES
COMERCIALES Y
FINANCIERAS (1961546 INVENTARIOS ELEr %
[ PRY 1341404) Respuestas (0) 2 Individual
P133146 P1961548 RAT  nuevas ()
® 09929 PRY1941404 Foro calificable-No
Subir archives:Si
Foro disponibleSi
(=] SENA Rubrica: No asignada
Fecha de inicio: 2020-04-14 00:00:00 Fecha fin: 2020-04-17 01:30:00
@ Responder
o ASKING FOR AND GIVING DIRECTIONS FORUM Edtar X
3 Respuestas (19) & Indvidua
- Nuevas (19)

Fore calificable:No

Subir archivos:Si

Fore disponible:Si

Riibrica: No asignada

Puntaje por cargar Ia actividad: 100 Puntaje a oblener por excelencia: 80
Fecha de inicio: 2020-03-13 00:00:00 Fecha fin: 2020-03-22 23:30:00

TN

115138221637199...pdf A Mostrar tode X

H L Escribe aqui para buscar

Sesiones de formacion en linea

https://meet.google.com/cni-ygxy-zuc

3 Correo; NORMA VARELA - Qutle X | M Instrucciones previas y material ¢ X @ Meet: eqf-gjun-ehe ® x 5% Cerrarsesién x| + - X

&€ 5 C @ meetgooglecom/eqgf-ejn-ehe?pli=1&authuser=0 =% O*x@O

Detalles de la reunion X

), Personas (16) = chat
%@ Norma Varela (Tu)
¥ Yoselin Maileth Mufioz Sanchez W Harold Martinez Jose Miguel Castro o ‘
g camilo

@@ Harold Martinez
Q’@ Isabella Navarro delgado

.@ jean carlos medina machado
’lt‘nﬁg Jose Miguel Castro

®o

@@ Melida Rodriguezmaza
Detalles de la reunion ~ LA H

Presentar ahora
W@ Michele Andrea

~ Mostrar todo X

¥ Melida Rodriguezmaza W Sara Zarate ¥ jean carlos medina machado

GTH-F-074 V_03 E..

LZ]
H P Escribe aqui para buscar

www.sena.edu.co
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CLAUSULA 2

Actividades realizadas en Plataforma Territorium, talleres, evaluaciones, sesiones en linea

(R Correo: NORMAVAREL X | [ Correo: NORMAVAREL X | M Recibidos (2828) -am: X | mm SECOPII| ColombiaCe X | Sp wwwsenasofiaplused X @ Terrtorium | CONTABI X + - X

¢« C & senateritoriolafcontenido.php?materia=18239248view=temas # :

Buscar Mastrar solo’ | Todo v ®
e
Tema seleccionado: [BNuevacarpeta @ Agregar @Editar X Eliminar

PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR

Grabacion Dudas e inquietudes *  © Eliminar de catédlogo

[# recordings.php?idMesting=263468-ch - @ .
@ Importar contenido

Grabacion Dudas e inquietudes

D % E B8

[# recordings.php?idMesting=263468-ch - @

EWpROVECTO @

0
"M GENERALIDADES ~ ®
€] 8 Disefio Curricular @
8 Planeacion Pedagogica. @
8 FASES DEL PROYECTO FORMATIVO @
E il PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2020-04-01 @
' Grabacion Sesiones en Linea 2020-04-01 @
E8 Guias de Aprendizaje 2020-04-01 @
Wrse1 ® Chat (0)
HJll © Escribe aqui para buscar A @ i )

CLAUSULA 8

Emitir Juicios de evaluacion

@R Correo: NORMA VAREL X | i, Unirse a la conversacic: X | M curso-desarroliodeh: x  Sp Sofia plus X @ Temitorium % | ¢ Inicio| Certificado Digit x | + =
< @ @ Noessagurs | s.2du principal f a v 0 @
Instructor A
(# Disefio Curricular . Reporte de Juicios de Evaluacion
& Ejecucidn de la Formacion @ Ficha de 2025740 - CONTABILIDAD Y FINANZAS =Pt
Caracterizacion*
Administrar Ruta de Aprendizaje ~ -

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje <

Reportes ~
Generacion de Informes

Informe Ruta Aprendizaje

Esperando a www.senasofiaplus.edu.co... ‘ersion 9.0.28 Powered by SENA --- ® SENA 2018 --- Bogota - Colombia- +-a207 Prépiedaties de grificos...
Opeiones graficas
0520002080877CC...pdf A 0520002080877CC...pdf A 05 NORMA ilovep..pdf A seguridad social a..pdf 6 seguridad socisl..d Salir de Ia bandeja

Eror: Permizos insuicientss

ﬂ £ Escribe aqui para buscar

www.sena.edu.co
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CLAUSULA 10

Participacion en enventos de Sennova, Semillero de Investigacion

B Correo: NORMA VARELA - Outlo X | M Recibidos (271) - nocovacefer@: X | G [meetgooglecom/iug-whtb-cor X @ Meet == - X

<« C @ meetgoogle.com/iug-whtb-cpm = % O 9 :
Detalles de la reunion X
2, Personas (48) B chat

esta muy pequefia la pantalla

William de Colombia 10:0
N Jennifer Cardenas Moreno 1l1 Sugeylssa W Yeison Villalba £liestra paiticipacion’es mientras somios
A / Aprendices SENA o continia después de

terminada la carrera?

Justin Torregri 10

No es solo mientras eres aprendiz yo estoy
en "etapa practica’ y todavia estoy en el
proyecti debes de terminar o entregarlo
antes de terminar tu carreratecnica o
tecnologo

W) Freddy Paipa N william de Colombia W Maria Castillo

Juan jose Velasquez 1
i tiene toda la razon luego se te vense el
termino de dos Afios que te da el sena

m \ MARIA CAROLINA YODA FAJARDO 1012

Viviendo en el exterior, se puede participar
Detalles de la reunion A el :
Presentar ahora

en estos proyectos?
H P Escribe aqui para buscar

Curso Siigo Nube

https://academicanube.portaldeclientes.siigo.com/basedeconocimiento/taller-siigo-nube-nomina/

R Correo: NORMA VARELA - Outlo X () Seminario Siigo Nube Divulc 41 X 4 -~

c & eventwebinarjam.com/live

RECONECTAR

Mostrar todo X

N ad 1 gestié..pdf A

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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CLAUSULA 11
Curso de Excel Avanzado

https://drive.google.com/drive/folders/0OB--

Hzji]MmEJCfldOQWp2V2RKUMpsOWIWNIIMTEFGS19SUnp0VzRzeTEPTEtQaUNDMHNMTIk?usp=sharing

@ P Norma Varela (Tua)
—=

o OmMmar Geovanny Pa.__. >

,c,%, Omar Geovanny Pa.__. >

komnnm uribe ceballos >
° S Y

Otras personas en la reunidon (48)

@ — Amalia Maraarita M. >
11 (- <

Capacitaciones ENI

https://zoom.us/j/236624756

View Options ~

Google Calendar

norma varela

v Apoya la autogestié
aprendiz a partir

P Press ESC or double-click to exit full screen mode
v Organiza responsabil
individuales y grupales.
v" Permite configurar sus g

recordatorios,  evento (="
actividades, pers(
académicas y laborales.

~

www.sena.edu.co
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https://drive.google.com/drive/folders/0B--HzjjMmEJCfld0QWp2V2RKUmpsOWlwNjlmTEFGS19SUnp0VzRzeTFPTEtQaUNDMHNMTlk?usp=sharing
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CLAUSULA 13

Planilla SI Contratista y Secoop

{3 Correo: NORMA VARELA-Ou' % | | Cursos Docertevirtual extoss. X | § Taller - paso 2 X | wm SECOP | Colombia Compraf X @ Editar X 4+ = X

& C @ secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.5LCNTR.2621012 oo 0 e H

Fecha prevista de emision -

as para terminar (30
Lima Gut

ute)

Fecha de emisin

13 dizs para ferminar (20

Fecha de vencimiento 2
Bogots, Lima, Gute)

Valor total previsto 0 COP
Valor neto 3,890 541 COP
Valor total 3.790.150 COP

Notas

13 dias para ferminar
Bogota, Lima,

Fecha de recepeién original o

Niimero de radicacion  11616.504973
Descripcion Nombre del documento

GF_40778614_5620_JUN_2020.pd GF_40778614_5620_JUN_2020.pdf Descargar

GC_40778614_5620_JUN_2020 zip GC_40778614_5620_JUN_2020 zip Descargar

Estado Rechazada
Fecha e recepcion aiinal %75 8 b farscunde 60

Fecha estimada de pago -

Importancia de les...pdf A ICT, innovadion in..pdf A Ensefary educar epdi A Mostrartode X

H R Escribe aqui para buscar

CLAUSULA 14

Plataforma sofia plus y Territorium
https://sena.territorio.la/contenido.php?materia=1823924&view=temas

13 Correo: NORMAVAREL X | B Correo: NORMAVAREL X | M Recibios (2.628)-am. X | mm SECOPIl|ColombiaCo X | Sp wwwsenasofiapluseds X @ Teritorium || CONTABI X + - X

< C @ senatenitoriola/contenido.php?materia=18239248iew=temas

Mostrar solo: | Todo v

Exditar Tema - Version Antigua | Agregar Contenido
Tema seleccionado (3 Nueva carpeta @Agregar @ Editar X Eliminar

PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR

Grabacién Dudas e inquietudes * O Eliminarde catalogo

[ recordings php?idMesting=263468-cb - ©
@ Importar contenido

Grabacién Dudas e inquietudes
[3 recordings php?idMesting=263468-cb - ©
ElprOVECTO @

WCENERALIDADES @

8 Diseio Curicular @

5 planeacion Pedagigica. @

8 FASES DEL PROYECTO FORMATIVO ®
8 PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2020-04-01 @

B Grabacion Sesiones en Linea 2020-04-01 @

8 Guias de Aprendizale 2020-04-01 @

Wrae! @ Chat(0)

o BiSp.m.
B 15042020 S|

P Escribe aquf para buscar

I
b |
5
%
-
L°]
F
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CLAUSULA 23

Utilizacion de otras herramientas TICy aplicaciones para la formacion

HIRTI

= <> == = —
Archivos Recient.._ CormpaSa... Foto=s Yo
1 [ = ] =<

www.sena.edu.co
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