ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secrelaria

Movilidad

LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

PROCESO GESTION FINANCIERA

CERTIFICADO DE SUPERVISON O INTERVENTORIA

PA03-PR0O9-F11

CONTRATO DE SERVICIOS:2024190

DEPENDENCIA: Subsecretaria de Gestion de la Movilidad
CONTRATISTA: LUISA FERNANDA GUILLEN TOVAR
IDENTIFICACION: 1022431911

PERIODO CERTIFICADO: Desde 1/12/2024 hasta 21/12/2024
SUSPENSION DE CONTRATO: () dias, del: al

VALOR HONORARIOS Y/O SERVICIOS: Un millén setecientos cincuenta mil novecientos veintiun ($ 1.750.921) pesos M/CTE.

El suscrito Supervisor / Interventor certifica que el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones, en los términos y tiempo pactados, las cuales se verificaron y
avalaron por el periodo certificado, conforme a las condiciones de pago, asi como, se constataron los pagos efectuados por el contratista para Salud, Pension y/o Fondo de
Solidaridad, contra los recibos originales, para proveedores la certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal o contador de la empresa, los cuales se
presentaron de acuerdo con lo establecido en la Ley 789/2002 y Decreto 1703/02. Por lo tanto autorizo el pago por valor de: Un milldn setecientos cincuenta mil
novecientos veintiun ($ 1.750.921) pesos M/CTE.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C., a los 21/12/2024

Firmado y aprobado digitalmente por:
JHON FREDDY DOMINGUEZ FUENTES
1098653529

Supervisor Contrato
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CONTRATO DE SERVICIOS:2024190
DEPENDENCIA: Subsecretaria de Gestion de la Movilidad
CONTRATISTA: LUISA FERNANDA GUILLEN TOVAR

IDENTIFICACION: 1022431911

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria

Movilidad

LA SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

PROCESO GESTION FINANCIERA

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

PERIODO CERTIFICADO: Desde 1/12/2024 hasta 21/12/2024

SUSPENSION DE CONTRATO () dias, del al

PA03-PR09-F12

VALOR HONORARIOS Y/O SERVICIOS: Un millon setecientos cincuenta mil novecientos veintiun ($ 1.750.921) pesos M/CTE.

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios asistenciales y/o de apoyo a la gestién en la Subdireccion de Gestién en Via con el fin de dar cumplimiento a las actividades operativas y
administrativas que se requieran para llevar a cabo la planeacion y puesta en marcha del modelo operativo en via del proyecto Al Colegio en Bici y la estrategia BiciParceros del Programa

Nifias y Nifios Primero.

ACTIVIDADES DEL CONTRATO:

estudiantes que cumplan todos los requisitos
para ser beneficiarios de Al Colegio en Bici y
BiciParceros.

# Actividad Observaciones por Actividad
Se actualiza la ficha técnica y KMZ de la ruta del
colegio OEA, teniendo en cuenta las
Apoyar segun la necesidad del servicio las descripciones y sentidos cardinales en las
actividades de indole operativo para llevar a cabo |[mismas, ademas, se actualiza la
la planeacién y puesta en marcha de las rutas de |georreferenciacién de los estudiantes activos en
1 confianza, ciclo expediciones y/o poligonos la ruta de confianza hasta el dia 31 de octubre,
escolares seguros que se desarrollen durante la |dejando los mismos como entregables de fin de
operacion en via del proyecto Al Colegio en Bici y [aflo como insumo para inicio del siguiente afio.
BiciParceros. VER CARPETA: ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y
SEGUIMIENTO. OPERACION EN VIA
/IPLANEACION.
Esta obligacion no aplica para el mes de
diciembre. Sin embargo , se estuvo disponible
Realizar los acompafnamientos por las rutas de para realizar las actividades de pedagogia para la
confianza, poligonos escolares seguros, ciclo ciudadania en el respeto de pasos seguros de los
expediciones, rutas Tiempo Extra Curricular - peatones, ciclistas y apoyar la acciones que
2 TEC y/o centros de interés aprobados, a los eviten el parqueo en zonas no permitidas.Lo

anterior se desarrolla en el punto del CC
comercial GRAN ESTACION, CENTRO FONTIBON
'Y PARQUE DE LOS NOVIOS en el marco Plan
Navidad. Asi mismo, el desarrollo de las demas
actividades descritas en este informe
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Desarrollar las actividades asignadas mediante la
programacion generada para el buen
funcionamiento de los proyectos Al Colegio en
Bici y BiciParceros, el Programa Nifias y Nifios
Primero y las demas que requiera la Secretaria
Distrital de Movilidad.

Se realizaron las siguientes actividades
programadas por el encargado zonal: apoyo
operativo y pedagégico en los puntos asignados
de plan navidad de los centros comerciales
Centro Fontibon, Salitre Plaza y parque de los
Novios, participé de la reunion local programada
de manera virtual el dia 02 de diciembre, todo lo
anterior siguiendo las indicaciones dadas desde
la coordinacion del programa Nifias y Nifios
primero y dando cumplimiento a la programacién
diaria. VER CARPETA: ACTIVIDADES
PROGRAMADAS Y SEGUIMIENTO. OPERACION
EN VIA / ADMINISTRATIVO Y REPORTES.

Brindar la informacion necesaria para la
actualizacion de las bases de datos relacionadas
con el componente de operacion en via del
proyecto Al Colegio en Bici y BiciParceros,
garantizando la confidencialidad de los datos y
sus respectivos mantenimientos.

Esta obligacion no aplica para el mes de
diciembre. Sin embargo , se estuvo disponible
para realizar las actividades de pedagogia para la
ciudadania en el respeto de pasos seguros de los
peatones, ciclistas y apoyar la acciones que
eviten el parqueo en zonas no permitidas.Lo
anterior se desarrolla en el punto CC comercial
GRAN ESTACION, CENTRO FONTIBON Y
PARQUE DE LOS NOVIOS en el marco Plan
Navidad. Asi mismo, el desarrollo de las demas
actividades descritas en este informe

Diligenciar los formatos establecidos por la
coordinacion del proyecto Al Colegio en Biciy
BiciParceros de manera correcta y en los tiempos
solicitados.

Se elaboré informe mensual teniendo en cuenta
los tiempos y parametros establecidos y
siguiendo y aplicando las instrucciones dadas
por el encargado zonal, se adjuntan los soportes
de afiliacion a seguridad social (EPS y pension),
como activo independiente. Se actualiza el
balance con los datos de las asistencias y demas
actividades del mes de Noviembre (mes vencido)
y se realiza el balance final del afio por la
finalizacion del periodo escolar, que son
diligenciados en el documento dispuesto para
ello. VER CARPETA: OPERACION EN ViA /
FORMATOS. PLANILLA DE PAGO.

Asegurar la comunicacién via mévil con la
comunidad educativa y demas integrantes del
equipo, de manera asertiva y velando por el buen
trato hacia los demas actores del proyecto Al
Colegio en Bici y BiciParceros.

Se mantiene una comunicacion respetuosa con
los integrantes del equipo; encargado zonal,
compafieros, padres de familia y demas
integrantes de la comunidad, garantizando el
buen trato hacia los demas, esto queda
evidenciado en las diferentes conversaciones que
se tienen a través de WhatsApp y correo
electronico. (Word con pantallazos de reportes,
entendido de la programacion de las actividades
diarias, aviso de llegadas a los lugares de inicio
de actividades, envio de informacién a grupal de
acudientes). VER CARPETA: OPERACION EN VIA
/| ADMINISTRATIVO Y REPORTES.

Efectuar el acompainamiento pedagoégico de las
rutas de confianza y de las demas actividades
que se consideren necesarias, apoyando la
formacion en seguridad vial y ciudadana, asi
como habitos sostenibles de los beneficiarios del
proyecto Al Colegio en Bici y BiciParceros, en
concordancia con las normas de transito terrestre
vigentes.

Esta obligacion no aplica para el mes de
diciembre. Sin embargo , se estuvo disponible
para realizar las actividades de pedagogia para la
ciudadania en el respeto de pasos seguros de los
peatones, ciclistas y apoyar la acciones que
eviten el parqueo en zonas no permitidas.Lo
anterior se desarrolla en el punto CC comercial
GRAN ESTACION, CENTRO FONTIBON Y
PARQUE DE LOS NOVIOS en el marco Plan
Navidad. Asi mismo, el desarrollo de las demas
actividades descritas en este informe

Asistir a las reuniones con estudiantes, padres de
familia y comunidad educativa que tengan
relacion con los diferentes componentes del
proyecto Al Colegio en Bici y BiciParceros,
generando las respectivas convocatorias y los
acuerdos con los colegios.

Esta obligacion no aplica para el mes de
diciembre. Sin embargo , se estuvo disponible
para realizar las actividades de pedagogia para la
ciudadania en el respeto de pasos seguros de los
peatones, ciclistas y apoyar la acciones que
eviten el parqueo en zonas no permitidas.Lo
anterior se desarrolla en el punto CC comercial
GRAN ESTACION, CENTRO FONTIBON Y
PARQUE DE LOS NOVIOS en el marco Plan
Navidad. Asi mismo, el desarrollo de las demas
actividades descritas en este informe

Brindar el apoyo a los componentes pedagégico,
técnico y administrativo que requiera el proyecto
Al Colegio en Bici y BiciParceros.

En cuanto lo administrativo: se realizé la
actualizacion final de la ficha técnica y el KMZ de
la ruta del Colegio OEA, el balance del mes de
Noviembre y final del colegio OEA, firma de
formato de asistencia del mes de Noviembre del
colegio OEA y base de datos de planeacién de
cicloexpediciones para el afio 2025 del colegio
OEA, en lo técnico y pedagégico: se apoyan los
diferentes puntos asignados, realizando gestion
de transito, parqueo irregular y control de posible
ascenso y descenso de pasajeros que genere
afectacion al transito asi como solicitud a los
acudientes del colegio OEA para diligenciar la
encuesta de satisfaccion del presente afio. VER
CARPETA: ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y
SEGUIMIENTO. OPERACION EN VIA /
ADMINISTRATIVO Y REPORTES. LUDICA DE LA
BICI.
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Esta obligacion no aplica para el mes de
diciembre. Sin embargo , se estuvo disponible
para realizar las actividades de pedagogia para la
Verificar el buen estado de la bicicleta ciudadania en el respeto de pasos seguros de los
diligenciando formato de revision avalado por el |peatones, ciclistas y apoyar la acciones que
10 técnico y lider de la zona, realizando las medidas |eviten el parqueo en zonas no permitidas.Lo
correctivas de acuerdo con las novedades anterior se desarrolla en el punto CC comercial
presentadas mensualmente. GRAN ESTACION, CENTRO FONTIBON Y
PARQUE DE LOS NOVIOS en el marco Plan
Navidad. Asi mismo, el desarrollo de las demas
actividades descritas en este informe
Se tiene presente el manual normativo y los
demas protocolos y procedimiento, que tienen
Dar cumplimiento a lo establecido en los como fin dar los par::'m)etros necesarios para el
procedimientos, protocolos y el manual desarrollo de las actIVIqades programadas y el
normativo de la operacion en via del proyecto Al gpc}yo en Ilos puntos af'lgna:ios del_pla!n r;av(;dad,
1" Colegio en Bici y BiciParceros, con especial fe ©0s cuales se garantiza e cumplimiento de
énfasis en la comunicacién, el reporte de orma detallada, se realizan los reportes diarios
novedades y el trato a los(as) beneficiarios(as) y solicitados por e_l encargado zpn_al, el uso
la comunidad educativa. adecuado 'del uniforme y_del?'las instrucciones
comprendidas en ellos, siguiendo y respetando
los acuerdos establecidos. VER CARPETA:
ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y SEGUIMIENTO.
Cumplir las normas vigentes de transito terrestre Se garantiza el estricto cumplimiento de la
o eoehenns o oo e 1omatidad vigots do moviicad, sigiendo
::zzs:s"c;iizii"mI:ac:r;sgc::':]:gl ds;r::;'gc’) se durante los desplazamientos desde y hacia los
12 todos Io'; elementospde seguridad estableciltlslos puntos programados,_r'\aciendo uso c!e los
en el Codigo Nacional de Transito Terrestre, Ley elementf)s de proteccion personal asi como luces
. . ! y reflectivos. VER CARPETA: ACTIVIDADES
769 de 2002, asi como cumplir con las PROGRAMADAS Y SEGUIMIENTO
indicaciones de comunicacion en la via CERTIFICACIONES .
establecidas en dicha Ley. i
Se realizan los respectivos reportes solicitados
Comunicar las situaciones en via o condiciones |durante el apoyo operativo al plan navidad,
de infraestructura vial que puedan afectar la teniendo en cuenta los reportes de llegada y
movilidad de los recorridos asignados del salida a los puntos asignados, reportes de
13 proyecto Al Colegio en Bici, para que se prioricen [vehiculos estacionados en lugares indebidos,
soluciones con el equipo correspondiente de la |apoyo en pasos seguros y demds novedades que
Direccion de Gestion del Transito y Control de se puedan presentar durante estos apoyos VER
Transito y Transporte. CARPETA OPERACION EN
VIA/ADMINISTRATIVOS Y REPORTES
Acreditar la experiencia de primer respondiente y |Se cuenta con el certificado del curso de primer
14 presentar durante los primeros tres meses de respondiente vigente hasta el 14 de agosto de
ejecucion contractual, el respectivo certificado 2026. Este se desarrollé en INTEDSALUD. VER
vigente que ampare la duracion del contrato. CARPETA: CERTIFICACIONES
Reportar al supervisor las novedades que
impidan la normgl ejecucién de I'as actividades No se tienen novedades que impidan la correcta
15 res_;:ietsn:ido los tiempos estable'cld:)s por I.a, ejecucion del contrato , por ende no se envia
entida de manera que se perm!ta. arevision, correo o notificacion al supervisor del contrato.
aprobacion y suscripcion del tramite que sea
necesario.
Se siguen las instrucciones plasmadas en el
manual normativo del programa y se cumple con
las actividades asignadas por el encargado zonal,
Portar y utilizar en debida forma los distintivos por medio de la programacion diaria, se hace uso
16 institucionales y los elementos de protecciéon adecuado de la imagen institucional con una
personal que le sean entregados para el buena presentacién personal y limpieza, se hace
cumplimiento de su objeto contractual. uso del casco para los diferentes recorridos,
relacionados con la prestacion del servicio. VER
CARPETA: ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y
SEGUIMIENTO

La presente certificacion se expide en Bogota D.C., a los 21/12/2024

Firmado y aprobado digitalmente por:
JHON FREDDY DOMINGUEZ FUENTES
1098653529

Supervisor Contrato

Calle 13 No. 37-38
Tel: 3649400
www.movilidadbogata.gov.co

A

BOGOT
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® .
03 compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1022431911 LUISA FERT’\@\‘ADRA GUILLEN | 2lle 4c #50-06 apto 301 | 0000000 Juisa2797@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE 5 PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 2024-11 2024-11 ! 22/11/2024 81977915 $377.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS008 Compensar EPS 860066942-7 162.500 0 0 0 0 0 0 162.500 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
231001 Colfondos 800227940-6 208.000 0 0 0 0 0 0 208.000 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 6.800 6.800 0 0 6.800 68 6.800 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 162.500 162.500
0 [) [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 208.000 208.000
ICBF Riesgos Laborales 1 6.800 6.800
) [) [ 0 [ 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 377.300 377.300

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



o.:compensc:r ' miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1022431911 LUISA FERT’\@\‘ADRA GUILLEN | 2lle 4c #50-06 apto 301 | 0000000 Juisa2797@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
R GTEN et St CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | — Indebendiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 2024-11 2024-11 ! 2211112024 81977915 $377.300
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
2l o8 HE é Koo Fondo %
. No. de HEEHHAAAARA RGN E AR e cod. - .| voluntari | voluntario | pensional X Icotizacion 7| cod. € . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad 8
© o
1 cc 1022431911 GUILLEN TOVAR LUISA FERNANDA 59| 0 N 231001 | 1.300.000 208.000 0 0 0 0 EPS008 1.300.000 162.500 14-23 1.300.000 1 6.800 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DISTRITAL BAJO EL ESTANDAR MIPG

GESTION ADMINISTRATIVA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria Formato de Certificado de recibo de bienes

Movilidad

Cadigo: PAO1-PR12-F05

Versi

6n: 2.0

CERTIFICADO DE RECIBO DE BIENES

LINA MARIA SANCHEZ ARROYO, identificado(a) con la Cédula de Ciudadania N°. 1.075.278.675 en
representacion del Almacén, deja constancia del recibo y estado de los bienes asignados a LUISA FERNANDA
GUILLEN TOVAR identificado (a) con cédula de ciudadania No. 1022431911 de la SUBDIRECCION DE
GESTION EN ViA, con ocasion de la entrega del puesto de trabajo.

Bienes recibidos

PLACA DESCRIPCION DEL ELEMENTO

CANTIDAD

ESTADO

OBSERVACIONES

N/A NO TIENE BIENES ASIGNADOS

N/A

N/A

N/A

En constancia se firma por quienes intervienen, dado en Bogota D.C., a los 4 dias del mes de diciembre de 2024.

Entrega carné
Entrega chaqueta
NO

Entrega tarjeta de proximidad
Contin(ia en la Entidad

PAO1-PR12-F05V2.0
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