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Nobsa - Boyaca, Marzo de 2025.

ESTUDIO DE NECESIDAD OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA PARA EL
SUMINISTRO DE UTILES DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA CON
DESTINO AL CONCEJO MUNICIPAL DE NOBSA — BOYACA PARA LA VIGENCIA
2025.

El suscrito Presidente del Concejo Municipal de Nobsa elegido para el periodo 2025, de conformidad
a lo establecido en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993 en concordancia al
Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, me permito presentar el Estudio de Necesidad,
Oportunidad y Conveniencia para la contratacién, en los siguientes términos:

1. INFORMACION GENERAL

1.1 Fecha de presentacion
Marzo de 2025.

1.2 Objeto a contratar.

SUMINISTRO DE UTILES DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL
CONCEJO MUNICIPAL DE NOBSA — BOYACA PARA LA VIGENCIA 2025.

2. IDENTIFICACION Y CONCRECION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE
SATISFACER:

Que de conformidad con el capitulo III de la Ley 136 de 1994, se establece que en cada
municipio habra una corporacién administrativa, cuyos miembros son elegidos por eleccién
popular y que dicha corporacion es denominada Concejo municipal.

Que el articulo 312 de la Constitucidn, reiterado en el articulo 21 de la Ley 136 de 1994, senala
que el concejo municipal es una corporacion administrativa, de eleccion popular que tiene
entre otras, la responsabilidad de ejercer el control politico de la administracion municipal y el
estudio de los proyectos de acuerdo, dictar las normas necesarias para el control, la
preservacion y defensa del patrimonio ecoldgico y cultural del municipio, elegir al Personero,
reglamentar los usos del suelo, determinar la estructura de la administracién municipal,
aprobar el presupuesto de rentas y gastos, autorizar al alcalde a celebrar contratos y aprobar
los planes y programas de desarrollo econémico, social y de obras publicas, por lo anterior
atendiendo la importancia de sus funciones y con el fin de garantizar la normal ejecucion la
corporacién requiere satisfacer aquellas necesidades bdsicas para las actividades
administrativas diarias, lo que obliga a la entidad a adoptar mecanismos internos con el fin de
satisfacer estas necesidades.

Que el Concejo Municipal en aras de garantizar las actividades que desarrolla, esta en la
necesidad de contratar los servicios necesarios, para cumplir con el desarrollo de la actividad
administrativa para el buen funcionamiento de la Entidad, el mejoramiento de los procesos
misionales y el logro de los fines estatales.

Que en virtud a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 136 de 1994, los concejos de los
municipios de categorias distintas a la primera y segunda, sesionaran de manera ordinaria
cuatro meses al afo y maximo una vez por dia en los meses de febrero, mayo, agosto y
noviembre; sin embargo, los alcaldes podran a iniciativa propia convocarlos a sesiones
extraordinarias en oportunidades diferentes para que se ocupen exclusivamente de los
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asuntos que se sometan a su consideracion.

Que lo anterior conlleva a que la entidad se encuentre en ejercicio de su actividad
administrativa de manera permanente, que esto implica la reproduccién de documentos
impresos, usos de boligrafos y demas elementos de papeleria y oficina para las sesiones
ordinarias y extraordinarias de la Corporacion, ademas de manera constante se da atencion a
peticiones, quejas y recursos radicados por parte de la ciudadania asi como informes de
requerimientos de los entes de control, los cuales son objeto de impresion y archivo en la
entidad. Por lo anterior, en ejercicio de la funcidon administrativa se requiere el uso constante
de Utiles de papeleria y de elementos de oficina para garantizar la eficaz y correcta prestacion
del servicio de la entidad.

Que la responsabilidad de gestionar los servicios y bienes para el funcionamiento de la entidad
recae en la Presidencia del Concejo y teniendo en cuenta que no se tiene la disponibilidad de
los elementos de papeleria y oficina indispensables para ejercicio de sus funciones, se estima
necesario llevar a cabo las acciones tendientes para garantizar el suministro de los bienes y
servicios requeridos, dentro de los cuales se encuentra la adquisicion de Utiles de papeleria y
elementos de oficina.

Ahora bien, El Concejo Municipal actualmente no cuenta con espacios amplios y suficientes
para almacenar grandes cantidades de los elementos a contratar de los productos requeridos
para el adecuado funcionamiento de sus dependencias, por tanto se hace necesario que quien
provea los elementos deba hacerlo mediante entregas parciales a lo largo del contrato.

Es por lo anterior que el Concejo Municipal de Nobsa establece la necesidad de adelantar el
proceso requerido para el suministro de los bienes establecidos segun el objeto, contratando
a una persona natural o juridica que resulte idénea con la capacidad de suministrar
adecuadamente lo requerido, para suplir dicha necesidad en aras de garantizar el correcto
desarrollo de las actividades propias de la Corporacion y que preferiblemente cuente con
domicilio cercano al recinto o al municipio esto con el fin de que la entidad pueda tener una
respuesta mas inmediata a la necesidad de suministro de los elementos requeridos en el
presente proceso.

Es preciso indicar que estos servicios se encuentren amparados en el Plan Anual de
Adquisiciones de la entidad adoptado mediante Resoluciéon Nro. 003 de 2025 y son necesarios
para garantizar el normal funcionamiento de la misma.

La presente contratacion se llevara a cabo con los principios de transparencia, economia y
responsabilidad consagrados en la ley.

2.1 Necesidad especifica a resolver con el objeto a contratar.

Para cumplir con los fines estatales, el Concejo Municipal de Nobsa - Boyaca, como
Corporacion Publica del estado, requiere del ejercicio y cumplimiento de innumerables
actividades, todas tendientes a gestionar y cumplir con eficacia los objetivos y metas
propuestas. La necesidad que se pretende satisfacer es garantizar los elementos necesarios
para el uso de los funcionarios del concejo municipal y del recinto en aras de dar cumplimiento
a la funcién administrativa que ostenta la corporacién y para ello se requiere el suministro de
utiles de papeleria y elementos de oficina.

2.2 Analisis de conveniencia y oportunidad.
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Para dar cumplimiento a lo preceptuado en la Ley 136 de 1994, el Concejo Municipal
cuenta con presupuesto aprobado, para la vigencia 2025, en el cual se encuentran partidas
que permiten la disponibilidad de recursos con este destino.

Se hace necesario adelantar proceso de contratacion que permita contratar a una persona
natural o juridica calificada que efectie el SUMINISTRO DE UTILES DE PAPELERIA Y
ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL CONCEJO MUNICIPAL DE NOBSA — BOYACA
PARA LA VIGENCIA 2025, para el adecuado funcionamiento administrativo del Concejo
Municipal, la conservacion de sus espacios de trabajo y la atencion de funcionarios,
invitados e intervinientes en las distintas sesiones y/o actividades.

Por lo anterior, es indispensable, viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de
contratacidn para satisfacer la necesidad planteada.

3. ALCANCE DEL OBJETO A CONTRATAR:

En consideracion a lo antes anotado y teniendo en cuenta que el Concejo Municipal de Nobsa
debe atender sus necesidades cotidianas requiere de forma indispensable y permanente el
suministro de los bienes/servicios mencionados, por ello se procede a adelantar el proceso de
Seleccion de Minima Cuantia y la consecuente contratacidon cuyo objeto es el de SUMINISTRO
DE UTILES DE PAPELERIA Y ,ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL CONCEJO
MUNICIPAL DE NOBSA — BOYACA PARA LA VIGENCIA 2025.

En virtud a lo establecido en la Codificacion Estandarizada Internacional de Bienes y Servicios para
el Comercio Electrénico (UNSPSC de Naciones Unidas), y lo referido en el numeral 2 del Articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los BIENES A ADQUIRIR segun el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios son los siguientes:

CLASIFICACION UNSPSC — CUARTO NIVEL
14111507 Papel para impresora o fotocopiadora
44121506 Sobres estandar
44121701 Boligrafos
44121804 Borradores
44122003 Carpetas
44122104 Clips para papel
44121708 Marcadores
44121716 Resaltadores
31201610 Pegamentos
44121706 Lapices de madera
44121701 Boligrafos
31162404 Grapas
14111530 Papel de notas autoadhesivas
44122011 Folders
31201512 Cinta transparente
44120000 Suministros de oficina
44110000 Accesorios de oficina y escritorio
43232503 Correctores de ortografia
44121612 Cortadoras de papel o repuestos
44122103 Sujetadores de cierre
44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
44121618 Tijeras
44111912 Borradores para tableros blancos
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44122002 Protectores de hojas

26111700 Baterias, pilas y accesorios

44103113 Kits de correctores de fase o inyeccion de tinta
44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos
55121907 Tableros de avisos

3.1 Condiciones técnicas exigidas:

A fin de dar cumplimiento al objeto del contrato, el contratista debera suministrar al Concejo
Municipal de Nobsa - Boyaca, los items que se relacionan en el siguiente cuadro de articulos,
segun solicitud suscrita por el presidente de la corporacién, en la presentaciéon alli
mencionadas:

DESCRIPCION CANTIDAD | PRESENTACION

RESMA (500Hojas), Blanco polar.

1 | Tamafo Carta (21,6*27,9 Cms). 75
g/m?

RESMA (500Hojas), Blanco polar.

2 | Tamafio Oficio (21,6*33 Cms). 75
g/m?

3 ESFEROS MARCADOS CUERPO 12
METALICO CON ESTUCHE

ITEM

20 RESMA

20 RESMA

UND

4 | CLIP METALICO MARIPOSA * 50 UND 12 CAJA

CLIPS PEQUENO ESTANDAR * 100
UND

BOLIGRAFO. Tinta color Negro. * 12
UND

FOLDER CELUGUIA HORIZONTAL,
TAMARNO OFICIO

CARPETA DE ARCHIVO DOS TAPAS EN
8 | YUTE, MARCADAS CON LOGO'Y
ROTULO

9 | CINTA DE ENMASCARAR 24 X 30 5

BISTURI GRANDE, Freno de
seguridad, hoja de acero reforzado, 2
filo de alta seguridad, cuchilla ancha

LAPIZ CORRECTOR LIQUIDO DE 7 ML

GANCHO LEJAGADOR REDONDO TIPO
EXPEDIENTE, TOTALMENTE
PLASTICO ANTI CORTANTE DOS
PIEZAS CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO EXTRA 500 HOJAS
75 GRM PAQUETE * 20 UND

AZ, TAMANO OFICIO, CON
CAPACIDAD PARA CUATROCIENTOS
(400) FOLIOS

RESALTADOR CON PUNTA
RESISTENTE. (COLORES SURTIDOS)

ROLLO CINTA TRASPARENTE de 12
mm X 30 Mts.

10 CAJA

20 CAJA

24 UND

150 UND

UND

10 UND

11 10 UND

12 12 PQTE

13 20 UND

14 20 UND

15 12 UND
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ROLLO CINTA TRASPARENTE de
16 | embalajede 48 mm X 40 Mts. Para 10 UND
empaque
SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA
17 (25 * 31 Cms) 251 UND
SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO
18 (25 * 35 Cms) 246 UND
TACO DE NOTAS ADHESIVAS COLOR
19 | NEON DE 76 x 76 mm, 5 COLORES 15 PQTE
POR 400 HOJAS
Par de tijera para oficina, con cuchilla
20 |de acero inoxidable, fijacion por 2 UND
remache. Punta roma.
21 | Marcador sharpie punta fina negro 5 UND
22 | Marcador Borrable Para Tablero 5 UND
23 | Borrador de Tablero acrilico 1 UND
24 Gancho Cosedora Galvanizado 26/6 X 5 CAIAS
5000
25 | Caja de grapas industriales 12 mm 1 CAJAS
26 | Caja de grapas industriales 13 mm 1 CAJAS
Notas adhesivas Banderitas colores
27 NEON (5 X 25 hojas) 12 PQTE
Fundas Protectores Hojas Oficio Paq *
28 100 Und 10 PQTE
29 | PEGASTIC 20 grs 12 UND
30 |PILA AAA Alcalina X 2. Larga duracion 6 PAR
31 | PILA AA Alcalina X 2. Larga duracion 20 PAR
KIT X 4 (ROJO, AZUL, AMARILLO Y
32 | NEGRO) TINTAS RECARGABLES 4 KIT
IMPRESORA EPSON L3150 original
CAJA PARA ARCHIVO EN YUTE DE
33 | 27*20*40*, MARCADAS CON LOGO Y 40 UND
ROTULO
34 | BORRADOR DE TINTA 3 UND
35 | BORRADOR DE LAPIZ 3 UND
36 | CAJA DE LAPIZ NEGRO *12 UND 3 CAJAS
37 | CAJA DE LAPIZ ROJO *12 UND 1 CAJAS
HABLADORES DE 26 x 6.5 CM EN
38 | MADERA O ACRILICO MARCADOS EN 12 UNID
ALTO Y/O BAJO RELIEVE

NOTA 1. Los proponentes deben ajustarse a las condiciones técnicas minimas descritas
en el anterior cuadro.

NOTA 2. Los elementos anteriormente descritos deberan ser entregados en las
instalaciones de la entidad, previa solicitud escrita del supervisor atendiendo que es un
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suministro y el mismo se realiza mediante entregas parciales ya que no se cuenta con el
espacio fisico para el almacenamiento, asi mismo el transporte de los elementos hasta
las instalaciones del Concejo Municipal estara a cargo del contratista.

NOTA 3. No se aceptaran condiciones diferentes a las aca establecidas y solo se suscribira
acta de recibo y liquidacién, una vez sea autorizado por el Presidente del Concejo
Municipal de Nobsa.

3.2 Obligaciones Generales del Proveedor:

El proveedor se obliga a cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados en este
proceso, y con las especificaciones técnicas y econdmicas descritas en los estudios de
conveniencia y en la invitacion:

Garantizar la prestacion y calidad del objeto contratado y responder por ellos de
conformidad con lo estipulado en el articulo 5 numeral 2 de la Ley 80 de 1993.
Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta presentada y cumpliendo
con las especificaciones técnicas establecidas.

Atender todas las recomendaciones, solicitudes, peticiones que indique la entidad y/o el
funcionario encargado de la supervision y vigilancia del contrato.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad.

Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion y
legalizacion del contrato.

Informar a la entidad contratante y/o al supervisor del contrato los imprevistos o anomalias
que detente y que impidan la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

El contratista debera presentar la factura o cuenta de cobro junto con los soportes de pago
al sistema de seguridad social para tramitar cada pago, para ello debera pagar
oportunamente las obligaciones relativas al sistema de seguridad social en salud,
pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales cuando a estos ultimos haya lugar, y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten conforme lo establecido por el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703
de 2002, Decreto 789 de 2002, Ley 828 de 2003, ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002,
Decreto 510 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1582 de 2012 y demas
normas que las adicionen, complementen, modifiquen o aclaren. Ademas, deberd
presentar certificacion suscrita por el revisor fiscal o representante legal segun el caso en
el que se acrediten dichos pagos.

Presentar los informes que sean solicitados por el supervisor del contrato y adjuntar las
pruebas documentales que se consideran necesarias, tales como fotografias, videos,
correspondencia, planillas de asistencia o cualquiera que sea pertinente para probar la
debida ejecucion del contrato.

Cumplir con la obligacion de facturar de conformidad con el régimen legal al cual
pertenezca.

Gestionar y acreditar en la plataforma Secop II los requisitos que corresponden al
contratista.

Acudir oportunamente al diligenciamiento del acta de inicio.

Subir al Secop II todos los documentos que la plataforma requiera los que el supervisor
del contrato le requiera.

Informar al Supervisor de manera inmediata sobre la ocurrencia de cualquier fenémeno
de fuerza mayor o caso fortuito.

Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la
celebracion, ejecucién y liquidacion del contrato.

Constituir las garantias a las que haya lugar luego de la aprobacién del contrato.
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3.3 Obligaciones Especificas del Proveedor:

El contratista se obliga a cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados en
este proceso, y con las especificaciones técnicas y econdmicas descritas en los estudios previos
y en la invitacién publica asi como con las siguientes:

e Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance del objeto a contratar, en
los términos y condiciones pactadas.

e El contratista seleccionado debera realizar y garantizar la entrega de los bienes acorde a
lo solicitado y en el momento que sea requerido por parte del supervisor designado en
representacion del Concejo Municipal de Nobsa y/o por el presidente de la corporacién,
en las calidades y cantidades aqui descritas.

e El contratista debe garantizar la idoneidad de los bienes a suministrar, los cuales deben
ser segun las especificaciones y garantizando la calidad final de los mismos.

e El contratista velara por el cumplimiento del suministro y por la ejecucion oportuna acorde
a los requerimientos establecidos por el Supervisor del Contrato, los elementos deberan
ser suministrados segun solicitud escrita y suscrita por el supervisor del contrato y/o
presidente de la corporacion y su despacho debe ser en el menor tiempo posible.

e El contratista debe abstenerse de entregar bienes alterados, de contrabando y/o
gravemente defectuosos. El incurrir en esta accion implicara la suspension inmediata del
contrato.

e Los elementos ofrecidos deben ser totalmente nuevos de acuerdo al cuadro de
necesidades, siendo total responsabilidad del contratista que no se encuentren
defectuosos.

e El contratista debe abstenerse de entregar bienes alterados o en mal estado de
conservacion, si esto ocurriera debera cambiar el producto cuando este dafiado y/o
deteriorado o vencido. Los productos deberan ser cambiados cuantas veces sea necesario
para que cumplan con las especificaciones técnicas establecidas en el proceso contractual
sin ningun costo adicional.

e Durante la ejecucién del contrato, el Concejo si lo considera pertinente, requerira al
contratista para que, en el término de 1 dia, realice la reposicion de aquellos productos,
que a juicio del supervisor estén defectuosos, sin importar que inicialmente se haya
expedido el recibo a satisfaccion.

e El producto sera entregado en las instalaciones del Concejo Municipal ubicada en la Calle
6 No. 9-01 piso 2 del Municipio de Nobsa — Boyaca.

e El control en la entrega de los productos se realizara mediante una planilla o remision, en
la cual se consignaran los siguientes datos: fecha, cantidad, elemento, firma del
funcionario del Concejo Municipal de Nobsa que recibe el producto y un acta parcial de
entrega suscrita por el supervisor y la persona natural o el representante legal si fuere
persona juridica. Con base en esta planilla se expedira la factura correspondiente al pago
(basada en los precios unitarios ofertados) y la certificacion de visto bueno del supervisor
del contrato.

e El contratista debera asumir bajo su propia cuenta y riesgo los costos en que incurra la
legalizacién y ejecucion del contrato, asi como todos los costos relacionados al suministro,
entre otros materias primas, transporte, impuestos, personal etc.

e El contratista debera presentar la factura o cuenta de cobro, adjuntando los soportes de
pago al sistema de seguridad social y los demas documentos requeridos por la entidad
y/o supervisor del contrato para tramitar cada pago.

e El contratista deberd pagar de su propia cuenta las tasas y contribuciones a que este
obligado en virtud de la naturaleza del contrato y su objeto.

e El contratista debera garantizar el cumplimiento integral del objeto contratado.

e El contratista debera rendir informes por escrito del cumplimiento de las obligaciones.

e Las demas requeridas para el cabal cumplimiento del objeto contractual.
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3.4 Obligaciones del Concejo Municipal:

En virtud del desarrollo del contrato, el concejo municipal como contratante se

compromete a:

e Ejercer el control y supervision de la ejecucidn del contrato.

e Recibir a satisfaccion los elementos que sean entregados por el contratista,
cuando estos cumplan las condiciones establecidas.

e Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias a que hubiere lugar por hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

e Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecién a las
disponibilidades presupuestales previstas para el efecto.

e Solicitar y recibir informacion técnica respecto de la entrega y demas del
contratista en desarrollo del objeto contractual.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

Para efectos de determinar el posible valor para el suministro de UTILES DE PAPELERIA Y
ELEMENTOS DE OFICINA, con destino al Honorable Concejo Municipal de Nobsa — Boyaca para la
vigencia 2025, se realizé el respectivo Estudio de Mercado (el cual se anexa y hace parte integral
del presente documento), de los precios de cada uno de los bienes a adquirir por valor unitario,
para lo cual se tomé como precio de referencia el promedio del valor de dos (2) cotizaciones
de personas naturales o juridicas, con capacidad técnica y logistica para la realizacion del
suministro y en consecuencia el valor estimado de los bienes a adquirir es por la suma NUEVE
MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS
CON CUARENTA Y OCHO CENTAVOS M/CTE. ($ 9.219.363,48). Los elementos a adquirir
deben cumplir con las especificaciones requeridas por el contratante, para suministrar los
bienes en condiciones eficientes y acordes a la necesidad del “Presupuesto Oficial” teniendo
en cuenta los precios del mercado.

El estudio de mercado sobre el que se analizd los precios unitarios de los bienes a adquirir,
contd con dos cotizaciones asi:

COTIZACIONES REALIZADAS

; FECHA DE SUMATORIA TOTAL
COTIZACION NRO. PRESTADOR COTIZACION DE LOS ITEMS A
SUMINISTRAR

MARTHA NOSSA SALAMANCA
1 NIT. 46 363851-6 26 DE MARZO DE $9.235.300,25

AUTOSERVICIO MAKRO MERCAR 2025
YAINNA CARDENAS
2 NIT. 46378713-3 27 DE 2'\2)’;';20 DE | 49.202.838,00
PAPELERIA ARCOIRIS

De las anteriores cotizaciones se realizé un cuadro comparativo de precios con el fin de establecer
un precio unitario y precio total promedio para determinar el valor de los items requeridos en el
presente proceso contractual asi:
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COTIZACION 1 COTIZACION 2
AUTOSRVICIO PAPELERIA ARCO | PRESUPUESTO OFICIAL
ITE | DESCRIPCI | CANTID | PRESENTAC SIAKRORIERCAR ERES
M ON AD ION
VALOR G VALOR | . = | PROMEDI G
UNITARI | _ o " | UNITARL | _ O VALOR e
o o UNITARIO
RESMA
(500Hojas),

1 Blancci polar. 20 RESMA $ $ $ $ $
Tamafio Carta 26.358,91 | 527.178,15 | 26.100,00 | 522.000,00 | 26.229,45 524,580,00
(21,6%27,9
Cms). 75 g/m?

RESMA
(500Hojas),

, | Blanco polar. 20 RESMA $ $ $ $ $
Tamafio Oficio 33.176,22 | 663.524,37 | 32.000,00 | 640.000,00 | 32.588,11 651.762,20
(21,6*33
Cms). 75 g/m?

ESFEROS
MARCADOS

3 | CUERPO 12 UND 116 goo 0|1 398$000 116 c:foo 01 392$000 $

METALICO e RS Do o1 116.250,00 | 1.395.000,00
0 00 0 00

CON

ESTUCHE

CLIP

4 METALICO 1 CAIA $ $ $ $ $
MARIPOSA * 6.753,18 | 81.038,12 |6.600,00 | 79.200,00 | 6.676,59 80.119,08
50 UND
CLIPS

c PEQUENO 10 CAJA $ $ $ $ $
ESTANDAR * 2.668,99 | 26.689,92 |2.100,00 | 21.000,00 | 2.384,50 23.845,00
100 UND
BOLIGRAFO.

6 Tinta color 20 CAJA $ $ $ $ $
Negro. * 12 8.071,20 | 161.424,08 | 7.800,00 | 156.000,00 | 7.935,60 158.712,00
UND
FOLDER
CELUGUIA

7 | HORLZONTAL, 24 UND 7$89 66 18 95$1 93 8%0 00 19 20$0 00 794,83 19.075 92
TAMANO 1 . 12 ’ . ’ 7 . r
OFICIO
CARPETA DE
ARCHIVO DOS
TAPAS EN

8 | YUTE, 150 UND 6$299 38 | 944 9$66 72 6$100 00 |915 oﬂc;Jo 00| 6.199,69 929.953 5?3
MARCADAS eI i B U B T
CON LOGO Y
ROTULO
CINTA DE

9 | ENMASCARAR 5 UND $ $ $ $ $
24X 30 5.727,65 | 28.638,24 |5.400,00 | 27.000,00 | 5.563,82 27.819,10
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10

BISTURE
GRANDE,
Freno de
seguridad,
hoja de acero
reforzado, filo
de alta
seguridad,
cuchilla ancha

$ $

UND 5.273,85 | 10.547,70

$
4.900,00

9.800,00

5.086,92

$
10.173,84

11

LAPIZ
CORRECTOR
LfQuIDO DE 7
ML

10

$ $

UND 2.368,99 23.689,92

$
2.400,00

$
24.000,00

2.384,50

$
23.845,00

12

GANCHO
LEJAGADOR
REDONDO
TIPO
EXPEDIENTE,
TOTALMENTE
PLASTICO
ANTI
CORTANTE
DOS PIEZAS
CAPACIDAD
DE
ALMACENAMI
ENTO EXTRA
500 HOJAS 75
GRM
PAQUETE *
20 UND

12

$ $

PQTE 10.465,63 | 125.587,56

$
10.200,00

$
122.400,00

$
10.332,82

$
123.993,84

13

AZ, TAMANO
OFICIO, CON
CAPACIDAD
PARA
CUATROCIEN
TOS (400)
FOLIOS

20

$ $

UND 14.296,02 | 285.920,34

$
14.000,00

$
280.000,00

$
14.148,01

$
282.960,20

14

RESALTADOR
CON PUNTA
RESISTENTE.
(COLORES
SURTIDOS)

20

$ $

UND 2.981,76 59.635,13

$
2.900,00

$
58.000,00

2.940,88

$
58.817,60

15

ROLLO CINTA
TRASPARENT
E de 12 mm X
30 Mts.

12

$ $

UND 3.222,79 38.673,48

$
2.500,00

$
30.000,00

2.861,39

$
34.336,68

16

ROLLO CINTA
TRASPARENT
E de
embalajede
48 mm X 40
Mts. Para
empaque

10

$ $

UND 8.886,30 88.863,03

$
8.600,00

$
86.000,00

8.743,15

$
87.431,50

CALLE 6 No. 9 - 01 - Palacio Municipal 2° Piso - Teléfono (098) 7773126 Ext. 24 - Cel. 310 800 7090
Email: municipal@concejo-nobsa-boyaca.gov.co - contactenos@concejo-nobsa-boyaca.gov.co
Pag Web: http://www.concejo-nobsa-boyaca.gov.co/



mailto:municipal@concejo-nobsa-boyaca.gov.co
mailto:contactenosl@concejo-nobsa-boyaca.gov.co
http://www.concejo-nobsa-boyaca.gov.co/

CONCEJO MUNICIPAL DE NOBSA

Version y Fecha:

2 Mayo - 23

NIT. 826002053-6 Pégina(s) Pagina 11 de 26
APOYO | GESTION
MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Proceso: JURIDICAY
CONTRACTUAL
Procedimiento: GESTION
ESTUDIO PREVIO CONTRACTUAL
Cadigo: CN-A3-PR1-FR11
SOBRE DE
MANILA
N $ $ $ $ $ $
17 | TAMANO 251 UND
CARTA (25 * 254,07 63.772,14 | 350,00 87.850,00 302,04 76.114,08
31 Cms)
SOBRE DE
MANILA
N $ $ $ $ $ $
18 | TAMANO 246 UND
OFICIO (25 * 317,66 78.144,07 | 350,00 86.100,00 333,83 82.122,18
35 Cms)
TACO DE
NOTAS
ADHESIVAS
1o | COLOR NEON 15 PQTE $ $ $ $ $ $
DE 76 x 76 15.003,61 | 225.054,20 | 15.200,00 |228.000,00| 15.101,81 226.527,15
mm, 5
COLORES POR
400 HOJAS
Par de tijera
para oficina,
con cuchilla
20 de acero 2 UND $ $ $ $ $ $
inoxidable, 9.525,97 | 19.051,93 |9.550,00 | 19.100,00 | 9.537,98 19.075,96
fijacion por
remache.
Punta roma.
Marcador
. $ $ $ $ $ $
21 | sharpie punta > UND" | 4679,02 | 23.395,08 | 4.700,00 | 23.500,00 | 4.689,51 23.447,55
fina negro
Marcador
$ $ $ $ $ $
22 | Borrable para > UND 1 4 520,05 | 22.600,25 |4.700,00 | 23.500,00 | 4.610,03 23.050,15
Tablero
Borrador de
23 | Tablero 1 UND $ $ $ $ $ $
» 5.341,78 | 5.341,78 |5.150,00 | 5.150,00 | 5.245,89 5.245,89
acrilico
Gancho
Cosedora $ $ $ $ $ $
24 Galvanizado > CAIAS 5.577,65 27.888,24 | 5.550,00 27.750,00 5.563,82 27.819,10
26/6 X 5000
Caja de
55 | 9rapas 1 CAJIAS $ $ $ $ $ $
industriales 12 11.037,36 | 11.037,36 | 10.900,00 | 10.900,00 10.968,68 10.968,68
mm
Caja de
26 | 9rapas 1 CAIAS $ $ $ $ $ $
industriales 13 12.044,96 | 12.044,96 | 11.800,00 11.800,00 11.922,48 11.922,48
mm
Notas
adhesivas
. $ $ $ $ $ $
27 | Banderitas 12 PRTE |, 958,66 | 35.503,87 |3.400,00 | 40.800,00 | 3.179,33 38.151,96
colores NEON
(5 X 25 hojas)
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Fundas
Protectores
. L $ $ $ $ $ $
28 E:éai (1);'5'0 10 PQTE | )9517,56 | 295.175,63 | 29.300,00 | 293.000,00| 29.408,78 | 294.087,80
Und
29 PEGASTIC 20 12 UND $ $ $ $ $ $
ars 4.074,32 | 48.891,83 |3.874,00 | 46.488,00 | 3.974,16 47.689,92
PILA AAA
30 Alcalina X 2. 6 PAR $ $ $ $ $ $
Larga 6.803,18 | 40.819,06 |6.550,00 | 39.300,00 | 6.676,59 40.059,54
duracion
PILA AA
31 Alcalina X 2. 20 PAR $ $ $ $ $ $
Larga 6.753,18 | 135.063,53 | 6.600,00 | 132.000,00| 6.676,59 133.531,80
duracion
KIT X 4
(ROJO, AZUL,
AMARILLO Y
NEGRO) $ $ $ $ s s
32 | TINTAS 4 KIT 349.452,1 | 1.397.808, | 350.000,0 | 1.400.000,
RECARGABLE 0 P 0 00 349.726,05 | 1.398.904,20
S IMPRESORA
EPSON L3150
original
CAJA PARA
ARCHIVO EN
YUTE DE
33 | 27%20%40%, 40 UND 1$3 624,29 5449!;1 43 1$3 400,00 | 536 0%0 00| 13 51$2 14 | 540.485 63
MARCADAS e I e e e sy
CON LOGO Y
ROTULO
34 | BORRADOR 3 UND $ $ $ $ $ $
DE TINTA 3.712,45 | 11.137,36 |3.600,00 | 10.800,00 | 3.656,23 10.968,69
35 BORRADOR 3 UND $ $ $ $ $ $
DE LAPIZ 2.318,99 | 6.956,97 |2.450,00 | 7.350,00 | 2.384,50 7.153,50
CAJA DE
; $ $ $ $ $ $
36 i’:;lﬁl\';‘DEGRO 3 CAIAS 12.816,69 | 38.450,07 |12.300,00 | 36.900,00 | 12.558,34 37.675,02
CAJA DE
; $ $ $ $ $ $
37 ﬂ;lﬁl\ﬁgm ! CAIAS 15.253,61 | 15.253,61 | 14.950,00 | 14.950,00 | 15.101,81 15.101,81
HABLADORES
DE 26 x 6.5 $ $ $ $ ; ;
38 |CMEN 12 UNID 141.139,1 | 1.693.669, | 145.000,0 | 1.740.000,
MADERA O s % 0 00 143.069,58 | 1.716.834,96
ACRILICO
MARCADOS
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EN ALTO Y/O
BAJO RELIEVE

VALORES TOTALES C9TIZAC 9.235.30 COTIZAC 9.202.83 PRESUPUE 9.219.363,

ION 1 0.25 ION 2 8.00 SsTO 48
! ! OFICIAL

La escogencia del contratista se realizara sobre el proponente que cumpla con todos los
requisitos exigidos en los Documentos del Proceso (Estudios previos e invitacidon a participar)
y que ofrezca el menor valor en la oferta econdmica.

En consecuencia, el valor del contrato es hasta la suma de NUEVE MILLONES DOSCIENTOS
DIECINUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y TRES PESOS CON CUARENTA Y OCHO
CENTAVOS M/CTE. ($ 9.219.363,48), este valor incluye los impuestos que aplican para
el caso, valor que incluira todos los gastos directos e indirectos, gravamenes, tributos y demas
costos en que incurra EL CONTRATISTA por causa u ocasién de la ejecucion del contrato. El
valor total de la propuesta NO podra exceder de dicho valor, de lo contrario no sera
considerada.

Los bienes a adquirir deben cumplir con las especificaciones requeridas por el contratante,
garantizando el suministro en condiciones eficientes y acordes a las necesidades establecidas
en el "Presupuesto Oficial", teniendo en cuenta los precios del mercado, el cual se encuentra
amparado por el C.D.P No. 250328 - 1, emitido el veintiocho (28) de marzo de 2025, con
cargo al Rubro Presupuestal No. 2.1.2.02.01.003.09, denominado: Papeleria

4.1 Forma de pago:

Para la forma de pago una vez se suscriba el Contrato de Suministro, el Concejo Municipal de
NOBSA - Boyaca pagara la ejecucion del objeto del contrato de la siguiente manera: mediante
Actas Parciales segin suministro efectivamente entregado, previa presentacién de la
factura, la planilla o remisién, Certificacion suscrita por el SUPERVISOR designado, donde se
indique el recibo a satisfaccion de los bienes entregados por el contratista al Concejo y los
demas documentos soportes que requiera el supervisor.

Nota. El contratista debera presentar la certificacién del representante legal o del revisor
fiscal, segun el caso, en la que acredite que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensién y ARL) asi como
los propios del SENA, ICBF, y Cajas de Compensacién Familiar cuando apliquen, de
conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Las demoras que se generen por la no presentacion oportuna de la factura y/o cuenta de
cobro, o por falta del lleno de los requisitos para la realizacidon del pago, seran responsabilidad
del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. La entidad efectuara a las cuentas del contratista las retenciones que, en materia
de impuestos, tenga establecida la ley.

De igual manera, es obligacion por parte del contratista publicar en la plataforma del SECOP
IT la factura y/o cuenta de cobro con los anexos que le solicite el supervisor como soporte del
valor a cobrar.
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4.2 Plazo de ejecucion del contrato:

El contratista seleccionado debera ejecutar el objeto del contrato a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion y la publicacion en el SECOP II de la
comunicacién de aceptacién de la oferta y hasta el veintidds (22) de diciembre de 2025
y/o hasta realizar la entrega total y completa de los items aqui contratados, lo que primero
ocurra; en todo caso sin superar la vigencia fiscal 2025.

4.3 Lugar de ejecucion del contrato:

El suministro se realizara en la Oficina del Concejo Municipal de Nobsa, ubicada en la calle 62
No 9-01, Piso 2 del Municipio de Nobsa - Boyaca.

5. SUPERVISION DEL CONTRATO:
La supervision del contrato sera ejercida por el presidente del Concejo Municipal de Nobsa-
Boyaca para la vigencia 2025, quien debera vigilar y verificar el cumplimiento del objeto
de contrato mediante la suscripcidn de las respectivas Certificaciones y Actas.

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El Certificado de Disponibilidad Presupuestal que respalda la contratacion del presente
suministro es el nimero 250328 - 1, emitido el veintiocho (28) de marzo de 2025, con
cargo al Rubro Presupuestal No. 2.1.2.02.01.003.09, denominado: Papeleria

7. PERFIL DEL OFERENTE

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, podran presentar propuesta las personas
naturales o juridicas que se encuentren debidamente inscritas ante la Camara de Comercio,
con experiencia certificada en el sector publico o privado relacionada con el objeto
contractual en forma individual o conjunta (consorcio o unién temporal) y ademas que
cumplan con todos los requisitos exigidos en la invitacion publica.

8. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA CON LA JUSTIFICACION
JURIDICA:

Teniendo en cuenta que se trata de un proceso de seleccion y contrato cuya cuantia no supera el 10%
de la menor cuantia la entidad contratante utilizara la modalidad de seleccidn del contratista de minima
cuantia, conforme a lo contemplaban el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, articulo 2.2.1.2.1.5.1 y
siguientes del decreto 1082 de 2015 y manual de modalidad de seleccién de minima cuantia expedido
por Colombia compra eficiente; Para cuyo caso el Unico criterio de seleccidn el contratista sera el menor
precio ofrecido a la entidad contratante.

9. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

En la seleccidn de minima cuantia, la Entidad debe determinar la oferta mas favorable frente al menor
precio.

9.1 REQUISITOS HABILITANTES

Para efectos de esta contratacién, el Concejo Municipal verificara las condiciones del
contratista a través de los siguientes documentos, que deberan ser aportados junto con la
propuesta, dado que el Unico factor de escogencia es el que presente el menor valor de la
oferta econdémica.
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REQUISITO HABILITANTE RESULTADO
Capacidad Juridica HABILITADO/ NO HABILITADO
Requisitos técnicos HABILITADO/ NO HABILITADO

9.1.1 CAPACIDAD JURIDICA: Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente,
éste debera incluir en su propuesta los documentos que se relacionan a continuacion, y la
omision de aquellos necesarios para la comparacion de las propuestas, impedira tenerla en
cuenta para su evaluacidn y posterior adjudicacion, de conformidad con la Ley 80 de 1993,
Articulos 25, Numeral 15, inciso segundo y Ley 1150 de 2007:

a. Carta De Presentacion De La Propuesta: ANEXO 1. firmada en original, debe
presentarse debidamente suscrita por la persona Natural o en caso de persona juridica
debera suscribirla por intermedio de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o
Uniones Temporales, debe ser suscrita por el Representante Legal de Consorcio o de la
Unidn Temporal. Cuando se actle por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente
facultado para presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente
conferido y con expresas facultades para el efecto.

A su vez en la carta de presentacién debera declarar bajo gravedad de juramento lo
siguiente:

e Que no se encuentran incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar con el Concejo Municipal, segun lo sefalado en los articulos 127 de la
Constitucion Politica, 8° de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y en las demas
normas que establecen causales de inhabilidad o incompatibilidad, asi como tampoco
se encuentra incurso en causal de disolucion o liquidacion.

e Que no esta reportado en el boletin de responsables fiscales expedido por la CGR.

e Que esta al dia en el pago de los aportes al sistema integrado de seguridad social y
el pago de parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002, el articulo 1 de la Ley 828 de 2003 y demas normas concordantes.

e Que durante los ultimos tres (3) afos no ha sido sancionado por el Ministerio del
Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales.

e Que los bienes y/o servicios objeto del presente proceso de contratacion, estan
amparados por la garantia legal o presunta, en los términos y condiciones sefialados
en la Ley 1480 de 2011.

e Que manifiesta expresamente haber leido y conocer la invitacion publica y en
consecuencia se somete a las condiciones en ella establecidas.

e Que acusa recibo de todas las comunicaciones formuladas por el Concejo Municipal,
durante el periodo del proceso.

e Que convenimos con la entidad en mantener vigente esta oferta por un periodo de
dos (2) meses, contados a partir de la fecha de cierre, que la oferta los obliga y
podra ser aceptada en cualquier momento antes de que expire el periodo indicado.
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e Que entienden que la entidad no esta obligada a adjudicar la propuesta mas baja ni
cualquiera de las ofertas que reciban si éstas no cumplen con los requisitos exigidos
la invitacion publica.

Que, en caso de le fuere adjudicado el proceso, se compromete a suscribir el
contrato correspondiente, dentro del término establecido para ello en la invitacion
publica y a allegar la documentacidn requerida para la legalizacion del contrato y
para dar inicio a su ejecucion.

Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacién, lo obliga a su
cumplimiento hasta la ejecucion del contrato.

Que manifiesta bajo la gravedad del juramento que ni quien suscribe, ni la persona
juridica que representa, estan incluidos en listas nacionales o internacionales de
lavado de activos.

Que manifiesta bajo la gravedad del juramento que cumplié con lo dispuesto en la
ley 2013 de 2019, en lo concerniente a la declaraciéon de bienes y rentas, el registro
de confliccos de interés y la declaracién del impuesto sobre la renta vy
complementarios a que alla lugar.

Acuerdo de Consorcio o Union Temporal — ANEXO 3: Cuando la propuesta se
presente en cualquiera de estas modalidades de asociacidn, el proponente debera
presentar el documento iddneo, ajustado a las exigencias de la Ley 80 de 1993.

Documento Compromiso Anticorrupcion. El oferente debera suscribir y cumplir lo
establecido en el formato ANEXO 1 de la presente invitacion publica.

Certificado De Inscripcion En El Registro Mercantil: se debe acreditar su existencia
y representacion legal, mediante la presentacion del Original o fotocopia del Certificado de
Existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio con fecha no
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccion.

Certificado De Existencia Y Representacion Legal: Si la propuesta es presentada por
una PERSONA JURIDICA, se debe acreditar su existencia y representacion legal, mediante
la presentacion del original o fotocopia del Certificado de Existencia y Representacion
Legal, expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedicion
no superior a Treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre de la presente
convocatoria.

La sociedad o firma debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un (1) ano
mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, término que
se contara a partir de la fecha programada para la aceptacién de la oferta.

Fotocopia De La Cedula: El oferente, debe adjuntar la Fotocopia de la cédula de
ciudadania o documento legalmente valido que lo identifique, si se tratare de persona
Juridica esta debera allegar la copia del documento de identificacion de su Representante
Legal.
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Fotocopia Libreta Militar: Unicamente, el oferente hombre menor de 50 afnos debera
adjuntar fotocopia de la libreta militar; si es persona juridica y su representante legal es
hombre menor de 50 anos debera adjuntar la fotocopia de la libreta militar de este. En
caso de pérdida debera anexar certificacion de la direccion de reclutamiento donde conste
que la situacion militar se encuentra definida.

Certificado De Antecedentes Disciplinarios:(Procuraduria General de la Nacion)
Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién de la persona natural y/o de la persona juridica; en caso de personas juridicas se
verificara el de la persona juridica y el del representante Legal de la Persona juridica, para
el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas
que integran el Consorcio o la Unién Temporal.

Certificado De Antecedentes De Responsabilidad Fiscal: (Contraloria General de la
Republica) vigente para la persona natural, para el caso de personas juridicas debera
presentar tanto la del representante legal como de la persona juridica, para el caso de
consorcios o uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas que integran
el Consorcio o la Unidn Temporal.

Certificado De Antecedentes Penales: Certificado de Antecedentes Penales expedido
por la Policia Nacional de la persona natural; En caso de personas juridicas se verificara el
del representante Legal, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el
de cada uno de las personas que integran el Consorcio o la Unién Temporal.

Certificado Del Sistema Registro Nacional De Medidas Correctivas Del Cédigo
Nacional De policia: con fecha de expedicidn no mayor a un (1) mes de antelacién al
cierre de la invitacion.

Copia Del Registro Unico Tributario- RUT: El proponente debera presentar copia de
este documento.

Pago De Aportes De Seguridad Social Y Aportes Parafiscales: ANEXO 4. De
conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de las ley 789 de 2002, el proponente
debe allegar con su propuesta certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando exista
de acuerdo con los requerimientos de la ley, o por el representante legal, respecto del
cumplimiento de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social en salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, instituto
colombiano de bienestar familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados, si
aplica.

La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacion
a la fecha de cierre de la contratacion, en el evento que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de constitucion.

En el caso de que tenga Revisor Fiscal la persona juridica, con la certificacion de pago de
aporte a la seguridad social y parafiscales, cuando a ello hubiere lugar, se debe allegar la
fotocopia de dos (2) documentos: 1). La tarjeta profesional; y 2). El certificado
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vigente de antecedentes de su registro como contador, expedido por la junta
central de contadores.

Cuando el proponente sea persona natural debera presentar una declaraciéon donde
certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados (en caso de tener) a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, segun lo
dispuesto en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012.

En todo caso, si se verifica que el oferente se encuentra en mora en el pago de sus
obligaciones al Sistema de Seguridad Social y parafiscales, la propuesta se rechazara.

. Acreditacion Mipyme: Para la acreditacién deberan observarse los rangos de
clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto
1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. Certificacion
suscrita por el revisor fiscal o contador.

. Certificacion Bancaria: Certificacion bancaria del proponente donde conste el nombre
del titular, su identificacion, nimero de cuenta y clase.

. Soporte de Consulta Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM: De
la persona natural, o representante legal y o de cada uno de los integrantes del Consorcio
0 Unién Temporal segln el caso. https://carpetaciudadana.and.gov.co/mas-informacion
con fecha de expedicion no mayor a un (1) mes de antelacion al cierre de la invitacion

. Declaracion de inhabilidades e incompatibilidades persona juridica, ANEXO 6.

Formato Autorizacion Para Notificacion Electronica De Actos Administrativos.
ANEXO 7.

9.1.2 REQUISITOS TECNICOS

a. Experiencia Requerida: el proponente debe acreditar experiencia en el sector,
demostrable por medio de un (1) contrato con el sector publico o privado
debidamente ejecutado y liquidado, cuyo valor sea igual o superior al presupuesto
oficial del presente proceso contractual y en el cual se evidencie la obligacién de
suministrar Utiles de papeleria y elementos de oficina iguales o similares a los
requeridos en el presente proceso contractual, demostrando el suministro de por
lo menos 10 de los items, para lo cual debera diligenciar el ANEXO 2. FORMATO
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE y adjuntar para constancia el acta de inicio,
el contrato o aceptacion de la oferta y el acta de liquidacion.

En el caso de contratos ejecutados en Unidn Temporal o en Consorcio, para efectos
de evaluacion se tomara el porcentaje de participacion en la unién temporal o en
el Consorcio en dichos contratos del proponente para lo cual debe acreditar dentro
de la certificacion, el porcentaje de participacion del proponente.
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Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se calificara la experiencia
especifica teniendo en cuenta la suma de las certificaciones de contratos
ejecutados, de cada uno de los integrantes del consorcio o de los miembros de la
union temporal.

PARAGRAFO PRIMERO: La entidad adjudicara el contrato cuando solo se haya presentado
una oferta y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta
satisfaga los requerimientos contenidos en la presente invitacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien
haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las
mismas.

Para la suscripcion del Contrato, el proponente debera presentar el pago de Seguridad Social.

9.3 Escogencia del Menor Valor

El precio es el factor de seleccion del proponente, es decir la Entidad Estatal debe adjudicar el proceso
de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en
los documentos del proceso (estudios previos e invitacion a participar) y que ofrezca el menor valor
de la oferta econdmica.

La corporacion, seleccionara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en los presentes estudios
previos.

10.ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO
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6y7 Riesgo alto
5 Riesgo medio
2,3y4 Riesgo bajo

11.GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO
DEL OFRECIMIENTO O DEL CONTRATO SEGUN SEA EL CASO.

De conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 del afio 2007, articulo
2.1.2.3.1.1 y siguientes del decreto 1082 de 2015, en especial el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del
Decreto 1082 de 2015, por naturaleza del contrato, el plazo de ejecucion, la cuantia y
forma de pago, la entidad exigira al contratista que otorgue por intermedio de una
companiia aseguradora legalmente constituida en Colombia la siguiente garantia:

VIGENCIA
Igual al plazo de ejecucién del
contrato y seis (6) meses mas.
Igual al plazo de ejecucién del
contrato y seis (6) meses mas

PORCENTAJE
Diez por ciento (10%) del
valor total del contrato
Diez por ciento (10%) del
valor total del contrato.

AMPARO
Cumplimiento del contrato

Calidad de los bienes

suministrados

12. CRITERIOS DE DESEMPATE.

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en caso de empate, la entidad estatal
dara aplicacion a lo establecido en el articulo 35 Factores de desempate, de la ley 2069 del 31 de
diciembre de 2020, conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4. 17 del decreto
1860 del 2021.

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados
con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacién, asi como los celebrados por los Procesos de
Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera
utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

CRITERIO DE DESEMPATE

ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o
servicios nacionales frente a la oferta
de bienes o servicios extranjeros:

Para la acreditacion del ofrecimiento de bienes y servicios
nacionales prestados por una persona juridica constituida en el
pais; se hara a través del certificado de existencia y representacion
legal, en el cual se verificarg, si el domicilio de la persona juridica
esta dentro del territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia, mujeres victimas de
la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o

personas juridicas en las cuales
participe o] participen
mayoritariamente.:

La condicion de Muier Cabeza de Famiilia y la cesacion de la misma,
se acreditara mediante declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior de acuerdo a lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993

Segun el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las situaciones de
violencia que dan lugar a la atencion de las mujeres, sus hijos e
hijas, se acreditaran con la medida de proteccion expedida por la
autoridad competente, sin que puedan exigirse requisitos
adicionales que dan lugar a la atencion de las mujeres, sus hijos e
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hijas, se acreditaran con la medida de proteccion expedida por la
autoridad competente.

Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida de
proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y a falta de este el juez cvil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena - en los casos de
violencia intrafamiliar en las comunidades indigenas -. La medida
de proteccion se debe emitir en una providencia motivada. Por lo
tanto, este documento permite acreditar la situacién de mujer
victima de violencia intrafamiliar.

En el caso de las personas juridicas, la participacion se acredita con
el correspondiente certificado de existencia y representacion o con
los documentos estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademas se debe aportar el acta de constitucion en la que se
evidencie la participacion de sus miembros.

3. Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%)
de su ndmina esta en condicién de
discapacidad a la que se refiere la Ley
361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural,
el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su
nomina estd en condicion de
discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, union temporal o promesa
de sociedad futura y aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta:

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o
el revisor fiscal, segun corresponda, certifique el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o
de sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

El proponente debera acreditar el nimero minimo de personas con
de discapacidad en su planta de personal, de conformidad con lo
senalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el
cual debe estar vigente en la fecha del cierre del proceso de
seleccion.

4. Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite la
vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la Ley.

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o
el revisor fiscal, seguin corresponda, certificara, bajo la gravedad
de juramento, el nimero total de trabajadores vinculados a la
planta de personal del proponente o sus integrantes que cumplan
con lo aqui sefialado a la fecha de cierre del proceso de seleccion

5. Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de
su ndmina pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas:

El proponente debera acreditar que por lo menos el 10% de sus
trabajadores pertenece a estas poblaciones, allegando Ia
correspondiente certificacion de la pertenencia a las poblaciones
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o
gitanas, expedida por el Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas
en proceso de reintegracion o
reincorporacién o de la persona
juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por
personas en proceso de

El proponente deberd allegar certificacion del proceso de
Reintegracion o reincorporacion de las personas o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente, expedida por La Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion — ARN
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reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente:

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una
persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni
sus accionistas, S0Cios o]
representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural:

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de la siguiente
manera. La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de la
siguiente manera:

- La condicién de Muier Cabeza de Familia y la cesacion de la de
misma, se acreditara mediante declaracion notarial, en la que
conste las circunstancias basicas de la misma, lo anterior de que
acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, --
Allegar certificacion del proceso de Reintegracion O
reincorporacion de la persona o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, expedida por La Agencia
para la Reincorporacion y la Normalizacion -ARN.

Documento de conformacion del proponente plural, en el que se
evidencia su participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el proponente plural.

La acreditacion de acuerdo al literal (b) serd de la siguiente
manera:

-La condicién de Mujer Cabeza de Familia y la cesacién de la
misma, se acreditara mediante declaracion notarial, en la que
conste las circunstancias basicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993

- allegar certificacion del proceso de Reintegracion o
reincorporacion de la persona o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, expedida por La Agencia
para la Reincorporacion y la Normalizacion - ARN.

- Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el 25% de
la experiencia acreditada en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de la
siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia y representacion o con los
documentos estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademas se debe aportar el acta de constitucion en la que se
evidencie la participacion de sus miembros.

8. Preferir la oferta presentada por
una MiPymes o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

El proponente debe acreditar su condicin de Mipyme o
cooperativas 0 asociaciones mutuales con el certificado de
existencia y representacion legal.
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9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por
micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de existencia y
representacion legal de sus miembros, en el cual se evidencie estar
constituido por micro y/o pequefas empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite
de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con
corte a 31 de diciembre del afo
anterior, por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MiPymes, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente,
realizados durante el afo anterior; o,
la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y
() ni la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni sus accionistas,
socios 0 representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los
miembros del proponente plural.

El oferente acreditara con la presentacion del Registro Unico de
proponentes, estados financieros con corte a 31 de diciembre del
ano anterior.

Para la oferta presentada por un proponente
plural:

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de la
siguiente manera:

-Mediante el certificado de existencia y representacion
legal de los integrantes del plural

La acreditacién de acuerdo al literal (b) sera de la
siguiente manera:

-Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el
25% de la experiencia acreditada en la oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de la
siguiente manera:

-Mediante el certificado de existencia y Representacion o
con los documentos estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe aportar el acta de
constitucion en la que se evidencia la participacion de sus
miembros

11. Preferir las empresas reconocidas
y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES.

Se acredita con el certificado de existencia y representacion legal
de la sociedad en el que conste que redine los requisitos del articulo
2 de la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que «Tendran la
denominacion de sociedad BIC todas aquellas compafiias que sean
constituidas de conformidad con la legislacién vigente para tales
efectos, las cuales, ademas del beneficio e interés de sus
accionistas, actuaran en procura del interés de la colectividad y del
medio ambiente >>

12. Utilizar un método aleatorio para
seleccionar el oferente, método que
deberd  haber sido  previsto
previamente en los Documentos del
Proceso.

Sorteo por balota.
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PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas
y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el
Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enundados que involucren la vinculacién de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un afo. Para los casos de
constitucion inferior a un afo se tendra en cuenta aquellos trabajadores que hayan estado vinculados
desde momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de factores de
desempate en casos en que concurran dos 0 mas de los factores aqui previstos

12.1 Causales De Rechazo De Las Ofertas:
En el aviso de invitacidn publica se estableceran las causales que originan el rechazo.

13.INDICAR SI EL PROCESO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL O UN
TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

Las entidades estan obligadas por los acuerdos comerciales con Chile, Guatemala
Liechtenstein, Suiza, la Unidn europea y por la decision 439 de 1998 de la secretaria de la
CAN. Los acuerdos comerciales con Chile, Liechtenstein, Suiza y la Unién Europea son
aplicables a los procesos de contratacion de las Entidades Estatales de nivel municipal para:
I) adquirir bienes y servicios a partir de $586'634.000; y II) para servicios de construccion a
partir de $ 14'665,850,000 por eso este proceso no esta cubierto con ninguno de estos
acuerdos de comercio.

14. LIMITACION MIPYMES

De conformidad con la ley 2069 de 2020, por medio del cual se impulsa el emprendimiento en
Colombia, en su articulo 30 indica que en la contratacién de minima cuantia, se reglamentara
la limitacién de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2020, por lo cual la
contratacion cuyo valor no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad
estatal, independientemente de su objeto podra limitar a mipymes la presente contratacion,
razon por la cual para el presente proceso se aplicara dicho procedimiento.

15. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la ley 80 de 1993, el concejo municipal
de Nobsa convoca a través de la convocatoria a las veedurias ciudadanas establecidas de
conformidad con la ley, para que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual
contractual y post contractual en el proceso de contratacién objeto de esta convocatoria,
realizando oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias e
interviniendo las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en el cual, se le
suministra toda la informacidon y documentacion pertinente que soliciten y que no esté
publicada en el portal de contratacion www.contratos.gov.co.

Finalmente, con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato
tendiente a cumplir con los propdsitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento
de los cometidos del Concejo Municipal de Nobsa - Boyaca.

Por lo anteriormente expuesto, es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso objeto de
estos estudios previos, para satisfacer la necesidad aqui determinada.
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