REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2 5%,
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO e

SOLICITUD DE CONTRATACION

DE: Julieth Fernanda Velandia Vergara
Secretaria General y de Gobierno

PARA: Area de contratacién

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1. Por medio de la presente adjunto carpeta que contiene la documentacién soporte,
para realizar contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestidn, a nombre
del sefior(a) JAVIER STEVEN COCA BEJARANO, cuyo objeto es:
“"PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA EJECUCION DE
ACTIVIDADES DE FORMACION EN LA ESCUELA DE DANZAS EN EL AREA
URBANA DEL MUNICIPIO DE GAMA.”

2. ANEXOS

1. Solicitud de contratacion

2. Solicitud de CDP

3. Certificado de Disponibilidad presupuestal. C.D.P. (Articulo 41 Ley 80 de 1993 y 71 del
Decreto 196 de 1996)

4. Certificacién Inscripcién Banco de Proyectos (Solamente cuando se afecten Recursos

de Inversion).

Certificado Plan de Adquisiciones (Art. 4° decreto 1510 de 2013)

Certificacion talento humano (NUm. 3° Art. 32 L 80/93 y Art.1° D.2209/98 certificacion

de recursos humanos que acredita que en la planta de personal no hay persona para

ese cargo)

7. Certificacion de idoneidad.

8. Estudios previos

9. Invitacién

10. Propuesta

11. Formato de Hoja de Vida del DAFP, debidamente diligenciado, fechado y firmado
(articulo 820 de la Ley 443 de 1998), Ultima versidn.

12. Formato de Declaracion de Bienes, Ingresos y Rentas del DAFP, debidamente
diligenciado, fechado y firmado (segun la ley 2013 de 2019), Ultima versién.

13. Fotocopia del documento de identidad.

14. Fotocopia del REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT (en el cual conste que su
actividad econdémica estd directamente relacionada con el objeto contractual),
actualizado.

15. Situacién Militar (excepto hombres mayores de 50 afios).

16. Fotocopia de la Tarjeta Profesional o documento que acredite este requisito
(debidamente expedido por el funcionario competente, cuando se requiera para el
ejercicio de su profesion).
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REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

17. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la entidad competente
(Junta Central de Contadores, Consejo Superior de la Judicatura (abogados) y Copnia
(Ingenieros).

18. Documentos que acreditan estudios (perfil académico exigido) actas de grado.

Diploma Bachillerato

Diploma Pre grado

Diploma Post grado

Los demas que se deban aportar en orden de la més reciente a la mas antigua.

19. Certificados que acreditan experiencia laboral y/o profesional exigida en orden de
la mas reciente a la mas antigua.

20. Antecedentes

Disciplinarios — Procuraduria General de La Nacién
Fiscales - Contraloria General de la Nacidn
Judiciales — Policia Nacional
Multas y Sanciones - Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
Certificado consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores
de 18 afios. Ley 1918 de 2018
Certificado REDAM
21. Examenes pre-ocupacionales.

NOTA: El contratista debera allegar a la Alcaldia Municipal de Gama, el Certificado del
examen meédico pre-ocupacional vigente, en las condiciones y dentro del término
contemplado en el articulo 18 del Decreto 0723 de 2013 y las Directrices de la Entidad.
22. Documentos que acrediten afiliacién y paz y salvo al sistema integral de seguridad
social en salud (EPS) y pensiones (AFP).
NOTA: De acuerdo con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 23 de la ley 1150 de
2007 y del articulo 6 de la ley 1562 de 2012.
23. Certificacién bancaria que no supere mas de tres (03) meses de expedicidn.

24. Certificacion de verificacion requisitos documentos.

Cordialmente,

JULIETH FERNAN
Secretaria

- del&oposfal?f)l?‘{-o =



REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2
DESPACHO DEL ALCALDE

SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Fecha: 27 DE MARZO DE 2025

Vigencia Fiscal: 2025

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES DE FORMACION EN LA
ESCUELA DE DANZAS EN EL AREA URBANA DEL
MUNICIPIO DE GAMA

RUBRO 2.3.33.3302018.2.3.2.02.02.009.1P-139.16

UNIDAD EJECUTORA | GOBIERNO

SECTOR 33

PROGRAMA 3302

PRODUCTO 3302018

META Realizar 896 capacitaciones por afio en escuelas de
formacion artistica.

FUENTE RECURSOS DEPARTAMENTALES

VALOR SOLICITUD $14.000.000 -

RUBRO 2.3.33.3302018.2.3.2.02.02.009.1P-139.09

UNIDAD EJECUTORA | GOBIERNO

SECTOR 33

PROGRAMA 3302

PRODUCTO 3302018

META Realizar 896 capacitaciones por afio en escuelas de
formacion artistica.

FUENTE RECURSOS SGP CULTURA

VALOR SOLICITUD

$4.900.000

Palacio Municipal Carrera 22 No. 3-30 Cel. 3134525335
E-mail:
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REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2
DESPACHO DEL ALCALDE

VALOR TOTAL: $ 18.900.000

Detalle Solicitud: Apropiacion disponible y libre de afectacién para asumir el gasto
al que hace referencia la presente solicitud.

Y A

ERNESTO AVELINO RUIZ MARTINEZ JULIETH F
Alcalde Municipal Secretaria de'g

obierno

Palacio Municipal Carrera 22 No. 3-30 Cel. 3134525335
E-mail:
Codigo postal: 251240
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MUNICIPIO DE CAMA | Codligo: DIS-2025000153

2} PROCESO FINANCIERG éféﬂi!w: idet

CERTIFICADO DE DISPOMIBILIDAD PRESUPUESTAL DIS-20250004 53
jusvas, 27 de marzo de 2025

FL SUSCRITO SECRETARIO DE HAGIENDA
CERTIFICA:

Que una vez revisado el libro de control de prasunuesto corraspondiente 3 la vigencia fiscal del afio 2025 ss enconirt que existe disponibilided
nresupuestal para cubrr ol sioviente gasto;

! ORETC

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE FORMACION EN LA ESCUELA DE
DANZAS EN EL AREA URBANA DEL MUNICIPIODEGAMA
o e

PROG: 3302 gestion, profeccion y salvaguardia del patrimonio cultura! colombianoCLILTURA
PROD: 3302018 Serviclo de educacion para el trabajo en Escualas TallerCULTURAgestion, proteccion ¥
salvaguardia del pairimonio cultural colembisno

 VALOR

23.202.02.008

META: 1P-138 Reslizar B8 capacitaciones por afio en escueiss de formacién ariistica.

2.3.33.3302018.2.3.2.02.02.0 Servicio de educacion para el tretejo en Escuslzs TallerCULTURAgestion, profecciony | 14,000,000.00

0O.IP-138.16  salvaguardia del patrimonio culiura! colombiana - FUENTE: 16-RECURSOS R =i -
DE?’%@TAMENTAL_’ES

SECT:38 T Cuitum

PROG: 3302 gestion, proteccion y salvaguardia del pairimonio cultural colombiancCULTURA

PROD: 3302018  Sanvicio de educacion para el trabaic en Escuelas TallerCULTURAgestion, proteccion y
- sdlvaguardia del patimonio cutural colombiang. .

2.3.2.{32.(}_2;0{}9 15 '

META: IP-139  Realizar B85 i:apacﬁa;cieﬁés:por afio en escueles da formacion artistica.
2.2.33.3302018 2.3.2.02.02.0 Senvicio de educacion para e ir'a'i}éj‘c?éﬁ-'éﬁd&e&é&ﬁﬁé{(}ﬁﬁﬁ%éﬁﬁé&; potecciony | %Eiiﬁ;éédéfaéf
081P-130, : salvaguardia del parimoniu culiural colombians - FUENTE: 08-RECURSOS SGP BT R S
oy _ GULTURA : ‘

" YoTALcDR ~18,800.000.00

SOM: | DIEZ Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS WG,

DEPENDENCIA:  [DESPACHOALCALDE
RESPONSABLE:  RUZMARTINEZERNESTOAVELNO =

CARGO:  |ALCALDEMUMICIPAL

e e e e ————— . . n S |

EDISON ALBEIROMOGOLLONPEREZ
FTHEON Al REIRA MORAT AN DEREY




/

REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNIC{PIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NiT. 800.094.684-2
SECRETARIA DE PLANEACION

EL SUSCRITO SECRETARIO DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS
DEL MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA EJECUCION DE
ACTIVIDADES DE FORMACION EN LA ESCUELA DE DANZAS EN EL AREA URBANA DEL
MUNICIPIO DE GAMA.” se encuentra inscrito en el Banco de Programas y Proyectos del
municipio de Gama Cundinamarca, con nimero de BPIN 2024252990030 dentro de la meta No.
IP- 139 del plan de desarrollo “Gama Avanza”.

Se expide en la secretaria de Planeacién y Obras Publicas, a los veintisiete (27) dias del mes de
marzo de dos mil veinticinco (2025).

Secretario de Plapéacién y obras publicas.

Revisd: Ariel Belirdn/Profesional Banco de Proyecios

Elabord: Gladys Linares/Apoyo Oficina de F‘Ianeﬂcién%
Aprobo: Omar Andrés Neira/Secretaria de Planeacion 2]

Palacio Municipal Carrera 2* No. 5-30
Pagina web: wwrwgama-cundinamarcadovco
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REPUBLICA DE COLOMBIA m
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2 Nz S
ALMACEN

LA SUSCRITA ADMINISTRADORA DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE GAMA
CUNDINAMARCA

CERTIFICA QUE

El objeto PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE
FORMACION EN LA ESCUELA DE DANZAS EN EL AREA URBANA DEL MUNICIPIO DE GAMA se
encuentra inscrito con el Codigo UNSPSC 80111620 - Servicios temporales de recursos humanos 80111715
Personal profesional permanente por valor DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE
($18'900.000) y contemplado en el Plan de adquisiciones de la Alcaldia de Gama, para ser contratado en el
mes de Abril del afio 2025, en la modalidad de Contratacion directa con una duracion de SIETE (7) MESES

Se expide en la oficina del Almacén Municipal a los Veintisiete (27) dias del mes de Marzo de 2025

Atentamente,

A3 A H
.f{jégl&u‘&(‘ m’-o’-*(_,
LIDIA CONSUELO/GARZON BERMUDEZ
Administradora Plan de Adquisiciones

Palacio Municipal Carrera 2° No. 3-30
Péagina web: www.gama-cundinamarca.qov.co
E-mail: alcaldia@gama-cundinamarca.qov.co
despach ama-cundinamarca.gov.co
Cddigo postal: 251240




REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2 o
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DE LA ALCALDIA
DE GAMA CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que la Planta de Personal de la Administracién Municipal no cuenta con una persona
o funcionario calificado para “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE FORMACION EN LA ESCUELA DE
DANZAS EN EL AREA URBANA DEL MUNICIPIO DE GAMA" por eso se hace
necesario contratar una persona que ejecute tal fin.

Se expide a los veintiocho (28) dias del mes de Marzo de dos mil veinticinco (2025).

JULIETH FERNANDA VEL DIA VERGARA
Secretaria General y de Gobierno

Nombre Cargo
Proyecto reviso y aprobd JULIETH FENANDAN VELANDIA VERGARA SECRETARIA DE GOBIERNO
Palacio Municipal Carrera 2* No. 3-30
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REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2 o
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO N

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO LA ALCALDIA DE
GAMA CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que una vez revisada la documentacion que hace parte de la propuesta presentada
por JAVIER STEVEN COCA BEJARANO para: “"PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES DE FORMACION EN
LA ESCUELA DE DANZAS EN EL AREA URBANA DEL MUNICIPIO DE GAMA”
se verifico que cumple con la capacidad, idoneidad y experiencia requerida por la
alcaldia de Gama Cundinamarca, en el estudio previo para el desarrollo del presente
contrato.

Se expide a los veintiocho (28) dias del mes de Marzo de dos mil veinticinco (2025).

_, = _'___-_‘_,-.... £ ‘I}\;- =
JULIETH FERNANQA;M )IA VERGARA

Secretaria Genéral y de“Gobierno

Nombre Cargo

Proyecto reviso y aprobd JULIETH FENANDAN VELANDIA VERGARA SECRETARIA DE GOBIERNO

. M. ta -.



REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

“REVIO PARA DETERMINAR LA CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

DE LA CONTRATACION

515 DEL SECTOR (DECRETO 1082 DE 2015 ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1. |

La Agencia |
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“ional de Contratacién Plblica — Colombia Compra eficiente en concepto C

', acerca del Andlisis del sector en la contratacidn directa ha establecido lo

ido, el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 dispone que «La

debe hacer, durante la etapa de planeacién, el andlisis necesario para

or relativo al objeto del Proceso de Contratacién desde la perspectiva legal,
“lera, organizacional, técnica, y de andlisis de Riesgo. La Entidad Estatal
;tancia de este andlisis en los Documentos del Procesos.

contratacién directa, los estudios previos sustentan o exponen los
acionados con la idoneidad de la persona a contratar, y contienen las
© esta sea la adecuada para ejecutar el objeto contractual. El articulo
| Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 399 de 2021, que

enido de los estudios y documentos previos, y el principio de seleccién

nan lo relacionado con el estudio del sector y el analisis del mercado para
ndiciones en que se debe adquirir el bien o servicio que satisface su

25 entidades estatales deben consignar en los Documentos del Proceso el
Is del sector- En este aspecto, las entidades cuentan con discrecionalidad
! analisis del sector se incluye dentro del mismo documento de los estudios
10 analisis queda consignado en oficio aparte, finalmente lo importante es
s documentos previos del proceso conste el respectivo andlisis del sector.”

iterior la entidad opta por dejar constancia del mismo en el presente
studios previos asi:

SECTOR CONTRATACION DIRECTA PRESTACION DE SERVICIOS
mbiano cuenta con una oferta amplia de profesionales que prestan

liferentes entidades, apoyando la evaluacion técnica de los procesos de
Jntratacion de estos profesionales no esta sujeta a requisitos particulares
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REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

1lvo las propias del ejercicio mismo de la profesidn, y es diversa en cada
‘e acuerdo con sus necesidades. La determinacién del perfil del posible

quien lo cumple estd relacionada con el conocimiento previo de las

émicas, profesionales y de experiencia, y de contratos anteriores

posible contratista.

“inal de Gama Cundinamarca requiere servicios profesionales, mas alla de
> que corresponden a los cargos de su planta de personal, y en este caso
quiere de una persona natural, Profesional en Cultura, Educacién Fisica
~cion titulado con experiencia relacionada de sesenta (60) meses.

) tiene que ser concurrente, y se pueden aplicar criterios de equivalencia

2xperiencia, al hacer el analisis del perfil del respectivo contratista. No es

ar una persona juridica, toda vez que el conocimiento, experiencia y
rsona es suficiente y no requiere de una estructura administrativa.

“ficiencia, resulta mas conveniente para La alcaldia municipal de Gama

jue la persona tenga experiencia en las actividades descritas
=bido a que con ello se garantiza su idoneidad para desarrollar el objeto

2 la ejecucion del objeto del contrato es necesaria una persona que

>s durante el plazo requerido y determinado como necesario por La
de Gama Cundinamarca.

Jlizar el sector del objeto del presente proceso se realizd un anélisis

- histdricos de contratacion celebrados por La alcaldia municipal de Gama

como de objetos contractuales similares publicados en el SECOP. Las
ciones especificadas en los objetos de los contratos sondeados son

anto a obligaciones, responsabilidades y conocimiento requerido,

1orarios cancelados por este tipo de servicios en este municipio.

“ACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

> los cometidos estatales y a los objetivos planteados por la Administracion

2024-2027 La Constitucidn Politica de Colombia, entendida como norma
iental de la que se desprende toda la normatividad juridica aplicable en
al, en Titulo I que dispone sobre: “LOS PRINCIPIOS FUNDAMENTALES”,

Paladobﬁmldpal&m?]‘mm
Pagina web: wwwaama-enndinamarcagov.co
-.-' = -;-- nncli FCRLACY
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REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

' ha establecido que: “Son fines esenciales del Estado: “servir a la

1over la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
25...", lo cual se logra entre otros a través de la prestacién de los distintos
-ta el estado a sus habitantes.

= en el articulo 2° los fines del Estado al sefialar: Son fines esenciales del
7 comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad

derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
bdos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
Jltural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la
al y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

stablece el articulo 209 que: “La funcién administrativa esta al servicio

enerales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
ia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
'a delegacion y la desconcentracién de funciones.”.

“cion el articulo 3° de la Ley 80 de 1993, establece los Fines de la
‘al al decir: “Los servidores publicos tendran en consideracién que al
>y con la ejecucién de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento
ales, la continua y eficiente prestacion de los servicios puablicos y la
“erechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la
chos fines. (...).”

Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994, modificada por
12, deben concretizar tal precepto constitucional a través de la adopcién
1as que garanticen ademas del mandato superior, el bienestar general
continuo de la calidad de vida de la poblacion en su respectivo territorio.
=y, asi como el conjunto de la legislacién nacional imponen a los entes
“iones especificas a efecto de prestar adecuadamente los servicios
“omendados, lograr las finalidades propias del Estado Social de Derecho
comunidad.

0s postulados del Estado Social de Derecho y dentro del marco
gal, la administracion y las entidades del Estado deben contar con
2 consecucion y logro de los fines del estado toda vez, que la planta de

Palacio Mu.nidpal Carrera 2" No. 3-30
Pégina web:www.
F 1 .
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REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

con todo el personal para que los cargos administrativos y misionales cumplan

5 Procesos Yy requerimientos establecidos.

‘as actividades descritas anteriormente, requiere la contratacion de un

ltura, Educacién Fisica deporte y recreacion titulado con experiencia

esenta (60) meses

=5 necesario contar con una persona idonea con las calidades vy
esarias para brindar un soporte adecuado y oportuno a los intereses de

obierno de la Alcaldia de Gama — Cundinamarca.

‘tividades en las que prima el intelecto y no existiendo en la planta de
12 por la Alcaldia de Gama, personal suficiente, la alternativa legal con
fidad para suplir la necesidad temporal que tiene, es mediante la

contrato de prestacion de servicios con una persona natural, que esté
2jecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad y la
smente relacionada, conforme a las especificaciones que se indican
2ste documento.

AD TECNICA DE LA CONTRATACION

1tacién se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la
> apoya el cumplimiento de:

A DEL PROYECTO.

PROGRAMA META DE RESULTADO BPIN

\, proteccién  y | Realizar 896 capacitaciones | 2024252990030

colombiano | formacion artistica

PnladoMmidpnlCnmm?Nnj—ﬁO

Cadigo postal: 251240



REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE GAMA CUNDINAMARCA
NIT. 800.094.684-2
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

4. DESC71°CION Y CONDICIONES GENERALES DEL OBJETO A CONTRATAR
OBJETO: "- == TACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA EJECUCION DE
ACTIVIDA JE FORMACION EN LA ESCUELA DE DANZAS EN EL AREA
URBANA | ~UNICIPIO DE GAMA.

5. O .“ION CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS: |
Clasificacic 1 Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas para la
prestacion c=! servicio que se requiere corresponde a:

iy o 1igH
17 sasal il

Servicios temporales de recursos

80000000 10000 80111600 80111620
humanos
80000000 10000 80111700 80111715 oreonal PRiEei
permanente
(6. OB JNES DE LAS PARTES
6.1. 'GACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

=rrollar actividades de la escuela de formacion artistica y cultural en la
de danzas en el area urbana del municipio de acuerdo con el
2 presentado al supervisor del contrato y aprobada por el mismo.

‘ar actividades de instruccion de danza a los nifios, nifias, jovenes y
~ayores (incluyendo en situacidn de discapacidad y convencionales) que
se =n a la escuela de formacion artistica en la (s) disciplina (s) asignada
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‘ar con cada grupo dos (2) sesiones semanales de dos (2) horas de
ada sesidn, en dias distintos, para un total de 18 horas a la semana,
1do la atencidn en la zona Urbana.

ar en la organizacion de eventos y actividades de indole cultural, social
e se requiera.

‘bara en encuentros pedagdgicos, intercambios culturales y demds
»bacion, que permitan el reconocimiento de la escuela de formacién
ultural.

50 de salida a otros municipios gestionar los permisos de manera
lebidamente suscritos en original por los padres de familia y/o
(en el caso que aplique)

el registro de asistencia detallado de la poblacién atendida,
« diligenciado, proveido por el supervisor designado y el cual debe
en medio fisico y magnético.
ienciar los formatos de informe y demds proveidos por el supervisor y
0 requeridos por el IDECUT.

7 por su cuenta y riesgo los costos de disponibilidad, transporte y
2 el cumplimiento del objeto contractual.

°r las actividades y eventos programados por la administracién
‘uando estos lo requieran.

i las actividades Ildicas y culturales de casa hogar del adulto mayor
0.

arar y presentar plan de actividades a realizar trimestralmente, con la
- formacién de danzas, uno por cada proceso formativo, adicionalmente
“urriculum del proceso formativo a implementar en el tiempo de

ir con el cronograma de actividades propuesto, en el ambito cultural

ntar los informes requeridos por la supervision, de la ejecucion de las
desarrolladas en el proceso de formacion.
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nar cualquier anomalia que se presente en la realizacion de sus
s directamente al supervisor.

var las actividades propuestas por las diferentes dependencias de la
Inicipal

‘e mas que en el ejercicio del contrato de prestacién de servicios y
Jjestion, le sean asignadas por el supervisor, siempre y cuando estén
5U conocimiento.

6.2. GACIONES GENERALES

4r el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y
e conformidad a los parametros establecidos por Alcaldia Municipal de

cabalmente los deberes que le impone la Constitucidn, la ley y los

ntos internos, los cuales debera conocer sin que por ello adquiera la

: trabajador oficial o servidor publico.

3 Alcaldia Municipal de Gama, dentro de las veinticuatro (24) horas
=5 al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la
na o debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los
‘egitimos de la Entidad.
\Icaldia Municipal de Gama, dentro del dia habil siguiente a conocida
ncia, la causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.
“on las politicas, procesos, procedimientos y herramientas establecidas
ema Integrado de Gestién de la Entidad.
f on lo establecido en el Cédigo de Etica vy Transparencia Empresarial
‘12 Municipal de Gama.
iado uso a los Sistemas de Informacién empresariales dispuestos para

ollo de las actividades y obligaciones contractuales especificas.
actualizado los sistemas de informacion en lo correspondiente al
bligaciones contractuales.

“con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto
) se cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acatar las drdenes
te el desarrollo del contrato ella le imparta y, de manera general,
\ealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las

>y en trabamiento que pudieran presentarse.
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ar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder por ello.
2r a peticiones 0 amenazas de quienes acttien por fuera de la ley con
: obligarlos a hacer u omitir algtin acto o hecho. Cuando se presenten
ticiones 0 amenazas, el contratista debera informar inmediatamente de
ncia a la entidad contratante y a las demés autoridades competentes
cllas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El
liento de esta obligacién y la celebracién de los pactos o acuerdos
)s dard lugar a la caducidad del contrato.

=riores, EL CONTRATISTA se obliga también a:

imiento de lo dispuesto en el paragrafo del articulo 23 de la ley 1150
del articulo 6 de la ley 1562 de 2012, el (la) CONTRATISTA deber
due se encuentra al dia en el pago mensual de los aportes al sistema
idad social integral (salud, pension y riesgos laborales) y para la
1 de cada pago derivado del mismo; estos pagos se acreditan
te por el sistema PILA o de Planilla Asistida o el que determine el
de Trabajo.
alvaguardar los bienes que hagan parte del patrimonio de la Alcaldia

de Gama Cundinamarca, o de otras entidades o de particulares
| servicio de la entidad, y que le hayan sido entregados para el
dlel objeto del contrato, por lo que son sujetos de control y vigilancia.

-cuencia, deberan dar cuenta sobre la entrega de los bienes al

del contrato respectivo y a los drganos de control fiscal y

‘io, de ser procedente.
limiento a las normas del Sistema General de Riesgos Laborales que
, en especial las siguientes: a). Procurar el cuidado integral de su

Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para

2 actividad contratada, para lo cual asumird su costo. c). Informar a
atantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
ades laborales. d). Participar en las actividades de Prevencién y

organizadas por los contratantes, los Comités Paritarios de

'y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la Administradora de
aborales. e). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del
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le Gestion de la‘Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. f). Informar
nente a los contratantes toda novedad derivada del contrato. g).
- Y presentar oportunamente a la entidad los examenes médicos pre
1ales y ocupacionales de conformidad a lo dispuesto en el Decreto 723
-n virtud de lo establecido en el pardgrafo 3° del articulo 2° de Ia Ley
2012, la entidad o institucién contratante deberd establecer las
ara que los contratistas sean incluidos en sus Sistemas de Vigilancia
‘0gica, para lo cual podrén tener en cuenta los términos de duracién
pectivos contratos. El costo de los exdmenes periédicos serd asumido
\tratista.
omo contratista de prestacion de servicios a través de la plataforma
" el registro, verificacién y actualizacién de la informacidn de su hoja
ontenido, monto y ejecucién de sus contratos, y todo aquello que
2ste sistema.
'S que se deriven directamente del objeto contractual.

6.3 sACIONES DE EL MUNICIPIO.

al funcionario encargado de la supervisién del contrato.
- honorarios pactados, previo cumplimiento de los requisitos y dentro
-stablecido en la cldusula segunda del presente contrato.

contratista la ejecucion idénea y oportuna del contrato.

ebida y oportuna ejecucién del contrato, y el cumplimiento de todas
clones contractuales.
‘I oportunamente la informacién y el apoyo que requiera para el
nto de sus obligaciones contractuales.
2 pdliza de seguro de cumplimiento (cuando aplique) que en debida
stituya el contratista.

7. IDE CION DEL CONTRATO A CELEBRAR

7.1, "IFICACIONES TECNICAS




En conside
contratista

La Entidac

Cultura, E
sesenta (6

Cultura, E

(2) afio

document
profesior

La entid:

El valor p:
de servicic
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objeto del contrato y las actividades a desarrollar, se requiere que el

as siguientes condiciones:

'L ACADEMICO:

=quiere una persona natural cuyo perfil académico sea Profesional en
' Fisica deporte y recreacién titulado con experiencia relacionada de

-RIENCIA:

‘encia especifica: (5 afios)

~TOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES (IDONEIDAD):

©quiere una persona natural cuyo perfil académico sea Profesional en
sica deporte y recreacion titulado con experiencia relacionada de dos
anterior se debera allegar hoja de vida, junto con los siguientes
v/o diploma de grado, titulo profesional, certificado de la tarjeta
mas solicitados por la entidad.

TOS COMERCIALES, TECNICOS Y ANALISIS DEL RIESGO

‘RIENCIA).

: una persona natural o juridica con minimo CIN 5) ANOS

1 la_prestaciéon de servicios relacionado con el objeto del

~TOS FINANCIEROS, ORGANIZACIONALES, TECNICOS Y DE

SIS DE RIESGO:

ar en el contrato a celebrar a futuro responde directamente a la clase
700s y se encuentra enmarcada dentro de los precios del mercado.

JE REMUNERACION:
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El tipo de cion recomendada para la prestacion de servicios objeto del Proceso

de Contre "l pagos mensuales o Unicos pagos; conforme a lo establecido en la

forma d resente documento.

*El valc 0s los impuestos de ley y demés gastos asociados
ISITOS PREVIOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRAT O:

El SELECC lebera presentar los siguientes documentos:

1: So “‘ratacidn

2. Solicit

3. Certific sponibilidad presupuestal. C.D.P. (Articulo 41 Ley 80 de 1993 y 71 del
Decret 1996)

4. Certific “ripcion Banco de Proyectos (Solamente cuando se afecten Recursos

5. Ce le Adquisiciones (Art. 4 decreto 1510 de 2013)

6. Ce 110 humano (NUm. 3° Art. 32 L 80/93 y Art.10 D.2209/98).

7. Certifica IO PLANTA (certificacién de recursos humanos que acredita que en la

|2 :al no hay persona para ese cargo)

8. Esl

9. In

10.

11. oja de Vida del DAFP, debidamente diligenciado, fechado y firmado
‘2 Ley 443 de 1998), lltima versidn.

12. F Declaracion de Bienes, Ingresos y Rentas del DAFP, debidamente
dilige nado y firmado (segun la ley 2013 de 2019), tltima versién.

i3. Jocumento de identidad.

14, : REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT (en el cual conste que su
ica estd directamente relacionada con el objeto contractual),

15. ‘ar (excepto hombres mayores de 50 afios).

16. 'a Tarjeta Profesional o documento que acredite este requisito

de <pedido por el funcionario competente, cuando se requiera para el

ejer rofesion).

17. C ¢ antecedentes disciplinarios expedido por la entidad competente

> Contadores, Consejo Superior de la Judicatura (abogados) y Copia

Palacio Municipal Carrera 2*No. 3-30
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Jue acreditan estudios (perfil académico exigido) actas de grado.
illerato

grado

“grado

le se deban aportar en orden de la mas reciente a la mas antigua.
|ue acreditan experiencia laboral y/o profesional exigida en orden de
1 la mas antigua.

— Procuraduria General de La Nacién

itraloria General de la Nacion

olicia Nacional

lones - Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
nsulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores
=y 1918 de 2018

-DAM

>-ocupacionales.

Jista debera allegar a la Alcaldia Municipal de Gama, el Certificado del

nre-ocupacional vigente, en las condiciones y dentro del término

=l articulo 18 del Decreto 0723 de 2013 y las Directrices de la Entidad.

cue acrediten afiliacion y paz y salvo al sistema integral de seguridad
PS) y pensiones (AFP).
1o con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 23 de la ley 1150 de

0 6 delaley 1562 de 2012.

Jancaria que no supere mas de tres (03) meses de expedicion.

e verificacion requisitos documentos.

.SITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO:

©1ra para su perfeccionamiento la suscripcion por los intervinientes en

II.

SITOS PARA LA LEGALIZACION Y EJECUCION DEL
ATO:
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Para su e =e requiere I). El Certificado de Disponibilidad Presupuestal expedido
por parte ¢ dia de Gama, II). Afiliacién a Riesgos Laborales de conformidad a lo
ordensz reto 0723 de 2013, III). Acta de inicio una vez quede en firme la
afiliacion ¢

Lo ieridos por la entidad o en razdén del servicio que se va a prestar, o

PC legal.
(8. F “JECUCION DEL CONTRATO
El plaz sera de SIETE (7) MESES), contados a partir de los requisitos de
perfacc \orobacidn de garantia (en caso de aplicar), ARL y CRP) y ejecucion
de este yrma SECOP 1L
X “JECUCION
La ejecuc ‘rato sera en el Municipio de Gama.

'/AMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE

La pres acion directa se realiza en razon a la necesidad de El Municipio de
desar d descrita en el objeto y no contar en la actualidad con el personal
de pla 0 la inexistencia del mismo para su desarrollo.

El pres ‘e prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion tiene
fundar spuesto en el literal h) del numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150
de 20 - prevé la contratacion directa 'para /a prestacion de servicios
proresio, Doyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo
pueda se g determinadas personas naturales”, 1o cual guarda concordancia
con 2| articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Nacional 1082 de 2015.

"Artict 9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gesi ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
aetermi nas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
mod: lacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a

Cédigo postal: 251240
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"sona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
'€ y cuando la Entigad Estatal verifigue la idoneidad o experiencia
ida con el rea de que se trate. En este Caso, no es necesario que Ia

obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador de/

ristancia escrita.

onales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
'@ los de consultoria que se derivan de/ cumplimiento de /as funciones
. asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o

nfa los procesos y programas que adelanta la Alcaldia a través de la
no, para el cumplimiento de la normativa y el logro de las funciones
icas de esta dependencia, demanda de un Profesional en Cultura,
Jorte y recreacion titulado con experiencia relacionada de cinco (5)

Jeto contractual, para que apoye y cumpla el objetivo Prestacién de
> en la ejecucion de actividades de formacién en la escuela de danzas

| municipio de gama

Or se requiere proceder con la contratacién del servicio de manera
. la Secretaria de Gobierno en uso de sus facultades y con apoyo del

proceden a la verificacién y evaluacién de Ia presente

DEL CONTRATO

' a celebrar es de DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS MIL

00) M/CTE), incluido IVA si a ello hay lugar y cualquier clase de
tasa, contribucién o tributo en general que se cause o se llegare a

-urrir el contratista para el cumplimiento del contrato.

“1S PRESUPUESTAL

' de Gama cuenta con los recursos necesarios para respaldar el

‘e de este proceso de contratacién tal y como consta a continuacion:
0153
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FECH/ arzo de 2025

—
VALOR EN

UBRO
NOMBRE DEL RUBRO NUMEROS

2.3.7 £.02.02.009.1P.139.16 | Servicios de Educacidn | Catorce

Para el trabajo en|milones de
Escuelas Taller CULTURA | pesos M/CTE
gestion, proteccion vy
salvaguardia del
patrimonio cultural
colombiano — FUENTE:
16- RECURSOS
l DEPARTAMENTALES

;' $14.000.000
[2.3.32 2.02.02.009.1P.139.09 | Servicios de Educacién | Cuatro

| Para el trabajo en | millones
Escuelas Taller CULTURA | novecientos

gestion, proteccién 'y | mil pesos
salvaguardia del | M/CTE
patrimonio cultural

colombiano — FUENTE:
.' 16- RECURSOS SGP
i CULTURA $4.900.000

Lb’ OR 1 L. CONTRATO $18.900.000
“ICACION DEL VALOR DEL PRESUPUESTO

a ent ) los andlisis técnico-administrativos correspondientes, a partir de los
reguis fablecidos: capacidad de ejecutar el objeto del contrato, la idoneidad
demos “riencia directamente relacionada con el drea de que se trate, con el
fin de alor de la Unidad de Fijacién Honorarios como criterio objetivo para
esteb © los mismos, atendiendo lo ordenado en el art. 2.2.1.1.1.6.1. del
decret >y en aplicacion al manual o guia expedido por Colombia Compra
Eficien oracion de los estudios del sector en materia de contratacién directa,
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se estz te analisis del sector desde los aspectos legales, organizacionales,
comerci 05y analisis del riesgo, dejéndose claro que: "No sera necesario que
la Enti :9a un estudio de la oferta y la demanda del sector de Ia prestacion
de servici Jcularidades sobre tipos, precios, calidades y cantidades de la oferta
y i
i \ DE PAGO ]

Cumpl ‘tos de perfeccionamiento y ejecucién LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
GAMA tratista el valor del contrato a suscribir, a titulo de honorarios
media nsuales vencidos asi: La entidad cancelara al contratista la suma
pactac =nte forma: 7. Pagos mensuales vencido por la suma de dos
millo ‘0s mil pesos m/cte. ($2.700.000), previa presentacién de
infor por el Supervisor.

ara e 0 el contratista debera presentar:

ta de cobro.
- actividades.
mplimiento de sus obligaciones con los sistemas de seguridad social
'on, riesgos laborales y demas parafiscales, segiin corresponda o en
no tiene obligacidn con los sistemas de seguridad social en salud,
>s laborales y demés parafiscales por no tener personal vinculado,
caso deberd sefialarse la forma de vinculacién del representante
‘e trabajo ofrecido.

sarte el supervisor del contrato debera:

ne de interventoria o supervisién y acta de recibido a satisfaccién

nplimiento del contrato.

plimiento para cada pago, de las obligaciones de que trata el
- la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el Articulo 50 de Ia Ley

PARAC 't El contratista efectuard de manera directa los pagos de aportes
' -y caja de compensacion familiar, si a ello hubiere lugar.

O
m
n
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Para ¢ se debe presentar diligenciado y actualizado el Formato Unico de
Hoja ertificacién bancaria, factura o documento equivalente y Anexo de
Condici

Los p 2 el Municipio, en virtud del presente contrato, estaran sujetos al
PAC y d de recursos.

ra 5 obligaciones fiscales de ley, El Municipio efectuara las retenciones
que s ‘te contrato, las cuales estaran a cargo del contratista.

Si EL - €s responsable de IVA, deberd presentar para el pago la
corres ‘tura, donde discrimine el IVA.

uand -rmine anormalmente, deberd suscribirse el Acta de Liquidacion de
este, p ultimo pago.

\CION A RIESGOS LABORALES |

Confor blecido en el articulo 2, literal a), numeral 1 de la Ley 1562 de 2012
yelD '23 de 2013, el contratista debe afiliarse a la ARL, en riesgo: (Riesgo
(1

;1S DE RIESGOS I

De ) establecido en el documento Manual para la Identificacidn y
Cobert =xpedido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica —Colombia
Compr -2 determind la siguiente matriz de riesgos para la presente
ontr 3 1.

] TIAS QUE DEBE ASUMIR EL CONTRATISTA j
De cc 0 sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015:
“En recta la exigencia de garantias establecidas en la Seccidn 3, que
comp los 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es
obligat ‘icacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos

'Palaelol\hnidpu]Canm?Num
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Municipal de Gama considera que no es necesaria la exigencia de

=| régimen de la Entidad es privado, los recursos destinados para el

a modalidad de seleccién es contratacién directa, ademés que, de
de pago, se reconoceran honorarios seglin actividades realizadas

ual, no genera riesgo para la entidad la suscripcién del mismo.

VISION

ontrato serd ejercida por la Secretaria General y de Gobierno

las obligaciones propias de la actividad, los articulos 83 y 84 de la
Manual Integrado de Contratacion del municipio, el Manual de
:ntoria y demads normas vigentes que regulan la materia, lo cual

nente, las siguientes actividades: 1). El supervisor ejercera el control
-Jcion del contrato, exigiendo al Contratista el cumplimiento idéneo

Para iniciar la ejecucién del contrato en la plataforma SECOP 11, la
rificar que se efectud el respectivo registro presupuestal, que las
)adas, cuando estén previstas y que el contratista se encuentre
Riesgos Laborales. 2). Responder por el recibo a satisfaccidn de las

vorta la ejecucion del objeto del presente contrato de conformidad

nismo. 3). Coordinar la estructuracion de la documentacién que se
' contrato y el correspondiente envio a las areas que corresponda.
Ista, con copia al respectivo garante si lo hubiere, cuando advierta
ructurar los soportes del caso con las cuantificaciones a que haya

1 adelantar a la entidad el tramite que corresponda, en observancia

spuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y la reglamentacion
=l Municipio en materia de imposicién de multas, sanciones y
“iplimiento frente a los contratistas. 5). Elaborar los informes, actas
ctividad de supervision comporta, con la remisién respectiva a las
an. 6). Autorizar los pagos al contratista, previa verificacién del
2to dentro del contexto estipulado y de la acreditacién de que el
ra al dia en el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y
ncluye el Sistema de Riesgos Laborales, de conformidad con lo
> segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993, modificado mediante

1150 de 2007 y en los términos establecidos en el articulo 244 de
/). En el evento que el objeto contratado involucre la asignacién de
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Contratista, el Supervisor deberd verificar que los conserve y use

2 obligacién del Contratista de responder por su deterioro o pérdida
omento de la terminacidn del contrato, ademas de tenerse en cuenta
Vjeto como tal, el supervisor debera verificar que el contratista haya
on de los bienes entregados para el desarrollo del mismo, con la

Jo de recibo a satisfaccidn del drea de El Municipio encargada del
ninistracion de los bienes, que deberd anexarse al informe de
0; de lo contrario, se debera dejar constancia para efecto de tomar

strativas y juridicas a que haya lugar, en los términos de las

odifiquen, deroguen o sustituyan. 8). El Supervisor debera verificar

1servey use adecuadamente los documentos y expedientes que para

0 pactado se le entreguen, con la obligacién del Contratista de
‘loro o pérdida imputables al mismo. Al momento de la terminacidn
'sor deberd verificar que el contratista haya efectuado la devolucién

expedientes entregados para el desarrollo del mismo, con la
satisfaccion del &rea de El Municipio que corresponda, que deberd
de finalizacién del contrato; de lo contrario, se deberd dejar
de tomar las medidas administrativas y juridicas a que haya lugar.

<ra verificar que el contratista cumpla las directrices implementadas
‘respondencia y Archivos Oficiales dispuesto por la entidad, para el

informacion y que atienda con la oportunidad debida los radicados
> en el marco de la ejecucién del objeto pactado, de modo que el
= correspondencia se mantenga actualizado y al dia en ese sentido.
:alizard durante toda la ejecucién contractual y en especial respecto
‘ados en sistema de correspondencia para cada pago. Al momento
ontrato, el supervisor debera verificar que el contratista no presente
- atender o sin descargar en el respectivo aplicativo, lo cual es

zar el estado de paz y salvo en el contexto de la finalizacién del

se le hubiere entregado al Contratista un carné que lo acredita
- debera verificar que el Contratista lo porte en lugar visible y en

:ntro de las instalaciones de la Entidad, con un uso adecuado en

-onal e intransferible del mismo. Al momento de la terminacidn del

= debe hacer la devolucién del carné al supervisor del contrato o a

11). Verificar y solicitar al contratista el certificado médico

- terminos que sefala el articulo 18 del Decreto 723 de 2013 o la
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fique, derogue o sustituya. 12). Una vez perfeccionadas las
U5 contratos y convenios, prérrogas, adiciones, aclaraciones,
05 0 cesiones, requerir al contratista para surta los tramites al
‘entro de los cinco (5) dias siguientes. 13). Verificar el registro por
-e la informacién de su hoja de vida en el Sistema de Informacion

Remitir mensualmente a la Oficina de Contratos, la documentacién

ictual y sus respectivas evidencias o soportes, que se produzca en
/0 archivo en el expediente contractual. Esta informacién se remitird
licada en la plataforma SECOP 1I. 15). El supervisor debe velar por

ntenga vigente incluidos los amparos que correspondan para la
0 poscontractual cuando a ello hubiere lugar. 16). Cuando se

-umplimientos, preparar un informe completo, previo requerimiento

inte si lo hubiere, que fundamente la actuacién sancionatoria que

. Proyectar con la debida antelacidn, la liquidacién del contrato, en

i misma se imponga. 18) Publicar dentro del término de ley en la
toda la ejecucién contractual y sus soportes de acuerdo con lo
1712 de 2014. 19). Mantenerse actualizado en los términos,

> ¥ guias del SECOP I, de la pagina de Colombia Compra Eficiente.

I gasto podra modificar la designacién de la supervisién cuando asi
0 implique modificacién contractual alguna. Para el efecto bastars
ita del Ordenador del Gasto al nuevo supervisor designado.

“GIA DEL OBJETO CONTRACTUAL CON EL PLAN DE

. 027 de junio 17 de 2024, aprobé el Plan de Desarrollo Municipal

1l contiene las DIMENSIONES, SECTORES, PROGRAMAS Y METAS
0s en el cuatrienio por la administracién; y en relacién con esta
e la relacion estratégica:

SFORMACION INTEGRAL

, proteccion y salvaguardia del patrimonio cultural colombiano CULTURA

Cécliao postal: 251240
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F TAS " capacitaciones por afio en escuelas de formacion artistica

)S previos podran ser consultados en el drea de archivo de la Alcaldia
el acapite de documentos de la plataforma de contrataciéon SECOP

Jio de gama a los veintiocho (28) dias del mes de marzo de dos mil

NOMBRE CARGO

P JULIETH FERNANDA VELANDIA VERGARA SECRETARIA DE GOBIERNO

LUIS MIGUEL CASTANEDA ZABALA ASESOR JURIDICO

JULIETH FERNANDA VELANDIA VERGARA SECRETARIA DE GOBIERNO

ANEXO 1
DEL RIESGO:
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CATEGORIA VALORACION
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‘obable (puede ocurrir ocasionalmente) 2
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56O cualquier posibilidad de afectacidn del servicio y/o bien que
~jecucidn del contrato, o perjudique en cualquier forma y de acuerdo
0s riesgos a funcionarios, terceros, o cualquier otro ser humano en
‘isica y mental. El suceso que prevé el riesgo deberd tener relacién
on del contrato para que sea asumido como un riesgo del actual

.

anual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos
ado en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, la evaluacién
J0 debe ser determinada mediante la probabilidad de ocurrencia y

- n
]

= del riesgo en funcidn de la probabilidad de ocurrencia del mismo.

)le (Puede ocurrir en cualquier momento

3
0)
able (Probablemente va a ocurrir) 4
cierto (Ocurre en la mayoria de las 5

nstancias)

de (i) la calificacion cualitativa del riesgo, y (ii) la calificacion
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‘ (Qué puede pasar | OCURRENCIA
y c¢émo puede|DEL EVENTO
| ocurrir)

Derivados del
comportamiento
del mercado, tales

., |Variacion del
como fluctuacién
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desabastecimient

o, etc.
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Mayor
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informacién al
contratista

Operacional
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Medio
Medio

| Se presenta | Precios
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| estimacidn Bajos 0
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equipos humanos
I y/o técnicos

Se presenta
cuando se | Conllevaria a la
requieren bienes | celebracidon de
y/o servicios | contratos

adicionales adicionales o
necesarios para la|adiciones  al
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Gama Cundinamarca. 28 de Marzo de 2025

Sefior (a)

JAVIER STEVEN COCA BEJARANO
Centro Calle 4 # 1-49

Tel: 3108848937

Gama Cundinamarca

Referencia: Invitacidn a presentar propuesta

La Alcaldia municipal de Gama Cundinamarca, se encuentra interesada en recibir oferta
para celebrar un contrato de Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestién, conforme a
los siguientes términos.

1. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES DE FORMACION EN LA ESCUELA DE
DANZAS EN EL AREA URBANA DEL MUNICIPIO DE GAMA

2.1,"OBJETO CONTRACTUAL"

2. REQUISITOS

La entidad estatal requiere a una persona natural, Profesional en Cultura, Educacién
Fisica deporte y recreacion titulado con experiencia relacionada de sesenta (60) meses.

3. OBLIGACIONES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Desarrollar actividades de la escuela de formacién artistica y cultural en la
modalidad de danzas en el area urbana del municipio de acuerdo con el
cronograma presentado al supervisor del contrato y aprobada por el mismo.

Palacio Municipal Carrera 2*No. 3-30
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2. Realizar actividades de instruccién de danza a los nifios, nifas, jovenes y
adultos mayores (incluyendo en situacién de discapacidad y convencionales) que
se inscriban a la escuela de formacion artistica en la (s) disciplina (s) asignada

(s).

3.  Realizar con cada grupo dos (2) sesiones semanales de dos (2) horas de
actividad cada sesion, en dias distintos, para un total de 18 horas a la semana,
garantizando la atencion en la zona Urbana.

4. Apoyar en la organizacién de eventos y actividades de indole cultural, social
y demas que se requiera.

5. Participara en encuentros pedagdgicos, intercambios culturales y demas
previa aprobacién, que permitan el reconocimiento de la escuela de formacién
artistica y cultural.

6. En caso de salida a otros municipios gestionar los permisos de manera
escrita y debidamente suscritos en original por los padres de familia y / o
acudientes (en el caso que aplique)

7. Llevar el registro de asistencia detallado de Ia poblacién atendida,
debidamente diligenciado, proveido por el supervisor designado y el cual debe
entregarse en medio fisico y magnético.

8.  Diligenciar los formatos de informe y demés proveidos por el supervisor y
que han sido requeridos por el IDECUT.

9.  Asumir por su cuenta y riesgo los costos de disponibilidad, transporte y
demas para el cumplimiento del objeto contractual.

10. Apoyar las actividades y eventos programados por la administracion
municipal, cuando estos lo requieran.

11.  Apoyar las actividades ludicas y culturales de casa hogar del adulto mayor
del municipio.

12, Preparar y presentar plan de actividades a realizar trimestralmente, con la
escuela de formacion de danzas, uno por cada proceso formativo, adicionalmente
presentar curriculum del proceso formativo a implementar en el tiempo de
contrato.
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13.  Cumplir con el cronograma de actividades propuesto, en el ambito cultural
para el ano.

14.  Presentar los informes requeridos por la supervisién, de la ejecucion de las
actividades desarrolladas en el proceso de formacidn.

15. Informar cualquier anomalfa que se presente en la realizacién de sus
obligaciones directamente al supervisor.

16.  Apoyar las actividades propuestas por las diferentes dependencias de la
alcaldia municipal

17. Las de mas que en el ejercicio del contrato de prestacién de servicios y
apoyo a la gestion, le sean asignadas por el supervisor, siempre y cuando estén
dentro de su conocimiento.

OBLIGACIONES GENERALES

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y
calidad de conformidad a los pardmetros establecidos por Alcaldia Municipal de
Gama.

. Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucidn, la ley y los
reglamentos internos, los cuales deberd conocer sin que por ello adquiera la
calidad de trabajador oficial o servidor publico.

. Avisar a Alcaldia Municipal de Gama, dentro de las veinticuatro (24) horas

siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la

no oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan poner en peligro los
intereses legitimos de la Entidad.

Avisar a Alcaldia Municipal de Gama, dentro del dia habil siguiente a conocida

su existencia, la causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

. Cumplir con las politicas, procesos, procedimientos y herramientas establecidas
en el Sistema Integrado de Gestion de la Entidad.

6. Cumplir con lo establecido en el Cédigo de Etica y Transparencia Empresarial

de Alcaldia Municipal de Gama.

Dar adecuado uso a los Sistemas de Informacién empresariales dispuestos para

el desarrollo de las actividades y obligaciones contractuales especificas.

8. Mantener actualizado los sistemas de informacién en lo correspondiente al

objeto y obligaciones contractuales.

Palacio Municipal Carrera 2* No. 3-30
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9. Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto
contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acatar las érdenes
que durante el desarrollo del contrato ella le imparta y, de manera general,
obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las
dilaciones y en trabamiento que pudieran presentarse.

10.Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder por ello.

11.No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actten por fuera de la ley con
el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten
tales peticiones o0 amenazas, el contratista debera informar inmediatamente de
Su ocurrencia a la entidad contratante y a las demds autoridades competentes
para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El
incumplimiento de esta obligacidn y la celebracién de los pactos o acuerdos
prohibidos dara lugar a la caducidad del contrato.

Ademas de las anteriores, EL CONTRATISTA se obliga también a:

12.En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo del articulo 23 de la ley 1150
de 2007 y del articulo 6 de la ley 1562 de 2012, el (la) CONTRATISTA deber
acreditar que se encuentra al dia en el pago mensual de los aportes al sistema
de seguridad social integral (salud, pensién y riesgos laborales) y para la
realizacion de cada pago derivado del mismo; estos pagos se acreditan
Unicamente por el sistema PILA o de Planilla Asistida o el que determine el
Ministerio de Trabajo.

13.Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte del patrimonio de Alcaldia de
Gama - Cundinamarca., o de otras entidades o de particulares puestos al
servicio de la entidad, y que le hayan sido entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que son sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan dar cuenta sobre la entrega de los bienes al supervisor
del contrato respectivo y a los érganos de control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.

14.Dar cumplimiento a las normas del Sistema General de Riesgos Laborales que
le atafien, en especial las siguientes: a). Procurar el cuidado integral de su
salud. b). Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para
ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumird su costo. c). Informar a
los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
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enfermedades laborales. d). Participar en las actividades de Prevencién y
Promocién organizadas por los contratantes, los Comités Paritarios de
Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la Administradora de
Riesgos Laborales. e). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. f). Informar
oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato. g).
Realizarse y presentar oportunamente a la entidad los examenes médicos pre
ocupacionales y ocupacionales de conformidad a lo dispuesto en el Decreto 723
de 2013. En virtud de lo establecido en el paragrafo 3° del articulo 2° de la Ley
1562 de 2012, la entidad o institucién contratante deberd establecer las
medidas para que los contratistas sean incluidos en sus Sistemas de Vigilancia
Epidemioldgica, para lo cual podran tener en cuenta los términos de duracién
de los respectivos contratos. El costo de los exdmenes periédicos serd asumido
por el contratista.

15.Realizar como contratista de prestacion de servicios a través de la plataforma
del SIGEP el registro, verificacién y actualizacién de la informacién de su hoja
de vida, contenido, monto y ejecucién de sus contratos, y todo aquello que
requiera este sistema.

16.Las demas que se deriven directamente del objeto contractual.

OBLIGACIONES DE EL MUNICIPIO.

1. Designar al funcionario encargado de la supervisién del contrato.
2. Pagar los honorarios pactados, previo cumplimiento de los requisitos y dentro

del plazo establecido en la cldusula segunda del presente contrato.

3. Exigir del contratista la ejecucién idénea y oportuna del contrato.

4. Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato, y el cumplimiento de todas
las obligaciones contractuales.

5. Suministrar oportunamente la informacién y el apoyo que requiera para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

6. Aprobar la pdliza de seguro de cumplimiento (cuando aplique) que en debida
forma constituya el contratista.

4. PRESUPUESTO OFICIAL
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El presupuesto oficial para la ejecucién del contrato de prestacion de servicios es de
DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($ 18.900.00) M/CTE.

5. PROPUESTA

Fecha limite de entrega de la 31/03/2025

propuesta

Hora 04:00 PM

Lugar de entrega Alcaldia municipal de Gama
6. PLAZO

El término de ejecucién del contrato serd de SIETE (7) MESES, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién

7. FORMA DE PAGO

Alcaldia de Gama - Cundinamarca pagard a la CONTRATISTA de la siguiente
manera a) Siete (07) pagos iguales y sucesivos que serdn cancelados mes
vencido por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
($2.700.000,00) M/CTE., previamente el cumplimiento de los requisitos de
pago, tales como el informe de actividades realizadas, certificacién por parte del
supervisor designado por EL MUNICIPIO y la cancelacién de los aportes a la
Seguridad Social como Salud, Pensién y Riesgos Laborales y demés documentos
necesarios para el pago. Para cada pago se requiere de la presentacion del
respectivo informe de gestién y la certificacion de cumplimiento expedida por la
supervisora del contrato. Asi mismo EL CONTRATISTA, deberd acreditar se
encuentra al dia en calidad de cotizante, con el pago de aportes relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral cuando corresponda conforme lo establece el Articulo
23, Paragrafo 1 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1122 de 2007, Articulo 18. Para el
ultimo pago se requeriré de la suscripcién del acta de liquidacién firmada por EL
CONTRATISTA y la supervisora del contrato. Para la suscripcion del acta de
liquidacion, EL CONTRATISTA deberad haber cumplido con todas las obligaciones
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derivadas del objeto del contrato, asi como con las establecidas en la minuta
contractual.

Todos los pagos se efectuaran previa presentacion de:

e El informe de actividades realizadas, certificacion por parte del supervisor
designado por EL MUNICIPIO y la cancelacidn de los aportes a la Seguridad Social
como Salud, Pensidn y Riesgos Laborales y demés documentos necesarios para el
pago.

Para el Gltimo pago adicionalmente se deber presentar la justificacion de las acciones
adelantadas, tendientes al cumplimiento de dichas metas, paz y salvo del Secretario de
hacienda en el que conste la entrega de Backup de la informacién adelantada durante la
ejecucion del contrato, asi como el paz y salvo de la Secretaria de Asuntos Corporativos
del archivo de la entidad. PARAGRAFO PRIMERO: L3 primera cuenta de cobro deberd
estar acompafiada de una copia del contrato PARAGRAFO SEGUNDO: Las cuentas de
cobro deberan acompafiar del recibo correspondiente al pago por concepto de salud y
pension del respectivo mes.

PARAGRAFO TERCERO: El valor pactado en la presente Clausula, incluye la totalidad
de los impuestos, gastos y costos que se generen por la celebracién y ejecucion del
presente contrato de prestacion de servicios profesionales. Cualquier costo adicional sera
asumido exclusivamente por el CONTRATISTA.

8. INFORMES PARA VERIFICACION Y CONTROL

El oferente deberd entregar el informe de actividades realizadas durante el periodo
contratado, junto con los soportes respectivos al supervisor.

Atentamente;

g
Secretaria General y de Gobierno
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