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INVITACIÓN PÚBLICA 
DEL PROCEDIMIENTO DE MÍNIMA CUANTÍA N° 005 de 2025 

 
El Instituto Departamental de Cultura Deporte y Turismo del Caquetá, convoca a las veedurías ciudadanas para que 
ejerzan vigilancia preventiva y posterior del proceso de gestión, haciendo recomendaciones escritas y oportunas ante las 
Entidades que ejecutan el programa, proyecto o contrato y ante los organismos de control del Estado para mejorar la 
eficiencia institucional y la actuación de los funcionarios públicos de conformidad con lo establecido en la Ley 850 de 2003, 
para lo cual pueden consultar este proceso en el Portal Único de Contratación Estatal (SECOP 2) de la Unidad 
Administrativa Especial – Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente.  
   
El Instituto Departamental de Cultura Deporte y Turismo del Caquetá, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Artículo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015 y demás disposiciones 
concordantes, invita a todas las personas interesadas en participar en el proceso de contratación en referencia, a presentar 
ofertas bajo las siguientes condiciones: 
 

1. OBJETO A CONTRATAR  
 
“PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS PARA LA ORGANIZACIÓN, DESARROLLO Y EJECUCIÓN DEL 
ENCUENTRO DE SOCIALIZACIÓN DEPARTAMENTAL DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DEL INSTITUTO 
DE CULTURA, DEPORTE Y TURISMO DEL CAQUETÁ VIGENCIA 2025” 
 

2. ALCANCE DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
Concertar, socializar y planificar el desarrollo de las actividades de los diferentes programas deportivos, recreativos, 
culturales y turísticos con los Directores y/o coordinadores y/o monitores de deporte y cultura y turismos municipales del 
Departamento del Caquetá y la atención a los participantes 
 
2.3 Objeto a contratar cuarto nivel del clasificador de bienes y servicios del código UNSPSC, Versión 14.0. 
 

CLASIFICACION DEL 
BIEN 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

80141902 

Servicios de Gestión, 
Servicios Profesionales 
de Empresa y Servicios 
Administrativos 

Comercialización y 
distribución 

Exhibiciones 
ferias y 
comerciales 

Reuniones y 
eventos. 

90101603 
Servicios de viajes, 
alimentación, alojamiento y 
Entretenimiento.  

Restaurante y 
Catering  

Servicios de 
banquetes y 
catering  

Servicio de 
cáterin  

80111623 

Servicios de Gestión, 
Servicios Profesionales de 
Empresa y Servicios 
Administrativos 

Servicios de 
Recursos Humanos 

Servicios de 
Temporal 
Personal 

Servicios 
Temporales de 
Compras y 
Logística 

80111620 

Servicios de gestión, 
servicios profesionales de 
empresa y servicios 
administrativos 

Servicios de recursos 
humanos  

Servicios de 
personal 
temporal 

Servicios 
temporales 
recursos 
humanos 

53101600 
Ropa, Maletas Y 
Productos De Aseo 
Personal 

Ropa 
Camisas Y 
Blusas 
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3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS 
 
De acuerdo con la información de la necesidad con que cuenta el Instituto, en cuanto a las especificaciones técnicas y la 
cantidad de elementos requeridos, a continuación, se presenta el resumen las necesidades que pretenden ser suplidas 
mediante la contratación. 
 

ITEM DETALLE DESCRIPCIÓN UNIDAD CANT. 

HOSPEDAJE PARA VEINTE (20) PERSONAS POR DOS DÍAS 

1 
HOSPEDAJE EN 
ACOMODACIÓN 
MULTIPLE 

Servicio de hospedaje, en habitaciones dispuestas para acomodación 
múltiple, las cuales deben contar con baño privado, televisión por cable, 
Aire acondicionado o Ventilador, Internet y con mesa de estudio 
disponible.  

NOCHE 40 

ALIMENTACIÓN PARA TREINTA (30) PERSONAS POR DOS DÍAS 

2 DESAYUNO 

Desayunos por dos días para treinta personas, deberá suministrar 
cualquiera de las siguientes opciones, una diferente por día: 

UNIDAD  60 

OPCIÓN 1: Huevos al gusto (Pericos, Rancheros, revueltos, cocidos), 
tajada de pan,  jugo fruta natural o café en leche 250 ml. 

OPCIÓN 2: Carne o Hígado en Bistec (con cebolla, tomate, pimentón) y 
jugo de fruta natural o café en leche 250 ml.  

OPCIÓN 3: Caldo de huevo con carne desmechada, jugo fruta natural o 
cafe en leche 250 ml 

3 ALMUERZO 

Almuerzo por dos días para treinta personas, deberá suministrar 
cualquiera de las siguientes opciones, una diferente por día: 

UNIDAD  90 

OPCIÓN 1: Doscientos gramos (200Gr) de Lomo fino a la parrilla 
acompañado de tocineta, quesillo, papa a la francesa, patacón, ensalada 
de la casa y chimichurri, con jugo de fruta natural.  

OPCIÓN 2: Doscientos gramos (200Gr) de corte de Punta de Anca a la 
parrilla acompañado de papas a la francesa, ensalada, chimichurri, con 
jugo de fruta natural o gaseosa. 

OPCIÓN 4: Trescientos gramos (300Gr) de pechuga de pollo apanada, 
acompañada con papa a la francesa o patacón, ensalada, con jugo 
natural. 

OPCIÓN 5: Bandeja paisa, la cual debe contener mínimo: frijoles, arroz, 
chicharrón, chorizo, plátano, aguacate, carne desmechada y huevo, 
acompañada de jugo natural o limonada.   

4 CENAS 

Cena por dos días para treinta personas, deberá suministrar cualquiera 
de las siguientes opciones, una diferente por día:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

UNIDAD  60 

OPCIÓN 1: Hamburguesa: Doscientos cincuenta gramos (250Gr) de 
carne para hamburguesa de Res, Pollo o Cerdo: con patacón o pan, 
queso fundido mozzarella, jamón, vegetales (tomate, lechuga) , papa a la 
francesa y jugo de fruta natural 250m 

OPCIÓN 2: Perro Caliente: Pan perro con salchicha americana, queso 
fundido, cebolla cabezona, papa ripio y salsas de tomate, mostaza y 
mayonesa bebida de jugo de fruta natural 250ml  
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OPCIÓN 3: Burro Mexicano: Tortilla rellena de carne desmechada, pico 
de gallo, queso fundido mozzarella, jamón y salsa de la casa, con bebida 
de jugo de fruta natural 250ml   

5 REFRIGERIOS 

Refrigerios, cualquiera de las siguientes opciones: 

UNIDAD  120 

Opción 1. Sándwich de jamón, pollo y queso más jugo natural en vaso de 
14OZ  

Opción 2. Arroz con leche con queso, uvas pasas y galletas en vaso de 
14OZ  

Opción 3. Avena cremosa tipo cubana en vaso de 14 OZ onzas y galletas 
amazónicas 

TRANSPORTE INTERNO 

6 
TRANSPORTE 
INTERNO 

Vehículo tipo buseta, con capacidad para mínimo 20 personas, que cubra 
rutas internas en el municipio de Florencia por Dia 

DIA 3 

RECORDATORIOS 

7 AGENDA 
Agenda tipo cuaderno personalizada de 100 hojas, con pasta dura, con 
logos del ICDT y de la Gobernación del Caquetá en la portada y 
contraportada. Coordinar Diseño con el Supervisor. 

UNIDAD  30 

8 LAPICERO 
Lapicero Tipo Retráctil color negro, con logos del ICDT ya Gobernación 
del Caquetá, Coordinar Diseño con el Supervisor. 

UNIDAD  30 

9 GORRA 
GORRA, Material: Tela drill de Coltejer, seis cascos, frente fusionado, con 
chapa, hebilla o velcro. Dos logos bordados. 

UNIDAD  30 

10 CAMISETA 
Franela 180 gramos color amazónico, cuello redondo reforzado, manga 
corta, con dos (2) logos estampados 

UNIDAD  30 

PUBLICIDAD 

11 PENDONES  
Pendones de 1 metro de ancho por 2 metros de alto, con publicidad del 
evento full color, tipo araña, texto y diseño a convenir con el supervisor 
del contrato. 

UNIDAD  3 

AUDITORIO 

12 
ALQUILER DE 
AUDITORIO 

Alquiler de auditorio con equipos logísticos entre ellos Video Beam, 
Sonido, Silletería, Mesas, Estación de Café, aire acondicionado, 
iluminación. 

DIA 3 

 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION 
 

4.1 VALOR DEL CONTRATO 
 

El valor del contrato asciende a la suma de VEINTIDÓS MILLONES NOVECIENTOS SESENTA MIL PESOS MCTE 
(22.960.000) suma la cual se determinó como PRESUPUESTO OFICIAL, incluidos todos los gastos de impuestos del bien, 
las deducciones realizadas por la entidad y transporte de los elementos, como se muestra a continuación: 
 

4.2 JUSTIFICACIÓN DE VALOR 
 

Los precios de referencia que determinaron el valor del presupuesto oficial se obtuvieron de las cotizaciones presentadas, 
VER ANEXO – COTIZACIONES. 
 

4.3 PRESUPUESTO GENERAL 
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La Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar el cual 
se pagará con cargo a recursos de Inversión: 
 

Rubro Denominación del Rubro 

2.3.2.0.2.0.20.0.9 SERVICIO PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES 

CDP No.   061 Valor del CDP $11.500.000 

Fecha Expedición CDP 31/03/2025 Fecha Vigencia CDP 27/09/2025 

  

Rubro Denominación del Rubro 

2.3.2.0.2.0.20.0.9 SERVICIO PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES 

CDP No.   058 Valor del CDP $ 11.500.00 

Fecha Expedición CDP 31/03/2025 Fecha Vigencia CDP 30/05/2025 

 
No obstante, lo anterior, el pago se sujetará al respectivo registro presupuestal expedido por la Jefe del Área de 
Presupuesto. 
 

5. REQUISITOS HABILITANTES 
 
Los interesados en participar en el presente proceso de selección bajo la modalidad de mínima cuantía, deberán presentar 
en su oferta, los documentos de habilitación de la capacidad jurídica y la experiencia establecida en los documentos previos 
de la contratación (Estudio e invitación pública). 
 
De conformidad con lo señalado en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se debe verificar que 
la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, 
se verificará el cumplimiento de los requisitos de la invitación con el segundo menor precio y así sucesivamente. 
 
Serán objeto de verificación los siguientes requisitos mínimos habilitantes: 
 

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO 

Capacidad Jurídica Cumple / No Cumple 

Condiciones Técnicas  Cumple / No Cumple 

Experiencia Cumple / No Cumple 

 
La capacidad jurídica del oferente y la acreditación de experiencia no tienen ponderación alguna, se efectúa con el fin de 
garantizar el cumplimiento de los requisitos mínimos legales del oferente e indica si este se encuentra o no habilitado. 
 
En el Proceso de Contratación pueden participar personas jurídicas, nacionales o extranjeras; personas naturales que 
tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura 
conformados por las personas naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les 
permita cumplir con el objeto del Contrato.  
 
Los interesados en participar en el presente proceso de selección bajo la modalidad de mínima cuantía, deberán presentar 
en su oferta, los documentos de habilitación de la capacidad jurídica y la experiencia establecida en los documentos previos 
de la contratación (Estudio e invitación pública). 
 
De conformidad con lo señalado en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se debe verificar que 
la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, 
se verificará el cumplimiento de los requisitos de la invitación con el segundo menor precio y así sucesivamente. 
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Serán objeto de verificación los siguientes requisitos mínimos habilitantes: 
 

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO 

Capacidad Jurídica Cumple / No Cumple 

Condiciones Técnicas  Cumple / No Cumple 

Condiciones Técnicas de Obligatorio  Cumple / No Cumple 

Experiencia Cumple / No Cumple 

 
La capacidad jurídica del oferente y la acreditación de experiencia no tienen ponderación alguna, se efectúa con el fin de 
garantizar el cumplimiento de los requisitos mínimos legales del oferente e indica si este se encuentra o no habilitado. 
 
En el Proceso de Contratación pueden participar personas jurídicas, nacionales o extranjeras; personas naturales que 
tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura 
conformados por las personas naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les 
permita cumplir con el objeto del Contrato.  
 

  DOCUMENTO 

 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA Se elaborará a partir del modelo suministrado en el presente Invitación, 
suscrita por el proponente o representante legal. 
 
En el modelo de carta de presentación de la propuesta es indispensable incluir el número de Fax, correo electrónico y 
demás datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a través de dichos medios, 
cuando así se disponga. 
 
En la carta de presentación de la oferta se deberá expresar el reconocimiento y asunción, por parte del proponente, de los 
riesgos previsibles que puedan surgir en la ejecución del contrato, incluidos los riesgos ambientales. 
 
Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración juramentada por parte del proponente 
de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de 
intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, así como el origen lícito de los recursos destinados al 
proyecto o a la ejecución del contrato. 

 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES Se diligenciará de acuerdo con el 
modelo suministrado en el presente pliego de condiciones, teniendo en cuenta lo siguiente: 
 

• Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unión Temporal, y específicamente la circunstancia de tratarse de uno u 
otro, mediante el documento en el que conste que los integrantes expresan claramente su intención de conformar el 
Consorcio o la Unión Temporal. En el caso en que no exista claridad al respecto, se asumirá que se trata de un 
Consorcio. 

 

• Si el proponente es un Consorcio sus integrantes presentan en forma conjunta la oferta para la Adjudicación, 
celebración y ejecución del Contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas 
de los mismos; por consiguiente, afectarán por igual a todos y cada uno de sus integrantes las actuaciones, hechos y 
omisiones que se presenten en desarrollo del proceso de selección y del Contrato, por expresa disposición del numeral 
primero del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. En la etapa contractual no podrán ser modificados los porcentajes de 
participación sin el consentimiento previo de la entidad. 

 

• Si el proponente es una Unión Temporal indicará el porcentaje de participación y los términos y la extensión de la 
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participación en la oferta y en la ejecución del Contrato de cada uno de sus integrantes, de conformidad con lo previsto 
en el numeral 2 del artículo 7 de la ley 80 de 1993, toda vez que las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones 
derivadas de la oferta y del Contrato se impondrán de acuerdo con la participación de cada uno de los integrantes en 
la unión temporal. En la etapa contractual no podrán ser modificados los porcentajes de participación sin el 
consentimiento previo de la entidad. La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar 
en el proyecto. 

 

• Acreditar el nombramiento de un representante único de todas las personas jurídicas asociadas en Consorcio o en 
Unión Temporal, con facultades suficientes para la representación sin limitaciones de todos y cada uno de los 
integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentación de la Propuesta, y para la suscripción y 
ejecución del Contrato. 

 

• Acreditar la existencia y representación legal de cada una de las personas jurídicas asociadas en Consorcio o en Unión 
Temporal; así como la capacidad jurídica de sus representantes para la constitución del Consorcio o Unión Temporal, 
así como para la celebración y ejecución del Contrato a través de la forma de asociación escogida, mediante la 
acreditación del cumplimiento de todos los requisitos a que se refiere el presente Pliego. 

 

• Acreditar un término mínimo de duración del Consorcio o de la Unión Temporal, por lo menos igual al término de 
ejecución, liquidación del contrato y un (1) año más. 

 

• La sumatoria del porcentaje de participación de consorcios o uniones temporales no podrá ser diferente al 100%. 
 

Será causal de rechazo, modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participación de los integrantes del 
Consorcio o Uniones Temporales y su integración. 
 
NOTA: El particular que presente propuesta bajo la modalidad de consorcio o unión temporal con un ente público, debe 
haberse sometido previamente a las disposiciones legales vigentes que regulan la materia. 

 

CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERÍA:   
- Se deberá allegar la cedula de ciudadanía del proponente persona natural 
- La persona jurídica deberá allegar la cedula del representante legal 
- Los consorcios o uniones temporales deberán allegar la cedula del representante escogido para tal fin. 
- Se la persona es extranjera deberá allegar cedula de extranjería.  

Fotocopia de la libreta militar.  
Allegar Libreta Militar del proponente o del representante legal de la persona jurídica o de los miembros del proponente 
plural.  Para los hombres mayores de 18 y menores de 50 años deberán allegar la fotocopia de la libreta militar conforme 
a lo dispuesto en el artículo 20 de la Ley 1780 de 2016 y en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017.  

PODER PARA NACIONALES: Los Proponentes podrán entregar la oferta directamente o por intermedio de otra persona, 
en el evento en que la propuesta económica sea firmada por otra persona diferente al proponente, este deberá obtener 
poder especial otorgado en legal forma, y debidamente autenticado,  en el que se confiera al apoderado, de manera clara 
y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en 
el trámite de la entrega de la propuesta. 
 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio permanente, para efectos 
de este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y 
a todos los integrantes del Proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera específica todas las 
actividades necesarias para obligar a quien represente. 
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En caso de no anexarse con la oferta o en el plazo previsto en este Pliego de Condiciones el poder conferido legalmente, 
con anterioridad al cierre del proceso o que este no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello según los 
documentos de existencia y representación de la persona jurídica, la Oferta será RECHAZADA. 

Apoderado Personas Extranjeras 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado domiciliado en nuestro país, 
debidamente facultado para presentar la Oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias 
del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el Contrato, suministrar la información 
que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la ley y éste Pliego, así como para representarla judicial o 
extrajudicialmente. 
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo apoderado común y, en 
tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes, con los 
requisitos de autenticación, consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, 
además de los señalados en éste pliego. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de 
constitución del Consorcio o Unión Temporal. 

J 

Certificado de Existencia y Representación Legal 
Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá acreditar su existencia y 
representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio en el cual se verificará: 

• Fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no mayor a treinta (30) días anteriores 
a la fecha de cierre del plazo del presente proceso. 

• Que el objeto de la sociedad incluya las actividades del objeto del presente proceso. 

• El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista. 

• Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia (Contratos de 
obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los artículos 471 
y 474 del Código de Comercio. 
 

Si la Oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que tenga abierta en Colombia, se deberá 
acreditar la capacidad legal de la sucursal y de su representante o mandatario, mediante la presentación del original del 
Certificado de existencia y representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días antes de la fecha de cierre del 
presente proceso de selección por la Cámara de Comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se 
encuentre establecida la sucursal. Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer 
obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer obligaciones 
en nombre de la sociedad. Dicha autorización debe haber sido otorgada previamente al cierre del presente proceso de 
selección. 

Certificado de cámara de comercio o registro mercantil: cuando el proponente sea persona natural deberá allegar 
certificado de cámara de comercio que lo acredite como tal.   

RUT: Registro Único Tributario. 
Se deberá allegar RUT del proponente persona natural, los integrantes del proponente plural y/o la persona jurídica según 
corresponda. En el que se acredite que sus actividades económicas tienen relación con el objeto del presente contrato.   

Existencia y Representación Legal Personas Jurídicas Extranjeras sin Domicilio o Sucursal en Colombia 
Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos: 
 

• Acreditar su existencia y representación legal, con el documento idóneo expedido por la autoridad competente en el 
país de su domicilio, expedido a más tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre del presente 
proceso de selección, en el que conste su existencia, su fecha de constitución, objeto, vigencia, nombre del 
representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 
facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directivo que le faculte 
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expresamente. 
 

• Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso. 
 

• Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, de conformidad con 
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y las demás disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso. 
 

Los proponentes personas jurídicas o integrantes de proponentes plurales deben acreditar autorización suficiente del 
órgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha autorización debe haber sido otorgada 
previamente al cierre del proceso de selección. 
 
La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento, en el término establecido en estos 
pliegos de condiciones, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 
 
Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y 
representación, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el país de 
origen de la persona jurídica, la información deberá presentarse en documento independiente expedido por una autoridad 
competente de tal país o en su defecto, en documento expedido por el máximo órgano directivo de la persona jurídica. Las 
personas jurídicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho señalado en este párrafo, deberán declarar 
que, según la legislación del país de origen, las certificaciones o información no puede aportarse en los términos exigidos 
en este Pliego, tal como lo dispone el artículo 188 del Código de Procedimiento Civil Colombiano. 
 
Siempre deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales relacionados con la legalización, consularización o 
apostille y traducción de documentos otorgados en el extranjero, exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de 
documentos expedidos en el exterior y que puedan obrar como prueba, conforme a lo dispuesto en el artículo 480 del 
Código de Comercio de la República de Colombia y lo previsto en este Pliego de Condiciones. 
 
En el evento de la legalización de documentos emanados de autoridades de países miembros del Convenio de la Haya de 
1961, se requerirá únicamente la Apostilla como mecanismo de legalización, de conformidad con lo señalado en la Ley 
455 de 1998. 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  

Certificación de Pagos de Seguridad Social y Aportes Parafiscales 
 
El proponente persona jurídica, deberá presentar una certificación, expedida por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los 
requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, 
del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho 
documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de selección, ha realizado el pago de los aportes 
correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya 
causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de 
constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.  
 
En caso de no tener personal a cargo, deberá certificar dicha situación, en donde conste que no tiene personal fijo ni 
temporal a su cargo, por lo tanto, está en el momento exenta de pagos de los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos 
Profesionales y aportes Parafiscales y de otras obligaciones que causa una nómina de empleados. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este 
evento el oferente deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes 
anterior al cierre del proceso de selección. 
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Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, deberá aportar por separado la 
certificación aquí exigida. 
Adicionalmente el proponente adjudicatario, deberá presentar para la suscripción del respectivo contrato y para la 
realización de cada pago derivado del contrato, ante el supervisor del contrato y el área de pagaduría la declaración donde 
se acredite el pago correspondiente. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no exista la obligación 
de realizar aportes parafiscales y al sistema de seguridad social, se deberá indicar esta circunstancia en documento 
suscrito bajo la gravedad del juramento por el representante legal de la persona jurídica, consorcio o unión temporal. 
 
NOTA: la entidad dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la Constitución Política Nacional. 
En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del incumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de 
Seguridad Social y Aportes Parafiscales, deberán aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto 
del proponente observado. 
 
En caso de no allegar con la observación dichos soportes no se dará trámite a la misma. En el evento en que la observación 
esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad podrá dar traslado al proponente observado y la entidad verificará 
únicamente la acreditación del respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del presente proceso de selección, sin 
perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en 
las normas vigentes, oficiando a las entidades recaudadoras para que se pronuncien sobre el contenido de la observación 
y compulsando copias a la Junta Central de Contadores y Ministerio de la Protección Social y de ser el caso a la Fiscalía 
General. 
 

  

  J
U

R
ID

IC
O

   
  

Pago de seguridad social. Cuando el proponente sea persona natural deberá allegar la planilla de pago de la seguridad 
social, la cual deberá esta paga para el momento del cierre del proceso. 

Compromiso Anticorrupción 
Se anexará oficio, debidamente diligenciado y suscrito por el proponente, su representante legal o apoderado. 

Certificado de Antecedentes Fiscales de La Contraloría General de La República 
De conformidad con lo consagrado en el artículo 60 Ley 610 de 2000, ningún proponente ni los integrantes de consorcios 
o uniones temporales, podrá estar registrado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la 
República vigente a la fecha de cierre del presente proceso de selección. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no existe Boletín 
de Responsables Fiscales o su equivalente, deberá indicar esta circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de 
juramento por el representante legal de la persona jurídica, como proponente individual o integrante del proponente plural. 

 Certificado de Antecedentes Disciplinarios de La Procuraduría General de La Nación 
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán presentar antecedentes disciplinarios 
vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida para el cierre del presente proceso 
de selección, de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no exista Ente 
Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se deberá indicar esta circunstancia, así como la 
declaración de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito 
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bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona jurídica, como proponente individual o integrante 
del proponente plural. 

 

Certificado de antecedente judiciales.  
Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán presentar antecedentes judiciales 
vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida para el cierre del presente proceso 
de selección. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no exista Ente 
Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se deberá indicar esta circunstancia, así como la 
declaración de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito 
bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona jurídica, como proponente individual o integrante 
del proponente plural. 

Certificado de Medidas Correctivas. Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán 
presentar medidas correctivas vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida para 
el cierre del presente proceso de selección. 

 Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades - Representante Legal 

 Certificado de Delitos Sexuales- Representante Legal  

 REDAM: Registro De Deudores Alimentarios Morosos. 

 

FICHA TECNICA.  
La entidad Estatal verificará que el Proponente cumpla cada uno de los ítems relacionados en las condiciones técnicas 
exigidas en los estudios previos, de esta forma determinará si cumple o no cumple. 
 
La ficha técnica y las condiciones mínimas se consideran como un documento que no es subsanable. 

 

EXPERIENCIA:  
 
Los oferentes deberán acreditar experiencia en Dos (2) contratos y/o acta de liquidación, de contratos de prestación de 
servicios logísticos en eventos culturales ejecutados durante los últimos 5 años anteriores a la fecha del cierre del proceso. 
Que el valor de cada contrato sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial y que dentro de las actividades ejecutadas 
estén como mínimo las siguientes:  

• Alimentación  

• Hospedaje  

• Camisetas 
 
(VER DOCUMENTOS ADJUNTOS) 
 
El valor en sumatoria de los contratos sea igual o superior al presupuesto oficial de este proceso de selección. 
 
El oferente deberá presentar la certificación expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente 
en la que se refleje como mínimo los siguientes requisitos:  
 

- Nombre empresa contratante 
- Dirección 
- Teléfono 
- Nombre del contratista 
- Si se trata de un consorcio o unión temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman 
- Número del contrato 
- Objeto del contrato 
- Valor del contrato 
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- Fecha de suscripción inicio (Día – Mes - Año) y fecha de terminación (Día – Mes - Año) 
- Fecha de expedición de la certificación (Día – Mes - Año) 
- Nombre y firma de quien expide la certificación (La certificación deberá estar firmada por la persona competente 

para suscribirla) 
 
Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existan varias actividades, esta deberá especificar 
el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso. 
 
Para acreditar la experiencia adquirida en el sector privado, el proponente deberá adjuntar además los siguientes 
documentos: 
 
NOTA 1: Para el caso de las MIPYME y EMPRENDIMIENTO DE EMPRESAS DE MUJERES y en cumplimiento de los 
criterios diferenciales del Decreto 1068 de 2021se informa que para la acreditación del presente requisito el mismo podrá 
ser con un (1)  contrato ejecutado durante los últimos 5 años anteriores a la fecha del cierre del proceso con entidades 
públicas y/o privadas, cuyo valor del contrato o convenio  sea igual o superior al presupuesto oficial estimado y que el 
objeto de prestación de servicios logísticos en eventos culturales. y que dentro de las actividades ejecutadas estén como 
mínimo las siguientes:  

• Alimentación  

• Hospedaje  

• Camisetas 
Cabe anotar que las demás condiciones del requisito deberán ser desarrolladas conforme a la Invitación Publica. 
 
NOTA 2: Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existan varias actividades, esta deberá 
especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso. 
 
NOTA 3: Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditación de la experiencia fue cedido o recibido en cesión, 
las certificaciones y/o actas de liquidación deberán especificar la fecha de la cesión e indicar lo ejecutado por el cedente y 
el cesionario. En caso contrario, se deberá aportar el documento de la cesión del contrato.  
 
Para efectos de su verificación y valoración de la experiencia, el ICDT CAQUETÁ tendrá en cuenta la experiencia 
acreditada por el Proponente de acuerdo con su calidad de cedente o cesionario, según sea el caso.  
 
NOTA 4: Para efectos de la acreditación de experiencia no aceptarán subcontratos. 
 
NOTA 5: La entidad dará prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el artículo 83 de la Constitución Política 
Nacional. En consecuencia, Las personas que objeten la experiencia de algún otro oferente, deberán aportar los 
documentos que prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es procedente efectuar manifestaciones temerarias respecto 
de los documentos aportados por los demás oferentes, sin contar con medios de prueba que acrediten tales 
manifestaciones. 
 
NOTA 6: Para acreditar la experiencia adquirida en el sector privado, el proponente deberá adjuntar además los siguientes 
documentos: 
 

• Certificado de existencia y representación legal del contratante (En caso de ser persona jurídica) 

• Certificación de recibo a satisfacción por el contratante. 

• Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida por el 
revisor fiscal o contador público del proponente que acredita la experiencia, según corresponda, con la copia de 
la tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de 
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Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del 
profesional. 

 
CODICIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO 
 
EQUIPO MINIMO DE TRABAJO REQUERIDO: 
El proponente deberá acreditar como mínimo el siguiente equipo de Trabajo. 
 
 

Cant. Cargo Formación Académica  
Experiencia 

Profesional 

1 
Chef 

Integral 

Acreditar más de Diez (10) meses 
de experiencia académica como 
CHEF INTEGRAL. 
Acreditar curso en servicios 
Gastronómicos con duración 
mínima de 20 horas. Certificado 
por una institución de educación 
Superior.   

Cinco Años de Experiencia laboral 
como CHEF INTEGRAL. 

1 
Coordina
dor 
Logístico 

Técnico, tecnólogo o Profesional 
en cualquier área.  
Con diplomado en logística  

-Experiencia mínima de Cinco  (5) 
años como coordinador logístico en 
el desarrollo de eventos deportivos 

 
Nota 1: El proponente deberá diligenciar el ANEXO-CARTA DE COMPROMISO.  
Nota 2: La verificación de la información del personal se realizará con base en la información que reporten los proponentes 
en los respectivos soportes de la información consignada en el mismo. 
Nota 3: Cada personal ofrecido debe cumplir con la dedicación, formación y experiencia requerida. 
Nota 4: Las personas solo podrán postularse en una propuesta para desempeñar uno de los cargos del personal requerido, 
de acuerdo a la dedicación requerida. En todo caso, el ICDT CAQUETÁ podrá verificar que el personal ofrecido tenga la 
disponibilidad para la ejecución del Contrato.  
 
TRANSPORTE  
 
Para el servicio de Transporte el proponente deberá contar con un vehículo para el transporte  tipo buseta, con capacidad 
para mínimo 20 personas, que cubra rutas internas en el municipio de Florencia por Dia modelo superior al año 2022 
 

• Tarjeta de propiedad del Vehículo o licencia de transporte.  

• Tarjeta de Operaciones Vigente para las fechas del evento.   

• Licencia de Conducción del conductor. Vigente para las fechas del evento.   

• Cedula de ciudadanía del conductor.  

• Seguro Obligatorio contra accidente de Tránsito (SOAT) Vigente para las fechas del evento.  

• Póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual. 
 

 Nota 1: El proponente deberá diligenciar el ANEXO-CARTA DE COMPROMISO con el propietario del vehículo conductor 
a utilizar para tal evento.  
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PROPUESTA ECONOMICA: 
El proponente deberá cotizar los ítems ofertados en la unidad de medida y cantidad requerida para cada uno de los elementos, 
conforme al formato que se incluya en la invitación Publica. 
El proponente deberá presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en dichos precios se encuentran 
comprendidos todos los costos directos e indirectos que se generan por la contratación. 
Bajo este sistema de precios, el contratista es el único responsable por la vinculación de personal y la celebración de 
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad adquiera 
responsabilidad alguna por dichos actos. 
Al formular la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta que todos los impuestos y gastos que se causen por razón de 
la legalización y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento y pago de estampillas 
son de cargo exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberán considerar tales conceptos. 
La Entidad sólo pagará los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios 
ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una modificación del contrato o a las regulaciones 
que para tal efecto expida el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados. 
La Entidad efectuará al proveedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga establecida la Ley. 
Las restituciones o exenciones a que crea tener derecho el proveedor deberán ser tramitadas por este ante la respectiva 
administración de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la Entidad o costo para ella. 
Con relación al IVA, el proponente deberá discriminar en la oferta este impuesto, en los ítems en los que se causa. En caso de 
no indicarlo, este nuevo valor no podrá ser reconocido por la Entidad y el Contratista deberá asumir el costo del Impuesto 
Las propuestas deberán tener una vigencia mínima de tres (03) meses contados a partir de la fecha de cierre de la convocatoria 
pública. En el caso que el proponente no indique en el texto de la propuesta el tiempo de validez de la misma, se entenderá 
que ésta es por tres (03) meses. 
Con la presentación de la propuesta, se entiende que el periodo de validez de la misma se extenderá automáticamente, en 
razón de la prórroga en los plazos de la convocatoria, adjudicación o firma del contrato según sea el caso. 

 
NOTAS ACLARATORIAS: Los miembros del comité evaluador realizarán su labor ciñéndose según las reglas del artículo 
2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, es decir realizaran su labor de manera objetiva de acuerdo a las reglas contenidas 
en los pliegos de condiciones o en este caso en la Invitación. En los procesos de selección de mínima cuantía, el comité 
evaluador lo designará el ordenador del gasto, sin que se requiera un comité plural, pero se sugiere que la conformación 
de dicho comité sea por tres servidores públicos de la entidad, o contratistas que tengan la obligación expresa de ser parte 
del comité, para que sea objetiva la selección. 
 
-El miembro de comité evaluador que tiene la función de revisar la parte jurídica se ceñirá a las reglas descritas en los 
Requisitos Habilitantes jurídicos, sin tener la obligación de hacer la verificación de la Propuesta económica, el cumplimiento 
de las condiciones técnicas, la experiencia cuando sea requerida y la capacidad financiera. 

- El miembro del comité Evaluador que tiene la función de verificar la parte Técnica, se ceñirá a las reglas descritas en los 
Requisitos Habilitantes técnicos, sin tener la obligación de realizar la verificación de la capacidad jurídica y financiera.  
 

- El miembro del comité evaluador que tiene la función de verificar la capacidad Financiera, se ceñirá a las reglas descritas 
en la Capacidad Financiera si se ha solicitado en la Invitación, pero deberán además realizar la verificación en conjunto 
con el miembro que realiza la verificación Técnica de los valores consignados en la propuesta económica.   

- La verificación de los antecedentes penales, disciplinarios y fiscales se realizarán en conjunto por todos los miembros del 
comité evaluador.  
 
NOTAS ACLARATORIAS RESPECTO A LAS PROPUESTAS: La presentación de la propuesta, como observaciones 
solo se deberán hacer a través de la plataforma SECOP 2, por lo tanto, si se usa otro medio no será válida.  
 

6. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
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La actividad objeto de la necesidad de la contratación se desarrollará en un término de Un (1) Mes, contados a partir de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato, previa suscripción del acta de inicio. 
 

6.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO  
 
La ejecución del presente contrato se llevará a cabo en el Municipio de Florencia Caquetá. 

 
7. FORMA DE PAGO 

 
El contrato que resulte del proceso de invitación pública será cancelado en un solo pago final por el ICDT al contratista 
una vez se hallan ejecutando las actividades contempladas en el contrato junto con los soportes siguientes: a) Oficio 
remisorio del informe. b) informe de las actividades ejecutadas con las respectivas evidencias fotográficas, c) Factura y/o 
documento equivalente, d) Registro Fotográfico, planillas de asistencia si hubiera lugar a ello y e) Comprobantes de pago 
de cotización mensual al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos laborales. F) Certificado de recibo a 
satisfacción por parte del supervisor.  
 
PARAGRAFO: Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañe de los documentos necesarios 
para el pago, el término para éste empezará a contarse desde la fecha en que se presenta debidamente corregidos o 
desde que se haya aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por esta causa serán 
responsabilidad del contratista; por lo tanto, no causarán intereses, ni compensación de ninguna naturaleza. El pago se 
realizará teniendo en cuenta el PAC programado por el área de Tesorería del ICDT Caquetá.  
 

8. GARANTIAS 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 7° de la Ley 1150 de 2007 y los artículos 2.2.1.2.3.1.5 y 2.2.1.2.3.1.8. del 
Decreto 1082 de 2015 el contratista se compromete a constituir a su consta y a favor del Municipio Garantía de 
Responsabilidad Civil Extracontractual, bajo la forma de Contrato de Seguro Contenido en una Póliza; la cual deberá 
amparar: 
 

Amparo Perjuicios Vigencia Cuantía 

Cubrimiento de la 
responsabilidad 

civil 
extracontractual. 

Eventuales reclamaciones de terceros 
derivadas de la responsabilidad 
extracontractual que surja de las actuaciones, 
hechos u omisiones de su contratista. 
Perjuicios ocasionados por eventuales 
reclamaciones de terceros derivadas de la 
responsabilidad extracontractual que surjan 
de las actuaciones, hechos u omisiones de los 
subcontratistas autorizados. 

Deberá ser 
igual al 

período de 
ejecución del 

contrato y 
cuatro (4) 

meses mas  

Doscientos (200) 
SMMLV. 

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 7° de la Ley 1150 de 2007, artículos 2.2.1.2.3.1.1. a 2.2.1.2.3.1.5. y 
2.2.1.2.3.1.7. del Decreto 1082 de 2015 el contratista se compromete a constituir a su consta y a favor del Municipio, 
dentro de los Tres (03) días hábiles siguientes a la firma del Contrato, Garantía Única de Cumplimiento, bajo cualquiera 
de las formas permitidas por el Artículo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de Seguro contenido 
en una Póliza (ii) Patrimonio Autónomo y (iii) Garantía Bancaria; la cual deberá amparar: 
 

Amparo Perjuicios Vigencia  Cuantía 

Cumplimiento del 
contrato. 

(i) El incumplimiento total o parcial del contrato, 
cuando el incumplimiento es imputable al 

Hasta la liquidación del 
contrato. 

El diez por ciento 
(10%) del valor 
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contratista; (ii) El cumplimiento tardío o 
defectuoso del contrato, cuando el 
incumplimiento es imputable al contratista y (iii) 
El pago del valor de las multas y de la cláusula 
penal pecuniaria. 

del contrato. 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales 
legales e 
indemnizaciones 
laborales. 

El incumplimiento de las obligaciones laborales 
del contratista derivadas de la contratación del 
personal utilizado en el territorio nacional para 
la ejecución del contrato amparado. 

El plazo del contrato y 
tres (3) años más 

Cinco por ciento 
(5%) del valor 
total del contrato.  

Calidad del Servicio La no correcta prestación del servicio. 
Término del contrato y un 
(1) año más contado a 
partir de la suscripción  

VEINTE por 
ciento (20%) del 
valor total del 
contrato. 

  
   

Las garantías deberán ser expedidas con estricta sujeción a los requerimientos previstos en la Sección 3 del Capítulo 2 
del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. 
 

9. OBLIGACIONES  
 

El CONTRATISTA, conservando su autonomía, deberá cumplir con las siguientes obligaciones: 
 

1) Prestar los servicios de hospedaje, alimentación, organización, administración y ejecución de las acciones 
logísticas necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual. 

2) El contratista previamente a la ejecución del contrato deberá presentar al supervisor los lugares en los cuales 
prestará el servicio (Hotel, Auditorio, Restaurante) lo cuales deberán contar con la normatividad legal vigente 
acorde a la prestación del servicio que ofrecen.  

3) Responder directamente como proveedor por los alimentos suministrados y demás elementos, entregándolos en 
condiciones óptimas de calidad y conservación, debidamente empacados, clasificados y aptos para el consumo 
humano. 

4) Responder directamente como proveedor mediante cambio o reposición inmediata de los alimentos que, a juicio 
del supervisor o responsable de recibirlos, encuentren que los mismos no están en condiciones óptimas de 
calidad o no sean aptos para el consumo humano. 

5) El transporte, cargue, descargue y entrega de los productos y/o bienes requeridos por el ICDT serán asumidos 
por el CONTRATISTA y entregados directamente en el lugar indicado por quien haga las veces de supervisor 
del contrato. 

6) Garantizar la disponibilidad de habitaciones para el respectivo hospedaje, de acuerdo con el número estipulado 
en las fechas establecidas acordadas con el respectivo supervisor. 

7) Cada una de las habitaciones a utilizar deberá reunir las condiciones sanitarias y de limpieza acordes para la 
prestación del servicio.  

8) Permitir y facilitar la supervisión del desarrollo de las actividades del contrato, en cualquier momento que lo 
estime conveniente EL MUNICIPIO. 

9) Informar de inmediato cualquier imprevisto o impedimento que perturbe la realización o el cumplimiento del 
contrato. 

10) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 
11) Atender los requerimientos hechos por el Supervisor y en caso de no ser posible, emitir, por escrito, una 

explicación que fundamente este hecho.  
12) Presentar informe en el tiempo estipulado para el pago correspondiente al supervisor sobre la ejecución del 

contrato.  
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13) Mantener informado al ICDT de cualquier circunstancia que afecte la debida ejecución del contrato o el equilibrio 
financiero del mismo. 

14) Pagar de su propia cuenta los impuestos, tasas y contribuciones que demande el perfeccionamiento, legalización 
y ejecución del contrato. 

15) Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en 
virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio la administración o a terceros.  

16) Cumplir con todas y cada una de las especificaciones técnicas y económicas presentadas en la propuesta.  
17) Dar cumplimiento al objeto del contrato, en las condiciones, plazos y calidades exigidas, dentro del plazo de 

ejecución. 
18) Garantizar directamente su calidad. 
19) Anexar a las certificaciones del cumplimiento del servicio copia legible de los pagos realizados al Sistema 

General de Seguridad Social Integral (Salud – Pensiones), en calidad de cotizante y por cada mes; así mismo 
todos y cada uno de los documentos que LA ENTIDAD considere necesarios. 

20) Aceptar la tasación y descuento de penas parciales frente al incumplimiento de sus obligaciones contractuales. 
21) Las demás que surjan en el desarrollo del objeto contractual. 

 
OBLIGACIONES DEL INSTITUTO CULTURA DEPORTE Y TURISMO DEL CAQUETÁ  

 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea del objeto del contrato.  
2) Constituir las Reservas Presupuestales necesarias para cumplir con sus Obligaciones. 
3) Hacer los pagos conforme sea pactado con el contratista. 
4) Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.  
5) Designar un funcionario que supervise la ejecución del Contrato. 
6) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte. 
7) Exigir pago de seguridad social de acuerdo con la normatividad vigente. 
8) Aprobar las garantías que en debida forma constituya el contratista. 

 
10. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA 
 

1) Falta de capacidad para ofertar.  
2) Formar parte de más de un Consorcio o Unión Temporal o haciendo parte de uno de estos, presenta propuesta de 

manera individual. En los dos casos se rechazarán las ofertas en las que concurra dicha situación. 
3) Modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participación de los integrantes del Consorcio o 

Uniones Temporales y su integración.  
4) Tener el representante legal de la persona jurídica limitaciones para comprometer a la sociedad y no contar a la 

fecha de cierre del proceso, con la autorización suficiente del órgano social. 
5) Cuando la propuesta sea firmada por una persona diferente al representante legal o no autorizado en el proceso a 

participar.   
6) No corresponder el objeto social de las personas jurídicas con las actividades objeto del presente proceso. 
7) No cumplir las personas jurídicas con la duración de que trata el artículo 6 de la Ley 80/93 al momento del cierre 

del presente proceso de selección. 
8) No cumplir con los requisitos habilitantes, o su propuesta no encontrarse conforme a los términos del pliego de 

condiciones.  
9) Estar incursa la persona jurídica, proponente individual o integrante del proponente plural en causal de disolución 

o liquidación.  
10) Estar incurso el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural en causal de inhabilidad, 

incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación colombiana para contratar. 
11) No presentar a tiempo las aclaraciones o complementos de la oferta que la administración le solicite, mediante 

oficio el cual debe radicarse a través de la plataforma secop II dentro del plazo establecido en el cronograma de 
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la invitación. 
12) Estar reportado el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural en el Boletín de Responsables 

Fiscales emitido por la Contraloría General de la República.  
13) Presentar el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural, antecedentes disciplinarios vigentes 

que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.  
14) Exceder el valor total de la oferta el presupuesto oficial para el proceso. 
15) Falta de la propuesta económica. 
16) Adicionar, modificar, suprimir o alterar los ítems, la descripción, las unidades o cantidades conforme a lo dispuesto 

en el artículo 20 de la Ley 1780 de 2016 y en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017 establecidas en la ficha técnica.  
17) Presentar la oferta económica con tachaduras o enmendaduras.  
18) No consignar o no ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de ese precio unitario cero (0), o 

superar el valor unitario de algunos de los ítems ofrecidos, el valor establecido en la ficha técnica. 
19) Cuando, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente para que 

explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata 
el artículo anterior, o quien haga la evaluación de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con 
el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas en el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, sobre 
Oferta con valor artificialmente bajo. Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre 
su valor, responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento 
del contrato si éste es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su análisis en el proceso de 
evaluación de ofertas 

20) No corresponder la propuesta económica al presente proceso de selección, salvo si se trata de un error en la 
identificación del proceso.  

21) La ficha técnica y las condiciones mínimas se considera como un documento que no es subsanable. 
22) Las demás establecidas en la normatividad vigente y previstas en la invitación. 

 
11. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA 
 

• Cuando ninguna de la propuesta que se presenten cumplan con las condiciones exigidas. 

• Cuando no se presente propuesta alguna 

• Cuando se presenten factores que impidan la selección objetiva del contratista. 
 
12. CONVOCATORIA LIMITADA MYPIMES TERRITORIAL  

 
De conformidad con el Decreto 1860 del 2021 se tiene que, la Subsección 5 que modifica el procedimiento de Mínima 
Cuantía según el artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía; En el numeral 3 
menciona: (…) De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término para formular 
observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes colombianas. 
La entidad dispondrá del mismo término para recibir observaciones como para solicitudes de limitación a Mypimes.  
 
Una vez formulada las limitaciones a Mypimes en la fecha y hora programada, la entidad dispondrá de un término adicional 
dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado 
el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme. 
 
El aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme se publicara una vez se haya terminado el término para 
recibir observaciones. 

La Entidad Estatal deberán limitar las convocatorias de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 
Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
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 1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo. 
 
 2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por 
lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo 
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar 
el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de Mípyme, 
podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 

Así mismo con relación a las LIMITACIONES TERRITORIALES; La entidad estatal puede realizar convocatorias limitadas 
a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. 
Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el Decreto 1860 de 2021; 

“(…) ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme 
colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro 
mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la 
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las 
reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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 PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la 
aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas." 
 

13. DESEMPATE 
 

Hay empate, cuando dos oferentes habilitados y con vocación de adjudicación, presenten oferta por un valor igual hasta 
en dos decimales, el Instituto Departamental de Cultura Deporte y Turismo del Caquetá aplicará de lo dispuesto en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.9. Factores de Desempate. Decreto 1082 de 2015. 
 

14. SUPERVISIÓN 
 

SUPERVISIÓN 

A QUIEN EL ORDENADOR DEL GASTO DESIGNE 

 
De conformidad con lo establecido en los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger la moralidad 
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupción y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, se 
establece que el contrato que se derive del presente proceso de selección, será vigilado a través de un Supervisor.  

 
Por esta razón, corresponde al Director del ICDT CAQUETÁ designar para tal efecto al Supervisor del contrato, quien 
ejercerá, en nombre del ICDT CAQUETÁ, un control integral sobre el desarrollo y ejecución del proceso contractual, para 
lo cual podrá, en cualquier momento, exigir al contratista la información que consideren necesaria, así como la adopción 
de medidas para mantener durante el desarrollo y  ejecución del contrato, las condiciones técnicas, económicas y 
financieras existentes al momento de la celebración del mismo. 

 
El supervisor ejercerá sus funciones con base en la Constitución, la Ley y el Manual de Contratación del ICDT CAQUETÁ. 
El Supervisor está autorizado para impartir instrucciones y órdenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y 
éste estará obligado a acatarlas. Serán funciones de quienes ejerzan el control de ejecución, las tendientes a asegurar 
que las partes cumplan con las obligaciones pactadas en la invitación y en la ley, para la correcta ejecución de su objeto. 
 

15. MULTAS Y CLAUSULA PENAL 
 

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, entendido como la mora o el incumplimiento 
defectuoso, el Instituto previa aplicación del procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 del 2011 y el Manual 
de Contratación, podrá dentro del plazo de ejecución imponer multas sucesivas del 1% de valor del contrato sin que ellas 
excedan del 10% del valor total del mismo y ejecutarlas directamente mediante descuento de los pagos al contratista. 
 
En caso de incumplimiento total y definitivo de las obligaciones a cargo del contratista, previo agotamiento del debido 
proceso administrativo, el contratante podrá imponerle sanción pecuniaria equivalente al 10% del valor total del contrato 
que hará efectiva mediante descuento de los pagos pendientes al contratista y si no fuere posible, mediante jurisdicción 
coactiva. 
 

16. CADUCIDAD Y SUS EFECTOS 
 

Previo requerimiento por escrito al CONTRATISTA, EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEPORTE Y 
TURISMO DEL CAQUETA declarará la caducidad del contrato mediante acto administrativo debidamente motivado, lo 
dará por terminado y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre si se presenta alguno de los hechos 
constitutivos de incumplimiento a cargo del CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato 
y evidencie que puede conducir a su paralización, conforme a lo estipulado en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, o por la 
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ocurrencia de alguna de las causales establecidas en el artículo 90 de la Ley 418 de 1997, o las circunstancias previstas 
en el inciso último del artículo 5º de la Ley 80 de 1993, y el artículo 86 de la Ley 42 de 1993. En caso de que EL INSTITUTO 
DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEPORTE Y TURISMO DEL CAQUETA decida abstenerse de declarar la caducidad, 
adoptará las medidas de control e intervención necesarias, que garanticen la ejecución del objeto contratado. La 
declaratoria de caducidad no impedirá que EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEPORTE Y TURISMO 
DEL CAQUETA contratante continúe inmediatamente la ejecución del objeto contratado, bien sea a través del garante o 
de otro CONTRATISTA, a quien a su vez se le podrá declarar la caducidad, cuando a ello hubiere lugar. La declaración 
de la caducidad no dará lugar a la indemnización del CONTRATISTA, quien se hará acreedor a las sanciones e 
inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. La declaratoria de caducidad 
será constitutiva del siniestro de incumplimiento.  
 

17. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERALES:  
 

Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del contrato que hicieren necesaria la interpretación, modificación 
y terminación unilateral de éste, se dará aplicación a lo dispuesto en los artículos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.  
 

18. VIGILANCIA DE LA EJECUCIÓN 
 
La vigilancia, supervisión y control de la ejecución, se ejercerán mediante Supervisión.  El Supervisor.  Tendrá las 
siguientes funciones y atribuciones:  
 

a. “Conocer y entender los términos y condiciones del contrato.  
b. Advertir oportunamente los Riesgos que puedan afectar la eficacia del contrato y tomar las medidas necesarias 

para mitigarlos de acuerdo con el ejercicio de la etapa de planeación de identificación de Riesgos y el manejo 
dado a ellos en los Documentos del Proceso.  

c. Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo del contrato y de los cronogramas previstos en el contrato.  
d. Identificar las necesidades de cambio o ajuste  
e. Manejar la relación con el proveedor o contratista.  
f. Administrar e intentar solucionar las controversias entre las partes.  
g. Organizar y administrar el recibo de bienes, obras o servicios, su cantidad, calidad, especificaciones y demás 

atributos establecidos en los Documentos del Proceso.  
h. Revisar si la ejecución del contrato cumple con los términos del mismo y las necesidades de la Entidad Estatal 

y actuar en consecuencia de acuerdo con lo establecido en el contrato.  
i. Aprobar o rechazar oportuna y de forma justificada el recibo de bienes y servicio de acuerdo con lo establecido 

en los Documentos del Proceso. 
j. Informar a la Entidad Estatal de posibles incumplimientos del proveedor o contratista, elaborar y presentar los 

soportes correspondientes.  
k. Solicitar los informes necesarios y convocar a las reuniones requeridas para cumplir con su función.  
l. Informar y denunciar a las autoridades competentes cualquier acto u omisión que afecte la moralidad pública con 

los soportes correspondientes.  
m. Suscribir las actas generadas durante la ejecución del contrato para documentar las reuniones, acuerdos y 

controversias entre las partes, así como las actas parciales de avance, actas parciales de recibo y actas de 
recibo final. 

n. Revisar que el expediente electrónico o físico del contrato esté completo, sea actualizado constantemente y 
cumpla con la normativa aplicable.  

o. Coordinar con el responsable en la Entidad Estatal la revisión y aprobación de garantías, la revisión de los 
soportes de cumplimiento de las obligaciones laborales, la revisión de las garantías.  

p. Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de control. 
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q. Revisar que la Entidad Estatal cumpla con los principios de publicidad de los Procesos de Contratación y de los 
Documentos del Proceso.  

r. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, salud ocupacional, 
planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de acuerdo con la naturaleza del 
contrato. 

s. Verificar el cumplimiento de las normas técnicas aplicables.  
t. Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista cumplan las condiciones ofrecidas de acuerdo 

con lo previsto en el contrato y exigir su reemplazo en condiciones equivalentes cuando fuere necesario.  
u. Identificar las necesidades de cambio o ajuste y revisar el curso de acción con las partes.  
v. Estudiar las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista y dar recomendaciones a la Entidad Estatal 

sobre el particular.  
w. Elaborar la documentación y el soporte necesario frente a la necesidad de hacer efectivas las garantías del 

contrato. 
x. Hacer seguimiento de la gestión financiera del contrato por parte de la Entidad Estatal, incluyendo el registro 

presupuestal, la planeación de los pagos previstos y la disponibilidad de caja.  
y. Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a satisfacción de 

los bienes o servicios objeto del contrato.  
z. Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal del contrato para 

efecto de pagos y de liquidación del mismo.  
aa. Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortización del mismo, en los 

términos de la ley y del contrato.  
bb. Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificación del objeto del contrato 

cuenten con autorización y se encuentren justificados técnica, presupuestal y jurídicamente.  
cc. Coordinar las instancias necesarias para adelantar los trámites para la liquidación del contrato y entregar los 

documentos soporte que le correspondan para efectuarla”. 
 
19. CESIONES 

 
El contratista no podrá ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito del Instituto, pudiendo este reservarse las 
razones que tenga para negar la aceptación de la cesión. La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el 
Artículo 893 del Código de Comercio en concordancia con las demás disposiciones vigentes sobre la metería. 
 

20. SUSPENSIONES 
 
El contrato podrá suspenderse de mutuo acuerdo por causas que impidan temporalmente ejecutarlo. 
 

21. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 
 
De conformidad con artículo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 8 del Decreto1082 de 2015, que establece la oferta y su aceptación 
constituyen el contrato, se perfeccionara el contrato con la suscripción del mismo. Para la ejecución se requiere la 
aprobación de la garantía, la expedición del RP y suscripción del acta de inicio. 
   

22. INDEMNIDAD 
 
El contratista se obliga a mantener libre al Instituto Departamental de Cultura Deporte y Turismo del Caquetá de cualquier 
daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se derivan de sus actuaciones, de los de sus subcontratistas 
o dependientes. 
 
 



NIT: 891.190.167-8 

 
 

 
INVITACION PÚBLICA 

005-CMNC-25 

PAGINA 22 DE 22 

ABRIL DE 2025 

 

Cra. 11 Villa Olímpica TEL 435 40 52 – 435 80 97 – 435 41 50  - 436 14 45  - 435 28 74  
E-MAIL ventanillaunica2@icdtcaqueta.gov.co -  www.icdtcaqueta.gov.co 

Florencia – Caquetá – Colombia 

 

23. CRONOGRAMA 
 

Ver Cronograma de la invitación publica Electrónica.  

NOTA: Flujo Revisión de conformidad con Estudios de Previos. 

 
 
Aprobó:                                                                                      
WILLIAN ARMANDO PARRA     
Director  ICDT CAQUETÁ                                                         
 
Proyectó: 
GLORIA PATRICIA CASTRO PERDOMO 
Téc. Operativo Contratación 

 
 
Se entiende parte de la presente invitación.  
 
Se anexa formatos para presentación de la propuesta:  
 
Formato 1: Carta de presentación. 
Formato 2: Compromiso Anticorrupción. 
Formato 3: Propuesta económica.  
Formato 4: Ficha Técnica. 
Formato 5: Carta de Compromiso 
Formato 9 Denominado Personal Ofertado – Equipo De Trabajo 


