Personeria
de Girardot

Ministerio Publico GIRARDOT

CUNDINAMARCA

Girardot, 1 de abril de 2025

Doctor
NICOLAS GARCIA GARCIA
Supervisor
Ciudad
Asunto: Informe de actividades contrato de prestacién de Servicios No. 053 de 2025
INFORME DE ACTIVIDADES No. 02
Tipo de Informe: Final Parcial Pago No:
» dos (02)
Nuamero del Fecha del Fecha de Iniciacién: Fecha de Terminacion:
contrato: contrato: 14 de febrero de 2025 01 de mayo de 2025
053 - 2025 14 de febrero
de 2025
Fechade  |valor Plazo prorroga N°: Nueva fecha de
adicién y adicion: terminacioén:
prorroga N° N/A
N/A N/A N/A
Nombre del Contratista: Identificacion del Contratista:
MARIA VICTORIA BARRETO LAISECA 39.562.526 DE GIRARDOT

Objeto del contrato de Prestacion de Servicios: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION, CONTROL Y FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE
GESTION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL DEL ARCHIVO ACTIVO E HISTORICO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRARDOT CUNDINAMARCA

Nombre del Supervisor: Cargo del Supervisor: Dependencia:

Dr. NICOLAS GARCIA GARCIA SECRETARIO GENERAL PERSONERIA MUNICIPAL
DE GIRARDOT
(CUNDINAMARCA)

PERIODO A CANCELAR: 1 AL 31 DE MARZO DE 2025

VALOR A PAGAR: UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
($1.800.000,00).

BANCO: CAJA SOCIAL
CUENTA DE AHORROS No. 24138344492
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Personeria
de Girardot

Ministerio Publico

GIRARDQOT

CUNDINAMARCA

Obligaciones / Productos
programados
(segun contrato, cronograma y/o
asignaciones)

Actividades / Productos desarrollados
frente a lo programado

1. Apoyo en los procesos de
revision, distribucion,
clasificacion y archivo de los

documentos de
correspondencia recibida,
despachada y  procesos

debidamente diligenciados por
el personal de la Personeria y
todos los demas documentos
que se desarrollan en esta
dependencia.

Se ejecuto con la distribucion y
clasificacion de los documentos del
codigo 20.05 y 20.10 de acuerdo como
lo rigue las tablas de retencion
docuemtal, todo lo anterior se realizd en
forma cronolégica al mes y al numero
radicado.

. Apoyo en la actualizacion de la

base de datos del Archivo
activo e  histdorico de la
Personeria Municipal  de

Girardot (Cundinamarca).

Se realiza actualizacion del inventario de
los expedientes histdricos afos:

2002

2003

2004

2008

2011

Ubicados en el archivo histdrico de la
personeria Municipal de Girardot.

. Organizar, clasificar y foliar, los
documentos pertenecientes al
archivo historico y activo de la
Personeria Municipal  de
Girardot (Cundinamarca), los
parametros de la Ley 594 de
2000, "Por medio de la cual se
dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones”,

e Se realizd proceso de clasificacion de
los documentos y procesos con los
siguientes codigos segun TRD:

20.5 Derechos de peticion, quejas varios
reclamos y servicios publicos.

20.10 Reuniones.

20.14 Veeduria.

eSe inici6 la organizacién del archivo

y demas NOrMaS| historico de la personeria municipal
complementarias. ubicado en el sétano del palacio
municipal.
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5.

Personeria
de Girardot

Ministerio Publico

Prestar apoyo en la expedicidn
de copias y/o escaneo de
documentos que se requirieran
en el desarrollo de las
actividades diarias de la
Personeria de Girardot
(Cundinamarca).

Efectuar la transcripcion y
digitalizacion computarizada de
cuadros, informes y demas
documentos que le sean
solicitados.

Las demas inherentes a la
esencia Yy naturaleza del
contrato.

GIRARDOT

CURDINAMARCA

LSe realizd el proceso de foliacion de las
carpetas segun las carpetas organizadas
para escanear.

Se realizd apoyo en el proceso de
escanear de documentos y copias en la
personeria Municipal de Girardot.

Apoyo en la realizacion de los rétulos de
cajas de acuerdo al cddigo:

20.05: Derechos de peticion, quejas
varios reclamos y servicios publicos.
20.14: Veedurias.

/20.10: Reuniones.
-Participacion mesa de trabajo Plan de
Gestion Documental con la Dra. Jennifer
Paola Ospina el dia de 3 de marzo de 2025
en las instalaciones de la Personeria

Municipal.

-Participacion en la capacitacion sobre
“Foliar documentos” el dia 25 de marzo en
la oficina de archivo.
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Evidencia fotografica

Obligacion 001:

Obligacion 002
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Personeria
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Ministerio Publico GIRARDOT

CUNANAMARE A

Obligacion 003

Obligacion 004
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Personeria
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Ministerio Publico GIRARDOT

CUNDINAMARCA

Obligacion 006

Asistencia en la capacitacion

e
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Personeria
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Ministerio Publico GIRARDOT

CUNDINAMARCA

ARIA VICTORIA BARRETO LAISECA
C.C. No. 39.562.526 DE GIRARDOT
' CONTRATISTA
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Personeria
de Girardot

DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA
Aplica para personas naturales no comerciantes, inscritas en ¢l Régimen Simplificado

Fecha de expedicion:

1 de abril de 2025

ENTIDAD CONTRATANTE : PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRARDOT

N.LT. 808.001.310-4

@alism ] MARIA VICTORIA BARRETO LAISECA
\cc - i 39.562.526
|Valor total apagar | _ 1.800.000
‘Nimero de cuenta | 24138344492
Tipo de cuenta - ____ AHORROS
{Banco —— _ CAJASOCIAL
CONCEPTO Pago N° 2 CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS: 53 de
2025 cuyo objeto es:

PRESTACION DIE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA ORGANIZACION, CONTROL Y FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION ADMINISTRATIVA ¥
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO ACTIVO E HISTORICO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRARDOT CUNDINAMARCA

ENDOSO 1:

Beneficiario del endoso: ~_ NIT/CC = e -
Cuenta = Banco Tipo B )

Concepto Valor $0 N B
ENDOSO 2:

Beneficiario del endoso: - ~ NIT/CC

Cuenta . Baneo Tipo o

Concepto Valor $0 N

De acuerdo con lo estipulado en el Pardgrafo 1° del Articulo 4 del Decreto 2271 de 2009, en mi calidad de contratista, manifiesto. bajo la gravedad de juramento. que
los documentos soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social, presentados a esta entidad contratante, corresponden a ingresos

provenientes del (la)
CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS: N° 53 de 2025
!
FIRMA
DIRECCION MANZANA L CASA 16 ESMERALDA III
TELEFONO

3208189444
|
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. Personeria
4 de Girardot

Ministerio Publico

GIRARDOT

CUNDINAMARCA

Girardot, 1 abril de 2025.

Seiores

Personeria Municipal de Girardot
Ciudad

Ref.: Informacion sobre trabajadores a cargo para efectos de definir el régimen de retencion
aplicable en materia del impuesto sobre la renta, afo 2025.

Respetuosos saludos

Yo MARIA VICTORIA BARRETO LAISECA; identificada como aparece al pie de mi firma,
como persona natural residente en Colombia, dando alcance a lo dispuesto en el articulo 42
de la Ley 2010 de 2019 y en el paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario (E.T.)
(modificado por el articulo 8 de la Ley 2277 de 2022), para efectos de determinar el régimen
de retencion en la fuente que me es aplicable en materia del impuesto sobre la renta para el
afio 2025, me permito informar, de conformidad con el articulo 7° del Decreto 19 de 2012,
que:

NO _X__SI he contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la siguiente actividad prestada a ustedes y registrada en mi RUT.

ACTIVIDAD civ_ |

Actividades combinadas de servicios administrativos de oficina 8211 |

Por lo tanto, me es aplicable sobre los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos
por honorarios y por compensacion por servicios personales él Régimen del Articulo 383 E.T
__X__ Régimen Ordinario o Art. 392 E.T.

Me comprometo ademds que cuando la informacion antes suministrada sufra algun cambio o
requiera ser actualizada se los manifestare oportunamente.

A VGQOO

MARYA VICTORIA BARRETO LAISECA
.C. 39.562.526 DE GIRARDOT
Contratista

Cordialmente,
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& Facha creacion reporte.
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'PAGOSIMPLE |

AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

2025-03-28,08:1357 A, M, Tipo Planilla | PLANILLA INDEPENDIENTES Numero Planilla: 1071446267
| Periodo Cotizacion: marzo de 2025 Periodo Servicio: marzo de 2025 Referencia pago 8823015306 \
: PAGADA 27/03/2025
I. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social MARIA VICTORIA BARRETO LAISECA ‘
Documento CC39562526 Direccién CLO#0-0MZLC 16 ESMERALDA \
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3208189444 |
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién UNICO \
Ciudad GIRARDOT Departamento CUNDINAMARCA |
Representante Legal Identificacion ‘
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS |
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas | Parafiscales | Total |
Tpa e MR Ao
) —— mg,{;gwggggwggzggz;ig samisaiors | BE | 2ooe | paenion | 85, | o | v | 8E | Ao | ppmcnsatin ‘ &\‘g‘:\‘:\ﬂ‘\ew \u....:‘ ou \
oc e, TN VIPORIAIRANITD 59 0 0 :wF 0[(26-14) COLPENSIONES | - ¢4 12y 00 5227800} (EPS017) FAMISANAR EPE l stansoo| si7moos|  osaz ""”‘""\ 7500 (MIN-CC) NINGLUNA CCF ‘ » \ w‘ m‘ w\ vl\ w\ uun\
Ill. TOTALES
[incapacdades SUBTOT TOT.
WC Ponaion 1BC Salud 18C Riosgos {BC Cojos | Aporias Pension | Apories Balud | Aporios fiesgos | Apories Cajas |  Apores Sona | Aportes ICBF o i Eones o [ansaldcs a Favor) IMcepiaden \ wv::g:a‘:s‘; ‘ mfzg%is ‘ TOTAL EiAL \
$1.423 500 $1423.500 $1.423.500 30| $227,800 $178.000 $7.500 $0| 30 %0 80 50 3413 w{ si 8413 w’*

Linaas de Servicio FonaSIMPLE: Bagold 4446634 - Call: 654 0515 - Medallin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 B0 00 - Cartagona: 634 54 44 « Pereira: 340 25 82 « Barranquilla' 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - (Mas que Faci, SIMPLE!

Antes da imprimir, nseglrese que sea reaiments necesario. Proleger el medio embients estd en nuestras manes.
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