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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga Marzo 31 de 2025

Sefiora

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO

SUPERVISORA CONTRATO No.CO1.PCCNTR. 7566386

Coordinadora Agencia Publica de empleo

Unidad de emprendimiento

Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de Marzo del afio
2025

Referencia: CO1.PCCNTR. 7566386 del 2025

MAURICIO DIAZ GUALDRON, identificado con la cédula de ciudadania No. 91.015.919 de
Barbosa, en mi calidad de Contratista del SENA, en Emprendimiento, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
NUEVE MILLONES CIENTO SETENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS
M/CTE ($49.175.667). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un primer pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de
2025 b) Diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de

CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS ($4.885.000) cada uno

Plazo: Sera hasta el 31 de Diciembre de 2025.
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OBIJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompaifiamiento a los usuarios de los

centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de

emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinacion Nacional de

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacién, para el

cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Cumplir con el plan de accién Participacion en reunién | Alistamientoy
formulado con base en los JORNADA INDUCCION socializacién de metas
Lineamientos entregados por la EMPRENDIMIENTO 21 al | registro fotografico
Coordinacion Nacional de 28 informe de evidencias
Emprendimiento.

2 Realizar las orientaciones a Se realizan invitaciones | Fotografias de la
usuarios de su propia gestion y las | a entrenamientos formato Excel requerido
que le sean asignadas por el virtuales y por la entidad
Centro de Desarrollo Empresarial y | presenciales a
la Regional. emprendedores

3 Realizar los entrenamientos y
bootcamps a usuarios de su propia | Se realiza
gestidn y los que le sean asignadas | acompafiamiento Fotografias de la Formar
por el Centro de Desarrollo modalidad virtual y lena canvas
Empresarial y la Regional. presencial

emprendedor andres
forero orientadolo en la
ruta

emprendedora,
Entrenamiento lean
canvas.

4 Formular los planes de negocio de | Se inicia con aplicacion Esperando asignacion
los usuarios de su propia gestiony | de herramientas lena credenciales par
los que le sean asignadas por el canva para a ingreso a correo
Centro de Desarrollo Empresarial y | formulacién de planes corporativo y aplicativo
la Regional. de negocio sige

5 Acompafiar y orientar a los
emprendedores de su propia
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gestién y los que le sean asignadas
por el Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional en la fase
de creacion de empresa.

Se realiza
Acompafiamiento
orientacién a los
emprendedores
asignado por el centro

informe de evidencias

6 Acompaniar y orientar a las Durante este
empresas que le sean entregadas periodo no se
en la fase de puesta en marcha. realizé actividad no se

para el obtiene evidencia
cumplimiento de
esta obligacion,

7 Acompanfar y orientar a los Durante este
empresarios de su propia gestiony periodo no se
los que le sean dadas por el Centro realizo actividad no se
de Desarrollo Empresarial y la para el obtiene evidencia
Regional en la fase de cumplimiento de
fortalecimiento empresarial. esta obligacion,

8 | Acompafiiar a los emprendedores Durante este
que le sean asignados por el periodo no se
Centro de Desarrollo Empresarial realizo actividad no se
producto de la articulacién con los para el obtiene evidencia
Tecnoparques. cumplimiento de

esta obligacion,

9 Programar y participar en eventos
de divulgacién o actividades de Participacion presencial
fomento del Centro de Desarrollo | el dia 27 marzo hora Se Registro evidencia
Empresarial o la regional de 2:30 PM en las pantallazo, registro
acuerdo con los Lineamientos de la | tema seguimiento de fotografico.
Coordinacion Nacional de Emprendimiento Virtual
Emprendimiento.

10 | Participar en las transferencias, Orientacion a Fotografias de la
foros, seminarios, reuniones y emprendedores mes de | reunidny formato Excel
cualquier otro tipo de evento en marzo requerido por la entidad
cumplimiento del objeto
contractual.

11 | Promover el diligenciamiento de la | Se Promueve el informe de evidencias

Encuesta de satisfaccion por cada
uno de los usuarios atendidos.

diligenciamiento de la
Encuesta de satisfaccion
por cada uno de los
usuarios atendidos.
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12 | Registrar la informacidn confiable, | Se orienta registro informe de evidencias
oportunay con calidad de los Registraren la
servicios gestionados en la plataforma tecnoldgica
plataforma tecnoldgica establecida | Fondo emprender
por la Entidad.

13 | Cumplir con lo establecido y las Diligenciamientos de Formatos Excel
evidencias dispuestas en los formatos propios de la
procesos y procedimientos del entidad de los procesos
Sistema Integrado de Gestidény
Autocontrol (SIGA).

14 | Verificar y analizar con el apoyo Documentos Documentos
operativo, que la informacién recolectados y cargados | recolectados y cargados
ingresada en los sistemas de en el drive en el drive
informacidn por el orientador.
coincida con las evidencias
reportadas en el informe mensual
de actividades

15 | Gestionar alianzas con actores Se realiza promocioén las | Registro fotografico
territoriales, nacionales e convocatorias de la
internacionales que permitan el vigencia 2025en
logro de los objetivos de reunion general CGAO
Emprendimiento de la Regional.

16 | Contribuir en el cumplimiento de Durante este
los indicadores de manera mensual periodo no se
de acuerdo con la colorimetria realizo actividad no se
propuesta, la planeacién, la para el obtiene evidencia
estrategia regional y el plan de cumplimiento de
accion individual concertado. esta obligacion,

17 | Realizar el entregable con sus Durante este no se
evidencias de acuerdo con el plan periodo no se obtiene evidencia
de accidn individual concertado y realizo actividad
la colorimetria acordada para para el
tramitar la cuenta de cobro mes a cumplimiento de
mes esta obligaciodn,

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

GTH-F-062 V10



SENA

N

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 4595919790 de la planilla, SOI. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto
Ley Antitramites”)

Evidencias en (42) folios

Cordialmente,

naur; Civ D;\L Gv\\ l-»o -

MAURICIO DIAZ GUALDRON
Contratista
C.C. No. 91015919

Recibi a satisfaccion:
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CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
SUPERVISORA CONTRATO No.CO1.PCCNTR. 7566386 de 2025
Coordinadora Agencia Publica de empleo
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Evidencia 1-

1 “Cumplir con el plan de accién formulado con base en los Lineamientos entregados por la Coordinacion Nacional de

Emprendimiento

Participacion en reunién JORNADA INDUCCION EMPRENDIMIENTO 21 al 28.”

25-03-2025
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

26-03-2025
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Evidencia 2-

2 Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestidn y las que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional.

Se realizan invitaciones a entrenamientos virtuales ypresenciales a emprendedores

Wi

26/03/2025 10:26:47 a.m.
&, 260°'W
Nimero de indice : 91
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Evidencia 3-

3 Realizar los entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestidn y los que le sean asignadas por el Centro de

Desarrollo Empresarial y la Regional.

Se realiza acompanamientomodalidad virtual y presencial emprendedor andres forero orientado lo entrenamiento lena

Cchavas
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Nomdre Fod Emprondodor

Nombre ol oS
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Evidencia 4-
4 Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestidon y los que le sean asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la Regional.

B © @ & B 8de23 < >

(_
- N

@] Traducir al espanol X

Hola buenos dias Don Mauricio, comparto el formato canvas diligencia, tratando de seguir las directrices del video que

sumerce me compartio, quedo atento a su respuesta que tenga un muy buen dia.

[Mensaje recortado] Ver todo el mensaje

1 archivo adjunto+ Analizado por Gmail (O &

The Lean Canvas

n formato de Lean ... '
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Xl formato de Lean Canvas PAPA.xlsx

Abrir con «

The Lean Canvas
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Evidencia 5-

5 Acompanar y orientar a los emprendedores de su propia gestién y los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional en la fase de creacién de empresa.
Se realiza Acompafiamiento orientacion a los emprendedores asignado por el centro

27/03/2025 11:58:27 a.m.
299° NW
Numero de indice : 93
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Evidencia 6

6 Acompanar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha.

Durante este periodo no se realizé actividad para el cumplimiento de esta obligacién no se obtiene evidencia

Evidencia 7

7 Acompafiar y orientar a los empresarios de su propia gestion y los que le sean dadas por el Centro de Desarrollo

Empresarial y la Regional en la fase de fortalecimiento empresarial

Durante este periodo no se realizé actividad para el cumplimiento de esta obligacién no se obtiene evidencia

Evidencia 8

8 Acompafiar a los emprendedores que le sean asignados por el Centro de Desarrollo Empresarial producto de la
articulacion con los Tecnoparques. Durante este periodo no se realizé actividad para el cumplimiento de esta obligacion

no se obtiene evidencia

Evidencia 9

9 Programar y participar en eventos de divulgacién o actividades de fomento del Centro de Desarrollo Empresarial o la
regional de acuerdo con los Lineamientos de la Coordinacién Nacional de Emprendimiento.

Participacion presencial el dia 27 marzo hora 2:30 PM en seguimiento de Emprendimiento Reunién Virtual

v @ (HDiagr X | M Ginasunt X | M Documer X | [F GoogleC X | 4 Gemini

< [¢] oteams,micmsoft‘com/\fZ/?meetwngjom:true
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ok espadiadora.

) P pR——
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200

5
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Evidencia 10

10 Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en cumplimiento del objeto
contractual.

Orientacion a emprendedores mes de marzo

28/03/202514:43:32 a.m.
255° NW
Numero de indice : 93
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Evidencia 11

11 Se Promueve el diligenciamiento de la Encuesta de satisfaccidon por cada uno de los usuarios atendidos.

Se orienta registro Registraren la plataforma tecnoldgica Fondo emprender

Encuesta de satisfaccion al Cliente
Emprendimiento 2025

Estimado emprendedord(a) o empresarioa) Agradecemcs su apoyo con d diligendamiento de la presente encuesta con el fin de evaluar de menems permanente nuestros

Servicos.

Al diligenc mularic, mutoriza 3 Servico Nacional de Aprendizaje SENA, pars el tratamiento de sus ditos personales, en o marco de b Ley 1581 de 2012y el
Decreto 1377

Ceduls de cudadania

2. Numero del documento (Sin puntos ni comas) *

1101756465

3. Nombre de quisn diigencia I3 encuesta (como aparacs 2n su documento de identidad)

Nataly Rojas

4. Tipo de usuario *

Emprendedor

5. Nembre de 2 empreza o iniciativa empresarial *

E st d
p
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Evidencia 12

12 Registrar la informacién confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la plataforma tecnoldgica
establecida por la Entidad.

Se orienta registro Registraren la plataforma tecnoldgica Fondo emprender

Subject: Registro completo para el servicio de emprendimiento Fondo Emprender - Presencial
To: <luisalbertoariza82@gmail comz

Estimado emprendedor.

Por favor accede a la aplicacion de emprendimiento con Ias siguientes credenciales:

Usuario - luisalbertoarizad2@gmail.com

Contrasefia - OW1JITCU4

Accede desde el siguiente enlace : hitps.//www.fondoemprender.com:42021/Account/Login
Mo compartas tus credenciales y guardalas en un sitio seguro.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02
CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Evidencia 13

13 Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del Sistema Integrado de
Gestién y Autocontrol (SIGA).

a A Q@

Archivo Inicio Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda 7 Comentarios | JaleslnleE]

— General - Formate condicional ~ A
D & Calibri EE; i
~ v 95 oo Dar formato como tabla ~ -
Pegar I:B N K § ~ $ % it Cormplementos
- 4 B e 95 [ Estilos de celda ~ [ Formato ~
Portapapeles [ Fuente N Alineacion ] MNumero N Estilos Celdas Edicion Complementos
c13 v Ix Vélez
H J K L M N o
3
[ Tipo de sesion: ORIENTACION
7 Modalidad:- FPRESEMCIAL
—TrEmEETETT———— =
B ZEIH20ZE
9 Hora 20000 p.m Tie acuerdo con La Ley 1581 de 2012 Proteceion de Datos Personales, el
Hegional Santander Seruicio Nacional de Aprendizsie SEN, S¢ compromete 3 garantizar la
Centro de FeCentio de seguridad y proteceion de los datos personales que se encuentran
i1 Gestitn slmacenados en este documento, y les dard el ratamiento comespondiente en
|7 Departamento { Reg Santander
3 [ Municipio elez -
a A Los campos se deben llenar en orden. Las celdss de los encabezados
Titulo Gharla ”“"‘a“‘;'“d uta en solor Verde se llenan autométicamente a medida que se ingresa la
emprendedata informacicn
5 __ Espositor mauricio disz
6 | Ovientador responsi  mauricio diaz
I P ales SENA ]
[} pelli D icipi i Nimero de F. Nacim Génern | Nacionalida E-mail Clasificacion Foblacion Tipo de Nivel de
] hd . - nto |~ - |Identificat ~ | Identificacic ~ - " - d - . . Emprendedor  ~ |  Formacidn
Cédula de
9| ! |angeia GémezRuiz Santander | Busaramangs Ciudadania 37655729 gjoijises| o7 Calambiana com  Mujer cabeza de hogar Aprendiz Bachiller
H Santander  |Bucaramanga Cedula de 25 Colombiana
0 Dayana Roz 9 Ciudadanis 1095842913 30/11/1999 D=yanaroas20@gmail.com  Poblacién LGETI Aprandiz Bachiller
3 Sanander  |Busaramanga Cédula de an Colombiana
u Elizabeth JiménezFlérez 9 Ciudadania 1095821094 7/10) elizabethi2715@email.com  NINGUNA Aprendiz Tecnico/ Tecnale
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02

CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON

Evidencia 14

14 Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la informacion ingresada en los sistemas de informacion por el
orientador. coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de actividades

Documentos recolectados y cargados en el drive

SERA

7/\ OneDrive L Buscar & ? Mauricio Diaz Gua... &

4+ Agregar nuevo [ Compartir & Copiarvinculo . Descargar  $3 Automatizar v 5 Ordenar v = ~ Detalles

Mauricio Diaz Gualdron

(A Inicio

Mis archivos > MAURICIO DIAZ GUALDRON 2025 > Orientaciones

\
&/

#8 Mis archivos ) [ Nombre ~ Meodificado... ~ Meodificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Actividad

-

82 Compartido o

= p ==| ~GEE-F-010FormatolistadeasistenciaEvento... Hace unos segundc  Mauricio Diaz Gual 181 KB Privado
< Favoritos

T Papelera de reciclaje

Examinar archivos por

& Contactos

Reunicnes

@ Elementos multimedia

Acceso rapido
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: 02
CONTRATO CO1.PCCNTR.7566386— MAURICIO DIAZ GUALDRON
Evidencia 15

15 Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan el logro de los objetivos de
Emprendimiento de la Regional

Se realiza promocidén las convocatorias de la vigencia 2025en reunién general CGAO
3 SENA

31/03/2025 8:14:56 a. m
357°
Numero de indice: 7

Evidencia 16

16 Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la colorimetria propuesta, la
planeacion, la estrategia regional y el plan de accidn individual concertado

Durante este periodo no se realizé actividad para el cumplimiento de esta obligacidén no se obtiene evidencia

Evidencia 17

17 Realizar el entregable con sus evidencias de acuerdo con el plan de accidn individual concertado y la colorimetria
acordada para tramitar la cuenta de cobro mes a mes
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