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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [#94'99: ¥ - GNFA -PO - 03 -PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Ano

818 DEI 2025 E'

cecibird por parte det CONTRATANTE unas sumas dao dinero, a titulo do honorasios.

1. INFORMACION GENERAL [n At
- - CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | . FRANCISCO IRIARTE BATISTA lo
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 73.268.384 ] DE | CALAMAR(BOL) l«
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | cewar [ 3106105088 | .
E-MAIL PERSONAL I JLFIRIARTEB@HOTMAILCOM |‘
E-MAIL INSTITUCIONAL [ franciseo iriarte@supernotariado.gov.co lo
Bavco [ BANCOBOGOTA e nNooEcuenta [ 389380973 o ca[ X o cc[ e
CONTRATO ACTUAL 20 &01 820 OO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO { GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL |«
CARGO DEL SUPERVISOR { COORDINADOR ADMINISTRATIVO o
COP No. 34925 # CRPNo. i 125125 .
[Fecna col] 21/01/2025 | FecHacry]  5/02/2025 FECHAAPROBACION @ ia Mos Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 05 ] 02| 2025 |
CIUDAD CARTAGENA Dla Mes  Afio
DEPARTAMENTO BOLIVAR Ic FECH:;:'::;’;?CION I 04 | 10 [ 2025 |O
FECHA DE INICIO DEL Ola Mes MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [0 [ 02 | 2025 o MR T e |I]0
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dla__ Mos  Afio it el el

Y/O PRORROGA l l I ]. cop No." . CRP m,,l i.

aL| 28 |02} 2025 o[ 01 Ja[26]er%[ FEBRERO |

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Ola___Mes __ Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA ] l [o Je| 1o | e
== ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 223204800 |o | [ o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | eyt I Ic [ Io
I $ 2,232.048,00 ll —] Afo MES A COBRAR
DEL | 05 [ 02 2025 |o PAGONo. NoDIAS FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA -PO -08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA |

Valor del Pago Razon Soclal Aporte
1. COMPANIA DE SALUD {EPS) 227800 EPS SANITAS SA o 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 175000 PENSIONES Y CESANTIAS PROTECCION SA |*  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . .
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9482127586 | .
! 2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADD SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 2.23204800 fe N5  2.23204800] [$ 18.371.472,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO ofs ; 3 -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 3 K3 . $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO els . $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO ofs ] s >
PAGO 07 VALOR DEL PAGO Y Y . $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO els - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO of s -1 s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ol $ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ofs NN -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO TR - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO afs - 3 -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO "1 K3 - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO NE - s »
PAGO 16 VALOR DEL PAGO 1B - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO N - $ ;
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «fs . s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO ofs . 5 -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
Dta Mas Afo
CEL| 05 02 2025 FEBRERO
PERIODO DE PAGO I | FAGO Ha. I I
a| 28 [ 02] 2025 [01] | FEBRERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

cdpodntnndencla de Notarlado y Registro
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Pagina




‘“

' ) Todigo: MP -GNFA-PO- 08 - PR~
@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | % 8% U
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

__3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ajacucén cantractual y cuenta de cobro de manern mansual, teniendo
en cuenta los Eneamienics establecidos por o Direccién Administmtiva y Finanders. 2.
Recepcionar los documentos mdicados en ln CRIP qua ingresan por ventandla, dando
cumpimianto a las normas estoblecidas en registro de los sistemas FOLIO yfo SIR cen unn
peniodicikiad de cada hom, disgencionde y frmando e farmutarks de control de turnos de linea de
produccién, 3, Organizar la documentacién de acuerdo con ks principios de prieidad y rango
estoblocido en ol Loy 1576 det 2012; como s, retirar &l matenal abrasivo de los d )8 par
turno, ond ¢ tumo, disp los d del tumo en carpeta independiente para &) inicio
de [a stapa de digiokzotion da acuerdo con & instructivo (Alistamiento los documentas) 4, Tomar
cada uno de tos competas por turno da radicacidn de menor @ mayor e idantficar ks tumos de
nueva entrada pora referenciar el tumne anterior en &l SGD- IRIS. Segunda {ase; buscar &l tumo
an ¢l sistemo (SGD-IRIS) digitakzar el formudario de cakficacidn o formularie 8 comeccidn o nata
davohutiva o mayor valos (segun sea el ¢asc); por timo, se dabe buscar por el sistema SGO-
IRIS el tumo asignado en radicacién y adjuntor, reakzar verificacidn completa (Digitakizacion los
documentas, primara {ase)} 5, Vesificar el tumo del documento fisico, contra el tumno o imagenes
que op en la p g2 SGD-(RIS, ekminar hejas en blanco, volidar paginecidn pam
garantizar ta calidad del documento. 8. Asociar un tipo documental a cado imagen: gmbar el
documents a) 100% (Realizar to indexacién) 7, Validar qua el recibo de caja fiskca coindids con e
tumo del documente digitaizndo y loa dates baAsicos, verficar consecutive, pagingdo y o
tpificacién do la cantidod de hojas digitakzadas o alistamiento (Tlpificacién det documento) 8.
Qrganizar el documento como fue recibida en venionita, de acuerds al lumo respectivo an el
archive temporal, en orden de tuma, dasificando los documentss en tumos devuelios y los de
mayos volor. Mientras dura ¢ trdmite intemo, dWigendar o) farmato de préstamos y consultas
{Armado de documentas) 4. Ubicar el documenta generado por in ORIP una vaz reafizada lo
segunda digitaizecién, coma respuesta o ta soldtud; formudono de calficacidn, nota devolutiva,
formutarie de comeccidn y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo dasidicando o3
tumos de documentos identlicados cemo: devueltcs y mayor valor ubicdndolas en el dreal
dispuests que permito su identficacién, Pora los documentos calficadas o comegidos; sa
procede & ubicar y retzar del archive temparal b documentacidn y separar b copia con dastino o
1egistro y la del usuanio, ss anexa el formutario de cakficacdn ¢ formutario de correccén a cada
pagquets, so entrega a veninnilla ¢l identificado para el i0; el phguete con desting a registro
86 ubica en el archivo en ef drea fisico definida, para armado e inventario. {Disposicién y armado
del rdmite eegistrad) 10. Diigenciar loa informes; Anexo nimero No. 2, novedades presentodas
en loa sist IRIS y do do to infroestructurn tecnoldgico entregada par ls SNR paro
{des=mpedar sus funciones, formato nice do inventaria documental FUID, formato Excel dando
cumplimicnto a la Ley do Genarma) do Archivo, {Entrega del aschivo en Excel y PDF). 11.
Respender por ta odministracién y mancio de los bicnas entregado para ta sjecucidn del contrato.
12, Mantener plena reserva y confidendialidad da ta informacién que reciba para el cumplimientol
ded cantrato. 13. Recibir, identificar, radicar, clasdicor, disibulz, controtar y enuregor ios
documentes ingresados para registro o cosracién en ¢aja o en ta ventaniia conespandiontn. 14,
Realizar I3 sistematizocién o digitakzacién de los documenics que 36 requiaran acords con ks
|Eneamientos institucionnles de las aclividades desamoladas en caja © en la ventonila
corraspondients.  $5. Digitnizar fas actusiones administrotivas una vaz se encuentre
ejecutorisda to decision. 16. Aplicar el acuento 042 da 2012 del Archivo General da fa Nocidn, los
qus ko modifiguen y dema vidad vig qua rige ta materia, 17. Apoyar s
funciones de archive misional, administratve y demd go Ia ofiina de jsegistro de
instrumentos plbiico no cuente con apoye de gestidn documantal. 18, Apoyar en ta ejecucidn y el
lcontrol de los procesos de la Dependencia, pare dar cumpiimiente a tas meins propuestas. 19,
Acreditor su ofiiacién a una Eatdad Promotors de Salud {E.P.S,), & una Administrodora de
Fondos de Pensiones (AF.P.) y a una Adminisirodors de Riesgos teboroles (A.RL.) vy,
encontrarse al dla en el pago de ks respectivos aportes. 20, Las demds gue el supesvisor del
controto consiklers partinenias, eonformo a ta naturalezs del contratp,

PRIMERA DIGITALIZAGION OF TURNOS RADICADOS MES]
DE FEBRERO

NQOTA: Sl so requlare ampliar mas las obligaciones con sus respectivas ovidenclas en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias

como anaxos.
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Cddigo: MP - GNFA-PO -08-PR -

@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | -2 82" T8
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Facha: 24 -08 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

o 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificade el desarrgdlo de ilas aclividades ' asignadas para e presente periodo, se deja constancia que el

{1a) contratista FRANCISCO IRIARTE BATISTA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 73.268.384 de CALAMAR(BOL) cumplié sastifactoriamente con el abjeto y obligaciones
del contrato de Prestacidn de Servicios No 818 de 2025 confome las nomnas, especificaciones, procedimientos,

y demis nomas téenicas exgibles.
de) CRP No, 125125 COP No 34925

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.232.048,00

Valor on letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUARENTA Y OCHO PESQOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afo

pec| 05 [ 02| 2025 RERO
PERIODO DE PAGO [ 02] |  Pacono. FEB l
aL| 28 Jo02] 2025 | o1 FEBRERO |
Para constancia se firma en CARTAGENA alos 03 dias del mes de MARZO de 2025
' SUPERVISOR

Firma Supervisor
GUSTAVQO LEONARDO CUADRADO LEAL

/—s"* 7
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

- ' CONTRATISTA

Nronci st Tao @l 2t A

Firma Contratista
FRANCISCO IRIARTE BATISTA
Cedula de Ciudadania No

73268.384 de  CALAMAR(BOL)

Pagina
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Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versidn:
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR- 03

- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) FRANCISCO IRIARTE BATISTA, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 73. 268. 384 de calamar (bol), en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 818 de 2025 realizd el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de febrero.

Dependencia DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Afo
Mes a cobrar Desde 05 | 02 2025 Hasta 28 | 02 12025
Valor Salud $178,000
Valor Pensién $227,800
Valor ARL $7,500
Planilla seguridad - "
social Pensionado / anexar resolucion
Niimero de planilla 9482127596
Periodo de la planilla 2025-02
Fecha pago planilla 24/02/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 03 dias del mes de
marzo de 2025.

/

/m
GUSTAVO LEONARDO CUADRADOQ LEAL

COORDINADOR ADMINISTRATIVO

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
hitp:fiwww supernctariade.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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& MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA-PO - 03 - PR - 05
R\t FR-02

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Verslén: 03

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

Oe acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Refarma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 de! estatuto tributario, la retencidén en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relaci6n laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

j ' DEPURACION CALCULO DE RENTA ] NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2024 mis

ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta, X

3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributaro, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 ainos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
page mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda,
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (S)), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
{enire el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracidn de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afdo 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000}

Nota: Remitir los sopories a los que hay lugar dnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales,

En constancia de 10 anterior, se firma a los 03 dias del mes de Marzo de 2025.

Atentamente,

FNoAcSee TRasTe @
NOMBRE:FRANCISCO IRIARTE BATISTA

CC 73268384

Superintendencla de Notarlado y Registro
Calle 26 No, 13 - 49 Int, 201

PBX 57 + (801) 5140313

Bogota 0.C., - Colombia

hitp;fwww, superpotariado.aov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




3/3/25, 1:38 p.m. Editar
-5 13:42:57
ao &S tAe P Auinpntzcsioeniesty 22 Utc-51 )
Colwinles Comurs Bficlantu Fran lriarte
Busqueda Mis procesos Meny I Ira i ‘Buscar... j
Escritorlo = Meni — Adminlstracion de contratos — VeI contrato
1 Informacién general [ < ‘ll Evaluacién de la Entidad Estatal |
2 Condiciones
VER CONTRATO
3 Buenesy servicios Ejecucién del Contrato
4 Documentos del Provesdor (7 Porcentaje ¢ }Recepeién de articulos
5 Documentos del contrato
Plan de Pagos
6 Informacién presupuestal . i
2Se requieren emisiones de . |
Jsi @ No |
7 Ejecucion del Contrato c¢ddigos de autorizaclén? -
8 Modificacionas del Contrato Id de pago NUmaero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
' $  Incumplimientos Nao axisten resuftados que cumplan con los enterios de busqueda espacificados

Documentos de gjecucion del contrato

[ Crear

Descripciéon

1 ARL FRANCISCO IRIARTE
BATISTA. pdf

I Compromiso 125125 DTR-LP211.pdf
i AGCTA DE INICIO FRANCISCO pdf

O 2. DESIGNACION DE SUPERVISION
- FRANCISCO.pdf

EXAMEN SALUD OCUPACIONAL
FRANCISCO.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 05 AL 28
FEBREROQ 2025.zip

[ Cancelar [
L

Nombre del archivo

ARL FRANCISCO IRIARTE
BATISTA pdf

Compromiso 125125 DTR-LP211.pdf
ACTA DE INICIO FRANCISCO, pdf

2. DESIGNACION DE SUFERVISION -
FRANCISCQ pdf

EXAMEN SALUD OCUPACIONAL
FRANCISCO.pdf

EVIDENCIAS PERIOCDO 05 AL 28
FEBRERO 2025.zip

Cargado por

Camprador Descargar Detalle
Comprador Descargar  Detalle
Comprador Descargar Detalle
Comprador Descargar Detalle
Proveedor Descargar Detalle
Provesdor Descargar Detalle

[ Barrar " Cargar nuevo [

| < || Evaluacién de Ia Entidad Estatal I[ >

© VORTAL 2013 Términes de uso  Normativa  Soporte Remolo  Ayuda i\E?paﬁoIIE;Iombia);j

018000-52-0808 www.colombiacompra gov cofsoporte Lunes a Viernes 7:00 a.m a 7:00 p m.

hitps://www.secop.gov.co/CO 1 ContractsManagement/Tendering/SalesContractE dit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR. 14406474 A




AN

Formuiario del Registro Unico Tributario

2. Concepro [0 [ 2]  Actuslizacidn
4. Namero da formutario 141038584182
|
H.lS] 70721 489%84[802 } B00014103358418 2
S
5, Numera do fenckén T s (NFF) 6.0V | §4,Buztn clocutnico
7326838 4|1 /ZKG/H

IDENTIFICACION NN
24. Tipo de contritarymnta 2%, Tipo da docwnento 26. Nirmero do kientScacitn v 27. Fochn gxpodicitn
Persona nawral o sucosién liquida 2 |Cédula do Cludadania 13 73268384 @D 189 3,0 1,08
Lugas de axpadicién 28. Pols 2. Deportamenio Wﬁﬁ.ﬁdﬁn
COLOMBIA 1 6 9 |Bolivar 1@ . Cnlamar) 140
1. Primes apolido 32. Segundo spelido 23, Prime? nombxre \\_/ T2>0u65 nombres
IRIARTE BATISTA FRANCISCO, /- \ (< /)
35. Raztn eocial \/ %
36. Nombre comerdal \
2\ RS
NEEL /PN
34, Paily as, ummg 40. ChudadMuniciplo
COLOMBIA 168 ﬂ % \g Contagona 001

41, Direocion principal
BRR LAS PALMERAS MZ 16 LT 30

42, Comeo slectrinico

Jififarteb@natmail.com

fa 2 9 9|[2009,01,038]|ls

43, Codigo posial Jaavomtgnod N2 L&/ N\N3 10610506 845 Testono 2 3215330045
QX CLASIFICACION
Activjizd sconsmical, g Ocupacidn
Agthvidad principal §2. NUmars
46, Citige 47, Focha inicio mctividad

51, Cadige

Aeidktid, J‘cu;.ﬂ’fl N Otras actividades

%?‘4 50, Codgo 1 2

72\0“2 06\71\1| | | | |
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RN
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Supe‘rintendencia de
Notariade y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL o MP - GNCT -PO-01 - PR -1

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LLIQUIDACION DE

PROCESOS CONTRACTUALES Vanién: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12122029
APOYO A LA GESTION e e

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Ho 318-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y FRANCISCO IRIARTE

BATISTA —_—
Numero (1] | Vigencls: | 2025
Entitad contratante: SUPERIHTENDEHCIA DE NOTARIADD Y REGISTRO
NiE: R ENI0
Ordenador o gasto WILLIAN PEREZ CASTANEDA
Idontificacién: Céduta de Ciudadania 16.656.408 de Cal
Contratista: FRANCISCO IRIARTE BATISTA
Kentificacidn: Ciduts de Chxiadaria ™ | 72.268.384
Serviclos: SERVICIOS_DE_APQYQ_A_LA_GESTION
Honorzrios mensuales: DOS MILLONES CUINIENTOS SETENTA Y GINCO MIL CUATROCEENTOS CUARENTA PESOS MICTE {§ 2.575440)
Perfil; AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: A "REGISTRU - DIR LP
Lnea PAA: DTR_LP211
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
E) CONTRATISTA dobord prastar per ks propios medios y con plona sutonomla lcnica y administrativa, dontra del azo acordado, 1oy servicios yio acthidad
1) Objoto: onunciadas 8 Io targo col prasants contratn, Como contrapeestackn recRird por parte det CONTRATANTE unas sumas de dingro, 8 thulo do honorarics.
Depencencla: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Por: AUXLIAR ADMBESTRATIVD
) Lugar d Ejecucién ET kogar de ejecucion dol conkrato serd an; ORIP CARTAGENA OE INDIAS, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O on ol lugar que por necesidad dul sorvicke sa requlorn)
El thmine da ejscrcion del prasents conyaio secd de: 3 mesas s cuperar of 31 de diciembre de 2025
) Plazo:

En todo ca30, 3u ojocucidn bu sstablecerd a parti da k3 suscripdion del octa da nkio entra of Contraiista y of Supensor, provio cumpimionto d bes raquisiias de
porfecclonamionto y iegalizacién dal misme,

4) Obligaciones Especificas:

UBUIGATIORES DEL CORTRATISTK:

1. Prasentr ol informe da gjecucidn contractual y cusnita de cobro de manera mensual, tenlendo en cuenta los ineamiantos astatd acidos par La Diroccidn

Administrativa y Finanzigra,

L Recapcionat ks docurnenios radicadcs en la ORIP que ingrasan por vontanlla, dando cumplimianio B (23 nosmas estableckdas en regist de loy sistaras FOUD  yio

SIR con una pariodicidad de cada haxa, dligenciando y frmando sl tormutaric do control de tumes de Knea da produceién.

4 QOrganizor ta documentacién do acuerda a los principlos do priofddad y rango astablecido en of Loy 1575 dol 2012; como #s, catzar of material abrasive de ko

GOCUMonios por 1o, ordonat &l Lumo, dispaner a3 doctmonios dol turnda an capata indepondionts para of inicko de G stapa de digralzacién da arverdn con €

nstructivo {Akstamiento los documantos)

{, Tomar cada una de |23 carpotas por beno da radicacidn de mencr 3 mayor & idontiSicar kas umoa de nuevs erirxta pars referenciar of tno anterior en of SGD-

IRSS, Segunda fase: buscar of tume en al sistema (SGDYRIS) dighakzar ¢l formutzrio da calficacidn o formulznic de correccitn o nota dovolutiva O Mayor vake (sogin

ses ¢l caso); por Umo, 50 dode duscar por o sistama SGD-IRIS ¢ twmod ssignado en radicacidn y adjuntar, realizar verificacién complata {Digitafizacidn los

documantos, primera lase)

Y Vumwduamdddwmenw!lnm contra o tumo ¢ imdgoenos qus aparecen en la pantaa SGO-IRIS, efiminar hofas en Manco, validar paginacidn pars

¢ izar la ¢alidad del d

. Asociar un (90 docunerzal a ada imagen; gradbar ol documenio al 100% (Reakzar b indexaciin)

1. Vakiar que & recibo da caja fsico coincida con of tumo dal documento digitalzado y fos datas bésicns, verificas

de hogas digitalizadas o sistamiento {Tipiscacdn del documenia)

1. Organizar el documenta como fue recibido an vertanlla, da acuerdo al MO respective en ¢ archive lemporal, en orden da Wwmo, clasficando s docUMenkos &n

turnes devueltns v kos do mayor valos. Mientras dura of rimste nlemo, diigenciar af formato do peéstamon y consultas {Armado de decumentos)

1. Ubicae ol documento generado por ia ORIP una vez realizada b segunda digtalizacidn, como respuesta a (a solicitud: formubario de caldicacién, nola devokziva

formulario da comeccion yfo mayor vitor, ests documentn s enexa ol turno clasificanda ke tumos de documentos idenlificades como: devuotios y mayor valos

ubicindalos en el 4res dispuesta que a2 su idenificacén, Para los ¢ ot calificados o comegidos; se proceds 8 wicar v retrar del archivo temporal L

documentacién y separas s copia con desting e regisiro y & ded usuanio, 5o anexs ¢ fomukido de cakicacion o formularic de comeccitn 8 cada paquote, s¢ antrega

venionlta ¢ identdficado para ef usuario; of paquata con 8N & repisa b4 tbica #n of archivo en ol drea fisica definida, para g0 0, {Disposiciény armadg

del rdmite rogistral)

W. Diigencias os indormes: Anexo nimesn No, 2, novedades presontadas on los sistamas IRIS y estado da la infraestructirs tocnokdgics entregada por la SNR pang

dessmpediar suss funciones, formata Gnico do inventanio documental FUID, {oemats Excel dando cumplimients | La Loy da General do Aschivo. {Entraga ded archivo er

Excsl y PDF).

4. Rasponder por 3 administradidn y manejo de kos blenes onvegado para a afacucin dod corinen,

12 Maniener plena resenva y confidencialidad da ta indormacion quet reciba para of cumpiemienio del conrat.

1t Rochi, doicsr, radicr, casfice, Gstribuy, conroby y entregar lon documentos ingresados ars Megreird 0 COTeCtdN en cai o en b ventanily comespondients.

1 Realzerla sistematizacion o digitatzacién de los documentos que 3o requieran acorda con Jos lineamisntos nstticionales de las acividades dessrotadas en caja

¢ #n ka ventanity corespondionts.

15, Digiakzar 1as actracionss sdminisTativas ung vez se encuendre ejocuiorada la dodsiin.

1. Aplicar ¢l seuerdo 042 de 2012 del Archive General do ta Nacidn, tas normas guo ko modifiquen y domés normatividad vigente quo riga ta
matorls.

11, Apoyar las funciones de archivo misional, administrativa y demis, cuando I3 oficina do ragistro do instumentos plblico no cuents con apoyo
de gastidn documenta),

1I. Apoyzr en [a eJacucion y el control de los procesos da la Dependencla, para dar cumplimionto o las metas propuesta.

13, Acreditar su afillacién a una Entidad Promotorn de Satud (E.P.S.), a una Administradora do Fondos de Pensiones (A F.P.)y a una

Adminlstradora do Riasgas Laborales {A.R. L.)y ewonmoaldia en ¢of pago de kes respactivas nportes.

paginade y ha tiificacidn d¢ la !

A. Las damés que ol supervisor del contrato consy portl i a la naturataza del contrato,
Parfigrafo: En t6do caso, of confratista debe presentas of indorme de ejocucién contracticat y CUENTA DE COSRO DE MANERA MENSUAL, 8 supensor, teniendo

on cusnta los Inaamionios establecidos por ta Direccidn Administrativa y Finandera,

Superintandencia de Notarsds y Registro, Cae 26 No. 33 - 45 I 204. PBX 57 + (1) 3282324
Bogota 0.C.. - Colomdla, hiip:fiwww.supemotariado. gov.co. comespondencts B supemotarada,gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

UACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL °::'9§1 MP-GNCY-PO-01-PR-01
PROCESQ: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION ¥ LIQUIDACION DE Versido: U5
PROCESOS CONTRACTUALES drake:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAGION OE SERVICIOS ¥ DE i
APOYO A LA GESTION Fecha: 12-12 2003

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 818-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA O NOTARIADO Y REGISTRO Y FRANCISCO IRIARTE

BATISTA
5} Valor: € vaior tal def conro €3 hatta pov la suma da VEINTE MILLONES SEISCIENTOS TRES ML QUINIENTOS VEINTE PESOS MCTE {3 20.603.520)
H presents condraa sa inandiard con cargo sl Presupuesio de b SNR viganda 20725, distribuidos ast
COP No. ] Valor [ Rubro Presupuestal
8} COP;
34925 dal 21 do enerc da 2025 $ 103.017.600 A02-02-02-063-005 {SERVICIOS OE SQPORTE)
El valor del concreto 3e pagord en monaualidades a Utida do honorarics iguales sucesivas y vencidsa cada una hasta per ks suma de ($ 2,575,440) DOS MILLONES
QUIMENTOS SETENTA Y CINCO ML CUATROCIENTOS CUARENTA PESDS MCTE o proposcional por 3c0én 08 Uempo ejecinado, provia aprobacién por parts
del supervisor dol conirato de ks respoctivos informas de avanca que den cuenia de b sjoctcion del contrato,
7) Forma ds pago:
En todos i03 cas03 4 debe spostar los documanias requanidas, para o £g0, conf o3 ! Hacidoy an tas dmutares de pago de B3 SHR
Parigrato: El conwratista ss obliga a aportar af soporie de pago 68 K aportes cormespondiantes ol sistama de saquiidad sockah: sakud, pensin ¥ AR
El incumplimionto 4 a3 obligacionas contractuains constiuye of mayor fasgo para ol normal dasammallo dol objeio contratiual por o quo EL CONTRATISTA debord|
consiiulr a laver de ta Superintzndencia do Notariade y Registro garantia (inica, qus dodberd cobifar ks siguisntes riosgos : 1). Ds Cumptimlento; Equivalants af Diex
8) Garantia: por clento (10°) del vator del contrato, con vigencia poe o pazo de ojecucidn del contrato, ¥ sols (6) meaos mis, contados » parts de La facha da suscripcidn del
mismo;
Genaflclario / Asegurado: | Suporintandencia de Notartado ¥ Ragieiro
o) Supervisidn Lo vigiancia on [a efocucion y cumpiimiento osticto del contyato aslard a cargo dol COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA Y

ADMINISTRATIVA CARTAGENA CARTAGENA DE INDIAS O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quisn designe of ordensdor del gasio.

10) Cliusuia Penal Pecunharla

4. En casy da dectizaona de caducidad o da incumplimients da cualquiers de tas abligaciones dofivadas del prosants condate por pante dol contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA 3 Litlo da pena, uns suma equivalento al 20% dof vukor total de aste contrto, 1 cual aard cancelada o descontada, sepin sea ¢
caso, ol moments do efectuarsa o pago del contrato.

b. igualments, {renie &t incumplimianto da tas obligacioney dal conkratista, kst deberd pagar & tide de tasackén sriicpada do Paruicios una suma equivalente 8 velnta por
dmm(?&%)duvalurmwmmhmwlmduaommmdmimmndedmmelpagoadmm obstants, &
Entidad ke seserva o derecho de cobear paduicios adiionalea que excadan of manto de 10 ogul pactads, sismpre qua ks mi 0

11} Muitas

2. Con ot fin do conminar i CONTRATISTA sl cumpEmionto de tas obligacionss que sa encuentren an mora 0 rolraso, $6 cousarin multas hasta por un valor
aquivalents 23 0,5x1000 dol vakr dol contrato por cada dia de incumplimisnto © retraso, hasts cuando estas afactivamants se cumphan,

numd-hsMummlmmmmwmmyanuaMmuw 1474 do
2011,

c. ba impasicidn de multas no impedind 12 aplicacion de o¥as sandones a qua hay Yugar por o incumplimicnto.

d. EL CONTRATISTA autviza 8 quo la SUPERINTENDENCIA destuents ded 5aido & su favor, of valor comespondients a ks meftay quo 12 Bogaren & causar

12) Documentos anaxos = las
Condiclones adiclonales

Todos kos documentos que se encueniran cargados enta plataforma ransacclonal SECOP il raferents a aste proceso, hacen parta del presenten lormato de
Condiciones Adicionales para o contratn da prestacida da servicias.

Elzbord BD

Revisd y proyecté

Ravisé

Revisé y zprmbd

Aprebd transacclonatmaenta;
Aprobé transaccionatmanta:

CRISTAN GONZALEZ EMACE DEL AREA

KARLA MENGUAL ABOGADD DE CONTRATACION ncreeest
HECTOR SUAREZ ABOGADO DE CONTRAT,

DANY LUZ OROZOO FRANCO ASESORA DESPACHO

RAMIRO ALEJANORO CARDONA A DIRECCION DIE CONTRATA

\WILLIAM PEREZ CASTAREDA ORDENADOR DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Ca2a 26 No, 13 - 43 int. 201, PBX 57 + (1) 328212%
Bogotd D.C.. - Colombia. hTp/iwew.Bupernotaniada.gov.c. comespondendiafi Rpemotariado.gov.co
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= - Codigo: MP - GNGT - PO - 01
@ MACROPROCESO: Gestién Contractual PR.01-FR-02 .

. . PROCESO: Gestidn precontractual, coniractual, | Version: 01
Superintendencia de elecucion y liguidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro Formato Acta da Inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 = 05 - 2021
— searvicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 818 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: FRANCISCO IRIARTE BATISTA
CEDULA DE CIUDADANIA: 73265384

FECHA DE INICIO: 05 de FEBRERO de 2025
FECHA DE TERMINACION 04 de QCTUBRE de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 8 MESES

El dia 05 de FEBRERO de 2025 en la ciudad de Cartagena se reunieron GUSTAVO
CUADRADO LEAL en su calidad de supervisor del contrato y FRANCISCO IRIARTE
BATISTA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del anteriormente referenciado en la presente acta,

Se firma en Cartagena para los fines pertinentes el dia 05 de febrero de 2025.

NN ?cvmc«gw > Tladl R
GUSTAVO CUADRADO LEAL FRANCISCO IRIARTE BATISTA

COORDINADOR ADMINISTRATIVO CC 73268384

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 Ng. 13-43 int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia

hitp:/Awww.supemotariado.gov.co
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v 1GILABD
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MIS_41_1 5K v 010

POSITIVA

Hag@da - _- ' COMPANIA bt SEGUROS

CERTIFICADO DE AFILIACION |
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacidn en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencié que, FRANCISCO
IRIARTE BATISTA identificado con CC No. 73268384, registra la siguiente informacion.

! Datos de la Relacion Laboral

| Fecha de inicio de cobertura: 05/02/2025

| Estado Afiliacién: ACTIVO

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADOQ Y REGISTRO - Fecha de inicio de Contrato: 04/02/2025

NI. 899999007 i Fecha fin de Contrato: 10/10/2025

Tipo Vinculacion: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1

Datos del Contratante

s

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga deberd realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcion
‘VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente cédigo (valido por un mes): 202501012192856.

Esta certificacidn se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 5 dias del mes de febrero de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compafita de Seguras S.A:
Nit. 860.011153-5 | tfnoa Grotuita Nacional: (+57) 01-BG00-15-170 - Teléfono: +57 (801) 330 7000

Defensor dal Consumidor Financlero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia (Suptents) | defensordelciiente@positiva gov.co | Catrera 10 #974 - 13, Oficina 502, LA ASEGURADORA
gogotd | +57 (601) 610 8164 | Lunes a Viernes 8:00 a. m. - 6:00 p.m | El Detensor, resolverd los quejas o reckamos, actuard como Conciliador ante Positiva, . DE TODOS LOS
#Mas informaocion huips:/ fwww.posttiva.gov.cofweb/guestfdsfensaria~del-consumidor Puedes interponer una queje anta Positive, o i Dafenser, o ko SFC U otro COLOMBIANOS
organismoe de autorregulocion. .

€ positiva Compania de Seguros € @Positivacol (@) Positivacel  E)rositivoseguros : WWW.pOSitiVQ.gOV.CO

N




