INFORME DE INTERVENTORIA O g
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O | Version: 08

Cdédigo: FO-AD-31

DESEMBOLSO Fecha de Actualizacion:
Alcaldia de Itagiii 13/11/2021
SUPERVISION X DE SEGUIMIENTO X
INFORME N°: 12 PARA PAGO X
INTERVENTORIA O PARA DESEMBOLSO O
Fecha Elaboracion de 12/2024
Informe
Periodo de Desde: 16/12/2024 Hasta: |31/12/2024
seguimiento
Periodo parapago | e 16/12/2024 Hasta: |31/12/2024

INFORMACION GENERAL

CONTRATO

X

NUMERO:

SG-CD-040-2024

CONVENIO

a

FECHA SUSCRIPCION:

16 | o1 | 2024

CONTRATOS O CONVENIOS CON ESAL
(Entidad Sin Animo de Lucro)

o0 Rubros de destinacion especifica | X NO

O Sl (realizar seguimiento detallado de rubros de
transferencias segun presupuesto)

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA SOPORTAR AL
MUNICIPIO DE ITAGUlI EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES OPERATIVAS, LOGISTICAS,
TECNICAS, ASISTENCIALES Y ADMINISTRATIVAS DE ATENCION A LA CIUDADANIA Y
GESTION DOCUMENTAL.

NOMBRE ORIENTAR DFE S.AS
CONTRATISTA CC.o NIT 901012236-1
Representante Legal (RL) HUGO ALEJANDRO CIFUENTES ATEHORTUA
C.Cdel RL 71.791.688
INICIAL $1.731.532.860 1.331 SMLMV

VALOR [$]:

FORMA DE PAGO:

Once (11) pagos mensuales y un ultimo pago
proporcional a los dias del mes de diciembre,
previa presentacion del informe de
actividades ejecutadas o el documento que
se haya pactado para el pago, acompafiada
del informe de supervision elaborado por el
supervisor del contrato (Formato SIGI FO-
AD-31), la certificacion de estar al dia con el
pago de los aportes a sistema de seguridad
social y parafiscales, y que la cuenta de
cobro o factura, segin sea el caso, sea
aceptada por el Municipio de Iltagui —
Secretaria de Hacienda. ElI Municipio de
Itagui, deducira de dicho valor los tributos de
ley o las normas que los regulen a que haya
lugar. No obstante, la forma de pago
prevista, queda sujeta a la situacién de los
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Cdédigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O

SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O | Version: 08

DESEMBOLSO Fecha de Actualizacion:
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Alcaldia de Itagiii

recursos del Plan Anual mensualizad de caja
PAC.
N° DE ACTA MODIFICATORIA VALOR o
(VALOR) ADICIONADO /o IS ARIElEnt
0 $599.024.039 0
N1 460,7 SMMLV 34,60%
N°2 $266.742.000
205,1 SMMLV 15,40%
Once (11) meses y dieciséis (16) dias
contados a partir de la fecha que se
. establezca en el acta de inicio del contrato
FORMA DE PAGO: y/o establecido en la plataforma del SECOP
Il'y en todo caso sin sobrepasar el 31 de
diciembre de 2024.
VALOR TOTAL $2.597.298.899 1.997 SMLMV
FECHA DE
INICIAL ASCRA PIS NI TERMINACION
PLAZO: 16/01/2024 31/12/2024
' N° DE ACTA MODIFICATORIA TIEMPO NUEVA FECHA DE
(PLAZO) PRORROGADO TERMINACION
No aplica No aplica No aplica
NUMERO: 113
FECHA: 12 01 2024
NUMERO: 1203
FECHA: 08 07 2024
DISPONIBILIDAD
. 1204
PRESUPUESTAL NUMERO:
FECHA: 08 07 2024
NUMERO: 1303
FECHA: 17 7 2024
NUMERO: 1642
FECHA: 23 | 09 | 2024
NUMERO: 259
FECHA: 16 | o1 | 2024
REGISTRO NUMERO: 5100
PRESUPUESTAL  |FECHA: 01 | 08 | 2024
NUMERO: 6427
FECHA! 03 | 10 | 2024
SUSPENSION N° Fecha Inlc!g de Fecha de reanudacién Nueva_fechg de
suspension terminacién
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
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Cddigo: FO-AD-31
"’ﬂa INFORME DE INTERVENTORIA O B
L & SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O | Version: 08
DESEMBOLSO Fecha de Actualizacion:
Alcaldia de Itagiii 13/11/2021
; TIENE GARANTIAS VIGENTES Y
ZCTUALIZADAS? S| X NG NO APLICA
NOMBRE: DARIO ANTONIO RAVE ECHAVARRIA
Jefe de oficina de atencién al ciudadano y
SUPERVISOR CARGO: gestion documental
Secretaria general
CORREO ELECTRONICO: dario.rave@itagui.gov.co
NOMBRE No aplica
INTERVENTOR NUMERO CONTRATO: No aplica
CORREO ELECTRONICO: No aplica

| RECIBO A SATISFACCION ACTA DE PAGO |

Dando cumplimiento a la Ley 1474 de 2011, articulo 83, la Supervision del contrato hace constar que
se hizo seguimiento Técnico, Administrativo, Financiero, Contable y Juridico sobre el cumplimiento
del objeto del mismo.

El Contratista, aport6 los documentos que acreditan que se encuentra a paz y salvo por concepto del
pago de aportes a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones y ARL. De conformidad con
lo dispuesto en el articulo 282 de la ley 100 de 1993.

El objeto del contrato fue ejecutado conforme a lo pactado, se verificdé el cumplimiento de los
compromisos y/o actividades establecidas y recibido a satisfaccién por el Municipio de Itagii, en el
Periodo de seguimiento para pago.

I. SEGUIMIENTO CONTABLE Y FINANCIERO

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA POR INFORME
NO

Infor Valor Factura Tipo de pago N° Rubro

Factura Comprobant | Fecha de (Abono, Pago Total, | Presupuestal Valor Pagado

me o cuentade SALDO DEL
e Egreso No. Egreso Desembolso total) imputado

0 cuenta INFORME
No. cobro
de cobro

02.2.3.2.02.02.00
9.01-01

02.2.1.2.02.02.00
8.01-01

01 | FEEA702 | $150.132.907 240006157 | 04/03/2024 Pago Total $150.132.907 $0

02.2.1.2.02.02.00

240008208 | 22/03/2024 Abono 8.01-01

$25.132.907 $125.000.000

02 | FEAB704 | $150.132.907 02.2.3.2.02.02.00

9.01-01
240008209 | 22/03/2024 Pago Total 02.2.1.2.02.02.00

8.01-01

$125.000.000 $0

02.2.3.2.02.02.00
9.02-01

02.2.1.2.02.02.00
8.01-01

03 | FEAB708 | $150.132.907 240011437 | 25/4/2024 Pago Total $150.132.907 $0

02.2.3.2.02.02.00
9.01-01

02.2.1.2.02.02.00
8.01-01

04 | FEAB711 | $150.132.907 240014719 | 28/05/2024 Pago Total $150.132.907 $0
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05

FEAB716

$150.132.907

240017828

24/06/2024

Pago Total

02.2.3.2.02.02.00
9.02-01

02.2.1.2.02.02.00
8.01-01

$150.132.907

$0

06

FEAB721

$150.132.907

240023155

31/07/224

Pago Total

02.2.3.2.02.02.00
9.01-01

02.2.1.2.02.02.00
8.01-01

$150.132.907

$0

07

FEAB726

$210.035.311

240026757

12/09/2024

Pago Total

02.2.3.2.02.02.00
9.01-01

02.2.1.2.02.02.00
8.01-01

02.2.3.2.02.02.00
8.03-01

$210.035.311

$0

08

FEAB732

$269.937.715

240033090

05/11/2024

Abono

02.2.1.2.02.02.00
8.01-01

02.2.3.2.02.02.00
9.01-01

$130.132.907

139.804.808

240033272

13/11/2024

Pago Total

02.2.3.2.02.02.00
9.02- 01

$139.804.808

$182.724.715

09

FEAB733

$329.724.714

240033273

13/11/2024

Abono

02.2.1.2.02.02.00
8.01-01

02.2.3.2.02.02.00
8.03-01

$182.724.715

$147.000.000

240034504

18/11/2024

Pago total

02.2.3.2.02.02.00
8.03-01

$ 147.000.000

$0

10

FEAB737

$407907715

240037179

5/12/2024

Pago total

02.2.1.2.02.02.00
8.01-01

$108.552.023,00

$0

240037310

11/12/2024

Pago total

02.2.3.2.02.02.00
9.02-01

$107.877.552,00

$0

240038922

18/12/2024

Pago total

02.2.3.2.02.02.00
9.02-01

$50.000.000,00

$0

240039039

20/12/2024

Pago total

02.2.1.2.02.02.00
8.01-01

$70.000.000,00

02.2.3.2.02.02.00
9.01-01

$4.350.500,00

02.2.3.2.02.02.00
9.03-01

$67.127.640,00

$0

11

FEAB743

$407907715

02.2.3.2.02.02.00
9-01
02.2.1.2.02.02.00
8.01-01
02.2.1.2.02.02.00

$0

$0
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Version: 08
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02.2.3.2.02.02.00
8.03-01

02.2.3.2.02.02.00
8.03-01

TOTALES $2.526.310.613

$ 2.118.402.898

OBSERVACIONES: Ninguna

BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
item | Concepto Valor
A | Valor inicial del contrato $1.731.532.860
B | Valor de las adiciones a la fecha del informe $865.766.039
C | Valor reducciones del contrato a la fecha del informe $0
D | Valor total del contrato (Incluidas adiciones y reducciones) $2.597.298.899
E | Valor ejecutado y causado (antes de esta acta) $2.526.310.613
F | Valor pagado con anterioridad a la fecha de esta acta $2.118.402.898
G | Valor autorizado de esta acta $ 70.988.286
H | Valor total ejecutado (incluida esta acta) $2.597.298.899
| | Valor por ejecutar (después de esta acta) $0
ADICION o VALOR O
REDUCCION RUBROS JCUOSNI'?F':ISX(C):%YN ADICION VALOR TOTAL
No REDUCCION
02.2.3.2.03.;)2.009.03- $ 67.127.640
02.2.3.2.02.02.008.03- | Ver FO-AD-28 de fecha agosto
Adicién No 1 01 2024 $ 347.696.405
02.2.1.2.02.02.008.01- $2.597.298.899
01 $184.199.994
02.2.1.2.02.02.008.01-
Adicion No2 |01 \2/8£4FO'AD'28 de fecha octubre | ¢>56 742,000

Teniendo en cuenta la verificacién del cumplimiento de los compromisos y/o actividades
contempladas en el contrato se autoriza el siguiente pago que sera el soporte de la
elaboracion y registro del FO-AD-32 ORDEN DE PAGO, asi:

N° FACTURA O N° RP PARA | RUBRO(s) PRESUPUESTAL(ES) Y VALOR
CUENTA DE COBRO PAGO FUENTE(S)
Factura Electronica 5100 02.2.3.2.02.02.009.02-01 $ 2.303.595
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Cddigo: FO-AD-31

INFORME DE INTERVENTORIA O -
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O Version: 08

DESEMBOLSO Fecha de Actualizacion:
Alcaldia de Itagiii 13/11/2021
Factura Electrénica 5100 02.2.3.2.02.02.008.03-01 $ 62.523.024
Factura Electronica 6427 02.2.1.2.02.02.008.01-01 $6.161.667
VALOR TOTAL FACTURA $70.988.286

| ACUERDO DE PAGO: |

Pagar al Contratista o0 a manera de DOCE (12) pago la suma de setenta millones
novecientos ochenta y ocho mil doscientos ochenta y seis pesos M/L ($70.988.286). Acta No
1 Modificatoria de Adicién y Acta No 2 Modificatoria de Adicién.

Nota 01: Cuando haya lugar a cambios en el supervisor designado inicialmente, para el seguimiento a las
actividades pactadas en el contrato o sufra cambio por algin motivo se debe informar y anexar copia de la
nueva delegacion cuando aplique.

Nota 02: En caso de que el contrato tenga interventoria, se debe adjuntar el informe (o certificado autorizando
para casos especificos) de interventoria externa correspondiente al periodo a pagar.

Los suscriptores de esta acta declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos
ajustado alas normas y disposiciones legales vigentes, y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo
presentamos ante la Secretaria de Hacienda para autorizar pago

Si al momento de realizar la revision de documentos requeridos por la Oficina de
Contabilidad se encontrase algun error o inconsistencia, el Interventor deberéa realizar los
ajustes respectivos segun las observaciones de la Secretaria de Hacienda.

ll. SEGUIMIENTO TECNICO, ADMINISTRATIVO Y JURIDICO

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO

Actividad / Compromiso Estado de avance de la e L

o , Justificacion / Observacion

actividad / Compromiso
ACTVIDADES

1.1. Atender a los ciudadanos
gue requieran el servicio de Durante el periodo contemplado,
radicacion de documentos en la el contratista apoyo la atencién al
ventanilla Unica de ciudadano en los diferentes
correspondencia de la oficina de canales de atencion dispuestos
atencion al ciudadano y gestion por la administracién Municipal.
documental del Centro
Administrativo municipal de Itagui 100% El contratista apoy0 la radicacion
y en las sedes descentralizadas. de comunicaciones oficiales
Para este propésito, se deberd entrantes, de acuerdo con las
usar el Sistema de Gestion peticiones recibidas por el
Documental (SISGED) de Ia software SISGED.
Alcaldia de Itagli para ingresar y
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registrar la informacién del trdmite
solicitado, de acuerdo al
procedimiento establecido en el
Sistema Integrado de Gestion de
Itagli- SIGI para la gestion de
tramites y servicios: PR-TS-01
Procedimiento para la atencion al
ciudadano, PR-TS-02
Procedimiento para la atencién
PQRDS, PR-TS-03 Procedimiento
para la gestion de tramite. El
contratista debera contar con el
recurso humano necesario para
gue el servicio se preste de
manera integral, continua e
ininterrumpida vy atendiendo
efectivamente las necesidades y
su demanda especifica.

Ver informe general.

1.2. Apoyar a la Secretaria
General en la medicion de la
percepcion  del  servicio, la
satisfaccion del ciudadano y la
accesibilidad a la oferta
institucional de los tramites y
servicios del Municipio de Itagui, a
través de la aplicacion de
encuestas o de otros medios
dispuestos por la entidad.

100%

En la ejecucion contractual, se
evidencio que, el contratista apoyo
la elaboracion de encuestas para
la medicion de la satisfaccion del
ciudadano de los tramites vy
servicios recibidos por el Municipio
de Itagui.

Ver informe General.

1.3. Apoyar la realizacion de
actividades de control y registro a
los usuarios en los diferentes
accesos de la Administracion
Municipal.

100%

Durante la ejecucion del contrato
se evidencié en el seguimiento de
esta actividad, que el contratista
apoyo de manera acertada la
orientacion a ciudadanos que
requirieron saber de la oferta
institucional de la Administracion
municipal.

El contratista apoyo, el control de
ingreso y salida de personas y
herramientas tecnolégicas como
computadores y tables en la
entrada principal de la
administracién municipal.

Ver informe General.
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1.4. Apoyar en la orientacion y
asignacion de turnos a los
usuarios que requieran el servicio
de radicacion de documentos en
la ventanilla Unica de
correspondencia del Centro
Administrativo municipal de Itagui
—CAMI-,

100%

Durante la ejecucion de las
obligaciones contractuales se
evidencié que el contratista apoyo
la orientacion al ciudadano vy
asignacion de turnos a usuarios
gue requerian el servicio de
radicacion en las diferentes
ventanillas dnicas de atencion
ubicadas en el primer piso del
Centro Administrativo municipal de
Itaglii- CAMI.

Ver informe general

1.5. Brindar asistencia y apoyo
para la atencién de los ciudadanos
gue requieran informacién a través
del chat institucional y del
conmutador o canal telefonico (call
center) en los puntos habilitados.

100%

En el seguimiento realizado a esta
actividad, se evidenci6 que, el
contratista apoyo en la atencion
de los ciudadanos que solicitaron
informacion general a través del
chat institucional y canal telefnico
autorizados por la administracion.

Ver informe general

1.6. Apoyar a la Secretaria
General en la actualizacion,
implementacién, socializacion y/o
difusion de la Politica de Servicio
al Ciudadano, el manual vy
protocolo de atenciéon al
ciudadano, la carta de trato digno,
el manual de lenguaje claro, del
modelo integral de atencién a la
ciudadania, los procedimientos de
servicio al ciudadano y los demas
documentos requeridos.

100%

Durante la supervisibn de esta
actividad, se evidencio que el
contratista apoydé capacitaciones
en la aplicacion del Manual y
Protocolo de Atencién al
Ciudadano, socializacion de la
Politica de servicio al ciudadano y
la estrategia de lenguaje claro.

Ver informe general.

1.7. Apoyar la actualizacién de la
informacion  correspondiente  a
tramites y servicios en la sede
electronica institucional.

100%

Durante el seguimiento de esta
actividad, se evidenci6 que el
contratista apoyo la actualizacion
de la informacién a publicar en la
sede electronica.

Ver informe general.
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1.8. Apoyar en la revision,
radicacion y asignacién de las
solicitudes presentadas por medio
de canales electrénicos de
atencion.

100%

En la verificacién del cumplimiento
de esta actividad se evidencié que
el contratista apoyé en la
clasificacion, revision y radicacion
de solicitudes presentadas por
canales virtuales de la
administracion municipal.

Ver informe general.

1.9. Apoyar la realizacion del
proceso de revision de las
respuestas dadas las PQRDS, a
través del aplicativo SISGED,
realizando las respectivas
aprobaciones o rechazos.

100%

Durante el seguimiento a la
ejecucion de esta actividad, el
contratista brindo
acompafiamiento en auditorias
gue fueron realizadas a diferentes
secretarias de la administracion
municipal, con relacibn a las
respuestas de PQRDS con
aprobaciones y rechazos de
informacion que no cumplia con
las caracteristicas requeridas en la
guia de lenguaje claro.

Ver informe general.

1.10. Apoyar la elaboracién de
informes  requeridos para el
cumplimiento del plan de accion y
demas planes institucionales.

100%

En la ejecucién contractual, el
contratista apoyo en la
elaboracion de informes
requeridos por la secretaria de
despacho, tales como: Actos
administrativos y contratos,
delegaciones y demas informes
derivados del cumplimento de las
funciones de la secretaria general.

Ver informe general.

1.11. Apoyar y acompafar a la
Secretaria General, administrativa,
logistica y operativamente en
realizacion de eventos, ferias de
servicios, ferias ciudadanas vy
demas espacios donde se
requiera la presencia y visibilidad
de la Secretaria General.

100%

En el seguimiento a la ejecucién,
se evidencio que el contratista
apoyo actividades programadas
en el plan de accién de la
secretaria general.

Ver informe general

Pagina 9 de 22




Alcaldia de Itagiii

INFORME DE INTERVENTORIA O
SUPERVISION Y ACTA DE PAGO O

DESEMBOLSO

Cdédigo: FO-AD-31

Version: 08

Fecha de Actualizacion:
13/11/2021

1.12. Realizar la remision diaria
de la correspondencia entrante y
saliente segun las dependencias
administrativas a las cuales van
dirigidas y que puedan estar
ubicadas en el Centro
Administrativo municipal de Itagui-
CAMI- o por fuera del él.

100%

En el seguimiento al cumplimiento
de esta actividad, se evidencio
gue, el contratista apoyo en la
radicacion de comunicaciones
oficiales entrantes por los canales
de atencion presencial
establecidos por la administracion
Municipal.

Ver informe general.

1.13. Apoyar y acompaiar la
realizacion de las actividades
requeridas para el desarrollo de la
metodologia del laboratorio de
simplicidad y la continuidad de la
estrategia de lenguaje claro
promovida por el Departamento
Nacional de Planeacion-DNP-.

100%

En la ejecucion contractual en el
cumplimiento de esta actividad, se
evidencié que el contratista apoyo
a la secretaria general en la
interlocucién XXX en la ciudad de
Bogota D.C, con el departamento
administrativo de funcién puablica y
el Departamento Nacional de
Planeacion.

Ver informe general.

1.14. Verificar 'y  hacer
seguimiento a las respuestas
dadas a las solicitudes y tramites
gue tengan constancia devolutiva
del Sistema de Gestion
Documental de la Alcaldia de
Itaglii- SISGED

100%

En el seguimiento a esta actividad
se evidencio, que el contratista
apoy6 verificacibn a bases de
datos de comunicaciones oficiales
remitidas por las unidades
administrativas mediante el
software  SISGED para ser
remitidas por la empresa de
correo certificado, también se
evidencié que el contratista apoyo
un punteo de manera fisica y
digital a bases de datos, para
identificar oportunidades de
mejora y de ser lo contrario remitir
al contratista de correo certificado.

1.15. Apoyar logistica vy
operativamente la realizacién de
los eventos institucionales que
tengan lugar en los espacios
administrados por la secretaria
general y guarden relacion con el
objeto del contrato.

100%

Durante el seguimiento de esta
actividad, se evidencio que el
contratista apoyo la coordinacion
de eucaristias que se adelanten
en la capilla de la administracion
municipal de acuerdo con la
programacion que se realice con
las dependencias de la
Administracion.

El contratista apoyo a la secretaria
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general en la proyeccion de
respuesta a las solicitudes
realizadas por la plataforma del
SISGED, de las diferentes
dependencias para préstamo del
auditorio Juan Carlos Escobar.

En el cumplimiento de esta
actividad se evidencié que el
contratista brindé apoyo
diligenciando y controlando de
manera oportuna el calendario de
préstamo de espacios fisicos, con
base en los requerimientos
programados.

En la ejecucion de esta actividad
se evidencio que el contratista
apoy6 eventos coordinados por la
secretaria general, garantizando la
prestacion del servicio.

Ver informe general.

2. COMPONENTE DE APOYO A
LA GESTION DOCUMENTAL

2.1. Acompafiar a la Oficina de
Atencion al Ciudadano y Gestion
Documental en la actualizacion de
las hojas de vida de tramites y
servicios.

100%

En la verificacion al cumplimiento
de esta actividad, se evidenci6
gue el contratista apoyo las
actualizaciones de las hojas de
vida de los tramites reportados a
la secretaria general por las
siguientes  secretarias: medio
ambiente, vivienda y habitat,
educacion, participacion
ciudadana, seguridad y oficina de
fiscalizacion.

Ver informe general.

2.2. Acompafiar a la Oficina de
Atencion y Gestion Documental en
la actualizacion y socializacion de
la Politica de racionalizacion de
trAmites y en la ejecucion de
estrategias para su
implementacion.

100%

En el periodo a supervisar, se
evidencio que el contratista brindo
apoyo seguimiento al portal del
SUIT vy diligenciamiento de
encuesta remitida por AND, para
la creaciobn de la carpeta
ciudadana de la administracion
municipal de Itagir.

Ver informe general.
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2.3. Apoyar la actualizacion,
socializacién e implementacion de
la Politica de Gestion Documental.

100%

En el seguimiento al cumplimiento
de esta actividad se evidencio el
apoyo que el contratista brind6
capacitacion en diferentes
unidades  Administrativas  en
temas de gestion documental.

Ver informe general.

2.4. Realizar el registro de los
trAmites y servicios actualizados
en el Sistema Unico de
Informacion de Tramites (SUIT).

100%

Durante el seguimiento a la
ejecucion de esta actividad, se
evidencio que, el contratista
realizé actualizacion en el Sistema
Unico de tramites SUIT, los
Tramites que requirieron
modificaciones de las siguientes
Unidades Administrativas:
Secretaria de Educacion,
Secretaria de Medio Ambiente,
Secretaria de Hacienda.

Ver informe general.

2.5. Acompaiar a la Oficina de
Atencion al Ciudadano y Gestion
Documental en la actualizacién de
instrumentos archivisticos.

100%

En el periodo a supervisar, se
evidencio que el contratista apoyo
el cargue y actualizacién de las
tablas de retencion documental en
el software SISGED, de las
secretarias asignadas a cada
apoyo a la gestion.

Ver informe general.

2.6. Realizar la verificacion,
seguimiento y actualizacion de los
inventarios documentales  del
archivo histérico, conforme con la
ubicacion del documento
(signatura topografica).

100%

En el seguimiento a la ejecucién
contractual, se verificO6 que el
contratista apoyo en la
actualizacién de los inventarios en
el archivo historico.

Ver informe general,
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2.7. Clasificar, organizar e
inventariar los documentos que
van a ser transferidos al archivo
central.

100%

Durante el seguimiento a la
ejecucion de esta actividad en el
periodo contemplado, se evidencio
que el contratista apoyo a la
secretaria general archivando
documentos de acuerdo con las
tablas de retencion, los diferentes
oficios que llegan de la
dependencia. También a la
informacién aplicaron el inventario
Unico documental.

Ver informe general.

2.8. Apoyar a la Oficina de
Atencion al Ciudadano y Gestion
documental en la aplicacién del
sistema Integrado de
Conservacion SIC, en los archivos
de gestidn y archivo histérico de la
entidad, conforme a lo dispuesto
en el instrumento archivistico
vigente.

100%

En el periodo a evaluar se
evidencié que el contratista apoyo
en el seguimiento y validacion de
la aplicacién del sistema integrado
de conservacion en diferentes
dependencias de la administracion
y en el archivo histérico municipal.

Ver informe general.

29. Apoyar a la oficina de
Atencién al Ciudadano y Gestién
Documental en la realizaciéon de
las actividades operativas
requeridas para la migracion de la
informaciéon almacenada en el
antiguo software de Planoteca
municipal, al nuevo sistema de
informacién de Planoteca
Municipal con que cuenta la
entidad.

100%

Se verifico que el contratista
apoyo en la elaboracion del
inventario documental de la
informacion correspondiente a la
direcciéon administrativa de
planeacion de los planos vy
resoluciones digitalizadas.

Ver informe general.

2.10. Apoyar la elaboracion de
informes  requeridos para el
cumplimiento del plan de accion y
demas planes institucionales.

100%

Durante el seguimiento de esta
actividad, el contratista brindo
apoyo en la preparacion de las
evidencias correspondientes al
Plan Anticorrupcién y Atencion al
Ciudadano-PAAC y demas planes
institucionales de la secretaria
general.

Ver informe general.
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2.11. Brindar acompafamiento a
las  diferentes  dependencias
administrativas en temas
relacionados con la gestion
documental y la organizacién de
los archivos de gestién.

100%

En el periodo supervisar, el
contratista apoy6 en la aplicacion
del “PR-GD-O6 Procedimiento
organizacién archivos de gestién,”
en diferentes dependencias de la
Administracion  Municipal, para
fortalecer el conocimiento de las
personas que estan a cargo en
cada unidad administrativa de la
alcaldia de Itagui.

Ver Informe general.

2.12. Apoyar a la Oficina de
Atencion al Ciudadano y Gestion
documental en la depuraciéon del
archivo central del Municipio de
Itagiii, conforme a lo dispuesto en
el instrumento archivistico vigente.

100%

Durante el seguimiento de esta
actividad, se evidencio que, el
contratista apoyo en la verificacion
de la tabla de retencion
documental para identificar qué
informacion es  objeto  de
eliminacion y cual es objeto de
remitir al archivo historico.

Asi  mismo se verifico el
alistamiento de la informacion que
va a ser transferida al archivo
histérico asi mismo la que sera
objeto de eliminacién documental.

Ver informe general.

3. COMPONENTE DE
ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS

3.1. Apoyar a la Secretaria
General en la formulacion vy
seguimiento de las actividades de
sus Planes institucionales.

100%

En el periodo a evaluar, se
evidencio que, el contratista hizo
el respectivo seguimiento del plan
de accion, con el fin de revisar
cumplimiento de este.

El contratista apoyd, en el
seguimiento del Plan de Accién de
las actividades con sus
porcentajes para determinar el
cumplimiento de los Indicadores

de la secretaria general.

Ver informe general.

3.2. Apoyar y asesorar a la
Secretaria  General en la
formulacion y seguimiento de las
fuentes de mejoramiento y el

Durante la ejecucién contractual,
el contratista brindo apoyo en la
actualizacion la plataforma
estratégica en las carteleras
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Sistema Integrado de Gestion
calidad — SIGI.

100%

institucionales de la secretaria
general, a si mismo apoyo el
seguimiento del tercer trimestre a
los instrumentos de medicion y
control: Matriz de riesgos, ficha de
indicadores, encuestas, registro
de salidas no conformes, plan de
mejoramiento, PQRDS. También
se verificd que el contratista apoyo
la realizacion del informe del
tercer trimestre de encuestas de
satisfaccion  necesario  como
evidencia de planes estratégicos.

Ver informe general.

3.3. Acompafiar a la Secretaria
General en la realizacion de
comités a su cargo, en la
proyeccion de actas y la
presentacion de los informes
requeridos.

100%

En el periodo a supervisar, el
contratista brindo
acompafamiento en la
elaboracion del actas e informes
requeridos por la secretaria
general.

Ver informe general.

3.4. Realizar las demas
actividades que le sean asignadas
por el Municipio en cumplimiento
de un deber legal o de la orden de
una autoridad competente,
siempre que éstas guarden
relacién con el objeto contractual o
con la naturaleza de los procesos
gue por competencia o asignacion
funcional le correspondan a la
Secretaria General.

100%

Durante el seguimiento de esta
actividad se evidencio en el
informe  presentado  por el
contratista que brindé apoyo en
los procesos requeridos por la
secretaria general y la oficina de
Atencién al Ciudadano y Gestién
Documental durante el periodo
evaluado.

Ver informe general.

3.5. Apoyar y acompafar la
gestion de la Secretaria General
del Municipio de ltaglii desde el
componente juridico.

100%

En la ejecucion contractual, se
evidencio que el contratista brindo
acompafiamiento  juridico en
temas requeridos por la secretaria
de despacho, y  también
acompafo asuntos propios de la
funcionalidad de Ila secretaria
General.

Ver informe general.
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3.6. Apoyar y acompafar la
gestion de la Secretaria General
del Municipio de Itagli desde los
componentes administrativo 'y
financiero.

100%

En el periodo a supervisar, se
evidenci6 que el contratista
cumpli6 con las actividades
programadas en el plan de accion
de la secretaria general.

Ver informe general.

3.7. Apoyar y acompaiiar
administrativa y logisticamente la
preparacion, depuracion, revision
y envio de la correspondencia
saliente de todas las
dependencias del Municipio de
ItagUi

100%

En el cumplimiento de esta
actividad, el contratista brindo
apoyé y acompafamiento en la
recepcion, verificacion y control de
la informacion a ser remitida por la
empresa de correo certificado de
acuerdo con los lineamientos
establecidos por la secretaria
general en la circular 69 de 2024.

Ver informe general.

RESULTADOS

1. Entregar un (1) informe
mensual en formato fisico y/o
digital en el que se relaciones las
actividades realizadas desde la
Secretaria General o las sedes
descentralizadas y las que se
desarrollen desde el Sistema de
Gestion  Documental (SISGED-
PQRDS) para la ejecucion de
cada componente durante el
periodo y se aporten las
respectivas evidencias gue
demuestren su realizacion, tales
como; formatos diligenciados y los
aportes producidos por dicho
sistema.

100%

Durante el seguimiento de esta
actividad, se evidencio que, el
contratista entrego informe, de
acuerdo con los resultados
correspondientes al mes.

Ver informe general

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OFRECIMIENTOS ADICIONALES DEL
CONTRATISTA O VALORES AGREGADOS DENTRO DE LA OFERTA O PROPUESTA

No aplica.

| MODIFICACIONES Y AJUSTES REALIZADOS A LAS ACTIVIDADES DEL CONTRATO

ACTA N° 1 MODIFICATORIA DE CLAUSULAS Y DE ADIC[ON EN VALOR A LAS CONDICIONES
Y ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION N° SG-CD-040-2024 CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE ITAGUI Y ORIENTAR

DFE S.A.S.
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Entre los suscritos MUNICIPIO DE ITAGUI, entidad territorial con NIT. 890.980.093-8, representada
en el presente contrato por OSCAR DARIO MUNOZ VASQUEZ, identificado con cédula de
ciudadania No. 98.563.564, Secretario Juridico, de esta entidad territorial, de conformidad con lo
estipulado en el Decreto 1439 del 19 de diciembre de 2023, mediante el cual se delegan unas
funciones y competencias del alcalde municipal en algunos servidores publicos del nivel Directivo y
las Leyes 80 de 1993, 136 de 1994, 1150 de 2007, 1474 del 2011 y 1882 de Enero del 2018,
ademds del Decreto 1082 de 2015 y los Acuerdos Municipales 003 de 2013, 08 del 10 de noviembre
de 2023 y 03 del 05 de junio 2024, de una parte, quien para efectos de esta acta modificatoria se
denominara el MUNICIPIO — CONTRATANTE y de la otra, ORIENTAR DFE S.A.S., con NIT.
901012236-1, con domicilio principal en el Municipio de Bello, Departamento de Antioquia, en la
Calle 58 N° 59 - 108 , interior 2004, direccion para notificaciones judiciales: Carrera 51 No. 52-41,
Oficina 201 del Municipio de Itagli, teléfono: (604)5086795, correo electronico:
orientardfesas@gmail.com, representada legalmente por HUGO ALEJANDRO CIFUENTES
ATEHORTUA, identificado con cédula de ciudadania N° 71.791.688 de Medellin — Antioquia, y quién
en adelante se denominard EL CONTRATISTA, acordamos celebrar la presente acta N° 1
modificatoria de clausulas y de adicién en valor a las condiciones y especificaciones del contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion N° SG-CD-040-2024 celebrado entre el municipio de
Itagli y Orientar DFE S.A.S., la cual resulta pertinente, conveniente y necesaria de conformidad con
las razones esbozadas en el FO-AD-28 acta de justificacién para modificacion del contrato de julio de
2024, anexa al presente documento, la cual hace parte integral del contrato y por ende de la presente
acta, al tenor de las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: La clausula SEGUNDA que
establece las actividades, se modifica y quedara asi: CLAUSULA SEGUNDA. ACTIVIDADES QUE
PERMITEN DESARROLLAR EL ALCANCE DEL OBJETO: 1. COMPONENTE DE SERVICIO,
ATENCION Y ORIENTACION AL CIUDADANO: Soportar a la Secretaria General en la ejecucién de
las actividades operativas, logisticas, técnicas y asistenciales requeridas para brindar servicio,
atencion y orientacion al ciudadano, a través de los diferentes medios y canales de atencién con que
cuenta el Municipio de Itagli: presencial, telefénicamente, via web por la sede electrénica
institucional, chat institucional, correo electrénico contactenos, cumpliendo con el protocolo
establecido por el Municipio de Itagli para atender y orientar al ciudadano. 1.1. Atender a los
ciudadanos que requieran el servicio de radicacibn de documentos en la ventanilla Gnica de
correspondencia de la oficina de atencion al ciudadano y gestion documental del Centro
Administrativo municipal de ltagiii y en las sedes descentralizadas. Para este propoésito, se debera
usar el Sistema de Gestidbn Documental (SISGED) de la Alcaldia de Itagiii para ingresar y registrar la
informacién del tramite solicitado, de acuerdo al procedimiento establecido en el Sistema Integrado
de Gestion de Itagli- SIGI para la gestiéon de tramites y servicios: PR-TS-01 Procedimiento para la
atencion al ciudadano, PR-TS-02 Procedimiento para la atencion PQRDS, PR-TS-03 Procedimiento
para la gestion de tramite. El contratista debera contar con el recurso humano necesario para que el
servicio se preste de manera integral, continua e ininterrumpida y atendiendo efectivamente las
necesidades y su demanda especifica. 1.2. Apoyar a la Secretaria General en la medicién de la
percepcion del servicio, la satisfaccion del ciudadano y la accesibilidad a la oferta institucional de los
tramites y servicios del Municipio de Itagii, a través de la aplicacion de encuestas o de otros medios
dispuestos por la entidad. 1.3. Apoyar la realizacion de actividades de control y registro a los usuarios
en los diferentes accesos de la Administracién Municipal. 1.4. Apoyar en la orientacion y asignacion
de turnos a los usuarios que requieran el servicio de radicacion de documentos en la ventanilla Unica
de correspondencia del Centro Administrativo municipal de Itagti —CAMI- 1.5. Brindar asistencia y
apoyo para la atencién de los ciudadanos que requieran informacién a través del chat institucional y
del conmutador o canal telefénico en los puntos habilitados. 1.6. Apoyar a la Secretaria General en la
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actualizacion, implementacion, socializacion y/o difusion de la Politica de Servicio al Ciudadano, el
manual y protocolo de atencién al ciudadano, la carta de trato digno, guia de lenguaje claro, del
modelo integral de atencion a la ciudadania, los procedimientos de servicio al ciudadano y los demas
documentos requeridos. 1.7. Apoyar la actualizacion de la informacion correspondiente a tramites y
servicios en la sede electrdnica institucional. 1.8. Apoyar en la revision, radicacion y asignacion de las
solicitudes presentadas por medio de canales electronicos de atencién. 1.9. Apoyar la realizacion del
proceso de revision de las respuestas dadas a las PQRDS, a través del aplicativo SISGED,
realizando las respectivas aprobaciones o rechazos. 1.10. Apoyar la elaboracion de informes
requeridos para el cumplimiento del plan de accion y demas planes institucionales. 1.11. Apoyar y
acompafar a la Secretaria General, administrativa, logistica y operativamente en realizacion de
eventos, ferias de servicios, ferias ciudadanas y demas espacios donde se requiera la presencia y
visibilidad de la Secretaria General. 1.12. Realizar la remision diaria de las comunicaciones entrantes
y salientes segun las dependencias administrativas a las cuales van dirigidas y que pueden estar
ubicadas en el Centro Administrativo municipal de Itagti —CAMI- o por fuera de él. 1.13. Apoyar y
acompanfar la realizacion de las actividades requeridas para el desarrollo de la metodologia del
laboratorio de simplicidad y la continuidad de la estrategia de lenguaje claro promovida por el
Departamento Nacional de Planeacion-DNP-. 1.14. Verificar y hacer seguimiento a las respuestas
dadas a las solicitudes y trdmites que tengan constancia devolutiva del Sistema de Gestidn
Documental de la Alcaldia de Itaglii -SISGED- 1.15. Apoyar logistica y operativamente la realizacion
de los eventos institucionales que tengan lugar en los espacios administrados por la Secretaria
General y guarden relaciébn con el objeto del contrato. 2. COMPONENTE DE APOYO A LA
GESTION DOCUMENTAL: Apoyar a la Secretaria General en la realizacién de actividades
operativas, logisticas, técnicas y asistenciales orientadas al mejoramiento de la gestion documental
de la entidad, aplicando las acciones establecidas en los procedimientos que hacen parte del Sistema
de Gestidn Integral de Itagii (SIGI) y cumpliendo las reglas y principios establecidos en la Ley 594 de
2000 "Ley General de Archivos" y demas disposiciones emitidas por el Archivo General de la Nacion
— AGN, para lo cual debera: 2.1. Acompafar a la Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion
Documental en la actualizacion de las hojas de Vida de tramites y servicios. 2.2. Acompafiar a la
Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental en la actualizacion y socializacién de la
Politica de racionalizacion de tramites y en la ejecucién de estrategias para su implementacién. 2.3.
Apoyar la actualizacion, socializacién e implementacion de la Politica de Gestion Documental. 2.4.
Realizar el registro de los tramites y servicios actualizados en el Sistema Unico de Informacion de
Tramites (SUIT). 2.5. Acompafar a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental en la
actualizacién de instrumentos archivisticos. 2.6. Realizar la verificacion, seguimiento y actualizacion
de los inventarios documentales del archivo histérico, conforme con la ubicacion del documento -
(signatura topografica). 2.7. Clasificar, organizar e inventariar los documentos que van a ser
transferidos al archivo central. 2.8. Apoyar a la Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion
documental en la aplicacion del sistema Integrado de Conservacién SIC, en los archivos de gestion y
archivo historico de la entidad, conforme a lo dispuesto en el instrumento archivistico vigente. 2.9.
Apoyar a la oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental en la realizacion de las
actividades operativas requeridas para la migracion de la informacion almacenada en el antiguo
software de planoteca municipal, al nuevo sistema de informaciéon de planoteca con que cuenta la
entidad. 2.10. Apoyar la elaboracion de informes requeridos para el cumplimiento del plan de accion y
demés planes institucionales. 2.11. Brindar acompafiamiento a las diferentes dependencias
administrativas en temas relacionados con la gestion documental y la organizacién de los archivos de
gestion. 2.12. Apoyar a la Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestiobn documental en la depuracién
del archivo central del Municipio de Itagli, conforme a lo dispuesto en el instrumento archivistico
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vigente. 3. COMPONENTE DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS: 3.1. Apoyar a la Secretaria
General en la formulacién y seguimiento de las actividades de sus Planes Institucionales. 3.2. Apoyar
y asesorar a la Secretaria General en la formulacién y seguimiento de las fuentes de mejoramiento y
el Sistema Integrado de Gestion Calidad — SIGI. 3.3. Acompafiar a la Secretaria General en la
realizacion de comités a su cargo, en la proyeccién de actas y la presentacion de los informes
requeridos. 3.4. Realizar las demdas actividades que le sean asignadas por el Municipio en
cumplimiento de un deber legal o de la orden de una autoridad competente, siempre que éstas
guarden relacién con el objeto contractual o con la naturaleza de los procesos que por competencia o
asignacioén funcional le correspondan a la Secretaria General. 3.5. Apoyar y acompaniar la gestion de
la Secretaria General del Municipio de Itaglii desde el componente juridico. 3.6. Apoyar y acompaniar
la gestion de la Secretaria General del Municipio de Itagii desde los componentes administrativo y
financiero. 3.7. Apoyar y acompafiar administrativa y logisticamente la preparacion, depuracion y
revision de la correspondencia saliente de todas las dependencias del Municipio de Itagii previa a
que la misma sea recibida por el operador del proceso de correspondencia. CLAUSULA SEGUNDA.
La clausula QUINTA del contrato que establece el VALOR, se adiciona en la suma de QUINIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MILLONES VEINTICUATRO MIL TREINTA Y NUEVE PESOS M/L
($599.024.039). incluido IVA. PARAGRAFO. Se conserva la forma de pago establecida en la clausula
septima del contrato SG-CD-040-2024. CLAUSULA TERCERA. IMPUTACION DE GASTOS: La
presente adicidn se encuentra amparada mediante los Certificados de Disponibilidad Presupuestal N°
1203 y 1204 del 08 de julio de 2024, y N° 1303 del 17 de julio de 2024 expedidos por la Secretaria de
Hacienda Municipal y que se anexan al presente documento y hacen parte integral de la presente
adicion. CLAUSULA CUARTA. GARANTIAS: De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del
Decreto 1082 de 2015, que establece: “Restablecimiento o ampliacién de la garantia. (...) cuando el
contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la entidad estatal debe exigir
al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso”, y de
conformidad con la clausula DECIMA de las condiciones y especificaciones del contrato SG-CD-040-
2024, se hace necesario exigir al contratista modificar las garantias con base en la presente acta
modificatoria. Asi mismo, debera el contratista comunicar a la aseguradora las actividades
adicionadas. CLAUSULA QUINTA. PERFECCIONAMIENTO: La presente acta modificatoria, se
entendera perfeccionada cuando se encuentre aprobada por el contratista y el municipio contratante,
y en estado publicado en la plataforma SECOP Il. CLAUSULA SEXTA. DOCUMENTOS DEL ACTA
MODIFICATORIA. Ademas del acta modificatoria perfeccionada, forma parte de ésta los siguientes
documentos: 1) Necesidad de contratacion. 2) FO-AD-28 acta de justificaciéon para modificacion del
contrato y sus anexos. CLAUSULA SEPTIMA. VIGENCIA: Permanecen vigentes las demas clausulas
de las condiciones y especificaciones del contrato que no varian con la presente acta.

POR ENTIDAD OSCAR DARIO MUNOZ VASQUEZ - ORDENADOR DEL GASTO SE ENTIENDE FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN EL

CONTRATANTE SECOP Il

POR EL CONTRATISTA HUGO ALEJANDRO CIFUENTES ATEHORTUA — REPRESENTANTE SE ENTIENDE FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN EL
LEGAL SECOP Il

REVISO LORENA MEJIA HENAO — PROFESIONAL UNIVERSITARIO SE ENTIENDE FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN EL
SECRETARIA JURIDICA SECOP Il

PROYECTO ALEX SALVADOR PALACIOS MORENO — SE ENTIENDE FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN EL
PROFESIONALUNIVERSITARIO SECRETARIA JURIDICA SECORP Il

ACTA N° 2 MODIFICATORIA DE LA CLAUSULA SEGUNDA Y DE ADICION EN VALOR A LAS
CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION N° SG-CD-040-2024 CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE ITAGUI Y
ORIENTAR DFE S.A.S.
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Entre los suscritos MUNICIPIO DE ITAGUI, entidad territorial con NIT. 890.980.093-8, representada
en la presente acta por OSCAR DARIO MUNOZ VASQUEZ, identificado con cédula de ciudadania
No. 98.563.564, Secretario Juridico, de esta entidad territorial, de conformidad con lo estipulado en el
Decreto 1439 del 19 de diciembre de 2023, mediante el cual se delegan unas funciones y
competencias del alcalde municipal en algunos servidores publicos del nivel Directivo y las Leyes 80
de 1993, 136 de 1994, 1150 de 2007, 1474 del 2011 y 1882 de Enero del 2018, ademas del Decreto
1082 de 2015 y los Acuerdos Municipales 003 de 2013, 08 del 10 de noviembre de 2023 y 03 del 05
de junio 2024, de una parte, quien para efectos de esta acta modificatoria se denominara el
MUNICIPIO — CONTRATANTE y de la otra, ORIENTAR DFE S.A.S., con NIT. 901012236-1, con
domicilio principal en el Municipio de Bello, Departamento de Antioquia, en la Calle 58 N° 59 - 108 ,
interior 2004, direccion para notificaciones judiciales: Carrera 51 No. 52-41, Oficina 201 del Municipio
de Itagui, teléfono: (604)5086795, correo electrénico: orientardfesas@gmail.com, representada
legalmente por HUGO ALEJANDRO CIFUENTES ATEHORTUA, identificado con cédula de
ciudadania N° 71.791.688 de Medellin — Antioquia, y quién en adelante se denominard EL
CONTRATISTA, acordamos celebrar la presente acta N° 2 modificatoria de la clausula segunda y de
adicién en valor a las condiciones y especificaciones del contrato de prestacion de servicios de apoyo
a la gestion N° SG-CD-040-2024 celebrado entre el municipio de Itagui y Orientar DFE S.A.S., la cual
resulta pertinente, conveniente y necesaria de conformidad con las razones esbozadas en el FO-AD-
28 acta de justificacion para modificacion del contrato de octubre de 2024, anexa al presente
documento, la cual hace parte integral del contrato y por ende de la presente acta, al tenor de las
siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: La clausula SEGUNDA que establece las actividades,
se modifica y quedara asii CLAUSULA SEGUNDA. ACTIVIDADES QUE PERMITEN
DESARROLLAR EL ALCANCE DEL OBJETO: 3. COMPONENTE DE ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS: 3.1. Apoyar a la Secretaria General en la formulacion y seguimiento de las
actividades de sus Planes instituciones. 3.2. Apoyar y asesorar a la Secretaria General en la
formulacion y seguimiento de las fuentes de mejoramiento y el Sistema Integrado de Gestion calidad
— SIGI. 3.3. Acompafiar a la Secretaria General en la realizacion de comités a su cargo, en la
proyeccion de actas y la presentacion de los informes requeridos. 3.4. Realizar las demas actividades
gue le sean asignadas por el Municipio en cumplimiento de un deber legal o de la orden de una
autoridad competente, siempre que éstas guarden relacién con el objeto contractual o con la
naturaleza de los procesos que por competencia o asignacion funcional le correspondan a la
Secretaria General. 3.5. Apoyar y acompafar la gestion de la Secretaria General del Municipio de
Itagiii desde el componente juridico. 3.6. Apoyar y acompaniar la gestion de la Secretaria General del
Municipio de Itagli desde los componentes administrativo y financiero. 3.7. Apoyar y acompafar
administrativa y logisticamente la preparacion, depuracion, revisién y envio de la correspondencia
saliente de todas las dependencias del Municipio de ltagiii. CLAUSULA SEGUNDA. La clausula
QUINTA del contrato que establece el VALOR, se adiciona en la suma de DOSCIENTOS SESENTA
Y SEIS MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y DOS MIL PESOS M/L ($266.742.000). incluido
IVA. CLAUSULA TERCERA. FORMA DE PAGO: El Municipio de ltagiii pagara al contratista el valor
de la presente adicion de manera mensual, previa presentacion del informe de actividades ejecutadas
o el documento que se hay pactado para el pago, acompafiada del informe de supervision elaborado
por el supervisor del contrato (Formato SIGI FO-AD-31), la certificacion de estar al dia con el pago de
los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, y que la cuenta de cobro o factura, segun
sea el caso, sea aceptada por el Municipio de Itaglii- Secretaria de Hacienda. El Municipio de ltagdi,
deducira de dicho valor los tributos de ley o las normas que los regulen a que haya lugar. No
obstante, la forma de pago prevista queda sujeta a la situacion de los recursos del Plan Anual
mensualizado de Caja PAC. CLAUSULA CUARTA. IMPUTACION DE GASTOS: La presente adicion
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se encuentra amparada mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 1642 del 23 de
septiembre de 2024 expedidos por la Secretaria de Hacienda Municipal y que se anexan al presente
documento y hace parte integral de la presente adicion. CLAUSULA QUINTA. GARANTIAS: De
conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, que establece:
“Restablecimiento o ampliacion de la garantia. (...) cuando el contrato es modificado para incrementar
su valor o prorrogar su plazo, la entidad estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la
garantia otorgada o ampliar su vigencia, segln el caso”, y de conformidad con la clausula DECIMA de
las condiciones y especificaciones del contrato SG-CD-040-2024, se hace necesario exigir al
contratista modificar las garantias con base en la presente acta modificatoria. Asi mismo, debera el
contratista comunicar a la aseguradora las actividades adicionadas. CLAUSULA SEXTA.
PERFECCIONAMIENTO: La presente acta modificatoria, se entendera perfeccionada cuando se
encuentre aprobada por el contratista y el municipio contratante, y en estado publicado en la
plataforma SECOP |l. CLAUSULA SEPTIMA. DOCUMENTOS DEL ACTA MODIFICATORIA.
Ademés del acta modificatoria perfeccionada, forma parte de ésta los siguientes documentos: 1)
Necesidad de contratacién. 2) FO-AD-28 acta de justificacion para modificacién del contrato y sus
anexos. CLAUSULA OCTAVA. VIGENCIA: Permanecen vigentes las demas clausulas de las
condiciones y especificaciones del contrato que no varian con la presente acta.

POR ENTIDAD CONTRATANTH OSCAR DARIO MUNOZ VASQUEZ - ORDENADOR DEL GASTO SE ENTIENDE FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN EL SECOP I

POR EL CONTRATISTA HUGO ALEJANDRO CIFUENTES ATEHORTUA — REPRESENTANTE SE ENTIENDE FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN EL SECOP Il
LEGAL

REVISO KAREN ESPANA — PROFESIONAL UNIVERSITARIO SE ENTIENDE FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN EL SECOP Il
SECRETARIA JURIDICA

PROYECTO ISABEL CRISTINA CASTANEDA MONTOYA — SE ENTIENDE FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN EL SECOP II
PROFESIONALUNIVERSITARIO SECRETARIA JURIDICA

\CONTROL Y MITIGACION DE LOS RIESGOS (No aplica para contratos del decreto 092 de 2017) \

¢, Se han presentado novedades o0 se hace necesario ajustar algun aspecto o criterio de
interés referente a los riesgos previsibles? X NO O Sl (en caso afirmativo, justificar).

Los riesgos han sido controlados y monitoreados por la supervision o interventoria del
contrato/convenio durante su vigencia. No ha sido necesario implementar tratamientos de
mitigacion adicionales a los sefialados en la matriz de riesgo previsibles de los documentos
del proceso de seleccion, en consideracion a que a la fecha no se han presentado o
materializado riesgos durante la ejecucién contractual.

AJUSTE A LA MATRIZ DE RIESGOS PREVISIBLES:
No aplica

| OBSERVACIONES
No aplica

NOTA: En las ausencias temporales o definitivas del supervisor, debe ser reemplazado por el servidor publico
designado por el secretario de despacho o director, para lo cual se debera diligenciar el formato FO-AD-36
cambio en la designacion de supervisién. En caso de que no se realice el cambio de supervision la misma sera
asumida por el secretario de despacho o director o su reemplazo, sin necesidad de diligenciar el citado formato.
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HUGO ALEJANDRO CIFUENTES ATEHORTUA
CC.71.791.688
Representante Legal ORIENTAR DFE S.A.S

N

DARIO ANT¢NIO RAVE ECHAVARRIA
Supervisor

JEFE DE OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL
SECRETARIA GENERAL

NOTA 1: Deben suscribir este formato quienes tienen calidad de Supervisor asignado y el Interventor cuando
aplique, asi mismo, el del proyecto de obra publica cuando la interventoria es externa.

NOTA 2: En caso que el contrato tenga interventoria externa se debe adjuntar el informe técnico, administrativo
y juridico del interventor correspondiente al periodo a pagar.

NOTA 3: Deben imprimirse y suscribirse un original (para la carpeta contractual) y una copia legible (para
registro contable). Los casos de firmas digitalizadas por parte de contratistas o asociados deben ser
autorizados por el Supervisor o Interventor. Se presume la buena fe de las firmas. Cualquier cambio realizado
en las actas debe actualizarse el original y la copia respectivamente.
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Alcaldia de Itaguil

ORDEN DE PAGO N° 12

Cédigo: FO-AD-32

Versidn: 07

Fecha de Actualizacién: 14/082022

MUNICIPIO DE ITAGUI

890.980.093-8

Espacio para relenciones (CONTABILIDAD)

Retencién en la Fuente:

RetelVA

FAGTURA No: FACTURA ELEGTRONICA

CTA BANCARIA A CONSIGNAR No:
037100076506

FECHA DE ELABORACION:

A FAVOR DE:|ORIENTAR DFE S.A,§'

AHORRO: X CORRIENTE :

pia | 31 [mEs| 12 | ANo [2024

NIT:

‘{BANCO:

DAVIVIENDA

CONCEPTO: Pago N°® 12 correspondiente a las actividades
efecluadas enlre el 16-12-2024 al 31-12-2024 en ejecucién del [OTROS
contrato No. SG-CD-040-2024.y Acta N° 1 Modificatoria de

Adicion y Acta N°2 Modificatoria de Adecion,

Pl

RP que respalda el contrato Nro.5100 del
01/082024.RP que respalda el contrato
Nro.6427 del 03/10/2024.

Rubro y Fuente que respaldan RP:

IMPUESTOS

02.2.3.2.02.02.008.03-01 por $2.303.595
Codigo CPC 91118 por $2.303.595
02.2.3.2.02.02.008.03-01 por $62.523.024
Codigo CPC 91119 por $62.523.024
02.2.1.2.02.02.008.01-01, por $6.161.667
Codigo CPC 85940 por $6.161.667

AMODRTIZACION

XUXXAXXXXAXXAAKN-XX pOr $xxxx

70.988.286

JOXKXOOOKXXXXK-XK POT HXXXK

SETENTA MILLONES NOVECIENTQS
PESO$ ML

KXXRXXXUOOOXXNX-XX par $roxx
KXXAXXXXXRXXXX-XX PO $xx00x

HXXXXXXXXXXXXX-XX pOT $xoxx

Supervigor

RECIBIDO Y RADICADO:

JORGE ELIECER EQHEVERRI JARAMILLO

Secrelario de' Qespacho (E)
Secrelaria Yuridica

OBSERVACIQN

Firma
(Nombre y carg

RECIBE LA CUENTA EN TESORERIA

ENGASO DE ALGUNA OMISION O ERROR EN ALGUN CONCEPTO, ESTA ORDEW SE DEBE CORREGIR -
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Pagina /1 MUNICIPIO DE ITAGUI No. 259 =) itaeii
REGISTRO PRESUPUESTAL ' =/ 'tagul
La SECRETARIA DE HACIENDA del MUNICIPIO DE ITAGUI conforme al decreto 1024 del 2023, que aprueba el Presupuesto General del Municipio de Itagui
para el afo 2024, expide el siguiente documento:
Fecha Registro Presupuestal: martes, 16 enero 2024
Tercero: 901012236 ORIENTAR DFE SAS

Contrato: SG-CD-040-2024

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA SOPORTAR AL MUNICIPIO DE ITAGUT EN LA E’JECUCIC’)N DE ACTIVIDADES
OPERATIVAS, LOGISTICAS, TECNICAS, ASISTENCIALES Y ADMINISTRATIVAS DE ATENCION A LA CIUDADANIA'Y GESTION DOCUMENTAL

RUBRO(S) PRESUPUESTAL(ES)

N. CDP GTO COD RUBRO REC DESCRIPCION RUBRO Certificado VALOR
_ SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y|
113 D 02'2'3'2'02'102'009'01 01 [PERSONALES | FORTALECIMIENTO DE LA GESTION 719.350.500,00 719.350.500,00
0 DOCUMENTAL MODERNA Y ACCESIBLE
B SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y|
113 p |0%23:202:02:009.02:] o1 pERSONALES | SERVICIO AL CIUDADANG CON EFICIENCIA 617.682.360,00 617.682.360,00
0 Y TRANSPARENCIA
02.2.1.2.02.02.008.01- ISERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE|
113 A 01 01 PRODUCCION | COMISIONES HONORARIOS Y SERVICIOS 394500000'00 394500000'00

@= 1.731.532.860,00

Elaboré: 71615269 \jC) iang Or 000 e i
[—y 7
SUBSECRETARIA DE PRESUPUESTO P.U. ANALISTA DE PRESUPUESTO
JULIANA ORREGO OSPINA LUIS FERNANDO RODRIGUEZ

LICENCIADO A: [MUNICIPIO DE ITAGUI] NIT [890980093-8]
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CERTIFICADO DE DISPONIGILIDAD PRESUPUESTAL No. 113

La SECRETARIA DE HACIENDA del MUNICIPIO DE ITAGUI conforme al decreto 1024 del 2023, que aprueba el Presupuesto General del Munigipio de Itagii
para el afto 2024, expide el siguiente documento:

. FECHA CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: viernes, 12 enero 2024

Alcoldia de _ -

Itagui

OBJETO CDP : PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA SOPORTAR AL MUNICIPIO DE ITAGUI EN LA E]ECUCION' DE
ACTIVIDADES OPERATIVAS, LOGISTICAS, TECNICAS, ASISTENCIALES Y ADMINISTRATIVAS DE ATENCION A LA CIUDADANIA Y
GESTION DOCUMENTAL

RUBRO(S) PRESUPUESTAL(ES)

GTO RUBRO REC. CONCEPTO CERTIFICADO T VALOR
- [SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES |
p [0223.20202.009.01- oy leaoralFCIMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL MODERNA Y 179.350.500,00 719.350.500,00
01 ACCESIBLE
02.2.3.2.02.02.009.02- SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES [
D 01 01 KerviC10 AL CLUDADANO CON EFICIENCIA Y TRANSPARENCIA 00 617.682.360,00
02.2.1.2.02.02.008.01- SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DA
A 01 01 15R0DUCCION | COMISIONES HONORARIOS ¥ SERVICIOS 00 394.500.000,00
TOTAL CERTIFICADO: 1.731.532.860,00
TIohana Oregs0 Catolnd@nuO.
Elaboro: 42799833 SUBSECRETARIA DE PRESUPUESTO P.UJ. ANALISTA DE PRESUPUESTO

JULIANA ORREGO OSPINA LUIS FERNANDO RODRIGUEZ

LICENCIADO A: {MUNICIPIO DE ITAGUI] NIT [890980093-8]




AREA DE APROBACION

Flujos de aprobacion 1

Informacion general

MOSTRAR DETALLES

Identificador Unico
de la Modificacion

ID del contrato en
SECOP

Estado

Tipo

¢Requiere
reconocimiento del
proveedor?

Estado de la fecha

Justificacion de la
modificacion

Documentos de la modificacion

CO1.CTRMOD.16837952

CO1.PCCNTR.5749212

Publicado

Modificar el contrato

10:08:42 AM( UTC 05 0@) ‘Bogota, Lima, Quito)
ACTAN°®2 M.D[FICATORIA DE LA
CLAUSULAS ; UNDAY DE ADICION EN

Archivo Nombre del archivo Detalle
ACTA DE JUSTlF]CAQ_—]ON AETA'N°2 ACTADE JUSTIFICACION ACTA N°2 (detalle)
SG-CD-040- 2024'_pd SG-CD-040-2024.pdf L

N CDP 1642 ACTA N°2 SG-CD-040-
(detalle)

2024 pdf
ACTA N°2 MODIFICATORIA DE LA
CLAUSULA SEGUNDA Y DE ADICION (detalle)
EN VALOR SG-CD-040-2024

:f"fue cambiado para En ejecucién.

<= Campo 3 - - fue agregado.
# Campo 3 - - Ref. Articulo valor ha cambiado para 3.



Campo 3 - ACTAN°2 MODIFICATORIA DE LA CLAUSULA SEGUNDAY DE ADICION EN
4 VALOR SG-CD-040-2024 - Descripcién valor ha cambiado para ACTA N°2 MODIFICATORIA

DE LA CLAUSULA SEGUNDAY DE ADICION EN VALOR SG-CD-040-2024.

»,Campo 3 - ACTA N°2 MODIFICATORIA DE LA CLAUSULA SEGUNDA'Y DE ADICION EN
"—VALOR SG-CD-040-2024 - Cantidad valor ha cambiado para 1,00.

»Campo 3 - ACTA N°2 MODIFICATORIA DE LA CLAUSULA SEGUNDAY DE AEHCIO
“2\ALOR SG-CD-040-2024 - Precio unitario valor ha cambiado para 266. 742 000; @O

docu mentos finales del contrato fue agregado.

-El campo de la modificaciéon Recursos Propios (Alcaldias y Gobernagiones) |
“= desde 2. 330.556.899,00 hasta 2.597.298.899,00 . k-
-El campo de la modificaciéon Fuente de los recursos Total: fue ca nbiado:de:
#£2 330.556. 899,00 hasta 2.597.298.899,00

Reconocido por el proveedor uso aLE/ANDRO CIFUENTES ATEHORTUA 03-10-
Quito)

e cambiado

408:08 ((UTC-05:00) Bogota, Lima,

Cambios del proveedor

Sin cambics..
Reconocido por la

t
Eg's ta MELISSA SALAZAR TOI 24 14:54 ((UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito)

OSCAR DARIO MUNOZ WEZ02-10-2024 18:56 ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
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ACTA N° 2 MODIFICATORIA DE LA CLAUSULA SEGUNDA Y DE ADICI()N EN VALOR A:..IJ\S

ITAGUI Y ORIENTAR DFE S.A.S.

Entre los suscritos MUNICIPIO DE ITAGUI, entidad territorial con NIT. 890 _980_093 -8,
representada en la presente acta por OSCAR DARIO MUNOZ VASQUEZ, |dent|ﬁcado ‘con:cédula-
de mudadanua No. 98.563.564, Secretario Jurldlco de esta entidad terrltorlai de conformldad con

funciones y competencias del alcalde municipal en algunos servndores pubhc_l 1ivel Directivo
y las Leyes 80 de 1993, 136 de 1994, 1150 de 2007, 1474 del 2011 y*1882

Antioquia enla Calle 58 N° 59 108 interior 2004, direccion para notifi cgbionesjudiciales Carrera
51 No. 52-41, Oficina 201 del Municipio de Itagui, teléfono: (604)5086795, correo electrénico:
onentardfesas@qmall com, representada Iegalmente por* HUGO ALEJANDRO CIFUENTES

conformidad con las razones esbozadas en el FO-AD 28 acta de justlf cacion para modificacion
del contrato de octubre de 2024, anexa al presente documento la cual hace parte integral del

PRIMERA: La clausula SEGUNDA que establece las actividades, se modifica y quedara asi:
CLAUSULA SEGUNDA. ACTIVIDADES QUE PERMITEN DESARROLLAR EL ALCANCE DEL
OBJETO: 3. COMPONENTE DE:ACTNIDADES ADMINISTRATIVAS 31 Apoyarala Secretaria

requeridos. 3.4: 'ﬁeallza 1as demas actividades que le sean asignadas por el Municipio en
cumplimiento de un deber legal o de la orden de una autoridad competente, siempre que estas

3:5 éﬁgtaria General del Municipio de ltagii desde el componente juridico. 3.6. Apoyar
a:gestion de la Secretaria General del Municipio de ltagii desde los componentes

qi
SSETECIENTOS CUARENTA Y DOS MIL PESOS M/L ($266.742.000). incluido IVA. CLAUSULA
ERCERA. FORMA DE PAGO: El Municipio de Itaguii pagara al contratista el valor de |a presente
-adicidn de manera mensual, previa presentaciéon del informe de actividades ejecutadas o el
= documento que se hay pactado para el pago, acompafada del informe de supervision elaborado
por el supervisor del contrato (Formato SIGI FO-AD-31), la certificacion de estar al dia con el pago
de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, y que la cuenta de cobro o factura,
segun sea el caso, sea aceptada por el Municipio de Itagli- Secretaria de Hacienda. El Municipio

- 75 OB £
2 . @ @ NIT. 890.980.093-8 - PBX: 37376 74 - Cra, 51 Mo, 51 - 55 . 1 ;c'mec e
) . Centro Administrativo Municipal de Itaglif (CAMI) }

WWW.ItagUl.gOV.CO Cadlgo postal: 055412 - Itagii - Colombia

SC-CERTI418G
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de Itagiii

MODIFICATORIA. Ademas del acta modlflcatorla perfecmonada forma parte de ésta los
siguientes documentos: 1) Necesidad de contrataciol i 2) FO-AD-28 acta de justificaciéon para
modificacion del contrato y sus anexos. CLAUSULA.OCTAVA VIGENCIA: Permanecen vigentes
las demas clausulas de las condiciones y espe ificaciones;del contrato que no varian con la
presente acta.

POR ENTIDAD CONTRATANTE | OSCAR DAR[O MUNOZ VASQUEZ - ORDENADOR DEL GASTO SE ENTIENDE FIRMADQ ELECTRCNICAMENTE EN EL SECOP Il
POR EL CONTRATISTA HUGO ALEJANDRO CIFUENTES ATEHORTL!&—T BEPRESENTANTE SE ENTIENDE FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN EL SECOP Il
Leeéa. e i

REVISO KAREN ESPANA - PROFESIONAL UNIVERSITARI

SECRETARIA JURIDICA

PROFESIONALUNIVERSITARIO SECRETARIA JUR[DICA

@ @ NIT, 890.980.093-8 - PBX:373767% - Cra. 51 No.51-55

, X Centro Administrativo Municipal de kagll (CAMI)
WWW.IthUI.gOV.CO Codigo postal: 055412 - Itagiii - Colombia

SC-CERIN4ING

SE ENTIENDE FIRMADD ELECTRONICAMENTE EN EL SECOPII

PROYECTO ISABEL CRISTINA CASTANEDA MONTOYA - SE ENTIENDE FIRMADO ELECTRONICAMENTE EN EL SECOP I
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 1642

La SECRETARIA DE HACTENDA del MUNICIPIO DE ITAGUI conforme al decreto 1024 del 2023, que aprueba e! Presupuesto General del Municipio de Ttagiii
para el afio 2024, expide el siguiente documento:

FECHA CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: lunes, 23 septiembre 2024
OBJETO CDP :

ACTA N°2 MODIFICATORIA DE ADICION EN VALOR AL CONTRATOQ DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA: GESTIO

CIUDADANO Y GESTICN DOCUMENTAL.

RUBRO(S) PRESUPUESTAL(ES)
GTO RUBRO REC. CONCEPTO

A 02.2.1.2.02.02.008.01- 01 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DH 266.742.000
01 [PRODUCCIGN | COMISIONES HONORARIOS Y SERVICIOS e

CERTIFICADO

266.742.000,

TOTAL CERTIFICA 266.742.000,00

Tohang Orogo O

SUBSECRETARIA DE PRESUPUESTO P.U. ANALISTA DE PRESUPUESTO
JULTANA ORREGO OSPINA LUIS FERNANDO RODRIGUEZ

Elabord: 71615269

LICENCIADO A: [MUNICIPIO DE TTAGUI] NIT [890980093-8]
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La SECRETARIA DE HACIENDA del MUNICIPIO DE ITAGUI conforme al decreto 1024 del 2023, que aprueba el Presupuesto General del Munlc;pm de Itagiii
para el afio 2024, expide &} siguiente documento:

Fecha Registro Presupuestal: jueves, 03 octubre 2024

Tercero: 901012236 ORIENTAR DFE S.A.S.

Contrato: CONTRATO SG-CD-040-2024 :
~040-

Objeto: ACTA N°2 MODIFICATORIA DE ADICION EN VALOR AL CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N" SG-CDI 77777
2024, CUYO OBJETO ES: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA SOPORTAR AL MUNICIPIC DE ITAGUI EN:LA EJECUCTON
DE ACTIVIDADES OPERATIVAS, LOGISTICAS, TECNICAS, ASISTENCIALES Y ADMINISTRATIVAS DE ATENCION AL CIUDADANO GESTION

DOCUMENTAL.
RUBRO(S) PRESUPUESTAL(ES)
N. CDP GTO COD RUBRO REC DESCRIPCION RUBROD Certificado
02.2.1.2.02.02.008.01- ISERVICIOS PRESTADDS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE| "
1642 A 01 01 PRODUCCION | COMISIONES HONORARIOS Y SERVICIOS 266'7_;‘;‘.;2'000’00
' . 266.742.000,00
Elaboré: 71615269 \:E) hCJﬂCJ Onrego O |
SUBSECRETARIA DE PRESUPUESTO P.U, ANALISTA os'- RESUPUESTO
JULIANA ORREGO OSPINA LUIS: FERNANDO RODRIGUEZ

LICENCIADG A: [MUNICIPIO DE ITAGUL} NIT [890980093-8]
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MUNICIPIO DE ITAGUI .

Itagui
REGISTRO PRESUPUESTAL

La SECRETARIA DE HACIENDA del MUNICIPIO DE ITAGUI conforme al decreto 1024 del 2023, que aprueba el Presupuesto General del Municipio de Itagii

para el afio 2024, expide el siguiente documento:

Fecha Registro Presupuestal: jueves, 01 agosto 2024

Tercero: 901012236 ORIENTAR DFE S.A.S.

Contrato: SG-CD-040-2024

Objeto: ACTA N° 1 MODIFICATORIA DE CLAUSULAS Y DE ADICION EN VALOR A LAS CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N°. SG-CD-040-2024, CUYO OBJETO ES PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA
GESTION PARA SOPORTAR AL MUNICIPIO DE ITAGUI EN LA EJECUCION DE ACTIVIDADES OPERATIVAS, LOGISTICAS, TECNICAS,
ASISTENCIALES Y ADMINISTRATIVAS DE ATENCION A LA CIUDADANIA Y GESTION DOCUMENTAL (ARMONIZACION CDP 504)

No. 5100

RUBRO(S) PRESUPUESTAL(ES)
N. CDP GTO COD RUBRO REC DESCRIPCION RUBRO Certificado VALOR
SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y|
02.2.3.2.02.02.009.03- PERSONALES | FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO Al
1204 D 01 01 |CIUDADANO EFICIENTE PARTICIPATIVO Y ACCESIBLE DEL 67.127.640,00 67.127.640,00
MUNICIPIO DE ITAGUI
02.2.1.2.02.02.008.01- ISERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
1204 A 01 01 |pRODUCCION | COMISIONES HONORARIOS Y SERVICIOS 184.200.000,00 184.199.994,00
ISERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
02.2.3.2.02.02.008.03- PRODUCCION | FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
1204 D 01 01 |DOCUMENTAL INNOVADORA Y EFICAZ DEL MUNICIPIO DE 30.000.000,00 30.000.000,00
ITAGUI
ISERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
02.2.3.2.02.02.008.03- PRODUCCION | FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
1203 D 01 01 |DOCUMENTAL INNOVADORA Y EFICAZ DEL MUNICIPIO D] 150.000.000,00 150.000.000,00
ITAGUI
ISERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DF
02.2.3.2.02.02.008.03- PRODUCCION | FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
1303 D 01 01 |DOCUMENTAL INNOVADORA Y EFICAZ DEL MUNICIPIO DE 167.696.405,00 167.696.405,00
ITAGUI
TOTAL: 599.024.039,00

LICENCIADO A: [MUNICIPIO DE ITAGUI] NIT [890980093-8]
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No. 5100 Itagii
REGISTRO PRESUPUESTAL

La SECRETARIA DE HACIENDA del MUNICIPIO DE ITAGUI conforme al decreto 1024 del 2023, que aprueba el Presupuesto General del Municipio de Itagii
para el afio 2024, expide el siguiente documento:

Fecha Registro Presupuestal: jueves, 01 agosto 2024
Tercero: 901012236 ORIENTAR DFE S.A.S.
Contrato: SG-CD-040-2024

N

Elaboré: 1036642112 TJoliang O 1ogo O e
SUBSECRETARIA DE PRESUPUESTO P.U. ANALISTA DE PRESUPUESTO
JULIANA ORREGO OSPINA LUIS FERNANDO RODRIGUEZ

LICENCIADO A: [MUNICIPIO DE ITAGUI] NIT [890980093-8]



Senores
NIT
Direccion

item

ORIENTAR DFE S.A.S
NIT 901.012.236-1
CARRERA 51 # 52-41 OFICINA 201
Tel: (604) 3206769807
Itagui - Colombia
orientardfesas@gmail.com

N

MUNICIPIO DE ITAGUI
890.980.093-8
CR 51 # 51-55

Teléfono
Ciudad

Descripcion

ACOMPANAMIENTO-APOYO Y SOPORTE LEGAL DEL

CONTRATO SG-CD-040-2024

Total items: 1

Valor en Letras:

Setenta millones novecientos ochenta y ocho mil doscientos ochenta y seis pesos m/cte

Forma de pago:

Crédito

Medio de pago:
Otro - Crédito - Cuota No. 001 vence el 2024-12-30 por

Observaciones:
NOTA FAVOR CONSIGNAR EN LA CUENTA DE AHORROS DE DAVIVIENDA # 037100076506 A NOMBRE DE
ORIENTAR DFE SAS

Factura electrénica de venta
No. FEAB 746

Fecha y hora Factura

Generacion 30/12/2024, 09:30

(604) 3737676 - Ext. 000

E dicio
Itagui - Colombia S

30/12/2024, 09:30

Vencimiento 30/12/2024

Cantidad Vr. Total

1.00 70,988,286.00
Total Bruto 59,654,021.85
IVA 19% 11,334,264.15

Total a Pagar 70,988,286.00

$ 70,988,286.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y
materialmente las mercancias o prestacién de servicios descritos en este titulo - Valor. NUmero Autorizaciéon Electrénica 18764067719373 aprobado en
20240321 prefijo FEAB desde el nuimero 703 al 1500 Vigencia: 12 Meses
Responsable de IVA - Actividad Econémica 6910 Actividades juridicas Tarifa 10*100
CUFE: 0b50feccba7fdc4b89d56265c2b2a7dec2ch718e3e9852224f751f1214aa431fe9855b766978bba70d1a0ed851ddfbc8

Fabricante Software y Proveedor tecnoldgico: Siigo SAS - Mit 230.048.145-8, Mombre Software: Siigo Nube. Firma electrénica: ver en el XML
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890.980.093-8
Comprobante de Egreso Niimero : 000000250004480
Fecha del Egreso: 24/02/2025 11:19:56 a. m. Estado: Confirmado Valor: $ 58.983.903,00
Tercero: 901012236 ORIENTAR DFE S.A.S. No. nota:.
No. Cheque: Beneficiario: ORIENTAR DFE S.A.S.

CANCELACION CXP N°© 240005913 PAGO 12 DEL CONTRATO SG-CD-040-2024 DEL 16/12/2024 AL 31/12/2024 CUYO

Detalle: OBJETO ES PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA SOPORTAR AL MUNICIPIO DE ITAGUI EN LA
EJECUCION DE ACTIVIDADES OPERATIVAS,LOGISTICAS, TECNICAS, ASISTENCIALES Y ADMINISTRATIVAS DE
ATENCION A LA CIUDADANIA Y GESTION DOCUMENTAL.

CINCUENTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS TRES PESOS CON CERO CTVS
Valor en Letras

................................. .
DETALLE DEL MOVIMIENTO
Concepto Tercero Cuenta Vr. Débito Vr. Crédito
BANCOLOMBIA 015-336782-77 PREDIAL 901012236 111006065 $0,00 $ 58.983.903,00
HONORARIOS e 901012236 249054001 $58.983.90300 . $0,00
FACTURAS AFECTADAS
Factura Valor Factura Valor Factura Valor
............. FEAB746 . $58.983.903,00
ORDEN DE PAGO GENERADA
Consecutivo Fecha Rubro Nombre Recurso Valor
813 02'2'1'2'0(2)'102'008'01' SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMP 01 - RECURSOS PROPIOS 6.161.667,00
813 02'2'3'2'03'102'008'03_ SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMP 01 - RECURSOS PROPIOS 64.826.619,00
o 2 2
g £ 8
Fecha Impresioén : jueves, 06 marzo 202 Id. Impr:1036635213 Elabord. :SOPORTETS2 SOPORTE 2

TESORERIA
LICENCIADO A: [MUNICIPIO DE ITAGUI] NIT [890980093-8]



