INFORME DE SUPERVISION Codigo: GAF-F-05-V5
L. - ; . < Fecha de Vigencia: |
Proceso Gestién Administrativa y Financiera 15/10/2024 ‘

Villavicencio, 31 de marzo de 2024

Docior _
EUIS CARLOS LONDONO
Director General

INSTITUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la cormrecta ejecucion del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones confractuaies en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demés normativa aplicable.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

PERICDO 2 DEL 1/03/2025 AL 31/03/2025 |
DATOS BASICOS

650 DE 2024 117 DE 2025

| Numero proceso secop Il CD-ITM-140-2025 |
Nombre contratista DORA NINFA ORTIZ PEREZ | NIT/C.C|40.379.455 |
i Prestacion de servicios profesionales para brindar apoyo a la ’
§Objeto subdireccién administrativa y financiera del instituto de|
Bt ____ (turismo del meta.
. _ MAYRA ALEJANDRA 5 B
| Supervisor BARRETO ROJAS | i
i (agregar fila si hay cambio) L f 1121.836.772 5
J i |

CONDICIONES INICIALES

Valor del contrato DIECINUEVE MILLONES SETECIENTOS DIECISEIS MIL
j (letras y nimeros) PESOS ($19.716.000) MTE.
| Plazo de ejecucion: SEIS (6) MESES

Fecha de inicio: 7/02/2025

Fecha de terminacién: 6/08/2025 !

MODIFICACIONES

{ Cesion: N/A FECHA: N/A
|Valor de adicién: . NA FECHA: N/A
'Nuevo valor del contrato: (inicial +| N/A
| adicion)
{PRofiogas s s TR N/A FECHA: | N/A

Total plazo de ejecucion (inicial + I;I I )

prorrogas)

Suspensiones N/A FECHA- N/A
| Reinicios: N/A FECHA: NIA |
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Nueva fecha de terminacion dei |

N/A ;

contrato: -
2. EJECUCION CONTRACTUAL /

Teniendo en cuenta que mediante Estudios Previos del 4/02/2025 y en Plataforma SECOP Ii, se me
designd como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las funciones
establecidas en el Manual de contratacién del Instituto de Turismo del Meta, adopiado mediante
Resolucion No. 208 del 2022, me permito informar el desarrollo correspondiente al PERIODO 02 del P
1/03/2025 AL 31/03/2025. Las siguientes son las obligaciones desarroliadas por el contratista, que
corresponden a un porcentaje de avance acumulado de la ejecucion del 30% /

Descripcién de [as actividades desarrolladas:

| Obligacidn No. 01
E Apoyar al area de tesoreria en la liquidacién, seguimiento y gestidén de pago de los rendimientos | /

| financieros generados sobre los recursos girados por parte de la gobemacion y demas entidades.
Durante este periodo la contratista apoy6 al area de tesoreria, asi:

|
¥ Realizo seguimiento y gestién de envié soporte de pago de rendimientos financieros al correo E

elecironico de la profesional Pilar Pefia de los pagos generados del mes de octubre y |
noviembre de 2025. ;
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¥ Realizo seguimiento y gestién de los pagos de los Rendimientos Financieros generados del
mes de diciembre del afio 2024, de acuerdo a las Resoluciones N°040 de 2025, girados a la | '
Gobemacion del Metfa, mediante los siguientes comprobantes de egreso: N°046857 por | i
| $2.960.171.34, N°046859 por $224.706, N°046860 por $37.169, N°046861 por $752.711, 1
N°046862 por $157.00, N°046863 por $8.352.00 y N°046864 por $261.848.00 5
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Obligacion No. 02

1
!
i
|

Apoyar en la proyeccién de respuesta a requerimientos que le sean asignados por el supervisor.

La contratista apoyo al 4rea de contabilidad a la doctora MAYRA ALEJANDRA BARRETO en dar

respuesia a su requerimiento de entrega de dos (2) cajas con 29 carpetas correspondientes a

comprobantes de egresos con sus respectivos soportes de pago de Rete Ica de los municipios |

del departamento del Meta., como también carpeta con sus respectivos comprobantes de egreso i

de la DIAN.

g

Obligacién No. 03

P

Seguimiento a la presentacién de informes de acuerdo con el cronograma anual de informes:”

La contratista el dia 13/03/2025 se reunié con la profesional PILAR PENA PARADA, con el fin d

retroalimentar el cronograma anual de informes del area de presupuesto del afio 2025.
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Obligacidén No. 04

Hacer seguimiento al cierre de los pro?sos contractuales suscritos por el instituto de turismo del

metia en plataforma Secop |l

Durante este periodo la contratista realizé el respectivo seguimiento al cierre de los procesos |
contractuales suscritos por el Instituto de Turismo del Meta de los afios: 2022 y 2024, que se {

encontraban en ESTADO CERRADO en la plataforma SECOP I

I
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" cooice |
VIGENCIA CONTRATO MNOMBRE
2C22 25 L& PREVISCRA S. A CERRADC

227 EMERISEDICA S. AL SERVICIOS DE ALIBULANCIA :
= PREPAGADOS EN EJECUCIOM
2=0 HIGH QUALITY SCLUTIONS LA EU CERRADC
<20 EQUIVIDA SALUD OCUPACIONAL S.AS CERRADC
420 LEDY YESENLA ESPIMIA DURAN CERRADO
431 YOLANDA LOZANG DILZ CERRADC
<87 LARA AGUDELO MABEL WUSELLY CERRADC
soo ADRIANA CARDLINA MOLANO CERRADOC
=gsS AVEA MONTOY A CATALINA CERRADC
551 JULIO ALEXNANDER TOSAR MARTINEZ CERRADCO
S80 CARLOS ALBERTO LOPEZ GOMEZ CERRADO
sss SIGFREDD CARWVAJAL CARDENAS CERRADC
sE2 SERALDMME TATIANS HERNANDE CERRADO
21 LLARIG FERNANDA GALLEGO PEMA CERRADO
== SC PROSOFT S.A.S. CERRADO
845 CARLOS ANDRES LASSO RUEDA CERRADC
i CLORIA CRISTINA LASSO RUEDA CEREADD:
843 CERRADC
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¢ Como también la contratista realizo seguimiento a los procesos contractuales suscritos
por ef Instituto de Turismo del Meta que ain no se encuentran en estado cerrado del afio
2023 y se encuentran en ESTADO TERMINADO en la plataforma SECOP Ii. i

2I04CI0011 DE 2022 PATSTACICH CF SERSSICS [ APOYO ALACEINION PARA AFOVAR LASASTVIGADES |

CI0 912 DL 70N PAISIACHN CF SIAORCS PROFISIONALS PRRAACTAR LIS ACTIY

TION AU GAHARTCAR
TR 2T L

Evidencia: La confratista anexo soporte seguimiento los procesos contractuales suscritos por el

Instituto de Turismo del Meta gue alin no se encuentran en estado cerrado.

Obligacién No. 05

Brindar el apoyo en la gestion documental (clasificar, organizar, y foliar) y hacer entrega ?( area
de archivo de la informacién que corresponda segtin la tabla de retencién de archivo.
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Durante este periodo la contratista brindo apoyo en gestién documental e hizo entrega al drea E
de archivo de Tesoreria del ITM, de acuerdo a la tabla de retencion de archivo, asi: |
|

|

; v Organizé, folid, y clasifico los pagos efectuados de los contratos: 405 y 648 de 2023, de
! contratos de obra en estado terminado en secop Il de la fuente de REGALIAS del ‘g
Departamento del Meta, en su respectiva Hoja de control GD-F-04-V2.

| Evidencia: La contratista anexo evidencias de gestidn documental.
{ Obligacion No. 06

i; Organizar el archivo de gestién del area de tesoreria. el

Durante este periodo Ia contratista apoyo en la organizacién del archivo de gestién del area de

tesoreria, asi: E
v Organizd, folié, y clasifico los comprobantes de egreso del N°034619-034670 del afio |
2022, en su respectiva Hoja de control GD-F-04-V2.

H

Anexo: soporte de gestién documental. ?

¥ Como también apoyo a la oficina de tesoreria del instituto de furismo del metiza, el en Ia |
realizacion, clasificacién y organizacién de la documentacién producida y recibida e
inventario del archivo del afio 2022, en el respectivo formato GD-F-07-V2 Formato Unico E
de Inventaric Documental el cual reposa en el archivo departamental, con el objeto de
facilitar y garantizar su utilizacién y conservacion, quedando pendiente el recibido en los
respectivos formatos por parte del archivo del ITM.
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Evidencia: El confratista anexo: soporte de gestion documental.
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Obligacion No. 07
Las demas que le sean asignadas por el supervisor en concordancia con el objeto contractual.
v Durante este periodo a la contratista para este periodo se me asigno la asistencia de
caracter obligatorio a la capacitacion en Gestion Documental el dia 25/03/2025, desde la
1:30 de la tarde en el auditorio del 8° piso de la Gobernacién del Meta.
Evidencia: La contratista anexo soporte planilla de asistencia
3. EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA
RANGO DE CALIFICACION R is ‘ SR S T e
EXCELENTE El contrgatgsta supero las especificaciones técnicas establecidas de los productos
y/o servicios.
El contratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de los
BUENA b x
productos y/o servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son
REGULAR : . . e .
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
NO CUMPLE El co-ntratlsta enel des.e!rrollo.del contrato presenté inconformidades graves y se
. cqnmdera que m;:_umpllglell mismo. N . _
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA. ~~  [CALIFICACION
CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios;
., : . BUENA
Atencion a compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y
. BUENA
expectativas contractuales)
COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA
EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio BUENA
suministrado)
4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL
Certificé que realicé la verificacion del cumplimiento de los aportes de seguridad social integral
(salud, pensién y ARL) del contratista realizado sobre un ingreso base de cotizaciéon del 40% del
valor de los honorarios pactados en el contrato, para personas juridicas mediante certificacién
conforme al Art 50 de la Ley 789 de 2002.
Pagos de Seguridad Social — Persona Natural
i dei e Mes o Aporte ‘Aporte | Pago ARL | Fechade
o ValordlBC No de periodo Salud Pensi6n Jotal pago
facturado e planilla e Pagado
$2.628.000 $1.450.000 | 84660458 FEBRERO | $181.300 | $232.000 $7.600 | $420.900 | 4/03/2025
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con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aporté el pago
al sistema de seguridad social integral correspondiente.

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de TRES MILLONES DOCIENTOS OCHENTA Y SEIS
MIL PESOS ($3.286.000)

il i
D
Toshuuwd
Nombre:\MAYRA ALEJANDRA BARRETO ROJAS
Cargo: Contadora
SRl Supervisor s

JENNIFER ANDREA URREGO ROJAS
Apoyo a la Supervision Cto 014 2025
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