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INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 

Nombre del Contratista: EDWIN AGUILAR SAMACÁ 

Número de Identificación: 7.170.593 Tipo de 
Identificación:  

C.C X NIT:  OTRO  

 

INFORMACIÓN DEL CONTRATO 

Número de Contrato: Tipo de Contrato 

 
669 - 2025 

 

Prestación de 
Servicios 
Profesionales 

X 
Prestación de Servicios de 
Apoyo a la Gestión 

 Otros 
 
 

Objeto del Contrato: 

BRINDAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES COMO PARTE DEL EQUIPO DE LA DIRECCIÓN DE 
COMERCIALIZACIÓN, EJECUTANDO PROCESOS Y ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA 
IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS PARA LA INSERCIÓN DE LAS ORGANIZACIONES DE LA 
ACFC EN LOS SERVICIOS DE COMERCIALIZACIÓN QUE OFRECE LA AGENCIA DE DESARROLLO 
RURAL- ADR, EN LOS DEPARTAMENTOS DE SU ZONA DE INFLUENCIA. 

Fecha Acta de Inicio: 
04 03 2025 

Fecha de 
Terminación: 

03 09 2025 

 

INFORMACIÓN DETALLADA DEL PAGO AL CONTRATISTA 

Cuenta de cobro: X Factura:  Fecha: 31 03 2025 

Período informado desde: 04 03 2025 Hasta: 31 03 2025 

Valor por cobrar en números: 9.810.000 

DETALLE DE INFORME DE ACTIVIDADES DE CONFORMIDAD CON LA OBLIGACIÓN 

N° OBLIGACIÓN ACTIVIDADES UBICACIÓN EVIDENCIA 

1 

 
Apoyar técnica, administrativa y 
operativamente los procesos de la 
Dirección de Comercialización, 
incluidos los de cooperación 
internacional cuando sea necesario, 
de acuerdo con los objetivos y metas 
del del plan de acción de la Dirección. 

Participación en la mesa técnica activación 
comercial entre Colombia y Venezuela 13 de marzo 
de 2025 
 

OBLIGACION 1 EVIDENCIA 1 
 

2 

Apoyar en la consolidación de 
estrategias, que orienten a las 
asociaciones de la Agricultura 
Campesina, familiar y comunitaria 
(ACFC) a implementar acciones de 
mejora y transformación en la 
producción, con el objetivo de 

incrementar la comercialización. 
 

Diseño metodología para actividad como 
contrapartida en el marco del convenio 14132024 

con Agrosolidaria: Intercambio de Experiencias 

Exitosas en el Fortalecimiento de Capacidades 
Comerciales 
 
 
Planeación de las actividades del Plan Operativo 
de la UTT 7 

OBLIGACION 2 EVIDENCIA 2 
 
 
 
 
 
OBLIGACION 2 EVIDENCIA 3 

3 

 
Brindar apoyo en la estructuración 
técnica de los convenios y/o contratos 
en el marco de los proyectos que lleva 
a cabo la Dirección de 
comercialización, en cumplimiento a 
sus objetivos y metas. 
 

 
 
 
Elaboración Preliminar Anexo técnico para el 
convenio de fortalecimiento de capacidades 
comerciales de las organizaciones de la región del 
Catatumbo. 
 
 
 

OBLIGACION 3 EVIDENCIA 4 
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4 

Brindar acompañamiento a la 
Dirección de Comercialización en los 
proyectos de fortalecimiento de 
capacidades para la comercialización, 
compra pública y desarrollo de 
agroferias en las diferentes y acciones 

programadas. 
 

 
 
 
 
 
Verificación de los soportes de entrega del 
convenio CATATUMBO 
 
Verificación base de datos entrega de capacidades 
instaladas tangibles convenio AGROSOLIDARIA  
 
 
 
Reunión Enlaces UTT socialización Portafolios 
servicios Dirección de Comercialización  
 
 

 
OBLIGACION 4 EVIDENCIA 5 
 
 
 
OBLIGACION 4 EVIDENCIA 6 
 
 
 
OBLIGACION 4 EVIDENCIA  7 

5 

Apoyar a la Dirección de 
Comercialización en la 
implementación de estrategias, 
programas y proyectos que vayan en 
función del cumplimiento de metas del 
plan de acción  

 
Participación Capacitación PIDAR 
 
 
Participación Capacitación Módulo de 
Comercialización PIDAR  27 de marzo 
 
 
 
Participación Capacitación Fortalecimiento 
Capacidades Comerciales 28 de marzo 205 
 
 
Capacitación: Invima 

 
OBLIGACION 5 EVIDENCIA 8 
 
 
 
OBLIGACION 5 EVIDENCIA 9 
 
 
 
 
OBLIGACION 5 EVIDENCIA 10 
 
 
 
OBLIGACION 5 EVIDENCIA 11 
 
 
 
 

6 

Proyectar respuesta y resolver en los 
términos requeridos por el supervisor 
o establecidos en la ley, según   
corresponda, las consultas y 
peticiones cuyo trámite se le asignen 

 

No se desarrolló ninguna actividad para este 
compromiso en el periodo  

 
N.A 

7 

Realizar desplazamientos a los 
lugares que le sean requeridos para el 
desarrollo de sus actividades en el 
marco del objeto contractual. 

 

No se desarrolló ninguna actividad para este 
compromiso en el periodo  

 
N.A 

8 

Proyectar respuesta y resolver en los 
términos requeridos por el supervisor 
o establecidos en la ley, según   
corresponda, las consultas y 
peticiones cuyo trámite se le asignen 

 
Participación en Comité Técnico de seguimiento al 
convenio 1413-2024 
 
Seguimiento al convenio 1413-2024 
AGROSOLIDARIA  cuyo objeto es:” Aunar 
esfuerzos técnicos, administrativos y financieros para 
el fortalecimiento de los procesos de comercialización 
e intervención comercial especializada de las 
Organizaciones de la Agricultura Campesina, Familiar 
y Comunitaria (ACFC)”. 

 

 
OBLIGACION 8 EVIDENCIA 12 
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*Nota: 
El contratista debe cargar en el SECOP II, (Ejecución del Contrato- Plan de Pagos), los soportes que respaldan las 
actividades realizadas, cuando a ello hubiere lugar, en cumplimiento de las obligaciones enunciadas.  

 
 

 

*Nota: 
Estimado supervisor; recuerde cargar este documento en versión PDF en el Sistema Electrónico de Contratación Pública – 
SECOP II, para la aprobación del pago del contratista. 

 

 

INFORMACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

Nombre del supervisor: PATRICIA MARIA ASSIS DORIA 

Cargo del supervisor: JEFE OFICINA DE PLANEACION 

Observaciones del supervisor:  

Estado del informe:  Revisado ✓  Aprobado para pago ✓  

DECLARACIÓN: 

El supervisor certifica que el/la contratista cumplió a satisfacción y dentro de los términos 
contractuales con todas las obligaciones establecidas en el período. 
 
Certifica que el contratista dio cumplimiento con las disposiciones legales vigentes sobre 
el régimen de seguridad social y los aportes de salud, pensión y ARL.  
 
Igualmente, de ser el caso, certifica que las obligaciones del contrato guardan directa 
relación con las actividades de los proyectos de inversión que lo financian. 
 

Es responsabilidad del supervisor mantener actualizado en el sistema SECOP II, el 
expediente del contrato o convenio, para lo cual deberá garantizar el cargue de todos los 
documentos que se generen durante su ejecución en dicha plataforma.  

Deberá ejecutar todas las acciones tendientes para la implementación de la dimensión 
“Gestión del Conocimiento y la Innovación”, la cual hace parte del Modelo Integrado 
de Planeación y Gestión de la ADR, para tal efecto, propenderá por recolectar aquella 
documentación que hace parte de la memoria institucional, diferente a la cargada en el 
SECOPII, generada en cumplimiento de las actividades inherentes a las obligaciones 
contractuales, información que debe reposar en el Archivo de Gestión de cada  
Dependencia y/o en el repositorio magnético establecido para tal fin según corresponda. 
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PANTALLADO DE ORFEO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
RUT  
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ANEXOS 
 

OBLIGACION 1 EVIDENCIA 1 
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OBLIGACION 2 EVIDENCIA 2 
 
 
Link del documento: https://adrgov-
my.sharepoint.com/:b:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/Documents/PROPUESTA%20METODOLOGICA%20INTERCAM
BIO%20DE%20EXPERIENCIAS%20OK%20(Recuperado%20autom%C3%A1ticamente).pdf?csf=1&web=1&e=aU8jmB 
 
 

 
OBLIGACION 2 EVIDENCIA 3 
 
 

 
 

 
 
 

https://adrgov-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/Documents/PROPUESTA%20METODOLOGICA%20INTERCAMBIO%20DE%20EXPERIENCIAS%20OK%20(Recuperado%20autom%C3%A1ticamente).pdf?csf=1&web=1&e=aU8jmB
https://adrgov-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/Documents/PROPUESTA%20METODOLOGICA%20INTERCAMBIO%20DE%20EXPERIENCIAS%20OK%20(Recuperado%20autom%C3%A1ticamente).pdf?csf=1&web=1&e=aU8jmB
https://adrgov-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/Documents/PROPUESTA%20METODOLOGICA%20INTERCAMBIO%20DE%20EXPERIENCIAS%20OK%20(Recuperado%20autom%C3%A1ticamente).pdf?csf=1&web=1&e=aU8jmB
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OBLIGACION 3 EVIDENCIA 4 
 
Link documento:  https://adrgov-
my.sharepoint.com/:b:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/Documents/Preliminar%20Anexo%20te%CC%81cnico%20Cata
tumbo.pdf?csf=1&web=1&e=sceItH 
 
OBLIGACION 4 EVIDENCIA 5 
 

 
 
Link Base datos:  

https://adrgov.sharepoint.com/:x:/r/sites/COMERCIALIZACION/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B544EC278-
A9E8-4712-AA28-342DE9A76812%7D&file=V1-V1-MARZO%20VERIFICACIO%CC%81N_ADR%20FINAL-15-
16%20marzo.xlsx&action=default&mobileredirect=true&DefaultItemOpen=1 
 

https://adrgov-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/Documents/Preliminar%20Anexo%20te%CC%81cnico%20Catatumbo.pdf?csf=1&web=1&e=sceItH
https://adrgov-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/Documents/Preliminar%20Anexo%20te%CC%81cnico%20Catatumbo.pdf?csf=1&web=1&e=sceItH
https://adrgov-my.sharepoint.com/:b:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/Documents/Preliminar%20Anexo%20te%CC%81cnico%20Catatumbo.pdf?csf=1&web=1&e=sceItH
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OBLIGACION 4 EVIDENCIA 6 
 
 

Link base datos: https://adrgov-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B412EA846-994B-
4884-B855-
87D7E781D1F3%7D&file=Seguimiento_%20capacidades%20consolidado%20TANGIBLES%20(1)%20(1)%20OK.xlsx&
action=default&mobileredirect=true 
 

 
  

 
OBLIGACION 4 EVIDENCIA 7 
 

 
 

 
 
 

 
 

https://adrgov-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B412EA846-994B-4884-B855-87D7E781D1F3%7D&file=Seguimiento_%20capacidades%20consolidado%20TANGIBLES%20(1)%20(1)%20OK.xlsx&action=default&mobileredirect=true
https://adrgov-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B412EA846-994B-4884-B855-87D7E781D1F3%7D&file=Seguimiento_%20capacidades%20consolidado%20TANGIBLES%20(1)%20(1)%20OK.xlsx&action=default&mobileredirect=true
https://adrgov-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B412EA846-994B-4884-B855-87D7E781D1F3%7D&file=Seguimiento_%20capacidades%20consolidado%20TANGIBLES%20(1)%20(1)%20OK.xlsx&action=default&mobileredirect=true
https://adrgov-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B412EA846-994B-4884-B855-87D7E781D1F3%7D&file=Seguimiento_%20capacidades%20consolidado%20TANGIBLES%20(1)%20(1)%20OK.xlsx&action=default&mobileredirect=true
https://adrgov-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/edwin_aguilar_adr_gov_co/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B412EA846-994B-4884-B855-87D7E781D1F3%7D&file=Seguimiento_%20capacidades%20consolidado%20TANGIBLES%20(1)%20(1)%20OK.xlsx&action=default&mobileredirect=true
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OBLIGACION 5 EVIDENCIA 8 
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OBLIGACION 5 EVIDENCIA 9 
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OBLIGACION 5 EVIDENCIA 10 
 
 

 
 
 
OBLIGACION 5 EVIDENCIA 11 
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OBLIGACION 8 EVIDENCIA 12 
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