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[FCONTRATO  Ne: 203-11-08-1206

FECHA SUSCRIPCION: 25 DE OCTUBRE DE 2024

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

GRNTRATISES. FRANK ANDRES BALCAZAR ROJAS
VALOR:
$ 3.700.000 TRES MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBJETO: ASISTENCIAL EN EL MARCO DEL PROYECTO "FORMACION Y

CUALIFICACION DE LOS PROCESOS DE PARTICIPACION |
LIDERAZGO DE LA COMUNIDAD LGBTIQ+ Y OSIGD EN EL
MUNICIPIO DE CANDELARIA."

El plazo de ejecucion sera a partir de la fecha de aprobacion del inicio
PLAZO: de ejecucion en plataforma secop Il por la supervision hasta el 23 de
diciembre del 2024, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

31 DE OCTUBRE DE 2024
FECHA DE SUSPENSION: N/A

FECHA DE INICIO:

FECHA DE REINICIO: N/A

FECHA DE FINALIZACION: | )3 b 1/ 0IEMBRE DE 2024

SUPERVISOR: MARIA YUDIS GRUESO OCORO

INTERVENTOR: N/A

En las instalaciones de la Secretaria de Desarrollo Social y Programas Especiales, se
reunieron MARIA YUDIS GRUESO OCORO en calidad de supervisor del contrato, y
FRANK ANDRES BALCAZAR ROJAS en calidad de Contratista, para acordar la
finalizacion y recibo a satisfaccion de las obras necesarias para cumplir con el objeto
del contrato referenciado en el encabezado.

Los trabajos realizados materia del contrato de la referencia, fueron ejecutados entre
31 de Octubre de 2024 y el 23 de diciembre de 2024.

Revisados detalladamente los informes de supervision, se comprobé que el contratista
cumplié con las obligaciones de acuerdo a los requerimientos y especificaciones
dadas en el contrato.

Revisado detalladamente el desarrollo del contrato, se comprobd que el contratista
cumplié con sus obligaciones de acuerdo a los requerimientos y especificaciones
dadas en el contrato.

La Supervision, hace constar que el objeto contratado ha sido entregado por el
contratista. La supervisién recibe lo siguiente:

UNA VEZ IMPRESO ESTE DOCUMENTO SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA Y NO NOS HACEMOS
RESPONSABLES POR SU ACTUALIZACION
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1- Garantizar la atencién continua de la comunidad LGTBIQ+ y divulgar las rutas
de atencion para esta comunidad segtn el cronograma establecido por el enlace
del programa. Lo cual se evidenciara mediante listados de asistencia y/o
registro de llamadas y registro fotografico.

1.Durante el periodo del 31 de octubre al 30 de diciembre de 2024, el contratista el
contratista llevé a cabo la actividad asignada, que consistié en la realizacién de
material audiovisual para la divulgacién de las acciones emprendidas por la
dependencia. En este sentido, se realizaron videos y tomas fotogréficos durante la
asistencia al Concejo Municipal de Candelaria, brindando apoyo a la secretaria MARIA
YUDIS GRUESO OCORO en la captura de imagenes. Este trabajo se desarrolld de
manera profesional, destacando los aspectos mas relevantes de la sesién y
asegurando la calidad del contenido para su posterior difusién, en linea con los
objetivos de comunicacion institucional.

2.dio apoyo en promover la atencion continua a la comunidad LGTBIQ+, asegurando
la divulgacion de las rutas de atencion establecidas y fomentando el acceso a los
programas y servicios disefiados para esta poblacién, conforme al cronograma
establecido por el enlace del programa Apoyo en el evento "Café Diverso™
Participacion activa en el evento, brindando informacion clave a la poblacién LGTBIQ+
sobre diferentes programas disponibles.

Difusién de las rutas de atencién especificas para esta comunidad, con el objetivo de
garantizar que las personas conozcan los mecanismos de apoyo ofrecidos por la
entidad.

Se realiz6 interaccion directa con los asistentes, resolviendo inquietudes vy
proporcionando material informativo.

Registro de la actividad mediante listado de asistencia y recopilacién de evidencia
fotografica que respalda la gestion realizada.

2- Realizar la digitalizacion y sistematizacion de los listados de asistencia de
todas las actividades que se adelanten desde el programa "Formacién Y
Cualificacion De Los Procesos De Participacion Y Liderazgo De La Comunidad
LGBTIQ+ Y OSIGD En El Municipio De Candelaria”. Lo cual se evidenciara
mediante cargue de los mismos en el Drive y envié al correo institucional.

1.Durante el periodo del 31 de octubre al 30 de diciembre de 2024, el contratista llevd
a cabo la digitalizacion de los listados de asistencia correspondientes a diversos
eventos realizados durante el mes de octubre. Esta actividad implicé el escaneo,
organizacién y registro de los datos en formato digital, garantizando su correcta
preservacion y accesibilidad. El proceso se realizé de manera eficiente y cumpliendo
con los estandares establecidos, asegurando la integridad y fidelidad de la informacién
original. Estos registros digitales facilitaran la consulta y gestion de los datos,
contribuyendo a la mejora de los procesos administrativos de la dependencia.

2.Se llevo a cabo la digitalizacion de los listados de asistencia correspondientes a
diversos eventos realizados durante el mes de octubre y noviembre.

UNA VEZ IMPRESO ESTE DOCUMENTO SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA Y NO NOS HACEMOS
RESPONSABLES POR SU ACTUALIZACION
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El proceso se realizd de manera eficiente y cumpliendo con los estéandares
establecidos, asegurando la integridad y fidelidad de la informacién original.

3- Realizar el proceso de archivo correspondiente al programa, cada expediente
con su respectiva hoja de control. Evidenciable mediante hojas de control y/o
oficio de revision por la lider del proceso de gestion documental y oficio de
recibido de carpetas al final del contrato.

1.Durante el periodo del 31 de octubre al 30 de diciembre de 2024, el contratista
durante el periodo del 18 de septiembre al 30 de diciembre de 2024, el contratista en la
realizacion del proceso de archivo correspondiente al programa, organizando y
clasificando cada expediente con su respectiva hoja de control. Esta actividad incluyé
la verificacion y registro de la documentacioén, asegurando su adecuada preservacion
y cumplimiento con los lineamientos establecidos por la dependencia.

El trabajo realizado es evidenciable mediante las hojas de control generadas durante
el proceso, el oficio de revision emitido por la lider del proceso de gestion documental
y el oficio de recibido de las carpetas al cierre del contrato. Este apoyo contribuy6 al
fortalecimiento de la gestién documental y la optimizacién de los procedimientos
administrativos.

2.Para el cumplimiento con el proceso de archivo correspondiente al programa,
organizando cada expediente con su respectiva hoja de control, garantizando la
correcta gestion documental y facilitando su revision y entrega final conforme a las
directrices establecidas.

Apoyo en la revisién del archivo documental:

Colaboracion con la colaboradora Mercedes Unigarro en la revisién detallada de los
archivos relacionados con los productos de la Secretaria de Programas Especiales.

Verificacidén de la organizacion de cada expediente y su correspondencia con las hojas
de control establecidas.

Validacion de que la documentacion cumpla con los requisitos de orden y clasificacion

Es fundamental continuar con la revision sistematica de los expedientes para
garantizar la trazabilidad y el cumplimiento de los procesos de archivo, facilitando una
gestion documental eficiente y confiable.

4- Brindar apoyo logistico al enlace del programa, para la realizacion de eventos,
cursos, talleres y/o espacios de formacién sobre temas de interés de la
comunidad LGTBIQ+ y demas actividades designadas. Lo cual se evidenciaria
mediante listado de asistencia y/o registro de llamada y registro fotografico.

UNA VEZ IMPRESO ESTE DOCUMENTO SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA Y NO NOS HACEMOS
RESPONSABLES POR SU ACTUALIZACION
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1.Durante el periodo del 31 de octubre al 30 de diciembre de 2024, el contratista brindé
apoyo en la realizacién de la marcha en contra del maltrato a la mujer, organizada
como parte de las iniciativas de sensibilizacién y promocién de los derechos de las
mujeres. Durante esta actividad, se colabor6 en tareas logisticas y en la
documentacion del evento, asegurando una adecuada cobertura mediante fotografias
que reflejan la participacion y el impacto de la marcha. Este apoyo contribuy6 a
fortalecer el mensaje de rechazo a la violencia de género y a visibilizar el compromiso
de la dependencia con esta causa.

2. brindo apoyo logistico al enlace del programa para la realizacién de eventos,
talleres, cursos y otros espacios de formacion orientados a temas de interés para la
comunidad LGTBIQ+, asegurando el éxito de las actividades designadas mediante
una adecuada preparacion y ejecucion logistica.

Apoyo logistico en el evento "Café Diverso":

Organizacion de las sillas en el espacio destinado para el evento, garantizando la
disposicion adecuada para la comodidad de los asistentes.

Configuracién y preparacién del equipo audiovisual (video vip), asegurando su
correcto funcionamiento durante el desarrollo del evento.

El apoyo logistico brindado fue fundamental para garantizar la calidad y el impacto del
evento. Se recomienda mantener estas practicas en futuras actividades para seguir
promoviendo espacio efectivos y bien organizados para la comunidad LGTBIQ+.

5- Realizar entrega de oficios, convocatorias, invitaciones y demas
correspondencia a Instituciones Educativas y entidades de Salud del Municipio
de Candelaria concerniente al programa "Formacion Y Cualificacién De Los
Procesos De Participacion Y Liderazgo De La Comunidad LGBTIQ+ Y OSIGD En
El Municipio De Candelaria”. Lo cual se evidenciaria mediante oficio escaneado
con recibidos de entrega y registro fotografico.

1.Durante el periodo del 31 de octubre al 30 de diciembre de 2024, el contratista
documentacion del evento, asegurando una adecuada cobertura mediante fotografias
que reflejan la participacion y el impacto de la marcha. Este apoyo contribuyé a
fortalecer el mensaje de rechazo a la violencia de género y a visibilizar el compromiso
de la dependencia con esta causa.

2. realizo la entrega efectiva de oficios, convocatorias, invitaciones y demas
correspondencia a instituciones educativas, entidades de salud y grupos de poblacién
del municipio de Candelaria, con el proposito de invitar a la comunidad a participar en
las actividades del programa “Formaciéon y Cualificaciéon de los Procesos de
Participacion y Liderazgo de la Comunidad LGBTIQ+ y OSIGD”.

Entrega de oficios relacionados con la Mesa Diversa:

Distribucion de oficios de invitacién a diferentes grupos poblacionales e instituciones del
municipio de Candelaria.

UNA VEZ IMPRESO ESTE DOCUMENTO SE CONSIDERA COPIA NO CONTROLADA Y NO NOS HACEMOS
RESPONSABLES POR SU ACTUALIZACION
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Convocatoria a la comunidad para asistir a las actividades programadas en el marco del
programa.

Oficios de invitacién entregados con éxito a las instituciones y grupos objetivo.

Ampliacién de la difusion del programa, garantizando la convocatoria de la comunidad
LGTBIQ+ y OSIGD a las actividades.

De acuerdo a lo anterior, se procede hacer la liquidacion del contrato:

VALOR CONTRATO INICIAL $3.700.000
VALOR CONTRATO ADICIONAL 0
VALOR ACTA PARCIAL N° 1 $1.850.000

VALOR ACTA FINAL $1.850.000

SALDO POR EJECUTAR $0 $0

BALANCE DEL CONTRATO $3.700.000 $3.700.000

Siendo las 11:15 A.M, se dio por terminada la presente diligencia. Para constancia y
prueba de conformidad, se suscribe por los intervinientes, en original, con destino a la
entidad contratante, expediente del contrato No. 203-11-08-1206 y dos copias, con
destino al Supervisor y al Contratista.

Para constancia se firma la presenta acta, a los veintisiete (23) dias del mes de
diciembre del afio dos mil veinticuatro (2024).

/— it f;m‘f €7 FRAC, /lrcilj‘i““.j

ESO OCORO FRANK ANDRES BALCAZAR ROJAS
Supervisor Contratista
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