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FECHA DE EXPEDICIÓN
Ola Mes Año 

I 02 I 04 I 2025 I
INFORMACIÓN GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

ROSALIA NINO GARCIACONTRATISTA

YOPAL1.118.562.134CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

CÓDIGO ACTIVIDAD RUT 3209091969000-0008299 ¥CELULAR

roslta-095(5)hotmail.comE-MAIL PERSONAL

rosalla.nlnoiSisupernotariado.gov.coE-MAIL INSTITUCIONAL

» c.a. nr> O981009527BBVA c.c.¥ No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 20.603.520,00 «VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AñoNo

$ 2.575.440,00 *20251325 HONORARIOS MENSUALESDE ¥

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica Y administrativa, dentro del plazo 
acordado, los servidos y/o actividades enundadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestadón redbirá por ^ 
parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios. Dependenda: DIRECCIÓN TÉCNICA DE 
REGISTRO Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBJETO DEL CONTRATO

JHON FREY QUINTERO LEALNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y TECNOLÓGICOCARGO DEL SUPERVISOR

20832547825 ¥ CRP No. ¥CDP No.
FECHA APROBACIÓN 

POLIZA27/02/20257/02/2025 FECHA CRFFECHA COF Día Mes Año

27 02 2025 ♦LUGAR DE EJECUCION

YOPALCIUDAD Día Mes Año
FECHA/FINALIZACIÓN 

CONTRATO 27 10 2025 \¥CASANAREDEPARTAMENTO
MESES DIASDía Mes AñoFECHA DE INICIO DEL 

CONTRATO
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

02 2025 *28
ADICION Y/O PRORROGA No.|| | ¥

Día AñoMesFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA y « CRP No.CDP No.l

VALORMESES DIASDía AñoMesFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA ♦

ES FACTURADOR ELECTRÓNICO
No de factura257.544,00 \\¥$VALOR A COBRAR O□*I ¥

VALOR TOTAL i DE DIAS

257.544,00 || MES A COBRARDía Mes Año
2025 L PAGO No. No DÍAS 
2025 I* I ói I*

FEBRERO28 02DEL
PERIODO DE PAGO m FEBRERO10%0228AL
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PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 2

Fecha: 24 • 01 - 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO_______________

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
AporteRazón SocialValor del Pago

NUEVA EPS SA Ó 12.5%1. COMPAÑÍA DE SALUD (EPS) 17.800

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES - COLPENSIONES

* . 16%2. FONDO DE PENSIÓN 22.800

* 0.522%ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL)

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS800

4593561554 ¥PLANILLA DE PAGO No.$ 41.400TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO POR PAGAR$ 20.603.520,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 20.345.976,00257.544,00$$ 257.544,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19 
PAGO 20

VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ♦
$$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO
¥

$$*
$SVALOR DEL PAGO ¥

% $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$iVALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥
i $ $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO

$ $VALOR DEL PAGO ¥

i $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

¥ $ $VALOR DEL PAGO

Dia Mes Año

28 02 2025 FEBRERODEL PAGO No.PERIODO DE PAGO foil28 02 2025 FEBREROAL
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FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

1 Realice el FUID y dlspodsion final en el sistema IRIS para la
caja 679.

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 
cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección
Administrativa y Financiera. 2. Recepdonar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por 
ventanilla, dando cumplimiento a las normas estableddas en registro de los sistemas FOLIO y/o 
SIR con una periodlddad de cada hora, dillgendando y firmando el formularlo de control de tumos 
de linea da producdón. 3. Organizar la documentadón de acuerdo a los prindplos de prioridad y 
rango estableado en el Ley 1579 del 2012; como es. retirar el material abrasivo de los documentos 
por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el 
nido de la etapa de digitalizadón de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos)
4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicadón de menor a mayor e identificar los tumos 
de nueva entrada para referendar el tumo anterior en el SGDIRIS. Segunda fase: buscar el tumo en 
el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formularlo de calificadón o formularlo de correcdón o nota 
devolutiva o mayor valor (según
sea el caso); por último, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicadón y 
adjuntar, realizar verlficadón completa (Digitalizadón los
documentos, primera fase) 5. Verificar el tumo del documento físico, contra el tumo e imágenes que 
aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginadón para garantizar la 
calidad del documento. 6. Asedar un tipo documental a cada imagen: grabar el documento al 100% 
(Realizar la Indexadón) 7. Validar que el redbo de caja físico colndda con el tumo del documento 
digitalizado y los datos básicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificadón de ta cantidad de 
hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificadón del documento) 8. Organizar el documento como fue 
redbido en ventanilla, de acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal, en orden de tumo, 
dasificando los documentos en tumos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el trámite 
interno, diligendar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos)
9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizadón, como 
respuesta a la solidtud: formulario de calificadón. nota devolutiva,
formularlo de correcdón y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo dasificando los tumos 
de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicándolos en el área dispuesta que permita su identificadón. Para los documentos calificados o 
corregidos: se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentadón y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formularlo de 
calificadón o formularlo de correcdón a cada paquete, se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en 
el área física definida, para armado e inventarlo. (Disposidón y
armado del trámite registral) 10. Diligendar los informes: Anexo número No. 2. novedades 
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la Infraestructura tecnológica entregada por ta SNR 
para desempeñar sus fundones, formato único de inventarlo documental FUID. formato Excel 
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y PDF). 11. 
Responder por la administradón y manejo de los bienes entregado para la ejecudón del contrato. 
12. Mantener plena reserva y confldendalldad de la informadón que redba para el cumplimiento del 
contrato. 13. Retíbir. identificar, radicar, dasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos 
ingresados para registro o correcdón en caja o en la ventanilla correspondiente.
14. Realizar la sistematizadón o digitalizadón de los documentos que se requieran acorde con tos 
lineamientos institudonales de las actividades desarrolladas en caja
o en la ventanilla correspondiente.
15. Digitalizar las actuadones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la dedsión. 
Parágrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecudón contractual y 
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta los lineamientos establetidos por la Direcdón Administrativa y Flnandera.

i

NOTA: Si se requiere ampliar más tas obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imágenes, favor colocarlas
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO
verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

identificado (a) con cédula de ciudadanía 
cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos.

Una vez
ROSALIA NIÑO GARCIÁcontratista

1.118.562.134 
del contrato de Prestación de Servicios No 1325

(la)
YOPALdeNo

de 2025
y demás normas técnicas exigidles, 
del CRP No. 47825208325 CDP No

$ 257.544,00Se autoriza el pago por la suma de

DOSCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS CON 00
CENTAVOSValor en letras:

Día Mes Año

FEBRERO28 02 2025DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO foil FEBRERO28 02 2025AL

de 2025ABRILYOPAL a los 02 dias del mes dePara constancia se firma en

SUPERVISOR ,r

T

L
Firma Supervisor 

JHON FREY QUINTERO LEAL 
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y TECNOLÓGICO

CONTRATISTA

Firma Contratista 
ROSALIA NIÑO GARCIA 

Cédula de Ciudadanía No 
1.118.562.134 de YOPAL
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Código: MP-GNFA-PO- 
08 - PR ■ 05 - FR ■ 03PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versión: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 -2025

CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que ROSALIA NIÑO GARCIA, identificado(a) con Cédula de Ciudadanía No. 1.118.562.134 de 
YOPAL, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO contrato No. 1325 de 2025 realizó el pago de la seguridad social correspondiente 
al mes de FEBRERO.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Día Mes Año Día Mes AñoMes a cobrar Desde Hasta
28 02 2025 28 02 2025

Valor Salud $ 17.800
$22.800Valor Pensión

Valor ARL $800
Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolución N/A

4593561554Número de planilla
FEBREROPeriodo de la planilla

03/03/2025Fecha pago planilla

Se expide la presente certificación una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 2 días del mes de 
ABRIL de 2025.

Oy\
JHON QUINTERO LEAL 

COORDINADOR ADMINISTRATIVO ORIP YOPAL

Superintendencia de Notariado y Registro 
Dirección: Calle 26 N° 13-49 Interior 201 

http://www.supernotariado,qov.co
conespondencia@supernotariado.gov.co 

Bogotá D.C, Colombia

http://www.supernotariado,qov.co
mailto:conespondencia@supernotariado.gov.co
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Superintendencia de 
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 • 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, parágrafo 2 dei articulo 383 del estatuto tributario, la retención en la fuente 
establecida en el presente artículo será aplicable a ios pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relación laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURACIÓN CÁLCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2024 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. UVT.

X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Económico: parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Público, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar registro civil.

X

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. X

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificación de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda. X

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del articulo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del articulo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuración de renta y UVT aplicable.

X

9. Ha suscrito contratos durante el año 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199.196.000)

X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar únicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 2 dias del mes de ABRIL de 2025.

■Atentamente

IaO

CC. 1118562134 DE YOPAL

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (601) 5140313 
Bogotá D.C., - Colombia 

httDi/AMWW.suDernotariado.QQv.co 
correspondenda@supernotariado.gov.co

mailto:correspondenda@supernotariado.gov.co


Formulario del Registro Único Tributario

2. Concepto | Q | 2 | Actualización

1410400135614. Número de formulario

707212469984(8020 OÓÓO 41Ó< 0013!(415 6

^jJbuzOn electrónico5. Número de IdenUflcadón Tributarla (NIT)

111856213419
0. DV 12. Dirección secciona] 

tmpuesua y ACusnas do Yopol

1118 5\20 34 (¿>7)

IDENTIFICACIÓN
24. Tipo do contribuyente 
Persona natural o sucesión ¡liquida

25. Tipo de documento 
2 Cédula de Ciudadanía

26. Número de Identifica

1 3
¿S-'tSiiiSWSúíiídpio 

8^ VqgalJ )
Lugar de expedición 
COLOMBIA

28. Pals 29. Departamento 
16 9 Casanare 0 0 1

/ i' Z'/* 34>Oads nombres

kUt (Cy>31. Primer apellido
NIÑO

32. Segundo apeDido 
GARCIA

33. Primer nombre

ROSALIA /v

<x35. Rezón social

36. Nombre comercial

/>
//IB IC A cfoV^-^\7

40. Cludad/Munlciplo38. Pals 
COLOMBIA

39. Departamento 
16 9 Casanare 0 0 18 5 Yopal

41. Dirección principal

CR7 46 13
rosita-095@hotmail.com í? xv/<

|44. Te1éfon<(l^ f) 2 0 9 0 9 1 9 6 9 45. Teléfono 2
42. Correo electrónico

43. Código postal 8 5 0 0 1
X^/JS^r.ASIFICACIÓN

Actlvjd;id»acon6mlcaVv>^ X/ Ocupación

Otres actividadesActividad principal
46. Código 47. Fecria inicio actividad 46. Cód.^í ,

|8 2 9 9||2 0 2 2|0 6,1 5| |

unua 52. Número 
bletimientosesta51. Código2SVFectm'loiaojcliviflad 150. Código

1
X,V/ /^*^Rgsp¿nsabllldades, Calidades y Atributos

22 23 24 25 2612 13 14 15 16 17 18 19 20 2152 3 41

53. Código ¡4 9| |
49 • No responsable de IVA

UsuarUis aduaneros Exportadores

107 8 9S 63 41 2
32Servicio 156. Tipo55. Forma

54. Código 57. Modo
19 20ie 17 1614 1512 1311

58. CPC

IMPORTANTE: Sin perjuicio do las actualizaciones e que haya lugar, la Inacripclón en el Registro Único Tributario -RUT-, tandré vigencia Indefinida y en consecuencia no ao exigiré su renovación
Pera uso exclusivo de la DIAN

SI Q NO 0 060. No. de Folios:59. Anexos
Sin perjuicio de las verificaciones que la OIAN realice. 
Firma autorizada:

La taiformadón suministrada a través del formularlo oficial de Inscripción, actualización, suspensión 
y cancelación del Registro Único Tributario (RUT), deberá ser exacta y veraz: en caso de constatar 
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarán los procedimientos administrativos 
sandonotorios o de suspensión, según el caso, Parágrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625 
del 2016. De Igual manera el formalizar el trámite el usuorio fue Informado y acepta la política de 
tratamiento do datos ley 1581 do 2012.
Firma del sdldtanie:

NIÑO GARCIA ROSALIA 
CONTRIBUYENTE

964. Nombro

985. Corgo

Fecha gonorsdón documento PDF: 10-01-2025 09;18:49AM

mailto:rosita-095@hotmail.com


Código: MP • GNCT • PO • 01 • PR • 01 
-FR-01

MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUALi* T*»

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL. CONTRACTUAL, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE
PROCESOS CONTRACTUALES Vorsión: OS

Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTIÓN Focha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No 132S-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ROSALIA NIÑO 
GARCIA

TContrato Númaro 132S Vigencia: 2025
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTROEntidad contraíante:
899.999.007-0Nlt:
WILLIAM PEREZ CASTAÑEDAOrdanador del gaato
Cédula de Ciudadanía 16.656.408 de CaiIdentificación:
ROSALIA NINO GARCIAContra tiata:

K IIdentificación: Cédula de Ciudadanía 1.118.562.134
SERVlCIOS P£APOYO A LA GESTIONServicio»:
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE (S 2.575.440)Honorarios mensuales:
AUXILIAR ADMINISTRATIVOPerfil:
DIRECCION.TECNICA.DE.REG1STRO - DTR.LPDependencia:
DTR LP472Linea PAA:

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 
enunciadas a lo largo del presento contrato. Como contraprestación recibirá por paite del CONTRATANTE unas sumas do dinero, a titulo de honorarios.

1)Objeto:

Dependencia: DIRECCIÓN_TÉCNICA_DE_REGISTRO 
Peril: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

El lugar de ejecución del contrato será en: ORIP YOPAIYOPAL, NIVEL: REGIONAL ORINOQUÍA (O en el lugar que por necesidad del servido se requiera)2) Lugar de Ejecución

El término de ejecución del presente contratoserá de: 8 meses sin superar el 31 do diciembre de 2025,

En todo caso, su ejecución se establecerá a partir de la suscripción del acta de inido entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento do los requisitos de 
perfeccionamiento y legaizadón del mismo.

3) Plazo:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar al informe do ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección 
Administrativa y Finandera.
2. Recepdonar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanlla, dando cumplimiento a las normas estableadas en registro de los sistemas FOLIO 
y/o SIR con una periodlddad de cada hora, diligendando y firmando el formulario de control de tumos de linea de producción.
3. Organizar la documentadón de acuerdo a los prindpios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los 
documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el ¡nido de la etapa de dígitalizadón de aoierdo con el 
Instructivo (Alistamiento los documentos)
4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicación de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referendar el tumo anterior en el SGD- 
IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGO-IRIS) dig'itaSzar el formulario de calificación o formulario do corrección o nota devolutiva o mayor valor (según

el caso); por último, se debo buscar per el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicación y adjuntar, realizar verificadón completa (Dígitalizadón los 
documentos, primera fase)
5. Verificar el tumo del documento físico, contra el tumo e Imágenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eiminar hojas en blanco, validar paginación para 
garantizar la calidad del documento.
6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la ¡ndexadón)
7. Validar que el redbo de caja físico coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos básicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificadón de la cantidad 
de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificación del doormento)
8. Organizar el documento como fue redbkJo en ventanlla, de acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal, en orden de tumo, dasificando tos documentos en 
tumos devueltos y tos de mayor valor. Mientras dura el trámite interno, dligendar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos)
9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda dígitalizadón, como respuesta a la soidtud: formulario do calificación, nota devolutiva, 
formulario de correcdón y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo dasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor 
ubicándolos en el área dispuesta que permita su identificación. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la 
documentación y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificación o formulario de correcdón a cada paquete, se entrega a 
ventanlla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el área física definida, para armado e Inventario. (Dlsposidón y 
armado del trámite reglstral)
10. Diigendar los Informes: Anexo número No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnológica entregada por la SNR para 
desempeñar sus fundones, formato único do inventario documental FUID. formato Excel dando cumplimiento a la Ley do General de Archivo. (Entrega del archivo en 
Excel y PDF).
11. Responder por la administración y manejo de tos bienes entregado para la ejecución del contrato.
12. Mantener plena reserva y conftdendaüdad de la información que reciba para el cumplimiento del contrato.
13. Redbir, Identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correcdón en caja o en la ventanilla correspondiente.
14. Realizar la sistematizadón o dígitalizadón de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales do las actividades desarrolladas en caja 
o en la ventanilla correspondiente.
15. Oiflitallzar las actuationes administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la dedsión.

Parágrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el Informe de ejecución contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo 
en ajenia los lineamientos establecidos por la Direcdón Administrativa y Financiera.

sea

4) Obligaciones Especificas:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE (S 20.603.520)5) Valor:

El presente contrato se finandará con cargo al Presupuesto de ta SNR vlgenda 2025, distribuidos asi:
Rubro Presupuesta!I ValorCDP No.

Superintendencia de Notariado y Registro. Cale 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 ♦ (1) 3282121 
Bogotá D.C.. • Colombia, http://wvvw.supemotartado.gov.co. coirespondenda@supemotariado.gov.co
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Código: MP • GNCT • PO • 01 • PR - 01 
• FR-01

MACROPROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL

PROCESO: GESTIÓN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN DE
PROCESOS CONTRACTUALES Versión: OS

Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTIÓN Fecha: 12 - 12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No 132S-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ROSAUA NIÑO 
GARCIA

6)CDP:

47825 $412.070.400 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)

El valor del contrato se pagará en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES 
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fracción de Üempo ejecutado, previa aprobación por parte 
del supervisor del contrato de los respectivos Inlormes de avance que den cuenta de la ejecución del contrato.

7) Forma de pago:
En todos los casos se debo aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los líneamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Parágrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensión y ARL.

El IncumpKmiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberá 
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantía única, que deberá cobfar los siguientes riesgos: 1). Do Cumplimiento: Equivalente al Diez 
por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecución del contrato, y seis (6) meses más, contados a partir de la lecha de suscripción del 
mismo;

8) Garantía:

Superintendencia de Notariado y RegistroBeneficiarlo / Asegurado:

La vigilancia en la ejecución y cumplimiento estricto del contrato estará a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTIÓN TECNOLÓGICA Y ADMINISTRATIVA 
YOPAL YOPAL O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.9) Supervisión

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presento contrato por parte del contratista, éste deberá 
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a título de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual seré cancelada o descontada, según sea el 
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

10) Cláusula Penal Pecuniaria

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las oblgadones del contratista, éste deberá pagar a titulo de tasación anticipada de perjuicios una suma equivalente al 
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual será cancelada o descontada, según sea el caso, al momento do efectuarse el pago del contrato. No 
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de k» aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causarán multas hasta por un valor 
equivalente si 0.5x1000 del valor del contrato por cada die de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposición de las multas se hará mediante resolución motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 
2011.

c. La imposición do multas no Impedirá la aplicación de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

11) Multas

\
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se legaren a causar

Todos los documentos que sa encuentran cargados en la plataforma transacdonal SECOP II, referente a este proceso, hacen parle del presenten formato de 
Condiciones Adicionales para el contrato de prestación de servidos.

12) Documentos anexos a las 
Condiciones adicionales

ENLACE DEL ÁREA
ABOGADO DE CONTRATACIÓN,/^
ASESORA DESPACHÜV*^
DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓ^tt. 
ORDENADOR DEL GASTO tf

CRISTIAN GONZALEZ 
ISAURA RIVERO 
DANY LUZ OROZCO FRANCO 
RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. 
WILLIAM PÉREZ CASTAÑEDA

Elaboró BD 
Revisó y proyectó 
Revisó y aprobó 
Aprobó transacdonalmanto: 
Aprobó transaccionalmente:

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13-49 Int. 201. PBX 57 ♦(1)3282121 
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Código: MR - GNCT - PO - 01 . 
PR-01 -FR-02MACROPROCESO: Gestión Contractual

PROCESO: Gestión precontractual, contractual, 
ejecución y liquidación de procesos contractuales 
Formato Acta de inicio Contrato de prestación de 

_______________ servicios

Versión: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 05-05-2021

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1325 de 2025 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ROSALIA NIÑO GARCIA 

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.118.562.134

FECHA DE INICIO: 28 de Febrero de 2025 
FECHA DE TERMINACIÓN: 27 de Octubre de 2025 
PLAZO DE EJECUCIÓN: 8 Meses

El día 28 de Febrero de 2025 en la ciudad de Yopal se reunieron JHON FREY 
QUINTERO LEAL en su calidad de supervisor del contrato y ROSALIA NIÑO 
GARCIA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades 
pactadas en el objeto del contrato anteriormente referenciado en la presente 
acta.

Se firma en YOPAL para los fines pertinentes el día 28 de FEBRERO de 2025.

lWK\irüCf~-
RÓSALIA NINO GARCIA

Contratista 
CC. 1118562134

JHON FREY QUINTERO LEAL
Supervisor

Coordinador Administrativo 
Oficina de registro e instrumentos 
Públicos de Yopal

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Inl. 201 - PBX (1)328*21- 21 

BogotáD.C. -Colombia 
http://www.supernotanado.gov.co

http://www.supernotanado.gov.co
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PositivaHacienda Compañía db Seguros

CERTIFICADO DE AFILIACIÓN

POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliación en el Ramo de Riesgos Laborales se evidenció que, ROSALIA NIÑO 
GARCIA identificado con CC No. 1118562134, registra la siguiente información.

iDatos del Contratante Datos de la Relación Laboral
Fecha de inicio de cobertura: 28/02/2025 
Estado Afiliación: ACTIVO

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - Fecha de inicio de Contrato: 27/02/2025 
NI. 899999007 Fecha fin de Contrato: 02/11/2025

Tipo Vinculación: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 1____ ____________

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automática la novedad 
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga deberá realizar la correspondientei

Para validar la información emitida en este certificado, visite nuestra página web y seleccione la opción 
'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente código (válido por un mes): 20250101325949.

i

Esta certificación se expide en la ciudad de Bogotá D.C. a los 3 días del mes de marzo de 2025.

Cordialmente,
!

i

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES 
POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A.I

g
-üz>

Positiva Compañía de Seguros S.A:
Nit. 860.011.153-6 I Linca Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170- Teléfono:+57 (601) 330 7000
Defensor del Consumidor Financiero: Ana María Giralda (Principal) - Pablo Valencia (Suplente) I dofonsordelcllonte@posltivo.gov.co I Carrera 10 ff 97A -13, Oficina 502.

- «= - -
organismo de autorregulación.

LA ASEGURADORA
DE TODOS LOS 
COLOMBIANOS

www.positiva.gov.coO Positiva Compañía de seguros © <3>Posit¡voCol ©PositivaCol ©PositívaSeguras

mailto:dofonsordelcllonte@posltivo.gov.co
http://www.positiva.gov.co
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©Positiva

Compañía nc Seguros

•;! EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO$
Diríjase a la Institución Prestadora de Salud (IPS) asignada en la 
línea Positiva 01 8000 941 541, en Bogotá (601) 6000 811. ROSALIA

NIÑO GARCIA
1118562134
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