
 

 

 

 

INVITACIÓN PRIVADA Nº002-2025 

Pereira, 28 de marzo del 2024 

 
 
Señora 
Alejandra Morales  
dimavi10@gmail.com 
 
 
 
Cordial saludo,  

La Lotería del Risaralda, se encuentra interesada en contratar PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE GESTIÓN 

LOGÍSTICA Y CATERING REQUERIDA EN LOS DIFERENTES EVENTOS DE COMERCIALIZACION, LEGALIDAD E 

INSTITUCIONALES EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES MISIONALES Y FUNCIONALES DE LA LOTERIA DEL 

RISARALDA, para lo cual, de conformidad con lo señalado en el artículo 31 del manual de 

contratación de la Lotería del Risaralda Manual Interno de Contratación “Acuerdo 06 de 2023”. 

Modificado por el Acuerdo 003 de 2025, mismo donde se recomienda a la Representante Legal 

acudir a la presente modalidad de selección del contratista de la entidad se remite invitación a 

cotizar, lo siguiente:  

ESPECIFICACIONES:  

Para efectos del cumplimiento del objeto pactado, el contratista se obliga a cumplir, además de 

las inherentes a la naturaleza del objeto y a las derivadas sobre las disposiciones legales y 

vigentes sobre la materia, con las siguientes especificaciones y obligaciones que se detallan a 

continuación:  

ITEM DESCRIPCION 

 

DESAYUNOS 

1 

OPCION 1: Huevos al gusto (Cacerola, Revueltos o Pericos), un croissant o arepa, queso, jugo en caja 

o café. 

OPCION 2: Homelet, croissant, jugo en caja o chocolate. 

OPCION 3: Arepa de huevo con suero costeño, jugo en caja o café y fruta de mano. 

U otro menú que se ajuste al precio estipulado 

Distribución en cualquiera de los municipios del departamento de Risaralda o a nivel nacional.  

2 

OPCION 1: Huevos al gusto (Caseros, Revueltos o Pericos), un croissant o arepa, queso, fruta de 

mano, jugo Tetrapak o café. 

OPCION 2: Calentado, fruta de mano, jugo Tetrapak o café. 
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OPCION 3: Croissant con huevos revueltos con jamón, maíz y aguacate, jugo Tetrapak o café. 

OPCION 4: Hígado encebollado, fruta de mano, jugo Tetrapak o café. 

U otro menú que se ajuste al precio estipulado 

Distribución en cualquiera de los municipios del departamento de Risaralda o a nivel nacional. 

 

ALMUERZOS 

3 

OPCION 1: Tamal y jugo Tetrapak. 

OPCION 2: ¼ de pollo asado, (1) papa, (1) arepa y jugo Tetrapak. 

OPCION 3: arroz paisa, lechona o arroz con pollo y jugo Tetrapak.   

U otro menú que se ajuste al precio estipulado 

Distribución en cualquiera de los municipios del departamento de Risaralda o a nivel nacional. 

4 

OPCION 4: Carne, pollo, cerdo o pescado de 150 gms, arroz o pasta, ensalada, tajada, arepa o papa, 

principio o sopa y jugo (500ml). 

OPCION 5: Carne, pollo o cerdo de 100 gms, Chicharrón 50gms, (1) Chorizo, arroz, principio, tajada, 

(2) arepitas y jugo (500ml). 

U otro menú que se ajuste al precio estipulado 

Distribución en cualquiera de los municipios del departamento de Risaralda o a nivel nacional. 

5 

OPCION 6:  proteína 250 gms (Pollo, Cerdo, Res, Pescado), arroz especial, o pasta especial, o papa 

especial, ensalada y crema, postre y jugo (500ml).  

OPCION 7: Pechuga de pollo a la parrilla acaramelada en salsa teriyaki, acompañada de arroz chaufa, 

postre y jugo (500ml).  

OPCION 8: Tres cortes de carne a la parrilla (Pollo, Solomo y Cerdo), acompañados de mayonesa de 

la casa con maduro coqueto, postre y jugo (500ml). 

OPCION 9: Pescado frito acompañado de arroz y patacones de maduro, postre y jugo (500ml),   

OPCION 10: Filete de pescado blanco gratinado en salsa de tres quesos, acompañado de (3) Bolas de 

arroz, postre y jugo (500ml). 
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U otro menú que se ajuste al precio estipulado 

Distribución en cualquiera de los municipios del departamento de Risaralda o a nivel nacional  

6 

OPCION 11:  Cena especial navideña con copa de Espumoso 

Pernil de pollo bañado en salsa de manzana, acompañado con pure de espinaca verde, ensalada 

tradicional navideña, jugo natural y copa de espumoso, 

 

REFRIGERIOS 

7 

OPCION 1: dos mini empanadas, o 1 pandebono, o 7 Mini_buñuelos, o 1 croissant, o sándwiches 

sencillos, liquido jugo Tetrapak. 

Distribución en cualquiera de los municipios del departamento de Risaralda o a nivel nacional.   

8 

OPCION 2: Solido ponqué o pastel de guayaba y jugo Tetrapak. 

Distribución en cualquiera de los municipios del departamento de Risaralda o a nivel nacional, 

9 

OPCION 3: Nuggets pincho o salpicón con helado o ensalada de frutas con helado o sándwich 

especial. 

Distribución en cualquiera de los municipios del departamento de Risaralda o a nivel nacional. 

10 

OPCION 4: Pastel Especial de Arequipe y Queso + Avena Especial Casera. 

Distribución en cualquiera de los municipios del departamento de Risaralda o a nivel nacional. 

11 

OPCION 5: Ensalada de Frutas Especial con Helado Y QUESO. 

Distribución en cualquiera de los municipios del departamento de Risaralda o a nivel nacional. 

 

SERVICIOS 

12 

Kit Alimentos navidad, empacados en bolsa ecológica: 1 caja 500grms mezcla en polvo fécula de 

maíz, para preparar Natilla, 1 caja de 300 grms. harina para preparar buñuelos, 1 tarro de salchicha 

150 g , 1 bolsa de 200 gms de pasas o masmelos 120 g galletas navideñas 200g,  maní 200 g arequipe 

250 g, Durazno 470 g 

  

Kit tipo ancheta con productos alimenticios no perecederos, empacados en bolsa ecológica: 

mermelada de fruta 300 gms, galleta con crema o relleno 125 gms, mini tostaditas 90 gms, paquete 

de cafe molido 500 gms, lata de salchicha 100 gms, cerezas en almíbar, 290 gms, masmelos 145 gm, 

maní 200 g arequipe 250 g, Durazno 470 g,  
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Kit tipo ancheta con productos alimenticios Perecederos y no perecederos, empacados en caja de 

lujo decorada: mermelada de fruta 300 gms, panes con rellenos especiales (Nutella, frutas y/o 

quesos), vino de 175 ml y/u otros alimentos similares a disponibilidad y/o preferencia de la empresa. 

14 Botella de agua de 600 ml 

15 Botella de Agua de 300 ml 

16 

Servicio de instalación de equipos de sonido especializados, mediano con alta voces activas 

amplificador a dos vías de por lo menos 1200 w cada una y distribución de audio con unas consolas 

mezcladoras de audio de 10.000 w 6 unidades de línea ray con su respectivo Soporte para parlantes, 

con bajos y monitor de audio con Micrófonos inalámbricos y sistema de amplificación de 

instrumentos para cada uno de los municipios de Risaralda incluye transporte operarios instalación y 

desinstalación  

17 

Pantalla led angular Especial para presentaciones audiovisuales en hd presentaciones en power 

point y publicidad digital y video en hd de 6 mts cuadrados rango pich 4 mm a pich 3 mm out door 

para exteriores de por lo menos 5.000 a 6.000 nits con Servicio de cableado para video, datos y voz 

para cada uno de los municipios de Risaralda incluye soportes estructura, rus Video procesador, 

incluye transporte operarios instalación y desinstalación valor por evento máximo 8 horas 

18 Silla Plástica para cada uno de los municipios de Risaralda Incluye transporte 

19 Mesa rectangular de 60 Cms por 1,20 metros Incluye transporte 

20 
Servicio de recreacionista certificado o profesional en deporte y recreación. a todo costo incluido 

transporte y alimentación para cada uno de los municipios de Risaralda. (1 Hora) 

21 

Toma Cultural por evento en cada uno de los municipios de Risaralda por medio de artes escénicas 

con un (1) integrante: músico, teatro, mimo o zanquero incluye transporte a cada municipio a todo 

costo, incluido transporte y alimentación. (45 minutos) 

22 

Toma Cultural por evento en cada uno de los municipios de Risaralda por medio de artes escénicas 

con dos (2) integrantes: músicos con instrumentos, teatro, mimos incluye transporte a cada 

municipio a todo costo, incluido transporte y alimentación.  (45 minutos) 

23 

Toma Cultural por evento en cada uno de los municipios de Risaralda por medio de artes escénicas 

con cuatro (4) integrantes músicos con instrumentos, teatro, mimos, arlequín o zanqueros incluye 

transporte a cada municipio a todo costo incluido transporte y alimentación.  (45 minutos) 

24 
Servicio de alquiler salón para reuniones y eventos de 1 a 50, personas a nivel regional y nacional. (4 

Horas) 

25 
Servicio de alquiler salón para reuniones y eventos de 51 a 200, personas a nivel regional y nacional. 

(4 Horas) 

26 
Servicio de alquiler salón para reuniones y eventos de 201 a 500 personas a nivel regional y nacional. 

(4 Horas) 
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27 
Servicio de alquiler salón para reuniones y eventos de 501 a 1000 personas a nivel regional y 

nacional. (4 Horas) 

28 HOTEL HABITACION SENCILLA EN EL DEPARTAMENTO DE RISARALDA 

29 HOTEL HABITACION DOBLE EN EL DEPARTAMENTO DE RISARALDA 

30 HOTEL HABITACION TRIPLE EN EL DEPARTAMENTO DE RISARALDA 

31 Servicio de alquiler de mantel para mesa rectangular a nivel regional.  

32 Servicio de alquiler de sobre mantel para mesa rectangular a nivel regional 

36 Supervisión de logística de eventos comerciales por día, 1 persona, 8 Horas,  

37 
Apoyo logístico a todo costo con transporte, alimentación para los eventos comerciales, por día, 1 

personas 8 horas  

38 Servicios de meseros (1 hora) 

39 Jornadas de trabajo en equipo con coach certificado o profesional, 1 Hora, máximo 12 personas. 

40 Pregón Navideño:  Show musical, 2 músicos 45 minutos 

41 Pregón Navideño:  Show musical, 2 músicos 3 bailarines (arlequín) 45 minutos 

42 

Desayuno navideño 

Empanaditas de lechona trifásica, acompañadas de pico gallo tradicional, te hatsu, natilla y mini 

buñuelos 

43 Transporte para 40 personas dentro del área metropolitana 

 

ALCANCES DEL CONTRATO QUE SE PRETENDE SUSCRIBIR  

El contratista con el fin de cumplir a cabalidad con las anteriores especificaciones, deberá cumplir 

con las que se relacionan a continuación: 

1.  Prestar los servicios contratados en la fecha, hora y lugar indicados por la supervisión, 
realizando la entrega oportuna de los insumos necesarios, todo ello de acuerdo a la ficha 
técnica y durante la vigencia del contrato. 

2. Deberá garantizar el servicio de logística las 24 horas del día 7 días a la semana.  
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3. Ejecutar el objeto del contrato por su cuenta y riesgo.  
4. Entregar la provisión de servicios de alimentos para cada uno de los periodos de tiempo 

específico, en buenas condiciones de empaque, temperatura, presentación, calidad y 
cantidad y en las condiciones señaladas en la ficha técnica y garantizando que tanto el 
lugar donde se preparan los alimentos como sus colaboradores, cumplen con todas las 
normas de salubridad señaladas en la Ley. 

5. Garantizar el cumplimiento de la Ordenanza No. 007 de julio 30 de 2019, "POR LA CUAL 
SE RECOMIENDA QUE EN LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN O COMPRA DE LA 
GOBERNACIÓN DE RISARALDA Y SUS ENTIDADES DESCENTRALIZADAS NO SE 
INCLUYA PLÁSTICO NO BIODEGRADABLE DE UN SOLO USO O POLIESTILENO 
EXPANDIDO (ICOPOR)".  

6. Garantizar la correcta prestación del servicio y velará por el correcto funcionamiento del 
sonido, video, montaje y organización, entrega de refrigerios y atención a las necesidades 
generales logísticas presentadas durante toda la realización las actividades. 

7. Garantizar el traslado, montaje, desmontaje de los elementos logísticos como tarima, 
sillas, entre otros y recoger el menaje suministrado, posterior a la realización de cada 
servicio.  

8. Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y vigilancia 
del contrato y las demás que sean inherentes al objeto de la presente contratación. 9. 
Presentar los informes solicitados por el supervisor con las evidencias requeridas. 

9. El contratista deberá entregar en las instalaciones de la lotería o donde lo indique la 
supervisión del contrato todos los elementos logísticos y de catering donde se realice el 
evento o actividad comercial y/o legalidad. 

10. Los Contratistas están en la obligación del pago de la seguridad social y de los 
parafiscales durante el tiempo de ejecución del contrato. Lo anterior conforme a lo 
establecido en el Art 50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 
Para persona natural: El contratista deberá garantizar el pago de la seguridad social 
integral al personal que utilice durante la ejecución del contrato: (Salud, Pensión y ARL). 
Y deberá anexar copia de la planilla de pago de Seguridad Social Integral (Salud, Pensión 
y ARL); así mismo, deberá incluir acreditación de los mencionados pagos para el titular 
del contrato, cuando el mismo sea una persona natural. 
 

PRESUPUESTO 

La entidad cuenta con un presupuesto de CIENTO TREINTA MILLONES DE PESOS MONEDA 
CORRIENTE ($130.000.000), valor que incluye IVA y demás impuestos, tasas, contribuciones 
de carácter nacional y/o municipal, costos directos e indirectos, excluyendo todos los servicios y 
actividades no gravadas con IVA teniendo en cuenta cotizaciones de diferentes empresas que 
ejecutan este tipo de actividades o suministran productos, que corresponde a la disponibilidad 
presupuestal con que cuenta la Lotería del Risaralda para la ejecución de “PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS DE GESTIÓN LOGÍSTICA Y CATERING REQUERIDA EN LOS DIFERENTES EVENTOS 
DE COMERCIALIZACION, LEGALIDAD E INSTITUCIONALES EN CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES MISIONALES Y FUNCIONALES DE LA LOTERIA DEL RISARALDA”. 

 
No obstante, se aclara que el valor total del contrato que se llegare a celebrar, se determinará 

teniendo en cuenta la oferta con menor valor y acorde a las especificaciones técnicas requeridas 

por la entidad, debidamente recibidas con ocasión de esta convocatoria privada.  
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CONTRIBUCIONES TERRITORIALES Y NACIONALES 

Las contribuciones territoriales son:  

1. Pro hospitales Universitarios de Risaralda, equivalente al 2% según la ordenanza 
Departamental N° 011 del 03 de julio del año 2007. 

2. Pro desarrollo para el Departamento de Risaralda equivalente al 2%, de conformidad a la 
ordenanza N°012 de mayo de 2009 de la Asamblea Departamental. 

3. Bienestar del Adulto Mayor del Departamento de Risaralda equivalente al 3%, según 
Ordenanza N°008 de julio 02 de 2013. 

4. Tasa Pro- Deporte y recreación para el Departamento de Risaralda equivalente al 2.5% 
según ordenanza N° 023 de noviembre 3’ de 2020. 

5. Tasa Pro-Cultura para el Departamento de Risaralda equivalente al 1% según ordenanza 
No.032 de diciembre 16 del 2021. 
 

Contribuciones Nacionales e Impuestos nacionales: Los que apliquen en razón al régimen 

tributario (Retención en la fuente, IVA, Impuesto al consumo).   

Costos Administrativos: Constitución de las garantías exigidas cumplimiento y calidad de los 

materiales objeto de suministro. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN Y FORMA DE PAGO 

• PLAZO DE EJECUCIÓN: La ejecución del presente contrato será previa legalización del 

contrato y suscripción del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 2025 o hasta que se 

agote el presupuesto sin exceder la vigencia fiscal 2025. 

• FORMA DE PAGO: Mediante actas parciales de acuerdo a los servicios ejecutados y a 
los valores unitarios pactados en el contrato, hasta agotar el presupuesto oficial, suscritas 
entre el supervisor y el contratista, previa presentación de informe de las actividades 
realizadas, seguimiento fotográfico y certificación del supervisor. 

 

El contratista presentará factura y relación de entregas acorde a las solicitudes realizadas por el 

supervisor del contrato con los valores unitarios pactados en el contrato, hasta agotar el 

presupuesto oficial.  

Los pagos se efectuarán de los cinco (5) días hábiles a la presentación de la factura y/o cuenta 

de cobro en la entidad y previo recibido a satisfacción e informe del supervisor. 

El Contratista deberá informar a LA LOTERIA DEL RISARALDA la cuenta bancaria (corriente o 

de ahorros), abierta a su nombre, en la cual le serán consignados o transferidos electrónicamente 

los pagos que por este concepto se le deban efectuar. 

De conformidad con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista, deberá acreditar que 
se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad  
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Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar cuando 
corresponda. 

CONDICIONES NECESARIAS PARA PARTICIPAR: 

IDONEIDAD: Persona natural o jurídica cuyo objeto social o actividad económica esté 

relacionada con el objeto de la presente contratación.  

Para persona natural: 

● Certificado de Matrícula Mercantil vigente, con una fecha de expedición no mayor a 30 
días o actividad económica relacionada con el objeto a contratar. 

 
Para persona jurídica: 

● Certificado de Existencia y Representación Legal vigente, expedido por la Cámara de 
Comercio, con una fecha de expedición no mayor a 30 días. 

● La empresa deberá estar constituida como mínimo tres años. 

EXPERIENCIA: Para ambos casos (persona natural o jurídica) presentar máximo dos (2) 
contratos, certificaciones y/o actas de liquidación, en la cuales se pueda evidenciar la ejecución 
de actividades relacionadas con el objeto de la presente contratación, y cuyos valores 
individuales o sumados correspondan al 100% al valor estimado del presente contrato Estos 
documentos deberán respaldar la experiencia y capacidad del participante. 
 
La certificación para ser válida deberá contener la siguiente información: 

1. Entidad contratante 
2. Contratista 
3. Valor de contrato 
4. Objeto claramente definido 
5. Fecha 
6. Firma(s) de la(s) persona(s) responsable(s). 

 
CRONOGRAMA 

Envío de la invitación y documentos anexos (si los hubiere)  Marzo 28 de 2025 

Solicitud de aclaraciones y/o observaciones Marzo 31 de 2025 
hasta las 12:00 m 

Respuesta a las aclaraciones y/o observaciones Marzo 31 de 2025 
hasta las 4:00 pm 

Presentación y recepción de ofertas   
Abril 01 de 2025 

hasta las 12:00 m 

Evaluación de propuestas, solicitud de documentos o aclaraciones por 
parte de la entidad, que permitan evaluar las propuestas.  

Abril 01 de 2025 
desde las 2:30 pm 

Notificación al proponente elegido  Abril 02 de 2025 

Suscripción y legalización del contrato   Abril 02 de 2025 
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REQUISITOS PARA PARTICIPAR 

Si se encuentra interesado en participar, allegar la siguiente documentación:  

1. Propuesta económica en la que se consideren los alcances señalados en el presente 
documento.  

2. Certificado de cámara de comercio con una expedición menor o igual a 30 días, en el cual 
se pueda evidenciar que cumple con el perfil solicitado.  

3. Fotocopia de la cedula del Representante Legal o de la persona natural comerciante. 
4. Certificados que acrediten la experiencia solicitada.  

5. Certificado de estar al día en el pago de aportes a seguridad social y parafiscal (persona 
jurídica) o planilla de pago (persona natural). 

 
 
 
 
 
 

Marlon Edward Pérez Rodríguez  
Gerente (E) 

 

 

Revisó: Néstor Osbaldo Castaño 
              Abogado Contratista  
 

  
Elaboró: Luisa María Marín Martínez 
                 Abogada Contratista 


