
Versión:  2

Fecha: 24 - 01 - 2025

1.            INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

25.985.280,00$              

160 DE

MERLYN XIMENA RODRIGUEZ GONZALEZ

merlyna2210@gmail.com

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

3/03/2025  CONTRATISTA

BOGOTA

24135829792 C.C.

03 2025
Mes Año

03
Dia

X

1.033.769.169

CIUDAD

DEPARTAMENTO

Mes
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO

3.248.160,00$                        VALOR A COBRAR

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

Mes Año

8

Día

30 100%AL

PAGO No. FEBRERO

  CARGO DEL SUPERVISOR DIRECTORA (E) DE ADMINISTRACIÓN NOTARIAL 

1

14

FECHA APROBACIÓN POLIZA

2025
Día Mes Año

09

FEBRERO

DIAS

14

Día Mes Año

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

0
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

MESES

DEL

FECHA CDP

3.248.160,00$                

73325

01LUGAR DE EJECUCION

02

25725

Día

PERIODO DE PAGO

No de factura

2025
FECHA / FINALIZACIÓN 

CONTRATO

MESES

VALOR

02 2025
Día Mes Año

01

0115

BOGOTA

BOGOTA

Año

2025

MES A COBRAR

Pagina 

Día

CRP No.

No DÍAS

BANCO CAJA SOCIAL  BANCO

  CEDULA DE CIUDADANIA No.

  CÓDIGO ACTIVIDAD RUT 000-0007490

merlyn.rodriguez@supernotariado.gov.co

  E-MAIL PERSONAL

  E-MAIL INSTITUCIONAL

No DE CUENTA C.A.

DE

CELULAR

28 02

AñoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

3/01/2025 FECHA CRP 15/01/2025

2025

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR 
- 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

AñoNo

  OBJETO DEL CONTRATO

ISABELLA ANDREA HERNANDEZ ARANDA

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,

los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE

unas sumas de dinero, a título de honorarios. Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA Perfil: TÉCNICO

ADMINISTRATIVO TIPO B

HONORARIOS MENSUALES2025

3.248.160,00$                  

Mes

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

DIAS

CDP No.

  NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

CDP No. CRP No.

VALOR TOTAL # DE DIAS

3219760211

ADICION Y/O PRORROGA No.

CONTRATO ACTUAL

ES FACTURADOR ELECTRÓNICO

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogotá D.C.,  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



Versión:  2

1.

2.

3.

-$                                -$                                     

PAGO 20 -$                                -$                                     

PAGO 17 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                     

PAGO 18 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                     

-$                                -$                                     

Fecha: 24 - 01 - 2025

Pagina ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

Valor del Pago

2

VALOR DEL PAGO

01

-$                                     

VALOR DEL PAGO -$                                

-$                                

-$                                

-$                                

-$                                

Día

PAGO No.

-$                                     

-$                                     

VALOR DEL PAGO

21.004.768,00$              

-$                                

-$                                

 SALDO  POR  PAGAR 
VALOR PAGO 
ACUMULADO 

1.732.352,00$           24.252.928,00$              

3.248.160,00$                  

1.732.352,00$                  VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 25.985.280,00$              

-$                                

-$                                     

-$                                     

-$                                     

PAGO 08

PAGO 09

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

-$                                PAGO 07

VALOR DEL PAGO

PAGO 05

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 06 -$                                     -$                                

PAGO 03

PAGO 04

FONDO DE PENSIÓN

0.522%

COMPAÑÍA DE SALUD (EPS)

PLANILLA DE PAGO No.

Aporte

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

9480032516TOTAL A PAGAR  $                     413.300 

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

$ 178.000,00

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS

Razon Social

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR 
- 01

PORVENIR$ 227.800,00

$ 7.500

SURA EPS

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

-$                                -$                                     

PAGO 15 VALOR DEL PAGO -$                                -$                                     

PAGO 16

PAGO 01

PAGO 02

12.5%

16%

PAGO 11

PAGO 12

PAGO 13

Mes

PAGO 14 VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 19 VALOR DEL PAGO

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

4.980.512,00$           

02

Año

FEBRERO

-$                                VALOR DEL PAGO

-$                                     

-$                                     

AL

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

FEBRERO

-$                                     

DEL

-$                                     

0202 2025
PERIODO DE PAGO

VALOR DEL PAGO

28

2025

PAGO 10

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogotá D.C.,  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



Versión:  2

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3

Como meta para este mes se verifico, aprobó o rechazo diariamente
100 permisos y licencias solicitados por los notarios de segunda y
tercera categoría que se encuentran activos en la base de datos del
SISG, para un total de 2000 de los cuales fueron aprobados 1227 y
rechazados 772 registros. 81370 UNICA
ZAPATOCA OSCAR JULIAN SANABRIA OSPINO YACKELINNE OSPINO

 QUINTEROPermiso
81429 UNICA ZAPATOCA OSCAR JULIAN SANABRIA

  OSPINOYACKELINNE OSPINO QUINTEROPermiso
81485 UNICA ZAPATOCA OSCAR JULIAN SANABRIA

  OSPINOYACKELINNE OSPINO QUINTEROPermiso
81497 UNICA TURMEQUE HECTOR GONZALO CARDENAS

  LEYVAANGIE PAOLA LARA CONTRERASPermiso
81396 UNICA TUMACO ELSA MIREYA SALAZAR RODRIGUEZ DAVID

 PRIETO MARINESPermiso
81446 UNICA TUMACO ELSA MIREYA SALAZAR RODRIGUEZ DAVID

 PRIETO MARINESPermiso
81511 UNICA TUMACO ELSA MIREYA SALAZAR RODRIGUEZ DAVID

 PRIETO MARINESPermiso
81528 UNICA TUMACO ELSA MIREYA SALAZAR RODRIGUEZ DAVID

 PRIETO MARINESPermiso
80983 UNICA SANTANDER DE QUILICHAO JUAN CARLOS RAMOS

  DOMINGUEZMARIA LUISA GARCIA REBOLLEDOPermiso
80990 UNICA SANTANDER DE QUILICHAO JUAN CARLOS RAMOS

  DOMINGUEZMARIA LUISA GARCIA REBOLLEDOPermiso
80996 UNICA SANTANDER DE QUILICHAO JUAN CARLOS RAMOS

  DOMINGUEZMARIA LUISA GARCIA REBOLLEDOPermiso
81003 UNICA SANTANDER DE QUILICHAO JUAN CARLOS RAMOS

  DOMINGUEZMARIA LUISA GARCIA REBOLLEDOPermiso
81009 UNICA SANTANDER DE QUILICHAO JUAN CARLOS RAMOS

  DOMINGUEZMARIA LUISA GARCIA REBOLLEDOPermiso
81038 UNICA SANTANDER DE QUILICHAO JUAN CARLOS RAMOS

  DOMINGUEZMARIA LUISA GARCIA REBOLLEDOPermiso
81045 UNICA SANTANDER DE QUILICHAO JUAN CARLOS RAMOS

  DOMINGUEZMARIA LUISA GARCIA REBOLLEDOPermiso
81052 UNICA SANTANDER DE QUILICHAO JUAN CARLOS RAMOS

  DOMINGUEZMARIA LUISA GARCIA REBOLLEDOPermiso
81056 UNICA SANTANDER DE QUILICHAO JUAN CARLOS RAMOS

  DOMINGUEZMARIA LUISA GARCIA REBOLLEDOPermiso
81514 UNICA SANTA FE DE ANTIOQUIA JORGE LUIS PINEDA

  RODRIGUEZLUZ ELENA ZAPATA TAMAYOPermiso
81568 UNICA SANTA FE DE ANTIOQUIA JORGE LUIS PINEDA

  RODRIGUEZLUZ ELENA ZAPATA TAMAYOPermiso
72063 UNICA SANTA CATALINA JORGE LUIS BALLESTEROS

  GOMEZSAHILY DE LA HOZ DE LA HOZPermiso
71985 UNICA SANTA CATALINA JORGE LUIS BALLESTEROS

  GOMEZSAHILY DE LA HOZ DE LA HOZPermiso
71992 UNICA SANTA CATALINA JORGE LUIS BALLESTEROS

  GOMEZSAHILY DE LA HOZ DE LA HOZPermiso
71994 UNICA SANTA CATALINA JORGE LUIS BALLESTEROS

  GOMEZMAIRA MONTES LOPEZPermiso
81563 UNICA TUMACO ELSA MIREYA SALAZAR RODRIGUEZ DAVID

 PRIETO MARINESPermiso

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta 
los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.
2. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinación del Grupo de Gestión Documental, 
el cronograma de actividades a desarrollar. 
3. Apoyar las actividades para la clasificación organización, digitalización y levantamiento de inventarios 
documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retención 
Documental de la Entidad.
4. Brindar apoyo en los procesos de selección, ordenación, identificación de fondos acumulados 
documentales, preparación de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales en
archivos 
de gestión y central, de acuerdo con procedimientos archivísticos establecidos.
5. Apoyar la recolección de datos para la elaboración de diagnósticos integrales de archivos y documentos 
relacionados con el estado y mejoramiento de la gestión documental de la SNR.
6. Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las 
transferencias documentales al archivo central de la Entidad
7. Brindar apoyo en la elaboración de los instructivos, protocolos y demás documentos que se requieran en 
cada una de las etapas del Archivo Central. 
8. Apoyar al grupo de gestión documental en las funciones administrativas a su cargo (solicitud, revisión
validación y corrección de los documentos para trámite precontractual y demás) 
9. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con 
el objeto del contrato.
10. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestión Documental, y 
entregar las tareas asignadas.
11. Entregar los documentos que integren la ejecución del presente contrato, con sus antecedentes, 
borradores, datos o procedimientos a la SNR. 
12. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, 
organizados y puestos en recepción para disposición final en razón de las actividades de gestión
documental 
encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.
13. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrá subcontratar la labor 
encomendada. 
14. Las demás funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 
contrato

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR 
- 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

OBLIGACIONES

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas como anexos. 

EVIDENCIAS

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Fecha: 24 - 01 - 2025

Superintendencia de Notariado y Registro
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Versión: 2

/ 03/03/2025

1.033.769.169

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

 del CRP No. 

3.248.160,00$                

BOGOTA

03

y demás normas técnicas exigibles.
160

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR 
- 01

del contrato de Prestación de Servicios No 2025

2025

BOGOTA

Se autoriza el pago por la suma de :

de

MERLYN XIMENA RODRIGUEZ GONZALEZ

Valor en letras:

01 PAGO No.2025
PERIODO DE PAGO

Día Mes Año

02

SUPERVISOR

ISABELLA ANDREA HERNANDEZ ARANDA

Cedula de Ciudadania No

Pagina 

a los

CONTRATISTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

2025

de

2572573325 CDP No

Firma Contratista

Firma Supervisor

DIRECTORA (E) DE ADMINISTRACIÓN NOTARIAL 

4

Para constancia se firma en

AL 28 0202

BOGOTA dedías del mes de MARZO

DEL FEBRERO

FEBRERO

TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS CON 00 CTVOS

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

(la) contratista

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

identificado (a) con cedula de ciudadania

1.033.769.169

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

de

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

MERLYN XIMENA RODRIGUEZ GONZALEZ
No

Fecha: 24 - 01 - 2025
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PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 

Código: MP - GNFA - PO - 
08 - PR - 05 - FR - 03 

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versión: 01 

FORMATO: CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 – 01 - 2025 

 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201 

http://www.supernotariado.gov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co  

Bogotá D.C., Colombia  

 

CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL 
 

 

Que el(la) señor(a) MERLYN XIMENA RODRIGUEZ GONZALEZ, identificado(a) con Cedula de 
Ciudadanía No. 1.033.769.169 de Bogotá, en su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 160 de 2025 realizó el 
pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO 

 

Dependencia 

Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B  

Mes a cobrar Desde 
Día  Mes Año 

Hasta 
Día  Mes Año   

 01  02  2025 28  02 2025    

Planilla seguridad 
social 

Valor Salud $ 178.000 

Valor Pensión $ 227.800 

Valor ARL $7.500 

Pensionado / anexar resolución   

Número de planilla 9480032516  

Periodo de la planilla 2025-01  

Fecha pago planilla 2025/02/03  
 

Se expide la presente certificación una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 3 días del mes de 
Marzo  de 2025. 

 

 

 

 

ISABELLA ANDREA HERNANDEZ ARANDA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN NOTARIAL (E) 

 
 

 

DIRECCION DE ADMINISTRACIÓN NOTARIAL



 
PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 

Código: MP - GNFA - PO - 
08 - PR - 05 - FR - 03 

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versión: 01 

FORMATO: CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 – 01 - 2025 

 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201 

http://www.supernotariado.gov.co 
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Bogotá D.C., Colombia  

 

  



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

1 CC 1033769169 RODRIGUEZ MERLYN 230301 30 $1,423,500 $227,800 EPS010 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 $7,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1033769169 RODRIGUEZ GONZALEZ MERLYN XIMENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL 48U BIS 3B 16 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3219760211 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-01 2025-01 1239062801 9480032516 I 2025/02/17 2025/02/03 NEQUI 0 $413,300

Página 1 de 2 2025/02/03 08:57 AM

Resumen General de Pago



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1033769169 RODRIGUEZ GONZALEZ MERLYN XIMENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CL 48U BIS 3B 16 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3219760211 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-01 2025-01 1239062801 9480032516 I 2025/02/17 2025/02/03 NEQUI 0 $413,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $0 $0 $227,800

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $0 $0 $227,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $0 $0 $7,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $0 $0 $7,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $0 $0 $178,000

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $178,000 $0 $0 $178,000

TOTAL 1 $413,300 $0 $0 $413,300

Página 2 de 2 2025/02/03 08:57 AM

Resumen General de Pago



                                                                                       

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 
- FR - 02 

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL Versión: 03 

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 – 01 - 2025 
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2025 

 
De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retención en la fuente 
establecida en el presente artículo será aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relación laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:  

DEPURACIÓN CÁLCULO DE RENTA SI NO 

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2024 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o 
superiores a 1400. UVT.  

 x 

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.  x 
3. Dependiente Económico: parágrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Público, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 años, se debe adjuntar registro civil. 

x  

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías.  x  

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado.  

 x 

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. 

 x 

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificación de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda. x 

 

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si: 

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).  
b. Marca (NO), se aplicará la tarifa de retención en la fuente del artículo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuración de renta y UVT aplicable. 

 x 

9. Ha suscrito contratos durante el año 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT 
($199.196.000)  

 x 

 

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar únicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6.000.000 mensuales. 

 

En constancia de lo anterior, se firma a los 3 días del mes de Marzo de 2025. 

Atentamente, 

 

MERLYN XIMENA RODRIGUEZ GONZALEZ 

CC 1.033.769.169 





27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

141055279831

    1 0 3 3 7 6 9 1 6 9 8 Impuestos de Bogotá 3 2

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 3 3 7 6 9 1 6 9                   

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1    Bogotá, D.C. 0 0 1

RODRIGUEZ GONZALEZ MERLYN XIMENA

COLOMBIA 1 6 9 Bogotá D.C. 1 1 Bogotá, D.C. 0 0 1

CL 48 U BIS   3 B   16 SUR BRR DIANA TURBAY
merlyna2210@gmail.com

                3 2 1 9 7 6 0 2 1 1                 

7 4 9 0 2 0 1 7 1 0 1 1                              

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0 2024 - 07 - 04 / 10 : 02: 29

CABRERA SIERRA JOSE YAMID 

Analista I

Fecha generación documento PDF: 04-07-2024 11:51:41AM



HACE CONSTAR:

Que  MERLYN XIMENA RODRIGUEZ GONZALEZ, identificado con Cedula de Ciudadania 

1033769169  canceló la suma de $ 178,000 CIENTO SETENTA Y OCHO  MIL PESOS M/CTE, 

por concepto de aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, para los períodos 

que se relacionan a continuación:

EPS SURAMERICANA S.A.

Nro DE 

PLANILLA

FECHA DE 

PAGO

PERÍODO 

PAGADO

VR COTIZACIÓNINGRESO BASE DE 

COTIZACIÓN

 1101111306 03/02/2025 $ 1,423,500 $ 178,00001/2025

Se expide esta certificación a  los (3) dias del mes de marzo de 2025.

INTERNET

Quedamos a su total disposición ante cualquier inquietud que se llegue a presentar. Sin 

embargo, "en cumplimiento de la Circular Única de la Superintendencia Nacional de 

Salud, es nuestro deber informarle que usted puede acudir a dicho ente de control en 

caso de no estar de acuerdo con esta respuesta".

TOTAL $ 1,423,500 $ 178,000

La presente certificación no implica que el empleador se encuentre al día en pagos con nuestra 

EPS. 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
EPS SURAMERICANA S.A.

Barranquilla 6053197901

Bogota 6014897941

Cali 6023808941

Medellin 6044486115

LÍNEA NACIONAL 018000 519 519
www.epssura.com



https://v3.camscanner.com/user/download


 
 

FORMATO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCIÓN 
 
 
 
 

 

 

La presente acta tiene como fin verificar el recibo final y a satisfacción correspondiente al 
periodo 1 al 28 de Febrero, de los servicios profesionales prestados por el contratista 
MERLYN XIMENA RODRIGUEZ GONZALEZ adscrito a la Superintendencia Delegada 
para el Notariado, teniendo en consideración la siguiente relación:   

  

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES:  

SI  

CUMPLIMIENTO APORTES DE 
SEGURIDAD SOCIAL:  

SI  

CUMPLIMIENTO ENTREGABLES:  SI  

  

 

1. De acuerdo a las obligaciones contractuales, los entregables que soportan 
el cumplimiento de su ejecución, fueron los siguientes:  

Como meta para este mes se verifico, aprobó o rechazo diariamente 100 permisos y 
licencias solicitados por los notarios de segunda y tercera categoría que se encuentran 

NUMERO DEL CONTRATO 160 - 2025 

NUMERO DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

73325 

CONTRATISTA: MERLYN XIMENA RODRIGUEZ 
GONZALEZ 

IDENTIFICACIÓN: 1033769169 

PERIODO DE PAGO   1al 28 de Febrero 

VALOR A COBRAR   $ 3.248.160 

NUMERO DE CUENTA A COBRAR     02 



 
 

FORMATO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCIÓN 
 
 
 
 

activos en la base de datos del SISG, para un total de 2000 de los cuales fueron 
aprobados 1228 y rechazados 772 registros. 

También a partir del 19 de febrero se empezó realizar el proceso de testigo documental 
y referencia cruzada recolectando en una carpeta de drive las resoluciones aprobadas 
de los notarios de segunda y tercera categoría (comparto link de las carpetas con la 
información recolectada como anexo). 

 

 A continuación, se muestra un compilado de la información recolectada en el periodo ya 
mencionado y adjunto una carpeta zip como anexo de las actividades ya mencionadas 

 

 

 

 

 

 



 
 

FORMATO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCIÓN 
 
 
 
 

OBSERVACIONES:  

En consecuencia, el supervisor hace constar que las obligaciones contractuales se han 
cumplido y los entregables han sido allegados por el CONTRATISTA y recibidos a 
satisfacción.  

  

La presente se firma, por quienes en ella intervinieron.  

  

  

Contratista.  

 

 

 

  

MERLYN XIMENA RODRIGUEZ GONZALEZ  

C.C1.033.769.169 de Bogotá.  

  

  

  

Supervisor del Contrato.  

ISABELLA ANDREA HERNANDEZ ARANDA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN NOTARIAL (E) 
 

Aprobó: Luisa Fernanda Sosa Liberato 



 
 

 
 
 
 

RESOLUCIÓN No.   DE 
 

por la cual se da por terminado un encargo y se efectúa otro 
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________________________________________________________________________ 
Superintendencia de Notariado y Registro 
 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  
 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 08 
                                               Versión: 05 
                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  
 

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO  
 

En ejercicio de las facultades legales, especialmente las que le fueron 
conferidas por el numeral 23 del artículo 13 del Decreto 2723 de 2014, y 

 
CONSIDERANDO: 

 
Que mediante Resolución No. 01374 del 13 de febrero de 2025, se encargó a la 
funcionaria LUISA FERNANDA SOSA LIBERATO, identificada con la cédula de 
ciudadanía 1.019.004.130, Asesor código 1020 Grado 11, como Director de 
Superintendencia Código 0105 Grado 20, de la Dirección de Administración 
Notarial, a partir del 17 de febrero y hasta el 07 de marzo de 2025, con ocasión 
a las vacaciones del titular del cargo. 
 
Que se hace necesario dar por terminado el encargo efectuado a la funcionaria 
LUISA FERNANDA SOSA LIBERATO a partir del 03 de marzo de 2025. 
 
Que en consideración con lo anterior, es procedente encargar a la doctora 
ISABELLA ANDREA HERNÁNDEZ ARANDA, identificada con cedula de 
ciudadanía 1.116.777.573, Superintendente Delegada para el Notariado Código 
0110 Grado 23, como Director de Superintendencia Código 0105 Grado 20, de 
la Dirección de Administración Notarial, quien de acuerdo con la certificación 
expedida el 03 de marzo de 2025, por la Directora de Talento Humano, cumple 
con los requisitos establecidos en el Manual Especifico de Funciones y de 
Competencias Laborales adoptado por la Entidad mediante Resolución No. 
00211 de fecha 11 de enero de 2022, para desempeñar dicho cargo. 
 
En mérito de expuesto, 

 
RESUELVE: 

 
ARTÍCULO PRIMERO: Dar por terminado el encargo efectuado mediante la 
Resolución No. 01374 del 13 de febrero de 2025, a la funcionaria LUISA 
FERNANDA SOSA LIBERATO, identificada con la cédula de ciudadanía 
1.019.004.130, Asesor código 1020 Grado 11, como Director de 
Superintendencia Código 0105 Grado 20, de la Dirección de Administración 

maritza.sanchez
Texto tecleado
02095     DE  28-02-2025
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Notarial, a partir del 3 de marzo de 2025, de acuerdo con lo expuesto en la parte 
resolutiva del presente acto administrativo. 
 
ARTÍCULO SEGUNDO: Encargar a la doctora ISABELLA ANDREA 
HERNÁNDEZ ARANDA, identificada con cedula de ciudadanía 1.116.777.573, 
Superintendente Delegada para el Notariado Código 0110 Grado 23, como 
Director de Superintendencia Código 0105 Grado 20, de la Dirección de 
Administración Notarial, a partir del 3 y hasta el 7 de marzo de 2025, por el 
término del disfrute de vacaciones del titular del cargo. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO. Para dar posesión del encargo, la funcionaria deberá 
dar cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 2013 de 2019, realizando la 
respectiva declaración de bienes y rentas, y el registro de conflictos de interés, 
con el diligenciamiento correspondiente en el aplicativo SIGEP II. 
 
ARTÍCULO TERCERO: Comunicar la presente resolución a los funcionarios 
LUISA FERNANDA SOSA LIBERATO, ISABELLA ANDREA HERNÁNDEZ 
ARANDA, CARLOS ENRIQUE MELENJE HURTADO, a la Dirección de 
Administración Notarial y a la Dirección de Talento Humano, para los fines 
pertinentes 
 

COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE 
 

Dada en Bogotá D.C., a los 
 
 
 

ROOSVELT RODRÍGUEZ RENGIFO 
Superintendente de Notariado y Registro 

 
 
 
Aprobó: Jullhember Campo Gutiérrez - Asesor del Despacho 
Revisó: Mariana Isabel Arteaga Mejía – Directora Talento Humano 

Sara Bolagay Zambrano – Grupo Vinculación y Administración de Personal  
 Gloria Nancy Velandia González - Grupo de Vinculación y Administración de Personal  
Proyectó: Tomás Gámez Villarreal – Auxiliar Administrativo 
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Superintendencia de 
Notariado y Registro 

RESOLUCIÓN No. DE 

Por la cual se efectóa un encargo 

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO 

En ejercicio de las facultades legales, especialmente las que le fueron conferidas por 
el numeral 23 de articulo 13 del Decreto 2723 de 2014, y 

CONSIDERANDO: 

Que mediante Resolución No. 00420 de fecha 20 de enero de 2025, se le concedió 
vacaciones entre otros, al funcionario Carlos Enrique Melenje Hurtado, identificado 
con cédula de ciudadanía 76.309.631, Director de Superintendencia código 0105 grado 
20, de la Dirección de Administración Notarial, para ser disfrutadas a partir del 17 de 
febrero y hasta el 07 de marzo de 2025. 

Que acorde con lo dispuesto en el numeral 23 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014, 
corresponde al Superintendente de Notariado y Registro, nombrar, remover y distribuir 
a los servidores de la Superintendencia, de conformidad con las disposiciones vigentes. 

Que con fundamento en el artículo 2.2.5.5.41 del decreto 1083 de 2015, modificado por 
el artículo 1 del Decreto 648 de 2017, referido al encargo establece "Los empleados 
podrán ser encargados para asumir parcial o totalmente las funciones de empleos 
diferentes de aquellos para los cuales han sido nombrados, por ausencia temporal o 
definitiva del titular, desvinculándose o no de las propias de su cargo." 

Que por necesidades del servicio se requiere designar un funcionario mediante 
encargo, como Director de Superintendencia código 0105 grado 20, de la Dirección de 
Administración Notarial, de la Planta global de la Superintendencia de Notariado y 

Registro, mientras el titular disfruta de sus vacaciones. 

Que verificada la hoja de vida de la funcionaria Luisa Fernanda Sosa Liberato, 
identificada con la cédula de ciudadanía 1.019.004.130, actual Asesor código 1020 
Grado 1 1 ,  de la Planta Global de la Superintendencia de Notariado y Registro, cumple 
los requisitos para el referido encargo, conforme a la certificación expedida por la 
Directora de Talento Humano el 13 de febrero de 2025. 

En mérito de lo expuesto, 
RESUELVE: 

ARTÍCULO PRIMERO: Encargar a la funcionaria Luisa Fernanda Sosa Líberato, 
identificada con la cédula de ciudadanía 1.019 .004 .130, actual Asesor código 1020 
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• Superintendencia de 
Notariado y Registro 

- RESOLUCIÓN No. DE 

Por la cual se efectúa un encargo 

Grado 1 1 ,  como Director de Superintendencia código 0105 grado 20, de la Dirección de 
Administración Notarial, de la Planta Global de la entidad, a partir del 1 7  de febrero y 

hasta el 07 de marzo de 2025, por el término del disfrute de vacaciones del titular del 

cargo. 

PARÁGRAFO PRIMERO. Para dar posesión del encargo, la funcionaria deberá dar 
cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 2013 de 2019,  realizando la respectiva 
declaración de bienes y rentas, y el registro de conflictos de interés, con el 
diligenciamiento correspondiente en el aplicativo SIGEP 1 1 .  

ARTÍCULO SEGUNDO: Comunicar la presente resolución a los funcionarios Carlos 
Enrique Melenje Hurtado, Luisa Fernanda Sosa Liberato y a la Dirección de Talento 
Humano para lo pertinente. 

COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE 

Dada en Bogotá D .C . ,  a  los 

Aprobó: Jullhember Campo Gutiérrez - Asesor d I Despacho� 
Reviso: Mariana Isabel Arteaga Mejía- Directora Talento H Sara Patricia Bolagay Zambrano- Grupo de Vinculado • · 
Proyectó Gloria Nancy Velandia González - Grupo de Vinculación y Administración de Personal 'f' 

Superintendencia de Notariado y Registro 
Dirección: Calle 26 N° 1 3  -  49 Interior 201 

Bogotá o.e. , Colombia 
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