MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C0d190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
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Supermtendenaa de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Version: 2
Notarinde.v Hiagisien PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACICN DE PAGO

~ FECHA DE EXPEDICION

_{INFORMACION GENERAL e _Dia_Mes _ Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO k

CONTRATISTA | ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA fo

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 50.903.035 J DE | MONTERIA |4-

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008209 | cELuaR [ 3014107082 | .

E-MAIL PERSONAL | CRISMARY0411@GMAIL.COM J*

E-MAIL INSTITUCIONAL l ARELIS.LOPEZ@SUPERNOTARIADO.GOV.CO Iﬁ

BANCO [ DAVIVIENDA |«  NoDECUENTA [ 550152900054106 ¢ cA. [ X Je  cc[ e

= CONTRATRARINAL i VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 20.603.520,00 “c
| 812 | oe| 2025 |e HONORARIOS MENSUALES " $ 2.575.440,00 ||«

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades

GETO DEL CONTRATQ enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas
de dinero, a titulo de honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | DARWYS EDUARDO MARTINEZ VEGA |&
CARGO DEL SUPERVISOR | TECNICO ADMINISTRATIVO GRADO 14 |«
CDP No. 34825 & CRP No. 113725 L]
A APROBACION
FECHACDA| 21/01/2025 | FECHACRH  3/02/2025 D e T e ket i
LUGAR DE EJECUCION | 04 [ 02 I 2025 ]«
CIUDAD MONTERIA @ . Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CORDOBA oML | 03] 10 [ 2025 |«
i MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL . TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
contat [+ [ oz [oomsle (e ]e[o s
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio SRIENCYID BRORROGA No. s
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _Mes __ Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA r I | J . | |¢| Jq. | ]4-
o ——=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.317.896,00 ||« ' ol No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS o | |4- | l«
B 2.317.896,00 | _._] Afio MES A COBRAR
DEL | 04 | 02 [ 2025 Je PAGONo. NoDiAs [ FEBRERO |

PERIODO DE PAGO

AL[ 28 [02] 2025 Je|[ 01 o[ 27 |o0%

FEBRERO |
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% MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | ©¢4190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
V) 05-FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 166.100 MUTUAL SER « 125%
. FONDO DE PENSION 212.600 COLFONDOS @« 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS « 9
- LABORALES (ARL) 7000 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 385.700 PLANILLA DE PAGO No. | 7962348887 l (]
__211.RELACIONDEPAGOS W
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 2.317.896,00 [« | $  2.317.896,00 $ 18.285.624,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «l$ - $ s
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO afl $ - $ =
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «f$ < $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «l$ - $ &
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “«$ - $ s
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ 5
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “«f$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “«f s - $ :
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «s : $ p
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «fs - $ N
PAGO 18 VALOR DEL PAGO e E $ L
PAGO 19 VALOR DEL PAGO afl s 5 $ A
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “«ls - $ .
Dia Mes Ao
DEL| 04 | 02 | 2025 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | [ 02 | pacono. |
aL| 28 [02] 2025 | [o1] [ FEBRERO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Pagina

2




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA gg‘_’fg’ ":1” -GNFA-PO-08-PR-
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

~ EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensuaT, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién

Administrativa y Financiera. 2
Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO

y/o SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de
turnos de linea de produccién.

3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los

documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el

instructivo (Alistamiento los documentos)

4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los
turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGDIRIS. Segunda fase: buscar,
el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccién
o nota devolutiva o mayor valor

(segln sea el caso); por ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en
radicacién y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los

documentos, primera fase)

5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla
SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién para

garantizar la calidad del documento.

6. Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la
indexacion)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos
basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la

cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del documento)

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el
archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos

en turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato
de préstamos y consultas (Armado de documentos)

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizaciéon, como
respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva,

formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los
turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor

ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificaciéon. Para los documentos calificados o
corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la

documentacién y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario
de calificacién o formulario de correccién a cada paquete, se

entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en
el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario.

(Disposicion y armado del tramite registral)

10. Diligenciar los informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y
estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para

desempenfiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo

en Excel y PDF).

11. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato.

13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos
ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla

correspondiente.

14. Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en

lcaia o en la ventanilla correspondiente

1. se realizo paginacion de turnos radicados para la calificacion
de documentos de primera fase del afio 2025 para un total de
568 turnos que contienen un total de 12921 paginas.
2. Se realizo levantamiento de inventario del archivo donde
revise y organice la serie de matriculas inmobiliarias desde el
dia 12 de febrero hasta el dia 28 del mismo mes.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o iméagenes, favor colocarlas

COMOo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | ©6dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Superimendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACléN PARA PAGO .
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constanma que el
(la) contratista ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 50.903.035 de MONTERIA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 812 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 113725 CDP No 34825

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.317.896,00

P —— DOS MILLONES TRESCIENTOS DIECISIETE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Ao
DEL| 04 02 2025 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | [02] | pacono. | |
aL| 28 [02] 2025 | [01] [ FEBRERO |
Para constancia se firma en MONTERIA alos 07  dias del mes de MARZO de 2025
__ SUPERVISOR

___Ei_r_rﬁs;ge isor
( DARWYS EDUARDO MARTINEZ VEGA
o TECNICO Al IVO GRADO 14

CONTRATISTA

/l .
l (g J e (oL
Pirma Contrafista
ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA
Cedula de Ciudadania No
50.903.035 de MONTERIA
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Cédigo: MP - GNFA - PO -
08 - PR - 05 - FR - 03

Superintevr;dencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA, identificada con Cedula de Ciudadania
No. 50.903.035 de Monteria, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No 812 de 2025 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de FEBRERO.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Ao Dia [Mes | Ano
Mes a cobrar Desde 04 02 | 2025 Hasta 28 02 | 2025
Valor Salud $ 166.100
Valor Pensién $ 212.600
) Valor ARL $ 7000
Planilla seguridad : =
soklal Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 7962348887
Periodo de la planilla Febrero
Fecha pago planilla 04/03/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los Siete (7) dias del
mes de marzo de 2025.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO = Bancolombia

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 50903035
NOMBRE O RAZON SOCIAL: ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA
CIUDAD/MUNICIPIO: MONTERIA DEPARTAMENTO: CORDOBA
DIRECCION: CENTRO TELEFONO: 7900000
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NUMERO PLANILLA: 7962348887 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: febrero PERIODO COTIZACION MES: febrero
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2025 SALUD: ANO: 2025
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2025/03/04 NUMERO AUTORIZACION: 1309092810
NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |[COR | VSP | VST | SLN |COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
X
& LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE ... ..
800227940 | 231001 231001-COLFONDOS 1 $212.600
SUBTOTAL: 1 $ 212.600
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
806008394 | ESSCO7 ESSC07-ASOC. MUT. SER EMPRESA SOL. ESS 1 $ 166.100
SUBTOTAL: 1 $ 166.100
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. 1 $7.000
SUBTOTAL: 1 $ 7.000
VALOR SIN MORA: $ 385.700
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 385.700
2025/03/03 7:13 PM USUARIO: SOI - CC50903035 PAGINA 1 DE 1



MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA S I G SRO-00- TR 10
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
IOV Y Begioro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retenciéon en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los siete (7) dias del mes de Marzo de 2025 =;

Atentamente, ,.)

ks
y—c_,(\ﬂ ( et UX\Phous
LIS DEL CA MEN LOPE EJIA

CC 50.903.035

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Agencia Nacionat
do Cantr. Publica
Colombia mpra Eficionte

Basqueda Mis procesos

Menu

| Ira

Escritorio = Menu = Administracién de contratos — Ver contrato

Informacién general

2 Condiciones
Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacién presupuestal

7 Ejecucién del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

© VORTAL 2019 Términos de uso

Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

Editar

. |utc-58:26:13
| ARELISLOPEZ |

Buscar...

| < Evaluacion de la Entidad Estatal

Porcentaje

Recepcion de articulos

Plan de Pagos

¢ Se requieren emisiones de

Normativa

Si  No
cédigos de autorizacion?
Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
Documentos de ejecucion del contrato

Descripcién Nombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO ARELIS.pdf ACTA DE INICIO ARELIS.pdf Comprador Descargar Detalle
(Archivado)
Compromiso 113725 DTR-LP337 - Compromiso 113725 DTR-LP337 - Comprador Descargar Detalle
CONTRATO PRESTACION DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.812_2025 - AUXILIAR SERVICIOS No.812_2025 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO - ORIP CALLI..pdf ADMINISTRATIVO - ORIP CALL..pdf
Poliza 812-2025.pdf Poliza 812-2025.pdf Comprador Descargar Detalle
ALR ARELIS DEL CARMEN.pdf ALR ARELIS DEL CARMEN.pdf Comprador Descargar Detalle
Designacion de supervision ARELIS Designacion de supervision ARELIS Comprador Descargar Detalle
DEL CARMEN LOPEZ_.pdf DEL CARMEN LOPEZ_.pdf

O U. Examen medico ocupacional (1).pdf U. Examen medico ocupacional (1).pdf Proveedor Descargar Detalle
ACTA DE INICIO ARELIS (1) (1).pdf ACTA DE INICIO ARELIS (1) (1).pdf Comprador Descargar Detalle

O Evidencias Arelis.pdf Evidencias Arelis.pdf Proveedor Descargar Detalle

! Borrar || Cargar nuevo
' Carncelar >

Soporte Remoto  Ayuda

Espariol (Colombia’ v

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.14370168

. < | Evaluacién de la Entidad Estatal

7
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Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |1 | 6 Levantamiento suspension RUT

4. Ndmero de formulario

141046108341

(415)7707212489984(8020) 000014104610834 1

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV [ 12. Direccién seccional . 14.‘Bu26n electrénico
509 0 3 0 3 5| 5 [meuestosyaduanas de Monteria 1271
IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 7 7 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 50903035 " | |
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 7 o l30 C|iada;\;l-l:nicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cérdoba 2( & ' [|Monteria 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre . N 34. Otras nombres
LOPEZ MEJIA ARELIS f _JVDYEL CARMEN
35. Razén social /
36. Nombre comercial V7

- UBICACION,.
38. Pais 39, Departamento ~ S / / 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cérdoba 2 3 |Monteria 001
41. Direccion principal
MZ E LT 6 BRR LA CAMPINA
42. Correo electrénico crismary0411@gmail.com A0 NG AN\ N
43. Cédigo postal ]44. Teléfcn: 1 N /<€ ™~301410708 2[ 45, Teléfono 2

“CLASIFICACION

Ocupacién
Actividad principal riad sééundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo .44 Fecha icio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
[8 29 9f[2010,06,1 0]l W S| | |- | | |
et 4 .Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 ‘;' ) 1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
sowla of | | [ | | AN S N O (GER NNC E C C9°% O OEnl e, 20
e
49 - No responsable de IVA
/ ”U‘a:ya',rios aduaneros Exportadores
1 2 4 5 6 7 8 9 10
l | [ W l l | | I I | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo |
1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20
{ | I | | 6. cpe |
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en ia no se exigira su renovacion

59. Anexos 60. No. de Folios:

SID NO

Para uso exclusivo de la DIAN

MR

61.Fecha [2024 -06-13709:08: 25

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacién, suspension
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984. Nombre ELJACH HERNANDEZ EDUARDO ERNESTO

985. Cargo Gestor |

Fecha generacién documento PDF: 26-07-2024 02:22:45F)
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% f)) PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

Superintendencia de PROCESOS CONTRACTUALES
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
APOYO A LA GESTION

Version: 05

Fecha: 12 -12-2023

SR8,
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 812-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ARELIS DEL
CARMEN LOPEZ MEJIA
Contrato Numero 812 | Vigencia: | 2005 .
Entidad contrat SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0 g i
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTANEDA M
Identificacion; Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali el
Contratista: ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA o
Identificacion: Cédula de Ciudadania [NoA [ 50.903.035
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION P
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA'Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependenci DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_LP
Linea PAA: DTR LP337 b
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO Lo
2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP MONTERIAMONTERIA, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.
3) Plazo:

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

I Fresendr er nornne ue ejecucion conudciudl y Cueriid e Couro ue manerd mensudl, enienao en cuend 10s mnedmienos esiaoiecioos por i@ vireccion
Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO

ylo SIR con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de produccion.

3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, refirar el material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el

instructivo (Alistamiento los documentos)

4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD
IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor

(segln sea el caso); por Gltimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los
documentos, primera fase)

5. Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion para
garantizar la calidad del documento.

6.Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacion)

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado v la tipificacion de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento)

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de tumo, clasificando los documentos

en turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas (Armado de documentos)

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva,
formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor

ubicandolos en el &rea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y refirar del archivo temporal la

documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete, se

entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida, para armado e inventario.

(Disposicion y armado del trémite registral)

10. Diligenciar los informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempenar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo
en Excel y PDF).

11.Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.

12.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato.

13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccion en caja o en la ventanilla

correspondiente.

14. Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en

raia n on la ventanilla rarracnandianta

4) Obligaciones Especificas:

DE MANERA MENSUAL, al supervisor,

Paréagrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE (§ 20.603.520)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

CDP No. Valor ] Rubro Presupuestal

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE |, . |
PROCESOS CONTRACTUALES reon
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS YDE | . . 0.
APOYO A LA GESTION s

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 812-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ARELIS DEL

CARMEN LOPEZ MEJIA
6) CDP:
34825 $412.070.400 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DI: SOPORTE:)

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por
parte del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL. CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al

ia) Garantia: Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de
suscripcion del mismo:
Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION TECNOLOGICA Y

ADMINISTRATIVA MONTERIA MONTERIA O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, ¢ste
debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada,
segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

¢. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las
Condiciones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formalo de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Reviso y aprobo

Aprobo6 transaccionalmente:
Aprobé transaccionalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA
RUBENJMENEZ K& ABOGADO DE CONTRATACION
DANY LUZ OROZCO FRANCO ASESORA DESPACHO Ju (7%
RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCION DE CONTRATACI
WILLIAM PEREZ CASTAREDA ORDENADOR DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de | ejecucin y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 — 05 - 2021
st servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 812 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA
CEDULA DE CIUDADANIA: 50.903.035

FECHA DE INICIO: 04 dg febrero de 2025
FECHA DE TERMINAQION: 3 de octubre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

El dia 04 de febrero de 2025 en la ciudad de Monteria se reunieron DARWYS
EDUARDO MARTINEZ VEGA en su calidad de supervisor del contrato y ARELIS
DEL CARMEN LOPEZ MEJIA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del anteriormente referenciado en la
presente acta. '

Se firma en Monteria para los fines pertinentes el dia 04 de febrero de 2025.

} .
A»e/(ﬁ (0/»7"’4 f“( 8 e
ARELIS DEL CARMEN LOREZ MEJIA
C.C. 50.903.035

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co



incégnita

DETALLE DE LA GARANTIA

21 horas de tiempo

Director de i
2 Director de ApRiacio Contratacion :: Ramiro Alejandro t,;;‘;‘;;;‘s?zﬁ b
. Contratacion (E) Director de Cardona Aguirre 5 P2 ©

Aprobacién M(UTC-05:00)

Bogoté, Lima, Quito)

Id de la garantia CO1.WRT.16330821
Referencia de la garantia 1101580158037-5

Estado Aprobado

Justificacion Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Tipo de garantia Contrato de seguro

Patrimonio auténomo
Garantia bancaria
Entidad aseguradora Seguros del Estado SA
Numero de péliza 53-44-101036691
Tomador Arelis del Carmen Lépez Mejia

Beneficiario Superintendencia de Notariado y Registro

Justificacion Valor del amparo Vigencia

2 NARN 2ED NN nacne 20/N2IN2A 12-NN-NN /\%

ng/ProcurementContractEdit/

Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionaies_gestion&PPI=CO ! .PP1.37025212&DocUni

queNam




5/2/25,9:56 a.m. Editar contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

U cios_profesionale t . 212&! i ame=Contrat

ement/Tendering/ProcurementContractEdit/



5/2/25,9:56 a.m. Editar contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

-16-Servicios_profesionales_gestion&PPI=CO{ PP1.37025212&DocUniqueName=ContratoDeCompra... 34

o

ntractsManagement/Tende

nttps://www.secop.gov.co/CO 1Co




5/2/25,9:56 a.m. Editar contrato

DETALLE DE LA GARANTIA

e M ey v B RIS i o i SR 4
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CERTIFICADO DE AFILIACION

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A. |

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacion en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencié que, ARELIS DEL
CARMEN LOPEZ MEJIA identificado con CC No. 50903035, registra la siguiente informacion.

Datos del Contratante Datos de la Relacion Laboral
Fecha de inicio de cobertura: 03/02/2025
Estado Afiliacién: ACTIVO
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - Fecha de inicio de Contrato: 03/02/2025

NI. 899999007 Fecha fin de Contrato: 09/10/2025
Tipo Vinculacion: TRABAJADOR INDEPENDIENTE

Clase de Riesgo: 1

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga deberad realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcion
"VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente cédigo (valido por un mes): 202501012403686.

Esta certificacion se expide en la ciudad de Bogota D.C. a los 11 dias del mes de febrero de 2025.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compaonia de Seguros S.A:

Nit. 860.011152-6 | Linea Gratuita Nacional: {(+57) 01-8000-11-170 - Teléfono: +5/ (601) 330 7000

¢) | defensordelcliente@puositivagov.co | Carrera 10 #974 - 13, Oficina 502 LA ASEGURADORA

1ejas o reciamos, actuarQ com ciliador ante Posit §DE T¢

Fuedes interponer una queju ante Positiva, o e Defensor, © la S+tC u otro oL A
LAY e 1 A

Defensor do! Consumider Financiero: Ana Maria Giraldo {Principai) - Pablo Valencia (S
Sogotd | +67 (601) 610 8164 | Lunes a Viernes 8:00 a.m. - 6:00 p.m. | El Defensor, ros
Mas informacion h'.!;)z;i/,l'mm/w positiva.gov.c u/w‘:b/(r :cs!/d!‘vhansz)uo»(,‘el— CONSUIMTHAON.

organismo de autoregulacion

Positiva Compariia de $equros @PositivaCol PositivaCol PasitivaSeguros / 35 ; LivQLC




