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INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

FECHA INFORME 0 2 ABR 2005

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

110.70.40.0241.2025 DE 30 DE ENERO DE 2025

No DEL CONTRATO Y FECHA

VALOR DEL CONTRATO CUARENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE. ($ 45.000.000)
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL

CONTRATISTA LINA MARCELA CONDE CAMARGO

No. DE IDENTIFICACION

1.118.553.893

PLAZO DE EJECUCION

DIEZ (10) MESES

SUPERVISOR

ROCIO MOJICA TOSCANO ,
Profesional Universitario Cod. 219 grado 4 (E) Segun Decreto 033

FECHA DE INICIO

DE 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO
31 DE ENERO DE 2025 4

FECHA DE TERMINACION

30 DE NOVIEMBRE DE 2025

PERIODO DEL INFORME

01 DE MARZO DE 2025 AL 30 DE MARZO DE 2025

EFECTUAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION
DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DEL SEGUIMIIENTO_Y
LA SUPERVISION TECNICA, ADMINISTRATIVA Y JURIDICA
QEETa DEL GUMIRATS EN LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDAD No que fas s descritas el EJECUCION describa que accioues EVIDENCIA

ACTIVIDAD No. 1. Verificar y validar el cargue de | Durante el periodo del 01 de marzo
informacion documental de los contratos de prestacién de | de 2025 al 30 de marzo de 2025.
servicios profesionales y de apoyo a la gestion supervisados S rtes d
por el area administrativa y financiera de la secretaria de opories ge
educacion para garantizar la publicacién correcta en la | Se verifico y se valido el cargue de | documentos
plataforma Secop. Producto: Contratos de prestacion de documentacién del secop i vigencia en CD
servicios profesionales y de apoyo a la gestion supervisados

por el area administrativa y financiera publicados de manera 2024.
correcta.
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ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIA
ACTIVIDAD No. 2. Realizar acompafamiento y actas | Durante el periodo del 01 de marzo
visitas de supgryisién_ a la prestacién del serviciq dg aseo y | de 2025 al 30 de marzo de 2025.
personal administrativo contratado para las instituciones
educativas oficiales del municipio de Yopal, seg(n la necesidad
para verificar el cumplimiento del objeto contractual. Producto: | Realice la visita de seguimiento a la Se StOPC?rta
Contratos con seguimiento de prestacién del servicio en las . i acta ae
instituciones educativas. ejecucm_r] de los C‘.’mratos de apoyo a reunion en
la gestion (Servicios Generales vy cD
Administrativos) en la institucion
educativa Itey y La Gabriela Mistral.
Durante el periodo del 01 de marzo | Se soporta
de 2025 al 30 de marzo de 2025. verificacion
de las
Se dio la revisién de la informacion planlllals y
contenida de los informes el cual se hit s’/ﬁacs
e . . . ps: g
verifica con la informacion contenida g
. . - i gle. p
ACTIVIDAD No. 3. Revisién de informes de actividades | €M €l S€COPp il, realice la verificacion de | “eadsheets/d
presentadas por los contratistas, validacién de pagos de | 1as planillas de seguridad social de las /11LL5QeydL
seguridad social y evidencias de la prestacion del servicio. | diferentes plataformas (soi, pila, arus, | BKPsz2wmu
Producto: Contratos de prestacion de servicios profesionales y . : ! ’ Comemee
de apoyo a la gestiéon con presentacion de informes de | SIMple) de los contratistas de apoyo a DvoBRBrkY
activadas dentro de los términos establecidos en el contrato. | la  gestion  (Servicios Generales, | Gedl/edit?us
Administrativos y Granjeros). p=drive link
&ouid=10673
8047148172
771893&rtpof
=true&sd=tru
e Soportes
en CD
ACTIVIDAD No. 4. Proyectar los requerimientos a los | DUrante el periodo del 01 de'marzo
contratistas, ante el incumplimiento en la presentacién de | de 2025 al 30 de marzo de 2025.
informes de actividades o por eventos en los que se vea Soporte en
afectada la prestacion del servicio contratado: Producto: ., - o CD
Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo | S€ realizé requerimiento al contrato N
a la gestién con seguimiento a la prestacién del servicio. 3905 - 2024.
ACTIVIDAD No. 5. Realizar soporte técnico, administrativo | Durante el periodo del 01 de marzo
y juridico a los contratos de prestacion de servicios | de 2025 al 30 de marzo de 2025!
profesionales y de apoyo a la gestion supervisados por el area
administrativa y financiera, mediante la elaboracion y validacion L, . . . Soporte en
de actas parciales, actas de liquidacion, informe de supervision | Se realizd la verificacion contenida de cD
de los contratos. Producto: 100% de los contratos de servicios las actas parciales segL’Jn con la
profesionales y de apoyo a la gestiéon supervisados por el area | . f 3 d i d
administrativa y financiera con seguimiento al componente ”'! or.maCIOn cargada en secop Ii de los
técnico, financiero y juridico. siguientes contratos:
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ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIA
CTO 3708 — 2024
CTO 3710 - 2024
CTO 3712 - 2024
CTO 3713 -2024
CTO 3859 - 2024
CTO 3777 - 2024
CTO 3780 - 2024
CTO 3790 — 2024
CTO 3791 - 2024
CTO 3792 - 2024
Se elaboré suspensiones a los
contratos:
CTO 3897 — 2024
CTO 3709 — 2024
CTO 3753 — 2024 ‘
ACTIVIDAD No. 6. Proyectar los informes de supervision | Durante el periodo del 01 de’ marzo
y evaluacion del contratista, de acuerdo al formato AP5-F124 | de 2025 al 30 de marzo de 2025.
establecido en el procedimiento de gestién juridica. Producto: Se elaborara los informes de N/A
100% de los contratos a cargo del area administrativa y e s
financiera con informes de supervision y evaluacion del | SUPervision y evaluacion en el
contratista. momento que se liquiden los contratos.
Durante el periodo del 01 de marzo _
de 2025 al 30 de marzo de 2025. https://drive.q
AETOAD No. 7. Cori e | Se realizé el drive para el cargue de las %
. . Compilar en carpeta digital las H i v
evidencias de los informes de actividades de los contratos de ewd_enmas de. los  contratos  de X 2RMscd36
servicios profesionales y de apoyo a la gestion a cargo del area servicios profesmnales y de apoyo a la Hzz4KRdSm
administrativa y financiera. Producto: 100% de los contratos a | gestion a cargo del area administrativa Fo8HI2I2T88
zs:’ggngzls-area Administrativa y Financiera con registro de y financiera. Realice Ioa verificaciéon de! m
cargue del contrato N° 0243 — 2025, N ng
0399 — 2025, N° 0341 — 2025, N° 0371
— 2025, N° 0347 - 2025.
Durante el periodo del 01 de marzo
ACTIVIDAD No. 8. Dar respuesta oportuna a los de 2025 al 3&) de marzo de 2025
requerimientos realizados por entes de control en relacion con " p
la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios con | Durante el periodo no  hubo N/A
supervision a cargo del area Administrativa y Financiera. | requerimientos por los entes de control
Producto: 100 % de PQRS al di los t lacionad S : L
las actividades yobjeto contra;:d%ns.os emas reacionades con en reIaCIon con ]a e‘l,eCUCIon de IOS
contratos de prestacién de servicios
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ACTIVIDAD No tividad ~ EJECUCION b qe - EVIDENCIA

con supervision a cargo del area
Administrativa y Financiera.

Durante el periodo del 01 de‘marzo
de 2025 al 30 de marzo de 2025.
Asisti a la reunion del dia 29 de marzo

ACTIVIDAD No. 9. Asistir, participar o brindar de 2025, para la induccién de la

asistencia, en mesas de trabajo o reuniones, que le sean =2 i Soporte en
requeridas dado su conocimiento o experticia Producto: 100 % | auditoria que esta programada para el cD
Mesas de trabajo o reuniones asistidas o asesoradas, segin | mes de abril, fue desarrollada en la
equerimiantas. oficina del Area Administrativa vy

Financiera de la secretaria de

Educacion.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LO_S SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL
Tipo de aporte ' P_Iar_\illa\ Ne Mes al q;:;:zsponde Valor Pagado

SALUD 4594794021 - FEBRERO $225.000
PENSION 4594794021 FEBRERO $288.000
ARL 4594794021 FEBRERO $9.400

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, gue sirve
como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: LINA MARCELA CONDE Firma: . 2
CAMARGO /ﬁ/é/‘ , (p
7

Identificacion: 1.118.553.893

CERTIFICAClON DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

[ROCIO MOJICA TOSCANOY], identificado con la cédula de ciudadania No. [52340948], actuando en mi calidad
de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Paginad de5
CODIGO: AP5-F12

VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024




Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de
liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial No. 2, los cuales han sido
verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervisién, de lo contrario no diligenciar

FIRMA N ) FIRMA
NOMBRE: L[]' / 6/ NOMBRE:'ROCIO MOJICA TOSCANO
~ny f[ = Iind 45‘
CAIR?O: ' CARGO: Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E)
o beSoncl o, Tre dode Seguin Decreto 033 DE 2023
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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CERTIFICACION

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) LINA MARCELA CONDE CAMARGO, identificado (a) con cedula de
ciudadania No 1118553893 adscrito (a) a la SECRETARIA DE EDUCACION nlmero
de contrato 0241-2025 se encuentra a paz y salvo desde el 01 DE MARZO AL 30 DE
MARZO DE 2025, pues no reporta usuario en la herramienta QFdocument.

Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) al primer (01) dias del mes de

abril del 2025.
rh 3 Fa
s i . s
Hafiuma Hmrac G
Sebastian Manchola DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Quien elabora PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04
. TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcién 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL - CASANARE Cadigo Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 Www.yopal-casanare.gov.co_Email: contactenos@yopal-casanare.gov.co O i T
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CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO

Desde el Sistema de Atencion al Ciudadano, me permito informar que al momento de la
generacion del presente certificado, el funcionario LINA MARCELA CONDE CAMARGO
con numero de identificacion 1118553893, se encuentra a PAZ Y SALVO en el sistema
-§ACv2 con las siguientes obligaciones:

* Requerimientos asignados.

¢ Correspondencia interna.

* Documentos pendientes de revision o aprobacion.
® Legalizaciones asignadas.

Se expide a los 01 dias del mes de Abril del 2025.

Atentamente

CLAUDIA AMPARO NINO SARMIENTO
Técnico Administrativo

i TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913
CODIGO: AP4-F09 Margue segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opdion 1, Sedes Extemas opcion 2
VERSION: 11 . DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL — CASANARE Codigo Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.yopal-casanare.qov.co_Email: contactenos@yopa-casanare.qov.co
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_ DATOSGENE}
CEDULA DE CIUDADANIA

TIPO IDENTIFICACION

MUMERO DE IDENTIFICACION.

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL

5 e S
1118553883 |\ ERO PLANILLA

2

Bancoomeva

4594794021  TIPO DE PLANILLA IHNDEPENDIENTES
O RAZON SOCIAL LINA MARCELA CONDE CAMAMRGO | peRiODO COTIZACION OTROS MES tebrero ARO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD MES fobrero ARO 2025
CIUDADMUNICIPIC YOPAL DEPARTAMENTO: CASANARE || (i 0o poma. o
DIRECCION CALLE62043 TELEFONO 6359178 9992070884
TIPO APORTANTE BEEFOAE. (CLABE ARG LNDEPENEIE || FECHA PAGO (saaa/mmidd) 20250318 NUMERO AUTORIZACION
TIPO EMPRESA PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA Actvidades reguiadoras y faciltadoras de fa act
FORMA DE PRESENTACION uNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) NO
z i 4 == e grete ub SRV gy _ TOTAL APORTES A PENSION
_ADMINISTRADORA _ o APORTES VOLUNTARIOS
_NOMBRE = . EMPLEADOR -
50
e i B el MR H I LiTacies TOTAL APORTESASALUD i A ~ - AT i
ADMINISTRADORA LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
I o - | NUMERO U VALoR | cotzacion | VALOR . VALOR wes | S— |
o o moMsRe ) - |autorizacion  VALOR PLANLLA  VALOR wes | comzacion R APORTES _ MoRa DESCUENTO VALOR PAGADO

30 30

_._14-23.POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS SA

IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO  SALARIO | TIPO DE
N oon T NOMBRES ¢ AN TECOTIZANTE BASICO sau\ﬁnii
8
8

noec " CONDE  INOEPENDIE
1118553893CAMARGD NTE
| iy coNTRATO | | |
MaRCELA  PRESTACON
| BERVICIoS |
2025/03/26 303 PM USUARIO: SOI CC 1118553893

VAL
1BC  [COTIZAGION ,rer

: =
0 CENTRO | 1
OR TOTAL 10 TOTAL IBC TOTAL TOTAL | TOTAL | TOTAL  TOTAL
5| APoRTE | ADMIN ‘g IBC DE L ooRTE ADMIN APORTE APORTE APORTE APORTE APOR
ez ¥ 11185538 T LT L LR
| A | |
SEGUROS | |
S SRR = SA == =
TOTAL PAGADO: _ $522.400
PAGINA 1 DE 1



RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES
Secretaria de Educaciéon Municipal de Yopal

DEPENDENCIA /

SECRETARIA SECRETARIA DE EDUCACION
NOMBRES Y
APELLIDOS LINA MARCELA CONDE CAMARGO

TIPO Y NUMERO
DOCUMENTO DE

1.118.553.893

IDENTIDAD

TELEFONO DE

CONTACTO 3208351107
NUMERO DE

CONTRATO 110.70.40.0241.2025

NUMERO DE INFORME

INFORME No. 2

NUMERO ENTRADA
ALMACEN

No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

FECHA DEVOLUCION

<3

NUEVA FECHA DE RADICACION

Reviso: FIRMA:
UDIGUT VITZ-F 264

VERSION: 2

FECHA DE APROBACION: 09/07/2024 Pagina 1de 1
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