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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

, FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dla__Mes _ Afo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE lo
CEDULADE CIUDADANIANo. [~ 1.047.414.321 | e | CARTAGENA o
coicoacTvioaprut [ 0000008211 |  celuar [ 3005618837 |
E-MAIL PERSONAL | UICHO-2@HOTMALL.COM i
E-MAIL INSTITUCIONAL | LIZETH.RODRIGUEZB@SUPERNOTARIADO.GOV.CO ‘J‘
Banco [ DAVIVIENDA __ |e  NoOECUENTA [550057300197308 ¢ ca[ X | cc[ o
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ § 19.233.218,00 ||e

1499 " DE " 2024 ||¢ HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00 [

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVO, DENTRO DEL PLAZO ACORDADDO. LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ANUNCIADAS A LO

OBJETO DEL CONTRATO . S
LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL CONIRATANTE
UNA SUMA DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ GUSTAVO CUADRADO LEAL o
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR ADMINISTRATIVO I
CDP No. 78124 & CRP No. 296024 .
FECHA CDF| 23/04/2024 | FECHAGR]  7/05/2024 FECHAAPROBACION | mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 08 [ o5] 2024 |s
CIUDAD CARTAGENA Dia Mes Ado
DEPARTAMENTO BOLIVAR e FEC"%Z'?:,:',%AC'O" | 22| 12 2024 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO I 08 | 05 } 202 |¢ - E’o
FECHA DE INICIO DE LAADICION _ Dia___ Mes ADICION Y/O PRORROGA No.
v/0 PRORROGA [+ ] | 2025 |. copno[ 18125 o crero[_ 18125 e
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes MESES  DIAS VALOR
¥i0 PRORROGA [30 ] 3] 2025 e[ 3]ef0]e [s 7.726.320,00 |#
Pl = | ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 2.575.440,00 |l ﬂ:‘j o ._No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ixmr—rey [ )¢ |*
“ $ 2.575.440,00 " __I Afio MES A COBRAR
01 | oz 2025 e PAGONo. NoDIAS FEBRERO |
PERIODO DE PAGO

AL| 28 [02] 2025 | 11 Je [ 30 |100%] FEBRERO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
N ASQCIACION MUTUAL SER EMPRESA o
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 SOLIDARIA DE SALUD ESS o« 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE]
2. FONDO DE PENSION 227800 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA  ||* '
ASEGURADORA DE RIESGOS < . o
3. LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGURQS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. ‘ 9482602212 [o
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 26.959.538,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [['§ 1,898.558,00 [all§  1.898.558,00 $ 25.060.980,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [§ 2.476.380,00 @ |[$  4.374.938,00 3 22.584.600,00
PAGO 03 VALOR DELPAGO | § 2.476.380,00 | [$  6.851.318,00 s 20.108.220,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO |'$ 2.476.380,00 [|@{{$  9.327.698,00 $ 17.631.840,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 @ {[$  11.804.078,00 $ 15.155.460,00
PAGO 06 VALOR DELPAGO [[$ 2.476.380,00 [l [l $ 14.280.458,00 $ 12.679.080,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ([ § 2.476.380,00 ||« [[$  16.756.838,00 $ 10.202.700,00
PAGO 08 VALOR DELPAGO [['§ 1.816.012,00 e[| $ 18.572.850,00 3 8.386.688,00
PAGO 09 VALORDEL PAGO (['$ 660.368,00 Jle [ $*  19.233.218,00 $ 7.726.320,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO |['$ 2.575.440,00 [[w][ ¢  21.808.658,00 $ 5.150.880,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ('S 2.575.440,00 [la || $  24.384.098,00 s 2.575.440,00
PAGO 12 VALOR DEL PAGO af s - 3 N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «fs . 3 -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «$ B $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO ofs . s .
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “fs - s N
PAGO 17 VALOR DEL PAGO oll s - $ N
PAGO 18 VALOR DEL PAGO e - s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «fl s . $ .
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «s - s A
Dia Mes Afio
DEL| O1 02 2025 FEBRER
PERIODO DE PAGO I PAGO No. 0
AL | 28 [02] 2025 [11] FEBRERO
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

. Racepcion da los documentas radlcados en a ORiP que ingresan por ventanilla, dando|PRIMERA DIGITALIZACION DE TURNOS RADICADOS MES
ptimiento o las blecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una]DE ENERO 2025

penodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de conirol de tumos de linea de
praduccidn, 2. Ali ienta del dc 3 organizar la d facién de doalosp
de priofidad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de
las documentas gor turno, ordenar €l tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta
independiente para el inicio de la ctapa de digitalizacidn de acuerdo con el instructivo,
3. Digitalizacién de doc . peA fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de|
radicacién de menor o mayor ¢ identificar los {umos de nueva entrada pare referenciar ef tumo
anterior en el SGO-IRIS, Segunda fasc:
1. buscar el tumo cn ¢l sistema (SGO-IRIS) digitalizar el formulario de cafificacién o
farmularia de comeccion o nole devoluliva 0 mayor valor (segun sea el caso); por itimo
se debe buscar por e! sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacién y adjuntar,
raalizar varficacidon comptata,
4, Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo del documento fisico, contra et tumo e
imag que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.
5. Realizar ta indoxacidn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento

al 100%.
6 Ttp:ﬁcacwn del documento: vahdar que el recibo de caja fisico co:nctda con el turno det
gitali; y los dalos basi verificar ¢ tivo, paginado y 1a tipificacié
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de d itos: organi to como fue recibido en illa y de
acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal en orden de tume los documentos
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mi dura el trAmite int
diligencias ol tormato de préstamos y consultas.
8. Disposition y do del trémite registral: Una vez realizada la segunda digitafizacién se ubica
¢l documento generado por la ORIP como respuesia a §a solicitud: fi lario de

calificacidn, nota devolutiva, formulario de correccidn y/o mayor valor, este documento se
anexa al \umo dasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y
yor valor ubicindolos en cl &rea dispuesta que pefmita su identificacion. Para los
documentos calificedos o coregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacién y separa la copia con destine a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de comrectién a cada paguete se entrega a
ventanilla el identificado pera el io: el paq con destino a regi se ubica en el
aschive en ¢l drea fisica definida para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de informes; Angxo nimero No, 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y eslado de 1a infrasstructura tecnalégica entregada por ta SNR para
desempedar sus funciones, formato Lnico de ir tario doc tal FUID, ft to Excel
dando cumplimientio o la Ley do General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por l2 adminisbracion y manejo de los bienes entrepado para la ¢j i6n del
contrato.
11, Mantener plena reserva y confidencialidad de {a ind i6n que reciba para el
imi det
12. Retibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
rogistio en caja.
13. D 13 sit izacién o digitalizacién de los d tos que se requi rde con
los li i institucionales de las aclividades desamolladas en caja,
14, Aplicar gl acuerdo D42 de 2012 de) Aschivo General de la Nacidn. las normas que lo
madifiquen y demas nammatividad vigente que rige (a mateda.
15, Apoyar las funciones de archive misional, administrativo y demds, cuando la oficina do
registro de instrumentos publico no cuente can apayo de gestidn documental
16. Las demds que el supervisar del cantrato considero pertinentes, conforme a la naturafeza del
cantrato,

NOTA: Si se requiare ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colacartas
COMoO anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado e! desarollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(ia) contralista LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.047.414.321 de CARTAGENA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

de! contrato de Prestacién de Sewvicios No 1499 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos
y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 296024 CDP No 78124

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

Valor en letras: 00 CTVQS

Dia Mes Ao

DEL| O1 02 2025
PERIODO DE PAGO I I PAGO No. | FEBRERO |
a[28 Jo2] 2025 |  [41] FEBRERO

Para constancia se firma en CARTAGENA alos 03 dias del mes de MARZO de 2025

SUPERVISOR

M

Firma Supervisor
GUSTAVO CUADRADO LEAL
CQORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

LIZETH RODRIGUEZ BAHOQUE

!
Cedula de Ciudadania Na

1.047.414.324 do  CARTAGENA
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i
i
|
I
|
.

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefor(a) LIZETH! RODRIGUEZ BAHOQUE, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No1.047.414.321§ de Cartagena en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQO Y REGISTRO contrato No 1499 de 2024 realizd el
pago de la seguridad social corfrespondiente al mes de ENERO 2025

!
|
l
:
i
|
B
|

Dependencia
Perfil Contratista :
| | Dia [Mes| Afo Dia |Mes| Afio

Mes a cobrar Desd!e 1 > 12025 Hasta 28 | 2 12025
Valor!Salud $178.000
Valor|Pension $227.800

_ . Valor, ARL ’ $7.500

:(I)acl;:'la segundad Pensi;onado / anexar resolucién '
Numero de planilla . 9482602212
Periodo de Ia planilia 2025-01
Fecha pago planilla 03-03-2025

1

U S , .
Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilia anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 03 dias del mes de

MARZO 2025 |
i
1.
|
| { GUSTAVO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
|

Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 interior 201 .
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP- GNFA- PO - 08 - PR- 05
Supernntendencua de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 20186, paragrafo 2 de! articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo serad aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacidon laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador PUblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
S. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca {S1), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente det articulo 392 def E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025 por un valor igual o superior a 4000 UVT X
{$199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anteriar, se firma a los 3 dias de! mes de MARZO de 2025.

Atentgente, é:

NOMBRE LIZETH RODRIGUEZ BARTUQUE
CC 1.047.414.321

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogots D.C.. - Colombia

htip:/;www supernotariado.qgov,co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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1 { Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcitn ! - Nembre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO 2024 L1ZETH ACTA DE INICIO 2024 LIZETH Comprador Descargar Detaite
- RODRIGUEZ BAHOQUE .pdf RODRIGUEZ BAHOQUE.pdf ’
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