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GIRARDOT 
CUNDINAMARCA 

Girardot, 01 de abril de 2025 

 

Señores 

Personería Municipal de Girardot 
Ciudad 
 

Ref.: Información sobre trabajadores a cargo para efectos de definir el 
régimen de retención aplicable en materia del impuesto sobre la renta, 
año 2025. 

Respetuosos saludos 
 
Yo, ANDRÉS FELIPE NEIRA SUÁREZ; identificado como aparece al pie de mi firma, como 
persona natural residente en Colombia, dando alcance a lo dispuesto en el artículo 42 de la 
Ley 2010 de 2019 y en el parágrafo 2 del artículo 383 del estatuto tributario (E.T.), para 
efectos de determinar el régimen de retención en la fuente que me es aplicable en materia 
del impuesto sobre la renta para el año 2025, me permito informar, de conformidad con el 
Artículo 7 del Decreto 19 de 2012, que: 
 
NO __X__ SI_____ he contratado o vinculado dos (2) o más trabajadores o contratistas 
asociados a la siguiente actividad prestada a ustedes y registrada en mi RUT. 
 

ACTIVIDAD CIIU 

Actividades jurídicas 6910 

 
Por lo tanto, me es aplicable sobre los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos 
por honorarios y por compensación por servicios personales él Régimen del Articulo 383 E.T 
__X__Régimen Ordinario ____ o Art. 392 E.T.____ 
 
Me comprometo además que cuando la información antes suministrada sufra algún cambio 
o requiera ser actualizada se los manifestare oportunamente. 
 
Cordialmente, 
 

 
 
Firma:     
Nombre: ANDRÉS FELIPE NEIRA SUÁREZ  
C.C.  1.069.178.281 DE RICAURTE - CUNDINAMARCA 
Contratista  
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GIRARDOT 
CUNDINAMARCA 

Girardot, 01 de abril de 2025 
 
 
Doctor 
NICOLAS GARCÍA GARCÍA 
Supervisor  
Ciudad 
 
Asunto: Informe de actividades contrato de prestación de Servicios No. 052-2025 
 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 002 
 

Tipo de Informe:  Final 
 

Parcial  
 

Pago No:      
      DOS (02) 

 

Número del 
contrato:  

052-2025 

Fecha del 
contrato: 
14 de febrero de 
2025 
 

Fecha de Iniciación: 
14 de febrero de 2025 
 

Fecha de terminación: 
15 de mayo de 2025 
 

Fecha de adición 
y prorroga N° 

N/A 
 

Valor adición: 
 

N/A 
 

Plazo prorroga N°: 
 

N/A 
 

Nueva fecha de terminación: 
 

N/A 

Nombre del Contratista: 
ANDRÉS FELIPE NEIRA SUÁREZ  

Identificación del Contratista: 
1.069.178.281 de Ricaurte 

Objeto del contrato de Prestación de Servicios:  PESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO 
ABOGADO PARA LA ASESORÍA EN MATERIA DE DERECHO PENAL Y LA REALIZACIÓN DE ACCIONES 
CONSTITUCIONALES Y ADMINISTRATIVAS EN DEFENSA DE DERECHOS HUMANOS; BRINDANDO Y 
ASESORÍAS JURÍDICAS A LOS USUARIOS QUE ATIENDA LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE GIRARDOT 
(CUNDINAMARCA), ASÍ COMO LAS DEMÁS LABORES ADMINISTRATIVAS ASIGNADAS POR EL PERSONERO 
MUNICIPAL. 

Nombre del Supervisor:  
 
Dr. NICOLÁS GARCÍA GARCÍA 

Cargo del Supervisor:  
 
SECRETARIO GENERAL  

Dependencia:  
 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
GIRARDOT (CUNDINAMARCA)  

PERIODO A CANCELAR: 01 de marzo de 2025 a 31 de marzo de 2025 
 
VALOR A PAGAR:  DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000) 
 
BANCO: DAVIVIENDA 
CUENTA DE AHORROS No. 488408595244 

 

 x 
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GIRARDOT 
CUNDINAMARCA 

Obligaciones / Productos 
programados  

(según contrato, cronograma y/o 
asignaciones) 

Actividades / Productos  desarrollados frente a lo programado  

1. Intervenir ante las autoridades 
judiciales o administrativas en 
defensa de los derechos y garantías 
fundamentales, en los casos que se 
requieran en materia Penal para la 
Personería Municipal de Girardot 
(Cundinamarca). 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo de 
2025 se asesoró en el trámite de procesos penales llevados a cabo 
por los usuarios ante la fiscalía general de la Nación y ante los Jueces 
Penales Municipales de Girardot. 
 
Se elaboraron diferentes oficios a los usuarios solicitando la 
asignación de un defensor público en procesos que no pueden ser 
llevados a cabo por parte de la Personería Municipal. 

2. Realizar acompañamiento en las 
diferentes diligencias que sean 
necesarias para el impulso de los 
procesos penales que se requieran 
de la Personería Municipal. 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo de 
2025 se asistió a la audiencia programada para el día 14 de marzo de 
2025 Entrega de vehículo definitiva, ante el Juzgado 01 Penal 
Municipal de Girardot CUI 110016099149202251958. 
 
De igual forma se asistió a la audiencia programada por el Juzgado 
01 Penal Municipal para la aplicación de principio de oportunidad en 
proceso por violencia intrafamiliar. 
   

3. Sustanciar los escritos que se 
requieran ante las autoridades en 
materia de Derecho penal 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo de 
2025 se asesoró a diferentes usuarios frente a temas de Derecho 
Penal y se elaboraron las siguientes solicitudes: 
 

- Solicitud de designación de defensor público. 

- Solicitud de documentación que acredite la imposibilidad de 
cumplimiento de multa en materia penal. 

 

 
4. Elaborar los derechos de petición, 
acciones constitucionales, así como 
aquellos que sean solicitados por los 
ciudadanos relacionados con temas 
de competencia del área penal y 
asuntos de tipo administrativo. 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo 
de 2025, se apoyó a diferentes usuarios en la elaboración y 
presentación de las siguientes acciones constitucionales: 
 

Acción Constitucional  Accionante  Accionado 

Acción de tutela  Bernarda Cortes Compensar EPS 

Acción de tutela  Dolores Yate Nueva EPS 

Derecho de petición  Myriam Rubio  Paga Todo  

Acción de tutela  Myriam Tapasco Nueva EPS 

Acción de tutela  Fabio Collazos  Famisanar EPS 

Acción de tutela Sandra Garnica Nueva EPS 

Acción de tutela Julio Lozano Salud Total EPS 

Incidente de desacato Lorena Paloma Nueva EPS 

Incidente de desacato Juan Nuñez Famisanar EPS 

Acción de tutela  César Galindo Salud Total EPS 

Acción de tutela Nury Bejarano Sanidad Militar  

Incidente de desacato  Sandra Sánchez Famisanar EPS 
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GIRARDOT 
CUNDINAMARCA 

Obligaciones / Productos 
programados  

(según contrato, cronograma y/o 
asignaciones) 

Actividades / Productos  desarrollados frente a lo programado  

Acción de tutela Nury Celis  Sanitas EPS 

Acción de tutela Martha Bedoya  Nueva EPS 

Acción de tutela Dora Castaño  Salud Total EPS 

Acción de tutela Jorge Ávila Nueva EPS 

Acción de tutela Gisell Martínez Salud Total 

Acción de tutela Santos Cárdenas Nueva EPS 
 

5. Realizar seguimiento a los 
procesos penales que sean 
requeridos por la ciudadanía o por el 
supervisor del contrato. 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo de 
2025, se realizó acompañamiento físico en las instalaciones de la 
Fiscalía General de la Nación para cumplimiento de citación a 
interrogatorio de la señora Ana Julieth Alfaro, sin embargo, no se 
realizó la diligencia ya que el investigador no pudo asistir. 

6. Apoyar la atención, trámite, 
proyección de documentos, 
respuestas y/o informes, así como el 
seguimiento de asuntos 
relacionados con los procesos 
penales que conozca la entidad. 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo de 
2025 se asesoró a los usuarios acerca de distintos asuntos del área 
del derecho penal entre otros delitos como inasistencia alimentaria, 
violencia intrafamiliar agravada y concierto para delinquir y lesiones 
personales. 

7. Asesorar al personero municipal 
en los casos relacionados con 
derecho penal de conformidad con 
la ejecución contractual y los 
requerimientos de la entidad. 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo de 
2025 se rindió concepto y/o informe frente a las órdenes de archivo 
emitidas por la fiscalía, evaluando que se garanticen los derechos 
fundamentales de las víctimas: 
 

Trámite Radicado Delito 

Concepto  253076000401201500245 Inasistencia Alimentaria 

Concepto 253076000401202313373 Daño en bien ajeno 

Concepto 253076000658202400317 Violencia Intrafamiliar 

Concepto 253076000401202313386 Daño en bien ajeno 

Concepto 251266000415202512697 Abuso de confianza 

Concepto 253076000401202510338 Lesiones personales 

Concepto 253076000401202510320 Amenazas 

Concepto 110016000016202511322 Amenazas 

Concepto 253076000401202510577 Amenazas 

Concepto 253076000401202510683 Ejercicio Arbitrario de la 
custodia. 

 

8. Apoyar al Personero en las 
actividades que este le delegue y que 
guarden relación con el objeto de 
contrato. 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo de 
2025 se asistió al comité de derechos humanos convocado por el 
director de la cárcel el Diamante de Girardot el día 28 de marzo de 
2025, mediante el cual se trataron diferentes temas relacionados con 
los derechos fundamentales de las personas privadas de la libertad.  

9. Efectuar orientación a los usuarios 
en asuntos jurídicos y en materia de 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo de 
2025 se atendieron las inquietudes de usuarios relacionadas con 
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GIRARDOT 
CUNDINAMARCA 

Obligaciones / Productos 
programados  

(según contrato, cronograma y/o 
asignaciones) 

Actividades / Productos  desarrollados frente a lo programado  

Derecho Penal, con el fin de absolver 
las inquietudes y prestar asesoría 
jurídica de acuerdo con los fines y 
funciones de la Personería. 

temas de Derecho Penal como actuaciones ante los Jueces de 
Ejecución de penas y de la forma en cómo pueden solicitar la 
redención de pena, certificados de cumplimiento de pena y exclusión 
del pago de multas establecidas a causa de un proceso penal. 

Usuario Tema/delito 

Mónica Andrea Aragón  Inasistencia alimentaria 

Martha Lucia Grajales  Solicitud de pena cumplida 

Ana Julieth Alfaro  Citación a interrogatorio  

Nona Jornales Lozada Denuncia por Estafa 
 

10. Realizar acompañamiento en las 
diferentes diligencias que sean 
necesarias para el impulso de los 
procesos penales que se requieran 
de la Personería Municipal. 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo de 
2025, se asistió a audiencia de forma presencial en la Secretaría de 
Tránsito y Transporte Municipal de Girardot programada para el día 
14 y 19 de marzo de 2025, sin embargo, no fue realizada toda vez 
que el presunto infractor no se presentó a las instalaciones del 
despacho. 
 
El día 19 de marzo de 2025 se asistió audiencia ante el despacho del 
corregimiento de las veredas de Girardot, mediante la cual se llevó a 
cabo el trámite de proceso verbal abreviado por actos de 
perturbación a la posesión de establecidos en la ley 1801 de 2016. 

 11. Apoyar la proyección de 
acciones constitucionales que sean 
de competencia de la Personería 
Municipal de Girardot, en aras de 
garantizar y promover la protección, 
defensa y reconocimientos de los 
derechos, asimismo asesorar a los 
usuarios de la entidad frente al 
ejercicio de sus derechos a través de 
estos mecanismos. 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo de 
2025 se asesoró a diferentes usuarios que se acercaron a las 
instalaciones de la entidad en temas relacionados con la prestación 
de los servicios de salud, el reconocimiento y pago de incapacidades, 
reclamaciones de facturación realizadas ante empresas de servicios 
públicos domiciliarios (Acuagyr, Ser Ambiental, Alcanos de 
Colombia). 

Usuario Tema Entidad 

Israel Reyes Servicios públicos Enel Codensa S.A. 

Derly Peña Servicios públicos Acuagyr S.a. 

Rigoberto Sánchez Derecho de petición CAR 

Nelson Velásquez Servicios Públicos Ser Ambiental S.A. 

Martha Villanueva  Servicios Públicos Alcanos S.A. 

Martha Vergara Servicios Públicos Alcanos S.A. 
 

12. Las demás inherentes a la 
esencia y naturaleza del contrato. 

Para el periodo comprendido entre el 01 de marzo y 31 de marzo de 
2025 se apoyó a la entidad en diferentes audiencias tanto 
presenciales como virtuales, al igual que en reunión convocada por 
el director del Centro penitenciario de media seguridad el Diamante.  
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GIRARDOT 
CUNDINAMARCA 

Evidencia fotográfica 

ATENCIÓN AL PUBLICO  
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GIRARDOT 
CUNDINAMARCA 

PLANILLAS ATENCIÓN PUBLICO 
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GIRARDOT 
CUNDINAMARCA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

_________________________ 
ANDRÉS FELIPE NEIRA SUÁREZ 

C.C. 1.069.178.281 DE RICAURTE - CUNDINAMARCA 
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GIRARDOT 
CUNDINAMARCA 

 

Contratista 



01 DE ABRIL DE 2025

CONCEPTO Pago Nº 1 0-52 de

14-feb.-25 cuyo objeto es:

Beneficiario del endoso: NIT/CC

Cuenta Banco Tipo

Concepto Valor

Beneficiario del endoso: NIT/CC

Cuenta Banco Tipo

Concepto Valor

Nº 0-52 de 14-feb.-25

Fecha de expedición:

ENTIDAD CONTRATANTE : PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRARDOT

DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA   

Aplica para personas naturales no comerciantes, inscritas en el Régimen Simplificado

N. I. T.: 808.001.310-4

Contratista ANDRÉS FELIPE NEIRA SUÁREZ

CC                                                                                                                                    1.069.178.281   

Valor total a pagar                                                                                                                                           2.500.000   

Número de cuenta 488408595244

Tipo de cuenta CUENTA DE AHORROS

Banco DAVIVIENDA

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS:

PESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA LA ASESORÍA EN MATERIA DE DERECHO PENAL Y LA REALIZACIÓN DE ACCIONES

CONSTITUCIONALES Y ADMINISTRATIVAS EN DEFENSA DE DERECHOS HUMANOS; BRINDANDO Y ASESORÍAS JURÍDICAS A LOS USUARIOS QUE ATIENDA LA

PERSONERÍA MUNICIPAL DE GIRARDOT (CUNDINAMARCA), ASÍ COMO LAS DEMÁS LABORES ADMINISTRATIVAS ASIGNADAS POR EL PERSONERO MUNICIPAL.

ENDOSO 1:

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS:

$ 0 

ENDOSO 2:

$ 0 

De acuerdo con lo estipulado en el Parágrafo 1º del Artículo 4 del Decreto 2271 de 2009, en mi calidad de contratista, manifiesto, bajo la gravedad de juramento, que

los documentos soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social, presentados a esta entidad contratante, corresponden a ingresos

provenientes del (la)

FIRMA

DIRECCIÓN Torre 01 Apartamento 603 Conjunto Senderos de Guayacan -  Girardot

TELÉFONO 321-476-0159



GIRARDOT

| AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

 Forma Presentación

CC1069178281

PAGADO 22/03/2025 EN HORARIO EXTENDIDO

Fecha creación reporte: 2025-03-25, 04:21:12 AM Numéro Planilla:

febrero de 2025 febrero de 2025

1070614349

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

ANDRES FELIPE NEIRA SUAREZ

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CR 7A #21 A - 51

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 0

 Dirección

CUNDINAMARCA

 Identificación

 Tipo Persona

1

NATURAL

 Representante Legal
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G

 Salud

R
E

T

Aporte
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A

E
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Salud

Administradora Aporte
SENA
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A

R
P

 ESAP

 Parafiscales

IG
E

Administradora TOTALIBC
Pensión

Administradora Aporte
Ministerio
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ICBF

PensionesNovedades

D
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s 
A
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P

II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P

Datos del Afiliado
 Identificacion

L
M

A

V
S

P

D
ia

s 
C

C
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s 
E

P
S

A
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P
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T

IBC
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T
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Administradora Aporte
Pensión

Cajas

C
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n
es Nombres y Apellidos

IR
P

Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

POSITIVA DE SEGUROS ARP

Referencia pago (PIN): 8822636388

PAGOSIMPLE

R
E

T
 P

R
E

T

C
O

R

Administradora

T
A

EApellidos y Nombres

V
C

T

T
D

E IBC
Pensión

D
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s 
C

C
F

V
S

T

T
A

P

T
D

P

D
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s 
A
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P

 Identificación

A
V

P

IG
E

IN
G

V
A

C

Administradora

V
S

P

D
ía

s 
A

R
P

IR
P Aporte

PensiónS
L

N

Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

0,522 $ 7.500 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 1069178281 00 (230301) PORVENIR $ 1.423.500 $ 227.800 (EPS005) EPS SANITAS $ 1.423.500 $ 178.000 $ 1.423.500ANDRES FELIPE NEIRA
SUAREZ 3030 03059 0 $ 413.300

$ 413.300

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 1.700 $ 415.000

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.423.500 $ 1.423.500 $ 1.423.500 $ 0 $ 227.800 $ 178.000 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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