
Versión:  2

Fecha: 24 - 01 - 2025

1.            INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

32.875.800,00$           

121 DE

MONICA PATRICIA MARTINEZ

pmartinezarq@gmail.com

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

3/04/2025  CONTRATISTA

TÚQUERRES

20795705953 C.C.

04 2025
Mes Año

03
Dia

X

27,535,477

CIUDAD

DEPARTAMENTO

MesFECHA DE INICIO DEL 

CONTRATO

8.218.950,00$                    VALOR A COBRAR

FECHA DE INICIO DE LA 

ADICION Y/O PRORROGA

Mes Año

4

Día

30 100%AL

PAGO No. MARZO

  CARGO DEL SUPERVISOR ASESORA DEL DESPACHO - COORDINADORA GRUPO 

1

13

FECHA APROBACIÓN 

POLIZA

2025

Día Mes Año

05

MARZO

DIAS

13

Día Mes Año

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

MESES

DEL

FECHA CDP

8.218.950,00$             

69725

02LUGAR DE EJECUCION

03

22025

Día

PERIODO DE PAGO

No de factura

2025
FECHA / FINALIZACIÓN 

CONTRATO

MESES

VALOR

03 2025

Día Mes Año

01

0114

BOGOTA

CUNDINAMARCA

Año

2025

MES A COBRAR

Pagina 

Día

CRP No.

No DÍAS

BANCOLOMBIA  BANCO

  CEDULA DE CIUDADANIA No.

  CÓDIGO ACTIVIDAD RUT 000-0007111

monicap.martinez@supernotariado.gov.co

  E-MAIL PERSONAL

  E-MAIL INSTITUCIONAL

No DE CUENTA C.A.

DE

CELULAR

31 03

AñoFECHA FINAL DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA

3/01/2025 FECHA CRP 14/01/2025

2025

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

AñoNo

  OBJETO DEL CONTRATO

MAGALY CAYCEDO MOLANO

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del

plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación

recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios.

HONORARIOS MENSUALES2025

8.218.950,00$             

Mes

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

DIAS

CDP No.

  NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

CDP No. CRP No.

VALOR TOTAL # DE DIAS

3104053520

ADICION Y/O PRORROGA No.

CONTRATO ACTUAL

ES FACTURADOR ELECTRÓNICO
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1.

2.

3.

-$                            -$                                 

PAGO 20 -$                            -$                                 

PAGO 17 VALOR DEL PAGO -$                            -$                                 

PAGO 18 VALOR DEL PAGO -$                            -$                                 

-$                            -$                                 

Fecha: 24 - 01 - 2025

Pagina ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

Valor del Pago

2

VALOR DEL PAGO

01

-$                                 

VALOR DEL PAGO -$                            

-$                            

-$                            

-$                            

-$                            

Día

PAGO No.

-$                                 

-$                                 

VALOR DEL PAGO

19.999.445,00$            

-$                            

21.095.305,00$       

 SALDO  POR  PAGAR 
VALOR PAGO 

ACUMULADO 

4.657.405,00$         28.218.395,00$            

8.218.950,00$               

4.657.405,00$               VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 32.875.800,00$           

-$                            

-$                                 

-$                                 

11.780.495,00$            

PAGO 08

PAGO 09

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

-$                            

8.218.950,00$               

PAGO 07

VALOR DEL PAGO

PAGO 05

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 06 -$                                 -$                            

PAGO 03

PAGO 04

FONDO DE PENSIÓN

0.522%

COMPAÑÍA DE SALUD (EPS)

PLANILLA DE PAGO No.

Aporte

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

9484114657TOTAL A PAGAR  $                  954.300 

ASEGURADORA DE RIESGOS 

LABORALES (ARL)

$ 526.100

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS

Razon Social

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 

PENSIONES – COLPENSIONES
$ 411.000

$ 17.200

EPS SANITAS SA

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

-$                            -$                                 

PAGO 15 VALOR DEL PAGO -$                            -$                                 

PAGO 16

PAGO 01

PAGO 02

12.5%

16%

PAGO 11

PAGO 12

PAGO 13

Mes

PAGO 14 VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 19 VALOR DEL PAGO

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

12.876.355,00$       

03

Año

MARZO

-$                            VALOR DEL PAGO

-$                                 

-$                                 

AL

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

MARZO

-$                                 

DEL

-$                                 

0303 2025
PERIODO DE PAGO

VALOR DEL PAGO

31

2025

PAGO 10
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ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3

1. Para el periodo del informe no se realizó la obligación. Por lo

tanto se esta atento a esta obligación.

2. a. Se revisó el acta de liquidación de los contratos No. 2392-

2023 (GRUPO VENTURA) para que el supervisor asignado

tenga en conocimiento lo solicitado para seguimiento

contractual y los documentos necesarios para la respectiva

radicación.

c. Se realizó el acompañamiento para el análisis del avance

de obra del contrato de construcción de Puerto Tejada,

analisis pago No. 2 de obra y procesos constructivos.

(Evidencia 2. Nombre: ACTAS)

3. Para el periodo del informe no se realizó la obligación. Por lo

tanto se esta atento a esta obligación

4. Se realizó el acompañamiento para la actualización de

datos de inmuebles y se creo la carpeta en el repositorio de

Share Point con las subcarpetas para el respectivo control.

5. a. Se viene realizando las respectivas reuniones de

seguimiento para los contratos en ejecución que por

prorrogas, aún estan vigentes, igualmente, control semanal de

pagos de cada uno de los contratos que quedo con reservas

presupuestales.

b- Reunion con la consultoria del contrato No. 1048-20219,

con el fin de verificar el cumplimiento de productos.

c. Reunion con la lider del grupo de infraestructura para la

organización de las carpetas en el repositorio Share Point,

tanto para la administración de inmuebles, como para el

seguimiento general del area.

d. Capacitación de área de infraestructura para la nueva

aplicación de correspondencia DOCU ( (Evidencia 5. Nombre:

Link seguimiento, base share point).

6. Se presenta el servicio de forma personal y no se ha

subcontratado las actividades contractuales. (Evidencia 6

Nombre: N/A).

7. A solicitud de la coordinación se realizó:

a- Seguimiento a pagos de las regionales tanto de obra

como de interventoria.

b- Proyección requerimientos supervisiores a través de la

plataforma DOCU (Evidencia 7 Nombre: MATRICES Y

REQUERIMIENTOS)

c- Proyección requerimiento cto 1048-2019 e interventoria

para respuesta de los insumos entregados en desaarrollo de

la consultoria.

d- Revisión cargue en la platafora SECOP II Y Share point ,

informacion indiviual responsables del área de infraestructura. 

8. Con el presente informe y documentos para el cobro No. 1,

se viene cumpliendo la obligación (Evidencia 9 Nombre:

CUENTA No.1).

1. Estructurar y elaborar los estudios previos, estudio de mercado para los procesos de

selección objetiva que se requieran en materia de infraestructura física (inmuebles) por parte de

la SNR.

2. Realizar el acompañamiento de todos los procesos precontractuales y contractuales, como en

la elaboración de estudios previos, acompañamiento en la evaluación de los procesos

contractuales hasta la liquidación de los contratos de competencia del grupo de infraestructura. 

3. Revisar los informes entregados por el grupo de infraestructura respecto a las visitas

realizadas y a las obras que se encuentran en ejecución.

4. Realizar la actualización de las bases de datos con la información necesaria de cada uno de

los inmuebles de la SNR.

5.Participar en las diferentes reuniones, talleres, seminarios, foros y demás a solicitud de la

entidad. 

6. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podrá subcontratar la labor contratada.

7, Las demás que el supervisor considere pertinente conforme a la naturaleza del contrato.

8. Presentar mensualmente los informes y evidencias de las funciones realizadas y que le fueron

asignadas, adjuntos en las cuentas de cobro, conforme al acto

administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

OBLIGACIONES

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas 

como anexos. 

EVIDENCIAS

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Fecha: 24 - 01 - 2025
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/ 03/04/2025

27,535,477

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

 del CRP No. 

8.218.950,00$             

TÚQUERRES

03

y demás normas técnicas exigibles.

121

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

del contrato de Prestación de Servicios No 2025

2025

TÚQUERRES

Se autoriza el pago por la suma de :

de

MONICA PATRICIA MARTINEZ

Valor en letras:

01 PAGO No.2025
PERIODO DE PAGO

Día Mes Año

03

SUPERVISOR

MAGALY CAYCEDO MOLANO

Cedula de Ciudadania No

Pagina 

a los

CONTRATISTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

2025

de

2202569725 CDP No

Firma Contratista

Firma Supervisor

ASESORA DEL DESPACHO - COORDINADORA GRUPO INFRAESTRUCTURA

4

Para constancia se firma en

AL 31 0303

BOGOTA dedías del mes de ABRIL

DEL MARZO

MARZO

OCHO MILLONES DOSCIENTOS DIECIOCHO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA PESOS CON 00 

CTVOS

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

(la) contratista

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

identificado (a) con cedula de ciudadania

27,535,477

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

de

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

MONICA PATRICIA MARTINEZ
No

Fecha: 24 - 01 - 2025
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