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LA SUSCRITA RECTORA DE LA INSTITUCIÒN EDUCATIVA 
 GABRIELA MISTRAL DE CALI 

 
CERTIFICA: 

 
Que, en la Institución Educativa, no existe personal de planta suficiente ni con la 
idoneidad requerida para desarrollar las funciones propias de para cumplir con la 
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN ASESORÍA FINANCIERA Y CONTABLE  
A LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA GABRIELA MISTRAL que cumpla con la idoneidad 
necesaria para llevar a cabo las siguientes actividades: 
 

 Elaboración de Conciliaciones bancarias de 3 cuentas bancarias de la Institución  

 Presentación de Informes a la Secretaría de Educación Municipal mensual 
(Balance de comprobación, formato CGN, estados de resultados comparativos, 
estado de situación financiera comparativo con sus respectivas notas a los 
estados financieros, ejecución presupuestal consolidada y por fuentes, 
conciliación presupuesta vs contabilidad)  

 Ajustes contables y presupuestales requeridos por la entidad territorial  

 Revisión de apertura de presupuesto inicial  

 Elaboración de informes de gestión trimestral y anual según requerimiento por 
rectoría  

 Presentación de Informes trimestrales a la plataforma Sifse.  

 Revisión, análisis y seguimiento de la ejecución presupuestal de la vigencia 
2025.  

 Conciliación contable vs presupuesto.  

 Elaboración de declaración de impuestos de Retefuente, Ica, Formulario de 
Estampilla Pro Desarrollo, Formulario de Estampilla Pro Hospitales, Formulario 
de Estampilla Univalle, Formulario de Estampilla Pro Pacifico, Formulario de 
Estampilla Contribución Especial, Formulario de Estampilla Adulto Mayor, 
Formulario de Estampilla Tasa Pro Deporte, Formulario de Estampilla Justicia 
Familiar  

 Distribución por fuentes para pago de impuestos mensual.  

 Apoyo y soporte telefónico.  

 Elaboración y presentación de información exógena de la DIAN y de Industria y 
Comercio Municipio Santiago de Cali  

 Expedición de resoluciones de facturación electrónica.  
 
OTROS SERVICIOS CONTABLES PARA EL ÁREA DE TESORERÍA  

 Acompañamiento en visitas de diferentes entes de control (Control Interno, 
Contraloría y Secretaría de Educación)  

 Contabilización y liquidación de pagos en software ASCII  
 
 
En Constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, el día 01 de abril de 2025 
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MIRIAM PATRICIA DUQUE CASTILLO 
Rectora    
Institución Educativa GABRIELA MISTRAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


