INSTITUTE IJI':.I'Hi.'JI.! Ut ‘**
Y} | REREACION | BOGOT,

s | Y DEPORTE

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA
06 IDRD-CTO-2910-2024

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL
28-02-2025 2024800701604852E

1. INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA ROBERT RICHAR ISAZIGA GUARIN

NUMERO DE IDENTIFICACION 79533591

PLAZO DE EJECUCION 5 meses

VALOR $18.616.000,00

FECHA ACTA DE INICIO 2024-09-03

FECHA DE TERMINACION 17/03/2025

ADICION Y/O PRORROGA 2025-02-03 - 2025-03-17

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 2.864.000,00

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2025-02-01 - 2025-02-28
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE
APROVECHAMIENTO Y PROMOCION DE LOS
DIFERENTES PARQUES Y ESCENARIOS

OBJETO DEL CONTRATO ADMINISTRADOS POR EL IDRD VELANDO POR SU
MANTENIMIENTO EN CONDICIONES ADECUADAS
QUE PROPICIEN EL BUEN USO Y LA CONVIVENCIA
ENTRE CIUDADANOS USUARIOS Y VECINOS

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el periodo para el cumplimiento de la misma, asi como enunciar las evidencias y su ubicacion (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES, EVIDENCIAS Y UBICACION

ACTIVIDADES: Se elabora el aprovechamiento
econdmico correspondiente al mes de febrero,
actualizado con verificaciéon por parte del drive
compartido.

A las siguientes escuelas se realiza ingreso de pagos
de febrero con la respectiva verificacion y el desarrollo
econdmico a los siguientes permisos:

Obligacién 1: Tramitar los permisos solicitados por los
diferentes actores de los parques o escenarios, de
acuerdo con lo establecido en el Manual de
Aprovechamiento Econémico, realizando la verificacion
de los pagos, consignando las observaciones 12-091-155-2025: Club deportivo Barcelona Futbol D.C.
pertinentes en el formato de solicitud y gestionando el
acta de entrega y recibo del parque o escenario segun | 12-091-160-2025: Club deportivo Inter de Bogota
se requiera.

12-091-004-2025: Club de football Americano Pumas
D.C.

12-091-163-2025: Escuela de patinaje Helman Skate

12-091-214-2025: Escuela Campeones Tenis club

EVIDENCIA: ANEXO 1

UBICACION: Drive compartido con aprovechamiento
econdémico.
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Obligacién 2: Realizar la organizacién y custodia de
todos los soportes generados de la gestién realizada en
el parque o escenario, de acuerdo con lo establecido en
el Subsistema de Gestion Documental y Archivo.

ACTIVIDADES: Se apoya en este mes de febrero en la
organizacion de todos los soportes de pagos de los
permisos existentes en el parque, tramites, actas y
solicitudes en general del parque PRD.

12-091-004-2025: Club de football Americano Pumas
D.C.

12-091-155-2025: Club deportivo Barcelona Futbol D.C.
12-091-160-2025: Club deportivo Inter de Bogota
12-091-163-2025: Escuela de patinaje Helman Skate

12-091-214-2025: Escuela Campeones Tenis club

EVIDENCIA: La informacion esta debidamente
custodiada de forma fisica y digital en el archivo y
correo del parque.

ANEXO 2

UBICACION: recreodeportivo@idrd.gov.co
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Obligacién 3: Elaborar, actualizar y publicar en
cartelera la programacion de los préstamos de los
diferentes escenarios, al igual que las actividades de
interés para la comunidad; cada vez que se requiera.

ACTIVIDADES: En el mes de febrero se hace la
actualizacion de las programaciones correspondientes
a cada uno de los escenarios del parque recreo
deportivo el salitre.

También se colocan las ofertas de los espacios
publicos tanto para escuelas, clubes y personas
particulares en practicas alquiladas, como practicas
libres en diferentes deportes.

En la programacion de futbol se realizan practicas de
los clubs y equipos en cancha sintéticas compartida:

Semana 1: Nueva vida / Churta
Semana 2: Future Soccer / Fortin
Semana 3: Gamero / Future Soccer

Semana 4: Nells Old Boys /Iguaran

Se colocan en las carteleras los letreros informativos
para cuidados con las mascotas y otros informativos;
como también las ofertas de los escenarios para el
publico.

EVIDENCIA: se hace programacion institucional
ANEXO 3

UBICACION: Cartelera informativa en la entrada de la
administracion del Parque PRD

Obligacién 4: Elaborar, publicar y vigilar
semanalmente el cronograma de actividades culturales,
deportivas y / o recreativas que se desarrollan en el
pargue en virtud de los objetivos del IDRD, verificando
gue la asignacion de los espacios esté coordinada con
las demés areas de la entidad.

ACTIVIDADES: En el mes de febrero se realiza el
cronograma de horarios y fechas de todas las escuelas,
ligas y clubes.

EVIDENCIA: se hace programacion institucional
ANEXO 4

UBICACION: Cartelera informativa del Parque PRD en
la entrada de la administracion y drive:

recreodeportivo@idrd.gov.co
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Obligacién 5: Proyectar de manera oportuna y en
términos de calidad y veracidad las respuestas a las
solicitudes de informacion, peticiones, quejas, reclamos
y demas requerimientos allegados con ocasion de los
proyectos y actividades a cargo de la Sub direcciéon
Técnica de Parques.

ACTIVIDADES: Se apoya a los tramites quejas,
necesidades y/o inquietudes que se dan por medio de
los diferentes actores de los escenarios dando solucion
de manera atenta y 6ptima directamente en el
escenario o en cualquier medio de comunicacién con la
inquietud o queja solicitada dando respuestas acertivas
para una solucion.

EVIDENCIA: Se da respuesta a la solicitud por parte de
usuario . ANEXO 5

UBICACION: La Evidencia reposa en archivo digital.

Correo institucional: recreodeportivo@idrd.gov.co y
parquedelosninos@idrd.gov.co

Obligacién 6: Informar al area de Administracion de
Escenarios y / o al supervisor del contrato la necesidad
de intervenciones de mantenimiento urgentes, evitando
los posibles riesgos de uso.

ACTIVIDADES: Se envia correo a mantenimiento para
arreglo del dafio de puertas desoldadas, y diferentes
tipos de elementos para el mantenimiento de los
parques de prd, pista bmx, parque de los nifios y ucad.

EVIDENCIA: solicitud por correo institucional, ANEXO
6
UBICACION: La Evidencia reposa archivo digital.

Correo institucional: recreodeportivo@idrd.gov.co

Obligacién 7: Realizar la elaboracioén y presentacion
mensual de los informes de gestion, dentro de los diez
primeros dias del mes, incluyendo necesidades de
mantenimiento e identificacion de riesgos; igualmente
realizar los diferentes informes, aclaraciones o
explicaciones que el supervisor de contrato o el
ordenador del gasto requieran.

ACTIVIDADES: Se elabora y radica el informe de
gestion de los parques a cargo durante el mes de
ENERO.

NuUmero de Radicado: 20252100048882 parque recreo
deportivo “parque de los nifios y las nifias” del 2025.

Numero de Radicado: 20252100048832 parque
recreodeportivo y UCAD el salitre del 2025.

Numero de radicado: 20252100048642 “pista de BMX”
del 2025.

EVIDENCIA: Registro fotografico PDF.

UBICACION: Oficina de administracion / carpetas
informes de gestion 2025.
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Obligacién 8: Realizar un seguimiento y/o chequeo de
las actividades relacionadas con los contratos de
mantenimiento que se estén adelantando en el parque
y reportar oportunamente por medio institucional lo
pertinente cuando se presenten no conformidades.

ACTIVIDADES: Se realiza seguimiento de los contratos
vigentes y su desarrollo dentro de los parques a cargo,
se hace seguimiento del personal de mantenimiento,
vigilancia.

EVIDENCIA: ANEXO 8.

RECREO DEPORTIVO EL SALITRE- PARQUE DE
LOS NINOS Y NINAS, UCAD, BMX.

UBICACION: Informes de gestién del parque
recreodeportivo el salitre-parque de los nifios y nifias,
UCAD, bmx, ubicados en la oficina de administracion

Obligacién 9: Custodiar y velar por el buen estado del
inventario asignado para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, elaborando y presentando
los informes respectivos.

ACTIVIDADES: A mi cargo por el momento no tengo
asignado ningun inventario, el inventario del parque y
esta a cargo del administrador profesional Camilo
Suarez

EVIDENECIA: Registro fotografico PDF, acta de
entrega. ANEXO 9

UBICACION: Evidencias fotograficas en informe de
gestién del parque.

Obligacién 10: Atender los requerimientos de los
profesionales que efectlen visitas y/o auditorias sobre
el sistema integrado de gestién (seguimiento
administrativo- financiero, documental y de
procedimientos, entre otros.

ACTIVIDADES: En el mes de febrero se realiza reunion
con Ingeniero civil. Felipe Huertas del IDRD para la
verificacion y auditoria de los procesos de estabilidad
de obra y desarrollo econémico, como en el
cumplimiento de los escenarios en arreglos y
refacciones de obras que se presupuestan en el parque
PRD.

EVIDENCIA: registro fotografico PDF, ANEXO 10

UBICACION: Archivo fisico del parque.

Obligacién 11: Velar y dar cumplimiento de la
normatividad Nacional y Distrital en materia policiva y
de orden publico y en caso de presentarse alteracion
debera remitir el informe detallado al supervisor del
contrato, a mas tardar al dia siguiente de la ocurrencia
del hecho.

ACTIVIDADES: Se da cumplimiento a la normatividad
establecida. Hasta el momento no se han presentado
alteraciones de orden publico.

EVIDENCIAS: ANEXO 11 No se han presentado
alteraciones que se deban reportar.

UBICACION: No aplica. Por la razén que no se han
presentado alteraciones.
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Obligacién 12: Asistir a las capacitacionesy /o
reuniones que le sean informadas y generar estrategias
de comunicacién con su grupo de trabajo, garantizando
la informacién oportuna y clara al supervisor.

ACTIVIDAD: El dia 12 de febrero se realiza reunién
presencial del tema: Taller gestion PQRS STP.

EVIDENCIA: ANEXO 12

UBICACION: PDF, Reunién presencial sala de
sistémas IDRD.

Obligacién 13: Evidenciar el registro del tramite de
documentos reasignados o informados en el Sistema
de Gestion Documental ORFEO.

ACTIVIDADES: Para el mes de febrero se apoy6 a el
administrador del parque en dar respuesta de manera
oportuna a los documentos resignados/o informados en
el sistema de gestion documental ORFEO.

Radicado solicitud IDRD 20252100031622 de 29 de
enero de 2025/SOLICITUD DE CANCHAS DE
MICROFUTBOL DEL PARQUE PRD.

Se da respuesta con radicado: 2025210003162200002
el 8 de febrero de 2025.

Para la respuesta de este radicado de una fundacion
para esta solicitud del uso de estas canchas se da la
normativa segin los parametros establecidos y la
documentacién que deben anexar para permiso de uso
temporal del parque con anexos en apoyo que
establece estas normas por IDRD:

EVIDENCIA: ANEXO 13

UBICACION: Plataforma ORFEO

Obligacién 14: Elaborar y cargar mensualmente a la
plataforma SECORP II, el informe de ejecucién de la
gestion adelantada debidamente firmado por el
supervisor, que evidencie el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrato, en las fechas
establecidas en el mismo.

ACTIVIDADES: Una vez el informe sea revisado y
firmado por el supervisor del contrato se cargara en la
Plataforma del SECORP II.

EVIDENCIA: PDF con pantallazo del cargue del
informe del mes anterior al SECOP II. ANEXO 14

UBICACION: Plataforma SECOP Il

Obligacién 15: Las demas que le sean asignadas por
el supervisor y tengan relacién con el objeto del
contrato.

ACTIVIDADES: Para este mes de febrero no se me
fueron asignadas otros tipos de actividades fuera de
mis obligaciones contractuales.

Se realiza el anexo de la bitacora de actividades y
anexos en el mes de febrero en el parque PRD.

EVIDENCIA: ANEXO 15

UBICACION: DRIVE DEL PRD.
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3. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCION DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
PAGO APORTES SALUD SALUD TOTAL $178.000,00
PAGO APORTES PENSION PORVENIR $227.800,00
PAGO RIESGOS LABORALES POSITIVA DE SEGUROS $ 34.700,00
TOTAL $ 440.500,00

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al Gltimo periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Aimacén General y el Area de Sistemas donde se evidencie que el
contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecucion contractual.

Firma Contratista

Nombre Completo: ROBERT RICHARD ISAZIGA GUARIN

No. Identificacion: 79533591
Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL

CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,

demostrando su compromiso, calidad y colaboracion con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ

No. Identificaciéon: 60328758

Cargo: PROFESIONAL ESPECIALIZADO 222-11
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Ciudad y Fecha: BOGOTA 2025-03-11

Sefiores

INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Atn. Area Financiera

Referencia: Certificado de Informacion Tributaria para Depuracion de la Base del calculo Retencién en La Fuente, Art.
383, 387, 388 Estatuto Tributario (Art. 1.2.4.1.6. y siguientes del Decreto 1625 De 2016), por rentas de
trabajo que no provienen de una relacion laboral o legal y reglamentaria. (ley 2277 de 2022 y Decreto 2231
de 2023).

De conformidad con las normas citadas en la referencia, y con el fin de suministrarla informacién necesaria para el
céalculo de mi base de retencion en la fuente aplicable por los ingresos obtenidos en ejecucion del contrato de prestacion
de servicios 2910 de 2024, suscrito entre el IDRD y ROBERT RICHAR ISAZIGA GUARIN identificado con C.C 79533591,
bajo la gravedad de juramento certifico que:

A. De conformidad con el numeral 6 del articulo 1.2.4.1.6. y con el parrafo 4 articulo

1.2.4.1.17. del Decreto 1625 de 2016, tomaré costos y/o deducciones asociados a X
las rentas percibidas por mi contrato. S| I:I NO

Si marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 4% y 11%).
Si marca (NO), se aplicar la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383.

B. Soy Pensionado (a) Sl |:| NO
Requiere adjuntar certificacién de pension

C. Soy declarante de renta Sl l:’ NO “

D. Soyresponsable de lva Sl |:| NO

E. Solicito realizar unaretencion en la fuente adicional a la calculada, por valor de: |:|

Responda las preguntas 1 al 10 solo si respondié NO a la pregunta A

1. Durante el afio 2024 realicé pago de intereses por préstamos para adquisicion de S| |:| NO
vivienda (incluido Leasing habitacional)

2. En caso de responder afirmativamente la pregunta 1, por favor adjuntar la certificacién
bancaria y completar la siguiente informacién:

. Terceras personas con las que adquiri el inmueble hacen uso del beneficio tributario Sl I:l NO

« Miconyugue hace USO del beneficio tributario Sl I:l NO

. Por lo anterior, Declaro que la deduccion prevista se debe realizar proporcionalmente (% de 1 a 100)
(Decreto 3750 de 1986 Articulo 8). A mi favor

Bajo la gravedad de juramento declaro que el inmueble por el cual estoy pasando la disminuciéon cumple con
los requisitos establecidos en la ley para acceder a este beneficio

Instituto Distrital de Recreacion y Deporte
Calle 63 No. 59A - 06

Tel: 660 5400

www.idrd.gov.co

Info: Linea 195

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
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3. Durante el afio 2024 realicé pagos por salud (medicina prepagada - seguros de salud) S| |:| NO
Anexar certificado de la entidad donde se evidencie el valor pagado y el periodo.
4. Para el presente pago realicé aporte a pensiones voluntarios S| EI NO
Anexar copia del pago.
5. Para el presente pago realicé aporte a AFC S| EI NO
Anexar copia de la consigancion.
6. Certifico que tengo algunos de los siguientes dependientes S| EI NO
7. Numero de dependientes III
« Hijos menores de 18 afios
Requiere registro civil. S I:I NO
. Hijos entre los 18 y 23 afios a quienes se les esté dando educacion
Requiere anexar certificacion semestral de pago de matricula expedida por la respectiva Sl |:| NO
entidad educativa.
. Hijos de cualquier edad que se encuentren en situacion de dependencia por
discapacidad | |:| NO

Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situacion de discapacidad o
certificado de contador publico si es dependiente por ingresos

. Coényuge o compafiero permanente en situacion de dependencia por ausencia de
ingresos o ingresos anuales inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por
discapacidad sl [] NO
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situacion de discapacidad o

certificado de contador publico si,esgependiente por ingresos . .
. Padres y hermanos en situacion de dependencia por ausencia de ingresos o por

ingresos inferiores a 260 UVT (2024) $12,236.900 anuales, o por discapacidad | |:| NO
Requiere adjuntar certtificado de Medicina Legal o de EPS sobre situacién de discapacidad o
certificado de contador publico si es dependiente por ingresos

Nota: Me comprometo a informar cualquier novedad relacionada con lo aqui manifestado, presentando nuevamente el

certificado, junto con los soportes a que haya lugar.

Nombre:
Cédula: 1

La informacion tributaria determinada con base en lo aqui certificado, surtira efecto a partir del primer pago o abono en cuenta posterior a la fecha de
entrega.

Instituto Distrital de Recreacion y Deporte Pagina 2 de 2
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S L I CONSOLIDADA
I m p eB Fecha creacion reporte: 2025-02-13, 08:05:04 AM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1069264552

Periodo Cotizacion: enero de 2025 Periodo Servicio: enero de 2025 Referencia pago (PIN): 8823703468

PAGADO 13/02/2025

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social ROBERT RICHARD ISAZIGA GUARIN

Documento CC79533591 Direccion CR 28B #64 A - 04

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3102318634

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad BOGOTAD.C. Departamento BOGOTAD.C.
Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|58|Bla
cc7osazsor  |ROBERTRICHARDISAZIGA 59 00 0 0 |(230301) PORVENIR $1.423.500|  $227.800|(EPS002) SALUD TOTAL EPS $1.423.500|  $178.000 2,436 $1.423.500)  $34.700|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $440.500
IILTOTALES
ERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$1.423.500 $1.423.500 $1.423.500 $0 $227.800 $178.000 $34.700 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $440.500 $0 $ 440.500
Paginaldel
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - jMas que Facil, SIMPLE! iEl Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




ANEXOS
ROBERT RICHARD ISAZIGA GUARIN
CPS 2910-2024 MES DE FEBRERO 2025

ANEXO 1 —
OBLIGACION No. 1:

Tramitar los permisos solicitados por los diferentes actores de los parques o escenarios, de acuerdo a lo establecido en el Manual de
Aprovechamiento Econdmico, realizando la verificacién de los pagos, consignando las observaciones pertinentes en el formato de solicitud y
gestionando el acta de entrega y recibo del parque o escenario segun se requiera
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1. En este pantallazo se toma evidencias de los pagos verificados de las escuelas, clubs, personas naturales de los pagos que se realizan por
el espacio del PRD en el mes de febrero del 2025.



ANEXO 2
OBLIGACION No. 2:

Realizar la organizacion y custodia de todos los soportes generados de la gestion realizada en el parque o escenario, de acuerdo con lo establecido en el
Subsistema de Gestion Documental y Archivo.

1.

En esta imagen se organizan los documentos entregados por las escuelas y clubes como paz y salvos y permisos del 2025.
2.

En el siguiente proceso se ingresa el aprovechamiento econdmico en el DRIVE correspondiente al mes de febrero de las escuelas.



ANEXO 3

Obligacién No. 3:

Evidenciar la elaboracion, actualizacion y publicacion semanalmente, de la cartelera, drive o sistema implementado para tal fin, de la parrilla de
programacion del préstamo de escenarios en sus diferentes modalidades

1. Enla cartelera principal del PRD en la parte izquierda esta el cronograma mensual del uso de los espacios del parque en horario y lugar
designado, en la parte derecha aparee fechas de racionamiento y como solicitar espacios en practicas libres e informativos.



ANEXO 4.

OBLIGACION No. 4
Elaborar, publicar y vigilar semanalmente el cronograma de actividades culturales, deportivas y / o recreativas que se desarrollan

en el parque en virtud de los objetivos del IDRD, verificando que la asignacion de los espacios esté coordinada con las demas
areas de la entidad.

Nota: Se realiza un cronograma de actividades en cada uno de los escenarios segun el tipo de deporte a realizar.
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1. Estastablas que estan en el DRIVE esta el cronograma mensual de las escuelas y equipos de diferentes modalidades segun los horarios
solicitados, cada tabla también especifica cuando tienen que compartir el espacio con otras escuelas para mayor aprovechamiento.



ANEXO 5

OBLIGACION No. 5:
Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad las respuestas a las solicitudes de informacién, peticiones, quejas, reclamos y demas
requerimientos allegados con ocasién de los proyectos y actividades a cargo de la Subdireccion Técnica de Parques.

1 Enviados - recreod- X | % FEBRERO - Google ANEXOS Y EVIDER t SAUDAPEDAGOGI X £\ Pagina principal - C X SALUDODATOS-© X | ¥ PROGRAMACION > X | | CONFIRMACIOND: X | 6% Coreo:Robertlsaz X | (© (7) WhatsApp

< C @ mailgoogle.com/n
Gmail = oy @ @& 4

29de 7670

Redactar

SALIDA PEDAGOGICA (Exerno Recibidos x

Recibidos

Destacados 4 Resumir este correo

Rospuestos NUBIA MARIELA ACERO MARQUEZ <racerom@educacionbogots i 10feb, 828 (hace 6dias) ¢

Enviados para mi, GLORIA, NANCY, JENNY ~
Borradores Cordial saludo.
Solicitamos agendar espacio para realizar una salida pedagogica con nuestros estudiantes de la primera infancia.

S
A continuacion encontrara loa datos solicitados

Etiquetas

Aguas Bogota Nombre de la Institucion : Colegio Manuela Ayala de Gaitdn

Alavaro Alonso Solano Re: Grupos : 3 grupos del grado de transicion
” 3 . Edades sentre 5y 6 afios de edad
Andres Felipe Pena Espi... g x S
Dia y horario :20 de junio a las 8:00 a.m
autorizagion comunicacis. Cantidad de adultos : 6 docente para 75 estudiantes que asisten

Blanca Ines'Buran’fe

Carlos Eduardo Barfios Quedamos atentas a cualquier requerimiento solicitado por ustedes para concretar dicha visita a sus instalaciones y agradecemos la confirmacién de la fecha .
»

Cideca

Cordialmente
Comunidad IDRD

Diego Andres Cruz Pach Nancy Castafieda

celular 3203487360

Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se ahorra agua, energia y recursos forestales. La informacion aqui contenida es para uso exclusivo de la

Edwin Alberto Pinzon Po...

Gloria Maritza Bohorque.. persona o entidad de destino. Esta estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucion, modi i6n y/o reproduccion total o parcial, sin el permiso expreso de la Secretaria de Educacion del Distrito.
Inf d i pues su contenido puede ser de carcter confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted recibié esta informacion por error, por favor contacte en forma inmediata a quien Ia envié y borre este material de su
nforme de gestion 2

9 computador. La Secretaria de Educacion del Distrito no es responsable por la informacion contenida en esta comunicacion, el directo responsable es quien la firma o el autor de la misma. Por favor evita imprimir, a

Javier Orldndo Suarez Al... menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se ahorra agua, energia y recursos forestales. La informacion aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino

_ b " soon Juicac o conioducaido o o oo o o ol " . L
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1. Esta es una solicitud que fue envida para una salida pedagdgica, enviada por un Colegio de Bogota para realizar visita al parque de los
nifios donde especifica el dia, fecha y datos del colegio y grupo estudiantil con datos del docente encargado.



Nota: Se da respuesta a la solicitud del usuario, con una respuesta asertiva y directa para la confirmacion de la fecha de la visita y las
normas que deben cumplir en el uso del parque.
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K Recibidos

paraNUBIA »
Destacados

Pospuestos Cordial saludo, de acuerdo a su solicitud le confirmamos que la actividad ha sido programada asi
Enviados

Borradores (S INSTITUCION: Colegio Manuela Ayala de Gaitan

Mas z FECHA: 20 DE JUNIO DEL 2025

Etiquetas
HORARIO: 8:00 am a 1:00 pm

Aguas Bogota
CANTIDAD DE PARTICIPANTES: 75.
Alavaro Alonso Solano Re:
Recuerde que el objetivo de nuestro escenario es fortalecer en los nifios y nifias hasta los 14 afos las habilidades motrices, cognitivas y sociales, mediante el juego y la actividad fisica, a su vez
Andres Felipe Pena Espi...
fomentar valores tales como el respelo, la tolerancia y la convivencia ciudadana
autorizacion comunicacis:

Blanca Ines Duran'Hernam Para un dptimo desarrollo de la visita es importante tener presente estas recomendaciones y es DEBER DEL RESPONSABLE DE LA RESERVA SOCIALIZARLAS CON LOS DOCENTES

Carlos Eduardo BarrioS i QUE ASISTIRAN A LA ACTIVIDAD

Cidcca

Comunidad IDRD 1. Todos los asislentes deben estar afiliados al sistema de salud, ya sea régimen contributivo o subsidiado
Diego Andres Cruz Pach:. 2. Asistir en ropa deportiva y usar proteccion solar

Edwin Alberto Pinzon Po...

3 . 3. Por bienestar de los nifios y nifias evite enviar solos a los bafios
Gloria Maritza Bohorque...

Informe de gestion 4. Es obligatorio el porte de un botiguin con elementos basicos para atender una emergencia, es por el bienestar de su grupo

Javier Orlando Suarez Al...

Elingreso al parque es por el Parque Recreo deportivo Salitre, ubicado en la Carrera 60 # 63-65, puede acceder por la carrera 60 o por la calle 63
g ~

B whatsapp image...jpeg ‘ Mostrar todo X
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1. Esta es una solicitud que fue envida para una salida pedagdgica, enviada por un Colegio de Bogota para realizar visita al parque de los
nifios donde especifica el dia, fecha y datos del colegio y grupo estudiantil con datos del docente encargado.



ANEXO 6.

OBLIGACION No. 6

Reportar al email mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la necesidad de intervenciones de mantenimiento urgentes, evitando los posibles riesgos de

uso.

! Solicitud mantenim X

< (e}

% FEBRERO - Google ' X
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EJ Recibidos 138
[} :

> Enviados
Chat

[} Borradores 116
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Meet

Etiquetas +

» @ 2023 ANDRES.

ACTAS DE REUNIONES
APROVECHAMIENTO EC...
BASE DE DATOS CLUBES
Basketball PRD
CAPACITACIONES

CASB

COMUNIDAD IDRD
EDITAR

ENEL-COLOMBIA
FUMIGACION
INASISTENCIAS A ENTR...
INFORMES DE GESTION
INSCRIPCION PREMIO A...
JORNADA DE DONACIO...
JOSE CAMILO SUAREZ
LAVADO DE TANQUES
LIQUIDACIONES PATINA...
LISTADO DEPORTISTAS ...
MEMORANDOS IDRD
ORFEQ

PERMISOS DE GRABACL...
PRD CERTIFICADO DE P...
PROCESO DESCARGA C..

Q_ in:sent

X
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« B 0 ®

Solicitud mantenimiento y arreglo puerta de insumos de aseo. ©

4 Resumir este correo

W RECREODEPORTIVO(SECTOR SIMON BOLIVAR) IDRD «recreodeportivo@idrd govco
pe para Mantenimiento w
Buenos dias

@ Activo v

@ @

<+

1de 5268 >

RECREACION.
Y DEPORTE

Es ~

Por medio de la presente para hacer la solicitud del arreglo de la puerta donde se guardan los insumos de aseo, en el area de la administracion en el PRD, Ya que esta puerta se desoldo totaimente en |a parte de las bisagras

Adjunto evidencias del estado de la puerta

Quedo atento a respuesta, cordialmente.

o

PARQUE PRD

RECREODEPORTIVO EL SALITRE

) [~ Reenviar |

[ & Responder

©Ic ©

=Y ﬁl (@[]

Mostrar panel lateral

LA

<

1:59am, | |
16/02/2025 |

1. Enel mes de febrero se envia correo por dafio en puerta metdlica en administracién del parque PRD, como también otros dafios
documentados con fotos y un informe especifico para la solucién o arreglo de estos a el area designada para su cambio o arreglo.


mailto:mantenimiento.parques@idrd.gov.co

ANEXO 7.
OBLIGACION No. 7:

Realizar la elaboracion y presentacion mensual de los informes de gestion, dentro de los diez primeros dias del mes, incluyendo necesidades de

mantenimiento e identificacién de riesgos; igualmente realizar los diferentes informes, aclaraciones o explicaciones que el supervisor de contrato
o el ordenador del gasto requieran.

1. En este informe solicitado de cada zona del parque se realiza un bitacora a diario con el informe especifico con el cual se documenta el

radicado en el cual aparecen todos los procesos de cuidado, mantenimiento, arreglos y otros solicitados al departamento de escenarios.



ANEXO 8
OBLIGACION No. 8:

Realizar un seguimiento y/o chequeo de las actividades relacionadas con los contratos de mantenimiento que se estén adelantando en el parque y reportar
oportunamente por medio institucional lo pertinente cuando se presenten no conformidades, dejando evidencia de la actuacion dentro del informe de gestion.

1.

En esta planilla esta el reporte del personal de mantenimiento en los dias que trabajan, descansan, o no asistencia por incapacidad.
2.

En esta planilla esta el personal de vigilancia realizada por el supervisor en el control de los vigilantes en funcién de las 24 horas.



1. En esta planilla esta el reporte del personal de mantenimiento en los dias que trabajan, descansan, o no asistencia por incapacidad.
2. En esta planilla esta el personal de vigilancia realizada por el supervisor en el control de los vigilantes en funcién de las 24 horas.



ANEXO 9. Inventario de elementos del parque en custodia.

Obligacion No. 9

Custodiar y velar por el buen estado del inventario asignado para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, elaborando y presentando los informes respectivos.

1. Esteinventario es el listado de los elementos que estan asignados para su cuidado y
actualizacion que estan asignados a la administracién del PRD.



1. Esteinventario es el listado de los elementos que estan asignados para su cuidado y
actualizacion que estan asignados a la administracién del PRD.



ANEXO 10

Obligacion No. 10

Atender los requerimientos de los profesionales que efectlen visitas y/o auditorias sobre el sistema integrado de
gestion (seguimiento administrativo- financiero, documental y de procedimientos, entre otros).

1. Se realiza visita de auditoria por el Ing. Civil Felipe Huertas del IDRD, para realizar verificacion de los escenarios en la estabilidad de
obra y su desarrollo econédmico; en mantenimiento de obra, recubrimientos de pistas e instalacion de luminarias.



ANEXO 12

OBLIGACION No. 12

Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de comunicacién con su grupo de trabajo,
garantizando la informacidon oportunay clara al supervisor.

1. Reunidn realizada en la sala de sistemas del IDRD, por parte del Sr. Nicolas Amdrtegui Ramos para actualizacion de Lineamentos y
recomendaciones en el Taller de gestién de PQRS STP.



ANEXO 13

OBLIGACION No. 13:
Apovyar la respuesta de documentos reasignados o informados en el Sistema de Gestién Documental
ORFEO.

v M Catadesolictu X | & FEBRERO-Goor X | ) ANEXOSYEVID: X | ] NFORMEDEAC X | A PortalContrstic X €) :SisttmadeGe X @ Bogotdeneroc X | + = X

o

23 orfeo.idrd.gov.co/contenido.php b4 &, @ Error 3§

€ c
= € RFEO.:

DATOS DEL RADICADO N° 20252100031622
General

HISTORICO +
Usuario actual Dependencia actual. Usuario radicador Dependencia de radicacién

USUARIO PARA SALIDA DE DOCUMENTOS X Dependencia de Salida SIERVO ALEJANDRO LARA ORTIZ Area Archivo y Correspondencia

Radicar

‘

Q Consultar FLUJO HISTORICO DEL DOCUMENTO

DEPENDENCIA FECHA TRANSACCION US ORIGEN COMENTARIO
Area Administracién de 08-02-2025 Archivar IOSE CAMILO SUAREZ SEENVIO RESPUESTA AL PETICIONARIO POR MEDIO DE CORREO ELECTRONICO
Escenarios 16:24 PM HERRERA
Area Administracién de 08-02-2025 Anexar Archivo a Radicado JOSE CAMILO SUAREZ Se anexs documento 2025210003162200002 al radicado
Escenarios 16:23 PM HERRERA
Area Archivo y 04-02-2025 incluido en Documento de Acta de SIERVO ALEJANDRO LARA INCLUIDO EN PLANILLA RADICADO 2025210030043
Correspondendia 1234 PM Custodia oRnZ
Area Administracién de 30-01-2025 Reasignacion OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ  Para su atencién y tramite correspondiente. Gracias
Escenarios 1153 AM
Subdireccion Técnicade  29-01-2025 Reasignacion RODRIGO ALBERTO Para e trémite correspondiente
Parques 16:07 PM MANRIQUE FORERO
Area Archivo y 29.01-2025 Digitalizacion de Anexo SIERVO ALEJANDRO LARA Descripcién:
Correspondendia 1346 PM ORTZ
QB D DA Area Archiva y 29.01-2025 Digitalizacion de Radicado SIERVO ALEJANDRO LARA Asociar Imagen a Radicado
Correspondencia 1345 PM ORTIZ
Area Archiva y 29.01-2025 Modificacion TRD. SIERVO ALEJANDRO LARA *Incluido TRD* 230-DERECHOS DE PETICION/1-DERECHO DE PETICION/1955-
Correspondenda 1342 PM ORTIZ PETICION DE INTERES PARTICULAR

29-01-2025 Radicacion SIERVO ALEJANDRO LARA RADICACION

£ Buscar

1. En estos pantallazos se reciben en la plataforma de ORFEO que esta a cargo del Administrador
del PRD, Camilo Suarez, las quejas y reclamos radicadas por inconformidades de los usuarios
para una respuesta y solucién oportuna bajo el cumplimiento de las normas establecidas en
IDRD. Como también se comparten con el equipo administrativo los comunicados informativos
para los lineamientos del equipo administrativo.
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B> Enviados
Chat [ Borradores e -+ Resumir este correo
(] v Mas
Juan d Sabedra <relatori 2025933 &
Mot parami v
Etiquetas + B
Buenos dias
» @ 2023 ANDRES.
B  ACTAS DE REUNIONES De antemano agradezco |a atencion prestada, deseando se encuentre de la mejor manera
Lo Csiz S aImEe Sefior: administrador Camilo Sudrez
B BASE DE DATOS CLUBES
@ Basketball PRD Motive por el cual le dirfjo a usted es con fin de ratificar mi intencion de solicitar un espacio deportive dentro de Ias instalaciones de parque PRD
B CAPACITACIONES Los dias sefialados en documento que deje en su oficina y que de manera formal hage envio a su correo
B CASB . - . -
‘Como le explico en el documento esta actividad se hace con el fin de poder afianzar les lazos entre la comunidad. Esta actividad se ha realizado durante varios afos en ofros espacios y
@ COMUNIDAD IDRD creemos firmemente que esta serd una nueva oportunidad de mitigar los estigmas sociales y acercar a la comunidad con practicas deportivas y idicas.
B EDITAR
B ENEL-COLOMBIA Quedd atento a sus comentarios
® FUMIGACION Y ojala a su respuesta positiva
B INASISTENCIAS A ENTRE 5 Wil gracias
@ INFORMES DE GESTION
B INSCRIPCION PREMIO A... Lic Brayan David Rodriguez Velasco
@ JORNADA DE DONACIO...
® JOSE CAMILO SUAREZ 1archivo adjunte- Analizado por Gmail &
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General = Correo de IDRD - Respues|

RECREODEPORTIVO(SECTOR SIMON BOLIVAR) IDRD <recreodeportivo@idrd gov.co> 8de febrero de 2025, 16:20
Para: Juan d Sabedra <relatorias.10@gmail. com>
Radicar
En atencion a su solicitud con respecto a la se debe de enviar los al subdirector técnico de parques quien es la
persona a carga de las exoneradiones.

Q Consultar En atencion a su solicitud se informa, que los dias disponibles son los viemes de 6-8pm, los demds dias no se encuentran disponibles,
para mayor informacidn nos pueden escribir por este correa.

Carpetas - - En atencidn a su salieitud, para avanzar en la expedicion del permiso de uso temporal del parque, amablemente le solicita
= allegar los siguientes documentos y requisitos previos, en respuesta a este comunicado, al
correo idrdcorrespondencia@idrd.gov.co

1. Formato de solicitud de préstamo de uso temporal debidamente diligenciado y firmado por el o la

> Entros
' representante legal de la entidad o a quien este delegue, el cual se anexa modelo en blanco.

2. En cumplimiento del Decreto Distrital 315 de 2024 del articulo 182 debe presentar el proyecto de manejo del
espacio piiblico respectivo, incluyendo planimetria de ocupacion Noa: relacionar cantidad de puntos comerciales y
cantidad de metros a utilizar (se adjunta modelo plan de ocupacion para su orientacion)

3. Documento de identificacion del representante legal.
4. Carta de compromiso de restitucion del espacio pablico en las mismas condiciones en que fue

recibido en un plazo maximo de veinticuatro (24) horas contados a partir de |a hora de finalizacion del
evento.

De igual forma puede ampliar esta informacién la guia de tramites para el préstamo de uso temporal de
parques, que puede consultar en: https://bogota.gov. ici de-tramites-y icios/pl de-uso-
. 4 " ivi i

de-parqL i
parques-y P P Yy

Cordialmente

Cordialmente.

PERSONALES (0) PARQUE PRD

DBEADEANEBABTMA EI A1 ITDE

1. En estos pantallazos se reciben en la plataforma de ORFEO que esta a cargo del Administrador
del PRD, Camilo Suarez, las quejas y reclamos radicadas por inconformidades de los usuarios
para una respuesta y solucién oportuna bajo el cumplimiento de las normas establecidas en
IDRD. Como también se comparten con el equipo administrativo los comunicados informativos
para los lineamientos del equipo administrativo.



ANEXO. 14.
Obligacion No 14

Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma SECOP I, el informe de ejecucion de la gestioén adelantada debidamente firmado por el supervisor,
acompafado de los soportes de evidencian las actividades realizadas a si como el pago de aportes al sistema de seguridad social evidenciando el

cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato.

1 Documentode X A PROGRAMACIO!l X += PROGRAMACIOl X = ANEXOSYEVIDE X 1 Recibidos - parg X

1Contr:

< C @ secop.gov.co

Bisqueda ¥ Mis proces

~ Ver contrato

am

. Pagina principa

X

= SALUDO DATOS X & PROGRAMACIC' X =

CONFIRMACICH X

* Portal Contratis: X

W cditar

Documentos de ejecucion del cantrato

Informacién genars (@ Canceisr = || Evsiuscén se 1s Entinsa Estetst || >
e VER CONTRATO
Bienes y senidios Ejecucién del Contrato
e e— Porcentsje | Recspoién oa sricuios
Documentos sel contrsto
Plan de Pagos
Informacién presupuests
&8e requieren emisiones de cédigos de autorizacion? 51 Mo
(7) Eiecusién del Contrato . L .
I de paga Nbmero de factura Fecha de emision Fecha de recepcién Valor total de lafactura  Estado
Medfizscion=s o Contrsto Page 001 PAGG D1 SEPTIEMBRE 2510802024 1257:00 P 201082024 12:00:00 PM (TG 2672.008 GoP Enviso & la Entided Estatsl Detslle
) incumpimientcs Page 002 VIMZ024 11:30:00 AM (T 20102024 12:00:00 PV TG 2884000 GoP Enviso & ia Entided Estatsl Detslle
Pago 002 PAGG 03 NOVIEMSRE V112024 11000 AM (U 201172024 1200:00 P 2884000 GoP Enviso & la Entided Estatsl Detslle
Pago 00¢ PAGG D4 DICEMBRE 2024 V122028 12100 AM 122024 120000 PM 2884000 GoP Enviso & ia Entided Estatsl Detslle
Pago 008 PAGG 05 ENERO 2025 140172028 11:11:00 AM 2884000 GoP Enviso & la Entided Estatsl Detslle
Crear

Descripeién
RP 2010-2024.paf
€T0 2010-2024 CTO NUEVO.paf

12. Robert Richard Isazigs Gusrin scts de inics

ARL CTO 2010-2024.paff

NFORME SEFTIEMBRE CTO 2210-2024 ROBERT ISAZIGA GUARIN pdf
NFORME OCTUSRE CTO 2810-2024 ROBERT ISAZIGA GUARIN.odf
NFORME NOVIEMBRE CTO 2810-2024 ROBERT ISAZIGA GUARIN. pdf

NFORME DICIEMBRE CTO 2010-2024 ROBERT [SAZIGA GUARIN pef

CERTIFICADO ARL CTO 2010-2024.0df

) NFORME ENERO CTO 2010-2024 ROBERT ISAZIGA pof

Cancelar

SVORTAL2019 Téminosde wso Normaiiva  SoponteRemoto  Ayuda

paiiol {Calombia v

Nombre del archive

AP 2810-202¢ pef

CTO 2910-2024 CTO NUEVO pelf

12. Robert Richard Isazigs Gusrin scts de inicio 20242910.pdf
ARL CTO 2010-2024 paif

DOGUMENTOS CONSGLIDADOS SEPTIEMBRE CTO 2010-2024 pof

DOCUMEN

0S CONSOLIDADOS OCTUBRE CTO 2010-2024 okt
DOCUMENTOS CONSCLIDADOS NOVIEMBRE CTO 2810-2024 pdf

DOCUMENTOS CONSOLIDADOS DICIEMBRE CTO 2010-2024.00¢

CERTIFICADO ARL CTO 2010-2024.pdf

DOCUMENTOS CONSOLIDADOS ENERO CTO 2010-2024 ROBERT ISAZIGA pdf

e 2 e oleld|da]

Cargado por
Gomprasor
Comoradar
Gomprasor
Comoradar
Provesdor
Provesder
Froveedor

Provester

Frovesdar

Provesder

Descarger Detsle
Descargar Detste
Descargar

Descargar Detsle
Descamsr Detste

Detste

Somer || Carger nueve

Evaluscion de | Enfidd Eststsl

1. Enel mes de febrero en la plataforma de SECOP I, se evidencia el cargue de los anteriores meses tanto en los documentos como

informes en los meses que se cumple el contrato pactado.
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ANEXOS

ROBERT RICHARD ISAZIGA GUARIN
CPS 2910-2024 MES DE FEBRERO 2025

ANEXO 1 —
OBLIGACION No. 1:

Tramitar los permisos solicitados por los diferentes actores de los parques o escenarios, de acuerdo a lo establecido en el Manual de Aprovechamiento
Econdmico, realizando la verificacion de los pagos, consignando las observaciones pertinentes en el formato de solicitud y gestionando el acta de entrega y
recibo del parque o escenario segun se requiera

Aprovechamiento Econémico 2024 - PRD El Salitre - UCAD Barrios Unidos % 01 & D B - & Compartr . 4 6
rehivo  E: Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones  Ayuda
QU Mens & o & 5 0% v | € % O 99 m| Predet. - |- [9]+|B 7 = A% B i-B-A-loo @B E Y @I -

»

1 ;
BOGOT/\
INFORME DE GESTION DE PARGUES Y ESCENARIOS - USO Y APROVECHAMIENTO DEL ESPACIO PUBLICO ADMINISTRADO POR EL IDRD [ wewo |
a Lozazan|  sasmios Unpos ERDEL SALTAZ- Uzl ‘ B p— = e ‘7|
REGISTRAR
FOLIZA
souss soucanTs | ceoont " ssmucio unLzaso
P cws - P
wich hirssosshatmaloom voLsvoLa - cws - =
NaTumAL sarosn o oo - cws v 2
i T smsOw o Zmemoo. 1:
wanica | crazsisans nockey cws - P
. B P
i T cLs S
LB
voLevouaa - cs
wmpich uraa
rorsc cws 5
i
vreoL| oL« cws E
i Ry — vrsoL
FUTBOL - cLs - &0
nockey - cws
JURIDICA CANCHAS DE FUTEQ| FUTBOL - CLus -
i
yreoL cs 5
cruzoo
o stysrngrom SARTICULAR :
i 150ARaN wich serancagiguann zom FoTsoL cus E

4+ =  APROVECHAMIENTO = TASBLAAPROVECHAMIENTO - @ DATOS -



ANEXO 2.
OBLIGACION No. 2:
Diligenciar las bases, formatos o formularios que le sean asignados para el registro de los permisos otorgados y su seguimiento




ANEXO 3
OBLIGACION No. 3:

Realizar la organizacion y custodia de todos los soportes generados de la gestion realizada en el parque o escenario, de acuerdo con lo establecido en el Subsistema de Gestion
Documental y Archivo.




ANEXO 4

Obligacion No. 4:

Evidenciar la elaboracion, actualizacion y publicacion semanalmente, de la cartelera, drive o sistema implementado para tal fin, de la parrilla de programacion
del préstamo de escenarios en sus diferentes modalidades




ANEXO 5.

OBLIGACION No. 5
Reportar al email mantenimiento.parques@idrd.gov.co, la necesidad de intervenciones de mantenimiento urgentes, evitando los posibles riesgos de uso.

Mail

Chat

Meet

M Gmail

«<DYBD N

Redactar

Recibidos 138
Enviados
Borradores 116

Mas

Etiquetas +

2023 ANDRES.

ACTAS DE REUNIONES
APROVECHAMIENTO EC...
BASE DE DATOS CLUBES
Basketball PRD
CAPACITACIONES

CASB

COMUNIDAD IDRD
EDITAR

ENEL-COLOMBIA
FUMIGACION
INASISTENCIAS A ENTR...
INFORMES DE GESTION
INSCRIPCION PREMIO A...
JORNADA DE DONACIO...
JOSE CAMILO SUAREZ
LAVADO DE TANQUES
LIQUIDACIONES PATINA...
LISTADO DEPORTISTAS ...
MEMORANDOS IDRD
ORFEO

PERMISOS DE GRABACI...
PRD CERTIFICADO DEP...
PROCESO DESCARGA C...

Q, in:sent

&

S

B 0O @ B

Solicitud mantenimiento y arreglo puerta de insumos de aseo. ©

4 Resumir este correo

RECREODEPORTIVO(SECTOR SIMON BOLIVAR) IDRD <recreodeportivo@idrd gov.co>

para Mantenimiento

Buenos dias

Por medic de la presente para hacer la solicitud del arreglo de la puerta donde se guardan los insumos de aseo. en el area de la administracion en el PRD.

®

@ B D

Adjunto evidencias del estado de la puerta.

Quedo atento a respuesta, cordiaimente

d

PARQUE PRD

RECRECDEPORTIVO EL SALITRE

contratista IDRD

ADMINISTRACION DE ESCENARIOS - STP

recreodeporivoi@idrd.gov.co

PRD Carrera 60 # 63-65
(601) 477112

2 archivos adjuntos+ Analizado por Gmail O
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Ya gue esta pueria se desoldo totalmente en la parie de las bisagras.
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ANEXO 6.
OBLIGACION No. 6:

Realizar la elaboracion y presentacion mensual de los informes de gestion, dentro de los diez primeros dias del mes, incluyendo necesidades de mantenimiento e

identificacion de riesgos; igualmente realizar los diferentes informes, aclaraciones o explicaciones que el supervisor de contrato o el ordenador del gasto
requieran.







ANEXO7
OBLIGACION No. 7:

Realizar un seguimiento y/o chequeo de las actividades relacionadas con los contratos de mantenimiento que se estén adelantando en el parque y reportar oportunamente por

medio institucional lo pertinente cuando se presenten no conformidades, dejando evidencia de la actuacion dentro del informe de gestion.
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ANEXO 8
Obligacion No. 8

Custodiar y velar por el buen estado del inventario asignado para el cumplimiento de las obligaciones contractuales, elaborando y presentando
los informes respectivos.




ANEXO 9

Obligacion No. 9

Atender los requerimientos de los profesionales que efectuen visitas y/o auditorias sobre el sistema integrado de gestién (seguimiento
administrativo- financiero, documental y de procedimientos, entre otros).

] I AT
| B ol




ANEXO 10

OBLIGACION No. 10: Velar y dar cumplimiento de la normatividad ~ Nacional y Distrital en materia policiva y de orden piiblico y en caso de presentarse alteracion debera
remitir el informe detallado al supervisor del contrato, a mas tardar al dia siguiente de la ocurrencia del hecho.



ANEXO 11.

OBLIGACION No. 11:

Proyectar de manera oportuna y en términos de calidad y veracidad las respuestas a las solicitudes de informacion, peticiones, quejas, reclamos y demas requerimientos allegados
con ocasion de los proyectos y actividades a cargo de la Subdireccion Técnica de Parques.

5 - recreode X % FEBRERO - Google | X ANEXOS Y EVIDENC X f SALIDA PEDAGOGIT X % Pagina principal - © X ALUDO DATOS - X F PROGRAMACION @ % CONFIRMACION DI % ol Correo: Robertlsaz X @ {7) WhatsApp

&« C @ mailgoogle.com/

Gmail = ® & +

O EE 0 & 3] : 29de 7670

Redactar

SALIDA PEDAGOGICA (Exdermno Recibidos x

Recibidos

4 Resumir este correo
NUBIA MARIELA ACERO MARQUEZ <nacerom@educacionbogota.educo= un, 10 feb, 8:28 (hace 6 dias) ¥y “
para mi, GLORIA, NANCY, JENNY

Cordial saludo.
Solicitamos agendar espacio para realizar una salida pedagdgica con nuestros estudiantes de la primera infancia.
A continuacién encontraréd loa datos solicitados

Etiquetas

A Nombre de la Institucion : Colegio Manuela Ayala de Gaitén

Alonso Solano Re: Grupos : 3 grupos del grado de transicién

i p Edades :entre 5y 6 afios de edad

Andres Felipe Pefia Espi... i . .
Dia y horario : 20 de junio a las 8:00 a.m

autorizagion comunicac Cantidad de adultos : 6 docente para 75 estudiantes que asisten

Blanca Ines Duran Herna.

do E‘arrios Fo Quedamos atentas a cualquier requerimiento solicitado por ustedes para concretar dicha visita a sus instalaciones y agradecemos la confirmacion de la fecha .
Cordialmente

Nancy Castafieda
Edwin Alberto Pinzon Po... celular 3203487360 ) ) )
Por favor evita imprimir, a menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se ahorra agua, energia y recursos forestales. La informacion aqui contenida es para uso exclusivo de la
persona o entidad de destino. Esta estrictamente prohibida su utilizacion, copia, descarga, distribucion, modificacion y/o reproduccion total o parcial, sin el permiso expreso de la Secretaria de Educacion del Distrito,
pues su contenido puede ser de caracter confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted recibié esta informacién por error, por favor contacte en forma inmediata a quien la envié y borre este material de su
computador. La Secretaria de Educacion del Distrito no es responsable por la informacién contenida en esta comunicacion, el directo responsable es quien 12 firma o el autor de la misma. Por favor evita imprimir, a
Javier Orldndo ez Al.. menos que sea estrictamente necesario, al preferir el uso de documentos digitales se ahora agua, energia y recursos forestales. La informacién aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o entidad de destino.

Gloria Maritza Bohorque...

Informe de gestion

M whatsApp Image...jpeg

12557 pm.
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Redactar

Recibidos 10 feb 2025, 9:58 (hace 6 dias)

para NUBIA «

Pospuesto Cordial saludo, de acuerdo a su solicitud le confirmamos que la actividad ha sido programada asi:

Borradores P INSTITUCION: Colegio Manuela Ayala de Gaitan

FECHA: 20 DE JUNIO DEL 2025

HORARIOQ: 8:00 am a 1:00 pm

CANTIDAD DE PARTICIPANTES: 75.
Alavaro Alonso Solano R

Recuerde que el objetivo de nuestro escenario es fortalecer en los nifios y nifias hasta los 14 afios las habilidades motrices, cognitivas y sociales, mediante el juego y la actividad fisica, a su vez
Andres Felipe Pena

fomentar valores tales como el respeto, la folerancia y la convivencia ciudadana.
autorizagion comunicacis.

Blanca Ines Duran'Herna= Para un éptimo desarrollo de la visita es importante tener presente estas recomendaciones y es DEBER DEL RESPONSABLE DE LA RESERVA SOCIALIZARLAS CON L OS DOCENTES

os Eduardo Bfrrios F. QUE ASISTIRAN A LA ACTIVIDAD
Cideca

Comt \DRD 1 Todos los asistentes deben estar afiliados al sistema de salud, ya sea régimen confributivo o subsidiado

Diego Andres Cruz Pachs. 2. Asistir en ropa deportiva y usar proteccién solar.

Edwin Alberto Pinzon Po...

3. Por bienestar de los nifios y nifias evite enviar solos a los bafos.
Gloria Maritza Bohorq

Informe de gestion 4_Es obligatorio el porte de un botiquin con elementos basicos para atender una emergencia, es por el bienestar de su grupo.

Javier Orlando Su: 5. Elingreso al parque es por el Parque Recreo deportivo Salitre, ubicado en la Carrera 60 # 63-65, puede acceder por la carrera 60 o por la calle 63

M whatsApp Image...jpeg Mostrar todc

12:58 p.m.
(S B o p.
2 IG5 b 16/02/2025




ANEXO 12

OBLIGACION No. 12
Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de comunicacion con su grupo de trabajo, garantizando la informacidn oportuna y clara
al supervisor.




ANEXO 13

OBLIGACION No. 13:
Apoyar la respuesta de documentos reasignados o informados en el Sistema de Gestion Documental ORFEO al escenario asignado.

“

DA £l DICADO N° 2025210003 1622

General
HISTORICO +

Radicar Usuario actual Dependencia actual Usuario radicador Dependencia de radicacion

USUARIC PARA SALIDA DE DOCUMENTOS X Dependencia de Salida SIERVO ALEJAMDRO LARA ORTIZ Area Archivo y Correspondencia

+

CEslkar FLUJO HISTORICO DEL DOCUMENTO

DEPENDENCIA FECHA TRANSACCION US ORIGEN COMENTARIO

Area Administracién de 08-02-2025 Archivar JOSE CAMILO SUAREZ SE ENVIO RESPUESTA AL PETICIONARIO POR MEDIO DE CORREC ELECTRONICO

Escenarios 16:24 PM HERRERA

Area Administracién de 08-02-2025 Anexar Archivo a Radicado JOSE CAMILO SUAREY Se anexo documento 2025210003162200002 al radicado

Escenarios 16:23 PM HERRERA

Area Archiva ¥ 04-02-2025 ncluido en Documento de Acta de SIERVO ALEJANDRO LARA INCLUIDO EM PLANILLA RADICADO 20252100030043

Correspondencia 12:34 PM Custodia ORTIZ

Area Administracién de 30-01-2023 Reasignacion OLGA LUCIA SILVA GUTIERREZ  Para su atencién y tramite correspondiente, Gracias

Escenarios 11:53 AM

Subdireccion Técnica de 25-01-20235 Reasignacicn RODRIGO ALBERTO Para el tramite correspondiente

Pargues 16:07 PM MAMNRIQUE FORERO

Area Archivo ¥ 29-01-2025 Digitalizacion de Anexo SIERVO ALEJANDRO LARA Descripcion:

Correspondencia 1346 PM ORTIZ

Area Archiva ¥ 28-01-2025 Digitalizacion de Radicado SIERVO ALEJANDRO LARA Asociar Imagen a Radicado

Correspondencia 13:45 PM ORTIZ

Area Archivo ¥ 29-01-2025 Modificacion TRD SIERVO ALEJANDRO LARA *Incluido TRD* 230-DERECHOS DE PETICION/1-DERECHO DE PETICION/1955-

Correspondencia 1342 PM ORTIZ PETICION DE INTERES PARTICULAR

Area Archiva y 29-01-2025 Radicacion SIERVO ALEJANDRO LARA RADICACION

arrncnandnnsia PEWER T

ESP  &53p.m.

A Buscar LAA  22/02/2025 5 &



Obligaciéon No 14
Elaborar y cargar mensualmente a la plataforma SECOP 11, el informe de ejecucion de la gestion adelantada debidamente firmado por el supervisor, acompafiado de los soportes
de evidencian las actividades realizadas a si como el pago de aportes al sistema de seguridad social evidenciando el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato.

! Resultados de X A Pagina princp X = ANEXOSY EV 1 Recibidos- p= X A Pagina princp X = SALUDODATC x | 5 PROGRAMACI x | [& CONFRMACK x | @% Comeo:Rober X * InidarSesién - % | @ ()Whatsapp x [l Editar

C @ secop.gov.co/COIC c de cUniqueld

uTC -5
ROBERT RICHAR 134

fara = Mend — Adminlstrackn g conraos — Vi@r contrato
g Informasidn genera (@ Canesler = || Evaluscién dels Entidsd Eststsl | >
E) congiciones
VER CONTRATO
E]) biznes y senicios Ejecucidn del Centrato
B Documentos del Proveedor Porcentsje () Recepaidn de articulas
B Documentos el contrato Plan de Pagos
B inormacion presupuests:
45e requieren emisiones de codigos de autorizacién?  Si - No.
(&) Eyecucion del Conteato Id de pago Niimero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura  Estado
B L rir s i T Fago 001 FAGO 01 SEFTIEMERE 28/06/2024 12:57-00 PM 30062024 12-00:00 PM [t Bogots, Lims, Quito] 2673066 COP Enwisdo a |a Entidsd Estatal Datalle
EY incumpimisntos Pago 002 PAGO 02 OCTUSRE 111042024 11:30:00 AM (UTE Qua) 30/10°2024 12-00:00 PM (. 2.264.000 COP Envisdo a la Entidad Estatsl Detalle
Pago 003 PAGO 03 NOVIEMBRE 11172024 1:10:00 AM (UTC- 301112024 12:00:00 PM (1. 2:364.000 COP Envisdo a2 Entidad Estatsl Datalle
Pago 004 PAGO 04 DICIEMBRE 2024 1112/2024 1:31:00 AM 8/12/2024 12:00:00 PM v 2864.000 COP Envisdo s Entidad Estatsl Detslls
Pago D05 PAGO D5 ENERO 2025 141012026 11:11:00 AM (i Gum) - 2.864.000 COP Envisdo a s Entidad Estatsl Detalle
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Deseripeion Nombre del archivo Cargado por
RP 2610-2024 pef RP 2010-2024 pdf Comprador Descargar Datslie
£T02010-2024 CTO NUEVO paf £T0 2010-2024 CTO NUEVO.paif Comprador Descargar Datslie
12. Robert Richard Isazigs Gusrin scts de inicio 20242610.pdf 12. Robart Richard Isszigs Guarin scis de inicio 20242810, pof Comprador Descargar Datslie
ARL CTO 2910-2024.pef ARL CTO 2610-2024 peff Comprador Descargar Datslie
0 INFORME SEFTIEMBRE CTO 2010-2024 ROBERT ISAZIGA GUARIN pf DOCUMENTCS CONSOLIDADCS SEFTIEMERE CTO 2810-2024 pdf Frovesdar Descargar Detslle
0 INFORME OCTUBRE CTO 2910-2024 ROBERT ISAZIGA GUARIN.pf DOCUMENTOS CONSOLIDADCS OCTUERE CTO 2010-2024 pdf Fravessor Descargar Datslie
0 INFORME NOVIEMBRE CTO 2810-2024 ROBERT ISAZIGA GUARIN pdf DOCUMENTCS CONSOLIDADGS NOVIEMBRE CTO 2010-2024.pdf Frovesdar Descargar Detslle
O INFORME DICIEMERE CTO 2010-2024 ROBERT ISAZIGA GUARIN pf DOCUMENTOS CONSOLIDADCS DICIEMERE CTO 2010-2024.pof Fravessor Descargar Datslie
Descargar Detslle
= CERTIFICADO ARL CTO 2010-2024.pdf CERTIFICADO ARL CTO 2610-2024.pdf Fravesdor Descargar Detslle
O INFORME ENERO CTO 2910-2024 ROBERT ISAZIGA.pdf DOCUMENTOS CONSOLIDADCS ENERO CTO 2810-2024 ROBERT ISAZIGA. pdf Fravesdor Descargar Datslie
Sorrar || Carger nuevo
Cancelar « || Evsiuacién de s Enfidad Eststsl || >
@VORTAL2019 Términos deusa  Normativa  Soport=Remato Ayuda | Espafol (Colombia v 018000-52-0808 wami colombiacompra.govca/soports. Lunes 2 Viemes 700 am. &
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ANEXO 15
Obligacion No 15:
Las demas que le sean asignadas por el supervisor y tengan relacion con el objeto del contrato.



BITACORA DE ACTIVIDADES

INFORME No: 06 NOMBRE DEL PARQUE: PARQUE PRD-

UCAD- NINOS- BMX SALITRE.
FECHA DEL INFORME: 28 DE FEBRERO - 2025

CODIGO DEL PARQUE: 12-091
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ROBERT RICHARD No CONTRATO Y FECHA: 2910-2024
ISAZIGA GUARIN

FECHA

FUNCIONES REALIZADAS EVIDENCIAS

Personal de control de roedores
1-2-2025 coloca cuatro trampas con cebo

en diferentes zonas de pista BMX

Se saca la basura de las canecas
del parque al shut por parte del
equipo de mantenimiento.

2-2-2025

3.3.2025 Persqnal de ingenieria y
soluciones verificando el
estado de los aspersores del
estadio PRD.

Se hace siembra de hortensias en
4-3-2025 las jardineras en el frente del
UCAD.




5-2-2025

Se hace el retiro del elevador
que se utilizo para la cubiertal
de la administracion..

6-2-2025

Se realiza poda en las zonas
verdes en los alrededores de |
la administracion.

7-2-2025

Reunion con escuelas y clubes para
informacion de manejo de los
escenarios y las tarifas del 2025.

8-2-2025

Arreglo de la reja de parque de
entrada al parqueadero del
parque de nifios .

9-2-2025

Se realiza limpieza y
desinfeccion de las zonas duras
del parque con hidrolavadora.




10-2-2025

Se realiza radicacion de los

informes de gestion del mes

de enero en la ventanilla del
IDRD

11-2-2025

Ingresa personal de JR para
el mantenimiento de
motobomba de hockey.

12-2-2025

Se realizan pruebas de los
chorros de agua por parte de
aguas de bogota.

AGUAS DE
BOGOTA

miércoles, 12 de febrero de 2025 07:02:39
santy puello San Juan

13-2-2025

Se hace arreglo del muro y la
llave de lavapiés en la zona de
voley arena.

14-2-2025

Se realiza revision de las bombas
de agua para el riego del estadio
principal por la empresa JR.




15-2-2025

Se realiza nacional de patinaje de|
velocidad en todas sus
categorias.

16-2-2025

Se realiza entrenamiento de
escuelas de futbol en canchas
sintéticas..

17-2-2025

Se hace reunion para reapertura de laj
puerta principal de UCAD.

18-2-2025

Reunion dirigida por el Sr.
Referente zonal sobre
manejo de SECOP Il y

Portal contratista.

19-2-2025

Partido amistoso de Fortaleza
Vs Bogota sub 17 en cancha
sintética

20-2-2025

Arreglo de puerta donde se
guardan insumos por el equipo de
ambulancia de parques.




21-2-2025

Se realiza rastrillado de zonas
verdes y recoleccion de hojas por
parte de equipo de mantenimiento.

22-2-2025

Se hace ingreso de maquina
podadora para nivelar y corta rel
cesped del estadio del PRD.

23-2-2025

Demarcacion de los saltarines que
estan en reparacion por parte de
equipo de mantenimiento

24-2-2025

Corte y demarcacion de cancha de
grama del estadio principal del
PRD

MANTENIMIENTO DE LA CANCHA DE GRAMA DEL
ESTADIO DEL PRD

25-2-2025

Se realizaran eventos deportivos de
ultimate en los escenarios de
canchas sintéticas, canchas de
baloncesto y microftitbol externas.

EVENTO POR PARTE DEL PROGRAMA, AULAS
AL DEPORTE, ESTRATEGIA DE EDUCACION
SUPERIOR

26-2-2025

Se realizaran eventos deportivos
de ultimate en los escenarios de
canchas sintéticas, canchas de
baloncesto y microfutbol externas.

EVENTO POR PARTE DEL PROGRAMA, AULAS
AL DEPORTE, ESTRATEGIA DE EDUCACION
SUPERIOR




Se realizara evento distrital de yu
yitsu en el coliseo mayor del
parque recreodeportivo el salitre.

EVENTO DE YU YITSU POR PARTE DE LA LIGA
DE TAEKWONDO, EN EL COLISEO MAYOR DEL

27-2-2025 PRD.
Se realizara evento distrital de yu
yitsu en el coliseo mayor del EVENTO DE YU YITSU POR PARTE DE LA LIGA
28-2-2025 parque recreodeportivo el salitre. DE TAEKWONDO, EN EL COLISEO MAYOR DEL

PRD.

ROBERT RICHARD ISAZIGA GUARIN

79533591
Contratista CPS 2910-2024
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	ANEXO 4 
	Evidenciar la elaboración, actualización y publicación semanalmente, de la cartelera, drive o sistema implementado para tal fin, de la parrilla de programación del préstamo de escenarios en sus diferentes modalidades 
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	ANEXO 13 
	Apoyar la respuesta de documentos reasignados o informados en el Sistema de Gestión Documental ORFEO al escenario asignado. 
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