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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. - | FECHA DE EXPEDICIGN

1. INFORMACION GENERAL , %ﬁaﬁ_j
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA L MARTA LUCIA SANDOVAL UCROS —I«

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.038.098.589 | bE CAUCASIA ANTIOQUIA#

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR | 3132952582 | «

E-MAIL PERSONAL | luciaucros87 @gmail.com |«

E-MAIL INSTITUCIONAL | marta.sandoval @supernotariado.gov.co e

BaNco | BANCOLOMBIA _|#  NoDECUENTA [ 37181253798 |« cA[ X |« cc.[ e

N TRATOACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 20.603.520,00 |«
| 1095 | oe| 2025 _|¢- HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 ||«

PRESTAR PCR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA , DENTRO DEL

OBJETO DEL CONTRATO [PLAZO ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO DEL PRESENTE)#

CONTRATQ.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARIA EUGENIA CAMARGO ZAPATA |
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA |«
CDP No. 44125 # CRP No. 164925 « )
FECHACOF| 31/01/2025 || FecHacri 18102/2025 FECHASTRODACION b Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION l 18 | 02 ’ 2025 lt
CIUDAD CAUCASIA U Dia Mes Aifio
FECHA / FINALIZACIO
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA " contrato " [18] 10] 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia___Mes  Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conria ERCET, Gl
FECHADE INICIODELAADICION _ Dia___ Mes Ao ADICION Y/0 PRORROGANo| | ¢
Y/O PRORROGA L , ] |" CDP No. _I « CRP No. :’:’*
FECHAFINALDELAADICIONY/O . Dia _ Mes  Afio MESES  DIAS VALOR
T T e[ [ | +
- =] ESFACTURADOR ELECTRGNICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 |« ' j W No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS E==nl|  |*] e
B 2.575.440,00 | _] es  Afio MES A COBRAR
DEL | 01 | 03 2025 |s PAGONo. NoDiAS [ MARZO |

PERIODO DE PAGO

AL | 31 03| 2025 Je| 02 e[ 30 ]t00%

MARZO |
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2 OBLIGAC_IéN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte

Valor del Pago Razon Social
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 DESARROLLO INTEGRAL DE LA ZONA « 12.5%
CLIDORIEMTAL ME ~ARTACEMA 1 TOWA -
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS o
2. FONDO DE PENSION 227800 DE PENSIONES Y GESANTIAS PORVENIR 84 [[* 6%
ASEGURADDRA DE RIESGOS - . .
3. ABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300  PLANILLADEPAGONo. [ 9481774667 |
: 2.1.1. RELACION DE PAGOS |
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO || § 1.030.176,00 ||« | $ 1.030.176,00 $ 19.573.344,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO || 2.575.440,00 & | § 3.605.616,00 $ 16.997.904,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO LY - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO al$ - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO “fl s - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO &% - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als . $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO & $ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO af s - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO alfs - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “$ - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO B - $ p
PAGQ 15 VALOR DEL PAGO % - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO s - $ N
PAGO 19 VALOR DEL PAGO LER - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO ajf s - $ .
Dia Mes Ano
DEL| 01 03| 2025 MARZO
PERIODO DE PAGO | I | | Pacono. |
AL | 31 | 03| 2025 | |o2] | MARZO
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el infarme de ejecucion contractua! y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién

Administrativa y Financiera,

2. Contactar al Grupo de Gestién Dacumental, una vez suscrito el contrato, a través del carreo
electrénice soporte.documental@supemotariado.gov.co, can el

propésito de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a
cumplir durante la ejecucion de! contrato, en concordancia con los

lineamientos y prioridades de la entidad,

3. Organizar la documentacion asignada de acuerde con los procesos de gestién archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacian,

depuracidn y foliacién de los documentos.

4. Elaborar la Hcja de Contral y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de

los lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5, Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por [a

entidad para facilitar la localizacion y conservacién de los documentos,

6. Gumplir con la entrega diaria de una (1) ¢aja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelanténdole todos los procesas técnicos de gestidn

documental. Esta actividad, podra ser ajustada segin Jas necesidades y prioridades del servicio
e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completiud en cada proceso técnico de Gestion Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando &l

cumplimiento de los plazos establecidos,

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones cirecidas por la entidad sabre los temas
retacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestidn
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10. Repoitar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier ofra situacién que genere la
interrupcién de la prestacidn de los servicios contratados,

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labar encoemendada.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

EN EL MES DE MARZO ESTUVE EN DIFERENTES
CAPACITACIONES VIRTUALES DE DOCU SOBRE
RADICACION DE ENTRADA, RADICACION DE SALIDA ,
DIAS 13 ¥ 25 DE MARZO DEL PRESENTE ANO 2025
ESTUVIMOS EN CAPACITACIONES DEL SGDEA - DOCU
REGIONAL ANDINA , TAMBIEN SE CONTINUA CON LA
ORGANIZACION DEL ARCHIVO DILIGENCIANDO EL
NUEVO FUID GON SU RESPECTIVA ORGANIZACION .

ANEXQ EVIDENCIAS EN EL SECOP2.

LOS

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros come texto o imagenes, favor colocarlas

COMo anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

y demds normas técnicas exigibles.

det CRP No. 164925 COP No 44125

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que €
(la) contratista MARTA LUCIA SANDOVAL UCROS identificade (a) con cedula de ciudadania
No 1.038.098.589 de CAUCASIA ANTIOQUIA cumplid sastifactoriamente con el objeto vy obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1095 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

Se autoriza el pago por la suma de $ -2.575.440,00

valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

Firmdq Supervisor
MARIA EUGENM CAMARGO ZAPATA
REGISTRADQORA

00 CTVOS
Dia  Mes Afio
DEL| 01 03| 2025 MARZO
PERIODO DE PAGO | I | | PAGO No. |
a[ 31 Jo3] 2025 | [o2] [ 'MARzO
Para constancia se firma en CAUCASIA alos 04  dias del mes de ABRIL de 2025
SUPERVISOR
i

CONTRATISTA

Firma Contratista
MARTA LUCIA SANDOVAL UCROS
Cedula de Ciudadania No

1.038.098.589  de  CAUCASIA ANTIOQL
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