Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

Lbacrnd ¥ Ouden

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-
NOMERE: GESTION FINANCIERATLISTA DE CHEQUED E,E(?p?RCUMENTOS PARA RADICACION CUENTAPOR VERSION: 11
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: TODOS LOS PROCESOS (AREAS INTERNAS) PAGINA 1DE 1

No. CUENTA POR PAGAR y No. OBLIGACION
(campo exclusivo para cuentas por pagar)

DATOS CONTRATISTA
NOMBRE DEL CONTRATISTA 6 RAZON SOCIAL DANNA MARCELA DIAZ LOPEZ
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1044602702 NIT
RADICADA POR: Telcunbio
contacto:

CHEQUEO DOCUMENTOS SOPORTE
A PARTIR DEL SEGUNDO PAGO

GF-FO-142 CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS FACTURA ELECTRONICA (Si aplica)

PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL Y RIESGOS

LABORALES (Salud y Pension y ARL aplica solo para conlratistas GC-FO -018 INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTA (Avalado per el supervisor del

contrato)
personas naturales)
CERTIFICACION APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD PANTALLAZO DEL PLAN DE PAGOS EN EL SECOP AUTORIZADO POR EL
SOCIAL (Aplica sclo para proveedores - personas juridicas ) SUPERVISOR

Nota: En caso de requerirse que el bien ingrese al almacén, debera aportar la entrada respectiva para el tramite del pago.

Nombre de la persona que recepciona los documentos

El Minislerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales’, y sus decretos reglamentarios acluara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada liene como finalidad
dejar evidencia delos documentos recibidos para el pago el segundo pago.

El T|lu1ar de los Datos Personales pueda ejercer Ius derechos que Ie asisten en el marco de la mencwonada Ley a través del correo eleclromco conlactenos@cancwl!ena gov.cooa

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO; GF-FO-142
NOMBRE: CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS VERSION: 2
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: TODOS LOS PROCESOS Pagina 1de 3
CERTIFICACION PARA PAGOS
Seleccione el tipo de contratacion:
Contrato: __X__ Aceptacion de oferta: Orden de compra: Convenio:

El suscrito SERGIO SALAZAR en su condicién de supervisor del contrato N° 018 de 2025, suscrito con DANNA MARCELA DIAZ
LOPEZ identificada con C.C. No. 1044602702 de Barranquilla cuyo objeto es “Prestacion de servicios profesionales para el
desarrollo de actividades y tramites en general que sean asignadas por el despacho del ministro de Relaciones Exteriores, en
particular asuntos protocolarios y asistenciales’, certifica que la contratista ha cumplido a cabalidad con las obligaciones del
contrato durante el periodo comprendido entre el 01 de marzo de 2025 a el 31 de marzo de 2025 de acuerdo con el informe
presentado el 02 de abril de 2025.

VIGENCIA ACTUAL:
VALOR DEL SALDO DEL
CONTRATO Y/IU CONTRATO Y/U NUEVO
ORDEN DE COMPRA ORDEN DE COMPRA MENOS ESTE SALDO DEL
Y/O ACEPTACION DE Y/O ACEPTACION DE PAGO CONTRATO
OFERTAY SU OFERTAY SU
ADICION SI APLICA. ADICION SI APLICA.
$69.600.000 $58.000.000 $5.800.000 $52.200.000
VIGENCIA FUTURA ANO: N/A X .
VALOR DEL SALDO DEL
CONTRATO Y/U CONTRATO Y/U NUEVO
ORDEN DE COMPRA ORDEN DE COMPRA MENOS ESTE SALDO DEL
Y/O ACEPTACION DE Y!O ACEPTACION DE PAGO CONTRATO
OFERTAY SU OFERTAY SU
ADICION SI APLICA. ADICION SI APLICA.
N/A N/A N/A N/A

Por lo anterior, solicito se realice el tercer (3) pago de la vigencia 2025 correspondiente a la suma de cinco millones ochocientos
M/CTE ($5.800.000), de conformidad a la Cuenta de Ahorros Bancolombia No. 599787860-86, establecida en el contrato citado.

En caso de que se requiera liberar saldos, relacidnelo aqui: n/a
Valor para liberar: n/a

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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Republica de Colombia

Libermd y Orden

TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GF-FO-142
NOMBRE: CERTIFICACION DEL SUPERVISOR PARA PAGOS VERSION: 2
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: TODOS LOS PROCESOS Pagina 2 de 3

Nota: Certifico que los servicios fueron prestados en el Municipio y/o Ciudad de: BOGOTA D.C.

Importante: En el caso de realizar desplazamientos o visitas ocasionales en mas de (1) municipio relacionar el Municipio y/o
Ciudad principal de ubicacion del contratista.

Para constancia se firma en BOGOTA D.C., el 02 de abril de 2025.

Nota: Por ningtin motivo modifique el formato, de ser asi sera deyuelto al supervisor.

S GIO SALAZA
Jefe ¢ de Gablnet 'y Supervisor del Contrato

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electrdnico; contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccion:
Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada,
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Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

lihenndv Orden

TIPO DE DOCUMENTO: FORWATO CODIGO. GC-FO018
_ GESTION CONTRACTUAL _

NOMBRE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: d7

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 1 de 4

INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS
1. INFORME No. 003
2. CONDICIONES DEL CONTRATO

NUmero de Contrato: 018-2025

Nombre del Contratista DANNA DIAZ

Periodo informe: (01/03/2025 HASTA EL 30/03/2025)

Plazo del contrato: (16/101/2025 HASTA EL 31/12/2025)

Supervisor: SERGIO SALAZAR

Dependencia perteneciente: DESPACHO DEL MINISTRO

Tipo de Contratista: PERSONA NATURAL _X_ PERSONA JURIDICA ___

3. OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales para el desarrollo de actividades y tramites en general que sean asignados por
el despacho del Ministro de Relaciones Exteriores. En particular, asuntos protocolarios y asistenciales

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Apoyar el tramite y seguimiento de | No se han asignado actividades para esta obligacién
las diferentes solicitudes de
comisién de servicio nacionales e
internacionales,  permisos Yy
vacaciones del Despacho del
Ministro de Relaciones
Exteriores.

Apoyar a nivel de protocolo el | No se han asignado actividades para esta obligacion
desarrollo de las agendas
internacionales y nacionales del
despacho del Ministro de
Relaciones Exteriores

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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TIPO DE DOCUMENTO: "FORMATO CODIGO: GC-FO-018
_ GESTION CONTRACTUAL :

NOMBRE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: 07

RESPONSABILIDAD POR APLICACION: AREAS INTERNAS DE TODOS LOS PROCESOS Pagina 2 de 4
Apoyar las respuestas de los No se han asignado actividades para esta obligacion

requerimientos  realizados  al
Despacho del Ministro de
Relaciones de Exteriores.

Asistir y apoyar en la realizacion | Se apoy0 en la realizacion de reuniones y mesas de trabajo
de reuniones y mesas de trabajo | solicitadas por el despacho del ministro. De esta forma:

solicitadas por el Despacho del - Lunes 03 de marzo, 10:00am: Comité Directivo
Ministro de Relaciones de - Martes 11 de marzo, 12:00pm: Asistencia a la Reunién
Exteriores. de Coordinadores de la Cumbre de la “Asociacion de

Estados del Caribe (AEC)"

- Miércoles 12 de marzo: Apoyo en la realizacion de 2
memorandos y 1 oficio, resultado de necesidades
vistas en la reunion de coordinadores del 11 de marzo.

- Jueves 20 de marzo, 8:00am: Desayuno de trabajo
con los Embajadores del Grupo América Latina y el
Caribe - (GRULAC).

- Martes 25 de marzo, 8:00am: Apoyo asistencial a otro
oficial de protocolo en reunion con empresarios
europeos en el Salén Nueva Granada.

- Viernes 30 de marzo, 9:00am: 3ra Mesa técnica de
CONVEMAR

- Lunes 31 de marzo, 10:00am: Comité Directivo

- Lunes 31 de marzo, 11:30am: Reunién de la Direccién
de Europa con el Embajador de Bélgica y la Encargada
para Latinoamérica del Ministerio del Interior de
Bélgica en el Saldn del Cristo.

Acompanar al seiior Ministro de | No se han asignado actividades para esta obligacion.

Relaciones  Exteriores en las

comisiones de Servicio que se

requiera

Brindar apoyo en la preparacion de | No se han asignado actividades para esta obligacion.

los viajes del Despacho del

Ministerio de Relaciones

Exteriores.

Desplazarse a nivel nacional e | No se han asignado actividades para esta obligacion.

internacional en cumplimiento con

el objeto del contrato y legalizar

los gastos de viaje, manutencion y

alojamiento dentro de los 3 dias

Una vez descargado ¢ impreso este documento se considera copia no controlada.
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siguientes al regreso de los
desplazamientos realizados a
lugar distinto de su sede habitual
de prestacion de Servicios, en
desarrollo con el objeto
contractual

Preparar y presentar documentos
e informes solicitados por el

No se han asignado actividades para esta obligacion.

plataforma SECOP Il el informe de
actividades debidamente firmado
por el supervisor, junto con los
documentos soporte respectivo,
que evidencie el cumplimiento de
las obligaciones pactadas en el
contrato, en las  fechas
establecidas en el mismo.

despacho del Ministro de
Relaciones Exteriores.
Cargar mensualmente en la Mediante el diligenciamiento de los formatos GF-FO-018, GF-

FO-142. Asi como la carga de los documentos externos
solicitados en la plataforma SECOP I, se evidencia el

cumplimiento de esta obligacion.

Presentar los informes que le sean
requeridos por el supervisor del
contrato, y un informe de toda la
ejecucion del contrato, y un
informe de toda la ejecucion del
contrato a la finalizacion de este y
el Gltimo pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Social del
presente afio

No se han asignado actividades para esta obligacion.

Realizar las demas obligaciones
que le sean asignadas por el
supervisor del contrato, que
correspondan a la naturaleza del
servicio y su objeto contractual.

Se realizan todas las obligaciones asignadas por el supervisor
del contrato y estas corresponden con la naturaleza del servicio
y objeto contractual. Ejemplo: Recibir invitados y toda persona
que se retna con el Ministro de Relaciones Exteriores a través
de la Direccion de Protocolo, asi como organizar y apoyar en
las reuniones asignadas por dicha Direccion.

Ejecutar de manera idoneidad el
objeto del contrato.

Se ha ejecutado de manera idonea todas las actividades
asignadas con el objeto del presente contrato.

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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TIPO DE DOCUMENTO. FORVATO CODIGO. GC-FO018
| GESTION CONTRAGTUAL ,
NOMERE: INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS VERSION: 07
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DANNA MARCELA DIAZ LOPEZ
C.c 1044602702

Observaciones: N/A

Aprobado:

1 -~

. SERG SALAZA'-ALZAQE
" Jefd de Gabine -
~"Supervisor

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de Responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion aqui registrada tiene como finalidad
informarle sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que evaliie la calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico; contactenos@cancilleria.gov.co o ala
direccion: Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, Bogota, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales, Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional yfo internacional. Mayor informacién para conocer nuestra Politica de Tratamiento de Datos
Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en hitp:/iwww.cancilleria.gov.co”

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.



; ) l A N Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto | 0 [ 2|  Actualizacion

4. Ndmero de formulario 141153080731
07212489984 01411530807
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV [ 12. Direccién seccional = L\ [ 14, Buzén electrénico
104460270 2|7 Impuestos de Barranguilla / P~ N\ L7 2
{ | A
IDENTIFICACION \ A/ &

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numera de !denhfcacnﬁn T
Persona natural o sucesion iliquida 2 [Cédula de Ciudadania 13 10446° 0 2 ?\{0)2 e .l
Lugar de expedicidn 28. Pais 29. Departamento s /l 0. ';’_‘ludnrém‘dﬁapm
COLOMBIA 1 6 9 |Atlantico 0 B / 8arranhgllla 00 1
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre '/ g :; } 34 Ot6s nombres
DIAZ LOPEZ DANNA i /) ‘[ \ MARCELA

35. Razén sacial

36. Nombre comercial

38. Pais 39. Departamento
COLOMBIA 1 6 9 [Atlantico ALY

40. Ciudad/Municipio
Barranquilla 001

41. Direccidn principal

CR 42 A#80-95 ONRS)

42, Correo electrénico dannad_36@hotmail.com N ---;--:------ -
43. Cadigo postal 44 Teléfond 1\ /) 5/ 31588 19 5 9 2|45 Teléfono 2 3157594751
S CLASIFICACION
Actividad aconémica’. — Ocupacién
Actividad principal Actlvu‘l?d ::::'.,un'.iarla : V4 Otras actividades 52. Niimero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo . 48! Feu:ha inicio 'sc[wlcad 50. Cédigo 1 2 51. Cadigo establacimientos
7o ollzo2sooonfll ool G | | | | | L

ﬁgspénsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 s /6 ".'.‘ B ™9 .10 i1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

sowola ol | | | (L) ANNT [ L L L L b ]

49 - No responsable de IVA

Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
l ‘ | | | | | | I | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo | 57. Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | I [ I | [s6. cpc |

IMPORTANTE: Sin perjuicie de las actualizaciones a que haya lugar, la Inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Sl D NO 60. No. de Folios: Ijl

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripeién, aclualizacién, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de

lratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984, Nombre DIAZ LOPEZ DANNA MARCELA
Firma del solicitante:
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Firma autorizada:

Fecha generacién documento PDF: 03-01-2025 10:15:59AM



