
  
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: No. 0-023-2025  Del Año: 2025 

CONTRATISTA: RICARDO JOSE PEREZ ALVAREZ C.C. / C.E. No.: 3.811.982 

PERIODO DEL INFORME: Desde: 
01 03 2025 

Hasta: 
31 03 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

OBJETO 

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA SECRETARIA GENERAL EN TESORERIA 

PLAZO 
CONTRATO 

 
Fecha inicio 

07 02 2025 Fecha 
Terminación 

(Incluidas prórrogas) 

30 04 2025 

Día Mes Año Día Mes Año 

VALOR TOTAL DEL 
CONTRATO 

15.000.000 COP QUINCE MILLONES DE PESOS  

2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL. 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICAS 

(Incluir cada obligación del contrato de prestación de 
servicios) 

ACTIVIDADES 
EJECUTADAS 
(señalarcuales fueronlas 
actividades que 
desarrollaronparacumplir 
esta obligación) 

EVIDENCIAS 

(señalar los soportes que 
evidencianlaejecución de las 
actividades) 

 
 
 

 
a. Prestar sus servicios en la Secretaría General en 

coordinación con la oficina Asesora de 
Planeación, en la evaluación financiera de los 
procesos a contratar y apoyo en los estudios y/o 
análisis del sector. 

 
 
 

 
Estuveatento al cumplimiento de 
la obligación, 
peronofuirequeridopara 

este punto en 

específico. 

 
 
 
 
 

 
N/A 

b. Prestar sus servicios profesionales en la 
Secretaría General como apoyo en la 
depuración de los estados de cuentas en 
fondo de pensiones, cuentas por cobrar, 
entre otras. 

Estuveatento al cumplimiento de 
la obligación, 
peronofuirequeridopara 

este punto en 

específico. 

 

 
N/A 

c. Proyectar y revisar las respuestas a solicitudes, 
peticiones, quejas, reclamaciones, y 
requerimientos relacionados con los entes de 
control o cualquier comunicación que sea 
competencia de la Secretaría General, 
relacionadas con el objeto contractual, en los 
plazos y términos que determina la Ley. 

 

 
Estuveatento al cumplimiento de 
la obligación, 
peronofuirequeridopara 
este punto en 
específico. 

 
 

 
N/A 

d. Revisar la información a entregar por parte de 
las áreas que componen la Secretaría 
General, a la Contraloría General de la 
República en los ejercicios de auditoría. 

Estuveatento al cumplimiento de 
la obligación, 

peronofuirequeridopara 

este punto en 

 
N/A 



  
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICAS 

(Incluir cada obligación del contrato de prestación de 
servicios) 

ACTIVIDADES 
EJECUTADAS 

(señalarcuales fueronlas 

actividades que 

desarrollaronparacumplir 

esta obligación) 

EVIDENCIAS 

(señalar los soportes que 
evidencianlaejecución de las 
actividades) 

 específico.  

e) Presentar los informes requeridos por el 
supervisor del contrato. 

Estuveatento al cumplimiento de 
la obligación, 
peronofuirequeridopara 
este punto en 
específico. 

 
N/A 

 
f) Apoyar la supervisión de los contratos, paralo 

cual debe crear y actualizar los expedientes de 
supervisión, elaborar informes y proyectar 
todos los documentos necesarios para la 
ejecución pago y liquidación del contrato. 

 
Revisión de los documentos de 

soporte de las órdenes de 

pago recibidas del área de 

contabilidad, las cuales deben 
cumplir la normatividad vigente 
y las políticas de la 

Corporación, y a su vez revisé 
facturas y autorizaciones de 
pago en Seven para posterior 
elaboración de comprobantes 
de egreso 

 
 

 
ANEXO A 
 
 
 

 
ANEXO B 

 

 
g) Participar en los comités y reuniones para los 

cuales sea designado. 

Estuveatento al cumplimiento de 
la obligación, 

perono fui requeridopara este 

punto en específico. 

N/A 

 
h) Desplazarse cuando sea requerido a los 

lugares que le sean asignados en 
cumplimiento del objeto contractual. 

Estuveatento al cumplimiento de 
la obligación, 
peronofuirequeridopara 
este punto en 
específico. 

 

 
N/A 



 
 
 
 
 

i) Las demás que sean asignadas y surjan como 
consecuencia de la ejecución del objeto 
contractual. 

 

 

EL día 18 de marzo de 2025 

Asistí a capacitación sobre 

conciliaciones bancarias. 

 
 
 
 
 

 
VER ANEXO L 



ANEXO A 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 
ANEXO B 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 



 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



CONCILIACIONES BANCARIAS 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
RICARDO JOSE PÉREZ ALVAREZ MARIA ESTELA PAEZ 

3.811.982 DE CARTAGENA SECRETARIA GENERAL 

Contratista 

 

Firmado 
digitalment
e por 
MARIA 
ESTELA 
PAEZ 
BETTER


