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No. CONTRATO: MN-CPS-025-2025 ,/ TPC DE CONTRATO: Prestacion de servicios de apoyo a [a gestion v://
NOMBRE DEL CARGO: Secretaria de Hacienda vy Gestion Financiera s
SUPERVISOR O ANA MARIA LOPEZ RINCON 5
INTERVENTOR: No. DE TELEFONO: 3202663557
CONTRATISTA: YEISON MANUEL DIAZ MONTARA v C.C. O NIT: 1.053.587.827 o
E-MAZL:

yeisondiazl709@pmal,.com

No. DE TELEFONOC: 3142383458

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL FOR’
" ISECRETARIA DE HACIENDA Y GESTIONFINANCIERA DEL MUNIGIP

TALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES FINANCIERAS, CONTABLES Y ADMENISTRATIVAS ENLA
10 DE NOBSA- BOYACA

PLAZO

PERIODO DEL INFORME L
FECHA DE INICIO: 3 28-ene-20257 ¥ DESDE: I 28-1eb-2025 ¢ -
FECHA DE TERMINACION: | 27-ag0o-2025 & HASTA: | 27-mar-2025 &
i s L T INFORMACION TECNICA - il R i T

Declaracion

El suscrito supervisor del contrato hace constar que ef Municipic ha recibido 2 satisfaccién ios bienes y/o servicios a que se refiere el objeto y las abligacioneé pactadas en el
confrato, que corresponden al siguiente detaile; :

2. Para prestacion de Servicios;

RELAGION OBLIGAGION NTRAT FUENTE D 5
ES DEL CO s} VERIFIGACIGN DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Verificar y depurar los saldos contables del software universo
Anexc 1

online de las cuentas de inventarios, propiedad planta y
equipo, bienes de use plblicos, historicos, culturales y activas
intangibles de fa entidad, eantrastando iz informacién con los

DOCUMENTO INFORME
DE PRODUCTOS DE

Se Inicid la verificacion de fos productos que se encuentran en cadz ung de los grupcs en la tabla

asignadas por ef supenvisor

t saldos reportados por aimacén del médulo de actvos fi f;ns de ;‘ILMAGEN_ de activos del modulo de inventarios del sistema universo para Ingresar de manera correcta cada ung
universo Media Magnatico y de estos,
online y los saidos rapoartadas a través de los inventarics platafonnigggverso
fisicos realizados por esta dependencia. ON
Generar y revisar mensualmenta en el médulo de activos de A 2 Oficic Radicad
2 universs criine la depreciacion de la propiedad. plamta y sl:neJmOﬁ h 'cc"” Ala icadn Se redacta REITERACION oficio dirigide a la Oficina de Almacen con & fin de Soficitar dar
equipo, como de los bienes de uso plblicos. histdricos v Vil d?o Fi:il::y EMa;aecﬁiz cumplimiento al cargue de Blenes Musbles e inmuebles al sistema Universo,
culturales.
s Registrar mensualments las Amortizaciones de los bienes A“el"°02f Qﬁ‘:c""’ ':fn‘f““ Se redasta REITERAGION oficio dirigids & la Oficina de Almacen con & fin de Seficar dar
Intangibles de la entidad. l\i:\d?o FJISD:IC-L:)' eMagnaec;?cr; cumplimienta al cargue de Bienes Muebles e inmuebles al sistema Universo,
4 Registrar trimestrzlmente el deterioro de los activos de la Ane]xogﬁ O ﬁcdio ilamcada Se redacta REITERACION oficio dirigido & fe Oficina de Almacen con ¢l fin de Sﬁlicitardar
entidad. ;‘; d?u Fis;:uayeMa;nnaei?o cumplimienta al cargue de Bienes Muebles e inmuebles al sistema Universo.
Anexo 3 :
Realizar la conclliacion mensual de saldos contables del Conciliacion Enere CTA | Se realiza comparacién y ajustes de los ragistres bancarics y contables para garantizar gue estos
5 software universo y los saldes reportadns en los diferentes 1094 BANCC DE sean commectos y de esta manera proceder a 1a elaboracitn de fas conciliaciones deilas cuantas
médulos presupuestes, actives fijos y/o inventarios, recurso BOGOTA Medio bantarias del municipio, realizando la causacién de cada una de estas segun suiconcepto
humano, industria y comercio e impuesto predial. Magnetico y plataforma comespondiente al mes da febrero del 2025
Universo ONLINE
implernentar &l procadimients para la conciliacién de los
reportes del sistema unjverso para cargar z Ja plataforma SIA .
AUDITORIA v los reportes de las ejecuciones presupuestales A 4 CONGILIACION Se esta reslizande la comparacidn entre fos saldos presupuestales, contables y bancarics,
y dar cumplimiento 2 las directrices de la CGB Resolucién 062 g;x;E CURSOS 2024 identificando cada una de las diferencias entre los saldos del mes de enero y felrero de cada una de
6 de 2022 , ) las guentas presupuestales, def mismo modo sacando las diferencias ntre el vaior én recaudos y
— Modificacién de la Res. 494 de 2017 y resclucién 494 de Medio Magentico mavimiento crédito de las cuentas No 13
2017
— Métodes v forma de Rendition de Cuenta a la CGB.
Apoyar en [z verificacion de la Informacién contenida en las . N .
7 declaraciones de los impuestos ¥ rentas presentadas por jos A Para este periodo no se requirio de esta actividad.
contribuyentes del Municipio de Nobsa.
Cargar los sopartes emitditos por la secrefarla e haclenda enj arexa s CUENTAS | 5. roqing of cargue de egresos en las plataformas SECOP Il ¥ SIA OBSERVA, esty'se realiza en
lo correspor}dleme a fos pagas de los proceses cnntraclluales R;%R gOBSFéAé‘OP N cada prosese cargando el egreso de los pagos correspondientes al mes de diciembre, en [z
8 de I3 entidad (factural. ;::fenta descgzbm y egresc) en las CA S}TA'LC\) BQERV " Y]  pataforma SIA GBSERVSA se hace cargue de egreso y cuentas de cobro, del cargue de estos
patatormas documentos se fleva el control en documento de Excel.
OBSERVA y SECOP, en los plazos alli determinados. Media Fisico
Entregar a Ia finalizacion de la gjecucidn contractual mediante
inventarie Gnice decumentat, todos ¥ cada ung de los Anexe T .
decymentos pmdm}w del nbjepm centra_m_,ua\. L& TEROSER ORGANIZACION DE Se esta creando un archivo tante digital come fisico de los productos relacionados con las
<] tanta en saporte ﬂstc_n en arshivos tradicionales, °°3“° It;sa INFORMACION actividades, para que puedan ser consultados cuando se requiera y entregados alifinalizar el
dncu_mentns elec?’bmoos'q_ue se enguentren en equipos ehisclio magnetics y media congato.
compute, medics pontaties y en general en cualguier fisico
dispositivo 0 medic electrénico, en atencidn a lo establecido
en la normatividad archivistica
Anaxo 8 INGRESG
RENDIMIENTOS . !
FINACIEROS ENERD  {eSe verifica los rendimientos financieros de las cuentas bancarias y se procede a ingresarios en la
Magnetico y plataforma | platafarma universo en 2l modulo de recurso de capital, para que de esta forma concuerden saldos
Universo ONLINE en libros contables y saldos en exiractos. N
. . Anexo 9 INGRESQ |#Se realiza registro en fa plataforma Universo de 108 ingresos recibidas por concepto de IMPUESTO
10 ! as demés inherentes al objeto del contrato v que sean IMPUESTO VEHICULAR | VEFICULAR Se esta apoyando

ENERG Magnetico y
plataforma Universo
CNLINE Anexp 10
FLANILLA DE ATENCION
AL USUARIQ
Medic Fisico

& los contribuyentes para la realizacion de sus declaracion & ingreso de pagos de estas. Se esta
apoyando s les contnbuyemes para la realizacion de sus decliaracion & ingreso de pagos de estas.
«Se esta apovando a los iy paraia [zacion de sus declaracion e mgresa de pagos de
esias.




Otras Observaciones;

[»]

1tos que evidencian la ef de las Obii Contractuales: ~
1. Faclura o Documenta soporte en adquisiciones efecluadas no obligades [X} 4. Certificacion de Infc.. wzon Tributaria X
a facturar ( Modelo cuenta de Cabra) Independientes (Mc - o Formato Retencién)
2. Informe de actvidades por parte de! contratista con VoBo del Superv:sur@/ 5. Acta de recibo a Satisfaccién (cuando 3
{cuando aplique) / aplique)
3. Planiila de pago de la Segundad Soclal Imegral (sr)

: R i A 3 : B - ANFORMAGION FinANCIERA . i
Revisién de sopories de Ia cuenta: E! suscrito supervisor hace constar que ha revisado y en Gonsecuencia aprueba los dacumentos que forman parte integral de la cuenta :
PORCENTAJE: | 28.56% < | No. FACTURA O SOPORTE: MN-CPS-(25-2025 - 2 +
APDRTES A SEGURIDAD SOCIAL
B No. PLANILLA APORTES APORTES
FERICDO DE COTIZACION . QOBLIGATORIOS EN OBLIGATORIOS EN APORTES ARL TOTAL (=)
. DE APORTES A
P%}SION SALLD
FEBRERO 7 | 7682183431 | & 23170000 |3 7 181.100,00 | § -~ 770000 $ - 420.500

Representante Leaal segin lo dispuesto por la Le
J.C.C. de quien Certifica)

y 789/2002 Art. 50y Ley 1150/2007 Art, 23. {Anexar documento de identidad, tarj

En caso de Personas Juridicas, no es necesaria ia revision de planillas de pago de Seguridad Social y parafiscales, para io cual se adjunta Gertificacion de estar at dlfa, emitida por el Revisor Fiscal o

jeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios expedide por [a

e
RUBRC PRESUPUESTAL.~ NOMERE RUBRO PRESUPUESTAL Pl VALOR PAGQ ACTUAL i
2.3.2.02.02.008.55 ¥ Servicio de saneamiento fiscal y finandisro W 3 ¢ 2406000000
M. CERTEFFI,CRAESSB;JEEDSE:ENIB]UDAD No. REGISTRO PRESUPUESTAL TOTAL VALOR A PAGAR
250110-6 2601773 $ w 2.400.000.00
ESTADOC DE CUENTA DEL CONTRATO i
CONCEPTC DEBE 7 HABER
Valor del contrato E # 15.800.000,00
| Armortizacion Anticipo $ N
Valor a pagar de 1a presente acta 3 A00.000.00
‘Yalor Total actas pagadsas 2.400.000,00
Saldo por eiegutar - ‘f _42.000.000.00
lSumas iquales 3 ~ 16,800.000.00 » 16.800.000,00

Habiendase cumpildo las abligaciones destritas dentro daj periods mencionado ef suserita supervisor auteriza sl pago de fa suma et

Vator a pagar. B

27350.500,00 |

Valor en lamas: i

Fara constancia suseribmos:

[o! DNTR»\TISTA




