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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

             Barranquilla AGOSTO 31  de 2020 
 
Señor (a) 
MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDEZ  
SUPERVISOR CONTRATO Nº CO1.PCCNTR.1739441 
CORDINADOR SERVICIO ADMINISTRATIVO FINANCIERO 
REGIONAL ATLANTICO 
BARRANQUILLA 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

AGOSTO del año 2020 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1739441  del año 2020 
 
JHON JAIRO LECHUGA CASTRO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 8648495 de SABANALARGA, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en REGIONAL ATLANTICO, en cumplimiento del Contrato de Prestación 
de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: a) Un primer pago correspondiente al mes de Agostol de 2020, por valor de dos 
millones docientos veintresmil ochocientos diecisiete (2.323.817) b) un segundo pago correspondiente al 
mes de Septiembre de 2020, por valor de dos millones setecientos cincomil docientos noventa y cinco 
pesos (2.705.295) c) un tercer pago correspondiente al mes de octubre de 2020, por valor de dos millones 
setecientos cincomil docientos noventa y cinco pesos (2.705.295) d) un cuarto pago correspondiente al mes 
de noviembre de 2020,  por valor de dos millones setecientos cincomil docientos noventa y cinco pesos 
(2.705.295) c) un quinto pago correspondiente al mes de diciembre de 2020, por valor de un millón 
ochenta y dos mil ciento dieciocho pesos (1.082.118) 
Plazo: Será hasta el (12) de (dicimbre) de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestar servicios personales de carácter temporal para planear orientar la formación profesional 
integral, en el área de actividad física y habitos de vida saludable que programe el centro de comercio 
y servicios del sena regional atlantico en sus diferentes niveles y modalidades, atendiendo las políticas 
institcionales y normatividad vigente. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 Desarrollar actividades de forma profesional 

en los programas definidos por el centro 

mediante su plataforma virtual. 

Capacitacion plataforma 
territorio 
 Especialidad de técnico 
en organización de 

Plataforma 
territorium 
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archivos  con ficha 
20203209 realizando 
32horas mensuales. 
5/08/2020 
8/31/2020 
 
Técnico en recursos 
humanos 
Con ficha 2023228 
realizando 32 horas 
mensuales. 5/08/2020 
31/08/2020 

 
 
Especialidad de TC ORG 
ARCHIVO con ficha 
2023205 realizando24 
horas mensuales. 
08/08/2020 
08/31/2020 
 
 
Especialidad TCO- en 
organización de archivos 
con ficha 2023216 
realizando 24 horas 
mensuales. 8/08/2020  
08/31/2020 
 
TCO-COC ficha 2027135  
24 horas mensuales 
8/08/2020- 08/31/ 2020 
 

 
 
 
 
 
Reporte de horas 
sofia plus. 

 Entregar del equipo de sofia plus la 

información requerida para la asignación del 

rol del instructor sena y disponibilidad en el 

aplicativo. 

Asistencia a las 
videoconferencias 
programadas por 
Dirección General  

Centro de 
videoconferencias 

 Hacer la evaluación correspondiente a los 

cursos asignados. 

Emisión de juicios 
evaluativos en sofia plus  

Sofia plus 

 Certificarse en la competencia de orientar 

procesos formativos presenciales con base 

en la formación con planes concertados u 

orientar formación presencial de acuerdo a 

Asistencia a 
videoconferencia Cuando 
el centro lo requiera  

Salón de 
videoconferencia 
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los procedimientos técnicos y nosrmativos y 

aportar al respectivo certificado de 

aprobado al informe de ejecución 

contractual, asi como a los procesos del 

sena adelante para certificar habilidades 

pedagógicas de los instructores de acuerdo 

a lo establecido por la entidad.  

 El contratista deberá abstenerse de realizar 

actos obscenos al interior de la entidad que 

involucren la participación de miembros de 

la comunidad educativa.  

Ejecucion de la formación  
Complementaria virtual  

Plataforma  

 Presentar informes mensuales de la 

ejecución del contrato, las demás que se 

requieran para la ejecucin del contrato. 

Ejecucion de la formación  
 

Plataforma  

 Atender los requerimientos del supervisor.  Ejecucion de l formación  Plataforma 

    

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 4350718859 
 anexo Nº de planilla , Salud, pension y arl expedido por aportes en línea correspondiente al mes de JULIO 
del año 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
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Cordialmente,  
 
 
 
 
JHON JAIRO LECHUGA CASTRO 
C.C. No. 8648495 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDEZ  

Contrato CO1.PCCNTR.1739441 de 2020   
CORDINADOR SERVICIO ADMINISTRATIVO FINANCIERO 
REGIONAL ATLANTICO 
BARRANQUILLA 

 







FUENTE

Nación
FECHA 

OPERACION

Total:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 11620  de fecha 2020-01-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 96920 Fecha Registro: 2020-08-05
Unidad / Subunidad 

ejecutora:
36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-ATLANTICO

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHedonado EVELYN  DONADO LOPEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-008-

930210

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

ATLANTICO

Fecha y Hora Sistema: 2020-08-05-6:11 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
8648495 Razon Social: JHON JAIRO LECHUGA CASTRO Medio de Pago:

COP-Pesos Tasa de Cambio:

Valor Inicial: 11.542.592,00 Valor Total Operaciones: Valor Actual: 11.542.592,00 Saldo x Obligar:

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1129520056 Nombre: YIZI YELINE CORTES PADILLA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - ATLANTICO

CUENTA BANCARIA

Numero: 027570019466 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro

CAJA MENOR DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Registro: Numero: CO1.PCCNTR.1739441-2020 Tipo:
CONTRATO DE 

PRESTACION 

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO
RECURSOR

ECURSO
SITUAC.

VALOR OPERACION VALOR ACTUAL

11.542.592,00

930245  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

ATLANTICO -SERVICIOS 

C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 

11 CSF VALOR INICIAL

11.542.592,00 11.542.592,00

Objeto: Prestar los servicios profesionaes de caracter temporal para planear y orientar la formacion profesional integral, en el area de VIDA SALUDABLES que programe el Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Atlantico ...PZO 5 AGO A 

12 DIC 2020

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

2.344.589,00 2.344.589,00

36-02-00-008-930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-ATLANTICO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2020-09-30 2.705.295,00 2.705.295,00

36-02-00-008-930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-ATLANTICO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2020-08-31

2.705.295,00 2.705.295,00

36-02-00-008-930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-ATLANTICO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2020-11-30 2.705.295,00 2.705.295,00

36-02-00-008-930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-ATLANTICO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2020-10-30

1.082.118,00 1.082.118,00

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-008-930210 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-ATLANTICO 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2020-12-22
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 11620  de fecha 2020-01-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-008-930210  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-ATLANTICO

EVELYN  DONADO LOPEZ

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

ATLANTICO

TERCERO ORIGINAL

Medio de Pago: Abono en cuenta

Tasa de Cambio: 0,00

Saldo x Obligar: 11.542.592,00

ORDENADOR DEL GASTO

SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - ATLANTICO

CUENTA BANCARIA

Estado: Activa

DOCUMENTO SOPORTE

Fecha: 2020-08-05

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

11.542.592,00 11.542.592,00

Prestar los servicios profesionaes de caracter temporal para planear y orientar la formacion profesional integral, en el area de VIDA SALUDABLES que programe el Centro de Comercio y Servicios del SENA Regional Atlantico ...PZO 5 AGO A 

12 DIC 2020

PLAN DE PAGOS

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

2.344.589,00 NINGUNO

2.705.295,00 NINGUNO

2.705.295,00 NINGUNO

2.705.295,00 NINGUNO

1.082.118,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JHON JAIRO LECHUGA CASTRO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

05/08/2020 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/08/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JHON JAIRO LECHUGA CASTRO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00

Page 1 of 114/08/20 07:50 PM



DOCENTE:

C.C.:

CURSOS PROGRAMADOS:

x x x x x

x x x x x

x

x x x x x

OTRAS ACTIVIDADES (Horas Diferentes a Cursos)

Actividad:

1. Seguimiento a Alumnos

2. Preparación de Sesiones

3. Inducción General

4. Participación Comités Evaluación Alumnos

5. Participación Equipo Pedagógico del Centro

6. Atención Alumnos fuera de Sesiones Principales

7. Permiso Sindical

8. Reconocimiento y/o autorización de programas

9. Centros Provinciales

10. Puntos de Atención Empresarial

11. Acciones de Ley 344

12. Eventualidades

13. Capacitación de Equipos Técnicos

14. Caracterización Ocupacional

15. Mapa Funcional

16. Elaboración de Normas de Competencia Laboral

17. Verificación de Normas de Competencia Laboral

18. Evaluación del Desempeño de Trabajadores

19. Auditoría al Proceso de Evaluación del Desempeño

20. Orientación de Actividades Culturales

21. Actividades Administrativas

22. Compensatorio por Trabajo Dominical

23. Giras Educativas

24. Incapacidad

25. Licencia

26. Permiso

27. Evaluación de Competencias

28. Homologación

S D F
 1-24  1-24

DesdeHasta
L

Total 102

SENA 

32 Sede CCyS NO

2027133

TCO-TCO
Generar hábitos 

saludables de vida 

mediante la aplicación

14:30

 

16:30

pm

05/08/20 31/08/20

6:00

 

12:00

pm

08/08/20 08/08/20 6

Sede CCyS

Sede CCyS NO

D F
Am 

biente
Fin

Sede NSAyS NO

NO

Horas 

Curso 

Mes
L M M J V S

d/m/a d/m/a

Desde Hasta Desde Hasta

TEL: 3116252608

REPORTE MENSUAL DEL DOCENTE

CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PROGRAMA: COMERCIALIZACIÓN Y FINANZAS

JHON JAIRO LECHUGA CASTRO MES: AGOSTO

8.648.495

32

31/08/20 32

2023209

2023228

Tecnico Recursos Humanos 
PRÁCTICA DE HÁBITOS 

SALUDABLES 

(Todos los resultados)

      

11:00 

12:00

12:30 

1:30
05/08/20

Tecnico en organización de 

archivos

PRÁCTICA DE HÁBITOS 

SALUDABLES 

(Todos los resultados)

7:00
9:00: 

A. m.
05/08/20 31/08/20

No. Orden Nombre Curso Largo o Corto Módulo de Formación

Tecnico en organización de 

archivos

PRÁCTICA DE HÁBITOS 

SALUDABLES 

(Todos los resultados)2023205

M M J V
Activ.

Desde

Desde Hasta

D/M/A D/M/A



29. Tutorías

30. Tutorías al Emprendedor

31. Validación


