
 

 

ANEXO No 1 

Modelo carta de presentación 

Ciudad y fecha 

Señores 

CONTRALORIA GENERAL DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA 

Riohacha, La Guajira 

 

REFERENCIA: INVITACIÓN PÚBLICA DE MÍNIMA CUANTÍA No. IMC 007-2025 

 

El suscrito ________________________, identificado con la C.C. No. ____________ en nombre de 

_______________, de acuerdo con las reglas que se estipulan en la invitación pública y demás 

documentos de la Mínima Cuantía No. ____, cuyo objeto es: 

 

“OBJETO CONTRACTUAL EN MAYUSCULA” 

 

Así mismo, en el evento que sea aceptada mi oferta, me comprometo a presentar los documentos 

requeridos para la ejecución del contrato, dentro de los plazos establecidos para el efecto en el 

Cronograma del Proceso. Igualmente, me comprometo a ejecutar el objeto contractual de acuerdo 

con los documentos que hacen parte del Proceso de Selección, así como los precios de esta propuesta 

y las demás estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por LA CONTRALORIA 

GENERAL DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA. 

 

En mi calidad de proponente declaro: 

 

- Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes de esta 

carta.  

- Que hemos tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la presente Mínima 

Cuantía y aceptamos todos los requisitos contenidos en la invitación pública.  

- Que los documentos aportados en el presente proceso son auténticos y de contenido exacto.  

- Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la materia.  

- Que conocemos y aceptamos las especificaciones técnicas de las actividades a ejecutar.  

- Que conocemos el lugar y las condiciones del lugar donde se van a ejecutar las actividades de la 

presente contratación.  

- Que conocemos las leyes de la República de Colombia que rigen la presente Mínima Cuantía.  

- Que la presente oferta no tiene información reservada (*)  

- Que autorizo expresamente a la Contraloría General del Departamento de La Guajira para verificar 

toda la información incluida en la propuesta.  

- Que autorizo expresamente a la Contraloría General del Departamento de La Guajira a establecer 

comunicación en el proceso mediante el uso de los medios electrónicos a los que se refiere la ley 1437 



 

 

de 2011, y que para tal fin informo: ________________________.  

- Que el tiempo de ejecución para la ejecución de las actividades será de ____________ 

 

Proponente: _______________________ Nit: ___________________  

Correo electrónico: ________________________________________  

Dirección: __________________ Teléfono: __________________  

Fax: _____________  

Nombre Representante legal del proponente: __________________________________  

Dirección: ____________________ Teléfono: ____________________  

Documento de identificación: ________________  

Firma del Representante legal: ____________________________________ 
 

(En caso de Consorcio o Unión temporal, se debe indicar el nombre de cada una de las partes que lo 
con forman) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO No 2 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 

 

El proponente debe garantizar la ejecución del objeto con las siguientes especificaciones: 

 

El contratista deberá disponer de un (1) vehículo en muy buenas condiciones, cuyo modelo no podrá 

ser inferior a 2022. Este vehículo debe contar con todos los requerimientos legales emanados del 

Ministerio de Transporte de conformidad con lo establecido en el Código Nacional de Tránsito Ley 

769 de 2002 y sus decretos reglamentarios.  

 

LA CONTRALORÍA, requiere un (1) vehículo cuyas características sean las siguientes: 

 

KILOMETRAJE MÁXIMO 

EL VEHICULO NO PODRÁ TENER MAS DE 

150.000 KILOMETROS 

COLOR BLANCO 

TIPO DE SERVICIO PÚBLICO 

CAPACIDAD MINIMA DE 

PASAJEROS 5 

MODELO NO INFERIOR 2022 

POLARIZADO 35% 

CAJA DE CAMBIOS 

AUTOMATICO O MECANICO CON 5 

VELOCIDADES MAS REVERSA 

LLANTAS 

DEBERÁ CONTAR CON LLANTAS EN BUEN 

ESTADO, SIN PRESENCIA DE LONAS O 

ALAMBRES                                                         LA 

LLANTA DE REPUESTO 

PREFERIBLEMENTE NUEVA O EN BUEN 

ESTADO SIN PRESENCIA DE LONAS O 

ALAMBRES 

COMBUSTIBLE GASOLINA O DIESEL 

BLOQUEO CENTRAL SI 

CONDICIONES EL PROPONENTE DEBERÁ GARANTIZAR 

QUE EL VEHICULO SE ENCUENTRE EN 

PERFECTAS CONDICIONES 

TECNICOMECANICAS DE LATONERIA Y 

PINTURA.                                                                

CONTAR COMO MINIMO CON 4 PUERTAS 

CONDICIONES DE INTERIOR Y 

CONFORT 

ESPEJOS LATERALES, LUCES, 

DIRECCIONALES, LUCES DE FRENO, LUZ 

ANTINIEBLA, FRENO DE PARQUEO, PITO 

PRINCIPAL, VIDRIOS ELECTRICOS, AIRE 

ACONDICIONADO FUNCIONAL, RADIO, 

BLUETOOTH, EXPLORADORAS, AIRBAGS 



 

 

CILINDRAJE ENTRE 2300 Y 2700 cc 

TRACCION  

4WD O SEA TRACCION LAS 4 RUEDAS SIN 

BAJO DOBLE 

SUSPENSIÓN Y DIRECCIÓN SUSPENSIÓN DELANTERA: 

INDEPENDIENTE + DOBLE HORQUILLA + 

RESORTE HELICOIDAL  

SUSPENSIÓN TRASERA: EJE RÍGIDO, 4 

BRAZOS + RESORT HELICOIDAL  

BARRA ESTABILIZADORA: FRONTAL MÁS 

TRASERA 

TIMON Y AJUSTE: URETANO, AJUSTE DE 

ALTURA Y PROFUNDIDAD MANUAL 

 ASISTENCIA DIRECCIÓN: HIDRÁULICA  

RADIO MÍNIMO DE GIRO: (M)REPELENTE 

5,8 RUEDA/6,2 CARROCERÍA 

SEGURIDAD ACTIVA Y PASIVA  FRENOS DELANTEROS Y TRASEROS: 

DISCOS VENTILADOS 

 ASISTENCIA FRENADO ABS+ EBD 

ASISTENCIA DE TRACCIÓN: BLOQUEO Y 

DIFERENCIAL TRASERO 

LIMPIAPARABRISAS:  INTERMITENTE + 

ASPERSOR + VELOCIDAD VARIABLE. 

DESEMPAÑADOR TRASERO: SI  

CINTURONES DELANTEROS 2 DE 3 PUNTOS 

CON LIMITADOR DE FUERZA Y AJUSTE DE 

ALTURA 

CINTURONES TRASEROS 3 DE 3 PUNTOS 

ASEGURAMIENTO EL VEHÍCULO DEBERÁ CONTAR CON LAS 

SIGUIENTES COBERTURAS:   

-Daños o lesiones ocasionada a bienes o terceras 

personas 

-Pérdida parcial y total por hurto. 

- Pérdida parcial y total por daño. 

- Responsabilidad Civil Extracontractual- 0% 

deducible 

-Daños a bienes de terceros 

- Muerte o lesiones a personas 

-Asistencia Jurídica penal 

-Perdidas parcial y total por daños/ Perdidas 

parcia y total por hurto 

-Gastos de transporte por PTD y PTH 

-Terremoto, temblor y/o erupción volcánica / 

Asistencia en viajes 



 

 

Además, el vehículo debe contar con:  

 

1. Equipo de carretera: el vehículo debe estar dotado de extintor operativo, Botiquín de primeros 

auxilios, KIT de carreteras completo y de acuerdo con la normativa de tránsito vigente.  

2. Disponibilidad (tiempo): Cien por ciento (100%). El vehículo debe estar disponible 24 horas al día, 

7 días a la semana.  

3. Documentación mínima: El vehículo debe contar con todos los documentos legales requeridos para 

su normal circulación tales como tarjeta de propiedad, certificado de revisión técnico mecánica y de 

gases, garantías y SOAT, Seguro Todo Riesgo descrito en las especificaciones técnicas.  

4. Impuestos: El vehículo debe encontrarse a paz y salvo por concepto de pago de impuestos de 

rodamiento y circulación del vehículo, durante la vigencia del contrato 

 

En caso de afectación de pólizas ante cualquier siniestro, los deducibles cobrados por la entidad 

garante no serán asumidos por el contratante. 

  

El vehículo que requiere la Contraloría, deberán ser para uso permanente durante 24 horas del día, 

por el tiempo que dure el contrato, para lo cual el contratista deberá garantizar la entrega del vehículo 

a la entidad en excelentes condiciones técnicas, mecánicas y de funcionamiento, deberá contar con 

todos los documentos legalizados y debe encontrarse al día en el pago de impuestos, además de estar 

libres de embargos, secuestros y demás limitaciones del dominio, salvo las que no afecten el uso 

legítimo del automotor, de lo anterior el contratista deberá certificarlos.  

 

La entrega del vehículo se hará en el municipio de Riohacha. Para la entrega del bien se realizará acta 

de entrega donde conste el estado del automotor, los accesorios y la documentación y adicionalmente 

una evaluación, expedida por el contratista, donde se determine que el vehículo se encuentra en 

excelente estado, aportando el documento o comprobante que se expida por el vehículo, en caso de 

determinarse que el vehículo tiene piezas con un desgaste igual o superior al 60%, no se recibirá el 

vehículo por parte de la Contraloría. Es importante tener en cuenta que se debe contar con un vehículo 

de repuesto de similares condiciones, con disponibilidad inmediata en caso de daño o avería del 

asignado como principal.  

 

El contratista deberá incluir un coordinador de tiempo completo que sirva como contacto directo para 

cualquier imprevisto, observación o sugerencia. 

 

La empresa que sea adjudicataria deberá conservar las garantías solicitadas por la entidad para el 

cubrimiento de cualquier eventualidad que pueda surgir con el vehículo.  

 

La entidad no se hará responsable de eventos que ocasionen siniestros tales como:  

 

- Hurto  

- Asonada  

- Incendio  

- Inundación  

- Terremoto 

 



 

 

La Validez de la oferta será de _______ días calendario contados a partir de la fecha de entrega de la 

misma.  

 

El proponente se compromete en caso de ser seleccionado a cumplir con las especificaciones de este 

anexo.  

 

Nombre del Representante Legal: C.C. Nº______________ de  

FIRMA:  

NOMBRE DE QUIEN FIRMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO No. 3 

OFRECIMIENTO ECONOMICO 

 

 

 
CONCEPTO VALOR MENSUAL  VALOR TOTAL 

ALQUILER DE VEHÍCULO PARA 

GARANTIZAR EL 

DESPLAZAMIENTO DEL 

CONTRALOR GENERAL DEL 

DEPARTAMENTO DE LA 

GUAJIRA, NECESARIO PARA EL 

DESEMPEÑO Y CUMPLIMIENTO 

DE SUS FUNCIONES 

CONSTITUCIONALES Y 

LEGALES 

  

SUBTOTAL   

IVA  

TOTAL  

 

 

Dirección:  

Ciudad:  

Teléfono(s):  

Fax:  

Correo Electrónico:  

 

Atentamente,  

Nombre o Razón Social del Proponente:  

Nit:  

Nombre del Representante Legal:  

C.C. Nº______________ de  

FIRMA:  

NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO N.4. 

EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE. 

 

 

 

CLIEN

TE  

 

RAZÓN 

SOCIAL 

DEL 

CONTRATA 

NTE 

 

CONTRATO 

FORMA 

DE 

EJECUCI 

ÓN 

 

PLAZO 

DE 

EJECUCI 

ÓN 

(MESES)  

 

FECHA CONTRACTUAL  

 

 

VALOR 

DEL 

CONTRA 

TO  

 

VALOR 

DEL 

CONTRA 

TO 

TOTAL 

EN 

SMMLV 

 

NÚME 

RO 

 

OBJE 

TO 

I, 

C, 

UT 

 

% 

INICI 

O (DD- 

MMA 

A) 

SUSPENS 

IÓN 

(DDMM- 

AA) 

TERMIN

AC IÓN 

(DDMM- 

AA) 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  

            

            

            

            

            

 

La información incluida en este formulario es de responsabilidad del proponente.  

Nota no. 1: para cada contrato se debe indicar la razón social del contratante, el número y objeto y si 

se ha ejecutado en forma individual (i), en consorcio (c) o en unión temporal (ut) y el porcentaje de 

participación del integrante.  

Nota no. 2: en el caso de contratos suscritos en consorcio o unión Temporal indicar únicamente el 

valor que corresponde según la participación.  

Nota no. 3: el valor consignado debe expresarse en pesos colombianos.  

Nota no. 4: para el caso de los contratos adjudicados o suscritos que aún no tienen orden de iniciación 

diligenciar solo la información referente, el número y el objeto contrato.  

Nota no.5: la columna correspondiente a la suspensión solo se debe diligenciar, cuando el contrato 

se haya suspendido.  

Nota no 6: los valores en SMMLV consignados en la última columna deben corresponder al año de 

facturación del contrato.  

Nota 7:  en la casilla de cliente, colocar en nombre de la entidad con la que se celebró el contrato. 

  

Razón social del proponente o del integrante del consorcio o  

Unión temporal: _____________________________  

FIRMA _______________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO NO 5 

MODELO DE LA CARTA DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO. 

 

Señores 

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA.  

 

 

REFERENCIA: (NUMÉRO DEL PROCESO) 

 

 OBJETO: 

 

 

Los suscritos,   (nombre del Representante Legal) y (nombre del 

Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de (nombre 

o razón social del integrante) y (nombre o razón social del integrante), respectivamente, 

manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en 

el PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA 

CUANTÍA N°  cuyo objeto es:   (objeto), y por lo tanto, expresamos 

lo siguiente: 

 

1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del contrato y 

dos años más. 

 

2. El Consorcio está integrado por: 

 

NOMBRE PARTICIPACIÓN (%)(1) 

  

  

  

 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe 

ser igual al 100%. 

 

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO    

 

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 

 

5. El representante del Consorcio es (nombre representante), identificado con c.c. No.  de  , 

quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 

favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 

necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

 

6. La sede del Consorcio es: 

 

Dirección de correo    Dirección electrónica                                                                                                 



 

 

Teléfono   Fax   Ciudad    

 

En constancia, se firma en  , a los días             del mes            de 2023. 

 

 

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 

 

 

(Nombre y firma del Representante del Consorcio) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 6. 

MODELO DE LA CARTA DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL. 

 

Señores 

CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA.  

 

REFERENCIA: (número del proceso) OBJETO: 

 

Los suscritos,    (nombre del Representante Legal) y 

(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación 

de (nombre o razón social del integrante) y (nombre o razón social del integrante), respectivamente, 

manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en 

el PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA 

CUANTÍA N°  cuyo objeto es   , y por lo tanto, expresamos 

lo siguiente: 

 

1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del contrato 

y dos años más. 

 

2. La Unión Temporal está integrada por: 

 

 

NOMBRE 

TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE LA 

PARTICIPACION EN LA EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO(1) 

 

COMPROMISO (%)2 

 

ITEM 

    

    

 

(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los 

integrantes. (2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 

integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL  _. 

 

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es hasta el monto de su porcentaje 

de participación. 

 

5. El representante de la Unión Temporal es   (indicar el nombre), identificado 

con la cédula de ciudadanía No.  _, de   _, quien está expresamente 

facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación 

del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su 

ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

 

6. La sede de la Unión Temporal es: 

 



 

 

Dirección de correo   Dirección electrónica                                                                                                

Teléfono  fax  Ciudad      

 

En constancia, se firma en  , a los  días del mes de  de 2023. 

 

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)  

(Nombre y firma del Representante de la Unión Temporal) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 



 

 

ANEXO 7. 

COMPROMISO ANTICORRUPCION. 

Fecha y lugar  

Señores: 
CONTRALORIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DE LA GUAJIRA. 

 

Proceso de Contratación [Insertar información] 

 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como 

aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal 

de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 

 

Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer 

la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

 

No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 

Contratación [Insertar información]. 

 

Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 

retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, 

directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

 

Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 

o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 

 

Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar 

información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

 

Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 

Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 

incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

 

Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 

anticorrupción. 

 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de 

[Insertar información] de [Insertar información]. 

Nombre: 

Cargo: 

Documento de Identidad: 

Firma: 


