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NO DEL CONTRATO: PS-025-2025

CONTRATISTA: SILVIA ROSA SANCHEZ JARAMILLO
SUPERVISOR; GIRLESA ANDREA RAMIREZ USME
DEPENDENCIA: SUBGERENCIA FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

PRESTACION DE SERVICIOS ASISTENCIALES DE APOYO A LA GESTION PARA
COADYUVAR CON LOS DIFERENTES PROCESOS ADMINISTRATIVOS
DESARROLLADOS POR LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
DEL INSTITUTO DE DEPORTE Y RECREACION DE CALDAS — INDEC

6 MESES

TRECE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/L $ 13.800.000
DEL 11 DE FEBRERO DEL 2025 AL 28 DE FEBRERO DEL 2025

OBJETO DEL CONTRATO:

PLAZO DEL CONTRATO:
VALOR DEL CONTRATO:
PERIODO EVALUADQ:

1. ASPECTOS TECNICOS:

Obligacidn
contractual/item/Producto

Evidencias

Descripcion Actividad

P X i

Institute De Deporte y Recreacion de! Municipio de Caldas NIT 800.019.147-1
Direccidn: Carrera 438 - Calle 132B Sur 112 Edificio Pista de Patinaje. Codizo Postal 055440,

Fbed

1.Brindar apoyo asistencial en la atencion, | La

asesoria y recepcion a los usuarios del
INDEC, de forma respetuosa, honesta e
igualitaria. Asi mismo tratar con decoro y
respeto a los servidores publicos y demas
contratistas del INDEC

supervisibn designada para
realizar el seguimiento al objeto
contractual, en revision documental
evidencio, que para el periodo
comprendido del 11 de febrero al 28
de febrero de 2025 el contratista
cumpli6 a satisfaccion con la
presente actividad.

2. Brindar apoyo asistencial a los diferentes

procesos y procedimientos de la Gerencia,
Subgerencia de Fomento y Recreacién,
subgerencia Administrativa y Financiera,
Oficina Asesora Juridica y

Coordinaciones del Instituto, de

forma oportuna y con calidad.,

La supervision designada para
realizar el seguimiento al objeto
contractual, en revision
documental evidencio, que para el
periodo comprendido del 11 de
febrero al 28 de febrero de 2025 el
contratista cumplid a satisfaccion
con la presente actividad.

3. Brindar apoyo enla aplicacién de
la ley vigente y demas normas aplicables

para elarchivo de la entidad, ademas de los|

procesos que se deriven de esta.

La supervision designada para
realizar el seguimiento al objeto
contractual, en revisién documental
evidencio, que para el periodo
comprendido del 11 de febrero al 28
de febrero de 2025 el contratista
cumplio a satisfaccion con la
presente actividad.
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4. Brindar apoyo asistencial a los procesos
contables, juridicos y administrativos
haciendouso de las diferentes herramientas
tecnologicas, software y diversas plataformas
estatales para estos fines, como lo son
SECOP I, SIA OBSERVA, GESTION
TRANSPARENTE, SAIMYR CONTROL,
entre otras, asi mismo Guardar

La supervision
realizar el

designada para

evidencio, que para el
icomprendido del 11 de febrero al 28
de febrero de 2025 el contratista

seguimiento al objeto|:
contractual, en revisidon documental | \
periodo | i,

AN

Teléfono 3788500 opeidn 3
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ipio de Caldas NIT §00.015.147-1

CONFIDENGIALIDAD con 1a informaciin [Pl @ sfisfaccin’ con s
obtenida en desarrollo de estas actividades. presenta ackviaad.
PR 3
5. Apoyo Iogistiqolen los eventos propuestos || 5 supervision  designada para| APROBADO
y enlos que participeel INDEC. realizar el seguimiento al objeto
contractual, en revision documental
evidencio, que para el periodo
comprendido del 11 de febrero al 28
de febrero de 2025 el contratista
cumplid a satisfaccion con Ia
presente actividad.
G. Apoyo logistico las taquillasde la zona || 5 ision  desian ara
hUmeda_, gimngsio y demas asignadas segun realiz::pzzv seguimientgcj) agla ots}eto SERSRRS
la ofertainstitucional e
contractual, en revisién documental
evidencio, que para el periodo
comprendido del 11 de febrero al 28
de febrero de 2025 el contratista
cumpli® a satisfaccion con la
presente actividad.
7. Cumplir con el cronograma de aclividades:-:alizzt:peeivIS;g;uirriz?ina:? 0;2:2 APROBADD
pactado con el supervisor delcontrato contractual, en revision documental
evidencio, que para el periodo
comprendido del 11 de febrero al 28
de febrero de 2025 el contratista
cumpli6 a satisfaccion con la
presente actividad.
8. Entregaroporltunamente los iqformgs La supervision designada para APROBADO
mensuales, planillas de pago obligatoria realizar el seguimiento al abjeto
mensual de seguridad social y ARL como | contractual, en revisién documental
contratista independiente, y demas evidencio, que para el periodo
documentos solicitados por la entidad para | comprendido del 11 de febrero al 28
efectos del pago de los hanorarios en de febrero de 2025 el contratistal
cumplimiento de la normatividad vigente y | cumplic a satisfaccion con Ia
aplicable. presente actividad.
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9.Recaudo de ingresos y acompafiamiento | La supervision designada para] g

en las taquillas de la zona humeda, realizar el seguimiento al objetg
gimnasio y demas asignadas segun la contractual, en revisién documenta
oferta institucional evidencio, que para el periodo

comprendido del 11 de febrero al 28|
de febrero de 2025 el contratista I
cumplio a satisfacciéon con  lal [0
presente actividad.

10. Apoyo en la transferencia de La supervision designada para
documentacion al archivo general del realizar el seguimiento al objetol
Instituto contractual, en revision documental
evidencio, que para el periodg
comprendido del 11 de febrero al 28
de febrero de 2025 el contratista
cumplié¢ a satisfaccion con Ia
presente actividad.

11.Ejecutar las demas actividades afines, | 5 supervision designada para | y/A
pertinentes y necesarias, que se adelanten realizar el seguimiento al objeto

en el Municipio por parte del Instituto de .
Deporte y Recreacion de Caldas — INDEG, co_ntract.ual, en revision documgntal
asi como las que le sean propias de la evidencio, que para el periodo
ejecucion del objeto contractual. comprendido del 11 de febrero al 28
de febrero de 2025 el contratista
cumpli6 a satisfaccion con la
presente actividad,

2. INFORME FINANCIERO

VALOR DEL %
TOTAL PENDIENTE POR
N°® CONTRATO CON | EJECUCION POR MES y :
ADICIONES EJECUTADO EJECUTAR DE EJECUCION
$ 13.800.000 $1.533.333 $1.5633.333 $12.266.667 11.11%

Cr|h (W IN] =

FORMA DE PAGO: El valor del contrato corresponde a TRECE MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/L
($ 13.800.000), los honorarios seran cancelados en pagos mensuales de DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL
PESOS M/L ($ 2.300.000), o proporcional por fraccién de mes, previa presentacion de la cuenta de cobro o
documento equivalente, de acuerdo con los servicios prestados de conformidad con los requisitos de la minuta
y entrega del respectivo informe y autorizacién de pago por parte del supervisor del contrato,
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Para efectos de aprobacion de pago, se debera acreditar al supervisor del contrato el pago de aportes de
seguridad social, ARL y parafiscales si aplica, en los términos sefialados para el efecto.

Los pagos se efectuaran por la Subgerencia Administrativa y Financiera del Instituto de Deportes y Recreacion
de Caldas, a través de transferencia electrdnica a la cuenta bancaria que el contratista designe para el efecto,
de acuerdo a las politicas de pago del area financiera y dispenibilidad del Plan Anual Mensualizado.

Teniendo en cuenta la forma de pago establecida, en caso de que, al vencimiento del contrato, quedan
pendientes sumas de dinero por ejecutar por concepto de honorarios estos se reintegraran a favor de Instituto
de Deportes y Recreacion de Caldas.

CONTROL ADMINISTRATIVO: Se reviso toda la documentacion y soportes entregados por el contratista
(informes de actividades, facturas, planillas de asistencia, planillas de pago de seguridad social, reportes,
fotografias, entre otras que evidencien la ejecucion del contrato, asi como aquellas que estén descritas en la
clausula de obligaciones y la clausula de forma de pago del contrato.

VERIFICACION ALMACENAMIENTO DE LA INFORMACION MANEJADA DURANTE LA EJECUCGION DEL
CONTRATO (Esta prohibido el borrado de informacion).

ONE DRIVE SHAREPOINT
OBLIGACION Verificado (si/no) {(Marque conuna X e (Marque con una X e indique
indique la ruta completa) la ruta completa)
N/A N/A N/A N/A

VERIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES DE PARAFISCALES

El contratista acredita que se encuentra a paz y salvo por concepto del pago de aportes a los sistemas de
seguridad social en salud, pensiones, ARL y parafiscales, de él (y de sus empleados, segln el caso), de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007
mediante certificado de afiliacién. Adicionalmente, el supervisor/interventor verifico y revisé las planillas y demas
soportes entregados por el contratista que acreditan el pago por concepto de seguridad social y parafiscales del
recurso humano contratado.

No. PERIODO No. IBC APORTE APORTE APORTE
PLANILLA SALUD PENSION ARL
febrero N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
TOTAL

TOTAL

~NologAslWIN =
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ASPECTOS LEGALES:

Durante la ejecucion del convenio/contrato se ha verificado, por parte de la supervision, el cumplimiento de los
aspectos legales del mismo. Supervisar el cumplimiento de las normas juridicas, actos administrativos y en
general el complemento legal que contiene el contrato y demas documentos que obligan.

Es el control y seguimiento a los aspectos juridicos dentro del perfeccionamiento y la ejecucién del contrato,
dentro de los cuales se incluyen los plazos, las garantias, los compromisos laborales, las sanciones, los
contratos adicionales o medificatarios, y en general todo tipo de novedad que acomparie al contrato inicialmente
pactado, lo que de modo general implica:

¢ Cumplir y hacer cumplir las cldusulas contractuales.

« Verificar la aprobacién de las pélizas exigidas para cada contrato, las modificaciones realizadas al
inicio del contrato, al igual que las variaciones que se presenten durante la marcha del mismo y que
pudieran hacer efectivas las palizas constituidas.

* Informar al jefe o subgerente del drea responsable del prayecto, el incumplimiento de las obligaciones
contractuales, para que determine si hay lugar a la aplicacién de sanciones y/o a la declaratoria de
caducidad administrativa.

PROHIBICIONES

En consideracion a que las siguientes actividades son propias y exclusivas del ordenador del gasto o parte
contratante, esta prohibido a los Supervisores o Interventores:

e Autorizar cambios o especificaciones en el contrato que impliquen mayores o menores
cantidades de dinero o de obra con los cuales se modifique su valor, plazo u objeto del
contrato.

e Transar o conciliar diferencias.
e  Suspender el contrato.
OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES DE MEJORA:

Expresar las observaciones y/o recomendaciones de mejora a que haya lugar
ANEXOS

e Planilla de pago de seguridad sacial
¢ Informe de actividades

e  Cuenta d@capro
AN E:
GIRLESA ANDREA RAMIREZ USME
Supervisor (a)
0(1’1 et JedOs E@“
SARHA YURANI Hoyos RESTREPO
Apoyo a la Supervision

Pagina5de 5
Cédigo: FR-JC-03

#

Institute De Deperte y Racreacion del Mumicipio de Caldas NIT 803.019.147-1
Direccidn: Carrera 458 ~ Calle 132B Sur 112 Edificio Pista de Patinaje. Cédigo Postal 053440,
Teléfono 3788300 opeion 3 Fecha de actualizacion: 27-09-2024
Enuil: contactenos@indzccaldas.gov.co - notificacionesjudiciales indeccal das.gov.co
(@indeccaldasantioquia

Version; 02



