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Informe Final de Actividades No. 6 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION No. SECOP Il CAS-
OAJ-CDPSAG-0284-2024 v No. Interno 1209 de 2024-06-06 cuyo Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS ARCHIVISTICOS EN
EL PROCESO DE APLICACION, ORIENTACION Y ACOMPARAMIENTO EN LA ORGANIZACION Y ORDENACION DE ARCHIVOS DE
GESTION, DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE, EN EL FORTALECIMIENTO DE LA
POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL.

Yopal, 12 de Diciembre del 2024,

Doctor(a)

ADRIANA PATRICIA ALFONSO SAENZ
SECRETARIO(A) GENERAL

Ciudad

Ref: Informe de Actividades No. 6 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION No. 1209 - CAS-OAJ-CDPSAG-0284-2024 de 2024-06-086.

Cordial Saludo

En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION de la
referencia, relaciono a continuacion las actividades realizadas desde: 11/11/2024 hasta 10/12/2024.

A, ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS ARCHIVISTICOS EN EL PROCESC DE APLICACION,
ORIENTACION Y ACOMPANAMIENTO EN LA ORGANIZACION Y ORDENACION DE ARCHIVOS DE
GESTION, DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE, EN EL
FCRYALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL.

2. PLAZO DE EJECUCION: Seis (6) MESES

3. FECHA DE INICIO: 2024-06-11

4, FECHA DE TERMINACION: 2024-12-10

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

Acta No. Tiempo
Acta No. Fecha Reinicio
§. PRORROGAS:
Conlrato Adicicnal No. Tiempo

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2024-12-10

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $14.301.756,00 M.L.C.
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C.

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $14.301.756,00 M.L.C.

B. ESTADO FISICO:
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Informe Final de Actividades No. 6 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 'DE APOYO A LA GESTION No. SECOP 1l CAS-
OAJ-CDPSAG-0284-2024 y No. Interno 1209 de 2024-06-06 cuyo Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS ARCHIVISTICOS EN
EL PROCESO DE APLICACION, ORIENTACION Y ACOMPANAMIENTO EN LA ORGANIZACION Y ORDENACION DE ARCHIVOS DE

GESTION, DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE, EN EL FORTALECIMIENTO DE LA
POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL.

Hasta la fecha 10/12/2024, el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
1209 presenta una sjecucidn del 100% contra una programada del 100%.

C. ESTADO FINANCIERO:
Valor Anticipo

CONTRATO INICIAL $14.301.756,00 $0,00
ADICIONAL $0,00 $0,00
TOTAL CONTRATO $14.301.756,00 $0,00

Valor Acta ’ Amortiza Valor Pagado
VALOR INFORME No. 1 $2.383.626,00 $0,00 $2.383.626,00
VALOR INFORME No. 2 . $2.383.626,00 $0,00 $2.383.626,00
VALOR INFORME No. 3 $2.383.626,00 $0.00 $2.383.626,00
VALOR INFORME No. 4 $2.383.626,00 $0,00 $2.383.626,00
VALOR INFORME No. 5 $2.383.626,00 $0.00 $2.383.626,00
PRESENTE INFORME $2.383.626,00 $0,00 $2.383.626,00
SALDO A FAVOR DE LA ENTIDAD $0,00
TOTAL $14.301.756,00 $0,00 $14.301.756,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 6: $2.383.626,00 M.L.C,

D. ACTIVIDADES:

1. Verificar el proceso de organizacion de documentos en los archivos de gestion de las 44 dependencias de la
entidad, en el fortalecimiento del Plan de Gestién documental de la entidad. 2. Validar que los documentos de
archivo de gestion estén debidamente organizados (clasificados y ordenados) atendiendo a los principios
archivisticos (principio de orden original y principio de procedencia), antes de describir las unidades
documentales en el Formato Unico de Inventario Documental. 3. Revisar treinta inventarios documentales por
descripcion de series y subseries de acuerdo a las Tablas de Retencién Documental por dependencia 4.
Realizar la identificacién de los asuntos del fondo acumulado y registraro en €] inventaric documental en su
estado natural, 5. Presentar informe mensual de actividades, en el cual se detallen los procesos y las acciones
adelantadas en cumplimiento del contrato, duranie el perlodo de ejecucidn del contrato. 6. Las deméds
actividades designadas por el supervisor de acuerdo con el objeto contractual

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Aclividad Realizada Porcentaja(%) Referencla
’ ACTIVIDAD
DESCRIPCION REALIZADO PORCENTAJE REFERENCIA
DA
Verifique el proceso de organizacion de documentos en los archivos de gestion de las 44 100 1

dependencias de [a entidad, en el fortalecimlenio del Pian de Gesticn documental d,e la entidad. En
cumplimiento a los lineamientos y metodologfa archivistica realice visitas programadas a las
dependencias y verifique los lineamientos archivisticos plasmados en la lista de cheqgueo, con el fin de
entregar resultados de la funcidn archivistica de las dependencias asistidas, entre estas: Oficina de .
Control Interno y Gestidn, Oficina Control Disciplinario Interno, Oficina asesora de Comunicaciones
Secretaria  General Direccion  Administrativa, de t{ecnologia de Informacion y las
comunicaciones,Secretarla de  Haclenda, Direccidn cobro coactlivo, Direccidn de
Contahilidad Direccion de Presupuessto, Secretaria de Educacion, Direccion de Calldad Eduactiva,
Direccién de Cobertura educativa , Secretaria de Salud, Direccion de Seguridad Social y Garantia de
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0AJ-CDPSAG-0284-2024 v No. Interno 1209 de 2024-06-06 cuyo Objetc: PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS ARCHIVISTICOS EN
EL PROCESO DE APLICACION, ORIENTACION Y ACOMPANIAMIENTO EN LA ORGANIZACION Y ORDENACION DE ARCHIVOS DE
GESTION, DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE, EN EL FORTALECIMIENTO DE LA

POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL.

la Calldad, Direccion Empresarial, Secretaria de Integracion Desarrollo Social y Mujer, Direccion de
Inclusion y desarrollo Social Se anexan. Actas de resumen verificacion y seguimiento al cumplimiento
de requisitos y principios archivisticos de los archivos de gestion, con [a informacion correspondiente.
Las demas dependencias quedaron pendientes de entreqgar,

Validé que los documentos de archivo de gestion esten debidamente organizados (clasificados y
ordenados) atendiendo a los principios archivisticos (principio de orden original y principio de
procedencia), antes de describir las unidades documentales en el formato de Inventario
Documental.Realice revision de series y subseries documentales registradas en las Tablas de
Retencion Documental, para proceder a la validacion de la informacién documentada en carpetas y
cajas de archivo, igual, con informacién en soporte digital; con el fin de encontrar trazabilidad entre la
TRD y lo documentado y organizado por las dependencias. Oficina de Control Intemo v Gestién,
Oficina Control Disciplinario Interno, Oficina asesora de Comunicaciones Secretaria General
Direccidn Administrativa, de tecnologia de Informacion y las comunicaciones,Secretaria de Hacienda,
Direccién cobro coactivo, Direccidn de Contabilidad,Direccion de Presupuesto, Secretaria de
Educacion, Direccion de Calidad Eduactiva, Direccion de Coberiura educativa , Secretaria de Salud,
Direccion de Seguridad Social y Garantia de la Calidad, Direccion Empresarial, Secrelaria de
Integracion Desarrolle Social y Mujer, Direccion de Inclusion y desarrallo Social, Se anexan Actas de
Resumen de verificacion y seguimiento al cumplimiento de requisitos y principios archivisticos de los
archivos de gestidn, con la informacion correspondiente. Las demas dependencias quedaron
pendientes de entregar.

100

Revice 5 Inventatios documentales por descripcion de series y subseries de acuerdo a las Tablas de
Retencion Documental, conforme a los lineamlentos Implementados per la entidad; de fgual forme,
realicé asesoria en el proceso de diligenciamiento de los mismos, entre estos: Oficina Asesora
Juridica, Oficina Defensa Judicial, Oficina Control Disciplinario Intemno, Direccion Administrativa,
Secrelaria de Integracion Desarrollo Secial y Mujer, Direccion de Inclusion y Desarrollo Social,

100

Realicé la identificacion de los asuntos de! fondo acumulado y registrarlo en el inventario dacumental
en su estado natural, mediante visita realizada a la Oficina de Defensa Judicial

100

Presente informe mensual de actividades 5/6, del periodo comprendido enfre 11/11/2024 al
10/12/2024 en el cual se detallen los procesos y las acciones adelantadas en cumplimiento del
contrato, durante el periodo de ejecucion del contrato. Elabore el presente informe de gestion que
detalla las actividades ejecutadas en cumplimiento del objeto contractual.

100

Asisti a capacitaciones de Gestién documental orientadas por la profesional de archivo de Gestion
documental de la Secretaria General, con el fin de complementar mis conocimientos y asl
fundamentar mis saberes al momento de apoyar el proceso de archivo en las diferentes
dependencias de la entidad. Brinde apoyo y acompafiamiento. a la visita de Archivo General de la
Nacion

100

F. OBSERVACIONES:
Atentamente, W
DOLLY ESTHER RICAURTE CIPAGAUTA
Contratista

CONSTANCIA: El(La) suscrito{a) Supervisar(a) hace constar que verificada las actividades relacionadas en el
presente informe y las pactadas en el contrato, se concluye que el Contratista ha cumplido con las actividades

adquiridas en virtud del mismo.

Aprobd:

Carrera 20 No. 8 - 02Tél: 6358117 Yopal, Casanare
Web: http://iwww.casanare.gov.co Email: general@casanare.gov.co
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Informe Final de Actividades No. 6 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. SECOP 1l CAS-
OAJ-CDPSAG-0284-2024 y No. Interno 1208 de 2024-06-06 cuye Objeto: FRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS ARCHIVISTICOS EN-
EL PROCESO DE APLICACION, ORIENTAGION Y ACOMPANAMIENTO EN LA ORGANIZACION Y ORDENACION DE ARCHIVOS DE
GESTION, DE LAS DIFERENTES DEPENDEN[IAS GOBERNACION DE CASANARE, EN EL FORTALECIMIENTO DE LA
POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL. - *

Supervisor(a)

Jﬁ@gﬁﬁ/

Carrera 20 No. 8 - 02Tél: 6358117 Yopal, Casanare
Web: http://www.casanare.gov.co Emall: general@casanare.gov.co
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CONTRATO No 1209
Periodo 06-06-2024 hasta 12-12-2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

PRESENTADO POR
DOLLY ESTHER RICAURTE CIPAGAUTA
CONTRATISTA

12-DICIEMBRE DE 2024

YOPAL- CASANARE
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El presente informe de gestién tiene como objetivo describir las actividades que forman
parte del proceso de gestion documental de la entidad conforme a los lineamientos
archivisticos regulados por la Ley 594 de 2000_ (Ley General de Archivos), cumplidas de
acuerdo al objeto contractual del contrato SIGEP Il CAS-OAJ-CDPSAG-0284-2024 No 1209
de fecha 06/06/2024; las cuales, reflejan en detalle cada una de las acciones realizadas
con el personal de las dependencias que atendieron el acompafiamiento.

INTRODUCCION

1. NORMATIVIDAD.

= Ley 594 de 2000_ (Ley General de Archivos)
» Decreto 1080 del 2015_ Ministerio de Cultura
= Acuerdo 001-2024_ Archivo General. de la Nacién

2. OBJETIVO GENERAL:

El objetivo del presente informe es dar a conocer los resultados obtenidos en el
cumplimiento de los lineamientos archivisticos contemplados en la ejecucion def objeto
contractual. En el informe se detalla el desarrollo de cada una de las actividades cumplidas.

2.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

1) Apoyar el desarrollo del proceso de organizacién de los archivos de gestidn a las 44
dependencias, mediante la aplicacion de las téchnicas archivisticas.

2) Acompaniar el desarrollo del proceso archivistico aplicado en los archivos de gestion
de las 44 dependencias de la entidad, a través de visitas presenciales y socializaciones
transmitidas a los funcionarios y contratistas que atendieron la visita.

3) Dirigir el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales a las 44
dependencias de la entidad, a través de explicacion del instructivo y la metodologia
aplicada en las Tablas de Retencién Documental.

3. ALCANCE

Orientar la aplicacién de técnicas archivisticas a las 44 dependencias de la entidad, en la
organizacion de los archivos de gestion, partiendo desde la clasificacién, ordenacion y
descripcion documental, siendo esta Ultima relacionada con el diligenciamiento de los
inventarios documentales.

4. GLOSARIO

Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material,
acumulados en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el
transcurso de su gestion, conservados respetando aquel orden para servir como testimonio
e informacion a la persona o institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes
de la historia. También se puede entender como la institucion que esta al servicio de la
gestion administrativa, {a informacion, la investigacién y la cultura.

Archivo de gestion: Archivo de la oficina productora que reline su documentacion en tramite,
sometida a continua utilizacién y consulta administrativa.
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Archivo electronico: Conjunto de documentos electrénicos producidos y tratados
archivisticamente, siguiendo la estructura-organico funcional del productor, acumulados en
un proceso natural por una persona o institucién publica o privada, en el transcurso de su
gestion.

Archivo historico: Archivo conformado por los documentos que por decision del
correspondiente Comité Interno de Archivo o quién ejerza las mismas funciones, deben
conservarse permanentemente, dado su valor como fuente para la investigacion, la ciencia
y la cultura. Este tipo de archivo también puede conservar documentos histéricos recibidos
por donacidn, depésito voluntario, adquisicion o expropiacion.

Archivo privado: Conjunto de documentos producidos o recibidos por personas naturales o
juridicas de derecho privado en desarrollo de sus funciones o actividades. Archivo privad

Archivo puablico: Conjunto de documentos perienecientes a entidades oficiales y aquellos
que se derivan de la prestacion de un servicio publico por entidades privadas. .

Carpeta: Unidad de conservacion a manera de cubierta que protege los documentos para
su almacenamiento y preservacion.

Catalogo: Instrumento de consulta gque describe unidades documentales,

Certificacion de documentos: Accion de constatar la presencia de determinados
documentos o dates en los archivos.

Ciclo vital del documento: Etapas sucesivas por las que atraviesan los documentos desde
su produccién o recepcion, hasta su disposicion final.

Codigo: |dentificacion numeérica o alfanumérica que se asigna tanto a las unidades
productoras de documentos y a las series y subseries respectivas y que debe responder al
sistema de clasificacidon documental establecido en la entidad.

Comunicaciones oficiales: Comunicaciones recibidas o producidas en desarrollo de las
funciones asignadas legalmente a una entidad, independientemente del medio utilizado.

Conservacion de documentos: Conjunto de medidas de conservacion preventiva y
conservacion — restauracion, adoptadas para asegurar la integridad fisica y funcional de los
documentos analogicos de archivo.

Conservacion permanente: Decision que se aplica a aguellos documentos que tienen valor
histdrico, cientifico o cultural, que conforman el patrimonio documental de una persona o
entidad, una comunidad, una regién o un pais y por lo tanto no son sujeto de eliminacién.

Consulta de documentos; Acceso a un documenio 0 a un grupo de documentas con el fin
de conocer la informacion gue contienen.

Cuadro de Clasificacion Documental - CCD: Esquema que refleja la jerarquizacion dada a
fa documentacidn producida por una institucion y en el que se registran las secciones y
subsecciones y las series y subseries documentales.
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Custodia de documentos: Guarda o tenencia de documentos por parte de una institucién o
una persona, que implica responsabilidad juridica en la administracién y conservacion de
los mismos, cualquiera que sea su titularidad.

Foliacion: Acto de enumerar los folios solo por su cara recta. Operacion incluida en los
trabajos de ordenacion que consiste en numerar correlativamente todos los folios de cada
unidad documental. Foliar: Accidon de numerar hojas.

Folio: Hoja. Folio recio: Primera cara de un folio, la que se numera,

Folio vueito: Segunda cara de un folio, la cual no se numera. Fondo abjerto: Conjunto de
documentos de personas naturales o juridicas administrativamente vigentes, que se
completa sistematicamente.

Fondo acumulado: Conjunto de documentos dispuestos sin ningun criterio de organizacion
archivistica, ni las minimas condiciones de conservacién y sin la posibilidad de ser fuente
de informacion y consulta.

Fondo cerrado: Conjunto de documentos cuyas series o asuntos han dejado de producirse
debido al cese definitivo de las funciones o actividades de las personas naturales o juridicas
que los generaban.

Fondo documental: Conjunto de documentos producides por una persona natural o juridica
en desarrollo de sus funciones o actividades.

Fuente primaria de informacion: Informacion original, no abreviada ni traducida. Se llama
también “fuente de primera mano’. Funcién archivistica: Actividades relacionadas con la
totalidad del quehacer archivistico que comprenden desde la elaboracion del documento
hasta su eliminacion o conservacién permanente.

Hoja de control: Instrumento descriptivo en el cual se relacionan cada uno de los tipos
documentales que conforman un mismo expediente.

Legajo: Conjunto de documentos atados o empastados para facilitar su manipulacion.

Organizacion de archivos: Conjunto de operaciones técnicas y administrativas cuya
finalidad es la agrupacion documental relacionada en forma jerarquica con criterios
organicos o funcionales.

Organizacion documental: Proceso archivistico orientado a la clasificacion, la ordenacion y
la descripcion de los documentos de archivo.

Principio de procedencia: Se trata de un principio fundamental de la teoria archivistica por
el cual se establece que los documentos producidos por una institucion y sus dependencias
no deben mezclarse con los de otras.

Produccién documental: Generacion de documentos hecha por las instituciones en
cumplimiento de sus funciones.
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Tabla de Retencién Documental — TRD: Listado de series y subseries, con sus
correspondientes tipos documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en
cada etapa del ciclo vital de los documentos, asi como una disposicién final.

Tabla de Valoracion Documental — TVD: Listado de series documentales o asuntos a los
cuales se asigna un tiempo de permanencia en el Archivo Central, asi como una disposicion
final,

Tablas de Control de Acceso: [nstrumento archivistico que establece las restricciones de
accesos y seguridad a los documentos. Testigo documential: Elemento que indica la
ubicacion de un documento cuando se retira de su lugar, en caso de salida para préstamo,
consulta, conservacion, reproduccion o reubicacion y que puede contener notas de
referencias cruzadas.

Tipo documental: Unidad documental simple originada en una actividad administrativa, con
diagramacion, formato y contenido distintivos que sirven como elementos para clasificarla,
describirla y asignarle categoria diplomatica.

Tomo: Unidad encuadernada o empastada, con foliacion propia, en que suelen dividirse los
documentos de cierta extension.

40
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5. ACTIVIDADES

5.1 Verificar el proceso de organizacion de documentos en los archivos de gestion de las
44 de dependencias de la entidad, en el fortalecimiento del Plan de Gestion Documental
de la entidad.

En cumplimiento a los lineamientos y metodologia archivistica implementadas por la
entidad, realice dos programaciones de visitas a las 44 dependencias, las cuales tenian
como objetivo revisar y apoyar Ia aplicacién de lineamientos archivisticos en la organizacion
de los archivos de gestion partiendo desde Ia clasificacion, ordenacién y finamente la
descripcion documental que tiene que ver con el diligenciamiento de los inventarios
documentales, las evidencias de las visitas realizadas se encuentran sustentadas en las
listas de visitas, asi:

Planiltas de visitas programadas desde 11/06/2024 hasta 12/12/2024, total de visitas 159

Las actividades realizadas:

¢ Revisién de principios y criterios archivisticos con soportes y observacion de unidades
de conservacion y almacenamiento

¢ Apoyo en el proceso de organizacion de los archivos de gestién.
* Apoyo en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales.

Relacidn de las dependencias atendidas y visitadas:

NOMBRE DE DEPENDENCIAS

1 DESPACHO 25 DIRECCION DE CONSTRUCCIONES
26 DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTES

§ ?,E}?;T,E}’)\Rs'g‘spgg‘;ﬁ%’;m,c,\ 27 SECRETARIA DE INTEGRACION,
4 OFICINA CONTROL INTERNO DESARROLLO SOCIAL ¥ MUJER
5 OFICINA DE DEFENSA JUDICIAL é%cmg_ DIRECCION DE INCLUSION Y DESARROLLO
6 OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
7 OFICINA CONTROL DISCIPLINARIO INERNO | 29 DIRECCION DE VIVIENDA
8 DIRECCION DEPARTAMENTAL DE CULTURA | 30 SECRETARIA DE EDUCACION
Y TURISMO 31 DIRECCION DE CALIDAD EDUCATIVA
9 SECRETARIA GENERAL KV DIRECCION DE COBERTURA EDUCATIVA
10 DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIA DE | 22 DIRECCION ADMINSITRATIVA
INFORMACION Y LAS COMUNIACIONES ol SECRETARIA DE SALUD
11 DIRECCION DE sERvVICIOS | 35 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
ADMINSITRATIVOS 36 DIRECCION DE SALUD PUBLICA
12 DIRECCION DE TALENTO HUMANO 37 DIRECCION DE SEGURIDAD SOCIAL Y
13 SECRETARIA DE HAGCIENDA GARANTIA DE LA CALIDAD
14 DIRECCION DE RENTAS 38 SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO,
15 DIRECCION DE PPRESUPUESTO AGRICULTURA, GANADERIA YMEDIO AMBIENTE
16 DIRECCION DE TESORERIA 39 DIRECCION EMPRESARIAL
17 DIRECCION DE CONTRARILIDAD 40 DIRECCION BE DESARROLLO RURAL
18 DIRECCION DE COBRO COACTIVO 41 DIRECCION MEDIO AMBIENTE
19 SECRETARIA DE GOBIERNO CONVIVENCIA | 42 DEPARTAMENTO ~ ADINISTRATIVO  DE
Y SEGURIDAD CIUDADANA PLANEACION
20 DIRECCION DE DESARROLLO | 43 DIRECCION DE POLITICA SECTORIAL
COMUNITARIO 44 DIRECCION DE BANCO DE PROGRAMAS Y
21 DIRECCION DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA | PROYECTOS
CIUDADANA
22 DIRECCION DE GESTION DE RIESGOS Y
DESASTRES
23 SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA
24 DIRECCION DE PROGRAMACION
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Evidencias: Actas resumen,
documentales vigencias 2023 y 2024,

FO-GD-11

23

2015-12-10 V.04 total 159; Inventarios
Publicados en la pagina web de la entidad, link:

hitps:/flwww_casanare.qgov.co/NuestraGestion/Paginas/Tablas-de-Retencion-

Documental.aspx

Inventarios Documentales
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5.2 Validar que los documentos de archivo estén debidamente organizados (clasificados y
ordenados) atendiendo los principios archivisticos (orden origina y principio de
procedencia), antes de describir las unidades documentales en el Formato Unico de

Inventario documental.
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5.2.1 Realice revisitn de series y subseries documentales registradas en las Tablas de
Retencion Documental, para proceder a la validacidn de la informacién documentada en
carpetas y cajas de archivo, de las 44 dependencias, con informacion en soporte digital,
con el fin de encontrar trazabilidad entre la TRD y lo documentado y organizado por
dependencias. Evidencia: Planillas de asistencia FO-GD-11 2015-12-10 V.04

5.3 Revisar treinta (30) Inventarios documentales por descripcion de series y subseries de
acuerdo a las Tablas de Retencion Documental-TRD.

Revisé cuarenta (40) inventarios documentales conforme a los lineamientos implementados
por la entidad vigencias 2022-2023-2024; de igual forma, realicé asesoria en el proceso de
diligenciamiento de los mismos, los cuales se encuentran publicados en la pagina web de
la entidad en el siguiente link:
https://www.casanare.gov.co/NuestraGestion/Paginas/Tablas-de-Retencion-

Documental.aspx

Despacho del Gobernador, Secretaria Privada, Oficina Asesora Juridica, Oficina Defensa
Judicial, Oficina de Control Interno y Gestién, Oficina Control Disciplinario Interno, Oficina
Asesora De Comunicaciones, Secretaria General, Oficina de Tesoreria, Direccion de
Riesgos y Desastres, Secretaria de Infraestructura, Direccién Administrativa y Financiera,
Direccion de Seguridad Social y Garantia de la Calidad, Secretaria General, Direccion de
talento Humano, Secretaria de Hacienda, Direccion de Rentas, Direccion de fesoreria,
Direccién general de tecnologia de informacién y las comunicaciones, Direccion de
setvicios administrativos, Direccién de Presupuesto, Direccion cobro coactivo, Secretaria
de Gobierno Convivencia y Seguridad Ciudadana, Direccién de Construcciones, Secretaria
de Integracién, Desarrolio Social y Mujer, Secretaria de Educacion, Secretaria de Salud,
Direccion de Salud Publica, Direccion de Transito y Transporte, Direccidén de Contabilidad,
Direccion de desarrollo comunitario, Direccion de vivienda, Direccion de cobertura
educativa, Secretaria desarrollo econdmico, agricultura, ganaderia y medio ambiente,
Direccion empresarial, Direccién de Desarrollo Rural, Direccidon de Politica Sectorial,
Direccion Banco de Programas y Proyectos.

5.4 Realizar la identificacion de los asuntos del fondo acumulado y registrarlo en el
inventario documental en su estado natural.

Mediante visita realizada a la Direccién de Transito de Aguazul, realicé la identificacion de
fondo acumulado de asunto referente a procesos de licencias de conduccion y boletas de
salida de entrega de vehiculos. Secretaria de Salud, secretaria de Desarrollo Econémico
Agricultura, Ganaderia y Medio Ambiente, esta evidencia se encuentra en el archivo de
gestién de la unidad de correspondencia en sus respectivas actas de resumen FO GD-11
2015-12-10 V.04

5.5 Presentar informe mensual de las actividades, en el cual se detallan los procesos y las
acciones adelantadas en cumplimiento del contrato, durante el periodo de ejecucion del
contrato.

Elaboré el presente informe de gestion que detallas las actividades ejecutadas en
cumplimiento del objeto contractual.

713
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5.6 Las demas actividades designadas por el supervisor de acuerdo con el objeto
contractual.

Asisti a capacitaciones de gestion documental orientadas por la profesional de archivo de
gestion documental de la Secretaria General, con el fin de complementar mis conocimientos
y asi fundamentar mis saberes al momento de apoyar el proceso de archivo en las
diferentes dependencias de la entidad

Despacho del Gobernador, secretaria Privada, Oficina Asesora Juridica, Oficina Defensa
Judicial, Oficina de Control Interno y Gestién, Oficina Control Disciplinario Interno, Oficina
Asesora De Comunicaciones, secretaria general, Oficina de Tesoreria, Direccién de
Riesgos y Desastres, secretaria de Infraestructura, Direccién Administrativa y Financiera,
Direccién de Seguridad Social y Garantia de la Calidad, secretaria general, Direccién de
talento Humano, secretaria de Hacienda,

Evidencia fotografica.

1y



6. CONCLUSIONES:

= EL Cumplimiento de las actividades del objeto contractual estuvo orientadas al
cumplimiento de la gestion archivistica implementada por la entidad.

= El acompafiamiento y apoyo suministrado facilito |la aplicacion de actividades
archivisticas aplicadas en la organizacién de los archivos de gestion de cada
dependencia.

= La Gestion documental es fuente primordial para la conservacion de los archivos y
facilitar el acceso a la informacion de los usuarios y ciudadania en general.

Elaborado por:

~
Dolly Esther Ricaurte Cipagauta
CC. 66947080
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

R - A Nombre de la Dependencia :
Acompanamiento al proceso de diligenciamiento de los «:D s pache G .

TEMA: . .
Inventarios Documentales de Gestion Codigo: 100

. | Por cada dependencia de la eniidad — Total 44 . P
LUGAR: dependencias  De¢sSpaciies, FECHA: 13- 44z \/
L

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por
depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

OBJETIVO:

23%

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en eI proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo de! proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal dearchivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acomparniamiento al proceso de diligenciamiento de los inventarios Documental, y se ejecutarén las
sgunentes actividades; .

1.1 2¢& k‘ﬁUiSc-\ nlenjans (DOOO{Y\&P’I 4(}‘ =2e QU?CL..QMC‘E\C} .
oen fallo [oS  Senes oe  Tpformes ode  Geshaod gy

1.2"¢:n.{;mmes Ao Cc»nflvai. 39 %c::licji‘LO\ c:gu?»\-e o e TED

1.3- ;QP_IM[Q\( tg? {Mocian Ct\macecmodca 2w X ouchive e
Dodumey e qpodV,

140rganu Yy da‘s\chm arthmive  para hauslea~t. e
Wrmadeo " Foid.

2. Observacién: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.13e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD. -

2.2 |dentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestién v direccionarlos , al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para |a revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva

dependencia para su correccion) |

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.qov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1det
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+

Cdsanare
350 200 - 20
Yopal, 21 de Abril de 2020 Al contestar cite éste Nimero
20036
Doctor .
AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA GOBERNACION DE CASANARE
Oficina de Instrumentos Piblicos RADICACION DE CORRESPONDENCIA
Calle 74 No. 13-40
BOGOTA,D.C. 26 MAY 2020

Hora MCO&Q —&

N° de Radieacién —— O 3 7 U 5

Asunto: Medida Cautelar.
Cordial Saludo,

En atencion al asunto de {a referencia, le in Qrmo que mediante Resolucion No. 0247 de
fecha 21 de Abril de 2020, emanada de la D:reccton de Cobro Coactivo, dentro del proceso
Administrativo de Cobro Coactivo No. 20036’ ordené el embargo del Bien inmueble
Identificado con Matricula: Inmobiliaria No. 50N-1024721, ubicado en CALLE 131A No. 129-
69 del Municipio de BOIGOTA D.C., de propiedad del sgfior JAIRO RODRIGUEZ PINEDA,
Identificado con cédula-de’ cnudadania No. 79.531.182.
iﬁ’» 1 N

En consecuencia, ruego a Ustéd inforniar a este Despacho Gue se acaté tal medida, una
vez inscrito el embargo se remlta cértificado de tradicion y\hbertad donde conste su
inscripcion.

ur

Atentamente,

Reviso:
Profesional de poyo Cto No. 069 de 2020

Proyectd: EDINZO ZARZA
Profesianal de Apoyo Cto 0199-2020

Anexo: cuatro (4) copias originales de la resolucién No. 0247 de fecha 21 de Abril de 2020,

Carrera 20 No.8 - 02, Cdd. Postaf 850001, Tel. 6336339, Fxt. 1320 Yopal, Cakanare idet
www.casarnare.gov.co — cobrocoactivo@casanare.gov.co




ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

MIT: 8920002708

L o _— Nombre de lg Dependencia :
Acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los 5¢c. ?i U Oj] 5

Inventarios Documentales de Gestion Codigo: 111G

TEMA:

. | Por cada dependencia de {a entidad - Total 44 ) s
LUGAR: dependencias  Secitlon ¢ rPo’ IJade. FECHA: 43 N 4'{ 7-0?-\/

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
General de [a Nacion- AGN,, en lo referente al diligenciamiento de los archives de Gestion por
depedencia para controlar, recuperar y localizar 1a informacion contenida en los documentos,
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

OBJETIVO:

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompaiiamiento en el proceso de diligenciamiento de fos inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestién

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realiz6
acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

1.1

0 [ ] y P .
Vo Se hd diligéerct acleo NUéAdon o DocdMérilter |

{
1.2 [%nc/!;ml( . Mefo cle ffTabaw pery o (:(’Rll"‘qff/to;‘c;k
Gt/lUS-FC A {a  TED '

1.3

1.4

2. Observacién: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.18e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacién alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarios al  comeo
barbara.carvajal@casanare.qov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad

y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cdd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
wwwy.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1det
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.*. ; -"1_":~¥’i
Casanare 07—’
350 200 - 20
Yopal, 23 de Abril de 2020 Al contestar cite éste Nimero
19658
Doctor(a)

MARIA NELLY PERAFAN CABANILLAS
Oficina de Instrumentos Publicos
Carrera 22 No. 21A - 33

Yopal

BERNACION DE CASANARE
RADICACION DE CORRESPONDENCIA

26 MAY 2020

N e Rachoarmtn . 03718

En atencidn al asunto de la referengia, le informo que medlante Resolucion No. 0259 de
fecha 23 de Abril de 2020, emanadajde la Direccion de Cobro Coactivo, dentro del proceso
Administrativo de Cobro Coactivo No. 19658, se ordend el embargo del Bien Inmueble
Identificado con Matricula Inmobiljaria No. 470 46299, ubicado en el Municipio de
NUNCHIA, de propiedad del sefior (&) NELSG)N EENRIQUE ROA GARZON Identificado (a)
con cédula de ciudadania No. 6.749364. '~

Asunto: Medida Cautelar.

Cordial Saludo,

En consecuencia, ruego a Usted informay a este Despacho que se acaté tal medida, una
vez inscrito el embargo‘“se remlta certiftbtado de tradicion y libertad donde conste su
inscripcion. AN

by

Atentamente,

SANDRA(ADALGIZA GARCIA GARCIA

Profesiona)l Universitario.

Anexo: cuatro (4) folios

Carrera 20 No.8 - 02, Cod. Postal 850001, Tél, 6336339, Ext. 1520 Yopal, Casanare ide 1
www.casanare.gov.co — cobrocoactivo@casanare.gov.co




ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

NIT:BOI099210-4 2—(@

Nombre de la Dependincia :

Acompafiamiento al procesc de diligenciamiento de los (Larg Aepea ,;.j";';{jﬁ:a )

TEMA:

Inventarios Documentales de Gestion

Codigo: 790
Por cada dependencia de la entidad - Total 44

. < .
LUGAR: dependencias FECHA: ﬂ‘J/’/"J’f / 2029,

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
General de Ia Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por
depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

OBJETIVO:

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al cbjetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
compafamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutaron las
iguientes actividades: .. - - L

1.1 %e Feieid fo. Uinte en howa ob o maporo Qeeierch el

YCroredvy N fp WIvid o Vigdar en hotal of 10 lorde Y en

12 0ihina de lat dol ogafionei oot odendlid o persone deslinadds
[Diano {Arolna  Mildhal ).

1.3

1.4

2. QObservacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcioén Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestién en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacidn alfabetica registrada en las TRD. -

2.2 Identificacién de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacién y localizacién de la
informacion alll aimacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

2.4Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos. al correo
barbara.carvajal@casanare.qov.co para la revisidn y posterior publicacién en la pagina web de la entidad

y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccién)

Carrera 20 No.B-02, Céd. Postal 850001, Tel, 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
Www.casanare gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de
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Gobernaciin de
Ca§=anare

350 200 - 20

Yopal, 21 de Abril de 2020

RNACION DE CASANARE
RADICACION DE CORRESPONDENCIA
Sefor
CESAR MARTIN GUAIS ROJAS 2 6 MAY 20720

CALLE 51N, 26-35
YOPAL - CASANARE

MY de Radicariin

B-~03795

Asunto: Citacion para Notificacion Personal.
Cordial Saludo,

Sirvase comparecer a la oficina de{Cobro Coactivo de la Gobernacion de Casanare,
ubicada en la carrera 20 No. 8 - 02 Piso 3 de la ciudad de Yopal, en horarics de
oficina, dentro de los diez (10) dias, habiles siguientes a la fecha de recibo de la
presente comunicacion, para efectos de notificacion personal del Auto de
Mandamiento de Pago No. 0189 de fecha 21 de Abril de 2020, proferido dentro del
proceso de Cobro Coactivo No. 19894, que se adelanta en su contra, por concepto
del no pago del impuesto sobre vehiculos omotores, correspondienie al
Vehiculo, marca YAMAHA, modelo 2011, placa JNZ-08C.

Se le advierte que si vencido.gste-plazo y no comparece, gsta oficina procederd a
notificarle el acto Administrativo_por correo, de conformidadycon o dispuesto en el
Articulo 604 del Estatuto Tributario del Departamento de Casanare.

Atentamente,

INCON CONTRERAS
obro Coactivo.

Revisé: @Meﬁo
Profesional de Apoyo Cto No. 069 de 2020

i

Proyectd: EDINZO ZARZA
Profesional de Apoyo Cto 0199-2020

Carrera 20 No.8 - 02, Cod. Postal 850001, Tél, 6336339, Ext. 1320 Yopal, Casanare f1det
WWW.£a5anare.gov.co — cobrocoactivo@casanare.gov.co




ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

"
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A fiamiento al | de diligenciamiento de los Nombre de la Dependencia :
TEMA: companamiento al proceso de dilig n O f’l'ana De pt/nSa fu d,‘qb /

Inventarios Documentales de Gestion Codigo: 730
. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 .
LUGAR: dependencias FECHA: 03. 2. 2020./,

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacidn- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por

" | depedencia para confrolar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompaiiamiento en ef proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

5ESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de ia visita realizada en la fecha registrada, realizo
acompaiiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

1.1

1.2 Gn-,'rff/qron invene wo docw mendal vigenera s

13 2023 ¥ 90V,

1.4 P@mo{ﬁml{ q//usazt a la Ted

2. Observacioén: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcion Archivistica.

2.15e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 Identificacion de las unidades de conservacion para fa adecuada ubicacidn y localizacion de [a
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacién) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo.
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revisién y posterior publicacion en la pagina web de la entidad

y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a Ia respectiva
dependencia para su correccidn) '

Carrera 20 No.8-02, Céd, Postal 850001, Tel. 8338339, Ext.1564 Yopal, Casanare
WWw.casanare.qov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de1




ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V.04
T/ B93090216°4
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompanamiento;
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita:
3.
i ASISTENTES :
: Nombre Completo Cargo/Dependencia Correo Electrénico __ Firma
Delly Picaprle tA.Sec. Geneval | dolperzzagmajl.com Detf? |
t T 7

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare,gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1ded




ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

dabe
RiT:602000216-5 Z I Z

Acompafamiento al proceso de diligenciamiento de los Nombre de Ja Dependencia .
P P g C.znl. Disciplmerme

TEMA: . L
Inventarios Documentales de Gestion Codigo: ) 4((, o

Por cada dependencia de la entidad — Total 44 )
P a FECHA: /3 . 41, 207Y

LUGAR: dependencias

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
General de la Nacidn- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestidn por
depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

OBJETIVO:

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompaiiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. _Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de a visita realizada en la fecha registrada, realizd
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

1.1

. a1 ) 1 . i =
Dil :’cg eneaoy 2 SY dvtalidad el moéiton o Uocu m{v’z-v"c /
1.2Ccn Jvo(o« 3 [a § 5%01:?'&.9

1.3 Sala“c-/iwLaf mesSa ¢l 'ﬁ’c?ba}@ 'POWC? /L’(Uﬁ“ﬁ-r TE7D.

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcion Archivistica.

2.1 8e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacién alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacién de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacién y localizacion de la
informacion allf almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarios al correo
barbara.carvajal@casanare.qov.co para ia revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No,8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www .casangre gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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NIT:B92099210-0

350 200 - 20

GOBERNACION DE CASANARE
Yopal, 21 de Abril de 2020 RADICACION DE CORRESPONDENCIA
2 6 MAY 2020
Sefior

SO

PEDRO ALONSO CETINA HERNANDEZ

ora \ Codigo
CARRERA 22 No. 27 SUR - 11 PISO 1 N e e
BOGOTA, D.C. - BOGOTA, D. C. » Radieaciin
Asunto: Citacion para Notificacion Pergonal. %@@0 3 7 g 9

Cordial Saiudo,

Sirvase comparecer a la oficina de Cobro Coactivo de la Gobernacién de Casanare,
ubicada en la carrera 20 No. 8 } 02 Piso 3 de la ciudad de Yopal, en horarios de
oficina, dentro de los diez (10) é’as habiles siguientes a la fecha de recibo de la
presente comunicacion, para efectos gd%, notificacion personal del Auto de
Mandamiento de Pago No. 0190 de Yecha:21 de Abril de 2020, proferido dentro del
proceso de Cobro Coactivo No. 18921, ue se adelanta en su contra, por concepto
del no pago del impuesto sobre veh?bm{os automotores, correspondiente al

P

Vehiculo, marca YAMAHA, inodelo 1981, plata VRA-38.

Se ie advierte que si vencid%\gsté-{ﬁl’azo ¥y no zmgrece, esta oficina procedera a
notificarle el acto Administrativp por-correo, de conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 604 del Estatuto Tributario del Departamento de Casanare.

Atentamente,

NESTOR TRERAS
Directo Cobro Coactivo.

Revisé: '@%&eﬁo )
Profesional de Apoyo Cto No. 069 de 2020

Proyectd: EDINZO ZARZA
Profesional de Apoyo Cto 0199-2020

Carrera 20 No.8 - 02, Cod. Postaf 850001, Tél, 6336339, Ext. 1320{Yopal, Casanare 1da i
www.casanare.gov.co — cobrocoactivo@casanare.gov.co

£522085053580683799 |
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11

e
NI:802090218-&

. - N Nombre de la Dependengia :
TEMA: Acompanamiento al proceso de diligenciamiento de los bicino Go nl@?’ Tn ‘L’/ﬂ" o

Inventarios Documentales de Gestién Codigo: Cos hoo 50
. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 )
LUGAR: dependencias FECHA: /3 . //, goztﬂ

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por

" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones,

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizo
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

1.1

. f ] I
Mo _endiagron ¢l tauendane DocdMen Lyl Jporo
12___Correccipnes. _se hite lo uiside en 9 opo/fuw'a/cfe/(a;

15 No_epdabon.

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcion Archivistica.

2.18e deben organizar los archivos de gestién en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 [dentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacién y localizacién de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcién documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacién) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.qov.co para la revision y posterior publicacién en Ia pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a |a respectiva

dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, C6d. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
WWW.casanare, qov.co Jmecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
e 2015-12-10
Gobemane V.04
Casanare
NIT:8920909216-0
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafiamiesnto;
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita;
3.
ASISTENTES
; Nombre Completo Cargo/Dependencia . Correo Electrdnico Firma
o 7 s |
Delly Ricavcle . |Toh . Seer. benewal] dolys 22 gmorl cad Doty

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, ExL.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov,co mecicalidad@casanare.gov.co ide




ACTA RESUNMEN

1
)
FO-GD-11 2
2015-12-10 '
V.04

i ———————————
HIT:892099218-6

A Aamiento al de dil iamiento de | Nombre dg la Depgndencia:
TEMA} companamiento al proceso de diligenctamiento de los OF (C&fﬂuﬂi CC)C*;C?”‘{S"

Inventarios Documentales de Gestidn Codigo: v{%)
Por cada dependencia de la entidad — Total 44

LUGAR: | 4o erdencias FECHA: 3. 4. P07

Cumplir con los hallazgos identificados en e! Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacién- AGN , en [o referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por

" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompaiiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realiz6
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

1.1

2 l : i + { 1 ] I . »
J;‘l{c‘pﬁmc‘/i'ar el moeidane en sSU dodclidocd  con dode s
1.2 ,CJS sZm ¢S docomen I'G?Lé <.

13_o_$¢ cocpgic los ;'0'”6’?5&{/ 5§ en o OrGen Zecicrn
t’! CleS\fqdecocicorn & Docd 2y,

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.18e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacién aifabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacidn y focalizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestiosn y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterjor publicacion en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccién)

Carrera 20 No,8-02, Cdéd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
wwyy casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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Casanare

NIT 8920990215-6

350 200 - 20

GOBERNACION DE CASANARE

Yopal, 28 de Abril de 2020 RADICACION DE CORRESPONDENCIA

Sefior 2 6 MAY 2020
ARIEL SANCHEZ GONZALEZ '
N de Radicacton

CARRERA 31 A No. 20-83
WE=03 804

YOPAL - CASANARE
Asunto: Citacion para Notificacién Pefsonal.

Cordial Séludo,

Sirvase comparecer a la oficina de Cobro Coactivo de la Gobernacién de Casanare,
ubicada en |a carrera 20 Np. 8 - 02 Piso 3 de la ciudad de Yopal, en horarios de
oficina, dentro de los diez [(10) dias habiles. siguientes a la fecha de recibo de la
presente comunicacion, para efectos de notificacion personal del Aute de
Mandamiento de PagoﬁNo 213 de fecha 28 de Abril de 2020, proferido deniro del
proceso de Cobro Coactwo Q 20011, que se adelanta en su contra, por concepto
del no pago del lmpuesto\ bre vehiculos automotores, correspondiente al
Vehiculo, marca HONDA, modelo 985 placa VRJ-90.

Se le advierte que si vencido este plazo*y no comparece, esta oficina procedera a
notificarle el acto Administrativo por correo,Me conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 604 del Estatuto Tributario del Depart\a ento de Casanare.

Atentamente,

NESTOR CON CONTRERAS
Directo Cobro Coactivo.

Revisé: @Jﬁ%eﬁo
Profesional de Apoyo Cto No. 069 de 2020

Proyecto: EDINZO ZARZA
Profesional de Apoyo Cto 0199-2020

Carrera 20 No.8 - 02, C6d. Postal 850001, Tél. 6336339, Ext. 13'20 Yopal, Casanare Tde 1
www.casanare.gov.co — cobrocoactive@casanarelgov.co




ACTA RESUMEN

) 5% V. 04

obarfiacion de
CasSariare
Acompanfamiento al proceso de diligenciamiento de los Nomore d;}la DePenF f o - 1!
. ey g .
TEMA: Inventarios Documentales de Gestion :th ion Lo Y onfm
Codigo: { 3o
. Por cada dependencia de la entidad — Total 44 . | 90 _
LUGAR: | oo e o FECHA: (Y. /. 2024/, B
Cumplir con los hallazgos identificados en e! Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimienio de sus funciones,

[r]

AGENDA/ACTIVIDADES

1. _Acomparfiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo def proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:
1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé

acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

2 fes Ibr;'noio adSesSon' e § !P&TO- 12 e‘zn*f"?-tqo oled muem-fvh"a
12_Ptro  No he bo persong [ gl lo Ofi/ff{mcﬂ‘cfra, J‘Gm/)aca

1.1

1.3 NOS alevdieron  cooneo  se pmqmmaém uisi tas.

1.4

2. Obsgwacién: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcion Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestidn en las unidades de almacenamiento, conforme a la
arganizacion alfabetica registrada en las TRD. -

2.2 ldentificacién de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacion alli almacenada.({ marcacién de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion { ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

2.4Hacer entrega de los inventarios documentales de gestibn y direccionarlos al correo
barbara.carvajai@casanare.qov.co para la revisién y posterior publicacion en la pagina web de ia entidad

y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos i
dependencia para su correccion) # 8 respectiva

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
Www.casanare gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V.04
THIT:BOILUOZ16-8
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafiamiento;
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita:
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia , Correo Electronico Firma
Tolly A con-te TA. Séor. 6eneial] clol¢ evzzpgmarlenn| @onf

Carrera 20 No.8-02, Cad. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.qov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de1




246 .

ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
TT.39209921 66
T - N Nombre de |a Dependencia :
TEMA: Acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los -fa e Generol.
inventarios Documentales de Gestion
Codlg_o. 700
. Por cada dependencia de la entidad — Total 44 . ]
LUGAR: | oo o8 oins FECHA: (U. /1, 2014,
Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archives de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
- de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrolio del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestién

DESARROLLO:
1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de |a visita realizada en la fecha registrada, realizé

acompaniamiento al procesa de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

1 I " ] . £
Mo se w{'rco‘/o ed nuentanc con  doolos [af Sen?)
12 do e men Lalér gut eSalan en /q TRD.

1.3 MComplc/an oA mw&ﬂ-ﬁan‘o,

1.1

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerde 001 de 2024 Funcion Archivistica.

2.1 Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacién alfabetica regisirada en las TRD.

2.2 ldentificacion de las unidades de conservacidn para la adecuada ubicacién y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante),

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer enlrega de los inventarios documentales de gestibn y direccionarios al correo
barbara.carvajal@casanare.qov.co para la revision y posterior publicacion en [a pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336338, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
v, 04
WIT:BGI0902168-8
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafiamiento;
2. CGumplir con [as observaciones realizadas en el proceso de la
visita:
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia Correo Electronico Firma
JDO”c{ Picerte Tell. Seeve_Geneval, dolier?2s? qmarl com| Detnf?

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext,1564 Yopal, Casanare
Www.casanare.qov.co mecicalidad@casanare.gov.co
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ACTA RESUMEN

V. 04

et s .
NI &02090278-8

I s . Nombre de la Dependencia :
Acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los T T. Comven leeione ®

inventarios Documentales de Gestion Codigo. 77 40

TEMA:

Por cada dependencia de la entidad — Total 44 FECHA: 4({ 4 A, ?C”'Z_\f-

LUGAR: dependencias

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
General de la Nacidén- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por
depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion cantenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

OBJETIVO:

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios decumentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acompafamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutaron las
siguientes actividades:

1.1

1.2

1.3

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos

archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcidn Archivistica.
4

2.1 Se deben organizar los archivos de gestién en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacién alfabetica registrada en las TRD.

2.2 ldentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacion alli aimacenada.( marcacién de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacién ( ubicacién) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

2.4 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion vy direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revisién y posterior publicacion en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.qov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de 1
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350 200 - 20

Yopal, 01 de Abril de 2020

Sefior
JORGE EDUARDO VASQUEZ CUSGUEN
CALLE 41 No. 15 - 80
YOPAL - CASANARE

ACION DE CASANARE
RADICACION DE CORRESPONDENCIA

26 MAY 232

Hora M Cadigo.,

N® Ae BadiraciAn

§E%03 900

Asunto: Citacidn para Notificacion Personal.

Cordial Saludo,

Sirvase comparecer a [a oficina de Cobro Coactivo de la Gobernacion de Casanare,
ubicada en la carrera 20 No. 8 - 02 Piso‘3 de la ciudad de Yopal, en horarios de
oficina, dentro de los diez (10) dia habiles siguientes a la fecha de recibo de la
presente comunicacion, para efectes de nofificacion personal del Auto de
Mandamiento de Pago No 0143 de fecha 01 de Abril de 2020, proferido dentro del
proceso de Cobro CGaCthOﬁNO 19876, que.se adelanta en su contra, por concepto
del no pago del impuesto: sobre vehtcu automotores, correspondiente al
Vehiculo, marca RENAULT, modelo 1995, placa,UYK-084.

Se le advierte que si vencido este plazo y no co%ece, esta oficina procedera a
notificarle el acio Administrativo por correo, de confo \gnidad con lo dispuesto en el
Articulo 604 del Estatuto Tributario del Departamento de Casanare.

Atentamente,

NESTOR = ONTRERAS
Director ge’Cobro Coactivo.

Reviso: 0 Trdefio
Profesional de Apoyo Cto No. 069 de 2020

Pro%e’cm: EDINZO ZARZA

Profesional de Apoyo Cto 0199-2020

g

Carrera 20 No.8 - 02, Cod, Postal 850001, Tél. 6336339, Ext. 1320 Yopal, Casanare Tde 1
www.casanara,gov.co — cobrocoactivo@casanare.gov.co




ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

NEf:892000218-4

o _— Nombre de la D den
Acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los ;2 re ecj oe;;en jo?m S #’Qf
Inventarios Documentales de Gestién A Ll g

re r

TEMA:

Codigo:

f n . . 'j
Por cada dependencia de la entidad — Total 44 FECHA: /£¢f .{,{ orAv

LUGAR: dependencias

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
General de ia Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
depedencia para controlar, recuperar y localizar {a informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

OBJETIVO:

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestién

DESARROLLO:;

1. El personal de archivo en cumplimiento al cbjetivo de Iz visita realizada en ia fecha registrada, realiz6
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

1.1

A £ ] £ "
NN a‘qenofar el fosmnato foicd. con sus S !Dc’c: ROoo s cod
1.2 0]-( ur‘qrzna‘a S gf .!c'fn‘a S Con #Jofa ¢ {‘ce $  Sen'es,

13_Andar, la esdanlevo ok Hmocep. (archiveckres o

£S4an < Qﬁe £S5 sue [16S. ]

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.13e deben organizar los archivos de gestién en las unidades de almacenamiento, conforme a Ia
organizacidn alfabetica registrada en las TRD.

2.2 Identificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacién y localizacion de la
informacion alli aimacenada.{ marcacién de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacién ( ubicacién) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva

dependencia para su correceion) i

Carrera 20 No.8-02, Céd. Pastal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare,gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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CaSaridre
350200 -20 GOBERNACION DE CASANARE
Yopal, 13 de Abril de 2020 RADICACION DE CORRESPONDENCIA
. 26 MAY 2020

MIGUEL ANGEL RIVERA MACHADO
Calle 33 No. 44-25
Yopal - CASANARE

7}
_(IS (“'2 > U\/
Hora _lL Codigo. 452—-/_

N? de Radicarian

Asunto: Citacién para Notificacion'Personal.

Cordial Saludo,

Sirvase comparecer a la oficina de CoBro Coactivo de la Gobernacién de Casanare,
ubicada en la carrera 20 No. 8 - 02 P:33\3 de la ciudad de Yopal, en horarios de
oficina, dentro de los diez (10) dias habllesxgtlgwentes a la fecha de recibo de Ia
presente comunicacién, para efectos deé hotificacion personal del Auto de
Mandamiento de Pago No. 0162 de fecha 13 de \bnl de 2020, proferido dentro del
proceso de Cobro Coactlvo No. 19893, que se adel?nta en su contra, por concepto
del no pago del lmpuesto sobre vehiculos aufemotores, correspondiente al

Vehiculo, marca HONDA, modelo 2012, placa JOR-98C.

Se le advierte que si vencndo e§te plazo y no comparece, esta oficina procedera a
notificarle el acto Administrativo por correo, de conforgﬁdad con lo dispuesto en el
Articulo 604 del Estatuto Tributario del Departamento de Casanare.

Atentamente,

NEST - ON CONTRERAS
Directo Cobro Coactivo.

Revisd: @‘Mﬁo
Profesiongl de*Apoyo Cta No. 069 de 2020

6 ﬁ"" /
Proyecto: EDINZO ZARZA

Profesional de Apoyo Cto 0199-2020

Carrera 20 No.8 - 02, Cdd. Postal 850001, Tél 6336339, Ext. 1320 Yopal, Casanare ide1
www.casanare.gov.co — cobrocoactivo@casanare.gov.co

-Z)ﬂf



ACTA RESUMEN

Gobamacidn da V. 04
Casanare
NIT:B92000270-8
L. - S Nombre de la Dependencia |, -l
. Acompaiiamiento al proceso de diligenciamiento de los . N e ]
TEMA: Inventarios Documentales de Gestion “D'rci ceign Talead /’/Vmanu
Codigo: 230
. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 )
LUGAR: dependencias FECHA: | L/, [ [ 1 C/

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

OBJETIVO:

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

. I 3 " ] 4
22 NiZe el thuent= ;o {r%ro Jaf lavwen  Sen25 AOc2m €zt~
12 _Les por INGyehir al  forma [ foid

1.1

13.5¢ visite en 2 0’)00(#(//1?&600—?5' Y ro essbe pev So-

2. Observacién: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestidon en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacién alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacion de las unidades de conservacidn para la adecuada ubicacidn y localizacion de ia
informacion alli almacenada.{ marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar ia signaturizacion ( ubicacién) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer entrega de [os inventarios documentales de gestion vy direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacion en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG { en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext,1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V.04
[ Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafamiento:
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita:
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia , Correo Electrénico Firma
7}0”(} Kicaurie A, Sec. Géntso [ | clolyerz zﬁr:;maf.f,nctwm . @abufz .

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.qoy.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de 1
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

WIT: 8920992158

Nombre g la Depen cla !
H G ocrc’ ele)
Codigo: 380

Acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los .

TEMA: Inventarios Documentales de Gestién

. Por cada dependencia de la entidad — Total 44 )
LUGAR: | 4or o802 o< FECHA: 15. % 709¢/

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por
depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producides por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

OBJETIVO:

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompariamiento en e} proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestién.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion
DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de Ia visita realizada en la fecha registrada, realizd
acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

1.1 , ) , '
nhregjo  tnvendano ~ Docwmizata]

1.2

1.3

1.4

2. Observacién: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1 Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD,

2.2 |dentificacion de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacion y localizacién de la
informacién alli almacenada.{ marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacién) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.qov.co para la revision y posterior publicacion en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueitos a [a respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanase.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
TTTBs3099316 6
Compromisos: ‘
1. Fijar fecha.de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafiamiento:
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
vigita:
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia . Correo Electrénico Firma
Dl Ricaovle A Seer. 6¢neval | dolperaaddgmar [ com| Doref?.
T LS Li ¥
Carrera 20 No,8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1det




ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V.04

NITi892000216-5

Nombre de la Dependencia |

ANY

} Acompafamiento al proceso de diligenciamiento de los . " e
TEMA: Inventarios Documentales de Gestion :D',r(_co'on Pendas
Codigo: 310
. | Por cada dependencia de [a entidad — Total 44 . ‘
LUGAR: | 4 ependencias FECHA: |F ({.2c02 ¢

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetive de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de [os Inventarios Documental, y se ejecutaron las
siguientes actividades:

11

i N 1 . ] f
S eondéena e (nuéhtario docoméidag] . mc@mlple-f-a cle
12 S2&1£8 Y Subser’es

13_9<¢ [es mam’#és—{c ole QJUSL a la TED.

4 Yo cvoendan con ’p&rSonc,{. cte cwvlhiue

2. Observacién: En esta aclividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacion de las unidades de conservaciéon para la adecuada ubicacién y localizacion de la
informacion alli almacenada.{ marcacién de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en [a pagina web de la entidad

y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diigenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccién)

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel, 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1det
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
: __ 20161210
Gobemaénde V.04
Casanare
NIT:B92099216-8
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana porterior a la visita de
acompafiamiento:
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita:
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia Correo Electrénico Firma

Dolly Brawrlk ¢, | A, Seor. Gentrol clolperzze gmail com | Detp.

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
Www.casanare.qov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de1




vt

232

ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V.04

NIT:B92090216-6

Nombre de la Dependenma

TEMA: Acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los J [rece’o? ol PMSU 20 85'\4}

Inventarios Documentales de Gestion

Codigo: 320 '
. Por cada dependencia de |a entidad — Total 44 .
LUGAR: | 4/ endencias FECHA: (& . (|-fo7Y.

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
. | General de la Nacidn- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por

OBJETIVO:

depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos

de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. Ef personal de archivo en cumplimiento al objetivo de fa visita realizada en la fecha registrada, realizo
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguienies actividades:

1.1

1.2éh'll>t¢'?cfrc5n moc?/llc:rh‘o Dou}me—ﬂ-!-c.[ a/. olre.

1.3 Vemh‘&nlré 2]US (Lé a lo TRI. v clft:”qMc:‘c,r furmla

[

14 otC actuid [{Zacics ot Sen'<) < S‘uéS‘f’ﬁé’f_

’

2. QObservacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1 Se deben organizar los archivos de gestidn en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 dentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacidn y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar fa signaturizacién ( ubicacidn) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

2.4Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion vy direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacion en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su cotreccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de 1
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
Compromisos;
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafamiento:
2. Gumplir con las observaciones realizadas en el proceso de [a
visita;
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia , Caorreo Electrénico Firma

g@[[i @[Cétwk- TA. See. Geneag (. clo[»( MZZ&D?ma:‘Lcom Bt «

Carrara 20 No.8-02, Cdd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.qov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de




ACTA RESUMEN

V. 04

NITtB02Z009210-6

1 . - L Nombre de la Dependencia :
Acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los DIRCCGn de Te) (:)IQ‘.YTQ '

" TEMA: - i
Inventarios Documentales de Gestion Codigo: 330 -

LUGAR:

Por cada dependencia de !a entidad — Total 44 caa as Fape
dependencias FECHA: 14 [14 / 1024 .

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

OBJETIVO:

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizo
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutaron las
iguientes actividades: . ) ‘

11,2 teuto iwenderio docomental, Yo evidencic. ge o la fedo o hon
Wecho gracedimiento para aiuite o o TrD, no efHd (omblelo el intendai

12 No_cuenden con _ondadel de  conetyacian.

1.3

14

2. Observacién: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.18e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 ldentificacion de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacion y localizacién de la
informacién alli aimacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacién ( ubicacién) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

2.4 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvalal@gasanare.qov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva

dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel, 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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N DE CASANARE _C522085224280057384

: DEEMPLAZAMIENTO PARA DEGLARAK
RADICACION pE CORRESPON TO FOL:E A

9 &M N 2020 201 4—-01.—02

i V. 02
Casanare )} S OL—— d
Cesdhidre /i Na=0579y

42040-12
-;rhr‘:ar‘tﬂn =

EMPLAZAMIENTO No. 202000001554 R FECHA: 2020-05-22
CONCEPTO: IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES [ , <.
PLACA - KCK951 ANO: 2016,2018
SECRETARIA DE HACIENDA - DIRECCICN DE RENTAS AREA FUNCIOMNAL: FISCALIZACION TRIBUTARIA
Nro, EXPEDIENTE: [VA-1618-2020-001564 FECHA: 2020-05-22
CONTRIBUYENTE: LUIS ENRIQUE DIAZ PABON IDENTIEICACION: CC 17330301

. MUNICIFIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCION: CARRERA 12 No, 2 - 35 TAORAMENA CASANARE

El{La) suscrito(a) funcionario(a) aslgnado(a) & las funcicnes de Flsgaff zacion Tributaria de la Direccién de Rentas de Casanare, en
uso de sus afribuciones legales, especialmente las conferidas pordds articulos 337 y 338 de la Ordenanza 016 de 2015, art. 2 de la
Resoluclén de la Secretaria de Hacienda Departamental No. ,#15 de 2004, previa comprobacion de que el contribuyente anles
mencionado no ha presentado la declaracion del IMPUESTO SOBRE VEHiCULOS AUTOMOTORES, de los pericdos arriba
sefialados, en los términos establecidos por los articulos 138 a 151 de la Ley 488 del 24 de dicilembre de 1998,

‘.4:». T

LO EMPLAZAé~ f’“

R
Para que dentro del término de un (1) mes, contado a/partir de Ia notifi caclén d
presentar la declaracion del IMPUESTO SOBRE VEI-I CULOS AUTOMOTORES;

T,
esente emplazamiento cumpla la obligacion de

L e

ibdo(s) 20’[6 2018, del siguiente vehiculo:

Placa KCK951 "
Marca TOYOTA A .
Linea FORTUNER 27L4X2MT  \ >
Modelo 2012 LY

Cilindraje 2694 AN £ o

Clase CAMPERO Ty C et

El contribuyente debe presentar la declaracion llguidando jagando la sancién aplicable por la extemporaneidad vigente al
momento de entrar en mora, de acuerdo.a lo establecido en el Articulo 525 de Ia Ordenanza No. 016 de 2015, modificado en el
articulo 22 Inciso cuario de la Ordenanz&i024 de 2017, que seﬁa]a\:La sancion por extemporaneidad aplicable al impuesto sobre
vehlculos automotores sera equlvalegle na_por ciento (1%} del valog del impuesto a carge, liquidada por mes o fraccion de mes
de retardo sin que exceda del cien por clento; (100%) detl impuesto”. Articulo 526 de la Ordenanza No, 016 de 2015, modificado en
el articulo 23 inciso tercero de la Ordenanzgéf‘{) ~de 2017, "SANCION POR DECLARACION EXTEMPORANEA DESPUES DE
EMPLAZAMIENTQ. Cuando la presentacion extemporénea dela declaracmn%se haga después de un emplazamiento para declarar
o de Ia notificacién del auto que ordena una Inspeccmn tributaria, 1a sancién pop extemporaneldad prevista en el articule anterior se
elevaré al 2% del total del impuesto a cargo, por- mes O ifraccion de mes de retardo, sin que pueda exceder del 200% del impuesto”.
Tenlendo en cuenta que valor minimo de cualquier. sancién, es equivalenle a Ia‘,‘sanmdn minima como lo establece el articulo 524
del estatuto Tributario departamental, el cual mediante la Ordenanza 024 de 2017 artfculo 21 incluyd que la sancion minima
aplicable al impuesto sobre vehliculos automotores serd equivalente a clnco (5) sa rios minimos legales diarios vigente al momento
del page. Igualmente se deberd pagar intereses moratorios por cada dla de retar o en el pago (actualizados), los cuales deben ser
liquidados con base en la tasa de interés de mora vigente en el momenio del respectivo pago, fijada por ef Gobierno Nacional,

La respuesta al presente emplazamiento debe ser presentada ante la Direccitn e Rentas de Casanare ublicada en la carrera 20
No. 8 - 02 edificio CAD, Yopal Casanare. .
»

NOTIF[QUESE Y CUMPLAS

CLAUD! MONTANA RODRIGUEZ
Profesional Universitarj
Resolucién de Competencia No. 2158 del 06-09-2004
Direccién de Rentas Depaftamental

Proyectd: EUSEBIO ABRIL CPSP No. 0233-2020

Carrera 20 N° B - 02, Cod. Postal BS0001, Tél. 6336339, Ext. 1341, Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co - rentas@casanare.gov.co

/a




ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V.04

NIT:892090218-~0

. - N Nombre de la Depengencia : N
Acomparfiamiento al proceso de diligenciamiento de los P O% (é : 4 éf{r'dcz

TEMA: Inventarios Documentales de Gestién J)N.CCCI 29
Codigo: 34n
. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 )
LUGAR: dependencias FECHA: & 4. 2ot "’/

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
ORJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. _Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrolio del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestién

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de a visita realizada en la fecha registrada, realizo
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutaron las
siguientes actividades:

1.1

12_2e hacéh oé)sf&roofcfonﬁj era Ccnrrcq,"r ole ,‘Cymnc.lo

1.3#v:°o/-fmv¢nlan*o/) ¢ _entegan al (a4 L£che.

1.4

2. Observacidon: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacién alfabetica registrada en las TRD.

2.2 Identificacidn de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacion y localizacién de Ia
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacién ( ubicacién} de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestibn y direccionarlos al correo
barbara.carvaial@c_:asanare.qov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva

dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1det
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V.04

PPz

Gobemacion de
Casanare

NiT:89200%2106-6

Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafamiento: .. -

2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita:

ASISTENTES

Nombre Compieto Cargo/Dependencia . Correo Electronico I Firma

Bolly Bicacxte [TA Sec Genoval |dobyerzze qmail.com Coscp .

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel, 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN -~
FO-GD-11 2; SS

2015-12-10
V. 04
i4n de
e
F2T6-H
L¥ M - - Nombre, de la Dependencia ;-
TEM A: Acompa_namlento al proceso de dllggenmamlento de los Cen b:rCJ Cooc _‘L’U e
Inventarios Documentales de Gestidn , —
Codige:  35¢)
. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 ] g Y
LUGAR: | 10 o dencias FECHA: A5 . Af. 7057 f,

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por

" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

: AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. Elpersonal de archivo en cumplimiento al objetivo de Ia visita realizada en ia fecha registrada, realizo
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades: . . .

1.14£50 (ail'l?f'ef\ “oogioney & el hedho {o dugerencin e velira r

Mateyial obroStve (Hapal) y periivye la shierialicn o ol de {OUECIGH .

12 licitar gyete de T20 o o oo tmmibe \ay lewer ficmf AoMmiTean
Ua? of Vex cendel” & Drecedof funte o G NERELHOY 0T
ISTIY N

1.3

1.4

2. Observacién: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.18e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacidn alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacidn alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacion en Ia pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG { en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccién)

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
. www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de 1
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*QBERNACION DE CASANARE
CR%E\CACION DE CORRESPONDENC!A
_£52208522420005795

EMPLAZAMIENTU PARA DECCRAKARK
26 MAY 2020 FO-GF-02
2014-01-02

‘//ﬁ_j__@)&df.g{},/;’. V. 02
Hora

‘i‘i‘i‘z‘i‘é‘i‘i‘:"r'v_z'%é' NE de RadicAactn —— @E‘“—: D 5 7 g 5

420 40 - 12
EMPLAZAMIENTO No. 202000001562 i FECHA: 2020-05-22~~ ™
CONCEPTC: IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES | . N
BLACA - KCKO5T ARO: 201 s,}m{ 2018
SECRETARIA DE HACIENDA - DIRECCION DE RENTAS AREA FUNCIONAL: FISCALIZACION TRIBUTARIA
Nro. EXPEDIENTE: IVA-161718-2020-001573 FECHA: 2020-05-22
CONTRIBUYENTE: YESICA ALEXANDRA GARCIA GUTIERREZ | IDENTIFICACION: CC 1118552071
. MUNICIPIO; DEPARTAMENTO:
DIRECCION: CARRERA 11A No. 42B - 26 //YOP AL CASANARE

El(La) suscrito{a) funcionario{a) aslgnado(a) a las funciones de Fiscalizacién Tributaria de la Direccién de Rentas de Casanare, en
uso de sus atribuciones legales, especialmente las conferidagor Ios articulos 337 y 338 de la Ordenanza 016 de 2015, art. 2 de la
Resolucién de la Secretaria de Haclenda Departamental Mo. 215 de 2004, previa comprobacion de que el contribuyente antes
mencionado no ha presentado la declaracion del IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES, de los perlodos arriba
sefialados, en los términos establecidos por los articulos/138 a 151 de la Ley'#88 del 24 de dicismbre de 1898,

LO EMPLAZA™ 3,

A4

Para que dentro del término de un (1) mes, contadofa partir de la notificéclon d 3 [ é;ggnte emplazamiento cumpla la obligacion de
presentar la declaracién del IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES :periodo(s) 2016, 2017, 2018, del siguiente
il .

vehlculo:

Placa KCK857

Marca HYUNDA]

Linea ELANTRA GLS MT
Modelo 2015

Cilindraje 1591

Clase AUTOMOVIL

El contribuyente debe presentar la declaracién liquidando y pagando ?a\ ancién aplicable por la extemporaneldad vigente al
momento de entrar en mora, de acuefds.a;lo establecido en el Articulo 525 de,la Ordenanza No. 016 de 2015, modificado en el
artlculo 22 inciso cuarto de la Ordené‘ﬁ'z ) de 2017, que sefiala: “La sanciéerhmr extemporaneidad aplicable al imptiesto sobre
vehiculos automotores sera equivalefite &llLAo por clento (1%) del valor del impuegto a cargo, liquidada por mes o fraccién de mes
de retardo sin que exceda del clen por cientb&({i\gq%) dei impueslo”, Articulo 526 dela Ordenanza No. 016 de 2015, modificado en
el articulo 23 inciso tercero de la Ordenanzﬁ*“?ogt} de 2017, “SANCION POR DECLIQ{@ACIL‘)N EXTEMPORANEA DESPUES DE
EMPLAZAMIENTO, Cuando la presentaclén exféhpdréhé’a de la declaracién se haga después de un emplazamiento para declarar
o de la nofificacién del aulo que ordena una Inspeccién tributarla, la sancién por extemporaneldad prevista en el articule anterlor se
elevara al 2% del total del impuesto a cargo, por més o fracclon de mes de retardo, sin quk pueda exceder del 200% del impuesto”,
Teniendo en cuenta que valor minimo de cualquier sancidn, es equivalente a la sancidn rtlinima como lo establece el artlculo 524
del estatuto Tributario departamental, el cual mediante la Ordenanza 024 de 2017 articulo 21 incluyd que [a sancidn minima
aplicable al impuesto sobre vehlculos automotores serd equivalente a cinco (5) salarios minimos legales dlarios vigente al momento
del pago. Igualmente se debera pagar Intereses moratorios por cada dia de retardo en el %go (actualizados), los cuales deben ser

liquidados con base en la tasa de Interés de mora vigente en el momento del respectivo pado, fijada por el Gobierno Nacional.

La respuesta al presente emplazamiento debe ser presentada ante la Direccién de Rentas de Casanare ubicada en la carrera 20
No. 8 - 02 edificio CAD, Yopal Casanare.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
CLAUDTA MONTANA RODRIGUEZ
Profesional Universitario

Resolucidn de Competencia No. 215 del 06-09-2004
Direccion de Rentas Departamental/.

Proyects: EUSEBIO ABRIL CPSP No. 0233-2020

£

Carrera 20 N° 8 - 02, Cod. Postal 850001, Tél. 6336339, Ext, 1341, Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co - rentas@casanare.gov.co




2015-12-10
V.04

MIE:BP2090216.8

TEMA- "Acompaﬁamiento al proceso de diligenciamiento de los
' Inventarios Documentales de Gestion '

Nombre de la Dependencia : ,
spocho o fern O
Codigo: _ Z10()

. Por cada dependencia de la entidad — Total 44 . ]
LUGAR: | 10 cndencias FECHA: 15 . 4{. 201y

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN | en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por

" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Regisirar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en e} desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en |a fecha registrada, realizé
acomparfiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

Mo <e ha off gencocde el -{:U.rmoqit) -{:u;d’ e S ‘{‘CJ'{:Q{'.:C(;&O/
., Con lc?s S’zf,aie.v ‘o?ocumeq-’alér ' | '

&n el Salen O Gesdores hey ovchiivo o otral
13 c’:‘recm‘on-e-s Jue No S he- Orqomf“?oc»ﬂo

1.1

J—— —— — " ~———
r""—-—._.__‘_
g p——— p— _
1.4 — —_—
— " e _— _—— e ——

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.13e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 Identificacion de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacién y localizacién de Ia
informacién alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion  documental: Registrar la signaturizacién ( ubicacion) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revisién y posterior publicacién en la pagina web de la entidad

y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a ia respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
wynw.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de 1
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CIONDE CAS 0 éﬁAﬁl\)\REL AZAMIENTES2200322420005 755

RAD\CAC\ON 0 CORRESPO CO.GF.02
2014-01-02
26 MAY 2020 V. 02

Gbumo , .
Case o SEee S Ex05796
ora

42040 -12
EMPLAZAMIENTO No. 2020000015681° e RACALRNT — FECEIA: 3030-05-22
CONCEPTO: IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES | . rm.
PLAGA - KCLOS3 ANO: 2018, 201V\
SECRETARIA DE HACIENDA - DIRECCION DE RENTAS AREA FUNCI@RAL: FISCALIZACIGN TRIBUTARIA
Nro. EXPEDIENTE: IVA-1618-2020-001571 FECHA: 2020-05-22
CONTRIBUYENTE: LUIS ADALBERTO PACHECO DELGADO IBENTIFICACION: CC 6772040
. MUNICIFIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCION: CALLE 34 No. 17 - 3% DAL CASANARE

El{La) suscrito(a) funcionario(a) asignado(a) a las funciones de Fisgdlizacidn Tributaria de la Direccién de Rentas de Casanare, en
uso de sus afribuciones legales, especialmente las conferidas pojpdos articulos 337 y 338 de la Ordenanza 016 de 2015, art. 2 de la
Resolucién de la Secretaria de Haclenda Departamental No. Z15 de 2004, previa comprobacion de que el contribuyente anles
mencionado no ha presentado [a declaracion del IMPUESFO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES, de los pericdos arriba
sefialados, en los términos establecidos por los articulos 138/a 151 de la Ley 488 del 24 de diciembre de 1998,

o] EMPLAZA;, i,
\« ﬂ Fontf

Ir de Ia notifi cacu‘Sn del p;%sente emplazamiento cumpla la obligacién de
0S AUTOMOTORES; period s) 2016 2018, del sigulente vehiculo:

Para que dentro del término de un (1) mes, contado a pa
presentar la declaracidn del IMPUESTO SOBRE VEHICU

Placa KCL093

Marca TOYOTA A o
Linea HILUX SRV 4X4 MT \ il
Modelo 2012 A

Chindraje 2982 \ R

Clase CAMIONETA N i,

El contribuyente debe presentar la declaracion quuldando ¥ %*agando la sanclén aplicable por la extemporaneidad vigenie al
fculo 525 de la Ordenanza No. 016 de 2015, modificado en el
“La sancién por extemporaneldad aplicable al impuesto sobre
vehiculos automotores sera equwale et no por ciento (1%} del valpr del Impuesto a cargo, liquidada por mes o fraccion de mes
de retardo sin que exceda del clen por cien o”‘"(‘lOO%) del impueste®, Aftculo 526 de la Ordenanza No. 016 de 2015, modificado en
el artlculo 23 inciso tercero de la Ordenar?ié‘$024 de 2017, “SANCION\POR DECLARACION EXTEMPORANEA DESPUES DE
EMPLAZAMIENTO. Cuando la presentacion extemporénea de la declaracipn se haga después de un emplazamiento para declarar
¢ de la notificacién del auto que ordena una Inspecclon trlbutarla, la sanciémpor extemporaneldad prevista en el articulo anterior se
elevard al 2% del total del Impuesto a cargo, por mes o fraccion de mes de retardo, sin que pueda exceder del 200% del impuesto”.
Tenlendo en cuenta que valor mintmo de cualquler 'sancion, es equivalente a\{a sancién minima como lo eslablece el artlculo 524
del estatuto Tributario departamental, el cual mediante la Ordenanza 024 dg 2017 artlcule 21 incluyé que la sancién minima
aplicable al impuesto sobre vehlculos automotores sera equivalente a cinco (5) salarios minimos legales diarios vigente al momento
del pago. Igualmente se debera pagar intereses moratorlos por cada dia de retakdo en el pago (actualizados), los cuales deben ser
liquidados con base en la tasa de interés de mora vigente en el momento del respectivo pago, fijada por el Gobierne Nacional,

La resptiesta al presente emplazamlento debe ser presentada ante la Direccibnide Rentas de Casanare ubicada en la carrera 20
No. 8 - 02 edificio CAD, Yopal Casanare.

NOTIEIQUESE Y CUMPLASE

&u&/b- St
CLAUDA MONTANA RODRIGUEZ
Profesional Unlversitario
Resolucién de Competencia No. 215 dgl 06-08-2004
Direccidn de Rentas Departanjental

Proyecté: EUSEBIO ABRIL CPSP No, 0233-2020

Carrera 20 N° 8 - 02, Cad. Postal 850001, Tél. 6336338, Ext. 1341, Yopal, Casanare
WWW,Ccasanare.gov.co - réntas@casanare.gov.co
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

NIT:B02040216.4

Acompanamiento af proceso de diligenciamiento de los Nombre de Ja Dependencia -
TEMA: pa P g  Divtceron. 35, GmonFan's

Inventarios Documentales de Gestion Codigo: 410
. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 .
LUGAR: | jorendencias FECHA: | & [{. 907,
Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por

"depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de jos inventarios documentales de gestién.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
nhumeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestién

DESARROLLO:

1. El personal de archive en cumplimiento al objetive de la visita realizada en la fecha registrada, realizo
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los [nventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

€ bl‘indo acompanamfﬁm}'-a v asésSonal ;Vamt &q{ o[,-‘/‘f?&mp

1.1

1.2 c/:“am;mﬂo ol mue:n—ﬁa ne2 :Dowrné/l la{ :F?-(/r“d Nne 5-€

1.3 é’ﬂ'l’&—fﬁo Naclo.  dovanle el ame

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcidn Archivistica.

2.18e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 ldentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de fa informacion en la columna
identificada del FUID.

2.4 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarios al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revisién y posterior publicacion en la pagina web de la entidad

y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de
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Gobumada
Casanare

HiT:BQ2099218-8

ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

Compromisos:
Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de

acompafamiento:

visita:

2. Cumplir con ias observaciones realizadas en el proceso de la

Wit g

b

ASISTENTES

Nombre Completo

Cargo/Dependencia

, Correo Electrénico

Firma

Joll ¢ Accarle.

0. S2er: Geneval] dolyevzz® qmailcom | derp.

Carrera 20 No.8-02, Cod. Posta! 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare

www.casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co

ide1




258

ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

NI A9I000218-8

Nombre de la Dependencia : ,
Jireceian, Convivenes e Cor.
Codigo:cledans 470

Acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los

TEMA: Inventarios Documentales de Gestion

LUGAR;:

Por cada dependencia de la entidad - Total 44 )
dependencias FECHA:  [§. [{. 7oty

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

OBJETIVO:

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompanamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en [a fecha registrada, realizé
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

1.1

>2 I'or;'not’o qcompaﬁmlqu @fﬂcfcf%'c:c:,‘an ;f’arc« M'adlu.sdla
12 Ade (o 0D,

1.3 Mo @m"v(-f[aron iﬂu&/l'!ﬁi no Dﬂwmwiq/, ©73 :/ 203$/

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcion Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 [dentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacién y localizacién de la
informacion alli almacenada.( marcacién de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacién) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

2.4 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cdd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.qov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN

: FO-GD-11
i 2015-12-10
A v 04
Gol 60 de
Casanare
NiTr89209¢0216-86
Compromisos: .
1. Fijar fecha'de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafamiento;
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita:
3‘ -
g
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia Correo Electrénico Firma

TA . Secs, é‘@m’&mf

Woll{ Bicoovle _

o{o [.{ 277 e ?Mﬂ.'"/v- Yealuld ﬂfw .

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
Www. casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de1




ACTA RESUMEN

FO-GD-11

2015-12-10

V. 04
Acompaniamiento al proceso de diligenciamiento de los Nombre de fa Dependencia : )
TEMA: Inventarios Documentales de Gestién 2 M.CC‘ bes fion ole @' ) 2N
Codigo: 430 N

. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 _ '
LUGAR: dependencias FECHA: 1§ {{. 207 ¢f.

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por

" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

25

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestién

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en |a fecha registrada, realizo
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

1.1

¢ brnindo Qc'om,pah‘cm:fn-io- ca,paci-iao;o?) ¥ dSESon'c .
/

12_para el a';»US‘ld a la T2

13_Meo_diltgenciaron  ni  enbregaron mu&nlc:,n’or Q&IOS
] ] !

14_2023 ¢ 2074

'2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcion Archivistica.

2.18e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 ldentificacién de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacién de la
informacion allf almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcién documental: Registrar la signaturizacién ( ubicacién) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revisién y posterior publicacién en la pagina web de fa entidad

y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336330, Ext,1564 Yopal, Casanare
www.casanare gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
't 2015-12-10
A Nl V. 04
Gobemacidn de
Casanare
NIT:B9 20992384
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafiamiento:; _
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita: .t
3. 5
ASISTENTES -
_Nombre Completo Cargo/Dependencia , _ Correo Electronico Firma
@Qﬂf’ f)ufbvrk 4. Sec Generael, 0{0 [{MZZ&quafﬂ szq“ (ﬂc,ufz,

Carrera 20 No.8-02, Cad, Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yapal, Casanare

www.casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
NiT: 89209021 6-6
. . S Nombre de la Dependencia :
. Acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los . p { i
TEMA: inventarios Documentales de Gestion Secreqa do I <! ‘l{’

Codigo: 500
.| Por cada dependencia de la entidad — Total 44 .
LUGAR: dependencias FECHA: ’ 8 Al - 207 (/'

Cumplir con los hallazgos identificados en €l Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por

" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las abservaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acomparamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Decumental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

1.1

F] - 3 ) I I
2¢__bnncdleo o com panamieto. 36 125 cljo Copad tceron
f

7
1.2 A4sSonal. pare gt hicieron q}U.}‘—z’_ a o TZD.
{ v

13_MNo c’/)-l’vtciaron mudﬂ—!am“o DUOUM€H'£6’ u;’C[&mcf‘aS'
[

14_2013 ¢ Jotf.

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcidn Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacién de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacién alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante),

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

2.4Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de Ia entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod, Postal 850001, Tel. 6336339, Ext. 1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ;mecicalidad@casanare.gov.co 1de
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
Compromisos:
1. Fijar fecha de éntrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafiamiento:
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita:
3.
ASISTENTES
. Nombre Completo Cargo/Dependencia Correo Elecfronico Firma
QDO[M Pecgirte . \T.A. Sec. Geneval | dolyevee Dqmagil x| Oeef? |
o
Carrera 20 No.8-02, Cod, Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1det
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V.04

NIT:892099210-6

Nombre de la Bependencia :

) Acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los | sy ron Ol ot
TEMA: Inventarios Documentales de Gestion J ;—eco; 2o W? i
Codigo: S 40
. Por cada dependencia de la entidad — Total 44 .
LUGAR: | 1 endencias FECHA: | & (] 202¢Y.

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestidn.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a [as observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeraj 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acomparniamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

1.

1 s 4 l "
¢ bnhdo  acompaAamien te2 9 25 dio ca’pocf'fvc(‘c'/,
. ‘ -

12 aQasesSo e P ren el fru“ci-e/ror) quC)_S‘{( a [cx 722,
{ i

13 Ne M\Jﬂ—ﬂc/c.'ro/) [nu_e//l—l—a ne olowmm-/—a/ [)l‘q&ﬂc-foj‘

14 7013 o 101Y,

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 ldentificacion de las unidades de consetvacion para la adecuada ubicacidn y localizaciéon de la
informacion alli almacenada.( marcacién de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacién) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

2.4Hacer enirega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacion en [a pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos 3 la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co ide 9\ 0
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V.04

NI BR3099218-6

Nombre de la Dependencia :

; Acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los » 1 '
TEMA: [nventarios Documentales de Gestion Ji KG: (can _(ons Kené)
Codigo: 570
. { Por cada dependencia de la entidad —~ Total 44 .
LUGAR: | Gerendencias FECHA: Y. Jl. Qo1

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
. | General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
OBJETIVO: - ; : oo .
depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompariamiento en el proceso de diligenciamiento de los.inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion
DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguienies actividades:

1.1

z g i . I
S b ndlo acompanamida o se  Les olje C"f‘%d‘(‘oc—fcﬁ
s -
12_aseso naj pare  que.  hici<van a o yk a o TRD.
i ! J

13_No e/f\ql’r(c/aron v enda wo \Docum&’l—r{a[ vigenieioc §

14__7073 ¢ 20074,

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD. i

2.2 ldentificacidon de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de ia entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yapal, Casanare
www.casanare.qov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
18630057168
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a [a visita de
acompafarmiento:
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso dela
visita:
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia . __Correo Electronico Firma
CDDIL{ ﬂl‘c‘awlf T A, Seorve, Genexd alo/»f&r‘zz’?@m‘m‘/- o Doyl |

Carrera 20 No.8-02, Cad, Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.qov.co mecicalidad@casanare.gov.co ide1
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V.04

HNIT:802000218-6

Nombre de la Dependencia :

, Acompafamiento al proceso de diligenciamiento de los |~ r Sy
TEMA: Inventarios Documentales de Gestion ;D:r._r{’rcms_; 'to "p "lra'ﬂ / 7t H.
Codigo: 5§30

. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 }
LUGAR: | o pendencias FECHA: 29 - /|. Jozf

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestién por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1._Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestién.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del praceso
numerat 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestién

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

} ] Il n
> _bnpndo QCom{)én'amiM-!v Se_ 5 oo Ca s TECq O
1.2 oseSp Nees. R gLl ’Ai\o}\&ran a[uS—Z( a /0~ Tﬂ?,
i 1 7

1.1

13_VMo &ﬂJ’%?dFOﬂ mc//m—{»a aye) Dcscum-&ﬂ(f-’q/ Uf?&;/]a‘a?.

14 20173 ‘Z Zozt‘p .

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcion Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 Identificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los Inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
Compromisos:
1. Fijar fecha de ehtrega maximo una semana posterior a la visita de
acompartiamiento:__
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visiia: ’
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia . Correc Electrénico Firma

QD@HC{? ﬂt&ac@rk C. |7 A. Sec. Genersl Ao[»(&rzz’é) c?maf/- vevi| B2

R
[

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ,mecicatidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11

NITIBPI00%210-8

« | Acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Nombre de la Dependencia - M
S ! g \
TEMA: Inventarios Documentales de Gestion 20 d:gj;z)(’ a%ré@ﬂé) 7 CQ;@ cial My

. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 .
LUGAR: | (o e FECHA: A . 4. Zo2y,

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacidn contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDAJ/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de 2 gestion,

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestidn

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en |a fecha registrada, realizo
acompanamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

1.1

Vo l'ha‘! Muentenes TDocs meveietsy Ve ooy
12__1023° - 2079,

13 Se cun:‘rrej,o U0 Dl DN [(J 4 ‘2::,—\:::. Oy ant Zzocday
arcdMive en FHSico. “ )

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.18e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD. '

"2.2 [dentificacion de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacion y localizacién de la
informacién alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revisién y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a i3 respectiva

dependencia para su comreccién)

Carrera 20 No.B-02, C4d. Postal 850007, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanara
www casanare. gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de
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GOBERNACION DE CASANARE
RADICACION DE CORRESPONPRNCHY AviENTES2280322428090008

FO-GF-02
26 MAY 2020 2014-01-82

% 2/1 V. 02
CaSAriare o MR ST W0 L

42040-12 NO de Radicacin ——
EMPLAZAMIENTO No. 202000001560 - FECHA: 2020-05-22
CONCEPTO: IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES .
PLACA - KCL150 ANO: 2016, 2017, 2018
SECRETARIA DE HACIENDA - DIRECCION DE RENTAS AREA FUNCIONAL: FISCALIZACION TRIBUTARIA
Nro, EXPEDIENTE: IVA-161718-2020-001570 FECHA: 2020-05-22
CONTRIBUYENTE: WILSON RODRIGUEZ ASCANIO IDENTIFICACION: CC 18223205
. MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCION: CALLE 16 No,14 - 23 /| AcuAZUL CASANARE

El{La} suscrito(a) funcionario(a) asignado(a) a las funciones dg’Fiscalizacién Tributeria de la Direccion de Rentas de Casanare, en
uso de sus atribuciones legales, especialmente las conferidad par los articulos 337 y 338 de |a Ordenanza 016 de 2015, art. 2 de la
Resolucion de la Secretaria de Hacienda DepartamentalNo. 215 de 2004, previa comprobacin de que el contribuyente antes
mencionado no ha presentado la declaracion del IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES, de los periodos arriba

sefialados, en los términos establecidos por los articulgs 138 a 151 dela Ley 488 del 24 de diciemnbre de 1988.
LO EMPLAZAY . -
Eo4 L

Para que dentro del término de un {1} mes, contadp a partir de la notificacién del p;éginte emplazamiento cumpla la obligacién de
presentar la declaracion del IMPUESTO SOBR VEHICULOS AUTOMOTORES;Eg;a_riodo('g) 2016, 2017, 2018, del siguiente
vehiculo; A A

. B

Placa KCL150
Marca NISSAN 5
Linea TIIDA 1

Modelo 2013 hY

Cilindraje 1798 \

Clase AUTOMOVIL N

El contribuyente debe presentar la dggjgracién liquld}Qg y pagando la sancién aplicable por la extemporaneldad vigente al
momento de entrar en mora, de acuef:q”o"né lo establecidoden el Articulo 525 de la Ordenanza No, 016 de 2015, modificado en el
articulo 22 inciso cuarto de la 0rden§t_’12 24 de 2017, que’sefiala: “La sancion por extemporaneidad aplicable al impuestoe sobre
vehlculos automotores sera equivalente A1R0"por ciento (1%Mel valor del impuesto a cargo, liquidada por mes o fraccién de mes
de retardo sin que exceda del cien pS'r' cientoi{100%) del impuesty]. Artlculo 526 de la Ordenanza No. 016 de 2015, modificado en
el articulo 23 inciso tercero de la Ordenanza®024%de 2017, “SANGION POR DECLARACION EXTEMPORANEA DESPUES DE
EMPLAZAMIENTO. Cuando la presentacion extemparanéa de la ded Qracién se haga después de un emplazamiento para declarar
o de la notificacién del auto que ordena una inspeccion tributaria, Ja sangion por externporaneidad prevista en el articulo anterlor se
elevara al 2% del total del impuesto a carge, por mes o fracclon de mes% retardo, sin que pueda exceder del 200% del impuesto”.
Tentendo en cuenta que valor minimo de cualquier sancian, es equivalente a la sancién minima como lo establece el articulo 524
de! estatuto Tributario departamental, el cual mediante la Ordenanza 024 de 2017 artlculo 21 incluyd que la sancion minima
aplicable al iImpuesto sobre vehiculos automotores serd equivalente a cinco (§) salarios minimos legales drarios vigente al momento
del page. Iguaimente se debera pagar intereses moratorios por cada dfa de retardo en el pago (actualizados), los cuales deben ser
liquidados con base en la tasa de interés de mora vigente en el momento del r%spectivo pago, fijada por &l Gobierno Nacional.

La respuesta al presente emplazamiento debe ser presentada ante la Direccion de Rentas de Casanare ubicada en la carrera 20
No. 8 - 02 edificio CAD, Yopal Casanare.

o sze
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
CLAUDIA MONTANA RODRIGUEZ
Profesional Universitari
Resolucién de Competencia No. 215 del 06-09-2004
Direccion de Rentas Deparjamental

Proyecté: EUSEBIO ABRIL CPSP No. 0233-2020 ’

Carrera 20 N° 8 - 02, Cod. Postal 850001, Tél, ﬁ336339, Ext. 1341, Yopal, Casanare.
WWW.casanare.gov.co - rentas@casanare.gov.co

o




ACTA RESUMEN

are
[}

NIT:§82000216-

Nombre de la Dependencia :

TEMA: ‘Acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los @i reccion U‘( Uiea AO

Inventarios Documentales de Gestion

A Codigo: 70
. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 T
LUGAR: dependencias FECHA: 4X - At ‘2@9'&?‘

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
. | General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
OBJETIVO: A . . ol .
depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso

numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las

i1 si ier:;:-zs aptivi?{qges:%lg 6845 on demﬂo [C() D ef\éﬁ»«’«ﬂ"f_ ﬁhh‘ﬁl Qf\f}f@}q a
Fethtn de_omIromt o ‘

1.2

1.3

1.4

———

2. Observacién: En esta aclividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcidn Archivistica.

2.18e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacidn aifabetica registrada en las TRD.

2.2 ldentificacion de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacidn y localizacion de la
informacion alli almacenada.{ marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacién) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionaros al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacion en la péagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a Ia respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 860001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de 1
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RNACION DE CASANARE
RADICACION DE CORRESPONIDENCIA

522885224 26085797
EMPLAZAMIEN FPARA DECLARKAK

2 6 MAY 2020 FO-GF-02 -

i 2014-01-02
A S .
o ) S3en vz
Gobamacién de HOTa
Casanare & 0
NiT:B92090216-0 . —-—
° de Radicacion —— ke -
42040-12 N 5 7 9 7
EMPLAZAMIENTO No. 202000001555 FECHA: 2020-05-22
CONCEPTO: IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES | Axa. 2016
PLACA - KCL108 '
SECRETARIA DE HACIENDA - DIRECCION DE RENTAS AREA FUNCIONAL: FISCALIZACION TRIBUTARIA
Nro. EXPEDIENTE: IVA-16-2020-001565 FECHA: 2020-05-22 ___
CONTRIBUYENTE: ROLFE RIVEROS MONTARA IDENTIFICACION-CCT 74770994
. MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCION: CALLE 41 No. 11 - 81 YOPAL CASANARE

El(La) suscrito(a) funcionario(a) asignade(a) a las funciones de Fiscallzaciép/Tributaria de la Direccién de Rentas de Casanare, en
uso de sus atribuciones legales, especialmente las conferidas por los articdlos 337 y 338 de la Ordenanza 016 de 2015, art. 2 dela
Resoluclén de la Secretaria de Haclenda Departamental No. 215 de 2004, previa comprobaclén de que el contribuyente antes
mencionado no ha presentado la declaracién del IMPUESTO SORRE VEHICULOS AUTOMOTORES, de fos perlodos arriba
sefialados, en los términos establecidos por los articulos 138 a 151 de la Lgyfg&B del 24 de diciembre de 1998.

Placa KCL108

Marca TOYOTA . P
Linea HILUX 4X4 DOBLE CABINA -
Modelo 2013

Cilindraje 2500 \ e

Clase CAMIONETA N o

El contribuyente debe presentar la declaracidn liquidando y Bagando la sancién aplicable por la extemporaneidad vigenfe al
momento de entrar en mora, de acuerdo a lo establecide en el Agiculo 525 de la Ordenanza No, 016 de 2015, modificado en el
artlculo 22 inciso cuarto de la Ordenaﬁzﬁ‘fO?ct de 2017, que sefiala%'La sancidn por extemporaneidad aplicable al impuesto sobre
vehlculos automotores serd equivaleﬁ,‘té:; "Uﬁp‘ por ciento (1%) del valdy del impuesto a cargo, liquidada por mes o fraccién de mes
de retardo sin que exceda del cien pgﬁcn 110/(100%) del impuesto”. Artlsplo 526 de la Ordenanza No. 016 de 2015, medificado en
el articulo 23 inciso tercero de la Ordenani“égg“zj,de 2017, “SANCION ROR DECLARACION EXTEMPORANEA DESPUES DE
EMPLAZAMIENTO. Cuando la presentacion éitérﬁggrgr)g@ de la declaracioR se haga despuds de un emplazamiento para declarar
o de |a notificacién del auto que ordena una lnsp"e’&é‘ipt‘j tributaria, la sancién per extemporaneidad prevista en el artfculo anterior se
elevara al 2% del total del impuesto a cargo, por mes‘o fraccién de mes de retakdo, sin que pueda exceder del 200% del Impuesto”.
Tenlendo en cuenta que valor minimo de cualquler. sancién, es equivalente a la\sancién minima eomo lo establece el articulo 524
del estatuto Tributario departamental, el cual mediante la Ordenanza 024 de Q017 articulo 21 incluyd que la sancion minima
aplicable al impuesto sobre vehiculos automotores sera equivalente a cinco (5) salarios minimos legales diarios vigente al momento
del pago. lgualmente se debera pagar intereses moratorios por cada dia de retardp en el pago (actualizados), [os cuales deben ser
liquidados con base en la tasa de inlerés de mora vigente en el momento del respettivo pago, fijada por el Gobierno Nacional.

La respuesta al presente emplazamiento debe ser presentada ante la Direccién di Rentas de Casanare ublcada en la carrera 20
No. 8 - 02 edificio CAD, Yopal Casanars.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

oo sze

CLAUDIA MONTARA RODRIGUEZ

Profesional Universitario

Resolucién de Competencia No. 215 del p6-09-2004
Direccidn de Rentas Departameftal

Proyectd: EUSEBIO ABRIL CPSP No. 0233-2020

Carrera 20 N° 8 - 02, Cad, Postal 850001, Tél, 6336339, Ext. 1341, Yopal, Casanare
www,casanare.gov.co - reptas@casanare.gov.co




ACTA RESUMEN
FO-GD-11

N V.04

NIT:2892090218-6

. | - —_ Nombre de la Dependencia : .
TEMA: Acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Des o o e iy
. Inventarios Documentales de Gestion — =

Codigo! A

. | Por cada dependencia de |a entidad — Total 44 , X g7 S
LUGAR: | qependencias FECHA: 4+ /1. 202Y,

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por

" | depedencia para confrolar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrolio del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

11 __ , . . ) .
2t €5tan oot N fcrS (O CCIGAES ok (55‘
1.2 lﬂufﬂ—}zﬁﬂbs otle qéS‘—l/lZ,n 2073 . Po7Y.
1.3
1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1 Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacién alfabetica registrada en las TRD.

2.2 Identificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacién de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvaial@casanare.gov.co para [a revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devuelios a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cdd, Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov,co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de
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GOBERNACION DE CASANARE

Ay OE CORRESPONDENCIA
RADICACION ESPO! .

FO-GF-02
26 HAY 2000 2014-01-02

ey 0 ,Z—_/P V.02
AR, oo A

T ———
NIT:BO2090216-6

420 40 - 12 Ne de Rarigacion —— A~ D 5 7 g B

|.£522808522420005798

EMPLAZAMIENTO No. 202000001561 FECHA: 2020-05-22

CONCEPTO: IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES | ,oq.
BLACA - KCL134 ARO: 2016, 2017, 2018

SECRETARIA DE HACIENDA - DIRECCION DE RENTAS AREA FUNCIONAL: FISCALIZACION TRIBUTARIA
Nro. EXPEDIENTE: IVA-161718-2020-001572 FECHA: 2020.05-22
CONTRIBUYENTE: LUZ MARINA CAMUAN JEREZ IDENTIFICATION: CC 68288990

. MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCION: CALLE 20 No.10 - 66 ARAUCA ARAUCA

itécién Tribularia de la Direccién de Rentas de Casanare, en

El{La) suscrito(a) funcionario(a) asignado(a} a las funciones de Fisc:
uso de sus atribuciones legales, especialmente las conferidas pér 10§ articulos 337 y 338 de la Ordenanza 016 de 2015, art. 2 de la
Resolucion de la Secretaria de Hacienda Departamental No. 245 de 2004, previa comprobacién de que el contribuyente antes
mencionado no ha presentado la declaracion del IMPUESTS SOBRE VERICULOS AUTOMOTORES, de los petiodos arriba
sefialados, en los términos establecidos por los articulos 1384 151 de la Ley 488 del 24 de diciembre de 1998,

i
Para que dentro del término de un (1) mes, contade a partir de la notificacién del présente emplazamiento cumpla la obligacién de
presentar la declaracion de! IMPUESTO SOBRE VI fCULOS AUTOMOTORES periodo(s) 2016, 2017, 2018, del sigulenie

vehlculo:

Placa KCL134 s
Marca MAZDA e
Linea BT50 B22DC7 4X2 NT \

Meodelo 2013 \ =N

Cilindraje 2184 \ “*

Clase CAMIONETA \ R

momento de entrar en mora, de acuerdo®a Jo establecido efhel Articulo 525 de la Ordenanza No. 016 de 2015, modificado en el
artieulo 22 Inciso cuarto de la Ordenarizai024.de 2017, que séfala: “La sancién por extemporaneidad aplicable al impuesto scbre
vehlculos automotores sera equivalente al:uno.por clento {1%) dél valor de! Impuesto a cargo, liquidada por mes o fraccidn de mes
de retardo sin que exceda del cien por cienio (100%) del impuesto™, Articulo 526 de la Ordenanza No. 016 de 2015, modificado en
el articulo 23 inciso tercero de la Ordenanza 024 de 2017, "SANCION POR DECLARACION EXTEMPORANEA DESPUES DE
EMPLAZAMIENTO. Cuando la presentacion extemporanea de la decliyacion se haga después de un emplazamiento para declarar
o de Ia notificacién del auto que ordena una Inspeccién tributaria, la sankjon por extemporaneidad prevista en el articulo anterior se
elevara al 2% del total del impuesto a cargo, por mes o fraccién de mes dg retardo, sin que pueda exceder del 200% del impuesto™.
Teniendo en cuenta que valor minimo de cualquier sancién, es equivalenty a la sancién minima como lo establece el articulo 524
del estatuto Tributarlo departamental, el cual mediante la Ordenanza 024 de 2017 articulo 21 incluyd que la sancién minima
aplicable al Impuesto sobre vehiculos automotores seréd equivalente a cinco () salarlos minimos legales diarios vigente al momento
del pago. Igualmente se debers pagar intereses moratorlos por tada dfa de rétardo en el pago (actualizados), los cuales deben ser
liquidados con base en la tasa de interés de mora vigente en el momento del respectivo pago, fijada por el Gobierno Nacional.

El contribuyente debe presentar la declaracion quuidand\ﬁg\;p?agando la sancién aplicable por la extemporaneidad vigente al

La respuesta al presente emplazamiento debe ser presentada ante la Direccidh de Rentas de Casanare ubicada en la carrera 20
No. 8 - 02 edificio CAD, Yopal Casanare.

NOTIEIQUESE Y CUMPLAS
CLAUDIA MONTARNA RODRIGUWEZ
Profesional Universitario

Resolucion de Competencia No. 215 dgl 06-09-2004
Direccidn de Rentas Departanjental

Proyecté: EUSEB|O ABRIL CPSP Ne. 0233-2020

Carrera 20 N° 8 - 02, Cod, Postal 850001, Tél, §336339, Ext. 1341, Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co - rentas@casanare.gov.co

b
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V.04

HIT:892098218-6

. - . Nombre de la Dependencia :
TEMA: Acompaiiamiento al proceso de diligenciamiento de los :Q Hais @ , [ { 5 é 4, i
' Inventarios Documentales de Gestién €O ¢

Codigo: 47
. | Por cada dependencia de [a entidad — Total 44 )
LUGAR: dependencias FECHA: 0 3./7. ZOZC(’ .

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
. | General de la Nacién- AGN , en [o referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por

OBJETIVO: A : A . s .

depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos

de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompariamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acomparamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutaron las
siguientes actividades:

1.1

1.2 énl»w{aﬂ fnu—é/l'la Ne DC)GU”L&’?—L?/, Can—m'/:‘cﬁo.

13_Viy eneias 2023 ¢ Zoz il

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestién en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 Identificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacion alli aimacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacién) de la informacidn en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.qov.co para la revision y posterior publicacion en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccidn)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
wWww.casanare qov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co Tdei
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ACTA RESUMERN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
Gobemnacidn de
Casanare
NIT:B9IC90216-8
Compromisos: .
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafiamiento:
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita:
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia . Correo Electrénico Firma
:Do,LfJ 'Plfcaqwk CT-A. Secr Govrervs| o [‘L/Aé’«f'?Z’aD eprnei | o] D=tg?
Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.qov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V.04

NIT:ERI095210-6

A Aamiento al de dili iamiento de | Nombre de la Dependencia ;
TEMA: companamiento al proceso de diligenciamiento de los Direcersia (o QA_YZ é},{

inventarios Documentales de Gestion Codigo: 220
. Por cada dependencia de la entidad — Total 44 .
LUGAR: dependencias FECHA: 03 . (7. 2o,

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Enirega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizo
acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

1.1

1.2 &Hfa!cf.n mu&’hla Nne Gpar\d:’mlﬁ‘ se nes  clocomen da [é) | sy

1.3_C2IYEiy. PW\AF-&M—LC a;uS«[—C a la TED.
! "

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcion Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica regisirada en las TRD.

2.2 Identificacion de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacién y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcién documental: Registrar la signaturizacién ( ubicacién) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacion en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanate
www casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de (/ a_
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

NIT:B92009210-6

Nombre de |a Dep

L - . ndencia :
TEMA- Acompapamlento al proceso de dll!genmamlento de los W recelfan i/m o ’Lm -ﬁw
Inventarios Documentales de Gestion -
Codigo: b &)

Por cada dependencia de la entidad — Total 44

LUGAR: dependencias

FECHA: 2¢. ¢{. %7/,

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestidn por

" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de jos inventarios documentales de gestién.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

1.1

> l'ion‘nclaroﬁ Capa ci‘—fiacf“onés L aSodol o /'ce Leche.
v 4 U
12 no  han MaL‘—ﬂqodo wmoente—vio  docom endal

1.3 u.‘q enerc 207 3 4 202t/

1.4

2. Observacién: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 Identificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacién y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacién de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcién documental: Registrar la signaturizacion { ubicacién) de la informacidn en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos serdn devueltos a la respectiva
dependencia para su correccién)

Carrera 20 No.8-02, Cdd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext,1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
NIT:B310092104-4
Compromisos;
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafiamiento:
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita:
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia , Caorreo Electrénico | Firma
:DO[Lﬁ Ar Cé{cfr’k T A, Sec, Gereaal | b ZT’M"Z'Z:quCI /. Ry Ocu’ﬁ_n
1 PR PR g 1
Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel, 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1det




ACTA RESUMEN

V. 04
A Aamiento al de dili iamiento de | ombre de !E'Dependencia:
TN | enoramaes o omgeneamento de o5 005 pee fo” 5 Salucl.
Codigo: S5O0
. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 _ :
LUGAR: | (o0 o2 i cie FECHA: |9. 41. 0.

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por

" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1.__Acompaiiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestién.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestién

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en ia fecha registrada, realizo
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutaron las
siguientes actividades:

A P | L /
S¢  esta exminoade o dilifensor 21 mveatonc
12 con —,[cda by /a & Serr esS a/oc{)mmJa Lef_‘ ’PbVYO [a .-/échq

1.1

13_0  compyomi®.

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.18e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacién de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacién y localizacién de la
informacion alli aimacenada.( marcacién de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion { ubicacion) de la informacion en la columna
identificada del FUID. ;

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestibn vy direccionarlos al correo
barbara, carvajai@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad

y carpeta compartidad MIPG ( en casc de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correcciény

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www. casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTIVIDAD: DESMONTE DE POSTE EN CONCRETO.

Para la ejecucion de esta actividad, se realizé la consulta en el listado oficial de precios
unitarios de referencia establecida por la Gobernacion de Casanare (Resolucién N°0048
de 2020) donde se encuentra en el Capitulo 901 R E MEDIA TENSION, el item.
7533. Retiro de poste de ferroconcreto, pagado y elantificado por Und, el cual seria el
mas adecuado para realizar esta actividad.

Adicionalmente se les recuerda que para/la inclusion y tramite de Actividades no
previstas, se requiere la entrega de los sigdientes documentos:

» Solicitud del contratista al interventoy/solicitando la fijacion de item no previstos.

» Oficio de la interventoria solicitando al departamento la fijacién de item no previstos
del contrato (avalande la necesidad), debidamente radicada en la gobernacion.

» Informe del contratista de obra, justificando la solicitud del acta de fijacion de precios.

» Informe del interventor justificando y avalando la necesidad de la fijacion de item no
previstos debe contener los plasmado ek ja minuta y o estudios previos informacién
general y las cantidades a modificar con sopqrte del listado de insumos contractuales.

(Contractuales, Resolucion vigente,

cotizaciones) inciuidos en los APU no previstos.
« Memoria de cantidades dé obra de las nuevas actividases.
o Especificaciones técnicas de las actividades no previstas

¢ Falta cuadro de evaluacién econdmica o proyeccion del Acta de Modificacién de
cantidades de obra con la inclusion de los APU no previstds gue permitan evaluar las
afectaciones y balance final del contrato de obra. Cabe anotar que no se esta
solicitando la Modificacién de cantidades de Obra.

» Presentar Reprogramacién de las obras con la inclusion de las Actividades
propuestas.

Observa esta supervision con gran preocupacion que la interventoria realice y de alcance
a esta solicitud, cuando ya han transcurrido dos (02) meses desde cuando se suscribié el
Acta de Inicio del contrato de obra, pues si, bien es cjerto ya se surlié la etapa
preconstructiva de la obra, oportunidad esta para gvidenciar estas presuntas
inconsistencia, ahora le correspondera de forma técnica detallada desvirtuar lo aprobado
por ustedes en el informe preconstructivo, que segun lo /Fnanifestado en su misiva esta
ocasionando la suspension en la ejecucion de algunas actividades de desmonte v
demolicién lo cual podria generar serios retrasos en/la ejecucion y cumplimiento del
contrato de obra, argumento que se contrapone con lo certificado por la consultoria en el
informe preconstructivo.

Farearn M Aa 2.02 FAA Daclal RA0OANT Tal AIR210 Fvt 1471 Yanal Casanars 3ded
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V.04

e —————_—
NIT:B92000278-6

Nombre de la Dependencia :

) Acomparfiamiento al proceso de diligenciamiento de los » n e ; -
TEMA: Inventarios Documentales de Gestion JX ".dcaon Mm -ﬁmna; eren
Codigo: i
. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 .
LUGAR: dependencias FECHA: g3 . N . 2@2({_

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacidén- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacidon contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de ia visita realizada en la fecha registrada, realizo
acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

1.1

1.2 Pa’/nc?“«%/l-l( mﬂtvtqcur mwﬁa uic’:mm‘cﬂ Joz73

13__201Y

1.4

2. QObservacidn: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestién en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacion de Ia
informacion alli almacenada.{ marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al comeo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respecliva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel, 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.qov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1det
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V.04
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafamiento:
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de |a
visita:
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia Correo Electrénico Firma
00‘-’(*"/ ﬂcz‘/fcfl"’é ) 7. /1. Ser-. G&-ﬂ-&?dl Jo/{%?i&c’ym:‘[ Cecs— Cerf 2
Carrera 20 No.8-02, Cdd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
Www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

NIT:BS20092%6-8

Acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los Nombre de la Dependengia -
TEMA: P P g DI+ con vol 5 er’c:

¥

l . .
nventarios Documentales de Gestién Codioo: 5720
. Por cada dependencia de a entidad ~ Total 44 . _
LUGAR: dependencias FECHA: 3. 1l. Zo 2.

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a [as observaciones realizadas en el desarrollo def proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en [a fecha registrada, realizé
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

1.1

1.2 P«'yndf&/tif &mJ««fc}ra A | neeqde e dowwmends |

1.3 'ﬂm Cerriceen 4y, Uicjeneral o238 v 202,

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.18e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacién de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacién de carpeta, caja, esiante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacién ( ubicacién) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.qov.co para la revisién y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Caod. Postal 850001, Tel, 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.caganare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1det
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafiamiento. ‘
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita:
3.
ASISTENTES
. Nombre Completo Cargo/Dependencia Correo Electronico Firma
ZDDH*{ Ricavt & T.A. sec. Geneval  leo /.l/-e/rzz'a" e‘mnc.fl. Com| Deud?,
Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.dov.co mecicalidad@casanare.gov.co 1de 1




ACTA RESUMEN-

V. 04

MIT:BR10092%16.-56

¥ . 3

v st "

SN e Nombre de la Dependencia
TEMA: Acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los \D/‘ . Goro n’fra o /a G L._. Cﬂa

Inventarios Documentales de Gestidn Codiao: B30
Por cada dependencia de la entidad — Total 44

LUGAR: dependencias . | FECHA 79 « 7 502“'/{

Sl

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de [a Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

£ £ S N

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestidn.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las cbservaciones realizadas en el desarrollo del procesoc
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestién

DESARROLLO: s

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la'fecha registrada, realizd
acompanarmiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se gjecutaron las ,
siguientes actividades:

1.1 N [ | N ] ) F | P

¢ €Sto O ?(ﬂg enicrtoncley  -el  nvéndano en. SU JodalrHaol,
12 on  los serwes  ddocom &n—lﬁLer B o
1.3 P&nd revy Je poye 2N fe;clft& He Qo WWT@. ‘ . e
1.4 M ] . T ™ *

) = L

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los iineamie&rﬁtos

archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica. » -
it ®

2.18e deben organizar los: archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 Identificacién de las ‘unidades de conservacién para la adecuada ubicacidn y localiZacién de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la infdrmacion en la columna
identificada del FUID, v - i

2.4Hacer entrega de los inventarios documentales de gestibn y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web.de la entidad

y carpeta compartidad M¥IPG‘ ( en caso de mal diligenciamiento, estos ser?’n devuelfos. a la respectiva

dependencia para su correccién) . s

Carrera 20'NG:8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare ’
www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co _, * 1de.T
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GOBERNACION DE CASANARE
RADICACION D CORRESPONDENCIA

2 6 MAY 2026

ﬁl n Hora Til Codigo. k_

800-416
Yopal, mayo (8 de 2020 / B

Seiiores

ASOCIACION DE MUUJERES DE CAS

POR LAVIDA LA PAZY LA DEMOCRACIA
Calls 16 NG, 2542644

Yopal Casanare

Asunto: Solisitud Formal de ANUENCIS pora la Mransformacién de {a Fundacin
internacional del Trépico Amencano\a Universidad Piblica del Deparlamento de
- Casanare,

Como es del conocimienio de los hon miembros de la Sala General de la
Fundacién universitaria Internacional del TropicoMmericano - UNITROPICO, desde e! afic |
20186, se inicid un importante proyecto, en el que Wuchos ciudadanos del departamento
manifestaron su apoyo y la mejor disposicion lograr 1z transformacién de
UNITROPIGCO camo ia Universidad Piiblica de Casa o

A través de los diferentes ejerciclos de gestidn anta el viceministerio de la Educacion
Superior se establecieron 3 pasos fundamentales para ei efercicio de referencia, asi

« Suscripcidn del Convenio de aportes dea Nacién y-ia Gobernacin def Casanare
de aguerdo con los articulos 59 y 86 de laLey 30 de 1892.

Assguramiento da la calidad en Educasidn Superior (SAC

la firma de la Anuencia escrita por los fundadores para

Universfiaria Adquiora cardcler pablico.

= Aprobacin de Ia ordenanza de incorporacion de la Universidad Inlemacmna! del
- Trépicomneﬁ.canoaiamdeiaecbemadén&e Cetunere,

En asls poposio, s8 hen sislids ibs dos piimenos pIios: 65 Geta, 1o relacionnado con fa

suscripcién del convenio de aportes con el Ministerio de Educdcidn, y recientemente la
-~ tonwinasiSn dol Estudic de factbifdad y socicacondmise ontregads 2 Iz Secretoria de
Educacin el dia 27 de abril del presente afio, por parte/de Unitrpico, quedando
pendienta la ANUENCIA, aor parte de Ia sala General, requisito gin el cual o se podiia
cargar el Estudio en el Sistema SACES para que se conlinte £on el trémite de aprobacién
por narte del Ministerio de Educacién Nacional.

v
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o) —sareiriisnd




=N

ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

NIT:B920%0210-6

A afamiertio al proc de diligenciamiento de los Nombre de la Dépendencia :
TEMA: compariamiento al praceso iligenciami e Sec. Des. Coo reo. AQV{&;MM’&

inventarios Documentales de Gestion e ol - 900\ Go digo: Garederion v A A
. | Por cada dependencia de Ia entidad — Total 44 . '
LUGAR: dependencias FECHA: 03. f7. 702¢f.

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archives de Gestion por
" { depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archive producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestién

DESARROLLO: i

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizo
acompaiiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades;

1.1

1.2 :cnuenlan“o o[ooumeﬂ-[al. tncam‘}ﬁf—e'lo e Ten e et

T

13_subsenes Pé/mo(r‘&/i-l( q;usL:’ a /a TED.

14 Vo MIJ’H’O]v ma&ﬂlah‘o v igeneraf 23 202{[‘,

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcion Archivistica.

2.1 8e deben organizar los archivos de gestién en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacién y localizacion de Ia
informacion alli ailmacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

2.4Hacer entrega de los inventarics documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacion en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6338339, Ext.1564 Yopal, Casanare

Wwww.casanare, qov.co ,mecicalidad@casanara.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafiamiento:
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visitar___ -
3.
ASISTENTES
. Nombre Completo Cargo/Dependencia ., Correo Electrénico Firma
Dolly Piccrie 1. Sec. Gen-eval |dolttr22® gmail com| creql.

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casangre.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de




ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

NIT:B92099210-4

735

A Aamiento al de dili iamiento de | Nombre de la Dependenci'_a:‘
TEMA: Acompafnamiento al proceso de diligenciamiento de los Oivetion 'ZEMDI’EIWQL

Inventarios Documentales de Gestidn -
S Codigo: 10 .
. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 .
LUGAR: dependencias FECHA: ’{ 9 / (i / 7'021-

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por

" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

2 AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizé
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

1.1

1.2?011&?&«1-{ en(‘w—tq‘av 1V\U&AJr0n‘c3c.

1.3

1.4

2. Observacién: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcidn Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a Ia
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacién de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacién y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ({ ubicacion) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacion en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccién)

Carrera 20 No.8-02, Cad. Postal 850001, Tel, 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de
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T GOBERNACION DE CASANARE
730 29 04 RADICACION DE CORRESPONDENCA
267
26 MAY 2020

Yopal, 18 de Mayo de 2020 (‘
Qﬁ#%%%go_,&

Sefiores N°de Radicacion ____.
CONSORCIO PLAZA DE MERCADO 2019
BE-05775

R/L.. DIEGO FERNANDO VENEGAS RIVE
Interventor Contratado

Calle 19 N°10A-21 Yopal, Casanare
Celular 3143322972

Email: interccagro@gmait.com

, No. 2153 de 2019-11-25 “INTERVENTORIA
TECNICA, AMBIENTAL, ABMINISTRATIVA, FINANCIERA, CONTABLE Y
JURIDICA A LA CONSTRUCCION DEL CENTRO DE
COMERCIALIZACION AGROEMRRESARIAL EN EL MUNICIPIO DE
VILLANUEVA.”

Ref, Contrato de Cansultori

Asunto: Respuesta oficio del 13 de Mayo de 2020 cdq Asunto: Solicitud item nuevo-

mayores y menores cantidades de obra.

Cordial Saludo,

En respuesta al oficio del asunto, donde manifiesta que el contratigta una vez iniciadas las
obras observa varias inconsistencias en cuanto a cantidades de dbra, precios unitarios y
algunos insumos no encontrados en los APU'S, por parte de la supervision nos
permitimos hacer las siguientes consideraciones respecto a los dogumentos y conceptos
aportados a la salicitud.

ACTIVIDAD: DESMONTE CUBIERTAS ASBESTO CEMENTO CON TRANSPORTE.

Una vez verificados los anexos técnicos del proyecto d% obra, se fienen las
especificaciones técnicas de construccion donde para el item 1.01.01. Desmonte
cubiertas asbesto cemento con fransporte. Medido y pagado per M2, donde textualmente
se indica que es el desmonte y retiro de “la cubierfa y su etructura”, entendido como
estructura todos los elementos que hacen parte y que sirven,como sustento a las laminas
de cubierta, es decir se incluye el desmonte de las cerchas, correas, riostras, crucetas,
templetes, y demas elementos que soportan la cubierta; pe’r lo cual consideramos que no
es pertinente la inclusion de actividades adicionales pgf'a el desmonte de estructuras
metdlicas cuando su ejecucion es clara y expresa en Jas especificaciones técnicas del
proyecto, ademas se estaria generando una duslidad en la ejecucion de estas
actividades. Ver anexo (Especificacion técnica para delsmonte de Gubierta. )

Carrera 20 No.8-02. Céd. Postal 850001 Tel, 6336339, Ext. 1521 Yopal, Casanare 1ded




ACTA RESUMEN * ~

NIT:893090218-6

Acompaiiamiento al de diligenciamiento de los | forore d¢ 12 Dopendanca Direceion,
TEMA: companamiento al proceso de ligenciamiento de los B’eitlﬁ'wltc- A

Inventarios Documentales de Gestion TS
LUGAR: Por cada dependencia de la entidad — Total 44

dependencias FECHA: ‘H/H {'Z_D 29

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por

" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

—

-

S I AGENDAJACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de- diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. _Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizo
acompariamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades:

1.1 4 1 i
TordienM fnirtqay  Weitewos. J01S - J0TH,

1.2

1.3

1.4

2. Observacién: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1S8e deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a Ia
organizacién alfabetica registrada en las TRD.

2.2 |dentificacién de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacion y localizacién de Ia
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacién ( ubicacién) de la informacion en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revisién Y posterior publicacion en la pagina web de la entidad

y carpeta compartidad MIPG ( en caso dé mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
Wwww.cggsanare.qov.cg ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de
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232 GOBERNACION DE CASANARE ‘%
f RADICACION DE CORRESPONDENCIA
Yopal, 20 de mayo de 2020 26 M AY 2020
Sefiores Cédig;}iv.___

CONSORCIO INTERVIAS LA TURUA
Ing. ANDRES ORLANDC HOLGUIN BARRERA
Interviasturua2018@gmail.com

Calle 25 No 13 —04 (Yopal — Casa

N° de RadicaciHn .—.

BE-057g7

ASUNTO: INICIO DE PRESUNTO INCUMPLIMIENTO.

Una vez terminado el plazo segin acta de ampiiacion N° 2 a la suspensién N° 1, es
necesario iniciar actividades de manera inmediata; pero se evidencia que no existe
compromiso por parte del CONSOREIQ VIAL LA TURUA, contratista de obra para
comenzar con las actividades pendientgs-.en el MEJORAMIENTO A NIVEL DE
PAVIMENTO DE LA VIA DE ACCESC A LA VEREDA LA TURUA MUNICIPIO DE
AGUAZUL DEPARTAMENTO DE CASANARE objeto tel contrato de obra ptiblica 2135 de
2018, por lo que esta supervision solicita a la interventora las acciones que tomara para
iniciar de manera inmediata ef proceso de incumplimiento toda vez que después de
realizado el pago del acta parcial de obra N° 2 el dfa 4 de abril de 2020, no existe motivos
financieros como se manifestd en dias anteriores por parie del CONSORCIO VIAL LA
TURUA para no iniciar las actividades pendientes al contrato de obra puiblica mencionado
anteriormente, a su vez el contratista de obra no ha realizgdo ningtn tramite para iniciar
actividades contractuales por o que se evidencia el incimplimiento a la CLAUSULA
SEPTIMA “ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA”

En razon anterior se procede a conformjdad. =

Atentamente,

Birector ¢ Construcciones,
Secretaria de Infraestructura

Elaboro-
JOSE ALEXANDER LOZANO ALVAREZ
PROFESIONAL UNIVERSITARIOQ

Carrera 20 No.B-02, Cod. Postal 850001, Tel. 563353398, PISO 5 Ext.508 - 508 Yopal, Casanare
www.casanara.gov.co ~construcciones@casanare.gov.co
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

NET:B920002T6-6

Acompanamiento al proceso de diligenciamiento de los pombre de la Dependencia :
TEMA: P g Diveion Medio Amhealt

Inventarios D d #C
nventarios Documentales de Gestén Codigo: G309
. | Por cada dependencia de la entidad — Total 44 .
LUGAR: dependencias FECHA: II. 41. zoy.

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacion contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestién.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realizd
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutardn las
siguientes actividades;

anuen—!'an‘ca dowm&nfal’. mcamlﬂiefv ettt  >exfes
1.2 GIOW?’““W‘JQLH- s les  brnclo mpaa’—/c:«dah Y
]

1.1

13_08€5oNnaS  oova ¢l lema ot az/uSz( e la Ted.

1.4

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestién en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 ldentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacion y localizacion de la
informacién alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcidn documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacion) de la informacién en ia columna
identificada del FUID.

2.4 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en [a pagina web de ia entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su cotreccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod. Postal 850001, Tel, 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
wwew.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de1
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de
acompafiamiento;
2. Cumplir con las gbservaciones realizadas en el proceso de la
visita:
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia , Correo Electronico Firma
fDO”r[l Bl éavy k T—A . Sec. berneral, o Lf!/rz'Z’EQ cfymar/. Com| Dol .

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co
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ACTA RESUMEN
FO-GD-11
2015-12-10

V. 04

NIT:B92099236-8

Nombre de la Dependencia :

. Acompaiiamiento al proceso de diligenciamiento de los ‘e Co { .
TEMA: Inventarios Documentales de Gestién ‘j)h{ Fo /' an
Codigo: 104

. | Por cada dependencia de [a entidad — Total 44 .
LUGAR: | 407 o fonciue FECHA: 1. 1. Jozd

Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de |la Nacion- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones.

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de [os inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DlESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en |a fecha registrada, realizé
acompanamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

1.1 — { I 7

26 (S bhrndoe Oc‘am’paﬁcrm/‘&/i{’a ) C&rgbld-[-ﬂ(‘/i‘a?\ </

[

12 _d4asesc mas.

1.3 ¢4 mw:n—.[c«rp‘cr esfla }nCample—La ole. pevies o/ocumén-ipféi
o pendienle ol correceions vig eneia §

1
14_2023 9 201Y. pe/nd,‘ml( c:rJIUS\Z( a_ lo _TR2

Ed
.

2. Observacion: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por [a entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcién Archivistica.

2.1Se deben organizar los archivos de gestion en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 ldentificacién de las unidades de conservacién para la adecuada ubicacién y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacién) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarios al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para la revision y posterior publicacién en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a la respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Cod, Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.qov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de 1
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ACTA RESUMEN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
Compromisos:
1. Fijar fecha de entrega méximo una semana posterior a [a visita de
acompanamiento;,__.
2. Cumplir con las.observaciones realizadas en el proceso de Ia
visita;
3
ASISTENTES
Normbre Completo Cargo/Dependencia Correo Elecirénico Firma
.'OoHc'f T)u'cachr(t T.A Secr Geneval|de L{ ex 220 irmm"/— am| o
Carrera 20 No,8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.qov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1de 1
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ACTA RESUMEN

_ 3 FO-GD-11
i s, 2015-12-10
% vV, 04
Casanare
NITIB9209902106-6
. Nombre de la Dependencia :
. Acompaniamiento al proceso de diligenciamiento de los )
TEMA: Inventarios Documentales de Gestion :D Qqncfo ’5; &f/romqj W’D?"fCL’F
Codigo: 4070
.| Por cada dependencia de la entidad — Total 44 )
LUGAR: dependencias FECHA: 14. 12. o 'Z(/ _
Cumplir con los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico- PMA- Archivo
OBJETIVO: General de la Nacién- AGN , en lo referente al diligenciamiento de los archivos de Gestion por
" | depedencia para controlar, recuperar y localizar la informacién contenida en los documentos
de archivo producidos por cada dependencia en cumplimiento de sus funciones,

AGENDA/ACTIVIDADES

1. Acompafiamiento en el proceso de diligenciamiento de los inventarios documentales de gestion.

2. Registrar compromisos a cumplir de acuerdo a las observaciones realizadas en el desarrollo del proceso
numeral 1

3. Entrega de Inventarios documentales de gestion

DESARROLLO:

1. El personal de archivo en cumplimiento al objetivo de la visita realizada en la fecha registrada, realiz6
acompafiamiento al proceso de diligenciamiento de los Inventarios Documental, y se ejecutarén las
siguientes actividades:

1.1

Se 125 brindo C‘a’moi-facfan, ase 50 Ncs

12 No W'erqamn rnumJa Nne ofowmeﬂ—chf- U/ eneiap
V223 r—f’ 2 24| {

1.3 TJO olfqu"v:/&mc‘/i‘aron -e/ ,ﬁ)rmiu e aC-/’Ud /f‘chcJ‘o,/)

14 Pora A q’}uslﬁ’ a lao TP .

2. Observacién: En esta actividad se describen las acciones a realizar conforme a los lineamientos
archivisticos implementados por la entidad- Acuerdo 001 de 2024 Funcion Archivistica. .

2.1Se deben organizar los archivos de gestién en las unidades de almacenamiento, conforme a la
organizacion alfabetica registrada en las TRD.

2.2 ldentificacion de las unidades de conservacion para la adecuada ubicacién y localizacion de la
informacion alli almacenada.( marcacion de carpeta, caja, estante).

2.3 Descripcion documental: Registrar la signaturizacion ( ubicacién) de la informacién en la columna
identificada del FUID.

24 Hacer entrega de los inventarios documentales de gestion y direccionarlos al correo
barbara.carvajal@casanare.gov.co para Ia revisién y posterior publicacion en la pagina web de la entidad
y carpeta compartidad MIPG ( en caso de mal diligenciamiento, estos seran devueltos a ia respectiva
dependencia para su correccion)

Carrera 20 No.8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co ,mecicalidad@casanare.gov.co 1det
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ACTA RESUMERN

FO-GD-11
2015-12-10
V. 04
T 8970097166
Compromisos: .
1. Fijar fecha de entrega maximo una semana posterior a la visita de -
acompariamiento;
2. Cumplir con las observaciones realizadas en el proceso de la
visita: i
3.
ASISTENTES
Nombre Completo Cargo/Dependencia Correo Electrénico Firma
CDD”:{J ﬂf@;wlf . A, Sec. Genevd | cjo[‘{M'ZZ/O; al;ma;// Sl E g7

Carrera 20 No,8-02, Céd. Postal 850001, Tel. £336339, Ext.1564 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co mecicalidad@casanare.gov.co
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CERTIFICACION
FO-GD-04
19-09-2024

GOBERNACION DE V.02

NIT: 8%2089216-6

200

Yopal 12/12/2024

LA SECRETARIA GENERAL

CERTIFICA QUE:

Que Dolly Esther Ricaurte Cipagauta, en calidad de contratista e identificada con C.C
66947080 de Cali, se encuentra al dia en las obligaciones de aportes al sistema de seguridad
social integral, en relacion al contrato No CAS-OAJ-CDPSAG-0284-2024 Y NUMERO INTERNO
1209 Fecha del Contrato: 06/06/2024, que tiene por objeto contractual PRESTAR SERVICIOS
TECNICOS ARCHIVISTICOS EN EL PROCESQO DE APLICACION, ORIENTACION Y
ACOMPANAMIENTO EN LA ORGANIZACION Y ORDENACION DE ARCHIVOS DE GESTION, DE
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE, EN EL
FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL.

Se deja constancia que, durante el tiempo de ejecucién del contrato, la contratista realizo los
pagos correspondientes de parafiscales, conforme con las disposiciones de ley para este
concepto,

La presente certificacién se expide en Yopal a los doce (12) dias del mes de diciembre de
2024 y en cumplimiento a lo solicitado en la circular No 0106 de fecha 13 de julio de 2023,
expedida por la secretaria de Hacienda.

ADRIANA PATRICIA ALFO AENZ
CC.1.032.439.276 de Bogota
Secretaria General
Decreto 0001 del 01 de enero

Carrera 20 No.8-02, piso 5 CAD, Tel. 6336339, Ext. 1550-1551, Yopal, Casanare 1det
www.casanare.qov.cg — general@casanare.gov.co
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