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DEPENDENGIA QUE

POSEE LA NEGESIDAD: | DIRECCION DE COMUNICACIONES E IMAGEN CORPORATIVA |

FUNCIONARIO MARIA FERNANDA CARVAJAL DE LA PAVA — DIRECTORA DE
RESPONSABLE: COMUNICACIONES E IMAGEN CORPORATIVA , |

DCI14- PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYOQ A LA GESTION PARA LA

. | PUBLICIDAD EN FANPAGE INFORMES CON ALBEIRO DE LAS

OBJETO A CONTRATAR: |, CTiVIDADES, EVENTOS, PROGRAMAS SOCIALES, CAMPARAS. Y
PROYECTOS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE RICAURTE. ,
MODALIDAD DE '
S EiDAD CONTRATACION DIRECTA |
FECHA: MARZO 2035 ,

El presente esiudio previo es el soporte para elaborar el futuro contrato.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION. (Numeral 1° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

En primer lugar es de recodar que en el ariiculo 2 de 1a constitucién Nacional establece: "servira fa comunidad,
promover fa prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y daberes consagrados
en fa Constitucion; facilitar a participacién de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de fa Nacién; defender Ia independencia nacional, mantener la integridad
ternitorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”,

Mas adelante, el articulo 209 de la Carta politica fija: "La funcién Administrativa esté af servicio de los infereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de iguaidad, moralidad, eficacia, imparcialidad y
publicidad”

De otra parte, el articulo 3 de la Ley 489 de 1998, estipula: “Principios de la funcién administrativa. La funcién
administrativa se desarrolfaré conforme a los principios constitucionales, en pariicular los atinentes a la buena
fe, igualdad, moralidad, celeridad, ecenomia, imparcialidad, eficacia, eficiencia, particivacion, publicidad,
responsabilidad y transparencia. Los principios anteriores se apficarén, igualmente, en la prestacidn de servicics
publicos, en cuanto fueren compatibles con su naturaleza y régimen’.

De acuerdo con esfo la ley 80 de 1993 "Por ia cual se expide el Estaiuto General de Coniratacion de la
Administracién Pdblica” en su articulo 3 en cuanto a los fines de la coniratacidn estatal dispuso: "ARTICULO
3o. DE LOS FINES DE LA CONTRATACION ESTATAL. Los servidores publicos tendran en consideracion que
al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan e cumplimiento de los fines
estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios piblicos y la efectividad de los derechos e infereses
de los administrados que colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines. Los particulares, por su parte,
tendran en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades esiatales que colaboran con ellas en el
logro de sus fines y cumplen una funcitn social gue, como tal, implica obligaciones."

La tecnologia debe ser para los municipios, el medio mas apropiado para garantizar la transparencia, acceso a
la informacién publica, rendicién de cuentas y participacion ciudadana.

Las tecnologias de fa informacitn y fas comunicaciones han modificado Is manera en que las Administraciones
Plblicas y los ciudadanos interactian. Para los Gobiernos tocales, la proximidad con los habitantes y Ia
necesidad de dar respuesta a sus demandas acentGan Ia urgencia de afrontar el rete de la adaptacién 2 ics
instrumentos que las redes sociales proporcionan.

A través de las Redes Sociales, tenemos una enorme diversidad de herramientas que introducen, por una parte,
agilidad en la comunicacién, y por otra, mayor {ransparencia en la informacion.
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El dialogo de fa ciudadania con los gobiernos y gobernantes es cada vez mas importanie, ya que aportan
informacién il para los procesos de gestion y toma de decisiones. Los ciudadanos se han convertido en sujetos
actives, en piezas clave en el disefio y la mejora de los servicios publicos.

Las redes sociales digitales permiten una conversacidn continua con Ja ciudadanis que facilita la consolidacidn
de nexos con el entorno, asi como nuevas pautas de relacién con las Administraciones Pablicas, Asimismo,
ofrecen una gran variedad de alternafivas para realizar seguimiento y control de gestién.

En téminos de gobernabilidad, la introduccion de Facebook y YouTube en la gestion municipal, implica dar
comienzo a un cambio en relacién con las posibilidades de participacién y comunicacién, tanto en el &mbito
institucional, como en la cultura ciudadana,

Estas aplicaciones son indispensables para enlazar, publicar, intercambiar opiniones, experiencias y
conocimientos, asi como para desarrallar un marcado y filtrado de contenidos colaborativos de la informacion
més relevanie del municipio en beneficio de la ciudadania.

Sin embargo, es importante destacar que dadas las inmensas posibilidades que estas herramientas ofrecen,
conviene determinar y evaluar cuéles son las demandas o necesidades a las que se pretende dar respuesta y
asi evitar duplicidad de solicitudes.

El ciudadano escucha, opina y se comunica en las redes sociales. Para los Municipios estas herramientas
tecnolégicas son un lugar de encuentro con las poblaciones. Tenemos Que estar preparados si queremos formar
parte de esta nugva forma de comunicacién.

La apertura de los Gobiemos y la administracion publica ha sido una demanda consiante de Ias sociedades.
Hoy las redes sociales impactan directaments en {a fransformacion del actuar gubemamental. Por elio, conviene
estar capacitados en el tema de uso de las redes sociales para incorporar una correcta relacion ciudadano-
Gobismo.

El éxito en la gestién municipat se vincula, en buena medida, a su capacidad de dar respuesta a las demandas
ciudadanas. La fecnologia debe ser para los municipios, el medio més apropiado para garantizar la
transparencia, acceso a la informacién plblica, rendicién de cuentas y participacion ciudadana.

La Direccién de Comunicaciones e Imagen Corporativa, tiene como primer objetivo fortalecer la imagen de la
Alcaldia Municipal de Ricaurte, mediante las redes sociales, con informacién de interés ciudadano y politicas,
manteniendo la ley de trasparencia y proteccidn de datos, en dichas redes sociales se maneja informacién de
caracter institucional que permile a la ciudadania en general, acceder a la informacién publica, la cual debe
publicar lo concemiente al cumplimiento de sus objetivos misionales e instifucionales encaminados estos al
desarrollo de una gestién fiscal, eficiente y oportuna.

Con las aclividades de promulgacion y difusién, se le ayudara a los ciudadanos a conocer y ser participes de
la gestién publica y se les proporcionara las herramientas con las cuales la ciudadania podra ser mas aciiva,
pues con este fipo de actividades se pretende continuar forlaleciendo ia imagen institucional y funcional de la
entidad, con el cual se obtenga también un reconocimianto por parte de la comunidad ricauriefia.

Las redes sociales pueden ser una herramienta il para gue ias entidades puedan comunicarse con la
ciudadania, generar participacion y mejorar su reputacién digital.

El uso de las redes sociales en entidades permite mantener una conversacién continua con la ciudadania, los
usuarios pueden opinar, compartir informacion y generar debate; asi mismo estas redes sociales pueden
ofrecen alternativas para realizar seguimiento y control de gestion.

Es necesario seguir implementando alternativas; por lo anterior es esencial contar los servicios de una persona
natural en estas labores que oforguen a la Administracion Municipal y a fa comunidad medios de informacion y
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comunicacion eficienies que le permitan de una manera legal, 4gil, eficiente, pertinente y oportuna, mantener
informada y enterada a la comunidad a fravés de una emisora radial de las acciones, lineas, programas, metas,
objetivos y proyectos de fa administracion municipat.

Que el presente proceso de seleccion se encuentra enmarcado deniro del Plan de Desarrollo Municipal 2024-
2027 "NUESTRO PLAN ES RICAURTE" aprobado mediante Acuerdo municipal N° 007 de mayo 31 de 2024.
Proyecto denominade DESARROLLO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS PARA EL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE RICAURTE CUNDINAMARCA, con el codigo 202456120041, meta N°
246- En la cual cuenta come linea estratégica: Ricaurte Territorio Seguro, con Sector: Gobiemo Territorial y
cuenta con el programa: Fortalecimiento a la gestién y direccion de la administracion publica teritorial.

igualmente, el servicio que se pretende contratar se encuentra incluido en el plan de adquisiciones elaborado
conforme al articulo 2.2.1.1.1.4.1. del Decreto 1082 de 2015 para la vigencia 2025, conforme se acredita con la
certificacion expedida por Ia Secretaria de Planeacién.

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION. (Numeral 2° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. def Decreto 1082
de 2015).

2.1 Objeto a contratar:
DCI14- PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA PUBLICIDAD EN FANPAGE
INFORMES CON ALBEIRO DE L.AS ACTIVIDADES, EVENTOS, PROGRAMAS SOCIALES, CAMPARIAS Y
PROYECTOS DE LA ALCALDIA MUNIGIPAL DE RICAURTE.

2.2 Clasificacion UNSPSC: Los bienes objeto def presente contratc se encueniran codificados en el
clasificador de bienes y servicios UNSPSC come se indica en la Tabla.

‘7' A e ~ CLASE | PRODUCT | B 1
| SEGMENTD FAMILIA ’ O NOMBRE
| _ “ =‘ | ! |
‘ 80000000 | 80110000 80111700 | 80111701 | Servicios de contratacion de |
; | . \ personal
L | J J | ]

2.3 Especificaciones técnicas minimas:

La administracion Municipal de conformidad a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 Del Decreto 1082 de
2015 y para ei caso en particular requiere de una persona que acredite como minimo lo siguiente:

| | 1. Acreditar que cuenta con una canal de You tube enfocado a 1|
| i ¢l desarrollo de videos wo transmisiones de programas |
‘ informativos y/o presentacién de noficias
| 2. Acreditar experiencia minima de 6 meses en experiencia en |
REQUISITOS MINIMOS: j la produccién o difusién o divulgacién o promocién en medios
J f de comunicacidn fales como prensa yfo produccion de |
; conienido audiovisual en redes sociales i
’ i 3. Acreditar que cuenta con una fan Page de Facebook con un |
LN ! minimo de 36.000 seguidores

- — =3

Asi las cosas y por regla general se tiene que la escogencia del contratista debera efectuarse a través de la
Licitacién Pblica, salvo las excepciones legales consagradas en el Articulo 2 de la Lay 1150 de 2007, por lo
que el Municipio de Ricaurte hara uso de ia Modalidad de Contratacién Directa sefialada en el Decreto
Reglamentario 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.4.9,, previa acreditacién de los requisitos habilitadores descritos
a continuacion.
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REQUISITOS QUE ACREDITA LA CAPACIDAD, IDONEIDAD Y EXPERIENCIA:

Persona Natural

Cédula de ciudadania / Cédula de Extranjeria

Libreta Militar (Hombres menores de 50 afios)

Examen médico ocupacional

Tarjeta profesional (i aplica)

Certificado de vigencia tarjeta profesional {si es el caso)
Antecedentes disciplinarios de fa profesion (si es el caso)

Propuesta Técnica econémica

Hoja De Vida Funcidn Pabfica Sigep (Impresa del SIGEP -Firma ariginal)
Pantallazo inscripcién en SECOP il como proveedor

Soportes Académicos

Certificaciones que acrediten experiencia.

Certificado de Antecedentes disciplinarios - Procuraduria

Certificado de antecedsantes fiscales — Contraloria

Cerlificado Antecedentes Judiciales - Policia Nacional

Certificado de Registro Nacional de Medidas Cormractivas - Policia

Certificado de inhabilidades por delitos sexuales (si es del caso)
Registro de Deudores Alimentarios Morosos

Registro Unico Tributario (Fecha de expedicion mayor a 2018 - fecha de generacitn afio en curso)
Declaracion de Bienes y Rentas, Regisiro de Corflicio de Interés

Certificado de Afiliacién a Sistema de Seguridad Social (SALUD Y PENSION) (INDEPENDIENTE,
COTIZANTE REGIMEN CONTRIBUTIVO)
Matricula Mercantil de persona natural camara de comercio {si es el caso)

Formato de autorizacion de tratamiento de datos personales

Compromiso de Transparencia

Declaracion juramentada sobre ausencia de inhabilidades e incompatibilidades
Certificado de inscripcién en i libro de contratistas

Paz y salvo
c¢aso de ser seleccionado el contratista ademas debera aportar:
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»  Constitucion de Pélizas y el clausulado en caso de ser requeridas
2,4 Obligaciones de las partes:
24.1  Obligaciones Generales del Contrafista:

1. Cumplir con el objeto del conirato, con plena autonomia técnica y administrativa, y bajo su propia
responsabilidad, lo cual conlleva que no existira ningiin tipe de subordinacién, ni vincule laboral alguno
del contratista con el Municipio.

2, Rendir informes mensuales det avance de las actividades contratadas, salvo que por la naturaleza de
las obligaciones se requiera presentar informes con una periodicidad diferents, situacién que debers
estar debidamente justificada.

3. Maniener la reserva profesional sobre [a informacién que le sea suministrada para ¢l desarrollo del
objeto del conirato.

4. Cancelar oportunamente sus aportes a seguridad social en salud, pensién y riesgos labarales
correspondientes a ios periodos de tiempo empleados en la sjecucion contractual y entregar los
respectivos comprobantes al supervisor del contrato. (art. 50 ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley
1150 de 2007).

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y en trabamientos.

4
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6. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actden por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir

alguin hecho.

7. Cumplir con los gastos e impuestos que se requieran para la suscripcidn, perfeccionamiento,
legalizacion v ejecucion del contrato.

8. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente contrate y de fa
sjecucion del mismo, de conformidad con lo establecido en las teyes BO de 1993, 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios.

9. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses mas.

10. De conformidad con ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015 el contratista debe mantener indernne
al municipio de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa sus actuaciones
en el desarrollo v ejecucion del contralo, En este aspeclo, se destaca que la indemnidad solamente
procede por actuaciones demostrables del contratista, por ende, cualguier reclamacién en materia
confractual en contra de la Administracién Municipal, no sera imputable a este sino se lograre demostrar
su directa responsabilidad.

11. Guardar absoluta confidencialidad y reserva sobre los temas y decumentos que te sean encomendados
en virtud del desarmollo del objsto contractuat.

12. Aceptar, en virtud de la presuncién legal establecida articulo 28 y 29 de la Ley 1450 de 2011, que la
entidad municipal es la titular de) derecho a solicitar el registro de los derechos de autor y/o propiedad
industrial y/o Disefio Industrial, de los documentos e informacién resultado de la ejecucion de las
obligaciones del contrafo de prestacion de servicios. El conirafista se abstendré de wilizar dicha
informacion en cualquier otra actividad, sin la autorizacion expresa y escrita de {a entidad

13. Acreditar el cumplimiento integral de los requerimientos incluidos en los lineamientos de sequridad y
salud en el trabajo para contratistas- SGSST, asi como al cumplimiento de la legislacion en SST,
aplicabie a la naturaleza de las actividades contractuales Y a pemitir e! seguimiento, evaluacion y
contro! del grado de cumplimiento de estos. Sin que, en virtud de lo anterior, se cree relacién laboral
alguna entre el Municipio de Ricaurte y los contratistas.

14. Las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucion del servicio a
prestar

242 Obligaciones Especificas del Contratista:

4,

Realizar apoyo en la publicacion y promocién en la fangare de Facebook de ios programas, proyectos y
actividades emitidas por la Direccién de Comunicaciones e imagen corporativa de la Alcaldia Municipal de
Ricaurte gue le sean entregados y/o asignados por parte del supervisor del contrato,

Prestar el apoyo en compartir en la fanPage de Facebook los productos fotograficos emitidos por la
Direccion de Comunicaciones e imagen corporativa de la Alcaldia Municipal de Ricaurte que le sean
entregados y/o asignados por parte def supervisor del contrato.

Realizar una transmisién en directo en el canal de YOUTUBE sobre los programas, proyectos y actividades
que sean adelantados por la Administracion municipal gue le sean solicitados por el supervisor del contrato,
dicha transmision también debera ser realizada de manera conjunta en Facebook y se debe dejar registro
de esto.

Las demas actividades qus ls sean asignadas por el supervisor en cumplimiento del objeto contractual.

24.3 Obligaciones del Municipio:

1.

2.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeio contratado, io cual sera verificado por el
supervisor de esie confrato.

Asignar un supervisor @ través del cual MUNICIPIO DE RICAURTE, quien mantendra fa interlocucion
permanente y directa con el interiocutor designado por EL CONTRATISTA

Supervisar et desarrollo y ejecucién del presente contrato, y acceder a los documentos e informacisn que
soporian la labor del CONTRATISTA.

Brindar fa informacién y documentacion que requiera el coniratista para el adecuado desarrollo y
cumplimiento de su objetivo.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo
cual los supervisores del presente contrato, daran aviso oportuno ai MUNICIPIO, sobre Ia ccurrencia de
hechos constitutives de mora o incumplimiento.

A%
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6. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o
con ocasién del presente contrato.

7. Repetir conira los servidores plblicos, el CONTRATISTA o terceros, por las indemnizaciones que deban
pagar, como consecuencia del presente contrato.

8. Acudir ante las autoridades para obitener ia proteccion de los derechos derivados de la presente
contratacian y sancion para quien los vulnere,

9. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades presupuestales.

2.5 Plazo de ejecucién

El plazo de ejecucion del contrato sera a partir de fa suscripcin del acta de inicio por parte del Municipio y una
vez se haya cumplido los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion hasta el 30 de junio de 2025,

El acta de iniciacién se hara constar por escrito con ia firma de las partes y la supervision,

2.6 Lugar de ejecucién: El lugar de ejecucién del futuro contrato serd en el Municipio de Ricaurte
(Cundinamarca).

2.7 Domicilio contractual: Ef domicilio del contrato sera el Municipio de Ricaurte, Cundinamarca.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS. (Numeral 3° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. de} Decreto 1082 de 2015).

El contrato a suscribir estara sometido a la legislacién y Jurisdiecion colombiana y se rige por las normas de la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios y en especial el Decrelo 1082 de 2015y las
demas normas que la complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que
reguien el objeto de 1a presente contratacion.

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 7 y 12 def articulo 25 de la l.ey 80 de 1993, modificado por el
arlicuto 87 de la Ley 1474 de 2011 en concordancia con lo dispuesto en el Decreic 1082 de 2015 articuio
2.2.1.1.2.1.1 Arliculo modificado por el articulo 1 dei Decreto 399 de 2021

Que, en razén al objeto a contratar, se determind que e proceso de seleccidn que se debe realizar, serd
mediante Iz MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA conforme a lo estipulado en el articule 2 Numeral 4
de ia Ley 1150 de 2007, en concordancia con e articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015,

Conforme a ello se suscribird un Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales () o Apoyo a la Gestién (X)
que a letra sefiala;

‘Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o Jjuridica que esté en capacidad de ejecutar ef
objefo del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique ia idoneidad o experiencia requerida y
refacionada con el drea de que se irafe. En este caso, no es necesafio que la Enfidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasio debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a Ia gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
& los de consulforfa que se denvan del cumplimiento de fas funciones de la Enfidad Estatal, asi como los
relacionados con actividades operaiivas, logisticas, o asistenciales.”

Que tanto el proceso de Conidratacién Directa como el contrato que se suscriba como consecuencia del mismo,
se regira en lo pertinente, por el ordenamiento constitucional, el régimen juridico determinado en las leyes 80
de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 sus normas reglamentarias y demas normas

civiles y comerciales que la complementan, adicionan y reglamentan. disposiciones que regula Ja materia y lo
establecido en el presente Estudio.

M
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Que el articulo 40 de la Ley 80 de 1993 prevé que las Entidades Estatales pueden incluir en los Contratos que
celebren, las modalidades, condiciones, y en general las clausulas o estipulaciones que consideren necesarias
y convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitucion, la ley, el orden plblico y las buenas
costumbres para lograr el cumplimiento de los fines estatales.

Asi mismo para la seleccidn del contratista, la entidad aplicara los principios de economia, transparencia y
responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993 y postulados que rigen la funcién pablica.

Las normas actuaimenie vigentes se presumen conocidas por todos los proponentes que participan en el
presente proceso de seleccion.

4. EL. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO. (Numeral 4° del articulo
2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

El Municipio de Ricaurte, teniendo en cuenta el presente proceso de seleccion y con el fin de estimar el valor
del servicio a ejecutar, tuvo en cuenta no solo los valores que han sido cancelados por diferentes entidades en
esta clase de servicios, sino también Ia idoneidad, experiencia y nimero de actividades a desarrollar para la
ejecucion del mismo.

La Entidad realiz6 un andlisis, para fo cual tomo como muestra Tres {03) contratos del SECOP celebrados por
diferentes Entidades del Departamento y/o Nacién cuyo objeto contractual es similar a que se pretende celebrar
por el municipio de Ricaurte.

El resultado arrojado por el mencionado estudio es el siguiente:

No. De Duracién | I Link del
Entidad Objeto Modalidad contrato contrato Valor proceso
hitps:ffco
) mmunity.s
PRESTACION DE ecop.gov.c
SERVICIOS DE o/Public/T
APOYO A LA endering/ '
GESTION P@RA Opportunit
DIVULGACION Y vDetail/ind
PUBLICIDAD DE LAS ex?notice
ACTIVIDADES UiD=CO1.
ADMINISTRATIVAS E NTC.7632
INSTITUCIONALES 828&isFro
DEL MUNICIPIO DE mPublicAr
1ZA, EN LA RED ea=True&i
SOCIAL DE sModal=tr
ALCALDIA FACEBOOK MEDIO uedasPop
MUNICIPAL 4 DIGITAL BOYAGA CONTRATACION | cpgag. upView=fr
DE IZA, NOTICIAS DIRECTA 020-2025 | 300(Dias) | $7.000.000 | ue |

A5



ALCALDIA MUNICIPAL DE RICAURTE FR-GEC-003

- CUNDINAMARCA
2' ca u r te Fecha Aprob: 28/08/2024

ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION

DIRECTA Version.03 l Pag8de 13
httpsiico
mmunity.s
ecop.gov.c
ofPublic/T

PRESTAR endering/
SERVICIOS DE Opportunit
APOYO A LA yDetailllnd
GESTION PARA LA ex?nofice
DIVULGACION, UID=CO1,
PROMOCGION Y NTC 6790
CUBRIMIENTO DE 776&isFro
EVENTOS DE LA mPublicAr
ADMINSTRACION ea=Tugdi
MUNICIPIO | MUNICIPAL EN sModal=ty
DE SANTA | MEDIO DE . ue&asPop
ROSA DE COMUNICACION CONTRATACION | ga cp- upView=ir
CABAL DIGITAL DIRECTA 649-2024 | 3 (Meses) $6.000.000 | ue
hiips:iico
; mmunify.s
PRESTACION DE ecop.aov.c
SERVICIOS PARA EL o/Public/T
CUBRIMIENTO Y endering/
DIFUSION DE LA Opportunit
INFORMAGION yDetsil/lnd
INSTITUGIONAL ex?notice
GENERADA POR uiD=Cco1.
LAS DIFERENTES NTC.8315
DEPENDENCIAS DEL 334&lsfro
MUNICIPIO VILLA DE mPublicAr
SAN DIEGO DE ﬁﬁ;‘;—'
UBATE A TRAVES uedusPo
DEL MEDIO DIGITAL SGG- ——-——Eu e
MUNICIPIO | CONTACTOS CONTRATAGION | CPS-269- ‘p_'ue
DE UBATE | GOMUNICAGIONES DIRECTA 2024 6 (Meses) $6.000.000 |

Conforme a lo anterior, se tiene que para la ejecucion del objeto a convenir se fijé un presupuesto por valor de
SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($6.800.000) MICTE, del cual se afectara un vator de CINCO
MILLONES CIEN MIL PESOS ($5.100.000)

El proponente sera responsable de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucién, impuesto o
gravamen que corresponda y/o de! cual sea responsable, y el Municipio no aceptara reclamacion alguna por
estos conceptos.

El Municipio de Ricaurte, Cundinamarca cuenta con los recursos disponibles dentro del presupuesio de la
vigencia 2025, respaldado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 2025000356 de fecha 17 de febrero
de 2025 expedido por parte de la secretaria Hacienda del Municipio, disponibilidad que ampara et compromiso
contractual y que forma parte integral del presente procesc de seleccion.

Destinacién del gasto (marque con una X)

Funcionamiento
Inversién X
Fuente de fos recursos: *$l | *NO VALOR
1.Presupuesto General de la Nacién - PGN X
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2.Sistema General de Participaciones -SGP _ |

2.1. Participacién para educacién

_2.2. Participacién para salud

2.3. Participacion para propdsito general

HKx| M| | | M M| x| x| »| x| x| x| XX

2.3.1. Deporte y recreacién
2.3.2. Cultura

2.3.3. Propésito general libre Inversion
2.3.4. Propdsito general libre destinacion municipios
| categorias 4,5,y 6

2.4. Asignaciones Especiales

2.4.1. Resguardos indigenas

2.4.2. Programas de glimentacién escolar

_2.4.3 Municipios de la ribera del rio Magdalena

2.5. Agua potable y saneamiento basico

2.6. Atencién integral de la primera infancia (saldos)

3.8istema General de Regalias - SGR

4.Recursos Propios (Alcaldias y Gobernaciones) X ' $5.100.000

| 5.Recursos de Crédito 3
6.0tros Recursos {Especie, Privados, Cooperacidn, Propios X |
Entidades Auténomas) i

TOTAL } $ 5.100.000 |
Tabla No 1. Fuente de los recursos SECOP i
(*} El campo es de carécter obligatorio- Se debers diligenciar S1 O NO, segiin corresponda.

>

Forma de pago:

Eil Municipio pagaré al contratista el valor del contrato asi: a) TRES (3) PAGOS MENSUALES POR VALOR DE
UN MILLON SETECIENTOS MIL PESOS ($1.700.000) M/CTE cada uno, previa presentacién de (i) cuenta de
cobro, (i) informe de actividades por parte del contratista, (i) copia de los comprobantes de pago de las
contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Sccial en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales y
contribuciones parafiscales, si a ello hay lugar, segiin el porcentaje establecido en la Ley, y; (iv) certificacién de
cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del conrato.

El Municipio efectuara las deducciones a que haya lugar sobre eada pago, de conformidad con lo dispuesto en
la legistacién vigente sobre la materia. En todo caso los pagos estaran sujetos al programa anual de caja (PAC)
de la entidad.

5. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO. (Numeral 8" del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto
1082 de 2015)

Diligenciar por parte de la dependencia de acuerdo con el objeto del contrato. Aqui se debe incluir la matriz de
riesgos.

KX
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6. MANIFESTACION DE INEXISTENCIA, INSUFICIENCIA O FALTA DE CAPACIDAD DE PERSONAL

Segln consta en la certificacién expedida por la Secretaria General - Direccién Administrativa de Gestién
Humana del Municipio de Ricaurte, se acredita que revisada la planta de personal:

a) No existe el personal de planta para ejecutar objeto del contrato (X).

b) Existe personal de planta para ejecutar el objeto del contrato, pero se requiere un apoyo externo ( .

¢) Existe personal de planta para ejecutar e! objeio del contrato, pero no cuenta con la experticia ¢
conocimiento especializado en la materia ( ).

7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN El. PROCESO DE
CONTRATACION. (Numeral 7° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015).

Por la naturaleza del contrato, sus caracteristicas y forma de pago, la entidad con fundamento en el articulo 7
inciso 5° de la Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.14.5. Del Decreto 1082 de 2015, y feniendo en cuenta en
andlisis de riesgos antes establecido no son obligatorias para esta modalidad de seleccién por tanto la entidad
no exigira al contratista la constitucion de garantias.

8. LA INDICACION DE Sl EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL. (Numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 201 5).

Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacidn con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007. no deben hacer este andlisis en la modalidad de seleccion de contratacién directa.

9. SUPERVISION DEL CONTRATO: La Vigilancia, Control y Supervisién de la ejecucion del Contrato gque se
llegare a suscribir, estara a cargo de la DIRECTORA DE COMUNICACIONES E IMAGEN CORPORATIVA, y/o
quien haga sus veces, quien debera verificar que ef contrato se desarroile de acuerdo con las especificaciones,
alcances y normas sefialadas, sin que ello releve al contratista de su responsabilidad.

El supervisor tendra ademas de las anteriores obligaciones, las siguientes:
1) Velar por el cumplimiento del contrato
2) Verificar que el contratista cumpla con lo requerido en el objeto contractual
3) Resolver todas Ias consuitas presentadas por el CONTRATISTA y hacer las observaciones que
estime conveniente
4) Constatar a la fecha de vencimiento del contrato, su total cumplimiento
) Cumplir y hacer cumplir fodas y cada una de las cldusulas contraciugles y en especial, las
obligaciones contraidas.
8) De cenformidad con lo estipulado en el articulo 50 de ia Ley 789 de 2002 y Articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, debe exigir al CONTRATISTA el cumplimiento a sus obligaciones con los sisiemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de sus empleados cuando a ello haya lugar
mediante certificacion suscrita por el Representanie Legal y/o Revisor Fiscal, acompafiada de la respeciiva
planilta de pago, antes de realizar cualquier pago y verificar que se establezea una correcta relacién entre
el monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas.
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El supervisor estd facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre e} desarrollo de la
gjecucidn contractual, y sera responsable por mantener informada a Ia entidad contratante de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcidn tipificados como conductas punibles, o que puedan
poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

10. MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales y/o contractuales, el
MUNICIPIO, podra imponer al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1 % del valor total del contrato no
ejecutado, de acuerdo con el informe presentado por e interventor y/0 superviser, sin que estas sobre pasen el
diez por ciento (10%) del valor total def contrato. Las multas se haran exigibles cuando el contratista incumpla
parciaimente cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula
penal o la garantia de cumplimiento del contrato cundo estas hayan sido pactadas.

El pago de las muitas y/o sanciones a que se refiere esta clausula podra exigirse directamente por el Municipio
si dicho pago no se hubiese efectuado durante el término de duracién del contrato Y se tendra en cuenta al
momento de su liquidacion. En todo caso se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150
de 2007.

El contratista autoriza expresamente al EL MUNICIPIO DE RICAURTE, para que se le deduzca de cualquier
pago que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que resultare del citado procedimiento.

11. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de incumplimiento, o de caducidad, el Municipio
haré efectiva la clausula penal pecuniaria, la cual tendra un monto del diez por ciento (10%) del valor del contrato
y se considerara come pago parcial de los perjuicios causados al Municipio, sin perjuicio de las demas sanciones
a que haya lugar. Esta cldusula se hara exigible cuando a juicio del municipio y previc informe de la interventoria
ylo supervision, el contratista incurra en incumplimiento del contrato.

El contratista autoriza al municipio para descontar el valor de la clausula penal pecuniaria de cualquier suma
que éste Gltimo le adeude, sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de cumplimiento pactada. Siesto no fuere
posible se proceders al cobro coaciivo de gonformidad con lo previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

12. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: Para adeiantar el procedimiento tendiente a verificar [os presuntos
incumplimientos en los que pueda incurrir el contratista con relacidn a las obligaciones derivadas del presente
contrato, se seguird el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, respetando para
el investigado y los terceros interesados en la decisién, el derecho fundamental al debido proceso.

13. CLAUSULA DE INDEMNIDAD: El contratista se compromete a exonerar y acuerda en forma irrevocable
mantener indemne al Municipio contra todo reclamo, demanda, accién legal, dafio o responsabilidad y costos
de cualquier tipo o naturaleza que se entable y pueda causarse o surgir por darios, lesiones a personas
publicas o privadas, fisicas o juridicas o dependientes cualquiera fuera la causal del reclamo, responsabilidad
que se mantendré aun terminando el conirato por cualquier causa por &l o su personal durante la ejecucion
del objeto y obligaciones del presente conirato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal,
dafio o responsabilidad contra el Municipio por asunio que segln el conirato sean responsabilidad de!
contratista se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopie oportunamente las
medidas previstas para mantener indemne al Municipio y adelante los tramites para llegar a un acuerdo del
conflicto. La responsabilidad se extendera a indermmnizacion, gastos y costos, sin que la enunciacidn sea
limitativa. En cualquiera de ios eventos previstos en este numeral si el contratista no asume debida y
oportunamente 1a defensa del Municipio este podra hacerlo directamente previa comunicacion escrita al
contratista quién pagara todos los gastos en que Ia entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo
hiciera el contratista, el Municipio tendra derecho a descontar tales erogaciones de cualquier suma que
adeude al contratista por razén de las obras motivo del contrato o a utilizar otro medio legal.
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14. RECOMENDACION:

Conforme a la continua necesidad de adelantar |3 actividad refacionada, en atencién a lo anteriormente
expuesto, y contando el Municipio de Ricaurte con los recursos econdmicos dispuestos en el Presupuesto
General de Rentas y Gastos de la entidad, de la vigencia de 2025 es viable, conveniente y oportunc adelantar
el proceso de seleccion y contrato respectivos para satisfacer la necesidad aqui determinada.

Con la presentacién de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del municipio de
Ricaurte, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo y su perfeccionamiento.

Funcionario responsable,

MARIA FE KRVAJAL DE LA PAVA
DIRECCION coMu ES EIMAGEN CORPORATIVA
Proyacté:
Karen Andrea Varon Valenzuela
Auxiliar Administrative
Direceiin de Comunicatk & Imagen Coporativa

Reviso componente juridico:
Luisz Fernanda Cubiifos
Contratista - Sec. de Contratacion
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