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Envigado, marzo 01 de 2018 

 
 

Señor 
Miguel Ángel Maya Bedoya 
Jefe Oficina De Extensión Académica 
Institución Universitaria De Envigado 
 
Cordial saludo, 
 
 
En cumplimiento de mis funciones como Comunicador para la Escuela de 
Formación y Participación Ciudadana 2018, presento, a continuación, un reporte de 
las actividades realizadas entre el 01 y 28 de febrero de 2018. 
 

1. Apoyo en realización programación y responsabilidades de los 
integrantes de la Escuela de Formación 2018.  
 

Para el buen desarrollo del quehacer de los integrantes de la escuela en este año, 
y junto a Luisa Fernanda, Coordinadora de la Escuela, trabajamos en la 
organización del cuadro de responsabilidades y cronograma de la Escuela en el 
2018.  
 

   
 
 

2. Actualización presentación Escuela de Formación 2018. 
 

 
 



 

              
 

 
3. Reuniones con Supervisión de Bienestar Social y Comunitario, y el 

Departamento Administrativo de Planeación. 
 

En el transcurso de los 28 días del mes de febrero, sostuve reuniones Maryory 
representante de Bienestar Social y Comunitario, y Catalina Sierra del DAP. El 
objeto de las reuniones era la planeación del inicio de la Escuela, el cronograma de 
trabajo y metodologías a emplear.  
 

 Reunión con Bienestar Social y Comunitario: Con Maryory, Supervisora del 
contrato, se realizó 4 reuniones enfocadas en los Diplomados y la buena 
ejecución de la Escuela.  
 

 
 

 Reunión con el Departamento Administrativo de Planeación: Revisión y 
ajustes de las actividades a ejecutar por la Escuela.  

 

 
 



 
 

 Reunión Investigación de Participación Ciudadana: Se presenta a la 
profesional a cargo de la investigación al DAP, y se hace un acercamiento 
inicial a lo que ellos quieren en a la investigación.  
 

 

 
 

 Reunión Diplomado Desarrollo a Escala Humana: Con Gina Paola, integrante 
del DAP, y un líder de la Zona 10 (Mario González), se realizó un encuentro 
para comprender la propuesta del Diplomado que el líder presentó.  

 



 
 

 
 

4. Diseño de piezas gráficas para la convocatoria del primer Bloque 
Académico de Diplomados. 
 

 Pieza gráfica expectativa: 
 

 
 
 
 



 

 Pieza gráfica general:  

 
 

 Pieza gráfica Alcaldía: 
 

 



 
5. Diseño de propuesta de logo de la Escuela y Correo electrónico.  

 
Con la intención de generar mayor reconocimiento de la Escuela, se presentó la 
propuesta de diseño de logo, que fue revisado y aprobado por Bienestar Social y 
Comunitario, Departamento Administrativo de Planeación, y Comunicaciones de la 
Alcaldía.  

 
El logo, fue visionado en emblemas representativos de la Escuela, los cuales son 
las personas y la academia.  
 

 

 
 
 

6. Realización de Boletín de prensa de los Diplomados. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
7. Estrategias de Comunicación para la convocatoria.  

 
Hasta el último día del mes, la convocatoria no se ha hecho pública, porque de 
Comunicaciones de la Alcaldía no se ha recibido la aprobación para iniciarla. De 
igual manera, las estrategias de comunicación para la convocatoria son las 
siguientes: 
 
 

 Correo de la Alcaldía con el boletín de los Diplomados. 

 Correo Base de datos de la Escuela 

 Publicación en redes sociales de la IUE, Bienestar Social y Comunitario y 
DAP.  

 Boletín Interno de la IUE. 

 Publicación en otros medios de comunicación del Municipio (impresos y 
televisivos). 

 Pantallas de la IUE. 
 

 
 
 

 Pantallas del Municipio. 

 Presencia en eventos públicos. 

 Volante sencillo con información de la convocatoria: Se pegará en los CEC y 
Vida, AtardeSer, Centros de Salud, Juntas de Acción Comunal, y sitios 
relevantes del Municipio.  

 



 

 
 
 

8. Revisión y actualización del formulario de inscripción a los Diplomados. 
 
Basados en la experiencia del año anterior, y gracias a la facilidad de 
inscripción de los envigadeños. El formulario se crea para obtener una mayor 
aceptación en la convocatoria. Las personas se inscriben en el siguiente link: 
https://goo.gl/a6DYG9 

 

https://goo.gl/a6DYG9


 
 

9. Reunión y planeación de PPP Zona 8. 
 
En reunión con Catalina Sierra y su equipo de trabajo, se presentó el proyecto de 
Priorización Participativa del Presupuesto que se va a ejecutar en la Zona 8 de 
Envigado. El proyecto tiene varios lineamientos a desarrollar, entre ellos sobresalen 
el trabajo con 2 grupos de jóvenes de 25 cada uno. El apoyo de comunicaciones 
será el de realizar pasacalles, Fanpage, Convocatoria y piezas gráficas necesarias 
para divulgación en redes.  

 
 

        
 

 Reunión con Martha Abril, integrante del Comité Zonal y con Daniel Castrillón, 
persona que propuso el proyecto a ejecutar en Zona 8  

 

 



 
 

10. Otras funciones en proceso:  
 

 Desarrollar la actividad de fortalecimiento, información y comunicación 
para la participación ciudadana del municipio. Se realizó reunión inicial 
con Planeación, y se acordó iniciar en el mes de abril. Se propone una 
próxima reunión a finales del mes de marzo.  

 Desarrollar y aplicar una estrategia de permanencia de los beneficiarios en los 
diferentes componentes de formación. La estrategia que se tiene prevista de 
forma inicial es enviar correos y realizar llamadas a las personas que han desertado, 
con el fin de motivarlos a regresar, y conocer por qué se han ido.  

 Atención al público. 

 Apoyo en adecuaciones del lugar de trabajo.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Atentamente, 
 
 

 
Juan Andrés Bustamante 
C. C. 1.037.586.813 - Envigado 
Contratista 


