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1. FICHA GENERAL DEL PROYECTO

JUAN ANDRES BUSTAMANTE
CC 1.037.586.813

TITULO DEL PROYECTO: Escuela de Formacioén y Participacion Ciudadana

No: 16-20-09-08-115-17

OBJETO : Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion en desarrollo del convenio
interadministrativo N°16-20-09-08-115-17 cuyo objeto busca “desarrollar procesos de
formacion y capacitacion orientados a cualificar los diferentes actores y agentes para
promover la participacion, construccion y desarrollo del territorio, y en su desempefio
y actuaciones se privilegie lo publico como el mejor camino para trascender de los
intereses y necesidades particulares, hacia los intereses y necesidades colectivas,
todo esto dentro del marco de La Escuela de Formacion y Participacion Ciudadana,
reglamentada en el Decreto 367 de 2009”.

ACTIVIDADES REALIZADAS BAJO EL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS

Informe de acciones ejecutadas en marzo de 2018 para el cumplimiento del objeto contractual
con la componente de apoyo, para las unidades estratégicas Secretaria de Bienestar Social
y Comunitario y el Departamento Administrativo de Planeacion (D.A.P.).

RESUMEN DE CAMPO

DESCRIPCION DEL PROCESO DE ACTIVIDADES

En el transcurso de las 4 semanas del mes, realicé las funciones asignadas al cargo
de Comunicador de manera coherente y satisfactoria. A continuacion, se presenta el
desarrollo de las actividades:

1. Convocatoria Diplomados Fase 1:

La convocatoria finalizo el 9 de marzo y frente a las actividades realizadas en el mes
de febrero para el buen desarrollo de la misma, se continué con la publicacion de
piezas gréaficas en diferentes entornos. Ademas, se realizo llamadas recordando el
inicio de los Diplomados, se envio correo electrénico y la invitacion por WhatsApp.
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En esta Fase, se logré organizar los listados de asistencia, la ortografia de los
nombres de los participantes y el cruce de la informacion para descartar informacion
de inscritos repetidos en un mismo Diplomado.

En total, mas de 240 personas se inscribieron en la oferta académica de la Escuela,
gue estaba conformada por 6 Diplomados gratuitos y certificados.

Ver evidencia en el apartado: Registro Fotogréfico (punto 1)
2. Convocatoria Diplomados Fase 2:

En la Fase 2, el objetivo fue reducir los indices de desercidn de los participantes de
los Diplomados que iniciaron el 12 de marzo. La estrategia utilizada fue la de seguir
realizando inscripciones internas con las personas que indicaban su interés por
participar (lista de espera), y con los que llegaban a las clases sin previa inscripcion.

Ademas, se llam6 uno por uno a las personas que no habian asistido a ninguna de
las sesiones de clase y se validd su intencion de seguir, o la causa de su retiro.

De nuevo, se completd cupos en los salones por diplomado (40 personas), y se
espera que el receso de la Semana Santa, no afecte el indice. Cabe mencionar, que
con el fin de ser claros con la informacion que entreg6 cada uno de los docentes, se
envié correo con la informacion de la pausa de los diplomado en la semana del 26 al
31 de marzo, y el inicio desde el 2 de abril.

Ver evidencia en el apartado: Registro Fotografico (punto 2)
3. Estructuray disefio de piezas gréficas:

Por necesidades de otros proyectos de la Escuela de Formacion y Participacion
Ciudadana, se realizaron piezas graficas para el Primer Encuentro del Semillero de
Lideres y de la Red Comunitaria. Piezas, que después de reunién con Catalina Sierra
integrante del D.A.P., no fueron aprobadas hasta no tener claro la convocatoria que
se van a realizar con los mismos.

Es, por ende, que, en esa reunidn, se acordd entregar informacion de todos los
procesos de la Escuela y el DAP con anterioridad.

Ver evidencia en el apartado: Registro Fotogréafico (punto 3)
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4. Reuniones con Supervision de Bienestar Social y Comunitario, y el
Departamento Administrativo de Planeacion:

En el transcurso del mes se realizaron varias reuniones con el fin de organizar la
forma de trabajo de la Escuela, y mejorar las falencias de comunicacion que Catalina
Sierra evidencio, y que venian desde el afio pasado.

Entre los acuerdos esta:

¢ Informar al DAP todas las acciones de la Escuela con los proyectos de ellos.
Realizar Boletin de Prensa del Semillero, Red Comunitaria, y piezas graficas.
Expandir la convocatoria a otros publicos del Municipio.
Realizar los formularios de los Diplomados del DAP.
Agregar al calendario web de la Alcaldia todas las actividades de la Escuela,
(Diplomados, Red Comunitaria, Semillero y otros), ademas, de validar que no
se cruce la fecha de realizacion con otras actividades dirigidas a los mismos
publicos.

Ver evidencia en el apartado: Registro Fotografico (punto 4)
5. Realizacion y revision de formularios para los Diplomados del D.A.P.
En el plan de formacion de la Escuela, y en el convenio, se evidencia el desarrollo de
3 diplomados del DAP, que van dirigidos a instancias de participacion del Municipio:
1. Consejo Territorial de Planeacion, 2. Consejo Municipal de Participacion
Ciudadanay, 3. Comité Zonales.
En reunién con Catalina Sierra del DAP, se designa lo siguiente:

e Diplomado CPT

Actividad Responsable Fecha

Enviar formulario corregido IUE 23 Marzo

Realizacion de la encuesta D.A.P. 2 - 15 de abril

Socializacion del microcurriculo IUE - DAP 24 de abril

Inicio del diplomado IUE Semana del 7 a 12 de mayo

¢ Diplomado CMPC

Actividad Responsable Fecha

Enviar formulario de encuesta IUE 23 Marzo

Realizacion de la encuesta D.A.P. 9 - 15 de abril

Socializacién del microcurriculo IUE - DAP 18 de abril

Inicio del diplomado IUE Semana del 7 al 12 de mayo
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e Diplomado Comités Zonales
Actividad Responsable Fecha
Enviar formulario de encuesta IUE 23 Marzo
Realizacion de la encuesta D.A.P. 22 abril - 5 de mayo

Socializacién del microcurriculo con | IUE - DAP

mesas directivas

15 al 18 de mayo

Inicio del diplomado

IUE

Primera Semana de Junio

OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL LOGRO DEL OBJETO

CONTRACTUAL:

e Desarrollar la actividad de fortalecimiento, informacion y comunicacion
parala participacion ciudadana del municipio. Se realiz6 reunién inicial con
Planeacién, y se acordo iniciar en el mes de abril. Se propone una préxima
reunion para el 3 de abril con Gina Paola y Federico del DAP.

e Atencién al publico.

e Apoyo en otras actividades que se presentan en el dia a dia de la Escuela de
Formacién y Participaciéon Ciudadana

Registros Fotograficos Actividades

1. Convocatoria Diplomados Fase 1:
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Compartidos conmigo > Escuela de Formacion Ciudadana > 2018 > Bloque1 > Asistencia- Docentes ~ & =

Archivos Nombre

Asistencia - Inno.. Asistencia - Capit. Asistencia - Gobi... Asistencia - Jéve Asistencia - Mec

Asistencia - Peda.

2. Convocatoria Diplomados Fase 2:

Compartidos conmigo > Escuela de Formacion Ciudadana > 2018 > Registro v ‘& = |
Archivos Nombre
= [ =
a =
=
|
=
= = :
Confirmacién Go Confirmacién Pe. Corfirmacién Inn. Primer llamado - Registro Llamada

Registro Persona,
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»  Departamento Admini ivo de ion de Envigado ha . e .
=== afadido 3 fotos nuevas @ Bienestar Social y Comunitario ha afiadido 3 fotos nuevas.
22 de marzo a las 858 - @ == 15demarzoalas21:38- @
E1 Departamento Administrativo de Planeacién en conjunto con la Secretaria La i6n social y el emp: i de los lideres comienza
de Bi Social y C o, contintian para generar desde la educacion, por eso nuestra Secretaria y el Departamento de
espacios de participacion y apropiacion de los lideres envigadefios en Planeacion le apostaron nuevamente a la Escuela de Formacion y
temas de interés publico. Participacion Ci con di certificados por la IUE, con la
participacion de 250 .en6 tematicas

Desde el pasado 16 de marzo en la Institucion Universitaria de Envigado, 35
personas asisten al Diplomado de Gobierno y Politicas Publicas, en el que
se trabajan temas de gestion, disefio, analisis y evaluacion de las politicas
plblicas. Mayor informacion: infoescuelaenvigado@gmail.com

#\ @ 2 #VivirMejorEnvigado #BienestarSocialEnv #ormacion
#liderazgo Departamento Administrativo de Planeacién de Envigado IUE

Rall Cardona Envigado Alcaldia de Envigado BienestarSocial Envigado IUE

No habra clase del Diplomado en Semana Santa  Recinidos

Escuela Fi ion Participacion Ciudad Envigado <infoescuel: igad il.com:= 26 mar. (Hace 7 dias.)
para Ccomi [~

Buenos dias,
La Escuela de Formacién y Participacidn Ciudadana te informa que en los dias del 26 al 31 de marzo (Semana Santa), no habra clase del Diplomado al cual estas inscrito

Las clases se reanudan en su horaric normal desde el proximo lunes 2 de abril.

Estaremos atentos

jFeliz semanal
Compartidos conmigo > Escuela de Formacion Ciudadana > 2018 > Cartas ~ & =
Archivos Nombre 1

W cartaBienestarS... W cartade agradec W carta de agradec.. W carta Pio Xil.doc...

W  oficio Sensibiliza...

u ]
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3. Estructura y disefio de piezas graficas:

o  Depar Administrativo de F ion de Envig
== 20 de marzo a las 9:56 - @ ! .
A - - o t La Red Comunitaria para
« jInscribete, participa y conviertete en un mini lider comunitario! mh‘;"ﬁng‘"ﬂ?ﬂm Compal’tir Experiencias de
Participacién Ciudadana

realizara el primer encuentro

Si tus sdbados en la mafiana son libres, animate y

éQuieres asistir? -

j participa de un semillero para nifios entre 7y 12 afios oG
=a Tema: La importancia de las Redes Comunitarias
@ .~  Teesperamos el 24 marzo de10:00 am.a12:00 m.,en para la Gobernanza. Asi mismo, se presentard una
k:‘ la Ludoteca del CEC y Vida San Marcos. experiencia significativa de la Zona 8 del
9= Municipio de Envigado
o S &'e Recuerda contar con el permiso de tus papas
A\ >
= iConviértete en un Fec"a-:{"‘)'réa’f:g!gsozg S: marzo
(™ == mini Lider Comunitario! Lugar: CEC y Vida San Marcos
- ' é
@ iAnimate! infortoteins
com

A=t L

0
’ | VIVIFMEJOI' W § wwwenvigado.govco
nvianos

L
ek de Ervdaac | assmmmemars e

sy
T
=1

IUE

20 de marzo alas 11:50 - @

#Actualidad | Desde el proximo sabado inicia Lider Kids. Un Semillero
donde podras llevar a tus hijos, sobrinos y nifios del Municipio. jUn espacio
para descubrir y Vivir Mejor nuestro Envigado! [[] €98 4

i E nvigad e ﬁ o, g rac i as ! jAnimate a participar! Conoce todos los detalles aqui

Alcaldia de Envigado Ds inistrativo de Pl ion de
Envigado Secretaria de Educacién y Cultura de Envigado Bienestar Social y
Comunitario

La Convocatoria para los diplomados fue un éxito,

¥ ya se encuentra cerrada.
u
Si te quedaste con las ganas de inscribirte, ; Quieres pertenecer aliderKi
iNo te preocupes! En el segundo semestre del afio . ) eQ Kids?
més ofertas i -

[
a i com, . == Si tus sdbados en la mafiana son libres, animate y
yte bnmpartlremos en el mes de julio el inicio de , participa de un semillero para nifios entre 7 y 12 afios
o la nueva convocatoria. ~
) R s Te esperamos el 24 marzo de 10:00 a.m. a 12:00 m..en
b“ la Ludoteca del CEC y Vida San Marcos.
Informes v "!""; Recuerda contar con el permiso de tus papéas
RBX:3391010, ext. 1412 L
~ ~C iConviértete enun
j - mini Lider Comunitario!
5
i, mih 32 P -~
LE:".'.”:: - Ymr Tegor W f wwwenvigado.gov.co A
T T — <Al - @

4. Reuniones con Supervision de Bienestar Social y Comunitario, y el
Departamento Administrativo de Planeacion:

Formulario Diplomado Consejo Territorial de Planeacion & 1

Diplomado Consejo Territorial de Planeacion -
CTP

Diplomado Consejo Municipal de
Participacion Ciudadana - CMPC

Direccion de correo electronico

Direccion de cormeo electronico

Nombre Completo

Nombee Comoletn
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Atentamente,

Joan Oueees  Bosmuave

Juan Andrés Bustamante
C. C. 1.037.586.813 - Envigado
Contratista



