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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD ¥ AUTORIZACION DE PAGO

) FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I_Bi;_l_“s%i_rz%%_l
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
GONTRATISTA | LUCY COLLAZOS MENESES |4-
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 66.977.208 | o | CALI fe
CODIGO ACTIVIDAD RUT | oo0-0008209 | cetuar [ 3153770322 | )
E-MAIL PERSONAL | luzmeneses76@hotmall.com fe
E-MAIL INSTITUCIONAL [ lucy collazos @supernotariado.gov.co fe
BaNcO | AV VILLAS le NoDECUENTA [ 131006187 ¢ ca[ X Je  cc[ e
Mo CONTRATO ACTUAL Afto VALOR TOTAL DEL CONTRATO  { § 20.603.520,00 |«

| 1316 ] DE] 2025 U] HONORARIOS MENSUALES || § 2.575.440,00 [+

El CONTRATISTA debera prestar por sus prapios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, las servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por| @

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titule de honorarios.

NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ ALEXANDER SANCHEZ BACCA |a
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR GRUPO TECNOLOGICO Y ADMINISTRATIVO |4
€DP No. 47825 « CRP No. 196125 «
FECHACDH 7/02/2025 | FECHACR]  25/02/2025 FECHAAPROBACION 2 mes  Ano
LUGAR DE EJECUCION | 25 | 02J 2025J4-
CIUDAD CALlI - Dla Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA C CONTRATO | 25| 10| 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia  Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
coNTRATo [25 [ o2 Jzo25 e (s ]e[o]e
FECHA DE INICIQ DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No. .
Y/0 PRORROGA | J l |¢- cDoP No.lZ’ & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dila _ Mes  Afio  MESES DIAS VALOR
Y0 PRORROGA | I I I,. | |,| |, | |¢
——— =| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 2.575.440,00 ||1- o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e | ]0' ] ]"
B 2.576.440,00 | _I Dia Mes  Ado MES A GOBRAR
pet[ 01 03[ 2025 |e PAGONo. NoDias [ MARZO |

PERIODO DE PAGO

AL 30 | 03] 2025 |a| 02 |u|30][t00%x MARZO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Soclal Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS COOSALUD « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE o
2. FONDO DE PENSION 227.800 PENSION Y CESANTIAS PORVENIR S.A.  ||® '6%
ASEGURADORA DE RIESGOS o -
3. | ABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARNIA DE SEGURC 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 1070116817/1071767601 |4
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 429,240,00 ||« |[ § 429.240,00 $ 20.174.280,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 2.575,440,00 [« || § 3.004.680,00 $ 17.598.840,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO alls - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO alls - s .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO alls - 3 -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO alls - $ i
PAGO 08 VALOR DEL PAGO alls - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO a3 - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 11 VALCR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 13 VALCR DEL PAGO als - $ -
PAGOD 14 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als. - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO alls - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO alls - s .
Dia Mes Afo
DEL| 01 | 03| 2025 MARZO
PERIODO DE PAGO I [ 03] | pacone.
AL 30 [ 03] 2025 | [ 02 | MARZO
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

cada hora, difgenciando y fimnando el formulado de control de tumos de llnea de
produccitn.3.Crganizarladocumentacidndeacuerdoalesprinciplosdeprioridadyrangoestablecidoenel
Ley1579del2012;comoes, retirarelmaterialabrasivodelosdocumentosportumo, erdenareliumo,dispon
edosdocumentosdeltumoencarpetaindependienteparaeliniclodelastapadedigitalizaciondeacuerdoc
onelinstructivo (Alistamiento los
documentos)4, Tomarcadaunadelascarpetasportumederadicaciéndemenoramayoreidentificarlostur
nosdenuevaentradaparareferenciareltumoanteriorenelSGD-
IRIS.Segundafase:buscareltumoenelsistema({SGD-
|IRIS)digitalizarelformulariodecatificaciénoformulariodecorrecciénonotadevolutivacmayorvalor{segu
nseaelcaso);poniltimo,sedebebuscarporelsisternaSGD-
IRISeltumoasignadoenradicacidnyadjuntarrealizarverificaciéncompleta{Digitalizacidnlosdocumento
8, primera
fase)5.Venficarelturnodeldocumentofisico,contraeltumoelmagenesqueaparecenentapantallaSGD-
IRIS.eliminarhojasenblanco,validarpaginacidnparagarantizar la calidad del documenio.8. Asociar
un lipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la
indexacién)7 Validamueelrecibodecajafisicocoincidaconeltumodeldocumentedigitalizadoylosdatosb
asicos,verificarconseculivo paginadoylatipificacidndelacantidad  de  holas  digitalizadas o
alistamiento (Tipificacidn del documento)
8.Crganizareidocumentocomofuerecibldoenventanilla,deacuerdealtumerespectivoenelarchivotemp
oral,enordendetumo, clasificandolosdocumentosen tuinos devueltos y los de mayor valor. Mientras
dura el trdmite Intemo, diligenciar al fommato de préstamos y consultas (Ammado de
documentos)d.UbicareldocumentogeneradoporiaORIPunavezrealizadalasegundadigitalizacién,com
orespuestaalasclicitud:formulariodecalificacion,notadevelutiva, fermulariodecomreccidny/omayorvalo
r.estedocumentaseanexaalturnoclasificandolostumosdedocumentosidentificadoscomo:devueltosy
mayorvalorubicdndoloseneldreadispuestaquepemitasuidentificacion. Paralosdocumentoscalificado
socorregidos; seprocedeaubicaryretirardelarchivotemperalladocumentacidnysepararlacopiacandesti
noaregistroyladelusuario,seanexaelformularicdecalificacidnoformularicdecorreccionacadapaguets,
seentregaaventanillaelidentificadoparaelusuario;elpagquetecondestincaregistroseubicaenelarchivoe
nelareafisicadefinida, paraarmadoeinventario.(Disposicién ¥ amado del tramite;
registral)10.Diligenciarosinformes: AnexontimercNo.2,novedadespresentadasenlossistemasiRISye
stadode_lainfraes!mciura!ecnn!églcasnlregadaporiasNRparedesempeﬁarsusfunciones,fom'laloﬂnic
odelnventariodocumentalFUID, formatoExceldandocumplimientoalal eydeGeneraldeArchiva. (Entre
gadelarchivoen Excel y PDF).11. Responder por la administracién y manejo de los blenes
entregado para la ejecucién del contrato.12. Mantener plena reserva y confidencialidad de la
informacion que reciba para el cumplimiento del
contrate.13.Recibir,idenlificar,radicar,clasificar,distribuir, controlaryentregardosdecumentosingresad
ospararegistroocomeccidnencajaoenlaventanillacorrespondiente. 14.Realizarasistematizaciénodigit
alizaciéndelosdocumentosqueserequieranacordeconloslineamientosinstitucionalesdelasactividades
dasarrolladasencaja o en la ventanilla correspondiente.

Paragrafo:Entodocaso, elcontratistadebepresentarelinformedesjecucidncontractualy CUENTADEC
OBRODEMANERAMENSUAL,alsupervisorteniendo en cuenta los lineamientos establecides por|
la Direccidn Administrativa y Financiera.

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1.Presentarelinformedeejecucincontractualycuentadecotrodemaneramensual teniendoencuentalo|Linea de Preducion: 1. Recoger Documentes de Veplanilla, 2,
slineamientosestablecidosporaDirecciénAdministrativa y|Depurar, 3. Desammar, 4, Digitalizar, 5. Control de
Financiera.2.RecepcionarosdocumentesradicadosenlaORIPqueingresanperventanilla,dandocumplil Calidad, 6, Custodia de Documentos, 7. Serar

lentoalasnorr lablecidasenregistrodelossistemasFOLIOy/e SIR con una periodicldad de|Documentos, y 8. Reparto,

NOTA: Si se requlere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas
COMO anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE'PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista LUCY COLLAZOS MENESES identificado (a) con cedula de ciudadania
No 66.977.208 de CAL! cumplié  sastifacloiamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacién de Servicios No 1316 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles. .

del CRP No. 196125 CDP No 47825
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
) DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
Valor en letras: 00 CTVOS .

Dila  Mes Afo

DEL| O1 03 2025 MARZO
PERIODO DE PAGO. [ 03] | PaGONo. |
aL[ 30 Jo3] 2025 | [o02] MARZO |
Para constancia se firma en CALI alos 07 dias del mes de ABRIL de 2025
‘SUPERVISOR '

77 5

Fiptha Supérvisor
7 ALEXAMNDER S HEZ BACCA
COORDINADOR GRUPO TECNOLOGICO Y ADMINISTRATIVO €

CONTRATISTA

PR . .

L—/C—/ cAlpzes Weoesc,

Firma Contratista
LUCY COLLAZOS MENESES
Cedula de Cludadania No

66.977.208 de CAL|
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL
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Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01

Notariado y Registro

eyt on

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el{la) sefior(a) LUCY COLLAZOS MENESES, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 66.977.208 de Cali, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADQ Y REGISTRO contrato No. 1316 de 2025 realizo el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de febrero.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afto Dia [Mes | Afho

Mes a cobrar Desde 01 103 12025 Hasta 30 1 03 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pensidn $227.800

. . Valor ARL , $7.500

Plar_ulla seguridad Pensionado / anexar resolucion

social
Numero de planilia 1070116817
Periodo de la planilla FEBRERO
Fecha pago planilla 07/04/2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los siete (7) dias del
mes de abril de 2025.

7k
ALEXANDER/SANCHEZ BACCA
COORDINADOR GRUPO TEZNOLQGICO Y ADMINISTRATIVO (E)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogotd D.C,, Colombia



'solielll SROSGNU Ud PISA SIUR[GQWE O]PAW [6 1059704 "0LIBE333U slLBW o) BaE anb 853INBase ) uudw) ep sauy

121dIS 'lio8d anb sel- L6 126 DODBYO iSi¥d PP 0I5B - 0GHBL9E 509 "m_mlvnmtmm - ZBSTOPE 900 ‘BIR13d - bibSYE9 §09 TRURBEED - DROBEYS L09 ieBUrwerEINg - 6393F 1S 09 JW)IFPR - LISOPSES T09 (/D - Vnmmw.a.v 109 fo60g :FTdWISOUCY olalareg ap SEBu]

1.9p | eufeg

LIB911020E

YavCIMOSNOD
NOIQVaINDHoLNY

Emueld odil  Wd LPI9E'R0 (L0-P0-GT0Z topodas ug|oealo eYsay

| 31dNISOOVYd

corzzr s |o0eB S posthr § ot os os 08 o 03 5 nosLs 000'321 § oogLE s o 003CzY') § Dos'czL ¢ oosC2y) §
froamy®
TV TYLOL mam.mw“mwﬂ_ 3a mmawmuﬂz_ vy nownmm .s,ouoo: cv_”.u_.ﬁwqci .ﬂww.. da219n0dy | kusg seuody | seled seucdy [coBeeny seody | prieg ssuody | uglsusd tewcdy safen a@ soBsery oGl pES 201 ugrsund a1
VLOL NIS TYLOLENS i 1] .
S3Tvi01M
aELr g LR 08 ot 'R} 0s s S0 YNIONIM IO0 WM 00g2 & 0STZF S [2-1 OCOBLL S  [OOSTEZFES QYO0 6543 (rzossalooa'zzz ¢ O TIFL S UNIAYOA (H0EUER) § [0 0g] 8—0 4 _ _ _ — _ _ _ \— w0 o5 $353HIA SOTVTICD ADM BOTLZESS DD
g2 (@O - -
s e | avea andy | oo lnﬂu? AuM_. EOPLIIMTY HHH-.E “a et — ﬂl&w PRy T a1 EeBRIARREY -mwmmm_mmmmmmmmmme_mmm oo | why | earuewd spusdy PR
[ sajeasyeied sefen sobsaly phijeg seUs|SUad SapepaArcN “opE(UY PP S0180
: FINVLHOdY 13a 377VL3a I
S0HN93S 30 YALLISOd duv } SOpeHlY [BoL
ugloesuap] [eBa1 ajuEUasaldey
¥ONVYD 130 ITTYA cjueweedeq Mvo ‘ pepnID
OJIND|  ugIsRjUsSsald ewLIod WHNLYN BUOSIDg od) I,
2ZE0LLESLE ouojalay INJIONIS3AN! esardiug ap od|L
6t Ll 31530 8 AV uonIAg 8022268900 ojauno0g
S3SINIW SOZVTIC0 ADNT lels0g Uozey
JLNYLHO0dY 130 So1va 'l
( SZ0Z/¥0/L0 OAYOVd ‘
6525920188  :(NId) oBed eioussagey  GZ0Z OP QJAIGE)  I0IDIAISE Gpolad GZ0Z 9p 0Jids]  UDIDEZROD opouad
“E|lue|d olamnN SALNIIONIALICN] VTTINY L )




s PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Cédigo: MP - GNFA - PO -
08- PR -05- FR - 03
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
MNotariado y Registro
S FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL | Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior{a) LUCY COLLAZOS MENESES, identificado(a) con Cedula de Ciudadania
No. 66.977.208 de Cali, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1316 de 2025 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de marzo.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Afio

Mes a cobrar Desde 01 | 03 12025 Hasta 30 | 03 12025
Valor Salud $178.000
Valor Pensién $227.800

. . Valor ARL $7.500

:(I;r;;llla seguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 1071767601
Periodo de la planilla MARZO
Fecha pago planilla 07/04/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los siete (7) dias del
mes de abril de 2025,

\ )
ALEXANDER/SANCHEZ BACCA
COORDINADOR GRUPO TEENOKOGICO Y ADMINISTRATIVO (E)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N* 13 — 49 Interior 201
http:ifwww.supernotariado.qov.co
carrespondencia@supemnotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA Chdigo: WP - GNFA - PO - 08- PR -05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ARO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en (a fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA s NO -

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales {por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cabro si:

a. Marca (8I), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

{entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara a tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025. por un valor igual o supetior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 07 dias del mes de abril de 2025.
Atentamente,
2> $ Hpoe
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