SERVICIOS Y SISTEMAS DE ARCHIVO E IﬁVlﬂgffoS SIA SAS.
Lideres en servicio, sistemas y gestion documental

INFORME DE EJECUCION No. 8
PERIODO: MARZO 01 A 31 DEL 2025

Contrato No. 1559-2024

Cliente/ Proveedor Secretaria Distrital del Habitat

Prestar los servicios técnicos y operativos a la Secretaria Distrital
del Habitat en el marco del proceso de Gestion Documental para
_ el desarrollo, aplicacion de los instrumentos archivisticos y
Objeto de contrato: ) o

custodia del acervo documental en cumplimiento de la
normatividad establecida por el Archivo General de la Nacion y

el Archivo de Bogota.

Fecha de entrega del documento 03/04/2025

Periodo informado 01 a 31 de marzo del 2025
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1. ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR OBLIGACION

CUADRO DE COSTOS MARZO DEL 2025

Coordinador 1 4380000 30 146.000,00 4.380.000,00
Auxiliares archivo 10 2299500 30 76.650,00 22.995.000,00
Auxiliares archivo 1 2299500 24 76.650,00 1.839.600,00
Auxiliares archivo 1 2299500 9 76.650,00 689.850,00
Auxiliares archivo 1 2299500 6 76.650,00 459.900,00
Auxiliares archivo 1 2299500 4 76.650,00 - 306.600,00
Préstamos Normal 3 NA NA 11.677,20 35.031,60
Préstamo Urgente 1 NA NA 19.301,04 19.301,04
Custodia cajas x200 14997 NA 30 33,3133333 14.988.001,80
Equipos de computo 11 NA 30 4.208,00 1.388.640,00
Equipos de computo 1 N/A 24 4.208,00 100.992,00
Equipos de computo 1 NA 9 4.208,00 37.872,00
Equipos de computo 1 NA 6 4.208,00 25.248,00
Equipos de computo 1 NA 4 4.208,00 105.200,00
Puestos de trabajo 2 NA 30 16.832,00 1.009.920,00
Total 48.074.556.44

Nota: para el periodo de este informe se hacen los respectivos ajustes a la factura de costos, teniendo
en cuenta los servicios no prestados.

Teniendo en cuenta los retardos presentados por el personal durante el mes de marzo, se pasa a
descontar 4 dias laborados de auxiliar lo cual corresponde a: $306.600.

INFORME DE ACTIVIDADES:

Durante el periodo reportado, se desarrollaron las siguientes actividades en relacién con las obligaciones
especificas del presente contrato:
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1.1. OBLIGACION ESPECIFICA No. 1:

Prestar los servicios de apoyo al proceso de gestién documental mediante procesos automatizados y manuales,
de acuerdo con los documentos, lineamientos y normatividad archivistica legal vigente que se encuentre en la
SDHT y en los entes rectores de las politicas archivisticas nacionales; Archivo General de la Nacién y Archivo de

Bogota.

1.1.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:
A continuacidn, se describen las actividades desarrolladas durante el periodo, y que corresponden a
esta obligacion:

Se cumple a cabalidad, teniendo en cuenta las especificaciones requeridas por la Secretaria Distrital de
Habitat en la aplicacion de los procesos, procedimientos y manuales de archivo.

Se apoyd en procesos de Organizacion, clasificacion, descripcién, foliacion, rotulacién de carpetas y
cajas, apoyo en la elaboracion de FUID para transferencias y/o traslados en las siguientes dependencias:

PISO 4 NOTIFICACIONES:

- Clasificacién, organizacion, retiro de material abrasivo, perfilacion y foliacién de expedientes.
- Préstamo de expedientes en custodia.

- Creacidn y/o actualizacion del formato Unico de inventario documental (FUID).

- Actualizacién de la base de datos de préstamos.

- Alimentar hojas de control para expedientes intervenidos.

- Rotulacién de carpetas.

- Busqueda de expedientes cuando sea requerido por el personal del area.

PISO 5 SUBDIRECCION DE INVESTIGACIONES Y CONTROL DE VIVIENDA:
Se realiza procesos archivisticos (organizacién 403 carpetas, foliacién de 3.304 folios, insercién a 46

expedientes, actualizacion de FUID: 5 registros, encarpetado 11, punteo de cajas: 9, punteo de
carpetas 87, conteo de  folios: 5444 y 18 movimientos de cajas):

Fuente: Ver Cuadro de Matriz de control y seguimiento procesos Sede principal (en los documentos adjuntos a la factura del Share point).
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Nota: (Para el periodo de este informe se prestd apoyo hasta el 7 de marzo, por renuncia de la auxiliar encargada).

VIGENCIA UBICACION TIPO CANTIDAD CANTIDAD EXP
DOCUMENTAL CAJAS CARPETAS FALTANTES POR
INTERVENIR
2020 DENTRO DEL ARCHIVO - PISO MATRICULAS 1 8 0
2020 DENTRO DEL ARCHIVO - PISO REGISTROS 1 18 0
2021 DENTRO DEL ARCHIVO - PISO MATRICULAS 1 19 0
2021 DENTRO DEL ARCHIVO - PISO REGISTROS 1 21 0
2020 DENTRO DEL ARCHIVO - PISO PROYECTOS 7 35 0
2021
2022 DENTRO DEL ARCHIVO - PROYECTOS 46 258 0
ESTANTE
2022 DENTRO DEL ARCHIVO - MATRICULAS 4 82 0
ESTANTE
2022 DENTRO DEL ARCHIVO - REGISTROS 10 162 6
ESTANTE
2023 DENTRO DEL ARCHIVO - PROYECTOS 67 331 1
ESTANTE
2023 DENTRO DEL ARCHIVO - PISO MATRICULAS 6 117 1
2023 DENTRO DEL ARCHIVO - PISO REGISTROS 9 170 2
2024 DENTRO DEL ARCHIVO - PISO PROYECTOS 54 238 28
2024 DENTRO DEL ARCHIVO - PISO MATRICULAS 6 109 0
2024 DENTRO DEL ARCHIVO - PISO REGISTROS 7 83 20
TOTALES 220 1651 58

PISO 6 SUBDIRECCION DE PREVENCION Y SEGUIMIENTO:

Tareas pendientes por realizar:

Insercidn de documentos expedientes vigencias:

2020 cantidad de radicados 5.

2021 cantidad de radicados 12.

2022 cantidad de radicados 66.

GBX

Carrera 19 No. 71A- 23. Teléfonos 3115994724 - 3115993478 - 6017026887 — Bogotd, Colombia
www.siarchivo.com.co E-mail licitaciones@siarchivo.com.co — gc@siarchivo.com.co

pag. 6


http://www.siarchivo.com.co/
mailto:licitaciones@siarchivo.com.co
mailto:gc@siarchivo.com.co

SERVICIOS Y SISTEMAS DE ARCHIVO E IMAGENES SIA S.A.S.
Lideres en servicio, sistemas y gestion documental

e Seidentificaron 51 cajas ubicadas a la entrada del archivo sin inventario, debe ser organizado y
entregado por la dependencia. Archivo Central Calle 52 con 16

A continuacidn de anexa enlace a la produccién diaria de los auxiliares para el periodo comprendido entre el 01
a 31 de marzo del 2025. Disponible para acceso a consulta en archivo drive: PRODUCCION MARZO 2025.xlsx

@ PRODUCCION MARZO 2025 & e . ' @ Comprar Microsoft 365 @ (s5)
. .\ B

03/03/2026 453 0,08 453 0,00 897 0,19 19 0,00 L ] 1 1 4

04/03/2026 610 0,13 610 0,13 1211 026 L] 0,00 L] 2 1 8

08/03/2026 401 0,08 401 0,08 711 0,15 55 0,01 7 18 2 3

06/00/2026 | 503 0,10 503 0,30 1107 0,23 238 0,08 109 1 10 2 10

o07/00/2028 | 431 0,08 an 0,08 753 0,18 100 0,02 64 20 a 1 1 3 a

10/00/2026 | 375 0,08 ars 0,08 608 0,13 0,00 34 55 7 4 3 2 a

11002028 | 1372 0,28 o 0,00 1 0,00 1373 020 a 56 9 9 18

12/00/2026 | 103 0,02 103 0,02 218 0,04 218 0,04 22 6 146 91 a 17

1302026 | 332 0,07 as 0,07 663 0,14 386 0,08 a3 n n 6 1

1.1.2. Productos Asociados:
e Matriz de Produccién y Procesos Técnicos
e Matriz de Produccién y Procesos Técnicos por Tecnélogo
e Matriz de Costos- Archivo Central.

1.2. OBLIGACION ESPECIFICA No. 2:

Atender oportunamente las solicitudes de préstamo y consulta de los expedientes encontrados en el
archivo central de la entidad en los tiempos sefialados en el anexo técnico, llevando el control de estos.

1.2.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:

e Préstamo y Consulta Archivo Bodega carrera 16 a edificio principal.

Para la vigencia de este informe se garantiza que se atendieron oportunamente las solicitudes recibidas en
calidad de préstamo, de los expedientes solicitados al correo electrénico:
gestidon.documental@habitatbogota.gov.co.

1.2.2 Relacién Solicitudes tramitadas por dependencia:

DEPENDENCIA SOLICITANTE CARPETAS
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CANTIDAD DE

SOLICITUDES
SUBDIRECCION DE RECURSOS PUBLICOS 1 1
SUBDIRECCION DE PREVENCION Y SEGUIMIENTO 1 1
SUBSECRETARIA DE INSPECCION VIGILANCIA'Y CONTROL DE 1 1
VIVIENDA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA 4 4
SUBDIRECCION DE INVESTIGACIONES Y CONTROL DE VIVIENDA 107 128

TOTAL 114 135

o Devolucién de expedientes en calidad de préstamo por Dependencias durante el mes de marzo:

CANTIDAD DE
EXPEDIENTES POR CANTIDAD DE CARPETAS
OFICINA PRODUCTORA OFICINA POR EXPEDIENTE
PRODUCTORA
SUBDIRECCION DE RECURSOS PUBLICOS 1 1
SUBSECRETARIA JURIDICA 1 1
SUBDIRECCION DE PREVENCION Y 1 1
SEGUIMIENTO
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA 5 5
SUBDIRECION DE INVESTIGACIONES Y 58 77
CONTROL DE VIVIENDA
Total, general 66 85
Expedientes pendientes por devolucién a marzo del 2025:
CANTIDAD DE
DEPENDENCIAS CONSULTAS CARPETAS
SUBSECRETARIA DE INSPECCION VIGILANCIAY 1 1
CONTROL DE VIVIENDA
SUBDIRECION DE INVESTIGACIONES Y CONTROL DE 58 73
VIVIENDA
Total, general 59 74
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e Resumen de datos por vigencia pendientes por devolucion:

Lideres en servicio, sistemas y gestion documental

Dependencias Su'n?ade Suma de
Solicitudes carpetas
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA 1 1
SUBDIRECCION DE PREVENCION Y SEGUIMIENTO 1 3
SUBSECRETARIA DE INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL DE 1 1
VIVIENDA
SUBDIRECCION BARRIOS 2 6
SUBDIRECION DE INVESTIGACIONES Y CONTROL DE VIVIENDA 68 89
Total, general 73 100
Gestion para devolucion de expedientes en calidad de préstamo
CONSULTAS SIN SER DEVUELTAS ANOS CANTIDAD DE
PASADOS CONSULTAS CARPETAS
2021 18 35
2022 33 188
2023 91 151
2024 176 279
Total general 318 653

Asignacién y recepcion en la plataforma SIDIVIC.

Se realiza asignacion y recepcion de expedientes nuevos y de expedientes en préstamo solo cuando los

funcionarios por medio de correo electrénico soliciten la asignacion en la plataforma.

SIDIVIC

ASIGNACION RECEPCION

2 144

Transferencias, Traslados y Expedientes a carrera 16.

En el mes de marzo se realizaron:
Traslados.

Traslados efectuados

Se realizé la recepcion de los siguientes traslados, durante el periodo de 01 al 31 de marzo 2025 para el archivo

de gestién:
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FECHA N No.
OFICINA PRODUCTORA ENTREGADO POR CARP | Caj
TRASLADO
ETAS | as
SUBDIRECCION INVESTIGACIONES Y CONTROL JUAN CARLOS HOYOS | martes 04 31 3
DE VIVIENDA- COBRO PERSUASIVO RODRIGUEZ marzo 2025
SUBDIRECCION INVESTIGACIONES Y CONTROL JUAN CARLOS HOYOS |jueves 06 30 3
DE VIVIENDA- COBRO PERSUASIVO RODRIGUEZ marzo 2025
SUBDIRECCION INVESTIGACIONES Y CONTROL LILIANA PAOLA viernes 07 29 5
DE VIVIENDA- COBRO PERSUASIVO GAITAN BARRAGAN marzo 2025
SUBDIRECCION INVESTIGACIONES Y CONTROL DAVID ERNESTO jueves 20 17 1
DE VIVIENDA- COBRO PERSUASIVO GUERRERO SALCEDO |marzo 2025
SUBDIRECCION INVESTIGACIONES Y CONTROL ALONSO MARIN jueves 27 19 5
DE VIVIENDA- COBRO PERSUASIVO CARDONA marzo 2025
Total 126 11

1.3.7.3. Transferencias efectuadas

Se realizaron trasferencias durante el periodo de 01 al 31 de marzo 2025

ITEM UNIDAD ADMINISTRATIVA CAJAS CAR;)ETA OBSERVACIONES
1 CORRESPONDENCIA 18 117

e Préstamo y Consulta Archivo Bodega Suba.

Para la vigencia de este informe se garantiza que se atendieron oportunamente las solicitudes recibidas
para el traslado de expedientes, ubicados en la Bodega Suba, en calidad de préstamo un total de 3
prestamos normales y uno (1) urgente. Anexo comprobante de las solicitudes

Estas solicitudes fueron
gestion.documental@habitatbogota.gov.co.

e Pazy Salvos

recibidas

a través

del

correo

electronico:

Para la vigencia de este informe, se garantiza que se dio respuesta a 40 solicitudes recibidas en el correo

gestion.documental@habitatbogota.gov.co. Para tramite de Paz y Salvo. Anexo relacidn de paz y salvos

recibidos.

1.2.2. Productos Asociados:

e Planilla Control de Prestamos y Devoluciones (Se entrega en archivo PDF).

e Listado de funcionarios y/o contratistas a los cuales se les verifico prestamos pendientes para

generacion de paz y salvos. (Se entrega en archivo PDF).
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1.3. OBLIGACION ESPECIFICA No. 3:

Custodiar los expedientes entregados por la SDHT en la bodega suministrada por el contratista,
contemplando el aumento o disminucién de las unidades de almacenamiento, cajas X-200 acorde con
los valores unitarios de su propuesta.

1.3.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:
e Servicios de custodia.

Para la vigencia de este informe, se garantiza que se cumplid a satisfaccidn con las especificaciones técnicas
establecidas en el anexo técnico y que corresponden a la infraestructura, mobiliario, equipos y materiales
correspondientes para la preservacién, administraciéon integral de los expedientes entregados por la SDHT.

e Servicios de custodia, atencion de préstamos y consultas- Custodia de 14997 cajas.

RECEPCION CAJAS PARA CUSTODIA Y ALMACENAMIENTO EN BODEGA SIA S.A.S.

CUSTODIA'Y ALMACENAMIENTO

MES FECHA CAJAS RECIBIDAS CAJAS EN BODEGA

Marzo 01 al 31 de marzo del 2025 14.997 14.997

e Servicios de custodia, atencion de préstamos y consultas.

Para la vigencia de este informe, se cumplid a satisfaccién con la atencién oportuna de las solicitudes recibidas
para préstamo y consulta de los expedientes en custodia y que se encuentran en el Archivo Central de la
entidad, cumpliendo con los tiempos establecidos y llevando el respectivo control de estos.

CONTROL DE PRESTAMOS FEBRERO 2025

PRESTAMOS NORMALES PRESTAMOS URGENTES
CANTIDAD COSTO TOTAL PRESTAMO | CANTIDAD COSTO TOTAL PRESTAMO
3 $ 11.677,00 S 35.031,00 1 $ 19.300,00 S 19.300,00

TOTAL PRESTAMOS DEL MES
$ 54.331,00

Productos Asociados:

o Planilla de Control de Prestamos y Devoluciones, en Archivo PDF
J Reporte préstamos solicitados a Bodega Suba, en archivo PDF
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. Matriz de Costos- Custodia Bodega.

1.4. OBLIGACION ESPECIFICA No. 4:

Garantizar el suministro de los insumos de oficina requeridos para la ejecucion del contrato.

1.4.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:

Se suministré a cada uno de los colaboradores los insumos necesarios para cumplir con las actividades
incluyendo la asignacién de un equipo de cdmputo para registro de la produccién. La asignacion de
equipos se relaciona en el siguiente cuadro:

EQUIPOS DE COMPUTO SUMINISTRADOS AL PERSONAL
FEBRERO 2025
PORTATILES MALETA/
NOMBRES SERIAL | TECLADO | SERIAL MOUSE | CARGADOR
/ EQUIPO SERIAL
JASMIN RS
1 TORRES HP GENIUS XP1858137789 JANU N/A N/A
130406
SOLER
ANA YURI RS
2 PERILLA HP 132128 XUE TM320 DELL N/A N/A
MORA
o
3 HP LXH- GENIUS UD23J2500409 ACER HP 50753
SUAREZ 0788
HOLGUIN
CRISTY
4 | YULIER LEON HP 132528 | GENIUS UD23J2A03303 | GENIUS HP 50753
PATINO
ROBINSON RS-
5 ;
ACERO CRUZ HP 132696 GENIUS GK-100011 GENIUS N/A N/A
YILA
ALEXANDRA RS-
6
NIETO HP 132497 GENIUS UD22J2B04992 XUE HP 50753
CRIOLLO
MARIA
YANETH RS-
7 -
MURNOZ HP 131058 GENIUS UD23J2806192 TRUSH HP 50753
BERNAL
CLARA
MILENA RS-
8 : :
RODRIGUEZ HP 132493 GENIUS GK-150002 ACER HP 50753
AVENDARNO
JULIAN RS- XUE
9
ESTEBAN HP 132370 GENIUS UD23J2803294 TM220 HP 50753
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PALOMINO
MONTALVO

! N/A HP RS- GENIUS UD23J2409932 | GENIUS N/A N/A

132159

MARIA

1 ANGELICA RS-
ALARCON HP 134973 GENIUS UD20J2918856 | GENIUS HP 50723
LIZCANO

! N/A HP RS- GENIUS UD21J2617353 HP N/A N/A

132111

XAIRA

1 MARCELA RS- XUE-TM-
ALONSO HP 131061 GENIUS UD19J2A02977 320 HP 50723
RAMIREZ
MARTHA

1 YANETH RS- X2E9628260007
BARINAS HP 131427 GENIUS 3 HP HP 50723
PEREZ

1 KAREN RS.
VIVIANA HP 130508 XUE TM320 LENOVO HP 50723
GOMEZ
ADRIANA

1 PATRICIA RS- TARGET
GONZALEZ HP 132858 GENIUS N/A T N/A N/A
SIERRA

1 EDWIN RS.
EDUARDO HP 132074 GENIUS N/A GENIUS N/A N/A
CHACON

Ademas, se registrd en la planilla EPP la entrega de elementos de proteccion personal para las

personas vinculadas al presente contrato, segun los establece el Anexo técnico.

1.4.2. Productos Asociados:

e Matriz de Costos- Equipos.

e Registro EPP- Entrega de Elementos de Proteccion Personal, en Archivo PDF

1.5. OBLIGACION ESPECIFICA No. 5:

del contrato de acuerdo con la formacién y experiencia establecidas para cada perfil.

Presentar mensualmente los listados de asistencia del personal minimo requerido para la ejecucion

1.5.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:

Se diligencio diariamente el registro de asistencia del personal asignado a HABITAT para cumplir con la ejecucion
del contrato segun el anexo técnico, y acorde al horario establecido por la secretaria: 7:00am a 5:00 p.m. de

lunes a viernes.

Carrera 19 No. 71A- 23. Teléfonos 3115994724 - 3115993478 - 6017026887 — Bogotd, Colombia
www.siarchivo.com.co E-mail licitaciones@siarchivo.com.co — gc@siarchivo.com.co
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1.5.2. Productos Asociados:

e Listados de asistencia diarios, con sus respectivas horas de ingreso y salida por cada persona, y con su
respectiva firma, en formato PDF.
e Matriz de Costos- Asistencia Personal

1.6. OBLIGACION ESPECIFICA No. 6:

Presentar oportunamente los soportes de las novedades que se presenten con el personal y los

equipos de cdmputo con el fin de ser tenidos en cuenta al momento de la facturacion.

1.6.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:

Para el periodo de este informe se diligencio diariamente el registro novedades del personal dispuesto
para ejecucién del contrato, segun el anexo técnico, el cual cubre las incapacidades o permisos.

1.6.2. Productos Asociados:

e Listados de asistencia diarios, con sus respectivas horas de ingreso y salida por cada persona, con su
respectiva firma, en formato PDF.
e Matriz de Costos- Asistencia Personal

1.7. OBLIGACION ESPECIFICA No. 7:

Desarrollar todas las actividades relacionadas con la gestion documental detalladas en la ofertay
anexo técnico que hace parte del presente contrato.

1.7.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:

e Bodega Archivo Suba
Auxiliar de archivo: Andrea Castro Blanco

Auxiliar de archivo: Edwin Chacdn

Durante el periodo del 01 al 31 de marzo se realizé la verificacién de Inventario en la Bodega de Suba
correspondiente a 325 cajas, lo que representd un total de 2.654 registros actualizados en la base de
datos. Este proceso asegurd la precisidn y organizacion del inventario documental

Se garantiza que se han desarrollado todas las actividades relacionadas al proceso de gestién documental.

1.7.2. Productos Asociados:
e Matriz de Produccién y Procesos Técnicos por Auxiliar
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Actividad Total

3Heb b 5-4eb 6-eb THeb 104eb [ 10deb | 12deb | 13Meb | f4deb [ 17deb | 18feb | 19eb | 204eb | 2deb | 2deb | 25deb | 26deb | 27deb | 284eb
Verificacion de Fuid Proyectado | 12 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 1 1 12 1 U
Verificacion de Fuid Ejecutadas | 25 19 0 1 il 5 U 17 0 19 15 7 17 il 16 U il 16 17 15 bl
% Eecutado diario W86 | 18 | 1% | l00% | MM | W% | 200 | MM | lom | 18 | D% | 1% | MM | UM% | 3% | N0 | US% | B3 | MM | 1% 163%
1 Eecutado Acumulado 10% B 38 i 1% ) 8% W | M0k | 1% | 1% | 9% | g% | l60% | 16% | 18% | 195% | 106 | 18% | 2% 163%

| Actidaesesgiroshiid | 30 | 4 | se0 | oo | 70 | men | o | o | e | v | e | s | oise | oo | o | e | s | me | e | am ol
egstos Auilir o oo o g o W W o s W W o W o W o s W @ # 47
egstos hulr2 EEE 155
o de et wWoowl W o m s ow W vl ow W wl w ol w owm e w m w 3

1.8. OBLIGACION ESPECIFICA No. 8:

Asistir a las reuniones convocadas por la SDHT o el supervisor del contrato.

1.8.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:

Para el periodo reportado en el presente informe, no se recibio solicitud de asistencia a reuniones por
parte de la Secretaria Distrital del Habitat.

Productos Asociados:

e N/A

1.9. OBLIGACION ESPECIFICA No. 9:

Presentar los informes solicitados por la SDHT a través del supervisor o directamente por la entidad
dentro de los tres (3) dias siguientes a la solicitud.

1.9.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:

Se elabord informe de avance de la Bodega de Suba correspondiente al mes de febrero, este fue
solicitado por la supervisidon de contrato y enviado por correo electrénico en el tiempo establecido.

Se elaboro el presente informe de Actividades correspondientes a cada una de las obligaciones del
Contrato 1559 de 2024, para el periodo correspondiente entre 01 al 31 de marzo del 2025.

1.9.2. Productos Asociados:

e El Presente Informe y carga correspondiente de las evidencias en SECOP Il.

1.10. OBLIGACION ESPECIFICA No. 10:

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000, Decreto Ley 1080 del 2015, Acuerdo 001 de 2024 y demas
normas a nivel Nacional y Distrital vigentes y concordantes con el objeto del contrato.
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1.10.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:

Se realizo el registro diario de condiciones ambientales de la Bodega de Suba, a través de aparatos
especializados, segun lo requerido en el Anexo Técnico y los Planes del Sistema Integrado de
Conservacion de la Secretaria Distrital del Habitat.

1.10.2. Productos Asociados:
e Informe de saneamiento de la bodega- marzo 01 a 31.
e Registros diarios del control de temperatura y humedad.

1.11. OBLIGACION ESPECIFICA No. 11:

Presentar en los primeros 5 dias habiles de cada mes los costos asociados al mes anterior sobre la
ejecucion del contrato para la validacion y aprobacion del supervisor del contrato o quien designe,
seguido de la presentacion de la factura la cual deberd ser dentro de los primeros 10 dias habiles del
mes.

1.11.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:

Se elabord la Tabla de Costos correspondiente al periodo correspondiente y acorde a las actividades
desarrolladas para dicho periodo, asi:

1.11.2. Productos Asociados:
e Matriz de costos 01 al 31 de marzo del 2025.

1.12. OBLIGACION ESPECIFICA No. 12:

Las demads que se deriven de la naturaleza del contrato.

1.12.1. Descripcion de las Actividades Desarrolladas:

No se desarrollaron actividades en torno a esta obligacion durante el periodo aludido, toda vez que, la
supervisiéon no solicito el desarrollo de actividades nuevas asociadas a la naturaleza del contrato.

1.12.2. Productos Asociados:

No aplica.
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CUADRO DE COSTOS

MARZO 2025
Salario 2025 con

Servicio Cantidad prestacione Dias [|Valordia/unitario |Total
Coordinador 1 4380000 30 146.000,00 4.380.000,00
Auxiliares archivo 10 2299500 30 76.650,00 22.995.000,00
Auxiliares archivo 1 2299500 24 76.650,00 1.839.600,00
Auxiliares archivo 1 2299500 9 76.650,00 689.850,00
Auxiliares archivo 1 2299500 6 76.650,00 459.900,00
Auxiliares archivo 1 2299500 4 76.650,00 306.600,00
Prestamos Normal 3 NA NA 11.677,20 35.031,60
Prestamo Urgente 1 NA NA 19.301,04 19.301,04
Custodia cajas x200 14997 NA 30 33,3133333 14.988.001,80
Equipos de computo 11 NA 30 4.208,00 1.388.640,00
Equipos de computo 1 N/A 24 4.208,00 100.992,00
Equipos de computo 1 NA 9 4.208,00 37.872,00
Equipos de computo 1 NA 6 4.208,00 25.248,00
Equipos de computo 1 NA 4 4.208,00 105.200,00
Puestos de trabajo 2 NA 30 16.832,00 1.009.920,00

Total 48.074.556,44
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ASISTENCIA MARZO 2025-NOVEDADES MARZO
ITEM NOMBRES CARGO PUESTO DE TRABAJO 1[2] 3] 4] 5] 6] 7[8]9[10] 11] 12 13[ 14] 15] 16] 17] 18] 19] 20] 21] 22 23[ 24] 25] 26] 27] 28] 29] 30] 31] TOTAL DIAS
1 FRANCY JASMIN TORRES SOLER PROFESIONAL PISO 3 1f1]1(1]1]1 1 1f 1f 1| 1| 1} 1] 1) 1] 1| 1
2 ANA YURI PERILLA MORA AUXILIAR DE ARCHIVO PISO 12 faf 1] 1] 1]
3 CAROL LORENA SUAREZ HOLGUIN AUXILIAR DE ARCHIVO PISO 5 1f1]1(1]1]1
4 CRISTI YULIER LEON PATINO AUXILIAR DE ARCHIVO BODEGA CLL 16 alalalala{afafafafa]afala[a[a]af o[ a[afa] o[ a[a[afa]a[a[a[a]a] 2 31
5 JULIAN ESTEBAN PALOMINO MONTALVO AUXILIAR DE ARCHIVO BODEGACLL 16 ) 1j 2|11 1jafaf1j2f1) af 1) af 1) 2fa1) 2|1} 2|21} af1)1f1]1f1)]1f1 31
6 KAREN VIVIANA VARGAS GOMEZ AUXILIAR DE ARCHIVO BODEGA CLL 16 alalalala{a[afafala[alal o[ o[ a] o[ a[ o[ a] o[ o[ a[a[ o] o[ a[a[a[ 4] s 31
7 MARIA ANGELICA ALARCON LIZCANO AUXILIAR DE ARCHIVO PISO 7 fa) 12111 afaf1j2f1) af 1) af2)2fa1) 2|1} 2] 2f1]af1)1f1]1f1)]1f1 31
8 XAIRA MARCELA ALONSO RAMIREZ AUXILIAR DE ARCHIVO PISO 11 alalalala{a[afafala[alal o[ o[ a] o[ a[ o[ a] o[ o[ a[a[ o] o[ a[a[a[ 4] s 31
9 YILA ALEXANDRA NIETO CRIOLLO AUXILIAR DE ARCHIVO PISO 8 fa) 1) a1 1jafaf 1y 2f1) af 1) af 1) 2f 1) 2|1} 2] 2f 1] af1)1f1]1f1)1f1 31
10 |MARTHA YANETH BARINAS PEREZ AUXILIAR DE ARCHIVO PISO 12 alalalala{a[afafala[alal o[ o[ a] o[ a[a[a] al o[ a[a[ o] o[ [ a[ 2] a] s 31
11 ROBINSOS ACERO CRUZ AUXILIAR DE ARCHIVO PISO 4 ) 1f2) 1 1jafajafaf1f af 1) 2f 1) 1f 1) 1f1 1) 1) 1) 1) 1) 1f 1f 1f 1f 1 31
12 |MARIA YANETH MUNOZ BERNAL AUXILIAR DE ARCHIVO PISO3 aalalala{a[afafafalalal ol alala e[ alalal af afa[alal o[ [ a[a[a] s 31
13 CLARA MILENA RODRIGUEZ AVENDANO AUXILIAR DE ARCHIVO PISO 5 11111 4
14 |ANDREA CASTRO BLANCO AUXILIAR DE ARCHIVO BODEGA SUBA afafaf a[afa] o[ a[a[af af o[ a[afafaf a[a[a[a] a[a[ 2] 2 25
15 EDWIN MAURICIO CHACON AUXILIAR DE ARCHIVO BODEGA SUBA fa) 1)1 1jafaj1j2f1) af 1) af 1) 2fa1) 2|1} 2|21} af1)1f1]1f1]1f1 31
13[ 14 14] 14] 14] | [12]12[12[12]12] 12[12] 12] 12] 12[ 12[ 12] 12] 12] 12[ 12[ 12] 12] 12] 12
NOVEDADES:

ROBINSOS ACERO CRUZ (AUXILIAR DE ARCHIVO) INGRESA 03 DE MARZO
CLARA MILENA RODRIGUEZ AVENDANO (AUXILIAR DE ARCHIVO) INGRESA 04 DE MARZO
CAROL LORENA SUAREZ HOLGUIN (AUXILIAR DE ARCHIVO) RENUNCIA 06 MARZO

MARIA ANGELICA ALARCON LIZCANO (AUXILIAR DE ARCHIVO) PERMISO REUNION COLEGIO 07 DE MARZO

ANA YURI PERILLA MORA (AUXILIAR DE ARCHIVO ) RENUCNIA 07 MARZO
CLARA MILENA RODRIGUEZ AVENDANO (AUXILIAR DE ARCHIVO) RENUNCIA 10 DE MARZ

ROBINSOS ACERO CRUZ (AUXILIAR DE ARCHIVO) PERMISO 12 DE MARZO (SE RETIRA DE LA ENTIDAD A LAS 2:00 PM.
MARIA ANGELICA ALARCON LIZCANO (AUXILIAR DE ARCHIVO) PERMISO REUNION COLEGIO 13 DE MARZO

YILA ALEXANDRA NIETO CRIOLLO (AUXILIAR DE ARCHIVO) PERMISO REUNION COLEGIO 18 DE MARZO

ROBINSOS ACERO CRUZ (AUXILIAR DE ARCHIVO) INGRESA A LAS 12:30 PERMISO PERSONAL 21 DE MARZO

FRANCY JASMIN TORRES SOLER (PROFESIONAL) PRESENTA RENUNCIA 31 DE MARZO DEL 2025

Sin recurso

Fin de Semana

1 Asistio a laborar si novedad
Calamidad Dc

Solicita Permiso el Mismo Dia
Incapacidades

Permiso personal

Permiso no remunerado
Realiza remplazo

Renuncia

Licencia por luto

Remplazo

Despedido
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