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Envigado, 08 de abril de 2025 
  
Señores 
LLAVELECTRICOS R&B  
DORIS LILIANA RAIGOZA CANO 

Representante Legal   
 
Referencia: Aceptación de la oferta 
 

OBJETO 

Prestación de servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de los 

bienes muebles con suministro de repuestos e insumos, para las diferentes 

dependencias del Municipio de Envigado. 

PRESUPUESTO 
OFICIAL 

Para esta contratación se cuenta con la suma de OCHENTA Y DOS 

MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS 

OCHENTA PESOS ($82.949.580), (IVA INCLUIDO), según Certificado de 

Disponibilidad Presupuestal Nº 20250830, expedido por la Secretaría de 

Hacienda Municipal, con vigencia del año 2025 

 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Artículo 94 Ley 1474 de 
2011, Decreto 1082 de 2015, artículo 2.2.1.2.1.5.1, Ley 1882 de 2018 y las demás normas que las 
complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto 
del presente proceso de selección, me permito manifestarle que la oferta que usted ha presentado con 
relación a la invitación pública de la referencia ha sido aceptada en los términos dispuestos para dicha 
contratación. 
 
Para todos los efectos a que haya lugar, se entiende que esta carta de aceptación implica que con 
usted ha quedado celebrado el contrato de mínima cuantía y por lo tanto deberá cumplir con la 
ejecución del contrato de conformidad con las condiciones del pliego publicado y con los ofrecimientos 
formulados en la propuesta. 
 
Los términos generales de la descripción contractual son los siguientes: 
 

Número del contrato: ENV-11-32-0903-25_1 

Fecha de Aceptación de la Oferta: 08 de abril de 2025 

Contratista: LLAVELECTRICOS R&B  

Identificación: NIT 22136349-1 

Teléfono: 301 504 9135 

Dirección: CALLE 39 SUR 40-66 

Correo: llavelectricosintegrales@gmail.com 

CDP: 20250830 
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VALOR TOTAL DE CONTRATO: 
OCHENTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA 
Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS 
($82.949.580), (IVA INCLUIDO) 

 
Forma de Pago: El Municipio de Envigado realizará el pago al Contratista, de la siguiente forma: 
 

El pago lo hará el Municipio de Envigado, al Contratista, en la caja de la Tesorería Municipal o 

transferencia electrónica, previa presentación de la cuenta de cobro o factura debidamente legalizada. 

Este pago se hará en pagos parciales según servicio efectivamente prestado y recibido a entera 

satisfacción, según certificado y control del supervisor del contrato; con una constancia que acredite 

que se encuentra al día con el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, ARL, Sena, ICBF 

y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda y respecto de cada uno de sus empleados, pago 

que se hará con sujeción al plan anual de caja P.A.C. 

Parágrafo 1.: La FACTURA O CUENTA DE COBRO expedida deberá llenar los requisitos legales  (artículo 617) 
del Estatuto Tributario y deberá estar acompañada de la certificación que se encuentra a paz y Salvo por 
concepto de pago de la Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos laborales) así como parafiscales, 
cuando corresponda; Informe de actividades del objeto contractual con corte cada 30 días, debidamente 
aprobada por el supervisor del contrato, así como el certificado de recibo a entera satisfacción por parte del 
supervisor. 

Parágrafo 2.: El pago se realizará a través de transferencia electrónica a la cuenta reportada por el contratista. 
El municipio podrá retener cualquier monto que deba pagar el contratista por la prestación de los servicios 
cuando haya incumplido alguna de las obligaciones, y se liberarán los saldos retenidos cuando el contratista 
subsane el incumplimiento y satisfaga las reclamaciones o requerimientos presentados. De los pagos se 
descontarán los impuestos respectivos que apliquen según el régimen tributario del contratista, cuya verificación 
se hará por parte de la Secretaría de Hacienda. 

Parágrafo 3.: El municipio de Envigado contará con un término de cuarenta y cinco (45) días hábiles siguientes 
a la fecha de radicación de la factura o cuenta de cobro, para realizar cada desembolso.  

 
Plazo: El plazo estimado para la ejecución del objeto contractual será a partir del acta de inicio hasta 
el 15 de diciembre de 2025 o hasta agotar el presupuesto. 
 

DEPENDENCIA: Secretaría de General 
 
SUPERVISIÓN:  Designar como supervisor del contrato a MARIANA VARELA GIRALDO 

identificado con cédula de ciudadanía N° 21527489, correo electrónico: 
mariana.varelag@envigado.gov.co adscrito(a) a la Secretaría General 

 
 
Para la ejecución del contrato, usted deberá cumplir con los requisitos de ejecución que le 
corresponden, según lo establecido en la invitación pública. 
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA1 

 

Además de todo lo anteriormente para el cabal cumplimiento del objeto contractual el contratista se obligará 

para con el Municipio de Envigado a cumplir con las siguientes obligaciones: 

Obligaciones Generales 

 
a. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y oportunidad pactada.  
b. Cumplir con las cantidades, requisitos y especificaciones ofertadas y contratadas, acorde a la 

propuesta económica y fichas técnicas. 
c. Dar cumplimiento a las especificaciones generales y particulares de los pliegos de condiciones, a 

los estudios previos, ficha técnica y a la propuesta presentada por el contratista.  
d. Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.  
e. Dar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 1150 de 2007 y 1562 de 2012 compilado por el 

Decreto 1072 de 2015 referente a la obligatoriedad de los contratistas de estar afiliados a los 
Sistemas de Seguridad Social Integral. 

f. Presentar la cuenta de cobro o factura, de acuerdo con las directrices de la supervisión del contrato 
y conforme con los tiempos establecidos para el pago del contrato y por el municipio acorde al 
cierre contable establecido para cada mes.   

g. Informar oportunamente al supervisor sobre alguna anomalía o dificultad presentada durante la 
ejecución del contrató 

h. Asistir a las reuniones acordadas. 
i. Atender las recomendaciones que le efectúe el Municipio de Envigado por intermedio de los 

funcionarios designados para ejercer la vigilancia y control de la ejecución contractual. 
j. El contratista no podrá ceder el presente contrato total o parcialmente a persona alguna. 
k. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos 

a hacer u omitir algún acto o hecho. 
l. Realizar y aportar las certificación pago de impuesto y estampillas, además adquisición de 

garantías necesarias para el inicio del contrato en los tiempos definidos para el trámite de los 
mismos. 

m. Dar cumplimiento a lo estipulado en el Capítulo 6. Sistemas de Gestión de la Seguridad y Salud 
en el Trabajo- DECRETO 1072 DE 2015. 

n. Contar con los elementos de protección y seguridad laboral necesarios para ejecutar las 
actividades contractadas, para cada uno de las personas que empleara en el desarrollo del 
contrato. 

o. Cumplir con el programa de actividades de prevención y promoción sobre Riesgos Laborales que 
establezca el Municipio acorde con el (Decreto 1072 de 2015, Capítulo 6, Artículo 2.2.4.6.28). 

p. Para los procesos de Compra Venta o suministro de bienes, El CONTRATISTA se compromete a 
presentar en su factura o cuenta de cobro, el detalle de los elementos entregados, donde se 

                                                           
1 Ajustar según el objeto contractual y eliminar las que no correspondan 
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identifique  todos aquellos elementos que individualicen el bien, como por ejemplo: la Marca, Serie, 
Referencia, Especificaciones Técnicas y Cantidad, valor unitario discriminando IVA (si aplica). 

q. Todas las demás descritas en la propuesta presentada al Municipio de Envigado. 
 
 

Obligaciones Específicas 

 
a. El contratista deberá tener la capacidad administrativa, técnica, operativa, logística y locativa 

para desarrollar las acciones requeridas para un trabajo que cumpla altos estándares de 
seguridad y calidad de los mantenimientos realizados; la verificación del cumplimiento de las 
diferentes capacidades por parte del contratista, se llevará a cabo en la etapa precontractual a 
través de los requisitos establecidos previamente y en la etapa de ejecución del contrato, a 
través del seguimiento realizado por el supervisor para cada una de las actividades ejecutadas.   

b. El tiempo de respuesta en sitio ante requerimiento por parte de la Administración Municipal será 
máximo de dos (2) horas. El contratista deberá justificar por escrito técnicamente si llegare a 
exceder este tiempo de respuesta.  

c. El contratista deberá acreditar sede en la jurisdicción del área Metropolitana del Valle de Aburrá, 
dado que el objeto contractual de que trata y los tiempos de respuesta esperados debe ser 
máximo de dos (2) horas. 

d. El personal que realizara las reparaciones debe tener disponibilidad 24/7 para la atención del 
servicio, incluyendo domingos y festivos, dotados de stock y repuestos o elementos que sean 
necesarios para el servicio que sea requerido por parte del supervisor del contrato. Durante la 
ejecución del contrato el supervisor podrá realizar visitas para verificar la veracidad de la 
información aportada y la calidad del trabajo ejecutado.   

e. El personal requerido para la ejecución del contrato deberá contar con la dotación laboral y los 
elementos de protección personal indispensables para preservar el cuerpo humano de riesgos 
específicos de accidentes de trabajo o enfermedades laborales, esto con el fin de una efectiva 
y ágil prestación del servicio. Además debe soportar los certificados de trabajos en alturas y 
demás certificados en materia de seguridad laboral y protección personal por la entidad 
autorizada, requeridos para el desarrollo de las actividades de este contrato. 

f. El personal debe contar con identificación, y debidamente uniformado con el logo de la empresa 
para el momento en que haga su trabajo en las instalaciones donde deba realizar los 
mantenimientos y reparaciones. 

g. En caso de requerirse el cambio de alguna persona del equipo de trabajo del contratista, deberá 
ser informado con al menos cinco  (5) días hábiles al supervisor del contrato para su aprobación, 
aportando los documentos que certifiquen la experiencia laboral mínima exigida, el realizar 
alguna modificación en las condiciones sin previo aviso será rechazado. 

h. El contratista realizará un diagnóstico del mantenimiento preventivo y correctivo que se debe 
efectuar con base en la programación inicial suministrada por el supervisor y deberá pasar 
informe de este en un máximo de 24 horas.  

i. El contratista presentará una vez se dé inicio al contrato un cronograma de trabajo semanal, en 
razón de las necesidades identificadas por el supervisor, el cual deberá incluir  la programación 
con la información y descripción de las actividades a ejecutar, las cantidades del servicio, los 
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valores y costos pertinentes para cada orden de servicio, así como las fechas programadas y 
requerimientos para su ejecución. 

j. El contratista deberá disponer de maquinaria, insumos, equipos y herramientas necesarias para 
el correcto desarrollo de las actividades propias del mantenimiento preventivo y correctivo para 
cumplir con el objeto contractual, su uso no debe implicar costos adicionales para la 
administración, puesto que son suministrados por el contratista para prestar el servicio 
requerido; así como tampoco, implicará costos adicionales al desplazar los bienes cuando se 
requiera realizar mantenimientos en el taller del contratista, toda vez que se garantice el 
mantenimiento al bien mueble. 

k. En el caso que, como resultado del diagnóstico realizado para la reparación o mantenimiento de 
un bien,  y la Administración Municipal identifique la necesidad de adquirir bienes muebles y/o  
identifique la necesidad de adquirir algunos bienes para su mantenimiento no contemplados en el 
presente contrato; se procederá con ordenar el pago de dichos servicios de mantenimientos 
preventivos, correctivos y el suministro de repuestos que se identifiquen del diagnóstico realizado 
por el técnico del servicio, los cuales, se cancelarán a precios actuales de mercado validado con 
otras cotizaciones para el momento que surja la necesidad. Previa aprobación por el supervisor 
del proceso. 

l. Para el mantenimiento correctivo, se hará de acuerdo a los daños que se presenten ya sea para 
el cambio de los repuestos o su respectiva reparación. 

m. Todos los materiales y repuestos requeridos para la realización de mantenimientos, deben ser 
originales y aptos para el desarrollo de las actividades requeridas y serán suministrados por 
cuenta del contratista, garantizando éste su utilidad, eficiencia y calidad.  

n. Realizar la limpieza, ajuste, calibración y chequeo de todos los componentes mecánicos, ruidos 
anormales, aceite, entre otros que se requieran para el óptimo y seguro funcionamiento de los 
bienes. 

o. El contratista debe prever todas las medidas de seguridad necesarias tanto para el personal 
comprometido con el mantenimiento, funcionarios y terceros. Debe colocar elementos tales 
como: cintas de prevención, avisos de seguridad, entre otros. Cualquier accidente que se 
presente relacionado con la ejecución del contrato será responsabilidad del contratista.  

p. El mantenimiento se hará de acuerdo a los daños que se identifiquen del diagnóstico realizado en 
sitio, para estos efectos el documento soporte del mantenimiento realizado será la remisión del 
servicio, la cual deberá contar con la firma del supervisor del contrato previa revisión de las 
cantidades y estado de los elementos.   Las remisiones deberán contener como mínimo: 
 

 Documento membretado del contratista, con toda la información que lo identifique.  

 Fecha de atención del mantenimiento  preventivo o correctivo. 

 Dependencia a la cual se está realizando el servicio. 

 Número de consecutivo de la orden de servicio, esta debe coincidir con el consecutivo 
que el supervisor entrega. 

 Nombre del funcionario de la entidad que solicitó el mantenimiento correctivo o preventivo  
(Este será el enlace de la Unidad ejecutora). 

 Repuestos entregados y/o instalados, cantidad unitaria y total de entrega. 

 Diagnóstico de la revisión. 
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 Descripción de las actividades según la propuesta económica. 

 Anotación de observación de los repuestos entregados y/o instalados, cantidad unitaria y 
total de entrega. 

 Nombre completo, cargo y firma de la persona que recibe en sitio el mantenimiento 
especificando la dependencia 

 Firma de la persona que realiza el trabajo al píe del documento. 
 

q. Todos los materiales requeridos deben ser aptos para el desarrollo de las actividades y serán 
suministrados por cuenta del contratista, garantizando su calidad, cada vez que se requiera un 
cambio.  

r. El contratista deberá realizar la instalación de repuestos originales, de óptima calidad y control de 
éstos a través de formato de remisión y reporte de mantenimiento, los cuales firma la persona que 
recibe a satisfacción. 

s. El contratista deberá realizar la pintura de las puertas, estas deberán ser de color igual y con 
pintura anticorrosiva, previa autorización del supervisor de contrato. 

t. El contratista asumirá todos los gastos de transporte y traslado del personal que realizará los 
mantenimientos preventivos, correctivos y todas las actividades objeto de este contrato en los 
lugares que sean requeridos por el supervisor del contrato.  

u. El contratista se obliga a facturar únicamente los servicios y repuestos efectivamente 
suministrados y prestados así como se especificó en la propuesta económica. 

v. El contratista a través del coordinador deberá presentar el diagnóstico inicial cuando se realice la 
visita al sitio y  un plan de trabajo (cronograma semanal). Las remisiones que se entreguen en 
cada cuenta, deben estar firmadas por las partes y se deben entregarse en físico y digital al 
supervisor designado del contrato.  

w. Las cuentas de cobro o facturas, deberán presentarse de manera oportuna y acompañada del 
informe de gestión dentro del periodo contable de cada mes y de acuerdo con las instrucciones 
brindadas por el supervisor designado. 

x. El contratista deberá presentar informe de gestión periódico al supervisor designado donde 
indique novedades de los servicios, así como retrasos en los mismos llegados el caso, y 
actualizaciones de las asignaciones nuevas. 

y. El contratista no deberá realizar actividades que no sean autorizadas por el supervisor, estas no 
serán sujetas a cobro, toda vez que las asignaciones estas sujetas a un presupuesto inicial por 
parte de cada unidad ejecutora y es deber del supervisor garantizar que los rubros se gestionen 
según lo presupuestado. 

z. El coordinador designado por el contratista deberá realizar el seguimiento al cronograma, 
seguimiento a sus trabajadores, gestionar la cuenta de cobro o factura con sus debidos 
soportes, velar por el pago oportuno de la seguridad social de los empleados que ejecutan las 
actividades, consolidar los informes de gestión, fungir como contacto directo con el supervisor 
para canalizar las ordenes de servicio, manejar office para organizar y generar los informes, así 
como la información que se le requiera, manejar la plataforma de SECOP II para la gestión de 
las facturas y no podrá realizar labores que son de competencia del personal técnico u operativo 
que ejecuta los manteamientos y/o reparaciones.  
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aa. El contratista deberá de brindar garantía de los trabajos realizados hasta por 2 meses una vez 
hecho el mantenimiento, sin que implique sobrecostos a la Administración.   

bb. Para la ejecución del presente contrato, en relación con las actividades de mantenimiento  de 
puertas, ventanas, escritorios, chapas, archivadores, es de obligatorio cumplimiento por  parte del 
contratista, asegurar la puesta en funcionamiento y operación normal de cada uno de ellos, 
verificando con los funcionarios con incidencia directa en ellos y con el supervisor designado, la 
entera satisfacción de lo realizado. Se obliga al contratista a entregar copia de las llaves de las 
chapas reparadas al supervisor designado y/o al funcionario con incidencia directa en dichos 
bienes.  

cc. El contratista deberá velar por que sus operarios cuenten con la seguridad social y ARL al día; 
además de contar con los permisos de alturas cuando sea necesario.  

dd. El contratista deberá entregarle al supervisor del contrato todas las piezas y/o materiales 
retirados en cada uno de los mantenimientos. 

 
OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE ENVIGADO 
 
a. El Municipio deberá entregarle al contratista una carta de presentación que acredita a la empresa 

como operadora del proceso de mantenimiento al momento de iniciar cada reparación o diagnóstico 

a los bienes, con el fin de facilitar el ingreso a las diferentes sedes donde se realizarán las 

actividades. Esta carta deberá contener, el nombre de la sociedad o establecimiento de comercio 

que prestará el servicio, número de identificación tributaria, nombre del representante legal y su 

grupo de trabajo, entre otros asuntos que considere el supervisor del contrato al momento de la 

ejecución del contrato.   

b. Prestar al contratista el acompañamiento por parte del supervisor designado del contrato, para 

que pueda resolver las inquietudes y dudas que le surjan al momento de la ejecución del objeto 

contractual.  

d. Realizar acompañamiento al contratista para la planeación, identificación, diagnóstico y ejecución 

del mantenimiento de los bienes muebles, enseres y equipos descrito en el objeto, así como de la 

verificación y certificación de los trabajos realizados, posterior en forma real y oportuna a través del 

supervisor y/o enlace respectivo en cada dependencia.  

e. El municipio de Envigado - Secretaría General se reserva el derecho de solicitar el número de 

mantenimientos y reparaciones de bienes muebles, en el momento en que la administración lo 

requiera durante el plazo de ejecución del contrato, previo aviso al contratista, para todos se 

aplicarán los mismos términos, condiciones de servicio de mantenimiento, establecidos en el 

contrato que resulte del proceso de selección. El pago de los servicios adquiridos será cancelado al 

mismo valor de los cotizados inicialmente de acuerdo a su marca y especificaciones, según la 

propuesta económica.  

f. El supervisor del contrato podrá solicitar cambio de personal al contratista debido a insatisfacción 

del servicio, el cual deberá contar con las mismas condiciones iniciales y  el contratista deberá 

contar con la flexibilidad de sustituir al empleado llegado el caso, garantizando el servicio a  prestar. 
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g. Recibir el bien mueble al que se le realizó el mantenimiento o reparación autorizada por el 

supervisor dentro del plazo acordado por las partes para tal efecto.  

h. Vigilar que no se varié o modifiqué sin autorización por parte del supervisor, las características de 

los bienes a los que se les realizó mantenimiento o reparación. 

 

Notas:  

 

1. El contrato se adjudicará por el valor total del presupuesto oficial.  

2. El proponente deberá responder en la plataforma SECOP II al ítem “Lista de artículos” poniendo 

el valor total del presupuesto oficial.  

3. En el Anexo 4 - propuesta económica deberá ser presentada en precios unitarios para cada 

artículo  

4. El menor valor propuesto, respecto del valor unitario será, en principio, el factor determinante 

entre los proponentes para elegir el contratista, sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos 

habilitantes.  

5. La ejecución del presupuesto será destinada por la unidad ejecutora, el valor para cada artículo 

indicado por el proponente ganador en el Anexo 4 - propuesta económica, será la base de 

liquidación para los pagos.  

6. En todo caso de no utilizarse todo el recurso económico disponible, al terminar el plazo de 

ejecución, se liquidará el contrato con el saldo a favor del Municipio de Envigado.  

7. El oferente deberá tener en cuenta los valores asociados al contrato según el acuerdo a su 

naturaleza, actividad económica, realidad tributaria y demás, se encuentra inmerso en la retención y pago de 

los siguientes impuestos, de conformidad al Acuerdo 046 del 18 de Diciembre de 2024, Estatuto Tributario 

Municipal. 

9. El contratista se compromete a mantener los precios fijos de los bienes y/o servicios presentados 

en su oferta, en la cual están comprendidos todos los costos directos e indirectos incluidos gastos 

de envío, impuestos, embalajes y/o seguros que se presenten antes del cumplimiento del contrato. 

ESPECIFICACIÓN TÉCNICA 
 
Se entiende anexos a este contrato las fichas técnicas publicada con la invitación.  
 
 

GARANTÍAS 
 
Artículo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 2 del decreto 1860 de 2021.  La 
entidad es libre de exigir o no garantías en el proceso de selección de mínima cuantía y en la adquisición de 
grandes superficies.  El Municipio de Envigado, exige para este proceso contractual las siguientes garantías, 
que de acuerdo al artículo 2.2.1.2.1.5.5  del Decreto se podrán otorgar a través de: 1) Contrato de seguro 
contenido en una póliza; 2) Patrimonio Autónomo y 3) Garantía Bancaria. 
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Para la presente invitación será necesario constituir las siguientes garantías, las cuáles serán 
obligatorias para dar inicio al contrato2. 
 

AMPAROS EXIGIBLES 
PORCENTAJE DE 

CUBRIMIENTO 
VIGENCIA 

Garantía de cumplimiento del 
contrato 
 

15 % del valor total 
estimado para el 

contrato 

Debe tener una vigencia por el término 

de duración del contrato y seis (6) meses 

más. 

(Art. 2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.12 Decreto 
1082/2015) 

Garantía de calidad  del 
servicio  
 

15 % del valor total 
estimado para el 

contrato 

Deberá extenderse por el plazo de 
ejecución del contrato (Art. 2.2.1.2.3.1.15 
Decreto 1082/2015) 

Garantía de calidad de los 
bienes  
 

15 % del valor total 
estimado para el 

contrato 

Deberá extenderse por el plazo de 
ejecución del contrato y seis (6)  meses 
más  (Art. 2.2.1.2.3.1.16 Decreto 
1082/2015) 

Pago de salarios, 
prestaciones sociales legales 
e indemnizaciones laborales 

15 % del valor del 
contrato  

Deberá permanecer vigente durante el 

término de ejecución del contrato y tres 

(3) años más.  

(Art. 2.2.1.2.3.1.13 del Decreto 
1082/2015. 

Responsabilidad Civil 
Extracontractual 

200 SMMLV  Con vigencia durante el término de 

ejecución del contrato  

 

Garantía de cumplimiento del 
contrato 
 

15 % del valor total 
estimado para el 

contrato 

Debe tener una vigencia por el término 

de duración del contrato y seis (6) meses 

más. 

(Art. 2.2.1.2.3.1.7 y 2.2.1.2.3.1.12 Decreto 
1082/2015) 

 
 
CLAUSULA DE INDEMNIDAD: 
El Contratista se compromete y obliga frente al Municipio de Envigado a mantener indemne de 
cualquier reclamación (demanda, reclamo, acción legal, costos, entre otros) proveniente de terceros 
que tenga como causa las actuaciones, omisiones, ocasionados por el contratista, subcontratista, 
dependientes o sus proveedores durante la ejecución del servicio que se contrata. 
 

                                                           
2 Ajustar según necesidad del proceso y eliminar las que no correspondan.  
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IMPUESTOS, RETENCIONES Y VALORES ASOCIADOS AL CONTRATO 
 

La Dirección de Compras relacionará los Impuestos, Tasas, Estampillas y Contribuciones que estima 
aplicables al presente proceso de contratación, en concordancia con el Acuerdo Municipal No 046 de 
2024 “Estatuto Tributario del Municipio de Envigado”. La determinación de éstos se realizará 
atendiendo al tipo de contrato, causal, naturaleza jurídica y régimen tributario del adjudicatario 
 
Se relacionan los impuestos que se tendrán en cuenta según los lineamientos del Capítulo II, del Título 
II del Acuerdo Municipal No 046 de 2024: 
 
• IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO, del Acuerdo Municipal No 046 de diciembre de 
2024 (Estatuto Tributario Municipal). Las tarifas se establecen en el acuerdo según la actividad 
comercial principal del proponente y se encuentran contempladas en el Capítulo II, del Título II del 
Acuerdo Municipal 046 de 2024.  
 
Las empresas que tributan en el Municipio de Envigado solo deberán aportar la copia del comprobante 
de pago donde se demuestre que se encuentra al día por este concepto. 

 

 
 
• ESTAMPILLA PRO CULTURA: Acuerdo Municipal No 046 de 2024, establecida en el 
Capítulo XVI, artículo 184 y siguientes, equivalente al CERO PUNTO CINCO POR CIENTO (0.5%) de 
la base gravable del contrato, La base gravable la constituye el valor total del contrato suscrito y sus 
adiciones, sin incluir el IVA ni demás tributos recaudados a favor de terceros.  

 
 
 
• ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: Acuerdo Municipal No 046 de 
2024, artículo 194 y siguientes, equivalente al DOS POR CIENTO (2%) de la base gravable del 
contrato, la cual está constituida por el valor total del contrato suscrito y sus adiciones, sin incluir el 
IVA ni demás tributos recaudados a favor de terceros.  
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•  ESTAMPILLA PRO DESARROLLO DE LA INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DE ENVIGADO 
I.U.E: Acuerdo Municipal No 046 de 2024, artículo 200 y siguientes, que establece el cobro de dicha 
estampilla, equivalente al CERO PUNTO CUATRO POR CIENTO (0.4%), por concepto de la 
suscripción de contratos, convenios y sus adiciones, y tarifa CERO (0%), por concepto de expedición 
de recibos, constancias, autenticaciones, guías de transporte, títulos académicos, permisos, 
certificaciones, novedades de personal que se produzcan. 
 

 
 
 
•  TASA PRO DEPORTE Y RECREACIÓN: Acuerdo Municipal No 046 de 2024, Capítulo XV, 
artículo 178 y siguientes, con una tarifa de la tasa del CERO PUNTO TRES POR CIENTO (0.3%) de 
los hechos generadores que no estén gravados con tarifa cero 0%, establecidos en el numeral 6 del 
artículo 178 del mencionado acuerdo. 
 

 
 
PARÁGRAFO 1: La retención de los Impuestos, Tasas, Estampillas y Contribuciones 
correspondientes, es competencia exclusiva de la Secretaría de Hacienda, previa revisión que ésta 
efectúe a la información exigible y aportada por el supervisor del contrato a las Secretaría referida, lo 
anterior para efectos de las retenciones y pagos correspondientes, atendiendo a la Circular No  
2025000015 del 30-01-2025. 
 
PARÁGRAFO 2: Se aplicará al valor total de las adiciones, modificaciones y otrosí de todos los 
contratos celebrados por el Municipio de Envigado en su administración central.  
 
Nota: Los Impuestos, Tasas, Estampillas y Contribuciones a que haya lugar se retienen durante la 
ejecución del contrato y el supervisor será el encargado de verificar que se realice la retención de los 
mismos. 
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MULTAS, SANCIÓN PENAL PECUNIARIA, CADUCIDAD E INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN 

Y TERMINACIÓN UNILATERAL DEL CONTRATO 
 
Para esta contratación le son aplicables todo lo manifestado por el Aviso de Invitación en lo que tiene 
que ver con lo referido en el presente ítem. 
 
Nota: la fecha  de inicio se establecerá en el SECOP II una vez cumpla con los requisitos de 
legalización se dará inicio a la ejecución material del contrato y una vez se realice la remisión del 
expediente contractual a la unidad ejecutora, para lo cual deberá tener en cuenta, en todo caso, el 
plazo a estipular sin que sobrepase la vigencia fiscal. 

 
 

(Firmado digitalmente a través de la plataforma SECOP II) 

LUIS FELIPE ROSSO RICAUTE 

Secretario General 
 
 

Proyectó Firmado digitalmente a 
través de la 
plataforma SECOP II 

Revisó Firmado digitalmente                           
a través de la 
plataforma SECOP II 

Aprobó Firmado digitalmente a 
través de la plataforma 
SECOP II 

Nombre Juan Carlos Zapata Rizzo Nombre  Ana Morales Vélez Nombre Mariana Varela Giraldo 

Dependencia Dirección de Compras Dependencia Dirección de Compras Dependencia Dirección de Bienes 


