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 PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 
FORMATO CARTA DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA Y/O CLAUSULADO ANEXO AL CONTRATO 

 
Pereira, 8 de Abril de 2025 

 
Señor 
JONATAN GOMEZ JIMENEZ  
Representante legal  
SOLO KARNES S.A.S   
NIT. 901.646.880-6 
Solokarnes@hotmail.com    
Pereira  
 
 
Asunto: Aceptación de oferta 
Referencia: Proceso de selección de mínima cuantía Nro. MC-RSR-CCS-030-2025 
 
Cordial saludo, señora. 
 
De conformidad con lo previsto en el numeral 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, me 
permito comunicarle la aceptación expresa e incondicional de la oferta presentada por usted, teniendo 
en cuenta lo establecido en los Estudios previos, la Invitación pública y las condiciones de la oferta 
presentada y cuyo objeto es Suministro materiales de formación a monto agotable de bienes de 
consumo perecederos Fruver frutas, verduras, tubérculos, hortalizas para áreas alimentos y bebidas en 
titulada, articulación media, producción de centro, desplazados”. 
 
En ese sentido, es importante aclarar que los referidos documentos, junto con el clausulado que se 
adjunta a esta comunicación conforman el contrato. 
 
Sin otro particular, 
 
 
ANDRÉS GÓMES CALDERÓN  
Subdirector de Centro de Comercio y Servicios  
 
Elaboró: Eva Caterina Córdoba Mosquera – Técnico G-02 Gestión Contractual  
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ANEXO A LA ACEPTACIÓN DE OFERTA 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.7760138 DE 2025 
SUSCRITO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA Y SOLO KARNES SAS. 

 
CONSIDERACIONES 

 
Las condiciones contractuales del contrato corresponderán a la información que se registre del mismo en 
la plataforma transaccional SECOP II y comprenderá los documentos que para todos los efectos hacen 
parte integral del este y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y 
contractuales, como lo son y los documentos antecedentes del contrato, las actas y acuerdos suscritos 
por las partes durante la ejecución del Contrato, entre otros, a saber: a) El estudio previo, pliego 
electrónico y todos sus anexos, adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en 
desarrollo del proceso. b) La propuesta del contratista y los documentos adjuntos presentados con la 
misma. c) Las instrucciones escritas al contratista para la ejecución de los trabajos. d) Las actas y demás 
documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por las partes.  
 
En ese sentido, el contrato electrónico del SECOP II está compuesto por el formulario, los anexos 
publicados, los mensajes de datos que la Entidad envía al proveedor y los mensajes de datos de 
respuesta y aceptación por parte del mismo, los cuales son validados mediante la firma electrónica y el 
sello de tiempo que provee la plataforma. El contrato electrónico tiene plena validez y fuerza obligatoria, 
de conformidad con lo preceptuado en la Ley 527 de 1999 y demás normativa aplicable. 
 
Con base en lo anteriormente expuesto, el presente documento se constituye como un Anexo al 
contrato electrónico de la plataforma SECOP II, con el objetivo de regular las condiciones y cláusulas 
contractuales adicionales que no se encuentran disponibles en el formulario de la plataforma. 
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN. El presente contrato se entenderá perfeccionado con la firma de 
las partes contratantes, en atención a lo establecido en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993. Para su 
ejecución requiere: 1) Registro presupuestal, 2) Constitución de la garantía única y las que se requieran 
según sea el caso y 3) La aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO. El inicio de la 
ejecución estará condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el Estudio previo y/o 
el Pliego de condiciones. 
 
SUPERVISIÓN. La supervisión de la ejecución del contrato se realizará por el Ordenador del gasto o por el 
funcionario que este designe. El supervisor velará por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las 
actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría de la entidad. 
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GARANTÍAS. El CONTRATISTA constituirá a favor del SENA la garantía con amparos señalados en el 
estudio previo. PARÁGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA podrá amparar los riesgos anteriormente 
señalados, con alguno de los mecanismos de cobertura del riesgo previstos en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. 
del Decreto 1082 de 2015. La garantía deberá mantenerse vigente por la totalidad del plazo de ejecución 
establecido en el contrato y hasta la liquidación del mismo. En caso de ser necesario, deberá realizar la 
modificación de la vigencia de la garantía de acuerdo con la fecha de inicio de actividades o 
cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento y ejecución. PARÁGRAFO SEGUNDO. EL CONTRATISTA 
se obliga a restablecer el valor de la garantía cuando este se haya visto reducido por razón de las 
reclamaciones efectuadas por la Entidad contratante. De igual manera, en el evento en que se aumente 
o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL CONTRATISTA deberá ampliar el valor de la 
garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el caso; so pena de que el SENA dé aplicación a las 
sanciones previstas en la Ley. 
 
MULTAS. Las partes acuerdan que, en caso de retraso en el cumplimiento de cualquiera de las 
obligaciones a cargo del contratista, señaladas en el contrato y como apremio para que las atienda 
oportunamente, EL CONTRATISTA pagará a favor del SENA multas equivalentes a un (1) SMLMV por cada 
día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a 
exceder el veinte por ciento (20 %) del valor total del mismo. Para tal efecto se dará aplicación al artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA. Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial al 
objeto o a las obligaciones emanadas del contrato pagará al SENA hasta el diez por ciento (10%) del valor 
total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea óbice para que se 
realice la reclamación de los perjuicios a que haya lugar. Para tal efecto, EL SENA dará aplicación a lo 
establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
SUSPENSIÓN. El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido excepcionalmente de 
manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por causas 
debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. PARÁGRAFO. En caso de suspensión el (la) 
CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente 
al término que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL. El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, 
salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratación que le sean aplicables de 
conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 
2015. 
 
RESPONSABILIDAD. EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas 
en el contrato. Además, responderá por los daños generados al SENA con ocasión de la ejecución del 
mismo o por aquellos causados por sus contratistas, empleados o subcontratistas. 
 
INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA mantendrá indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, acción 
legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o bienes ocasionados por EL 
CONTRATISTA o su personal durante la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que 
se formule reclamo, demanda o acción legal contra el SENA por asuntos que según el contrato sean de 
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responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para que por su 
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y 
adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podrá 
prestar su colaboración para atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocerá los costos 
que estos ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este 
reconocimiento, ni por el hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para 
atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. PARÁGRAFO. 
Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y 
oportunamente la defensa del SENA, la entidad podrá hacerlo directamente, previa comunicación escrita 
al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que así no 
lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier 
suma que adeude EL CONTRATISTA. 
 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que 
se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las 
personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas 
concordantes. PARÁGRAFO PRIMERO. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte 
del CONTRATISTA, este cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de la supervisión 
y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. PARÁGRAFO SEGUNDO. Presentada 
la causal de inhabilidad o incompatibilidad, EL CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres 
(3) días hábiles siguientes a su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar 
por escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas 
condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 
propuesto por EL CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero que reúna las 
condiciones para continuar con la ejecución del contrato. PARÁGRAFO TERCERO. EL CONTRATISTA 
responderá por haber ocultado, al contratar, cualquier inhabilidad, incompatibilidad o prohibición o por 
haber suministrado información falsa. 
 
CESIÓN Y SUBCONTRATACIÓN. EL CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin 
el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo este negar la autorización de la cesión o del 
subcontrato. 
 
GASTOS E IMPUESTOS. Estarán a cargo del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y 
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la garantía única y sus modificaciones. 
 
SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. Las diferencias que surjan entre las partes 
por asuntos distintos a la aplicación de la cláusula de caducidad y de los principios de interpretación, 
modificación y terminación unilaterales, con ocasión de la celebración, ejecución, desarrollo, 
terminación y liquidación del contrato, serán dirimidas mediante la utilización de los mecanismos de 
solución ágil de conflictos previstos en la Ley.  Por lo tanto, las partes en aras de solucionar en forma ágil, 
rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecución del contrato, acudirán a los 
mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como la conciliación, amigable composición y 
transacción. 
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CLÁUSULAS EXCEPCIONALES. Se entienden incorporadas al contrato las cláusulas excepcionales a que se 
refiere el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN. Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los siguientes 
eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen 
perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Unilateralmente por 
incumplimiento del contratista. d) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su 
ejecución o cuando la fuerza mayor o caso fortuito supere los tres (3) meses, sin que cese dicha causal. 
e) Por disolución de la sociedad del contratista. f) Por incapacidad financiera del CONTRATISTA, la cual se 
presumirá cuando este se declare en iliquidez o inicie proceso de liquidación según la ley. g) Cuando no 
se entregue información veraz y verificable con ocasión de la prevención del lavado de activos y la 
financiación del terrorismo. PARÁGRAFO PRIMERO. EL CONTRATISTA entiende que la terminación del 
contrato por las causales descritas en la presente cláusula no dará lugar a indemnización de perjuicios a 
favor del mismo, razón por la cual renuncia a iniciar cualquier reclamación en contra del CONTRATANTE. 
PARÁGRAFO SEGUNDO. La terminación anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las 
partes. 
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL. El CONTRATISTA ejecutará el contrato con sus propios medios y con 
plena autonomía técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecución del contrato será 
de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos por la ley y los documentos del 
proceso. Entre EL CONTRATISTA, el personal que este contrate y EL SENA no existe, ni existirá vínculo 
laboral alguno. En consecuencia, EL CONTRATISTA responderá de manera exclusiva por el pago de 
honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral y contractual a que haya lugar. 
Así mismo, EL CONTRATISTA deberá verificar y/o cumplir con la afiliación de dicho personal al Sistema de 
Seguridad Social integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de Compensación Familiar, ICBF 
y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley. 
 
PROPIEDAD INTELECTUAL. Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, investigaciones, 
descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, estos pertenecen a EL SENA de 
conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 1982, modificado por el artículo 28 de la 
Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley. Lo anterior, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 30 de la Ley 
23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de 
este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera 
otros derechos legales o contractuales de terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD. El CONTRATISTA se obliga a guardar estricta 
confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva debidamente identificada como tal por EL 
SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecución del presente contrato. Esta obligación de 
confidencialidad se aplicará para todos los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por 
autoridad competente. PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente 
mientras la información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la Decisión 486 
de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto 
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de la información y documentos reservados, artículo 24 sustituido, y en las demás normas concordantes 
y complementarias que regulen la materia. 
 
PREVENCIÓN DE LAVADO DE ACTIVOS. El CONTRATISTA se obliga expresamente a entregar al SENA la 
información veraz y verificable que le sea solicitada para el cumplimiento de la normatividad relacionada 
con la prevención del lavado de activos y la financiación del terrorismo. En el evento en que no se 
cumpla con la obligación consagrada en esta cláusula, el SENA tendrá la facultad de dar por terminado el 
presente contrato. En virtud de lo anterior, el CONTRATISTA declara que: 
 
1) Conoce y cumple integralmente con la normatividad de Sistema de Administración del Riesgo de 

Lavado de Activos y de la Financiación del Terrorismo (SARLAFT) y el Sistema de Prevención y 
Control del Lavado de Activos, la Financiación del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferación de 
Armas de Destrucción Masiva (SIPLAFT) aplicable a su sector y actividad económica. 

2) Declara y certifica que sus recursos no provienen ni se destinan al ejercicio de ninguna actividad 
ilícita o de actividades de lavado de dineros provenientes de éstas o de actividades relacionadas con 
la financiación del terrorismo. 

 
SOBORNO Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN. El CONTRATISTA declara que se abstendrá de dar u 
ofrecer dinero o cualquier objeto de valor, incluyendo, pero sin limitarse a: favores, promesa o ventaja, 
sobornos, regalos o entretenimiento, premios, condiciones favorables para préstamos u otros productos 
financieros, contribuciones, donaciones, empleo u otras oportunidades para un servidor público, 
funcionario, empleado o contratista de la entidad, o a cualquier asociado o familiar dentro del tercer 
grado de consanguinidad, segundo de afinidad y único civil, o cualquier otra conducta que una persona 
razonable pueda considerar como una dadiva a cambio de la realización u omisión de cualquier acto en 
el ejercicio de sus funciones o para resultar beneficiado en la adjudicación, celebración o ejecución del 
contrato, en cualquier momento u oportunidad. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO. La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo dentro del 
término establecido en la configuración del contrato electrónico publicado en la Plataforma SECOP II. En 
caso de que no se haya establecido dicho término se dará aplicación a plazos previstos en el artículo 11 
de la Ley 1150 de 2007.  
 
OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
Obligaciones generales del contratista 
 
1. Constituir dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato la garantía única 

establecida en el presente documento, dicho requerimiento se aplicará también para adiciones, 

prórrogas, modificaciones, suspensiones y demás documentos que puedan alterar el negocio 

jurídico que se origine. 

2. Garantizar la ejecución del objeto del contrato en los plazos, transporte en el lugar establecido, bajo 
las condiciones técnicas, financieras, económicas y jurídicas estipuladas en los documentos que 
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integran el proceso de contratación y de acuerdo con la propuesta presentada y aceptada por la 
entidad. 

3. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
4. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones. 
5. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
6. Asumir por cuenta todos los gastos que demande la ejecución del contrato, impuestos, tasas y 

contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la garantía única y sus modificaciones. 

7. Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente de conocida su existencia, la causal de 
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente. 

8. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral y de aportes 
parafiscales, durante todo el tiempo de ejecución del contrato y acreditar ese paz y salvo cada vez 
que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. En caso tal que NO se encuentre obligado a 
cancelar aportes parafiscales correspondiente a SENA e I.C.B.F. y excepcionalmente al Sistema de 
Seguridad Social, Salud, en el caso de personas naturales empleadoras, DEBERÁ INDICAR DICHA 
CIRCUNSTANCIA. 

9. Reportar al supervisor del contrato de manera inmediata, cualquier novedad o anomalía sucedida 
en el desarrollo de la ejecución del objeto contractual. 

10. Realizar la aprobación del contrato en la plataforma SECOP II una vez sea aceptada la oferta por 
parte de la Entidad, so pena de incurrir en incumplimiento del contrato. 

11. Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social (salud pensión y riesgos 
laborales) así como al SG-SST y demás normas aplicables y presentar los documentos respectivos 
que acrediten todos los anteriores. 

12. Cumplir con las normas contempladas en el Decreto 1072 de 2015 del Ministerio de Trabajo, 
Resolución 0312 de 2019, Resolución 777 de 2021 y demás que sean pertinentes. Para el 
cumplimiento de requisitos mínimos en SST, la ARL a la que este afiliado el contratista y/o 
Representante legal, deberá certificar el cumplimiento de los estándares mínimos. 

13. Abstenerse de acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley, con el fin de 
hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al SENA o a las autoridades 
competentes, acerca de la ocurrencia de tales hechos. 

14. Guardar total reserva de la información, que por razón al servicio que presta en desarrollo de las 
actividades obtenga, salvo que sea requerida por autoridad competente. 

15. No ceder total ni parcialmente el contrato, salvo autorización expresa y escrita del SENA. 
16. Mantener vigentes las garantías exigidas por el tiempo pactado, así como las modificaciones que se 

presenten en la ejecución de este.  
17. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demás documentos 

necesarios para el pago. 
 
Obligaciones específicas del contratista 
 

1. Entregar los productos objeto de este contrato con las especificaciones técnicas descritas en las 

fichas técnicas, en el lugar y plazos establecidos en el presente contrato.  
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2. La entrega de los elementos se hará en el almacén de Centro de Comercio y Servicios 

instalaciones del Centro de Comercio y servicios de la Regional Risaralda.  

3. La entrega se hará, semanalmente y en algunas eventualidades se harán solicitudes de forma 

extraordinaria, según indicaciones que para el efecto realice el supervisor del contrato, hasta 

agotar el presupuesto oficial de la presente contratación.  

4. Los productos deberán ser entregados por el contratista dentro de los dos (2) días hábiles 

siguientes a la solicitud del supervisor.  

5. Garantizar al momento de la entrega que todos los productos cumplan con el empaque, rotulado 

y etiquetado de acuerdo con la normatividad vigente, las características del producto y la 

descripción detallada del producto. 

6. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del 

contrato le imparta EL SENA a través del supervisor de este, para una correcta ejecución y 

cumplimiento de sus obligaciones.  

7. El proveedor deberá disponer de una persona idónea que atienda las solicitudes realizadas por el 

supervisor del contrato y/o aquellas que el supervisor delegue para coordinar el suministro 

requerido con dedicación completa. En consecuencia, deberá mantener al frente de la ejecución 

contractual un coordinador autorizado para actuar en nombre del contratista y con capacidad y 

facultades para resolver los asuntos que se presenten, que actúe como enlace permanente entre 

el contratista y el supervisor del contrato.  

8. El proveedor deberá estar disponible para la entrega de lunes a viernes en un horario de 7:00 am 

a 7:00 pm y los sábados de 7:00 am a 5:00 pm. 

9. Hacer los cambios pertinentes de los productos entregados según las observaciones formuladas 

por el supervisor del contrato, cuando no cumplan con las características, condiciones y 

especificaciones indicadas en las fichas técnicas. 

10. Mantener los precios ofertados durante la ejecución del contrato. En caso de que por motivos de 

alza de precios por aspectos inflacionarios en el mercado se encuentren inconvenientes en el 

suministro por parte del contratista, éste deberá informarlo de inmediato al SENA. 

11. Todo costo que se genere en tal sentido deberá ser asumido a plenitud por parte del contratista, 

quien, además, se debe encargar de la recolección del producto en mal estado, así como 

también entregar en el sitio el elemento con las condiciones técnicas exigidas. 

12. Asumir el transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los productos 

requeridos por el SENA, hasta que se realice la entrega a satisfacción en el lugar indicado.  

13. Garantizar las compras locales equivalentes mínimo al 30% del valor del contrato, el cual 

corresponderá a la adquisición de los alimentos a pequeños productores agropecuarios locales 

y/o a productores de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus 

organizaciones de acuerdo con el Decreto 248 de 2021. 

14. El contratista deberá avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al 

conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida 

ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. De hacer 



 
 

9 

GCCON-F-021 V.03 

caso omiso a esta obligación deberá responder por los daños y perjuicios que se causen al SENA 

como consecuencia. 

15. Las omisiones o ambigüedades que se puedan presentar en las especificaciones del SENA no 

exoneran al contratista de la responsabilidad de efectuar la entrega de los materiales e insumos 

de primera calidad. Si el contratista encuentra inexactitudes o incorrecciones en las 

especificaciones, deberá hacer corregir o aclarar del SENA estas discrepancias antes de iniciar la 

ejecución del contrato. 

16. El proponente deberá allegar una declaración juramentada expedida por el Representante Legal 

en la cual se certifique que cuenta con concepto sanitario expedido por autoridad competente y 

equipo debidamente capacitado. 

17. Cumplir con los requisitos establecidos en la Resolución 5109 de 2005- Requisitos de rotulado o 

etiquetado.  

18. En los casos que el contratista deba ingresar a las Sedes o Centros de formación deberá portar los 
elementos de protección personal necesarios establecidos en la normatividad legal vigente, para 
realizar su labor. 

 
Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 
a. Soportar la entrega de los elementos de protección personal - EPP, mediante acta o formatos, del 

personal que hará el suministro de materiales de formación. Los cuales deben cumplir con las 
especificaciones técnicas exigidas por la legislación colombiana vigente. De acuerdo con la actividad 
que se realizará. En cumplimiento con el artículo 2.2.4.6.24, punto 5 del Decreto 1072 de 2015. 

b. Debe garantizar recurso humano para el desarrollo del programa de SST de acuerdo con la 
legislación vigente, teniendo en cuenta el número de trabajadores, centros de trabajo y riesgos. Por 
lo tanto, deberá enviar para el primer pago fotocopia de cedula, licencia de Seguridad y Salud en el 
Trabajo (vigente) y certificado vigente del curso de SG-SST de 50 horas o su actualización curso de 20 
horas del profesional responsable del SG-SST. 
Nota: No están obligada a implementar el SG-SST, de acuerdo con los parágrafos 2 y 3 del mismo 

artículo 2 de la mencionada Resolución 0312 del 2019, Los trabajadores independientes que se 

encuentren afiliados de manera voluntaria a la ARL. Esta información deberá presentarse cuando el 

contratista tiene trabajadores dependientes o independientes a cargo, de lo contrario deberá anexar 

documento firmado donde indique que no tiene personal a cargo y que por esta razón no está 

obligado a cumplir con lo establecido en la Resolución 0312 de 2019). 

c. Deberá anexar para el primer pago copia de la evaluación de estándares mínimos con el resultado y 
nivel de implementación del SG-SST (fecha 2024) y respectivo plan de acción (fecha 2024) de 
acuerdo con la aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015 (2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019. (Adjuntar copia de la evaluación emitida por la ARL o por el Ministerio de trabajo). 
Nota: No están obligados a implementar los estándares mínimos los trabajadores independientes con afiliación voluntaria 

al Sistema General de Riesgos Laborales, sin personal a cargo. Sección 5, Capítulo 2, Título 4 de la Parte 2 del Libro 3 del 

Decreto 1072 de 2015. (Esta información deberá presentarse cuando el proponente tiene trabajadores dependientes o 

independientes a cargo, de lo contrario deberá anexar documento firmado donde indique que no tiene personal a cargo y 

que por esta razón no está obligado a cumplir con lo establecido en la Resolución 0312 de 2019). 
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e. Se solicita aportar notificación sanitaria para alimentos  con menor riesgo en salud pública, permiso 
sanitario  para alimentos  con riesgo medio en salud pública y registro  sanitario para alimentos con 
alto riesgo  en salud publica acorde a la resolución 2674 de 2013, resolución 3168  y  resolución 719 
de 2015. 

g. Carne y productos cárnicos:  
 

• Registro y autorización sanitaria vigente, emitida por el Instituto Nacional de Vigilancia de 
Medicamentos y Alimentos - INVIMA para las plantas de beneficio, desposte, desprese y 
derivados cárnicos.  

• Ultimo registro de inspección oficial en plantas de beneficio realizada por el Instituto Nacional de 
Vigilancia de Medicamentos y Alimentos – INVIMA. 

• Inscripción y autorización sanitaria, emitida por la entidad territorial de salud para los 
establecimientos dedicados al almacenamiento o expendio de carne y productos cárnicos 
comestibles y derivados cárnicos. 

• Último registro o acta de visita de inspección, vigilancia y control sanitario favorable expedida 
por la autoridad sanitaria competente. 

 

d. A partir del 16 de diciembre de 2022, todos los alimentos y bebidas envasadas o empacadas para 
consumo humano envasados o empacados, nacionales e importados que se comercialicen en el 
SENA, deben cumplir el etiquetado o rotulado nutricional y frontal de advertencia de acuerdo con la 
Resolución 810 de 2021. Por lo tanto, debe soportar por medio evidencia fotográfica con marca de 
agua. 

h. Entregar una ficha técnica de los productos de acuerdo con el formato establecido por el Invima. 
i. Para en transporte de los alimentos insumos o materias primas para preparación de alimentos:  

 

• Entregar concepto sanitario del vehículo que realiza el transporte (Si Aplica). 

• Autorización sanitaria y registro para el transporte de carne, productos cárnicos comestibles 
y derivados cárnicos. 

 
j. Certificación emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se manifieste que 

la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo 
establecido en la Resolución 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera 
de los procesos contractuales podrán verificarse los ítems correspondientes que permitan su 
verificación. 
Nota: Esta información deberá presentarse cuando el proponente tiene trabajadores dependientes o 

independientes a cargo, de lo contrario deberá anexar documento firmado donde indique que no 

tiene personal a cargo y que por esta razón no está obligado a cumplir con lo establecido en la 

Resolución 40595 de 2022. 

j. Evidencia de que el vehículo cuenta con los requisitos básicos para el transporte de alimentos: 
 

• Señalización con la leyenda de transporte de alimentos en ambos laterales. 

• Dotación: estibas plásticas, canastillas, si se requieren instrumentos de medición (termómetros). 

En caso de furgones térmicos, ganchos, empaques, bandejas, entre otros.  

 



 
 

11 

GCCON-F-021 V.03 

k. Para el Caso del Conductor se deberá entregar: 
 

•Certificación de manipulación de alimentos 

•Certificado Médico con la aptitud para manipular alimentos. 

•Licencia de Conducción  

•Registros de limpieza y desinfección del vehículo.  

•Registros de entrega de elementos de protección personal y dotación: uniforme completo, 

tapabocas y gorro. 

 

l. Alimentos refrigerados y/o congelados: Entrega de documento que garantice el mantenimiento de 
las temperaturas requeridas para la conservación de los alimentos o sus materias primas, contando 
con indicadores y sistemas de registro. 
 

f. Previo al descargue de los alimentos o materias primas para alimentos, el SENA verificará:  
✓ Que el vehículo cuente con los recipientes en los cuales se transportan los alimentos insumos o 

materias primas para preparación de alimentos, fabricados con materiales tales que permitan 
una correcta limpieza y desinfección; la unidad de transporte en donde se movilicen alimentos 
refrigerados o congelados debe estar equipada con un adecuado sistema de monitoreo de 
temperatura de fácil lectura y ubicación en un lugar visible; los alimentos no deben estar 
directamente sobre el piso de los medios de transporte. Para este fin se utilizarán los recipientes, 
canastillas, o implementos de material adecuado, de manera que aíslen el producto de toda 
posibilidad de contaminación. Se verificará rotulado o etiquetado de alimentos de acuerdo con 
Resolución 5109 de 2005. Por lo tanto, debe soportar por medio evidencia fotográfica con marca 
de agua. 

✓ En el caso de unidades de transporte sin unidad de frío se debe contar con un sistema de 
monitoreo sencillo y apropiado para las condiciones de entrega del producto. Este sistema puede 
ser un termómetro de punzón para alimentos, debidamente calibrado, cintas indicadoras de 
temperatura o termógrafos desechables, entre otros. Los vehículos transportadores de 
alimentos deben llevar en su exterior en forma claramente visible la leyenda: Transporte de 
alimentos. 

m. Cumplir con todas las normas de higiene y bioseguridad respecto de compra, transporte, recibo, 
almacenamiento y conservación de alimentos. Cumplir con características técnicas de operación, 
higiene y seguridad en la manipulación de alimentos, conforme a las disposiciones legales. 

n. El proveedor debe cumplir con las buenas Prácticas de Manufactura (BPM) Decreto 3075 de 1997 del 
ministerio de Salud. El producto no debe exceder los límites de metales pesados y plaguicidas 
establecidos en la Resolución 2906 de 2007 del Ministerio de la Protección Social. 

Obligaciones ambientales del contratista 
 

✓ El presente proceso de contratación no requiere obligaciones ambientales. 
 
Obligaciones del SENA 
 

1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
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2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos 
exigidos. 

3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta 
ejecución del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto 
del presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás 
documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias 
y garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador 
del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de 
las prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento 
equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

Otra forma de Pago: 
 

El valor del contrato será cancelado mediante pagos parciales, según los bienes 
recibidos a entera satisfacción y facturados por el contratista, dentro de los Treinta 
(30) días siguientes a la presentación de la correspondiente factura con el lleno de 
los requisitos administrativos y fiscales exigidos por la ley y la Entidad, la 
certificación de pago de los aportes parafiscales, esto en cumplimiento de la ley 
789 de 2002 y del artículo 23 de la ley 1150 de 2007, y la certificación de recibo a 
satisfacción del objeto contratado emitida por el supervisor del contrato, este 
desembolso estará a la disponibilidad de PAC.  
 
El contratista deberá presentar la factura tal y como lo solicita la DIAN, como 
requisito necesario para el pago de los servicios contratados; lo anterior en 
cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan 
los artículos 511,615,616-1,616-2,616-4,617,618, 618-2 y 771-2 del Estatuto 
Tributario, 26 de la Ley 962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el 
Capítulo 4 del Título 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Único 
Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolución 000042 del 5 de Mayo de 
2020 “Por la cual se desarrollan los sistemas de facturación, los proveedores 
tecnológicos, el registro de la factura electrónica de venta como título valor, se 
expide el anexo técnico de factura electrónica de venta y se dictan otras 
disposiciones en materia de sistemas de facturación”. 
 
Las facturas deben estar subidas en la PLATAFORMA SECOPII anexando los 
siguientes documentos, sin los cuales no se dará trámite al pago, también pueden 
ser consultados en el Instructivo Documentos Requeridos para Registro de 
Obligaciones y Trámite de Pagos. 
 
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649  
 

• Registro presupuestal del compromiso 

• Formato GRF–F–078 Reconocimiento de Activos Intangibles adquiridos de 

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649


 
 

13 

GCCON-F-021 V.03 

forma separada, para adquisición de intangible. 

• RUT con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días. (si en los 
últimos tres meses o recientemente tuvo actualización de responsabilidad 
como contribuyente anexar el último en donde se evidencie la actualización 
del mismo.). 

• En el caso de que la adquisición se haya efectuado a una persona natural, se 
remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo 
objeto de cobro. 

• Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmada 
por el Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas jurídicas. 

• Certificación cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 días, 
únicamente en el primer desembolso o cuando se presenten solicitudes de 
cambio de cuenta por parte del contratista con el otro sí respectivo. 

• Certificación de recibido a satisfacción, firmada por el supervisor del 
contrato en la que se indique el valor y la relación de facturas o documentos 
equivalente a pagar. 

• Nota de entrada al Almacén de los elementos. 

• Registro presupuestal del compromiso 

• Formato GRF–F–078 Reconocimiento de Activos Intangibles 
adquiridos de forma separada, para adquisición de 
intangible. 

• RUT con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días. (si en los 
últimos tres meses o recientemente tuvo actualización de responsabilidad 
como contribuyente anexar el último en donde se evidencie la actualización 
del mismo.). 

• En el caso de que la adquisición se haya efectuado a una persona natural, se 
remite soporte del pago de su seguridad social del mes anterior del periodo 
objeto de cobro. 

• Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmada 
por el Revisor Fiscal o Representante Legal, para personas jurídicas. 

• Certificación cuenta bancaria del beneficiario del pago no mayor a 30 días, 
únicamente en el primer desembolso o cuando se presenten solicitudes de 
cambio de cuenta por parte del contratista con el otro sí respectivo. 

• Certificación de recibido a satisfacción, firmada por el supervisor del 
contrato en la que se indique el valor y la relación de facturas o documentos 
equivalente a pagar, 

• Nota de entrada al Almacén de los elementos. 

 
PARA CONSTANCIA SE FIRMA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA SECOP II. LA FECHA DEL DOCUMENTO 

SERÁ LA QUE CONSTE EN LA REFERIDA PLATAFORMA. 
 
 
Elaboró: Eva Caterina Córdoba Mosquera – Técnico G-02 Gestión Contractual  


