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8 de Abril de 2025.

Dra. MARIA BENILDA PRECIADO GUZMAN.
Registradora seccional II.PP
Guamo-Tolima

Ref. Informe organizacion de archive y verificacion de documentos para eliminacion.

Por medio del presente escrito, me permito remitir a la suscrita Dra. MARIA BENILDA 
PRECIADO GUZMAN, las evidencias del trabajo realizado en la fecha comprendida entre 
el 21 de Abril de 2025 hasta el 8 de Abril de 2025, correspondiente a la organizacion del 
archive en la GRIP GUAMO y la verificacion de documentos objeto de eliminacion.

Se realize:

1. Verificacion de la documentacion a eiiminar para enviarla en el informe para la asignacion 
del Plan de Trabajo.

2. Verificacion del estado natural de la documentacion.

3. Clasificacion de la documentacion a organizar.

4. Ordenacion de la documentacion “Circulares del ano 2016-2018” con su debida depuracion: 
retiro de duplicados, retiro de documentos que no corresponden a las circulares, retiro de 
ganchos metalicos y conteo de la documentacion sin foliacion.

Anexo registro fotografico, cronograma de actividades y FUID.
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De igual forma se realize busqueda de documentos en el archive central y de gestion, 
radicacion de documentos al DOCU y contestacion de correos.
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REGISTRADORA SECCIONAL II.PP GUAMO TOLIMAAUXILIAR ADMINISTRATIVO 

GESTION DOCUMENTAL SUPERVISORA.

Fecha de Aprobaclon: 1 de Marzo de 2025Fecha de elaboracion: 1 de Marzo de 2025

Proceso: INFORME TRABAJO GESTION 
DOCUMENTAL.
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