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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 04/04/2025 

Área solicitante: Grupo de Gestión Administrativa 

Responsable del área solicitante: Carlos Alberto Duffó Peña  

Objeto: Prestar el servicio de lavado y desinfección de tanques de almacenamiento de agua potable y de fumigación y control de 
plagas para las sedes del Ministerio de Justicia y del Derecho. 

 

 
1. JUSTIFICACIÓN Y DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD. 
 
1.1 Justificación: 
 
El Gobierno Nacional mediante el Decreto 2897 del 11 de agosto de 2011, modificado por el Decreto 1427 de 2017, determinó los 
objetivos, la estructura orgánica, las funciones del Ministerio de Justicia y del Derecho (en adelante el MINISTERIO) e integró el 
Sector Administrativo de Justicia y del Derecho. 
 
El artículo 1° del Decreto 1427 de 2017 define como objetivo que dentro del marco de sus competencias, el de formular, adoptar, 
dirigir, coordinar y ejecutar la política pública en materia de ordenamiento jurídico, defensa y seguridad jurídica, drogas, acceso a la 
justicia formal y alternativa, lucha contra la criminalidad, mecanismos judiciales transicionales, prevención y control del delito, asuntos 
carcelarios y penitenciarios, promoción de la cultura de la legalidad, la concordia y el respeto a los derechos, la cual se desarrollará 
a través de la institucionalidad que comprende el Sector Administrativo.  
  
El Ministerio de Justicia y del Derecho coordinará las relaciones entre la Rama Ejecutiva, la Rama Judicial, el Ministerio Público, los 
organismos de control y demás entidades públicas y privadas, para el desarrollo y consolidación de la política pública en materia de 
justicia y del derecho.  
 
Para garantizar el cumplimiento de las funciones asignadas, esta carta Ministerial, debe ejecutar las distintas tareas según sean las 
funciones asignadas, en tal sentido, la Secretaría General, de conformidad con lo establecido en los numeral 4, 6, 9 del artículo 25 
del precitado decreto, debe en ejercicio de sus funciones:  
 

“4. Dirigir la programación, elaboración y ejecución de los Planes de Contratación y de Adquisición de Servicios y Obra 
Pública de la Entidad, de manera articulada con los instrumentos de planeación y presupuesto. (…) 6. Dirigir la programación,  
elaboración y ejecución de los Planes de Contratación y de Adquisición de Servicios y Obra Pública de la Entidad, de manera 
articulada con los instrumentos de planeación y presupuesto. (…) 9. Dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades 
relacionadas con la adquisición, almacenamiento, custodia, distribución de bienes muebles e inmuebles necesarios para el 
normal funcionamiento del Ministerio.”  

 
Bajo este marco, se expidió la Resolución No. 2705 del 26 de diciembre de 2024, “Por la cual se organizan los grupos internos de 
trabajo de la Secretaría General, se establecen sus funciones y las de sus coordinadores, y se suprime un grupo interno de trabajo”. 
 
Respecto del Grupo de Gestión Administrativa, el artículo 2 de la mencionada resolución, estableció como funciones: 

 



 
ESTUDIOS PREVIOS 

 (Formato Único) 

Código: F-GC-04-40 

Versión: 03 

Fecha: 14/05/2024 

 

 

 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 04/04/2025 

“Artículo 2. Artículo 2. Grupo de Gestión Administrativa. El grupo interno de trabajo denominado Grupo de Gestión Administrativa, adscrito 
a la Secretaría General del Ministerio de Justicia y del Derecho, creado mediante el artículo 2 de la Resolución 0095 del 6 de febrero de 
2020, desarrolla las siguientes funciones: 
(...) 
7. Liderar la planeación, ejecución y control de los procesos de administración de los recursos físicos del Ministerio de Justicia y del 
Derecho. 
(…) 

 
Ahora bien, el presente proceso de contratación, tiene como objeto realizar el lavado y desinfección de cuatro (4) tanques, ubicados 
en las diferentes sedes del Ministerio de Justicia y del Derecho, de los cuales dos (2) en encuentran en la sede principal ubicada en 
la calle 53 No. 13-27 en la localidad de Chapinero de la ciudad de Bogotá, y  uno (1) en la Sede Centro (Calle 13 No. 8A-89 y Carrera 
9 No. 12C-10) y uno (1) más de la sede en Paloquemao (Carrera 27 No.18-85), con el fin de propender por condiciones ambientales 
y sanitarias seguras, de tal forma que se minimice la propagación de microorganismos que puedan desencadenar afecciones de 
salud, de ahí la necesidad de realizar periódicamente  el lavado, limpieza y desinfección de los tanques de almacenamiento de agua 
potable.  
 
Así mismo, el Ministerio requiere contratar la prestación servicio de fumigación, desinfección y control de plagas para las sedes 
Paloquemao, centro y chapinero, manteniendo en óptimas condiciones las instalaciones libres de insectos voladores, rastreros, 
ácaros, hongos y roedores, garantizando la salud de los funcionarios y contratistas, en aras de cumplir a cabalidad sus procesos 
estratégicos, misionales y de apoyo y garantizando el respectivo funcionamiento de las mismas en un ambiente cómodo, limpio, 
higiénico y saludable. Así las cosas, la entidad pretende que se adelante un adecuado proceso de fumigación de las sedes 
relacionadas. 
 
Por lo anterior, se requiere adelantar la actividad de limpieza y desinfección de los tanques, mínimo dos (2) veces durante la vigencia 
de 2025 de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente.  
 
1.2 Descripción de la necesidad:   
 
El Ministerio de Justicia y del Derecho, debe propender por condiciones ambientales y sanitarias seguras, de tal forma que se minimice 
la propagación de microorganismos que puedan desencadenar afecciones de salud, de ahí la necesidad de realizar, 
aproximadamente cada seis (6) meses el lavado, limpieza y desinfección de los tanques de almacenamiento de agua potable. 
 
Por otra parte, el artículo 10 del Decreto 1575 de 2007 del Ministerio de la Protección Social "Por el cual se establece el Sistema para 
la Protección y Control de la Calidad del Agua para Consumo Humano", establece: 
 

“Artículo 10. Responsabilidad de los usuarios: Todo usuario es responsable de mantener en condiciones sanitarias adecuadas las 
instalaciones de distribución y almacenamiento de agua para consumo humano a nivel intradomiciliario, para lo cual, se tendrán en cuenta, 
además, los siguientes aspectos:  
 
• Lavar y desinfectar sus tanques de almacenamiento y redes, como mínimo cada seis (6) meses. 
• Mantener en adecuadas condiciones de operación la acometida y las redes internas domiciliarias para preservar la calidad del 
agua suministrada y de esta manera, ayudar a evitar problemas de salud pública.  
• En edificios públicos y privados, conjuntos habitacionales, fábricas de alimentos, hospitales, hoteles, colegios, cárceles y demás 
edificaciones que conglomeren individuos, los responsables del mantenimiento y conservación locativa deberán realizar el lavado y 
desinfección de los tanques de almacenamiento de agua para consumo humano, como mínimo cada seis (6) meses. La autoridad sanitaria 
podrá realizar inspección cuando lo considere pertinente” 
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Por otra parte, el Ministerio requiere contratar la prestación servicio de fumigación, desinfección y control de plagas para las sedes 
Paloquemao, Centro y Chapinero, manteniendo en óptimas condiciones las instalaciones libres de insectos voladores, rastreros, 
ácaros, hongos y roedores, garantizando la salud de los funcionarios y contratistas, en aras de cumplir a cabalidad sus procesos 
estratégicos, misionales y de apoyo y garantizando el respectivo funcionamiento de las mismas en un ambiente cómodo, limpio, 
higiénico y saludable. 
 
Los insumos utilizados para este fin deben garantizar la seguridad ambiental y de las personas en general. 
 
Finalmente, debe tenerse en cuenta que el último lavado realizado a todos los tanques de agua potable de la entidad tuvo lugar en el 
mes de diciembre de 2024. Para el año 2025 se requiere adelantar un proceso de lavado, limpieza y desinfección de tanques para 
cada semestre del año 2025. Respecto de la fumigación y control de plagas, se requiere adelantar una por cada trimestre de la misma 
anualidad. 
 
1.3. Ítems en el Plan de Contratación en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente contratación 
se encuentra incluida en el PAA línea No. GGA-063 
 

 
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN. 

 
2.1 Descripción del objeto: 
 
Prestar el servicio de lavado y desinfección de tanques de almacenamiento de agua potable y de fumigación y control de plagas para 
las sedes del Ministerio de Justicia y del Derecho. 
 
2.2 Plazo de ejecución: 

 
El plazo de ejecución será hasta el 15 de diciembre de 2025, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
del contrato. 
 
2.3 Lugar de ejecución: 
 
El lugar de ejecución del contrato será: 
 
• Sede centro ubicada en las nomenclaturas No. Calle 13 No. 8A-89 y Carrera 9 No.12C-10 Bogotá D.C, 
• Sede Chapinero(principal) ubicada en la calle 53 No. 13-27 Bogotá D.C  
• Sede Paloquemao ubicada en la Carrera 27 No.18-85. Bogotá D.C 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Bogotá. 
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3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCIÓN. 
 
3.1 Identificación del contrato a celebrar: 
 
De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato 
resultado del proceso que aquí se adelanté se denominará: Contrato de prestación de servicios. 
 
3.2 Modalidad de selección: 
 
De conformidad con lo anterior, la modalidad de selección pertinente para contratar “Prestar el servicio de lavado y desinfección de 
tanques de almacenamiento de agua potable y de fumigación y control de plagas para las sedes del Ministerio de Justicia y del 
Derecho.” corresponde a:  
 
a) Licitación Pública ______ 
 
b) Selección Abreviada: 
 

I. Para la Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por subasta Inversa____ 
II. Para la adquisición de bienes y servicios de características Técnicas Uniformes por compra de catálogo derivado de la celebración de 

acuerdos marco de precios____ 
III. Para la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes en bolsas de productos___ 
IV. Para la Selección Abreviada de Menor cuantía_____ 
V. Prestación de servicio de salud ____ 
VI. Declaratoria de desierta de la licitación. ____ 
VII. Productos de origen o destinación agropecuarios____ 
VIII. Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM_____ 
IX. Para la ejecución de: protección de personas amenazadas, desmovilización e incorporación, atención a población desplazada por la 

violencia, protección de derechos humanos y población en alto grado de exclusión______ 
X. Contratación de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional____ 

 
c) Concurso de méritos: 

 
I. Abierto ____ 
II. Con precalificación____ 
III. Escogencia de intermediarios de seguros____  

 
d) Contratación Directa:  

 
I. Urgencia manifiesta. ____ 
II. Contratación de empréstitos____ 
III. Contratos interadministrativos ____ 
IV. Contratos para el desarrollo de actividades científicas y tecnológicas ____ 
V. Encargo fiduciario ____ 
VI. Inexistencia de pluralidad de oferentes. ___ 
VII. Arrendamiento o adquisición de bienes inmuebles. ____ 
VIII. Prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión. ___ 

 
e) Mínima cuantía ___X___ 
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f) Proceso Competitivo Decreto 092 de 2017 _______ 
 
3.3. Código (s) UNSPSC:  
 

LAVADO Y DESINFECCIÓN DE TANQUES 
 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

76111501 76000000 76110000 76111500 Servicios de limpieza de edificios 

83101506 83000000 83100000 83101500 Servicios de tratamiento de aguas 

 
FUMIGACIÓN, DESINFECCIÓN Y CONTROL DE PLAGAS DE LAS INSALACIONES  

 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

72102103 72000000 72100000 72102100 Servicios de exterminación o fumigación 

72102104 72000000 72100000 72102100 Control estructural de plagas 
 

4. ANALISIS DEL SECTOR  
 

El Grupo de Gestión Administrativa del Ministerio adelantó un estudio sector, el cual se anexa y hace parte integral del presente estudio 
previo. 

 

5. ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
El presupuesto oficial para la presente contratación es de QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIIOCHO MIL OCHOCIENTOS 
VEINTISEIS PESOS M/Cte. ($15.828.826). 
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Grupo de Gestión Administrativa del Ministerio adelantó un 
estudio de mercado o sector, en donde se estimó que el valor para “Prestar el servicio de lavado y desinfección de tanques de 
almacenamiento de agua potable y de fumigación y control de plagas para las sedes del Ministerio de Justicia y del Derecho.” es de  
QUINCE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIIOCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTISEIS PESOS M/Cte. ($15.828.826) incluido IVA 
y demás impuestos a que haya lugar, tal como se evidencia en el documento estudio de sector anexo, el cual forma parte integral del 
presente documento. 
 
NOTA: Para esta contratación APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO. 

6. FUENTE DE LOS RECURSOS  
 
El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal o vigencia futura relacionada en la 
plataforma SECOP II No. 6725 del 13 de enero de 2025. 
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7. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN. 
 
De acuerdo con el numeral 1 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son: 
 

- Capacidad Jurídica. 
- Capacidad Técnica. 
- Respecto a la capacidad financiera la entidad NO exigirá capacidad financiera como requisito habilitante. 

 
Por tratarse de un proceso de contratación bajo la modalidad de selección de Mínima Cuantía, de conformidad con el literal C del 
artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el factor de selección será el menor precio ofrecido. 
 
El Ministerio establecerá el orden de escogencia de las ofertas teniendo como base el precio más bajo, siempre se encuentre en 
condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo. Establecido esto, procederá a 
verificar el cumplimiento de los requisitos mínimos habilitantes para el oferente que tenga el precio más bajo. 
 
En caso de que el primer (1er) precio más bajo ofertado no cumpla con los requisitos mínimos habilitantes exigidos, se podrá contratar 
con el oferente que haya presentado el segundo (2do) menor precio previa verificación de sus calidades habilitantes, o en su defecto 
el tercero (3er), previa verificación de sus calidades habilitantes y así sucesivamente con los siguientes oferentes. 
 
La capacidad jurídica y capacidad técnica serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la 
participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje. En caso de empate, la entidad aplicará los factores de desempate 
establecidos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, mediante el cual se establecieron reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar al oferente favorecido. La adjudicación se efectuará por el valor de la menor oferta seleccionada. 
 
La entidad seleccionará mediante comunicado de aceptación de la oferta al proponente que haya adquirido la calidad de habilitado, 
siempre y cuando cumpla con las condiciones señaladas en la invitación pública. La oferta y su aceptación constituyen para todos 
los efectos legales el contrato. En caso de no lograrse la adjudicación la Entidad, declarará desierto el proceso mediante acto 
administrativo motivado. 
 
7.1 Criterios de Verificación: 
 
7.1.1. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES JURÍDICOS (CUMPLE/ NO CUMPLE) 
 
Podrán participar en el presente proceso personas naturales, jurídicas o extranjeras, Consorcios o Uniones Temporales o con 
Promesa de Constitución de Sociedad futura, que cumplan los requisitos que se señalen en la invitación pública, siempre y cuando 
su objeto social les permita contratar en relación con el objeto del presente proceso y que no estén incursos en las prohibiciones, 
inhabilidades o incompatibilidades para contratar, señaladas en la Constitución y la Ley, manifestación la cual se entiende efectuada 
bajo la gravedad de juramento con la presentación de la propuesta. 

 
El objeto social de cada proponente ya sea persona natural, jurídica, extranjera o las integrantes del consorcio o unión temporal 
deberá estar relacionado con el objeto del presente proceso de selección. 

 
Todos los proponentes deben: 

 
1. Tener capacidad jurídica para la presentación de la propuesta. 
2. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 
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3. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la oferta, la cual deberá ser por lo menos igual 
al plazo estimado del contrato, un (1) año más. 

4. No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 
2007, en la Ley 1474 de 2011 y demás disposiciones legales vigentes que consagran inhabilidades e incompatibilidades 
para contratar. 

5. No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado 
 

Un proponente no podrá presentar más de un ofrecimiento, en forma individual o como integrante de un consorcio o unión temporal 
o cualquier otra forma asociativa. En caso de que se incurra en esta prohibición, por sí o por interpuesta persona, el MINISTERIO 
no tendrá en cuenta ninguno de los ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situación serán rechazadas. 

 
7.1.1.2. CARTA DE PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS 
 
El proponente deberá presentar en el apartado correspondiente al cuestionario dispuesto en la plataforma SECOP II, la carta de 
presentación de la propuesta, según el modelo suministrado por la entidad en el FORMATO - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA y los requisitos establecidos en la invitación. 

 
La carta de presentación de la propuesta deberá ser debidamente diligenciada y suscrita por el Representante Legal del proponente 
de la persona jurídica o por el Representante designado en el documento de constitución, si se trata de consorcio o unión temporal, 
indicando su nombre y documento de identidad. 

 
El FORMATO - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA, es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe 
realizar el proponente, por lo tanto, el proponente podrá transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta 
que presente el proponente deberá incluir todas las manifestaciones requeridas por la entidad. 
 
El proponente deberá manifestar a través de la carta de presentación de la propuesta que no se encuentra incurso en ninguna de 
las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitución Política y la ley. 

 
Así mismo, con la presentación y firma de este documento se entiende que el proponente ha leído, entendido y que puede garantizar 
el cumplimiento total de las especificaciones técnicas contenidas en la invitación y sus anexos, y en caso de resultar adjudicatario 
se compromete a cumplirlo en su totalidad. 
Con la carta de presentación de la propuesta se entiende presentada la declaración juramentada por parte del proponente de no 
encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda 
afectar el normal desarrollo del contrato, así como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecución del contrato. 

 
Nota: La presentación de la oferta es integral, por ello, la presentación de esta en SECOP II obliga al proponente al estricto 
cumplimiento de los requisitos de participación establecidos, razón por la cual los formatos, anexos o cartas de compromiso s 
consideran parte integral de la oferta (y los demás documentos allegados en la plataforma SECOP II). 
No obstante, el proponente deberá sujetarse a las condiciones de estructuración de cada uno de los acápites, a efectos de acreditar 
cada uno de los requisitos conforme a lo allí establecido. 
 
7.1.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

 
Los proponentes deberán acreditar su existencia y capacidad legal, acompañando su oferta con el Certificado de Existencia y 
Representación Legal, el cual deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
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1. Cuando el Proponente sea una persona jurídica (colombiana o extranjera), deberá anexar el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la autoridad competente. 

2. Si es persona natural, deberá adjuntar el certificado de matrícula mercantil expedido por la autoridad competente en el 
evento en que no se encuentre en ejercicio de profesión liberal. 

3. En el caso de proponente plural, este requisito deberá ser acreditado por cada uno de sus miembros ateniendo su 
naturaleza. 

4. Fecha de expedición: Deberá haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) días previos al cierre del proceso 
5. Renovación de la matricula mercantil: Se verificará que el proponente haya realizado la renovación de la matricula mercantil 

conforme los términos de ley. 
6. Vigencia: El término de duración de la persona jurídica no debe ser inferior a la del plazo de ejecución y un (1) año más. 

En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona jurídica deberá cumplir 
individualmente con estas reglas. En el evento en que se consigne el plazo de duración de la sociedad cómo indefinido, 
se entiende que cumple con el plazo aquí referido. 

7. Objeto social o actividad mercantil: De la persona jurídica y/o natural proponente, y de cada uno de los miembros que 
conforman el Consorcio o la Unión Temporal, deben permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
proceso de selección 

8. Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al participante, en especial por la cuantía a 
contratar, establecida en la presente invitación pública. En el caso que figuren restricciones al representante legal de la 
persona jurídica proponente (Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta, para suscribir el contrato o realizar 
cualquier otro acto requerido para la presentación de la propuesta, la participación en el proceso de selección y/o para la 
contratación en caso de resultar adjudicatario; se deberá adjuntar a la propuesta el documento de autorización del órgano 
social competente, en el cual conste que está debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato 
por el valor total de la propuesta. Este documento deberá ser presentado, sin excepción, por todos los proponentes, 
nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo 
con sus estatutos lo requieran 

9. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas jurídicas que los 
integren deberá contar con la autorización para contratar por el valor total de la propuesta (y no sólo por el monto de su 
participación). 

10. De igual manera, en el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los representantes 
legales, deberán anexarse además los documentos que acrediten dicha autorización (actas, junta de socios y/o 
accionistas), en cumplimiento de las disposiciones legales del Código de Comercio, en especial, aportar copia de las actas 
tomadas directamente del libro de actas de la sociedad.  

 
7.1.1.4. AUTORIZACIÓN. 

 
Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a la sociedad, deberá 
acreditar mediante copia o extracto del acta aprobada de la junta de socios o asamblea respectiva, donde conste que ha sido 
facultado para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicársele el contrato que resulte 
del proceso de selección; en todo caso este documento debe cumplir los requisitos señalados en el artículo 189 del Código de 
Comercio. 

 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas jurídicas que los integren 
deberá contar con dicha autorización por el valor total de la propuesta (y no sólo por el monto de su participación). 
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En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los representantes legales, deberán aportarse los 
documentos (actas, junta de socios y/o accionistas) referidos en los mismos en cumplimiento de las disposiciones legales del código 
de comercio, en especial, aportar copia de las actas tomadas directamente del libro de actas de la sociedad. 
 

7.1.1.5. APODERADOS 
 

Los proponentes podrán presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deberán anexar con 
la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y 
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la 
suscripción del contrato. 
 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá tener domicilio permanente, para efectos de este 
proceso, en Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del 
proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: 
 

1. Formular Propuesta para el presente proceso de selección 
2. Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el MINISTERIO en el curso del presente proceso. 
3. Suscribir en nombre y representación del Adjudicatario el Contrato. En caso de que el poder no se encuentre suscrito por 

quien tenga facultades para ello según los documentos de existencia y representación de la persona jurídica, se realizará 
el requerimiento correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la situación. 

 
Los poderes otorgados deberán cumplir con los requisitos exigidos en el Código General del Proceso para la constitución de 
apoderados (artículo 74), así como con los aspectos referidos a la autenticación, Consularización o apostille y traducción, 
establecidos por la legislación colombiana 

 
7.1.1.5.1. APODERADO DE PERSONAS EXTRANJERAS 

 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán 
constituir un apoderado colombiano domiciliado en nuestro país, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y 
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, 
así como el contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la ley y el presente 
documento, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal 
en Colombia, situación que debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta. 
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo apoderado común y, en tal caso, 
bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de 
autenticación, consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere 
este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del consorcio o unión temporal.  

 
7.1.1.6. CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 
 
De conformidad con lo estipulado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 
el proponente deberá anexar certificación expedida por el Revisor Fiscal, en la cual se indique que la empresa cumple y se encuentra 
a paz y salvo con el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social – Empresa Prestadora de Servicios (EPS), 
Fondo de Pensiones y Administradora de Riesgos Laborales (ARL), y de los Aportes Parafiscales – Servicio Nacional de Aprendizaje 
(SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensación Familiar – a que haya lugar, de todos los 
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empleados a su cargo. 
 
En el evento de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal, esta certificación deberá ser expedida por el Representante Legal de 
la empresa. 
 
Cada una de las personas jurídicas, miembros de un consorcio o unión temporal, deberán anexar esta certificación en forma 
individual. 
 
La obligación de presentar las certificaciones de cumplimiento del artículo 50 de la ley 789 de 2002 no aplica para personas jurídicas 
extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberán presentar la 
certificación mencionada en el primer párrafo de este numeral o una certificación del representante legal de la sucursal en la que 
manifieste que la sucursal no tiene empleados y por lo tanto, no deben cumplir con lo señalado en la Ley 789 de 2002. 
 
Para el efecto los proponentes deberán presentar con la propuesta el FORMATO - MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA JURÍDICA o el FORMATO - MODELO CERTIFICACIÓN DE 
CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL, según corresponda.  
 
• Personas Jurídicas 
Cuando el interesado sea una persona jurídica, deberá presentar una certificación, en original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando 
éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se 
certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe 
certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los 
últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de 
su constitución. 
 
Adicional a lo anterior: 
 

- En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo deberá allegar el FORMATO - MODELO CERTIFICACIÓN DE 
CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA JURÍDICA según la OPCIÓN 1. 

- En el caso que la persona jurídica cuente con personal a cargo deberá allegar el FORMATO - MODELO CERTIFICACIÓN 
DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA JURÍDICA según la OPCIÓN 2, 
con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos 
profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de 
Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la 
fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección. 

 
Cuando la certificación sea expedida por revisor fiscal deberá adjuntar a la propuesta cedula de ciudadanía, tarjeta profesional y 
certificación de antecedentes de la junta central de contadores vigente. 
 
• Personas Naturales 
 
Tratándose de personas naturales, se deberá acreditar que se encuentran al día en el pago por concepto de los aportes a los 
sistemas de salud y pensiones, para lo cual deberá aportar el certificado de afiliación a dichos sistemas, el cual debe ser expedido 
durante el mes del cierre del proceso o la última planilla de pago de aportes. 
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Adicional a lo anterior: 
 

- En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo deberá allegar el FORMATO - MODELO CERTIFICACIÓN DE 
CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL según la OPCIÓN 1. 

- En el caso que la persona natural cuente con personal a cargo deberá allegar el FORMATO - MODELO CERTIFICACIÓN 
DE CUMPLIMIENTO ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL según la OPCIÓN 2, 
con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos 
profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de 
Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la 
fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección. 

 
7.1.1.7 CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES 

 
En caso de consorcio o unión temporal, los integrantes de la forma asociativa indicarán dicha calidad, los términos y extensión de la 
participación. Adicionalmente deberán indicar la designación de la persona que los representará y señalarán las reglas básicas de 
la relación entre ellos y su responsabilidad, conforme a lo señalado en el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993.  
 
(i) Contenido del documento de constitución del consorcio o unión temporal:  
 
El proponente, con la propuesta, deberá anexar un documento suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida o 
por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitución de la unión temporal o el consorcio, según 
corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:  
a) Identificación de cada uno de sus integrantes: nombre o razón social, tipo y número del documento de identificación y domicilio.  
b) Designación del representante: deberán señalar expresamente su identificación, facultades, entre ellas, la de presentar la 
propuesta correspondiente al presente proceso de selección y las de celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el contrato en 
caso ser adjudicatario, así como la de suscribir todos los documentos contractuales y post- contractuales que sean necesarios, es 
decir que el representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones. En el 
evento que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades deberá adjuntarse el documento de autorización expresa 
del órgano, para celebrar el contrato en caso de ser favorecido con la adjudicación, y, si es el caso, para conformar el consorcio o 
unión temporal.  
c) Indicación de los términos y extensión de la participación de la forma asociativa, así como las reglas básicas que regularán sus 
relaciones.  
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.  
e) Indicar a nombre de quien se realizará la facturación de conformidad con lo establecido en las normas tributarias aplicables.  
f) En todo caso, la vigencia de la forma asociativa escogida no podrá ser inferior al término de ejecución del contrato y un año (1) 
año más.  
 
(ii) Condiciones de los integrantes del consorcio o unión temporal  
 
Los proponentes que se presenten como consorcio o unión temporal deberán tener en cuenta lo siguiente:  
a. Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar relacionados con el objeto del presente proceso 
y la duración de las personas jurídicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más.  
 
b. En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de un consorcio o unión 
temporal, para efectos de pago deberán manifestar con respecto a la facturación, dentro de su oferta, lo siguiente:  
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i. Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus integrantes, caso en el cual debe informar el 
número de identificación tributaria - NIT de quien va a facturar.  
 
ii. Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, deberá informar 
su número de identificación tributaria - NIT y establecer la participación de cada uno dentro del valor del contrato.  
 
iii. Si la facturación se va a realizar directamente por el consorcio o unión temporal, el consorcio o unión temporal debe allegar la 
fotocopia del Registro Único Tributario RUT del consorcio o unión temporal actualizado, dos (2) días después de la adjudicación.  
 
c. No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o unión temporal, salvo que el Ministerio de Justicia y del Derecho, lo 
autorice en los casos que legalmente estén permitidos.  
 
d. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extensión de la 
participación, no podrán ser modificadas sin el consentimiento previo del Ministerio de Justicia y del Derecho 1  
 
e. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la consorcio o unión temporal, el representante 
tendrá la obligación de informarlo por escrito al Ministerio de Justicia y del Derecho dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a 
la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.  
 
Para los integrantes del consorcio o unión temporal deben presentar los documentos que, según el caso, correspondan a su 
naturaleza de persona natural o jurídica.  
 
NOTA: El proponente plural deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II", 
expedida por ANCCE. El proponente plural debe estar constituido como tal en la plataforma de SECOP II, por tanto, el Ministerio de 
Justicia y del Derecho rechazará la oferta que se presente desde una cuenta individual, desde la cuenta de uno de sus miembros o 
de un usuario no constituido como persona plural. 

  
7.1.1.8.  CERTIFICACIÓN PAZ Y SALVO OBLIGACIONES ALIMENTARIAS 
 
En virtud de lo establecido en el numeral 1 de artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el Registro de 
Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el proponente persona natural, representante legal del 
proponente y/o de cada uno de los miembros que componen el proponente plural, deberán acreditar que se encuentran a paz y 
salvo con sus obligaciones alimentarias. 
 
Para tal efecto, deberán aportar como parte de su propuesta, certificado expedido por el Ministerio de Tecnologías de la Información 
y las Comunicaciones MinTic, el cual deberá encontrarse vigente a la fecha de presentación de la oferta, en el cual se evidencie que 
no se encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos. 
 
En el caso que el proponente resulte adjudicatario y el certificado haya perdido vigencia, deberá actualizarse el documento y 
aportarse previo a la suscripción del contrato 
 
7.1.1.9 FOTOCOPIA DOCUMENTO DE IDENTIDAD 
 
Si el proponente es persona jurídica o persona natural, deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible del documento de 
identidad del representante legal o quien haga sus veces. 
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Si el proponente es consorcio y/o unión temporal, deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadanía 
de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus veces de los integrantes de la figura asociativa. 
 
7.1.1.10 VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y REGISTRO NACIONAL DE 
MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC 
 
Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural ni el representante legal, podrán estar reportados 
en el Boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República, antecedentes disciplinarios de la Procuraduría 
General de la Nación, y antecedentes judiciales de Policía Nacional. El proponente podrá aportar los respectivos certificados con su 
oferta, con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario, no obstante, el comité jurídico evaluador verificará lo pertinente en 
las páginas web respectivas. 
 
Así mismo, el MINISTERIO consultará en el Portal de Servicios al Ciudadana - PSC en el Sistema Registro Nacional de Medidas 
Correctivas - RNMC, que para el momento del cierre del proceso y para la suscripción del contrato, el proponente y sus integrantes 
en caso de ser proponente plural, no figuren o en su defecto, se encuentren al día en el pago de multas por infracciones al Código 
Nacional de Policía y Convivencia, en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de la Policía Nacional de Colombia. 
 
7.1.1.11 CONTROL PREVENTIVO DE LAS PRÁCTICAS COLUSIVAS 

 
El MINISTERIO en el marco de los principios de la contratación pública y con el objeto de minimizar los riesgos de colusión entre 
oferentes en los procesos de selección, adopta las prácticas que promueven la participación trasparente y competitiva de los 
proponentes en las distintas modalidades de procesos públicos.   

 
Según lo previsto por la Ley 155 de 1959, Ley 1340 de 2009 modificada por la Ley 2195 de 2022, y en especial por lo dispuesto en 
el artículo 27 de la Ley 1474 de 2011, el Oferente deberá diligenciar el FORMATO CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN 
INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE, en dónde exprese de forma unilateral su compromiso de no ejercer practicas colusivas o 
restrictivas de la Competencia. 

 
En caso de presentarse en unión temporal o consorcio, dicho anexo deberá diligenciarse por cada uno de los integrantes y por el 
representante legal de la figura asociativa. 
 
 7.1.1.12 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
El oferente debe allegar junto con la propuesta el FORMATO - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN diligenciado y debidamente 
suscrito por el Representante Legal del proponente. 
 
En caso de presentarse en unión temporal o consorcio, dicho anexo deberá diligenciarse por cada uno de los integrantes y por el 
representante legal de la figura asociativa. 
 
7.1.1.13 PACTO DE INTEGRIDAD 
 
El oferente debe allegar junto con la propuesta el FORMATO - PACTO DE INTEGRIDAD diligenciado y debidamente suscrito por el 
Representante Legal del proponente. 
 
En caso de presentarse en unión temporal o consorcio, dicho anexo deberá diligenciarse por cada uno de los integrantes y por el 
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representante legal de la figura asociativa. 
 
7.1.1.14 PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA 
 
Las personas jurídicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia deberán acreditar su existencia, representación 
legal y que su duración no es inferior al término del plazo del contrato y un año más, conforme a la legislación de su país de origen. 
Para verificar lo anterior, el proponente deberá adjuntar: 
 
(i) Documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio. 
Dicho documento, deberá ser expedido por lo menos dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre, y en 
él deberá constar su existencia, su objeto social, la fecha de constitución (que en todo caso deberá ser anterior a la fecha de cierre), 
su vigencia, el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad jurídica para 
comprometerla y sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar 
la propuesta. 
 
En el evento en que conforme a la jurisdicción del interesado extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad de la 
información, presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente literal, expedidos por las 
respectivas autoridades competentes. 
 
Si en la respectiva jurisdicción no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información aquí solicitada, el proponente 
extranjero deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la 
sociedad en que conste que: a) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; b) la información 
requerida en el presente numeral; y (c) la capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la 
declaración y de las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
 
NOTA: Cuando se trate de personas naturales o jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, sin importar 
el título a través del cual participen, deberá acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en 
Colombia y ampliamente facultado para la presentación de la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes 
instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el contrato, suministrar la 
información que le sea solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente. 
 
En el evento en que el proponente adjudicatario del presente proceso determine que conforme a la naturaleza, habitualidad, duración 
y estructura a desplegar para la ejecución del contrato le asiste vocación de permanencia en el país, deberá constituir una sucursal 
en Colombia en un término no mayor a ocho (8) días hábiles contados desde la adjudicación, y demás actos necesarios de acuerdo 
con la invitación. Lo anterior, en los términos de los artículos 469 a 497 del Código de Comercio Colombiano y del artículo 251 del 
Código General del Proceso. 
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en propuestas conjuntas 
y en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los miembros de la propuesta 
conjunta con los requisitos de autenticación, consularización y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia. El poder 
a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución de la estructura plural. 
 
Se precisa que los documentos expedidos por particulares no requieren legalización. En relación con los documentos públicos, se 
anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobó la “Convención sobre la abolición del 
requisito de legalización para documentos públicos extranjeros”, la cual entró en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de 
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2000, y suprimió la exigencia de legalización diplomática o consular para los documentos públicos que han sido ejecutados en el 
territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio. 
 
De conformidad con lo anterior, y según lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 
24 de enero del 2001, los documentos públicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convención no requieren 
de la autenticación consular ni de la posterior legalización por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el 
Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE impuesto por la autoridad competente designada 
por el país que produjo el documento. 
 
Se excluyen del convenio en mención los documentos expedidos por agentes diplomáticos o consulares y los documentos 
administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos públicos se siguen 
rigiendo según lo estipulado en el Artículo 251 y del Código General del Proceso, 480 del código de comercio y la Resolución 2201 
del 22 de agosto de 1997, esto es, certificación consular y legalización por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Área de 
Gestión de Legalizaciones. 
 
Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convención seguirán requiriendo de la autenticación consular y 
de la posterior legalización ante la cancillería colombiana. 
 
Las personas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que de conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 
1150 de 2007 no se deben inscribir en el RUP, deberán acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad jurídica 
acompañado de las respectivas certificaciones de conformidad con lo establecido en la invitación pública. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el país un representante domiciliado en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del 
presente proceso de selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar 
la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la presente invitación pública, así como para 
representarla judicial o extrajudicialmente. 
 
Dicho representante podrá ser el mismo representante único para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o 
unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes 
del consorcio o unión temporal. 
 
El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales 
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito que puedan obrar como 
prueba conforme a lo dispuesto en el artículo 251 y del Código General del Proceso y demás normas vigentes. 
 
7.1.2. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES TÉCNICOS (CUMPLE/ NO CUMPLE) 
 
La capacidad técnica será objeto de verificación de cumplimiento como requisito habilitante para la participación en el proceso de 
selección, es decir, permitirá determinar si la propuesta cumple o no cumple con las condiciones para participar, lo cual permitirá 
habilitar o rechazar la propuesta y en caso de habilitarse, proceder a la verificación de los demás requisitos habilitantes, y en el 
evento de cumplir con la totalidad de ellos, a la aceptación de su oferta. 
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 Resulta fundamental que el proponente certifique que puede ejecutar a cabalidad el objeto y actividades que se pretenden contratar, 
garantizando el cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas mínimas requeridas por el MINISTERIO, establecidas 
en la Ficha Técnica del proceso. 

 Los proponentes deberán entregar los siguientes documentos para certificar el conocimiento técnico del servicio requerido. 
 
A. CERTIFICACIÓN DE ACEPTACIÓN Y CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

Resulta fundamental que el proponente certifique que puede ejecutar a cabalidad el objeto y actividades que se pretenden contratar, 
garantizando el cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas mínimas requeridas por el MINISTERIO, establecidas 
en la FICHA TÉCNICA. 

La aceptación del anexo denominado “FICHA TÉCNICA” se acreditará mediante la suscripción de la CARTA DE PRESENTACIÓN 
DE LA OFERTA a través de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro del documento referenciado. 

B. EXPERIENCIA MÍNIMA HABILITANTE DEL PROPONENTE (CUMPLE/ NO CUMPLE) 
 
 CANTIDAD DE CONTRATOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA: 
 

El oferente deberá acreditar experiencia específica mediante la presentación de máximo una (1) CERTIFICACIÓN de contratos 
ejecutados y terminados, con personas públicas o privadas, cuyo objeto o actividades correspondan a lavado y desinfección de 
tanques de almacenamiento de agua potable y fumigación y control de plagas, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% 
del presupuesto oficial del proceso de selección expresado en SMMLV (11,119653) 

 
El oferente deberá aportar la certificación expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente, en la que 
se reflejen como mínimo los siguientes requisitos: 

 
a. Nombre de la empresa contratante. 
b. Dirección 
c. Teléfono 
d. Nombre del Contratista 
e. Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes   lo conforman. 
f. Número del contrato (si tiene) 
g. Objeto del contrato y obligaciones y/o funciones y/o actividades 
h. Valor del contrato 
i. Fecha de inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). 
j. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 
k. Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por la persona competente 

para suscribirla). 
 

En el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su evaluación, el proponente podrá anexar a la 
propuesta (i) actas de liquidación y/o acta terminación donde se acredite el recibo a satisfacción de los servicios y (ii) copia del 
contrato respectivo siempre que de dichos documentos se pueda verificar todas las condiciones establecidas en la Invitación pública 
y que permita tomar la información que falte en la certificación, es decir, los documentos indicados, tendrán naturaleza 



 
ESTUDIOS PREVIOS 

 (Formato Único) 

Código: F-GC-04-40 

Versión: 03 

Fecha: 14/05/2024 

 

 

 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 04/04/2025 

complementaria, teniendo en cuenta que el MINISTERIO podrá solicitar documentos adicionales para verificar la información 
suministrada en cualquier momento. 

 
Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificación existan varias actividades, ésta deberá especificar el valor 
ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el  presente proceso. 

 
Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la información 
de los soportes. 

 
La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados y terminados a satisfacción, deberá ser igual o mayor al 100% del 
presupuesto oficial expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes del presente proceso de selección: 

 

PRESUPUESTO 
OFICIAL 

SMMLV 

$ 15.828.826 11,119653 

 
SALARIOS MÍNIMOS AÑOS ANTERIORES 
 

Año Valor salario mínimo 

2025 $1.423.500 

2024 $1.300.000 

2023 $1.160.000 

2022 $ 1.000.000 

2021 $ 908.526 

2020 $ 877.803 

2019 $ 828.116 

2018 $ 781.242 

2017 $ 737.717 

2016 $ 689.454 

2015 $ 644.350 

 

Para determinar la experiencia en valor, se hará la conversión del valor nominal del contrato a Salarios Mínimos Legales Vigentes. 
La entidad efectuará la conversión del valor ejecutado de cada  contrato, para lo cual tomará el valor del salario mínimo legal del 
año de la fecha de suscripción del mismo. 

La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en los respectivos soportes 
de la información consignada en el mismo. 

 
No se permitirá la acreditación de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
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El incumplimiento de los requisitos de experiencia dará lugar a la NO HABILITACIÓN del oferente; sin embargo, la Entidad puede 
solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la corrección de las inconsistencias o de los errores 
no represente una reformulación o mejora de la oferta.  

 
Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No serán válidas las certificaciones expedidas por el 
mismo proponente, certificaciones correspondientes a subcontratos, ni certificaciones expedidas por la interventoría. 

 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia será la sumatoria de las experiencias de los integrantes, para lo 
cual cada uno deberá aportar al menos una (1) certificación de experiencia. 

 
La experiencia del proponente, adquirida en consorcio o unión temporal será tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de 
participación en la unión temporal o consorcio, en la cual fue adquirida. 

 
Cuando en la certificación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse certificación del oferente individual o del 
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitución del consorcio o Unión Temporal, 
en el cual conste dicho porcentaje de participación. 

 
Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesión, la certificación deberá especificar la 
fecha de la cesión y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario. 

 
En caso de que se relacione más de un contrato en una sola certificación, para efectos de verificación se tomará la experiencia 
específica del proponente, directamente relacionada con los servicios y/o actividades solicitados por la entidad, de cada contrato 
individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones 
establecidas en esta invitación. 

 
Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera 
(dólar americano), se hará la conversión a pesos colombianos con la TRM publicada en las estadísticas del Banco de la Republica 
y la Superintendencia Financiera publicadas en su página oficial, para la fecha de finalización del contrato certificado. 

 
Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dólar americano, se realizará su conversión a 
dólares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadísticas publicadas por el Banco de la República e y la Superintendencia 
Financiera en su página oficial teniendo en cuenta la fecha de finalización del contrato certificado, y seguidamente a pesos 
colombianos. 

 
Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el MINISTERIO el proponente podrá acreditar la misma tal como está 
establecido en la presente invitación pública de mínima cuantía o aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio que el 
MINISTERIO verifique internamente la real ejecución de los mismos. 

 
Se entenderá que se ha constituido una inhabilidad por incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo establecido en el artículo 90 de 
la Ley 1474 de 2011, y por consiguiente se rechazara la oferta cuando las certificaciones evidencien: 

 
a) Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o varios contratos, con una 

o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años. 

b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una o varias 
entidades estatales, durante los últimos tres (3) años. 

c) Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con 
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una o varias entidades estatales. 
 

Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones temporales: 
 

Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona jurídica se podrá acumular a la de esta, cuando 
ella no cuente con más de tres (3) años de constituida. La acumulación se hará en proporción a la participación de los socios en el 
capital de la persona jurídica. 

 
En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el artículo 3 numerales 1 y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia de 
la sociedad escindida acrecerá en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de participación que les fue reconocido en el acto de 
escisión. Por consiguiente, para efectos del presente proceso la experiencia se contabilizará en el 100% de la experiencia así 
acreditada, sin perjuicio de lo establecido en la presente invitación para el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios o 
Uniones Temporales. 

 
La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en la relación de certificaciones 
de experiencia dispuesta para tal fin y en los respectivos soportes de la información consignada en el mismo. 

 
En dicho formato el proponente deberá certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la información contenida en el mismo es 
veraz, al igual que la reportada en los documentos soporte. Este formato deberá entregarse firmado por el Representante Legal del 
proponente que sea persona jurídica; al igual para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, deberá ser firmado por el 
Representante Legal del consorcio o unión temporal. 

 
El MINISTERIO se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, así como de verificar el 
cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente aporte. 

 
CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESENTACIÓN DE CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA 
 

1. La verificación de la experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en el FORMATO 
- RELACIÓN CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA dispuesto para tal fin y en los respectivos soportes de la 
información consignada en el mismo.  

2. En el FORMATO - RELACIÓN CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA el proponente deberá certificar, bajo la gravedad 
de juramento, que toda la información contenida en el mismo es veraz, al igual que la reportada en los documentos 
soporte. Este formato deberá entregarse firmado por el Representante Legal del proponente que sea persona jurídica; 
al igual para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, deberá ser firmado por el Representante Legal del consorcio 
o unión temporal.  

3. En todo caso cuando se pretenda acreditar la experiencia exigida, el oferente deberá aportar la certificación expedida 
por la entidad contratante y suscrita por el funcionario competente en la que se reflejen como mínimo los siguientes 
requisitos:  

a. Nombre de la empresa Contratante.  
b. Dirección  
c. Teléfono  
d. Nombre del Contratista.  
e. Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman, 

adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros  
f. Número del contrato (si tiene)  
g. Actividades u obligaciones adelantadas.  
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h. Valor del contrato.  
i. Estado del contrato (En caso tal, que la certificación no indique que el estado del contrato es terminado, el proponente 

podrá adjuntar la correspondiente acta de terminación debidamente suscrita)  
j. Fecha de inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año).  
k. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año).  
l. Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por el funcionario competente para 

suscribirla).  
4. Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecerá la 

información de los soportes.  
5. Así mismo, en el evento que las certificaciones no contengan la información que permita su evaluación, el proponente 

deberá anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporte que sean del caso, que permita tomar la 
información que falte en la certificación.  

6. Los contratos verbales no serán tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No serán válidas las certificaciones 
expedidas por el mismo PROPONENTE.  

7. Cuando en la certificación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse certificación del oferente 
individual del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitución del 
consorcio o Unión Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participación.  

8. Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesión, la certificación deberá 
especificar la fecha de la cesión y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.  

9. El valor que se contabilizará para los efectos de los valores requeridos en este numeral será aquel que se certifique 
como ejecutado, es decir no se tendrá en cuenta el valor no ejecutado.  

10. No se aceptarán las certificaciones de contratos que no se encuentren ejecutados en su totalidad. 
 
REGLAS GENERALES PARA LA VALORACIÓN DE LA EXPERIENCIA 
 

1. Para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la 
experiencia corresponderá a la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan. En todo caso cada 
integrante deberá acreditar como mínimo una certificación de experiencia.  

2. La experiencia adquirida en consorcio o unión temporal será tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de 
participación en la unión temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.  

3. Si la entidad proponente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las máximas requeridas por la entidad, se 
tendrán en cuenta las primeras relacionadas y/o allegadas que se encuentren relacionadas en el formato de experiencia 
dentro de la propuesta y de acuerdo con el número máximo de certificaciones y/o documentos equivalentes a presentar, 
las cuales deberán estar inscritas y registradas en el RUP  

4. En caso de que se relacione más de un contrato en una sola certificación y/o documento equivalente, para efectos de 
verificación se tomará la experiencia específica del proponente relacionadas en el formato de experiencia, siempre que 
cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento y en la invitación pública.  

5. Cuando el valor de los contratos y/o certificaciones con los cuales se pretende acreditar la experiencia se encuentre 
expresado en moneda extranjera:  

• Para el caso de contratos en dólares americanos, se hará la conversión a pesos colombianos con la TRM 
publicada en las estadísticas de la Superintendencia Financiera publicadas en su página oficial, para la fecha 
de terminación del contrato certificado.  

• Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dólar americano, se 
realizará su conversión a dólares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadísticas publicadas por 
el Superintendencia Financiera en su página oficial teniendo en cuenta la fecha de terminación del contrato 
certificado, y seguidamente a pesos colombianos.  
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6. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida de manera directa con el MINISTERIO, el proponente podrá acreditar 
la misma tal como está establecido en el la invitación o aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio que el 
MINISTERIO verifique internamente la real ejecución de los mismos.  

7. El MINISTERIO podrá en cualquier estado en que se encuentre el proceso de selección, verificar y solicitar ampliación 
de la información presentada por el oferente para la acreditación de la experiencia.  

8. Cuando en las certificaciones y/o documentos equivalentes mediante los cuales se pretende acreditar experiencia se 
encuentren también relacionados bienes y/o servicios y/o operaciones de características disímiles a las del objeto del 
presente proceso contractual, se tendrá en cuenta únicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el 
objeto del presente proceso de selección. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de 
los diferentes bienes o servicios u operaciones incluidos en dicha certificación.  

9. Cuando las certificaciones evidencien la imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o varios 
contratos, con una o varias entidades estatales, durante los últimos tres (3) años, o, haber sido objeto de declaratorias 
de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una o varias entidades estatales, durante los 
últimos tres (3) años o, haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma 
vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales, se entiende que se ha constituido una Inhabilidad por 
incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo establecido en el artículo 90 de la ley 1474 de 2011, por consiguiente se 
rechazará la oferta.  

10. Cuando se pretenda acreditar experiencia en certificaciones de cumplimiento de operaciones del Mercado de Compras 
Públicas de la BMC expedida por la firma comisionista, deberá contener como mínimo los siguientes requisitos:  

• Nombre de la firma comisionista.  

• Dirección  

• Teléfono  

• Nombre del proponente.  

• Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo conforman,  

• adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros.  

• Nombre de la negociación. Objeto de la negociación.  

• Número de la operación 

• Fecha de inicio y finalización de la negociación.  

• Número de operaciones por negociación.  

• Valor de la negociación  

• Estado de la negociación  

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año).  

• Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por el funcionario 
competente para suscribirla).  

• Cuando exista diferencia entre la información relacionada y la consagrada en los soportes presentados, 
prevalecerá  

• La información de los soportes. 
 
Nota 1: El MINISTERIO se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, así como de verificar el 
cumplimiento a cabalidad de los contratos y/o certificaciones y/o documentos equivalentes que el oferente aporte.  
 
Nota 2: En caso de falta de información en las certificaciones aportadas, el MINISTERIO podrá solicitar documentos complementarios 
tal que se pueda verificar todas las condiciones establecidas en la invitación pública. 
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Nota 3: El proponente cuya constitución sea inferior a tres (3) años, podrá acreditar la experiencia solicitada, aportando certificaciones 
de los socios, accionistas o constituyentes, conforme a lo establecido en el numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015. 
 

 
7.1.3. CERTIFICADO DE CALIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN EXPEDIDO POR EL ORGANISMO NACIONAL DE ACREDITACIÓN 
COLOMBIANA, ONAC. 

 
El proponente debe contar con concepto favorable VIGENTE a la fecha de presentación de la oferta, para el lavado y desinfección 
de tanques de agua potable, emitido por la autoridad competente en Bogotá, donde conste que la empresa cumple con los 
requerimientos previstos para la prestación del servicio de lavado y desinfección de tanques de agua.  Asimismo, en el momento de 
ejecutar las actividades el contratista deberá aún contar con el concepto favorable vigente, lo cual será verificado por el supervisor 
del contrato, en caso de que no se encuentre vigente será causa de incumplimiento contractual 

En caso de presentarse proponente plural, la totalidad de sus integrantes deberán acreditar este documento. 

El no cumplimiento de este factor dará lugar a que la propuesta sea evaluada como NO HABILITADA. 

7.1.4. CRITERIOS DIFERENCIARES: 
 
Los interesados en participar en el presente proceso de selección, bajo la modalidad de mínima cuantía, deberán presentar en su 
oferta, los documentos de habilitación de la capacidad jurídica y la capacidad técnica establecida en el presente proceso. 

 
CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES: MIPYMES  

 
Con el propósito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, el MINISTERIO, 
determinó para el  presente proceso de contratación la procedencia de la aplicación del criterio habilitante diferencial, precisando 
que el cumplimiento del mismo se encuentra supeditado a la acreditación de la condición diferencial y que este es excluyente con 
relación a los requisitos habilitantes técnicos de experiencia establecidos en el literal B de los requisitos técnicos definidos en el 
presente documento. 

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es:  

CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIAL CONDICION DIFERENCIAL** 

CANTIDAD DE CONTRATOS  PARA
 ACREDITAR  LA EXPERIENCIA 

El Oferente persona natural, jurídica, plural, nacional o extranjera con 
sucursal en Colombia, deberá acreditar experiencia allegando 
certificaciones de hasta MÁXIMO DOS (2) CONTRATOS ejecutados 
y terminados, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de 
contratación 

OBJETO DE LOS CONTRATOS: 

El proponente deberá acreditar experiencia específica en contratos 
ejecutados a satisfacción con personas públicas o privadas, cuyo 

 

 

 

1. Mipyme en el sistema de 
compras públicas 
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objeto o actividades correspondan a lavado y desinfección de 
tanques de almacenamiento de agua potable. 

El MINISTERIO verificará que la sumatoria de los contratos 
señalados para acreditar la experiencia, corresponda a un valor igual 
o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en SMMLV, 
así: 

PRESUPUESTO OFICIAL SMMLV 

$ 15.828.826 11,119653 
 

 

Nota 1: La verificación de la experiencia se realiza conforme a lo establecido en el acápite de experiencia habilitantes descrito en el 
presente documento. 

Nota 2: Conforme a lo señalado en el parágrafo segundo del artículo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, tratándose de 
proponentes plurales, el criterio diferencial habilitante de Mipyme en el sistema de compras públicas solo se aplicará si por lo menos 
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio 
o la unión temporal. 

Nota 3: La acreditación de la condición diferencial antes enunciada, se efectuará en función de los criterios de clasificación 
empresarial, en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

ÍTEM CONDICIÓN 
DIFERENCIAL 

FORMA DE ACREDITACIÓN 

 

1 

 

Mipyme en el sistema de 
compras públicas 

En función de los criterios de clasificación 
empresarial, la acreditación se verificará en los 
términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 
de 2021, en concordancia con el parágrafo del 
artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

 
7.1.5. OFERTA ECONÓMICA 
 
FORMATO: El proponente deberá diligenciar y allegar en su totalidad el FORMATO DE OFERTA ECONÓMICA como parte de su 
propuesta, a través de la plataforma SECOP II, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos que puedan incluir en la 
correcta ejecución del objeto contractual, incluidos los impuestos, tasas y contribuciones. 
 
OFERTA ECONÓMICA EN SECOP: El proponente deberá diligenciar el valor de la oferta económica directamente en la plataforma 
SECOP II, conforme las instrucciones allí indicadas. El valor incluye todos los costos directos e indirectos que conlleven el 
cumplimiento del objeto contractual. 
 
El proponente NO podrá sobrepasar el valor techo unitario, ni el presupuesto oficial determinado por la entidad en su análisis del 
sector, so pena de rechazo de la oferta. 
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El oferente, de igual manera debe observar los valores establecidos en el análisis del sector realizado, para efectuar su oferta 
económica, la cual en ningún caso podrá superar los valores unitarios techos establecidos en dicho documento, so pena de incurrir 
en causal de rechazo. 
 
El valor del contrato o aceptación de la oferta que resulte del presente proceso de selección, corresponderá al valor de la 
oferta económica de menor valor, incluidos todos los costos directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o 
prestación del servicio, el IVA y demás impuestos de ley. 
 
LA NO PRESENTACIÓN DEL FORMATO - OFERTA ECONÓMICA SERÁ CAUSAL DE RECHAZO, TODA VEZ QUE ESTE 

REQUISITO ES PARTE INTEGRAL DE LA OFERTA 

7.1.4. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO: 
 

Los siguientes documentos no ostentan el carácter de habilitante, sin embargo, se requiere que sean aportados con la oferta para 
facilitar los trámites requeridos para la comunicación de la aceptación de la oferta: 
 
7.1.4.1. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO RUT 
 
Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece el proponente, deberá presentarse con la propuesta, fotocopia del registro 
único tributario expedido por la Dirección General de Impuestos Nacionales donde aparezca claramente el NIT del proponente. En 
caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes deberá aportar este documento. Las personas jurídicas 
extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar el Registro Único 
Tributario (RUT), toda vez que en él se debe inscribir toda persona natural o jurídica que deba cumplir obligaciones administradas 
por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea 
una persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta deberá inscribirse 
en el Registro Único Tributario (RUT). 
 
7.1.4.2. CERTIFICACIÓN BANCARIA 
 
El oferente podrá anexar certificación de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del titular, número de cuenta, 
identificación (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se 
suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar allí las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta 
debe encontrarse en estado ACTIVA. Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a 
una vez se le adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que respecta a la 
titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera – Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo de 
2015). 
 
7.1.4.3. FORMATO SIIF 
 
El proponente deberá diligenciar la información contenida en el documento incluido como anexo en el pliego de condiciones. 
 
Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, solo uno de los integrantes debe diligenciar el formato y anexar la 
certificación bancaria. 
 
7.1.4.4. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD 
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El oferente adjudicatario debe allegar el FORMATO – COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD diligenciado y debidamente suscrito 
por el Representante Legal del proponente. En caso de proponente plural, deberá suscribirse por cada uno de los representantes 
de legales de las firmas que lo conforman 

 
7.1.3.5 TRATAMIENTO DE DATOS 
 
El oferente adjudicatario debe allegar el FORMATO - AUTORIZACIÓN DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES diligenciado 
y debidamente suscrito por el Representante Legal del proponente, de conformidad con lo dispuesto en la normatividad vigente 
sobre protección de datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015 
 
7.2 Criterios de Ponderación: 
 
No aplica 
 
7.3 Obligación en materia de Acuerdos Comerciales:  
 
No aplica 
 

8. OBLIGACIONES. 
 

8.1 Obligaciones del Contratista.  
 

8.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

1. Cumplir el objeto contractual, ejecutándolo de acuerdo con lo establecido en el presente documento y dentro del plazo 
acordado. 

2. Adelantar los trámites y cumplir los requisitos para la ejecución del contrato dentro de los plazos establecidos. 
3. Presentar los informes que le indique el supervisor. 
4. Presentar informe final de gestión, a la terminación del contrato, en la cual se consoliden todas las actividades y 

resultados obtenidos por EL CONTRATISTA durante la ejecución del contrato. 
5. Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la información a su cargo, y por la organización, 

conservación y custodia de los documentos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo 
vital de los documentos y la normatividad archivística, sin perjuicio de las responsabilidades señaladas en el Código 
Disciplinario. 

6. Guardar la confidencialidad y la reserva de toda información o documentación que le haya sigo asignada en desarrollo 
de sus obligaciones contractuales. 

7. Hacer entrega de los documentos producidos y administrados durante la vigencia del contrato, al Supervisor, 
debidamente organizados y foliados de acuerdo con la tabla de retención documental de la dependencia donde presta 
sus servicios, cuando haya lugar a ello 

8. Responder por los bienes y recursos entregados para el cumplimiento del objeto contractual, por su uso adecuado y 
por el mantenimiento del inventario de los mismos. 

9. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.  
10. Obrar con la diligencia y el cuidado necesario en los asuntos que se le asignen a través del Supervisor del contrato.  
11. Informar oportunamente al Supervisor asignado los inconvenientes que afecten el desarrollo del contrato. 
12. Dar cumplimiento a las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pensiones, y presentar los 

documentos respectivos que así lo acrediten.  
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13. Responder por sus actos u omisiones en ejecución del contrato, cuando con ello cause perjuicios a la administración o 
a terceros.  

14. Acatar las instrucciones que, dentro del marco del objeto y obligaciones del presente contrato, se le impartan por parte 
de EL MINISTERIO, a través del Supervisor, durante el desarrollo del contrato. 

15. Defender en todas sus actuaciones los intereses del MINISTERIO y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas 
contractuales. 

16. Responder por la conservación, el uso adecuado, deterioro o pérdida de los elementos que le sean entregados por la 
entidad para la ejecución del contrato, si a ello hubiere lugar. 

17. Cumplir y aplicar las directrices y políticas del sistema de gestión de calidad, así como los procesos y procedimientos 
establecidos por el Ministerio de Justicia y del Derecho.  

18. Cumplir con el Código de Ética del Ministerio de Justicia y del Derecho.  
19. Las demás que le sean asignadas por la supervisión del contrato e inherentes a la naturaleza y objeto del contrato. 

 
8.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

1. Cumplir con todas las condiciones técnicas y términos señalados en los estudios previos, invitación pública, propuesta, y 
demás documentos anexos, los cuales hacen parte integral del contrato. 

2. El contratista deberá dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia de agua potable, especialmente lo relacionado 
con el uso de productos y procedimientos idóneos para estos efectos.  (Decreto 1575 de 2007, Resolución 2190 de 1991) 
y demás normas que la regulan. 

3. Garantizar la oportuna, eficaz y eficiente prestación del servicio contratado, y responder por su calidad, permanencia y 
continuidad.  

4. Prestar los servicios contratados con la debida diligencia, prontitud, rapidez, seguridad y eficiencia.  
5. Presentar al supervisor del contrato asignado por el Ministerio los informes en el que se indique claramente las labores que 

se efectuaron.  
6. Cumplir durante la ejecución del contrato con todas las medidas de seguridad industrial y bioseguridad, conforme a la 

normatividad vigente, lo cual incluye tanto al personal que presta el servicio como a terceros que puedan verse afectados 
con el desarrollo de las labores.  

7. Utilizar herramientas, equipos, insumos y productos químicos apropiados y permitidos para las labores a ejecutar. 
8. Otorgar garantía directa para los servicios de mínimo tres (3) meses y en los términos previstos en las especificaciones 

técnicas del estudio previo, el cual hace parte integral del contrato y como mínimo en los términos de la garantía legal 
establecida en la normatividad vigente, en especial el Estatuto del Consumidor.  

9. Entregar al supervisor, los resultados de los análisis de laboratorio, para cada uno de los tanques, antes y después del 
proceso de lavado y desinfección de cada uno de ellos.  

10. Entregar al supervisor, certificación de lavado y desinfección para cada uno de los tanques de agua potable.  
11. Acoger las condiciones operativas y de seguridad de la Entidad, motivo por el cual, de ser necesario la reprogramación o 

interrupción de las actividades, las mismas deberán ser reprogramadas, sin ningún costo para la Entidad.  
12. Responder por los daños causados en el cumplimiento del servicio solicitado objeto de este contrato.  
13. Brindar un manejo ambiental responsable a los insumos, químicos y demás elementos que se llegaren a utilizar durante la 

ejecución del contrato  
14. Garantizar que el personal que preste el servicio esté debidamente uniformado, carnetizado y que además cuente con los 

elementos de protección personal adecuados (EPP), de seguridad industrial y de bioseguridad propios para la labor a 
desempeñar acorde con las disposiciones legales y la afiliación al Sistema de Seguridad Social Integral y a Riesgos 
Profesionales.  
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15. Previo al inicio de los trabajos, el contratista deberá presentar los certificados de trabajo en alturas y espacios confinados 
de todos y cada uno de los operarios que realizarán los procedimientos de limpieza y desinfección de los tanques, estos 
deben estar vigentes. Los mismos deberán ser aprobados por el supervisor. 

16. El contratista deberá entregar al supervisor, previo al inicio de los trabajos, los certificados de capacitación en limpieza y 
desinfección de tanques de almacenamiento de agua potable de las personas que desarrollan la actividad. 

17. El contratista deberá suministrar los equipos, elementos e insumos necesarios a los operarios encargados de la limpieza 
y desinfección de los tanques: para ejecutar adecuadamente los procedimientos 

18. Anexar ficha técnica y hoja de seguridad de cada uno de los productos utilizados en el lavado y desinfección de tanques 
de almacenamiento de agua potable para el consumo humano 

19. El oferente debe anexar la certificación del laboratorio donde pretende adelantar los análisis fisicoquímicos y 
microbiológicos, en la cual se otorga la acreditación para producir información cuantitativa, física y química para los estudios 
o análisis ambientales requeridos por las autoridades ambientales competentes, emitida por el Instituto de Hidrología, 
Meteorología y Estudios ambientales IDEAM o de acuerdo a la resolución 1615 de 2015 expedida por el Ministerio de Salud 
y Protección Social que autoriza los laboratorios para realizar análisis fisicoquímicos y microbiológicos al agua para 
consumo humano (anexar documento). El laboratorio debe estar acreditado en cada uno de los parámetros señalados en 
las condiciones técnicas exigidas”. 

20. El contratista deberá suministrar los equipos, elementos e insumos necesarios a los operarios encargados de la limpieza 
y desinfección de los tanques: para ejecutar adecuadamente los procedimientos 

21. Prestar el servicio de fumigación requerido por diferentes sedes del Ministerio De Justicia Y Del Derecho, de conformidad 
con las especificaciones contenidas en la ficha de condiciones técnicas y la propuesta presenta por el contratista y 
aprobada por la entidad. 

22. Realizar control para el manejo integrado de plagas y microrganismos en el área total de las Sedes del Ministerio de Justicia 
y Del Derecho, utilizando todos los protocolos de bioseguridad conforme a la normatividad colombiana. 

23. Presentar una muestra con ficha técnica de los productos al Supervisor o su delegado, que se aplicarán debidamente 
etiquetados que permita su identificación, fecha de elaboración, fecha de vencimiento, seguridad de uso, dosificación y 
datos que faciliten su identidad frente a eventuales accidentes durante las aplicaciones. 

24. Cumplir con todas las normas de seguridad en el manejo de plaguicidas y dotar al personal que destine a la prestación de 
los servicios objeto del contrato, con escarapela de identificación y los elementos de protección necesarios para realizar 
sus actividades, de acuerdo con la hoja de seguridad. 

25. Cumplir con los protocolos de bioseguridad expedidos por el Ministerio de Salud y demás normas que lo complementan. 
26. El contratista será responsable por todos los daños que pudieran llegar a ocasionar sus operarios durante la prestación del 

servicio, en las instalaciones del Ministerio De Justicia Y Del Derecho, y si es necesario, deberá reponerlas en las mismas 
condiciones.  

27. Presentar un informe de las actividades realizadas, en un periodo de tiempo no mayor a cinco (5) días hábiles después del 
servicio,  junto con el certificado de fumigación por sede, en el cual se especifique, entre otros, nombre del plaguicida 
utilizado, cantidad empleada, cantidad de diluyente utilizado (agua, aceite mineral, entre otros), número de registro INVIMA, 
número de lote, fecha de vencimiento, método de aplicación, nombre del técnico de aplicación, hora de ingreso, hora de 
salida y cantidad de envases vacíos retirados de las instalaciones.  

28. Presentar al Supervisor del contrato el programa para la Gestión Integral de Residuos Químicos y Peligrosos el cual deberá 
ser entregado al momento de la presentación del cronograma de actividades. 

29. Efectuar la separación de los residuos y desechos de plaguicidas, químicos y demás productos generados con ocasión a 
la ejecución del contrato, los cuales deberán tener la disposición final ambientalmente segura a cargo y responsabilidad 
del proveedor, atendiendo el código de colores definido en la normatividad vigente, tanto en puntos ecológicos como para 
bolsas, conforme lo definido en el programa de Gestión Integral de Residuos Químicos y Peligrosos. 
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30. Presentar el concepto sanitario favorable vigente a nombre del proveedor emitido por la Secretaría de Salud Distrital o 
Departamental (Decreto 1843 de 1991, Art. 44 o la normatividad que lo sustituya) correspondiente y los registros sanitarios 
y conceptos toxicológicos de los productos a utilizar en la prestación del servicio. 

31. Entregar a la Supervisión del Contrato el procedimiento del manejo de plaguicidas o protocolo de prestación del servicio 
de fumigación avalada por el representante legal, que garantice la aplicación de plaguicidas de modo que se minimice el 
riesgo para los organismos no objetivo y el medio ambiente, incluyendo la calidad de agua.  

 

8.2. Obligaciones del Ministerio. 

8.2.1 Obligaciones Generales del Ministerio 

1. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto del presente contrato. 
2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.  
3. Efectuar la supervisión y seguimiento del presente contrato.  

 
8.2.2. Obligaciones Específicas del Ministerio. 

 
N/A 
 

 
9. FORMA DE PAGO.  
 
El Ministerio de Justicia y del Derecho efectuará el pago de mensualidades vencidas al Contratista, conforme al valor adjudicado en 
el proceso de selección. El pago se realizará de acuerdo con los servicios efectivamente prestados y recibidos a satisfacción, según 
la verificación del supervisor del contrato y la programación aprobada por la entidad. 
 
El Ministerio hará las retenciones a que haya lugar sobre el desembolso, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes. 
 
Para proceder al pago, deberá aportarse la siguiente documentación: 
 
- Factura que deberá cumplir con lo dispuesto en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 expedida por el Ministerio de Hacienda y 

Crédito Público por el cual se reglamentan aspectos en materia tributaria y la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020 
expedida por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales–DIAN y demás normas aplicables. 

- Certificación de cumplimiento o recibo a satisfacción por parte del supervisor. 
- Certificación del revisor fiscal o representante legal según corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes 

parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

- Informe final de actividades de la ejecución del contrato, presentado por el contratista y avalado por la supervisión del contrato 
por parte del MINISTERIO. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: Los pagos antes señalados se realizarán con sujeción al PAC y a la ubicación de fondos en la Tesorería 
del Ministerio de Justicia y del Derecho de tal manera que el Ministerio no asume responsabilidad alguna por la demora que pueda 
presentarse en dichos pagos y por lo tanto, el Contratista cumplirá con sus obligaciones y no podrá aducir como justificación alguna 
para su no realización, demora en el pago. 
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PARÁGRAFO SEGUNDO: Los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que surjan del presente contrato serán cubiertos por 
el contratista, para cuyos efectos se harán las retenciones del caso y se cumplirán las obligaciones fiscales que ordene la 
normatividad vigente. 
PARÁGRAFO TERCERO: La Entidad solamente reconocerá y pagará al contratista, los valores que resulten de los productos 
efectivamente recibidos a satisfacción por la Entidad. Si las cuentas de cobro no han sido bien elaboradas o no se acompañan de 
los documentos que las respalden, los términos solo empezarán a contarse desde la fecha en que quede corregida, o desde aquella 
en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán de responsabilidad 
exclusiva del CONTRATISTA, quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
PARÁGRAFO CUARTO: Los pagos antes señalados se realizarán dentro de los cuarenta y cinco (45) días hábiles siguientes a la 
presentación de la factura y con sujeción al PAC y a la ubicación de fondos en la Tesorería del MINISTERIO de tal manera que la 
entidad no asume responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dichos pagos y, por lo tanto, el contratista cumplirá 
con sus obligaciones y no podrá aducir como justificación alguna para su no realización, demora en el pago. 
PARÁGRAFO QUINTO: Las demoras que se presenten por estos conceptos serán de responsabilidad exclusiva del contratista, 
quien no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
PARAGRAFO SEXTO: En caso de que el proveedor se encuentre obligado a facturar electrónicamente deberá aportar factura 
electrónica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, este será requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas 
electrónicas para su reconocimiento tributario deberán ser validadas previo a su expedición, por la Dirección de Impuestos y Aduanas 
Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La factura electrónica solo se entenderá expedida cuando sea validada 
por el proveedor autorizado. 
PARAGRAFO SÉPTIMO: FACTURA ELECTRÓNICA SIN VALIDACIÓN PREVIA: en estos casos, la factura se entenderá expedida 
con la entrega al adquiriente y deberá ser enviada a la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado 
para su validación dentro de las 48 horas siguientes contadas a partir del momento en que se solucionen los problemas tecnológicos. 
 

 
10. SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA.  
 
10.1 Supervisión. 
 

La supervisión del contrato estará a cargo del Coordinador del Grupo de Gestión Administrativa del Ministerio. En todo caso, el 

ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia al 
Grupo de Gestión Contractual del Ministerio o quien haga sus veces de conformidad con la competencia internas de la Entidad.   
 
10.2 Interventoría. 

 
“No Aplica” 

 

11. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS. 
 

De conformidad con el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo 
establecido en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación M-ICR-01” de Colombia 
Compra Eficiente, la tipificación, asignación y estimación de los riesgos previsibles en la contratación. 

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS. 

  
12. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS. 
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El contratista deberá constituir a favor del Ministerio Garantía de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 

de 2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantía deberá constituirse 
con los siguientes amparos1: 
 

AMPARO % VIGENCIA 

Cumplimiento del 
contrato 

20% del valor total del 
contrato  

Plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más y/o hasta la 
liquidación de conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.12. del decreto 
1082 de 2015,, contado a partir de la suscripción del contrato. 

Calidad del servicio 
20 % del valor total del 
contrato 

Plazo de ejecución del contrato, contados a partir de la suscripción 
del mismo y seis (6) meses más, contado a partir de la suscripción 
del contrato. 

Pago se salarios, 
prestaciones 
sociales legales e 
indemnizaciones 
laborales 

5 % del valor total del 
contrato 

Plazo de ejecución del contrato, contados a partir de la suscripción 
del mismo y tres (3) a años más. 

Responsabilidad civil 
extracontractual 

200 SMMLV 
Vigencia del plazo de ejecución del contrato, contado a partir de la 
suscripción del contrato. 

 
Esta garantía debe cumplir lo previsto en el artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. El amparo de responsabilidad civil 
extracontractual debe contener además de la cobertura básica de predios, labores y operaciones, mínimo los siguientes amparos: 

• Cobertura expresa de perjuicios por daño emergente y lucro cesante 
• Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales 
• Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas, salvo que el subcontratista 

tenga su propio seguro de responsabilidad extracontractual, con los mismos amparos aquí requeridos 
• Cobertura expresa de amparo patronal 
• Cobertura expresa de vehículos propios y no propios 

 
El contratista ampliará los plazos iniciales de los amparos en el evento de extenderse el plazo de ejecución del contrato. 

 

13. VIABILIDAD DEL COMITÉ DE CONTRATACION. 
 

N/A 
 

 
14. ANEXOS.  
 
14.1 Tabla Matriz Estimación de Riesgos  
14.2. Estudio de Mercado  
14.3. Ficha de Especificación de condiciones técnicas 
 

 
1  www.colombiacompra.gov.co – Guía para el manejo de garantías en procesos de contratación. 

  
  
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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15. APROBACIONES. 
 

 Cargo Nombre Firma 

 
 

Coordinador Grupo de Gestión 
Administrativa (e) 

 
Carlos Alberto Duffó Peña 
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