
MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versibn: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -202$

informaciOn general1.

CONTRATISTA

SAHAGUN30.575.955CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

3007483658CdDIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008299 CELULAR

beatrltavergara 19(5>gmall.comE-MAIL PERSONAL

beatrlz.arricta<6)supernotarlado.gov.eoE-MAIL INST1TUCIONAL

C.C. [[ 9347884739 X hBANCOLOMBIA C.A.No DECUENTABANCO

$ 21.049.230,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO
♦$ 2.575.440,00HONORARIOS MENSUALESDE

OBJETO DEL CONTRATO

♦NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADOR SECCIONAL CERETECARGO DEL SUPERVISOR

25872473224CDP No. «
4/04/20244/04/2024 FECHA CRIFECHA CDI Dia

17LUGAR DE EJECUCION

CERETECIUDAD Ola Mos Atto

CORDOBA 29 12 2024 ♦DEPARTAMENTO

MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

* 15 ♦8

1ADICION Y/O PRORROGA No.I
Dia AAoMos

15025150252024 P31 12 CDP No. *
MESES

7.726.320,00 ♦$

EVALOR A COBRAR

VALOR TOTAL 0 DE DIAS

2.575.440,00 | MESA COBRAR

MARZODEL
PERIODO DE PAGO

MARZO03 202530AL

Paglna 1

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

FECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Superintendencia de 
Notariado y Registro

Zjj

FECHA / FINAUZACldN 
CONTRATO

FECHA APROBAClGN 
POUZA

Cddigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR­
OS-FR* 01

» PAGO No.

‘ I 12 I

Dia 

01

Mos 

04

Mos 

3

Afto 

2025

AAo

2024 I*

AAo 

2025 >

Mos 

04

Dia 

23

Dia 

30

Mos 
“os’

Ano
20241 ♦

DIAS

♦ | 90 |p

ES FACTURADOR ELECTRGnICO 
O No de factura

. No DlAS 

]• | 301100%

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClPN DE PAGO

2.575.440,00°||*

> CRP No.||~"~ 

VALOR

FECHA DE EXPEDICION
Dia Mos AAo

I 08 I 04 1'20251

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Suparlntendencla de Notariado y Registro
Cate 2S No. 13-49 W. 201
Bogota O.C.. • Coiombto
http2Mww.supemotariado.gov.co
correspondercia@supemouriado.gov.co

F

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO 

BEATRIZ DEL CARMEN ARRIETA VERGARA

J*
PRESTAR CON PLENA AUTONOMlA TECNICA Y AOMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR 
ADMINISTRAT1VO PARA APOYAR LA APLICAClON DE LAS POLlTICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL 

SISTEMA DE GESTtON DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL 
NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LlNEA DE PRODUCCIGN DE LA ORIP CERETE.

[ FABIO ENRIQUE MARTINEZ ARROYO

[
« CRP No.

CONTRATO ACTUAL

1399 || DE 2024

gmall.com
mailto:correspondercia@supemouriado.gov.co


MACROPROCESO: GESTlON FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL

Fecha:24-01 -2025PROCED1MIENTO: CUENTAS POR PAGAR

I
2. obligaciOn de pagos seguridad social del contratista

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPAAlADESALUD(EPS) 356.500,00 NUEVAE.P.S. 12.5%

2. FONDO DE PENSION 456.200 COLFONDOS 16%

«POSITIVA COMPAAIa DE SEGUROS15.100 0.522%3.

PLANILLA DE PAGO No. [ ]♦7954463677$ 827.800TOTAL A PAGAR

2.1.1. relaciCn de pagos

28.775.550,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

PAGO 01 VALOR DEL PAGO *
PAGO 02 VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO *
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO «
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO

PAGO 12 VALOR DEL PAGO
PAGO 13 VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO
VALOR DEL PAGO

PAGO 19 VALOR DEL PAGO $*
PAGO 20 VALOR DEL PAGO $ s

Dia Mes Aho

01 03 2025 MARZODEL
PERIODO DE PAGO

30 03 2025 MARZOAL

Paglna 2

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

PAGO 08
PAGO 09
PAGO 10
PAGO 11

PAGO 14
PAGO 15
PAGO 16
PAGO 17
PAGO 18

PAGO 03
PAGO 04
PAGO 05
PAGO 06
PAGO 07

Superintendencia de 
Notariado y Registro

VALOR PAGO 
ACUMULADO

PAGO No. 

I 12 I

660.328,00 
2.476.380,00 
2.476.380,00 
2.476.380,00 
2.476.380,00' 
2.476.380,00 
2.476.380,00 
2.476.380,00' 

2.476.380,00 
2.575.440,00 
2.575.440,00 
2.575.440,00

$

T 
T 
T 
T
I I T 
T
I 
s’ 

7 
IT 
T 
J 
s'

660.328,00 
3.136.708,00 
5.613.088,00 
8.089.468,00^ 

10.S6S.848,00 
13.042.228,00 
15.518.608,00 
17.994,988,00 
20.471.368,00 
23.046.808,00 
25.622.248,00 
28.197.688,00

5 
7
7
£ 
$■

7
7
7
J
7
7
7
T 
7
7
£
£
£ 
T

I
I 
i

£ 
7 
7
£ 
■$

7
7 
£ 
7
7 
£ 
T

SALDO POR PAGAR 

28.115.222,00 | 
25.638.842,00 j 
2X162.462,00 | 

20.686.082,00 | 
1X209702,00 | 
15.733.322,00 j 
7x256.942,00 j 
10.780.562,00 j 
"|X304.182,00 j 

15.728.742,00 j 
*I|X153.302,00 j 
I 577.862,00 j

j n* n > n* n

ESTE DOC. DEBE GUAROARSE SIEMPRE COMO U8RO DE EXCEL HABIUTADO PARA MACROS
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Olie 26 No. 13-49 Ink 201
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO |

C6dtgo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
05-FR-01______ [_________
Verstdn: 2 |

J
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MACROPROCESO: GEST16N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24-01 -2025

EVIDENCIASOBLIGACIONES

DE DOCUMENTOSY ORDEN

3. SUBIDA DEL INFORME DE ACT1VIDADES MENSUALES

o
LA

DURANTE EL MES.

Paglna 3

i

1. RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS RADICADOS EN LA GRIP QUE INGRESAN POR 
VENTANILLA, DANDO CUMPLIMIENTO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN REGISTRO DE 
LOS SISTEMAS FOLIO Y/O SIR.
2. ALISTAMtENTO DEL DOCUMENTO: ORGANIZAR LA DOCUMENTAClON DE ACUERDO A 
LOS PRINCIPIOS DE PRIORIDAD Y RANGO ESTABLECIDO EN EL DECRETO 1579 DE 2012; MISIONALES SEGUN LOS LINEAM1ENTOS DEL PROGRAMA 
COMO ES. RE71RAR EL MATERIAL ABRASIVO DE LOS DOCUMENTOS. OROENAR, 
DISPONER LOS DOCUMENTOS EN CARPETA INOEPENDIENTE PARA EL INICIO DE LA 
ETAPA DE DIGITALIZACldN.
3. DlGITALIZAClON DE DOCUMENTOS: DIG1TALIZAR LOS SOPORTES. FORMULARIOS DE 
CALlFICACtON, FORMULARIO DE CORRECClO.N, NOTA DEVOLUTIVA 0 MAYOR VALOR GRIP CERETt. 
(SEGUN SEA EL CASO).

EL ARCHIVO EN EL AREA FlSICA DEFINIDA PARA ARMAOO E INVENTARIO.
7. OILIGENCIAMIENTO DE INFORMES: ANEXO NUMERO NO. 2. ESTADO DE LA

GESTlON DOCUMENTAL DE LA SNR, ENFOCANDOSE EN 
LA ORGANIZACtON DEL ARCHIVO FlSCO. ATENClON AL

j 
Superintendencia de 
Notariado y Registro

DE GEST16N DOCUMENTAL DE LA SNR.
o ARCHIVADO DE DOCUMENTOS SEGClN SU DISPOSIClON 
EN UNIDADES DE CONSERVACldN.
2. ATENClON DE USUARIOS EN LA VENTANILLA DE LA

o APLICAClON DE LOS PROCED1MIENTOS ESTABLECIDOS 
PARA GARANTIZAR LA CONSERVAClON Y ACCESO A LA 
DOCUMENTAClON MISIONAL DE LA ORIP CERETt.

Codigo: MP • GNFA - PO • 08 • PR­
OS-FR-01

Versldn: 2

FORMULARIO DE CORRECClON Y/O MAYOR VALOR. ESTE DOCUMENTO SE ANEXA AL MENSUAL LINEA DE PRODUCClON-MES ENERO’.
TURNO O CARPETA, CLASIFIcAnDOLO COMO: DEVUELTOS Y MAYOR VALOR 4. ELABORACldN DEL REPORTE DIARIO DE TURNOS DE 
UBICANDOLOS EN EL AREA D1SPUESTA QUE PERMITA SU IDENTIFICAClON. PARA LOS DOCUMENTOS PROCESADOS DURANTE EL MES DE 
DOCUMENTOS CALIFICADOS O CORREG1DO: SE PROCEDE A UBICAR Y RETIRAR DEL ENERO.
ARCHIVO TEMPORAL LA DOCUMENTAClON Y SEPARA LA COPIA CON DESTINO A
REGISTRO Y LA DEL USUARIO, SE ANEXA EL FORMULARIO DE CALIFICAClON O DOCUMENTOS PROCESADOS.
FORMULARIO DE CORRECClON A CADA PAQUETE SE ENTREGA A VENTANILLA EL

j ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABIUTADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y RegistroColfeaSNo. 13-49 Int. 201
Bogota O.C.. • Cofombln

juoemotoriado.gov. co
co<reipondenda@*upe<notoriado.gov.co

I

(SEGUN SEA EL CASO). 0 ASISTENCIA A LOS USUARIOS QUE SE ACERCARON
4. CALIDAD DEL DOCUMENTO: EL DIGITADOR DEBE VERIFICAR EL TURNO DEL PARA GEST10NAR TRAMrTES RELACIONADOS CON LOS

I r-

0 PROCESO DE CONSULTA Y ENTREGA DE INFORMAClON

FORMAT© INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
| DE SERVICIOS. SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

o REGISTRO SISTEMATICO DE LA CANTIDAD Y TIPO DE

DOCUMENTO FlSICO. CONTRA EL TURNO E IMAGENES QUE APARECEN EN LA INSTRUMENTOS PtJBLICOS. 
PANTALLA. ELIMINAR HOJAS EN BLANCO, VALIDAR PAGINAClCN.
5. TIPIFICAClON DEL DOCUMENTO: VALIDAR QUE LA DOCUMENTAClON DIGITALIZADA SOLICITADA POR LOS USUARIOS. 
COINCIDA CON EL RENOMBRE DE LOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS, TENIENDO EN
CUENTA EL METODO DE IMPLEMENTADO EN LA ORIP A LA QUE FUE ASIGNADO. CON EL AL SECOP II.
TURNO O MATRICULA DEL DOCUMENTO Y/O LOS DATOS BASICOS, VERIFICAR
CONSECUTFVO, PAGINADO Y LA TIPIFICAClON DE LA CANTIDAD DE HOJAS MENSUAL 
DIGrTALIZADAS O ALISTAMtENTO.
6. DISPOSIClON Y ARMAOO DEL TRAMITE REGISTRAL: UNA VEZ REALIZADA LA

FUNCtONES. FORMAT© ClNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL FUID. FORMATO EXCEL CONSERVAClON DE
DANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY DE GENERAL DE ARCHIVO. (ENTREGA DEL ARCHIVO VtGENTE.
EN EXCEL Y PDF).
8. RECIBIR, REVtSAR. CLASIFICAR. RADICAR, DISTRIBU1R Y CONTROLAR DOCUMENTOS 
INGRESADOS PARA REGISTRO EN CAJA.
9. DESARROLLAR LA SISTEMATIZAClON 0 DIGITALIZAClON DE LOS DOCUMENTOS QUE ESTAS ACTTVIDADES SE ALINEAN CONEL PROGRAMADE
SE REQUIERAN ACORDE CON LOS LINEAMIENTOS INSTfTUCIONALES DE LAS (------ L_—..._.... - — .Z J:/.-___
ACTTVIDADES DESARROLLADAS EN CAJA.
10. MANTENER ACTUALIZAOOS LOS DIFERENTES APLICATIVOS QUE SE UTILICEN EN EL USUARIOYEL REGISTRO DE LOS TURNOS PROCESADOS 
Area de desempeAo a fin de contar con informaciOn confiable
11. RESPONDER POR LA ADMINISTRAClON Y MANEJO DE LOS BIENES ENTREGADO
PARA LA EJECUClON DEL CONTRATO.
12. MANTENER PLENA RESERVA Y CONFIDENCIAL1DAD DE LA INFORMAClON QUE
RECIBA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
13. APUCAR EL ACUERDO 042 DE 2012 DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NAClON. LAS
NORMAS QUE LO MODIFIQUEN Y DEMAS NORMATMDAD VIGENTE QUE RIGE LA 
MATERIA. 1
14. APOYAR LAS FUNCIONES DE ARCHIVO MISIONAL. ADMINISTRATIVO Y DEMAS.
CUANDO LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICO NO CUENTE CON 
APOYO DE GESTlON DOCUMENTAL.
15. PRESENTAR EL INFORME DE EJECUClON CONTRACTUAL Y CUENTA DE COBRO DE
MANERA MENSUAL. TENIENDO EN CUENTA LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA
IdIRFCCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

NOTA: SI se requlere ampliar m6s las obligaclonos con sue rospcctivas cvidcnclas en los cuadros como toxto o Imigenes. favor colocarlas 
como anexos. |

0 PRESENTAClON DE LOS DATOS PROCESADOS DE 
IDENT1F1CADO PARA EL USUARIO: EL PAQUETE CON DESTINO A REGISTRO SE UBICAEN MANERA ORGAN1ZADA PARA SU REVISION Y 

SEGUIMIENTO.
5. CUMPLIMIENTO DE LINEAMIENTOS DE LA SNR PARA LA 

INFRAESTRUCTURA TECNOl6gICA ENTREGADA POR LA SNR PARA DESEMPEfiAR SUS DISPOSIClON DE DOCUMENTOS EN UNIDADES DE 
’ ACUERDO A LA NORMAT1VA

EN 
A LA

REGISTRO Y ACTUALIZAClON DE LA ACTIVIDAD 
CORRESPONDIENTE A LA LlNEA DE 

PRODUCCI0N DEL MES DE ENERO.
0 INCLUSION DE LAS EVIDENCIAS DE LOS TURNOS DE 

DIGITALIZAClON SE UBICA EL DOCUMENTO GENERADO POR LA ORIP COMO DOCUMENTOS PROCESADOS DURANTE EL MES EN EL 
RESPUESTA A LA SOLICFTUD: FORMULARIO DE CALIFICAClON. NOTA DEVOLUTIVA. ARCHIVO DE EXCEL TITULADO 'EVIDENCIA INFORME

1. ORGAN1ZACI0N DEL ARCHIVO FlSICO EN LA OFICINA 
DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS POSLICOS (ORIP) 
CERET6.
o CLASIFICAClON

juoemotoriado.gov


MACROPROCESO: GESTldN RNANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Pecha: 24-01-2025

sevez

73224COP No

$la deSe Butortza el sums

Valor en letras:

Afio
2025 MARZODEL

PERIODO DE PAOO
03 2025 MARZO30AL

CERETE ABRIL de 2025firms a los 08 dias del mcs dePara constanda ense

SUPERVISOR

Ptgfna 4

Fli
FABIO ENRI 
REGISTRAC

PAOO No.
"u"

Cddlgo: MP - GNFA - PO • 08 • PR -
05.FR-01_______ j___________
Version: 2 |

1

Dfa 
0?

Mee 
’oT

page por la suma de $ 2.575.440,00 |

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENT A Y CINCO MIL CUATROClENTOS CUARENTA PESOS CON 
00 CTVOS |

Superintcndencia de 
Notariado y Registro

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HAB1LITADO PARA MACROS
Supcrtfrtendencta de Notartado y RDoNtro
Odle 26 No. 13-49 lm.201BogcMO.C.. -Cotoma*Mp/fcnrejuperttt'Mo.pav.eo

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLtMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVIC1O8. SOUCITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO |

ra Supervisor
UE MARTINEZ ARROYO 
>R SECCIONAL CERETE

C0NTRATISTA

Una 
(la) 
No 
del contrato de Prestaodn de Servidos No 1399 
y demfta normda tdenlcas exlglbles, 
del CRP No. 258724

Flrme Contratlsta 
BEATRIZ DEL CARMEN ARRIETA VERGARA 

Cedula de Ciudadania No 
 30.575.955 de SAHAGUN

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClON PARA PAGO
vertficado el desarrotlo de las actNIdadea esignedaa para el presents periodo, se deja constanda que el 
comratMa BEATRIZ DEL CARMEN ARRIETA VERGARA Mentfficado (a) con coduta' de dudadonla

30.575.955 de SAHAGUN cumpW sestlfactorlamente con el objeto y obllgaclones
de 2024 conforme las nomas, espedficadones,’ procedimientosj


