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Estudios y documentos previos para contratar

“SUMINISTRO POR MONTO AGOTABLE DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA Y ESCRITORIO PARA EL
MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE IPIALES 2025."

I Introduccion

El municipio de Ipiales es una entidad publica del nivel territorial, perteneciente a la rama del poder ejecutivo.
El articulo 311 de la Constitucidn Politica de 1991y el articulo 1 de la Ley 136 de 1994 sefialan que al municipio
como entidad fundamental de la divisién politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios
publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su
territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir
las demas funciones que le asignen la Constitucidn y las leyes. Su finalidad es el bienestar general y el
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién en su respectivo territorio.

Para el logro de estos objetivos, las funciones asignadas al municipio incluyen: 1. Administrar los asuntos
municipales y prestar los servicios publicos que determine la Ley. 2. Ordenar el desarrollo de su territorio y
construir las obras que demande el progreso municipal. 3. Promover la participacién comunitaria y el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes. 4. Planificar el desarrollo econémico, social y ambiental de su
territorio, de conformidad con la Ley y en coordinacién con otras entidades. 5. Solucionar las necesidades
insatisfechas de salud, educacién, saneamiento ambiental, agua potable, servicios publicos domiciliarios,
vivienda recreacién y deporte, con especial énfasis en la nifiez, la mujer, la tercera edad y los sectores
discapacitados, directamente y en concurrencia, complementariedad y coordinacién con las demas entidades
territoriales y la Nacién, en los términos que defina la Ley. 6. Velar por el adecuado manejo de los recursos
naturales y del medio ambiente, de conformidad con la Ley. 7. Promover el mejoramiento econémico y social
de los habitantes del respectivo municipio. 8. Hacer cuanto pueda adelantar por si mismo, en subsidio de otras
entidades territoriales, mientras éstas proveen lo necesario. 9. Las demds que sefiale la Constitucién y la Ley.

Para el cumplimiento y desarrollo de estas obligaciones de la Entidad, en esta ocasion se requiere contratar
“SUMINISTRO POR MONTO AGOTABLE DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA Y ESCRITORIO PARA EL
MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE IPIALES 2025."

1. Necesidad del contrato

Con el propésito de garantizar el normal funcionamiento de las actividades tanto misionales como de apoyo
de cada dependencia que hacen parte de la Administracién Municipal; con oportunidad, eficiencia y calidad
propias de las responsabilidades del funcionario publico, se considera necesario la adquisicion de elementos
de papeleria, Utiles de escritorio y oficina ya que con ello se genera bienestar integral, asi como un entorno
positivo en el desempefio de sus funciones. En el entendido que el éxito en el manejo y la realizacion de las
tareas asignadas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos fisicos
y herramientas necesarias para cada uno de los procesos, la comodidad y condiciones dignas en cada uno de
los puestos de trabajo.

La adquisicién de estos bienes debe satisfacer mediante la Contratacién con Persona Natural.o Juridica con
experiencia en la ejecucién de dicha actividad, para apoyar el normal funcionamiento de las labores diarias de
las diferentes dependencias de la Alcaldia Municipal de Ipiales.

! Articulo 3 de la Ley 136 de 1994 Modificado por el articulo 6 de la Ley 1551 de 2012.
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Ademas se prevé la necesidad desde la fecha en que se perfeccione el contrato hasta ultimo dia habil del
presente afio, lo anterior con el fin de contar con un respaldo al momento en que la administracién requiera
las herramientas indispensables para llevar a cabo sus funciones y no retrasar las labores de los funcionarios,
por lo tanto se requiere de la inversidn necesaria para su normal operacién, en este caso es basico el
suministro de los elementos de papeleria, Utiles de escritorio y oficina para las diferentes Dependencias de la
Alcaldia Municipal de Ipiales lo que implica entre otras cosas promover la imagen Institucional y prestar

(8 B

oportunamente los servicios.

1. Contrato de suministro minima cuantia

A. Objeto del contrato

“SUMINISTRO POR MONTO AGOTABLE DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA Y ESCRITORIO PARA EL
MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ALCALDIA MUNICIPAL

DE IPIALES 2025."

B. Clasificacion UNSPSC

El objeto contractual se enmarca en el siguiente codigo del clasificador de Bienes y Servicios:

Clasificacién Segmento Familia Clase Producto
~ UNSPSC
44122106 Equipos de oficina, accesoriosy | Suministros de oficina Suministros de Alfileres o taches
suministros sujecion
44111500 Equipos de oficina, accesoriosy | Accesorios de oficina y Agendas y Agendas
suministros escritorios accesorios
44121804 Equipos de oficina, accesoriosy | Suministros de oficina Medios de Borradores
suministros correccion
44111515 Equipos de oficina, Accesorios de oficina y Agendas y Cajas u Organizadores de
accesorios y suministros escritorios accesorios almacenamiento de
archivos
44101809 Equipos de oficina, accesorios y Magquinaria, Magquinas, Calculadoras de escritorio
suministros suministro y calculadoras y
accesorios de oficina accesorios
44122003 Equipos de oficina, accesoriosy | Suministros de oficina Carpetas, carpetas Carpetas
suministros de archivo y
¢ separadores
43201808 Difusién de tecnologias de Componentes para Dispositivos de Disco compacto cd de sélo
informacion y tecnologia de la almacenamiento lectura
telecomunicaciones informacion, difusion
y telecomunicaciones
43201810 Difusion de tecnologias de Componentes para. Dispositivos de Disco versatil digital dvd
informacion y tecnologia de la almacenamiento de sélo lectura
telecomunicaciones informacion, difusion
y telecomunicaciones
31201503 Componentes y suministros de | Adhesivosy selladores Cinta adhesiva Cinta de enmascarar
manufactura
31201512 Componentes y suministros de | Adhesivosy selladores Cinta adhesiva Cinta transparente
manufactura
44122104 Equipos de oficina, accesoriosy | Suministros de oficina Suministros de Clips para papel
suministros sujecion
44121630 Equipos de oficina, accesoriosy | Suministros de oficina Suministros de Kit de cosedora
suministros escritorio
14111514 Materiales y productos de Productos de papel Papel de imprenta y Blocs o cuadernos de
papel papel de escribir papel
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44121715 Equipos de oficina, accesoriosy | Suministros de oficina Instrumentos de Combinaciones de esferoy
suministros escritura lapiz
44121704 Equipos de oficina, accesoriosy | Suministros de oficina Instrumentos de Esferos de punta redonda
suministros escritura
27112309 Herramientas y maquinaria Herramientas de Herramientas de Lapiz marcador
general mano marcar
44101602 Equipos de oficina, accesorios y Magquinaria, Maquinas para Mdquinas perforadoras o
suministros suministro y procesamiento de para unir papel
accesorios de oficina papel y accesorios
14111506 Materiales y productos de Productos de papel Papel de imprentay Papel para impresion de
papel papel de escribir computadores

C. Descripcién y especificaciones técnicas del objeto

El suministro que se pretende adquirir debe cumplir con las siguientes condiciones técnicas para dar
cumplimiento a todos requerimientos de las Dependencias y Oficinas durante la vigencia 2023 y se
realizara por el mecanismo de Monto Agotable, teniendo en cuenta las necesidades que se presenten ya
que se requiere contratar Suministro por monto agotable de papeleria, y elementos de oficina y escritorio
para el normal funcionamiento de las diferentes dependencias que hacen parte de la Alcaldia Municipal de
Ipiales los siguientes articulos en mencion:

DETALLE CANTIDAD
1 | TIJERAS METALICAS GRANDES 1
2 | BISTURI ENCAUCHETADO EN BOLSA LAMINA ANCHA 1
3 | BORRADOR DE NATA GRANDE 1
4 | BORRADOR DE TINTA GRANDE 1
5 | BANDERAS SEPARADORAS 1
6 | CAJA DE ARCHIVO # 12 1
7 | CALCULADORA KA -837 12 DIGITOS O MAS 1
8 | MEMORIA USB 8GB 1
9 | CcDX50 1
10 | DVD X 50 1
11 | CINTA MAGICA 1
12 | CHINCHE PLASTIFICADO SURTIDO 1
13 | CINTA DE EMPAQUE 300MTS 1
14 | CINTA DE ENMASCARAR 24/40 1
15 | CORTADORA GUILLOTINA DE PALANCA 1
16 | CLIPS ESTANDAR -
17 | CLIPS MARIPOSA 1
18 | PEGANTE 250 GM 1
19 | CORRECTOR LAPIZ 1
20 | COSEDORA DE 320 1
21 | CUADERNO ARGOLLADO PEQUERNO X 80 HOJAS 1
22 | CUADERNO ARGOLLADO CATEDRATICO X 80 HOJAS 1
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23 | FOLDER YUTE OFICIO

24 | COSEDORA INDUSTRIAL

25 | CUENTA FACIL

26 | BOLSILLO PARA CD X 100

27 | GRAPAS TRITON GALVANIZADA

28 | GRAPADORA 23-13 DL

29 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20
30 | HUELLERO

31 | LAPIZ MIRADO

32 | BOLIGRAFO NEGRO

33 | BOLIGRAFO ROJO
34 | BOLIGRAFO AZUL

35 | LIBRO ACTAS 300 FOLIOS

36 | MARCADOR PERMANENTE DIFERENTES COLORES
37 | MARCADOR BORRABLE 160

38 | MARCADOR NEGRO

39 | PEGANTYE EN BARRA 40 GM
40 | PERFORADORA DP 720

41 | REGLA METALICA

42 | RESMA CARTA

43 | RESMA OFICIO

44 | RESALTADOR DIFERENTES COLORES
45 | TAJALAPIZ METALICO

RIRr( P RPIRPRPRIR[RIR|IR|R|R[R|R|R| R R R R|R| R R[R| R

46 | SACAGANCHOS
47 | SILICONA LIQUIDA 250ML

48 | SOBRE MANILA CARTA

49 | SOBRE MANILA OFICIO

50 | TABLA LEGAJADORA

51 | NOTAS ADHESIVAS GRANDE
52 | TINTA PARA SELLOS

53 | MARCADOR SHARPIE

Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones de las partes del futuro contrato.

RlRr|Rr[Rr|Rr| Rk

D. Valor estimado del contrato y justificacién

El valor estimado del contrato es de SESENTA Y TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($63.000.000) que incluye
todos los impuestos y gravdmenes a que haya lugar.

El valor oficial resulta del siguiente presupuesto/analisis
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Para efectos de estimar el presupuesto oficial indispensable para contratar el “SUMINISTRO POR MONTO
AGOTABLE DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA Y ESCRITORIO PARA EL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IPIALES 2025."

Se recurre como procedimiento de obtencién de informacién mediante cotizaciones a empresas
especializadas en el tema objeto de contratacion, teniendo en cuenta que se requiere responder por el buen
funcionamiento de las diferentes dependencias de la Alcaldia Municipal de Ipiales por lo cual es de
trascendental importancia tener en excelente estado las oficinas garantizando un servicio de eficiencia,
calidad y con las herramientas necesarias para satisfacer a funcionarios y publico del Municipio de Ipiales que
lo requiera, Con el fin de constituir los precios a partir de los cuales la Entidad contratante disefia el
presupuesto oficial para el desarrollo del proceso de seleccion y precisar el valor aproximado, asi como las
caracteristicas y/o amparos que se pretende adquirir, se realizé un estudio de mercado,.basado en lo
siguiente:

COTIZACION No.1

ALMACEN SOTIS

VALOR UNITARIO

DETALLE CANTIDAD CON IR
1 | TIJERAS METALICAS GRANDES 1 $8.880
BISTURI ENCAUCHETADO EN BOLSA LAMINA | 1 $4.905
2 | ANCHA
3 | BORRADOR DE NATA GRANDE 1 $1.380
4 | BORRADOR DE TINTA GRANDE 1 $3.050
5 | BANDERAS SEPARADORAS 1 $3.702
6 | CAJA DE ARCHIVO # 12 1 $12.800
7 | CALCULADORA KA -837 12 DIGITOS O MAS | 1 $34.000
8 | MEMORIA USB 8GB 1 $28.500
9| CDX50 1 $91.905
10 | DVD X 50 1 $91.905
11 | CINTA MAGICA 1 $3.705
12 | CHINCHE PLASTIFICADO SURTIDO 1 $2.557
13 | CINTA DE EMPAQUE 300MTS 1 $34.458
14 | CINTA DE ENMASCARAR 24/40 1 $8.904
15 | CORTADORA GUILLOTINA DE PALANCA 1 $177.405
16 | CLIPS ESTANDAR 1 $1.950
17 | CLIPS MARIPOSA 1 $4.850
18 | PEGANTE 250 GM 1 $6.950
19 | CORRECTOR LAPIZ 1 $3.050
20 | COSEDORA DE 320 1 $38.505
CUADERNO ARGOLLADO PEQUENO X 80 1 $6.800
21 | HOJAS
CUADERNO ARGOLLADO CATEDRATICO X 80 | 1 $9.860
22 | HOJAS
23 | FOLDER YUTE OFICIO 1 $1.100
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24 | COSEDORA INDUSTRIAL 1 $216.840
25 | CUENTA FACIL 1 $8.200
26 | BOLSILLO PARA CD X 100 1 $14.500
27 | GRAPAS TRITON GALVANIZADA 1 $5.850
28 | GRAPADORA 23-13 DL 1 $6.750
29 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 1 $5.250
30 | HUELLERO 1 $6.050
31 | LAPIZ MIRADO 1 $1.580
32 | BOLIGRAFO NEGRO 1 $1.113
33 | BOLIGRAFO ROIJO 1 $1.113
34 | BOLIGRAFO AZUL 1 $1.113
35 | LIBRO ACTAS 300 FOLIOS 1 $39.840
MARCADOR PERMANENTE DIFERENTES 1 $3.050
36 | COLORES
37 | MARCADOR BORRABLE 160 1 $5.960
38 | MARCADOR NEGRO 1 $3.067
39 | PEGANTYE EN BARRA 40 GM 1 $5.860
40 | PERFORADORA DP 720 1 $65.530
41 | REGLA METALICA 1 $2.780
42 | RESMA CARTA 1 $35.500
43 | RESMA OFICIO 1 $40.704
44 | RESALTADOR DIFERENTES COLORES 1 $2.890
45 | TAJALAPIZ METALICO 1 $950
46 | SACAGANCHOS 1 $3.480
47 | SILICONA LIQUIDA 250ML 1 $15.980
48 | SOBRE MANILA CARTA 1 $405
49 | SOBRE MANILA OFICIO 1 $558
50 | TABLA LEGAJADORA 1 $14.800
51 | NOTAS ADHESIVAS GRANDE 1 $8.200
52 | TINTA PARA SELLOS 1 $5.580
53 | MARCADOR SHARPIE 1 $4.950

TOTAL $1.109.564

COTIZACION No.2
COMECIALIZADORA SCHOOL OFFICE S.A.S

VALOR UNITARIO

DETALLE CANTIDAD
CON IVA
TIJERAS METALICAS GRANDES 1 $8.600
BISTURI ENCAUCHETADO EN BOLSA LAMINA ANCHA | 1 $4.720
Carrera 6 # 8-75 Plaza 20 de Julio - (57+2) 7734044 6

www.ipiales-narino.gov.co - contactenos@ipiales-narino.gov.co
Codigo postal 524061 - Ipiales-Narifio, Colombia



e 8 gen. B om wm,  ALCALDIA MUNICIPAL DE IPIALES

=5 e ngg& Nit. 800099095-7

ALCALDIA MUNICIPAL
3 | BORRADOR DE NATA GRANDE 1 $1.285
4 | BORRADOR DE TINTA GRANDE 1 $2.890
5 | BANDERAS SEPARADORAS 1 $3.408
6 | CAJA DE ARCHIVO # 12 1 $12.100
7 | CALCULADORA KA -837 12 DIGITOS O MAS 1 $31.800
8 | MEMORIA USB 8GB 1 $26.908
9 | CD X 50 1 $90.500
10 | DVD X 50 1 $90.500
11 | CINTA MAGICA 1 $3.580
12 | CHINCHE PLASTIFICADO SURTIDO 1 $2.205
13 | CINTA DE EMPAQUE 300MTS 1 $31.980
14 | CINTA DE ENMASCARAR 24/40 1 $8.402
15 | CORTADORA GUILLOTINA DE PALANCA 1 $167.900
16 | CLIPS ESTANDAR 1 $1.685
17 | CLIPS MARIPOSA 1 $4.590
18 | PEGANTE 250 GM i $5.780
19 | CORRECTOR LAPIZ 1 $2.750
20 | COSEDORA DE 320 1 $34.980
21 | CUADERNO ARGOLLADO PEQUENO X 80 HOJAS 1 $6.480
22 | CUADERNO ARGOLLADO CATEDRATICO X 80 HOJAS | 1 $9.380
23 | FOLDER YUTE OFICIO 1 $1.050
24 | COSEDORA INDUSTRIAL 1 $213.650 .
25 | CUENTA FACIL 1 $7.980
26 | BOLSILLO PARA CD X 100 1 $13.550
27 | GRAPAS TRITON GALVANIZADA 1 $5.307
28 | GRAPADORA 23-13 DL 1 $6.050
29 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 1 $4.980
30 | HUELLERO 1 $5.705
31 | LAPIZ MIRADO 1 $1.400
32 | BOLIGRAFO NEGRO 1 $1.050
33 | BOLIGRAFO ROJO 1 $1.050
34 | BOLIGRAFO AZUL 1 $1.050
35 | LIBRO ACTAS 300 FOLIOS 1 $38.780
36 | MARCADOR PERMANENTE DIFERENTES COLORES 1 $2.805
37 | MARCADOR BORRABLE 160 1 $5.686
38 | MARCADOR NEGRO 1 $2.945
39 | PEGANTYE EN BARRA 40 GM 1 $5.284
40 | PERFORADORA DP 720 1 $63.050
41 | REGLA METALICA 1 $2.500
42 | RESMA CARTA 1 $34.090
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43 | RESMA OFICIO 1 $39.560
44 | RESALTADOR DIFERENTES COLORES 1 $2.596
45 | TAJALAPIZ METALICO 1 $850
46 | SACAGANCHOS 1 $3.125
47 | SILICONA LIQUIDA 250ML 1 $13.087
48 | SOBRE MANILA CARTA 1 $353
49 | SOBRE MANILA OFICIO 1 $445
50 | TABLA LEGAJADORA 1 $13.287
51 | NOTAS ADHESIVAS GRANDE 1 $7.950
52 | TINTA PARA SELLOS 1 $4.980
53 | MARCADOR SHARPIE 1 $4.705

COTIZACION No.3
DOSTRIBUIDORA Y APPELERIA JHONICOL

$1.061.323

VALOR UNITARIO

DETALLE CANTIDAD o
$8.650
1 | TIJERAS METALICAS GRANDES 1
BISTURI ENCAUCHETADO EN BOLSA LAMINA | 1 $4.788
2 | ANCHA
3 | BORRADOR DE NATA GRANDE 1 $1.295
4 | BORRADOR DE TINTA GRANDE 1 $2.980
5 | BANDERAS SEPARADORAS 1 $3.504
6 | CAJA DE ARCHIVO # 12 1 $12.200
7 | CALCULADORA KA -837 12 DIGITOSO MAS | 1 $32.908
8 | MEMORIA USB 8GB 1 $27.904
9| CDX50 1 $90.900
10 | DVD X 50 1 $90.900
11 | CINTA MAGICA 1 $3.608
12 | CHINCHE PLASTIFICADO SURTIDO 1 $2.305
13 | CINTA DE EMPAQUE 300MTS 1 $32.480
14 | CINTA DE ENMASCARAR 24/40 1 $8.507
15 | CORTADORA GUILLOTINA DE PALANCA 1 $168.500
16 | CLIPS ESTANDAR 1 $1.785
17 | CLIPS MARIPOSA 1 $4.680
18 | PEGANTE 250 GM 1 $5.850
19 | CORRECTOR LAPIZ 1 $2.890
20 | COSEDORA DE 320 1 $35.005
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CUADERNO ARGOLLADO PEQUENO X 80 1 $6.550
21 | HOJAS

CUADERNO ARGOLLADO CATEDRATICO X 80 | 1 $9.450
22 | HOJAS
23 | FOLDER YUTE OFICIO 1 $1.080
24 | COSEDORA INDUSTRIAL 1 $214.005
25 | CUENTA FACIL 1 $8.050
26 | BOLSILLO PARA CD X 100 1 $13.800
27 | GRAPAS TRITON GALVANIZADA 1 $5.402
28 | GRAPADORA 23-13 DL 1 $6.280
29 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 1 $5.080
30 | HUELLERO 1 $5.860
31 | LAPIZ MIRADO 1 $1.420
32 | BOLIGRAFO NEGRO 1 $1.090
33 | BOLIGRAFO ROJO 1 $1.090
34 | BOLIGRAFO AZUL 1 $1.090
35 | LIBRO ACTAS 300 FOLIOS 1 $38.900

MARCADOR PERMANENTE DIFERENTES 1 $2.950
36 | COLORES
37 | MARCADOR BORRABLE 160 1 $5.705
38 | MARCADOR NEGRO . $3.020
39 | PEGANTYE EN BARRA 40 GM 1 $5.390
40 | PERFORADORA DP 720 1 $63.850
41 | REGLA METALICA 1 $2.580
42 | RESMA CARTA 1 $34.950
43 | RESMA OFICIO 1 $39.825
44 | RESALTADOR DIFERENTES COLORES i $2.785
45 | TAJALAPIZ METALICO 1 $880
46 | SACAGANCHOS 1 $3.296
47 | SILICONA LIQUIDA 250ML 1 $13.840
48 | SOBRE MANILA CARTA 1 $385
49 | SOBRE MANILA OFICIO 1 $495
50 | TABLA LEGAJADORA 1 $13.550
51 | NOTAS ADHESIVAS GRANDE 1 $8.050
52 | TINTA PARA SELLOS 1 $5.120

MARCADOR SHARPIE 1 $4.780

$ 1.072.237

NOTA: Las cotizaciones incluyen todos los costos e impuestos en los que incurra el contratista para la
ejecucion del contrato.
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VALOR PROMEDIO COMPARATIVO DE COTIZACIONES
La Entidad determina establecer este valor, tomando como precio de referencia el valor promedio de las
cotizaciones recibidas:

COTIZACIONES VALOR TOTAL VALOR PROMEDIO
ALMACEN SOTIS $1.109.564
2 COMECIALIZADORA SCHOOL OFFICE S.A.S $1.061.323 $1.081.041.33
3 DOSTRIBUIDORA Y APPELERIA JHONICOL $1.072.237

Teniendo en cuenta lo anterior, la Alcaldia Municipal de Ipiales, realizé el respectivo. analisis de precio del
mercado para estimar el valor de los bienes a contratar en la vigencia 2025, valiéndose de tres (03) cotizaciones
presentadas libre y voluntariamente por diferentes proveedores que suministran los bienes requeridos, los
cuales proyectan un valor cotizado el cual debe servir como punto de referencia al momento de evaluar
econdmicamente las ofertas que sean presentadas dentro del proceso de- seleccién, esto quiere decir que la
administracion deberd adjudicar el contrato a un proveedor que cotice los bienes por debajo o sin sobrepasar
el PRECIO DE REFERENCIA, calculado por la entidad de acuerdo al valor cotizado.

Como parte del estudio del sector, se ha consultado procesos de contratacion similares:

Proceso Entidad Duracién
Minima Alcaldia “SUMINISTRO POR MONTO AGOTABLE DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA | 40.000.000
cuantia Municipal Y ESCRITORIO PARA EL MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
CD-1053 de Ipiales DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IPIALES 2024”
2023 Minima Alcaldia "SUMINISTRO POR MONTO AGOTABLE DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA | 52.200.000 192.dias
cuantia Municipal Y ESCRITORIO PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
SMC- 021 de Ipiales DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IPIALES
VIGENCIA 2023"
2022 Minima Alcaldia “SUMINISTRO POR MONTO AGOTABLE DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA | 45.000.000 303 dias
cuantia Municipal Y ESCRITORIO PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LAS DIFERENTES
SMC -009 de Ipiales DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IPIALES 2022”

Conclusiones del estudio del sector:

Los anteriores contratos publicados en el SECOP I, estan relacionados con el suministro objeto del contrato;
de acuerdo al andlisis de los procesos expuestos en la tabla anterior, lo que demuestra que se ha llevado a
cabo procesos de suministro relacionados con el objeto del presente contrato.

Para efectos de la determinacion del presupuesto oficial para la presente contratacidn, la entidad determina
establecer, tomando como precio de referencia el valor mas bajo del anterior analisis, obtenido como
resultado de la confrontacién de las cotizaciones recolectadas en el sondeo del mercado y SECOP 1.

De tal forma que el valor determinado para la contrataciéon del suministro objeto del contrato seria de
SESENTA Y TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($63.000.000).

Teniendo en cuenta la politica de austeridad en el gasto y el buen manejo de los recursos econdmicos del
Municipio, para este proceso se debe escoger la propuesta que represente el mejor beneficio para el
Municipio en cuanto a menor precio ofrecido por dicho servicio.
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E. Disponibilidad presupuestal

Fecha del CDP
MARZO 31 DE 2025

No. de CDP No. y denominacion del rubro
AC.2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES

TRANSPORTABLES

$ 63.000.000

2025.1AC.01.000512

F. Forma de pago

El valor del Contrato sera cancelado de la siguiente forma: EL MUNICIPIO pagara a favor de EL CONTRATISTA
mediante actas parciales de recibo a entera satisfaccién por parte del Supervisor, teniendo en cuenta las
Cuentas de Cobro o Facturaciones del Contratista para el pago final el acta de recibo a entera satisfaccién por
parte del Supervisor del contrato.

G. Plazo

El plazo de ejecucién del contrato serd hasta el 19 de diciembre de 2025 o hasta agotar el monto existente
contados desde el perfeccionamiento del mismo. El contrato estara vigente hasta su liquidacion.

H. Riesgos
Para el presente procedimiento contractual, en atencién a la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.3.1y

aleatorios que afecten el desarrollo del mismo, generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto en
relacién con los costos como con las actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncién del Riesgo previsible propio de este tipo de contratacion
asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo de la Entidad en el contrato.

De acuerdo con el procedimiento de la referencia, se establece la tipificacién, estimacién y asignacion de los
riesgos previsibles que puedan afectar el presente contrato
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I. Obligaciones del contratista

Generales.

1. Cumplir a cabalidad con las clausulas del contrato.

2. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucién y legalizacion del
contrato.

3. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y
proponer alternativas de solucién a las mismas;
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4. Atender las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del contrato,
cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demds que sean inherentes al objeto de la
contratacion;

5. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL),
seglin corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad vigente, y presentar los
respectivos comprobantes de pago originales;

6. Informar oportunamente al supervisor del contrato, de toda novedad o situacién que implique
modificaciones, suspensiones, prorrogas y demds aspectos que alteren la normal ejecucién del contrato.

7. No podra revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos (2) afios siguientes a su
expiracion, la Informacién Confidencial de propiedad del Municipio, de la que el Contratista haya tenido
o tenga conocimiento con ocasidn o para la ejecucidon de este contrato y que esté relacionada con el
objeto contractual o con las funciones a cargo del Municipio, sin el previo consentimiento por escrito del
Municipio, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de Ley;

8. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mas y presentarse
al Municipio en el momento en que sea requerido por el mismo;

9. Todas las demds inherentes o necesarias para la correcta ejecucién del objeto contractual.

10. Acreditar los pagos al régimen de seguridad social en salud; pensiones y parafiscales segtin el caso.

11. Las demds contempladas en el articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

Especificas.

1. Cumplir en forma eficiente y pertinente con el objeto contratado.

2. Entregar los elementos objeto del contrato en las condiciones y descripciones pactadas de acuerdo a las
especificaciones técnicas de este documento previa solicitud del supervisor.

3. Garantizar excelentes condiciones de calidad de los bienes y/o servicios objeto del presente contrato, so
pena de pedir cambios en los mismos.

4. Presentar la facturacidn correspondiente por el valor de los suministros entregados de acuerdo al objeto
del contrato.

5. Realizar los cambios necesarios cuando los bienes y/o servicios suministrados o prestados no cumplan
con excelentes condiciones de calidad y/o las especificaciones requeridas por la Alcaldia Municipal de
Ipiales, los costos en los cuales se incurra para dicho cambio seran a cargo del CONTRATISTA el cambio se
realizara dentro de los (5) dias siguientes a la entrega.

6. Atender de manera eficiente y oportuna los requerimientos y sugerencias realizadas por el Supervisor.

Cumplir con la propuesta presentada en cada una de sus partes.

8. Hacer entrega del suministro objeto de este contrato en el plazo y sitio convenido, el plazo de entrega se
lo pactard de acuerdo a la necesidad y estara a cargo del supervisor

9. Cumplir a cabalidad con las cldusulas del contrato.

10. Entregar los suministros/servicios solicitados por sus propios medios; ya sea de transporte y personal de
entrega, bajo érdenes previstas por el supervisor y los sitios designados por el mismo

11. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucién del contrato al supervisor del
mismo.

12. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo.

~

J.  Obligaciones del municipio

Cancelar el valor del contrato en la forma establecida en el mismo. 2.- Expedir el correspondiente registro
presupuestal para garantizar la existencia de partida suficiente para su pago. 3.- Cumplir los deberes de las
entidades estatales establecidos en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

K. Supervision.
El municipio ejercerd la supervision del contrato a través de la Subsecretario de Bienes y Servicios de la
Alcaldia Municipal de Ipiales o quien haga sus veces.
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Por lo anterior y atendiendo al objeto del contrato, quien verificara y constatard la ejecucién y cumplimiento
del mismo Igualmente sera responsable de recibir los bienes, aceptar los servicios y autorizar los pagos, y
responderd por los hechos y omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en el articulo 84
de la Ley 1474 y de las demas normas legales y reglamentarias que regulan el ejercicio de la supervision de los
contratos, quien debera:

1. Supervisar, controlar y coordinar la ejecucién del contrato, que cumpla con las especificaciones técnicas
en calidad y cantidad, exigencias ambientales, administrativas, contables, legales y financieras, de
acuerdo con la naturaleza del contrato.

2. Controlar todas las etapas del desarrollo del contrato.

3. Elaborar los documentos y actas necesarias dentro del desarrollo del contrato como actas de inicio, de
avance, suspension o prorroga, final, y de liquidacién segun se requiera.

4. Presentar evidencias fotograficas de trabajo en campo, listas de asistencia a mesas de trabajo y toda
evidencia que pueda colaborar en la comprobacién del normal desarrollo del contrato.

5. Presentar informes en forma oportuna, continua y periddica sobre el avance, problemas y soluciones
presentados en el desarrollo del contrato.

6. Requerir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas
que le sean aplicables.

7. Recomendar por escrito las acciones necesarias para la mejor ejecucion del contrato apuntando a su
optimizacion financiera y técnica.

8. Requerir al contratista los documentos necesarios para la liquidacién del contrato y vigilar
permanentemente que las pdlizas contractuales y post contractuales en valor y vigencia estén
debidamente aprobadas por el Municipio.

L. Multas.

Se causaran multas equivalentes a 1 SMMLYV, por cada dia calendario transcurrido a partir del tercer dia habil
siguiente al momento en que se verifique la existencia de investigaciones penales, medidas de aseguramiento
o condenas proferidas en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes
legales, accionistas o integrantes del Contratista, sin que estas hayan sido notificadas a la Entidad. La sumatoria
de estas multas no podra ser superior al 5% del valor del contrato.

Si durante la ejecucidn del Contrato se generaran incumplimientos del Contratista, se causaran las siguientes
multas:

Causales:

1. Por atraso o incumplimiento del cronograma de ejecucidn se causara una multa equivalente al 0,5% del
valor del contrato, por cada dia calendario de atraso.

2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa siguiente, corregir o adicionar las
garantias, en los plazos y por los montos establecidos, de acuerdo al contrato inicial o sus
modificaciones, se causara una multa equivalente al 1% del valor del contrato, por cada dia calendario
de atraso en el cumplimiento; sin perjuicio de que con esta conducta se haga acreedor a otras sanciones
mas gravosas.

3. Si el Contratista no entrega la informacién completa que le solicite el supervisor o interventor, que se
relacione con el objeto del contrato, dentro de los plazos y en los términos de cada requerimiento, se
causarad una multa equivalente al 0,2% del valor del contrato. Estas multas se causaran sucesivamente
por cada dia de atraso, hasta cuando el Contratista demuestre que corrija el incumplimiento respectivo
a satisfaccion del supervisor o interventor.

4. Por atraso imputable al Contratista en la firma del acta de inicio o no iniciar la ejecucién en la fecha
pactada, se causara una multa diaria equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada dia calendario
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de atraso. Igual sancién se aplicara en caso de que el Contratista no inicie efectivamente con la ejecucién
del contrato en la fecha acordada.

5. Por atraso en la entrega final del objeto contratado, el Contratista se hard acreedor a una multa
equivalente al 1% del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso.

6. Por incumplir las 6rdenes dadas por el supervisor o interventor, el Contratista se hara acreedor a una
multa equivalente al 0,3% del valor del contrato, por cada orden incumplida.

7. Porincumplir el ofrecimiento del factor técnico, al Contratista se le impondrd una multa equivalente al
0,5% del valor del contrato, por cada dia calendario de atraso en el cumplimiento de dicha obligacion.

8. Por atraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la seguridad social, parafiscales, o
pago de salarios o honorarios de alguno o algunos de sus empleados o Contratistas, al Contratista se les
impondra una multa equivalente a 20 salarios minimos diarios legales vigentes, por cada dia calendario
de atraso en el cumplimiento de dicha obligacién.

Paragrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el cumplimiento de sus obligaciones y, por lo tanto,
no tienen el cardcter de estimacion anticipada de perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier
forma de indemnizacion, en los términos previstos en el articulo 1600 del Cédigo Civil. Paragrafo 2. En caso de
que el Contratista incurra en una de las causales de multa, este, con la aceptacion de la oferta, autoriza a la
Entidad Contratante para descontar el valor de la misma, la cual se tomara directamente de cualquier suma
que se le adeude al Contratista, sin perjuicio de hacer efectiva la cldusula penal o la garantia de cumplimiento
del contrato. Paragrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deduccidn de los valores adeudados al
Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerara al Contratista de continuar con
la ejecucidn del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que emanen del contrato. Paragrafo
4. En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias obligaciones se podran
imponer nuevas multas. Paragrafo 5. Para efectos de la imposiciéon de las multas el Salario Minimo Diario o
Mensual Vigente, sera aquel que rija para el momento del incumplimiento del contrato. Paragrafo 6. El monto
de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, aplicada de forma independiente, podra ser
superior al 5% del valor del contrato, particularmente frente a aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo
anterior, sin perjuicio de que se inicie un nuevo procedimiento sancionatorio para efectos de imponer nuevas
multas.

M. Clausula Penal Pecuniaria.

En caso de incumplimiento por parte del Contratista, no subsanado en un plazo de cinco (5) dias habiles
contados a partir de la fecha de incumplimiento, sin necesidad de previo requerimiento, por el simple retardo
en el cumplimiento, por el cumplimiento imperfecto o por la inejecucidn total o parcial de las obligaciones a su
cargo contraidas en virtud de la aceptacion de la oferta, el Contratista pagard a la Entidad, una suma
equivalente al 30% del valor del contrato. La presente cldusula penal no tiene el caracter de estimacion
anticipada de perjuicios. Paragrafo 1. El pago de la presente clausula penal no extinguird las obligaciones
contraidas por el Contratista en virtud de la aceptacion de la oferta. En consecuencia, la estipulacidn y el pago
de la pena dejan a salvo el derecho de la Entidad de exigir acumulativamente con ella el cumplimiento o la
resolucion del contrato, en ambos casos, con la correspondiente indemnizacion de perjuicios ocasionados en
virtud del incumplimiento total o parcial o del cumplimiento tardio o imperfecto de las obligaciones a cargo del
Contratista. Paragrafo 2. El Contratista con la aceptacion de la oferta, acepta que la Entidad compense el valor
correspondiente que eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a su favor y que
estén a cargo de la Entidad, ya sea en virtud de este contrato o de cualquier otro contrato o convenio que se
haya suscrito entre las mismas partes, o por cualquier otro concepto. Paragrafo 3. Esta misma sancion se
aplicard en caso de declararse la caducidad del contrato.
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N. Caducidad y sus efectos.

La caducidad es la estipulacién en virtud de la cual, si se presenta alguno de los hechos constitutivos de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucion
del contrato y evidencia que puede conducir a su paralizacién, la Entidad por medio de acto administrativo
debidamente motivado lo dara por terminado y ordenara su liquidacién en el estado en que se encuentre. En
caso de que la Entidad decida abstenerse de declarar la caducidad, adoptard las medidas de control e
intervencidn necesarias, que garanticen la ejecucion del objeto contratado. La declaratoria de caducidad no
impedira que la Entidad tome posesién de la obra, bien o servicio o continde inmediatamente la ejecucion del
objeto contratado, bien sea a través del garante o de otro contratista, a quien a su vez se le podra declarar la
caducidad, cuando a ello hubiere lugar. Si se declara la caducidad no habré lugar a indemnizacién para el
contratista, quien se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en esta ley. La declaratoria de
caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento.

0. Clausulas exorbitantes-interpretacién, modificacién y terminacién unilateral del contrato.

Con la aceptacién de la oferta se entienden incorporadas las cldusulas de interpretacion, modificacion vy
terminacién unilaterales del contrato, conforme a lo dispuesto en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

P. Declaratorias de incumplimiento.
En caso de incumplimiento a las obligaciones del contratista derivadas del presente contrato, el municipio
adelantara el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, para la imposicion de multas,
sanciones y declaratorias de incumplimiento.

Q. Indemnidad.

El Contratista, con la aceptacién de la oferta, se obliga a mantener libre al municipio de Ipiales de cualquier
dafio o perjuicio originado en reclamaciones provenientes de terceros, que tengan como causa sus actuaciones.

R. Garantias

El contratista debe presentar una garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato a favor
del municipio de Ipiales. La garantia de cumplimiento debe tener los siguientes amparos.

Amparo Suficiencia Vigencia
CUMPLIMIENTO 10% DEL VALOR DEL CONTRATO POR EL TERMINO DE DURACION DEL MISMO Y (4) MESES MAS
CALIDAD DEL BIEN 5% VALOR DEL CONTRATO POR EL TERMINO DE DURACION DEL MISMO Y (4) MESES MAS

S. Aspectos tributarios

El contratista debe asumir todas las imposiciones tributarias municipales, departamentales y nacionales:
estampilla pro cultura en un porcentaje del 2%, estampilla adulto mayor en un porcentaje del 4%, pro deporte
en un porcentaje del 2%, paz y salvo municipal por un valor de $26.000 pesos, estampilla UDENAR 0.5%, IVA,
retencién en la fuente, parafiscales, el FIC; y los demas impuestos y contribuciones a que haya lugar, propios
del contrato a celebrar.
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Persona natural.

Persona juridica

1. Carta de presentacién de la oferta (ver anexo). 1. | Carta de presentacién de la oferta (ver anexo).

2. Documento de conformacién de oferente plural. 2. | Documento de conformacién de oferente plural. (Si
(Si aplica). aplica).

3. Registro mercantil expedido por la Cdmara de 3. | Certificado de existencia y representacién expedido
Comercio (para personas naturales registrados por la Cédmara de Comercio, con fecha de
como comerciantes), con fecha de expedicion expedicion no superior a 30 dias contados a partir
no superior a 30 dias contados a partir de la de la fecha de cierre del proceso, renovado para la
fecha de cierre del proceso, renovado para la vigencia 2025.
vigencia 2025.

4, Copia de la cédula proponente. 4. | Copia de la cédula del representante legal.

5 Paz y salvo Municipal expedido por la secretaria 5. | Pazy salvo Municipal expedido por la secretaria de
de Hacienda Municipal Hacienda Municipal

6. Registro Unico tributario (RUT). 6. | Registro unico Tributario (RUT).

7. Pago de Seguridad Social y Aportes Legales. 7.| Pago de Seguridad Social y Aportes Legales.
Certificado de afiliacion respectivo o con el Certificado suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
certificado de pago de la correspondiente con los requerimientos de ley o por el
planilla. Los certificados de afiliacion se deben representante legal, bajo la gravedad del
presentar con fecha de expedicién no mayor a juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en
treinta (30) dias calendario, anteriores a la el que conste el pago de los aportes de sus
fecha del cierre del proceso de contratacién. La empleados a los sistemas de salud, riesgos
persona natural que retna los requisitos para profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
acceder a la pensién de vejez, 0 se pensione por Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de
invalidez o anticipadamente, presentard el Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
certificado que lo acredite y, ademas la Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion
afiliacion al sistema de salud. Profesional para la Industria de Construccion,

cuando a ello haya lugar. Cuando la persona

juridica estd exonerada en los términos previstos

en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
‘ indicarlo en el certificado.

8. Copia de la libreta militar o constancia de tener 8. | Copia de la libreta militar o constancia de tener
definida la situacion militar, o de que la misma definida la situacion militar, o de que la misma esté
esta en tramite. en tramite del representante legal.

9. Establecimiento de comercio: El proponente 9. | Establecimiento de comercio: El proponente
deberd contar con establecimiento de comercio deberd contar con establecimiento de comercio
legalmente constituido abierto al publico legalmente constituido abierto al publico
certificado. certificado.

10. | Antecedentes disciplinarios con fecha de 10/ Antecedentes disciplinarios del representante legal
expediciéon no superior a 30 dias contados a y de la empresa,
partir de la fecha de cierre del proceso. con fecha de expedicion no superior a 30 dias

contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

11. | Antecedentes fiscales con fecha de 11] Antecedentes fiscales del representante
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expedicion no superior a 30 dias contados a legal y de la empresa, con fecha de expedicién no
partir de la fecha de cierre del proceso. superior a 30 dias contados a partir de la fecha de
cierre del proceso.
12. | Antecedentes judiciales con fecha de 12 Antecedentes judiciales del presentante legal, con
expedicion no superior a 30 dias contados a fecha de expedicién no superior a 30 dias
partir de la fecha de cierre del proceso. contados a partir de la fecha de cierre del
proceso.
13. | Certificado del Sistema de Registro 13/ Certificado del Sistema de Registro
Nacional de Medidas Correctivas (RNMC), con Nacional de Medidas Correctivas (RNMC)
fecha de expedicién no superior a 30 dias del representante legal, con fecha de
contados a partir de la fecha de cierre del expedicién no superior a 30 dias contados a partir
proceso. de la fecha de cierre del proceso.
14. | Compromiso anticorrupcién. 14, Compromiso anticorrupcién
15. | Certificado REDAM 13.| Certificado REDAM

Forma de acreditar la capacidad Juridica. La persona natural inscrita como comerciante debe tener registrado una actividad
mercantil, con una antigtiedad no inferior a los ocho afios (08), validados en el certificado expedido por la autoridad
competente, que le permita ejecutar el objeto del contrato y el marco del objeto social del proponente persona juridica
deberd darle la posibilidad de ejecutar el objeto del contrato, de la misma manera el establecimiento de comercio debera
registrar los codigos CIlU 4761.

Forma de acreditar la experiencia minima. Se debe acreditar la experiencia minima de dos (02) contratos con entidades
publicas y/o privadas, que tenga relacién con el objeto del presente proceso, los cuales sumen un valor igual o mayor al
valor del presupuesto oficial expresado en SMMLV (valor proporcional al del presente proceso), que se pueden acreditar
mediante uno de los siguientes documentos:

a) Copia del contrato con su respectiva acta final a entera satisfaccién.

b) Copia del contrato con su respectiva acta de liquidacion.

Contenido minimo de los documentos: estos deberan ser expedidos por el representante legal de la empresa o entidad
contratante o por el competente en el cual conste como minimo:

Nombre del contratante o contratista
Nudmero del contrato

Objeto

Plazo de ejecucion

Valor contratista

e Fecha de inicio y terminacion

S S ) | TR T ]
N ) |

JHON HENRY POSSO LUNA
\ Secretario General

Proyecto: Erika Tatiana Narvdez C @
Reviso: Carlos Fredy Rivera Ortega
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