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ACEPTACIÓN DE OFERTA  
MÍNIMA CUANTÍA MC 044-2025 

 
Funza Cundinamarca; 8 de abril de 2025 
 
MARÍA ANGELICA FUENTES CÁCERES 
NIT: 1022348579-8 
Dirección del domicilio principal: Calle 13 13 53 Parque Principal Centro 
Municipio: Funza Cundinamarca.  
Correo electrónico: angelicafuentesc@hotmail.com  

 
Respetados señores,  
 
MARÍA ANGELICA FUENTES CÁCERES 

 
De manera atenta me permito manifestarle que LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE FUNZA, ha 
aceptado su oferta de fecha 01/04/2025 2:20 PM, producto del proceso de selección de Mínima Cuantía 
MC044-2025, la cual de conformidad con lo previsto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el 
numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, junto con la presente comunicación, 
constituyen para todos los efectos el contrato estatal celebrado, que se regirá por las siguientes 
estipulaciones: 
  
PRIMERA: OBJETO: SUMINISTRO DE REFRIGERIOS Y ALIMENTOS PARA ATENDER LAS 
DIFERENTES ACTIVIDADES QUE PROMUEVE Y ADELANTA LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE FUNZA 
CUNDINAMARCA. 
 
Las condiciones técnicas para la ejecución del contrato se mencionan a continuación:  
 

 

ITEM  DESCRIPCIÓN 

1 

TIPO 1  

Combo Tolimense 

Tamal tolimense 250 grm 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Pan artesanal aliñado 50 gm 

Mínimo 300 gm 

TIPO 2 

Combo tradición 

Caldo de costilla 140 gm 

Huevos al gusto (pericos, revueltos, fritos) 
90 gm 

 Pan artesanal aliñado 50 gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

mailto:angelicafuentesc@hotmail.com
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 Mínimo 380 gr por poción. 

TIPO 3 

Combo Omelette (3 huevos) 

Maíz tierno 50gr  

Jamón lasca y/o tajada 80 gr  

Queso doble crema 80 gr 

Pan aliñado artesanal 50gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Mínimo 350 gr por poción 

TIPO 4 

Combo Ranchero (porción de huevos con 
tomate, cebolla y salchicha ranchera) 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Arepa paisa 58 gm 

Mínimo 300 gm 

TIPO 5 

Desayuno ropa vieja 

Porción carne desmechada 150 grm 

Maíz tierno 50gr  

Arepa de queso 95 grm 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

Mínimo 380 gr por poción 

TIPO 6 

Combo express (huevos pericos, revueltos o 
fritos) 90 gm 

 Pan artesanal aliñado 50 gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela, Tinto) y/o jugo 

natural 12 Onz  

 Mínimo 300 gr por poción. 

TIPO 7 

Combo light (huevos pericos, revueltos o 
fritos) 90 gm 

Mogolla integral 50 gr 

Bebida caliente (Café. Chocolate, Perico, 
Aromática, Agua de panela) y/o jugo natural 

12 Onz  

Porción de fruta de temporada 90 grm 

 Mínimo 300 gr por poción. 

2 

PROTEÍNA Carne de res, pollo o cerdo o pescado  

CEREAL Porción de arroz blanco y/o pasta 80 gm 

LEGUMINOZAS Frijol, lentejas, arvejas o garbanzos (80gr.) 

VEGETALES 
Ensalada fresca 100 gm y/o vegetales 

cocidos 

CARBOHIDRATOS Papa, yuca, plátano, ñame (80gr.) 

BEBIDA Jugo natural, limonada o gaseosa 12 Onz 
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SOPAS/ CREMAS 
Taza de sopa de arroz, avena, pasta, 

ahuyama 130gm 

Almuerzo del día (150 grm proteína) 

Almuerzo semi especial (200 grm proteína) 

Almuerzo especial (250 grm proteína) 

Almuerzo super especial (300 grm proteína) 

3 

TIPO 1  
Hamburguesa artesanal, acompañada de 

gaseosa y/o jugo Natural 9 Onz. 

TIPO 2 
Sándwich de jamón de cerdo Colanta y jugo 

natural/caja 9 Onz. 

TIPO 3 
Agua de panela 9 Onz, porción de queso 

doble crema y almojábana 

TIPO 4 
Combo postre personal (natilla con dulce de 

mora, tiramisú, caserito, cheesecake y/o 
cremoso de limón) 8 Onz. 

TIPO 5 

Hojaldre (croissant, pastel de pollo, palito de 
queso, pastel gloria, corbatín de breva) y 

bebida artesanal (kumis, masato, yogurt) 7 
Onz. 

TIPO 6 

Panecillo (almojábana, pan de yuca, pan de 
maiz con queso/cuajada) y bebida caliente 
(café, chocolate, agua de panela, perico, 

aromática, tinto)  9 Onz 

TIPO 7 
Empanada horneada rellena de carne 

molida y gaseosa 9 Onz. 

TIPO 8 
Porción de mantecada y bebida artesanal 

(kumis, masato, yogurt) 7 Onz. 

TIPO 9 
Roscón aliñado o galleta artesanal (maíz, 

avena o chips de chocolate) y bebida 
artesanal (kumis, masato, yogurt) 7 Onz. 

TIPO 10 
Combo postre mini (gelatina roja y/o arroz 

con leche) 5 Onz. 

 

De manera atenta me permito manifestarle que LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE FUNZA, ha 
aceptado su oferta de fecha 01/04/2025 2:20 PM, producto del proceso de selección de Mínima Cuantía 
MC044-2025, la cual de conformidad con lo previsto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el 
numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, junto con la presente comunicación, 
constituyen para todos los efectos el contrato estatal celebrado, que se regirá por las siguientes 
estipulaciones: 
 
1. Garantizar la calidad e inocuidad de los alimentos de acuerdo a las normas establecidas. 
2. Los refrigerios y/o alimentos deben estar debidamente empacados en materiales que aseguren la 
buena conservación e higiene del producto y que sean amigables con el medio ambiente. 
3. Los productos y alimentos deberán cumplir con las normas sanitarias y de calidad contempladas en 
la Ley de 1979, el Decreto 539 de marzo de 2014, y demás normas concordantes y complementarias. 
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4.  El proponente y/o contratista deben garantizar que cuentan en el municipio con un establecimiento 
de comercio abierto al público adecuado con comedor para el suministro de alimentación que cumpla 
con todas condiciones sanitarias y de calidad contempladas en la Ley.  
5. El contratista deberá presentar certificado de manipulación de alimentos de los colaboradores del 
establecimiento que va a suministrar la alimentación descrita en la ficha técnica. 
6. El contratista debe tener concepto sanitario favorable del acta de inspección y vigilancia expedida por 
la autoridad de salud pública competente del sitio en donde se elaboran los alimentos. 
7. Garantizar el cumplimiento de cada una de las características contenidas en las especificaciones 
técnicas. 
8. El rotulado de los envases y empaque de los alimentos que se ofrezcan en su empaque original de 
comercialización deberán cumplir con lo dispuesto en las siguientes normas: Resolución 5109 de 2005 
del Ministerio de la Protección Social, por medio de la cual se establecen los parámetros para el rotulado 
o etiquetado de productos terminados y materias primas. La materia prima procesada y los productos 
conservados y enlatados deberán cumplir la norma ICONTEC 512-2 sobre rotulado nutricional y contar 
con el respectivo registra sanitario otorgado por el INVIMA, además de proceder de establecimientos 
debidamente certificados y reconocidos por la autoridad sanitaria competente. 
9. Mantener los precios de los diferentes alimentos durante todo el plazo de ejecución del contrato, sin 
importar variaciones de costos por diferentes situaciones económicas que lo puedan afectar. 
10. Todos los costos de transporte, cargue y descargue hasta el sitio indicado correrán por cuenta del 
contratista y la Personería Municipal de Funza asume que se encuentran incluidos dentro del valor total 
de la propuesta, razón por la cual no aceptará reclamaciones del Contratista por estos conceptos. 
11. Las fechas, hora y lugar de entrega será establecida por el supervisor del contrato  
12. EL CONTRATISTA deberá indicar el procedimiento a seguir en el evento que se presenten reclamos, 
devoluciones y/o elementos defectuosos, o de especificaciones diferentes o inferiores a las requeridas 
13. EL CONTRATISTA debe responder por los daños y mala calidad de los servicios y alimentos 
suministrados, los cuales deben ser cambiados en un plazo no mayor a 2 horas, después de notificada 
la anomalía por parte del supervisor del contrato. 
 
SEGUNDA: OBLIGACIONES DE LAS PARTES:  
 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: 
 
El contratista se obliga para con la Personería Municipal de Funza:  
 
1. Garantizar la calidad de los refrigerios y/o alimentos de acuerdo con las normas sanitarias 
establecidas por la ley. 
2. Garantizar la cantidad, calidad y el horario de entrega de los refrigerios y/o alimentos que serán 
suministrados. 
3. Coordinar y garantizar la entrega de alimentos y/o refrigerios en las fechas hora y lugares que 
establezca la Personería Municipal. Casco urbano y/o rural. 
4. Garantizar el cumplimiento de las características contenidas en las especificaciones técnicas. 
5. Las demás requeridas para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 
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OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

a. Cumplir con el objeto contratados de acuerdo con los requerimientos definidos por la entidad y las 
actividades establecidas en el presente contrato, especialmente las que le sean designadas por el 
Supervisor del mismo 

b. El contratista cancelará, si aplica, para la legalización del contrato el valor correspondiente a los 
impuestos, tasas y contribuciones y, descuentos de carácter municipal, de conformidad con lo 
establecido el estatuto tributario del municipio, si aplica: 

PERSONA NATURAL TARIFA PERSONA JURIDICA TARIFA 

Estampilla adulto mayor 2% Estampilla adulto mayor 2% 

Estampilla procultura 0,5% Estampilla procultura 1% 

  Tasa Pro-Deporte 2% 

ICA 0.6X1000 ICA 0.6X1000 

  * Estampilla justicia familiar 2% 

* La estampilla de justicia familiar está por definir según la información dada por el contador. 
 
c. El contratista se compromete a mantener con carácter confidencial toda la información de propiedad 

de la Personería Municipal de Funza a la que tenga acceso en desarrollo del objeto del contrato y 
no podrá divulgar a terceras personas. En caso de incumplimiento de lo aquí pactado por parte del 
contratista, la Personería Municipal de Funza ejercerá las acciones legales que sean del caso. 

d. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral 
alguno entre el contratista y la Personería Municipal de Funza. 

e. Responder, sin perjuicio de la respectiva garantía, por el cumplimiento y calidad de los servicios 
prestados, por el término previsto en el presente contrato. 

f. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que le sean 
imputables. 

g. Constituir los amparos y demás garantías requeridas para cubrir cualquier hecho constitutivo de 
incumplimiento, si aplica. 

h. Salvaguardar la información confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades 
salvo requerimiento expreso de Autoridad competente. 

i. Garantizar la calidad de los bienes y servicios presentados, de acuerdo con las especificaciones 
técnicas previstas en la invitación y demás Documentos del Proceso.  

j. Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamación que indirectamente o directamente pueda tener 
algún efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.  

k. Entregar al supervisor del control de ejecución del contrato los informes que se soliciten sobre 
cualquier aspecto y/o resultados obtenidos en cada actividad encomendada cuando así se requiera. 

l. Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y la carta de presentación de la oferta.  
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m. Informar a la Entidad Estatal cuando ocurra una situación que implique una modificación del estado 
de riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.  

n. Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia política, jurídica, social, económica, técnica, 
ambiental o cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución del Contrato.  

o. Cumplir con las normas de gestión ambiental, así como con las normas de seguridad y salud en el 
trabajo que rijan durante la vigencia del presente contrato y atender las acciones y evidencias que 
deben presentarse de conformidad con los anexos del contrato.   

p. Asumir el pago total y definitivo de nómina, obligaciones laborales, prestaciones sociales de ley, 
aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, aportes parafiscales, aportes pensionales, riesgos 
profesionales, dotaciones de ley, cajas de compensación familiar, subsidios de transporte, subsidios 
de alimentación y demás acreencias laborales que estén fijadas y que en el futuro sean establecidas 
por la ley, de todo el personal y recurso humano que el contratista utilice y requiera para ejecutar en 
debida y legal forma el objeto contractual. Así mismo, corre por cuenta del contratista, la logística, 
gastos administrativos y demás erogaciones fiscales e impuestos que la ley exija para esta clase y 
modalidad de contratación. 

q. El contratista se compromete a entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la 
documentación que haya producido durante la ejecución del contrato cuando así lo solicite o, en todo 
caso, cuando finalice el contrato, siguiendo los lineamientos de la Ley General de Archivo.  

r. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del 
contrato le imparta el la Personería Municipal de Funza, a través del supervisor del mismo, para una 
correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 

s. Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos 
profesionales) y parafiscales (Caja de Compensación, SENA, ICBF), cuando haya lugar a ellos para 
cada uno de los respectivos desembolsos. 

t. Presentar al supervisor del contrato mensualmente fotocopia del pago de los aportes parafiscales 
del mes anterior, discriminando el pago del servicio correspondiente al contrato y copia de los recibos 
de los pagos del cumplimiento de las obligaciones con el sistema general de seguridad social integral 
respecto de sus trabajadores, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789/2002. 

u. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: El oferente y el futuro contratista, se obliga a prestar apoyo a 
la acción del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir 
cuentas y en este contexto asume explícitamente entre otros, los compromisos mencionados en el 
anexo de pacto de transparencia, sin perjuicio de la obligación de cumplir la Ley Colombiana, 
especialmente la Ley 1474 de 2011. 

v. Ejecutar las demás actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del 
objeto, el alcance y las obligaciones contratadas, aunque no estén específicamente señaladas en el 
presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del 
contrato. 

w. Atender los requerimientos hechos por el supervisor durante la vigencia del contrato, siempre y 
cuando no afecten el correcto desarrollo del mismo, y en caso de no ser posible, emitir por escrito 
una explicación que fundamente este acto. 

x. El Contratista es una entidad independiente de la Personería Municipal de Funza y, en consecuencia, 
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista ni tiene la facultad de 
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hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la Personería Municipal de 
Funza, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 

y. El contratista que este dentro de los sujetos obligados a expedir factura de venta y/o documento 
equivalente, descritos en el artículo 1.6.1.4.2 Decreto 1625 de 2016 “por medio del cual se expide el 
decreto único reglamentario en materia tributaria.”, sustituido por el artículo 1 del Decreto 358 de 
2020 , deberá presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN, como requisito 
necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones 
señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la 
Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020. 

z. El contratista deberá realizar el cargue de los documentos e información pertinente a través de la 
plataforma del SECOP II. 

OBLIGACIONES DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE FUNZA  
 

Son obligaciones de la Personería Municipal de Funza: 
 

1. Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas. 
2. Ejercer la supervisión general del contrato. 
3. Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término 

de ejecución y demás condiciones establecidas.  
4. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el 

desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomía propia del supervisor. 
5. Realizar requerimientos que sean necesarios a los contratistas para la correcta ejecución del 

objeto contractual. 
6. El supervisor deberá reportar al Almacén en cada acta parcial una relación detallada de los 

bienes que fueren objeto de suministro y que requieran del ingreso correspondiente (cuando 
aplique). 

7. Las demás obligaciones que se deriven del objeto y la naturaleza del contrato. 
. 

TERCERA: PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO:  El plazo de ejecución del contrato es hasta 31 

de diciembre de 2025 o hasta agotar el monto del contrato lo que primero suceda, tiempo contado a partir 

de la firma del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de legalización y ejecución y 

perfeccionamiento. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su legalización 

se requiere el registro presupuestal. Para su ejecución se requerirá de la aprobación de las garantías, 

cuando haya lugar. La vigencia será igual al plazo de ejecución y cuatro (4) meses más. El plazo de 

ejecución no podrá ser superior al 31 de diciembre de la vigencia actual.  

CUARTA: LUGAR DE EJECUCIÓN: El contrato se ejecutará en el Municipio de Funza Cundinamarca 
– Personería Municipal. 

QUINTA: VALOR: El presupuesto oficial estimado es hasta VEINTE MILLONES DE PESOS 

($20.000.000) M/CTE incluidos los impuestos, tasas, contribuciones y descuentos de carácter Municipal, 
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Departamental y Nacional, y costos directos o indirectos que la ejecución del contrato conlleve, los 
cuales se cancelará con recursos de la actual vigencia amparado en el programa. La propuesta 
económica, no podrá superar el valor estimado para el contrato que se pretende celebrar. 
 
SEXTA: FORMA DE PAGO La Personería Municipal de Funza realizara el pago del contrato mediante 
pagos parciales, de acuerdo con el suministro o servicio entregado, previa presentación de la factura 
comercial o cuenta de cobro acompañada de certificación de recibido a satisfacción por parte del 
Supervisor del contrato, presentación de la cuenta de cobro y/o factura y la acreditación del pago de 
las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (ARL, EPS, Pensiones) y Parafiscales (ICBF, 
Cajas de Compensación Familiar y SENA).  
 
El pago se realizará dentro de los 30 días siguientes a la correcta presentación de los documentos 
requeridos para cada pago, sujeto a que se cuente con el respectivo PAC, previo cumplimiento de los 
procedimientos legales, la presentación de las facturas correspondientes, el certificado de 
cumplimiento expedido por el supervisor del contrato y copia de los documentos que prueben que ha 
cumplido con sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social ) y/o en especial los 
señalados en la Ley 1607 de 2012, cuando haya lugar a ellos para cada uno de los respectivos pagos.  
 
Lo anterior previa verificación de la entrega de los productos, presentación de la factura o cuenta de 
cobro y pago de seguridad social, recibidos a satisfacción por parte del supervisor. El pago queda 
sujeto además de los anteriores requisitos, al recibo a satisfacción de los productos cumpliendo con 
los requisitos planteados y la presentación de todos los certificados de ley. La Personería Municipal 
de Funza efectuará las deducciones a que haya lugar sobre el pago, de conformidad con lo dispuesto 
en la legislación vigente sobre la materia. 
 
SÉPTIMA: Apropiación Presupuestal: La Personería Municipal de Funza, cuenta con el Certificado 
de Disponibilidad Presupuestal N°2025000065 de fecha 5 de marzo de la vigencia presupuestal 2025. 

 
TIPO DE GASTO  
FUNCIONAMIENTO: __X___ INVERSIÓN: _____ 

FUENTE DE FINANCIACIÓN VALOR 

1.  Recursos propios Entidades Autónomas $20.000.000 

TOTAL  $20.000.000 

   

OCTAVA: GARANTÍAS Si bien es cierto el Artículo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015, 
dispone que es libertad de la Entidad Estatal exigir o no garantías en el proceso de selección de 
mínima cuantía y en la adquisición en Grandes Superficies, se considera procedente exigir las 
siguientes:  
 
El contratista se compromete para con la Personería Municipal de Funza a Constituir una garantía 
única de cumplimiento, dentro de los tres (3) días siguientes a la comunicación de la aceptación así:  
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El Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de multas 
y cláusula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo de cumplimiento del 
contrato cubrirá a la entidad estatal contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento 
total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, así como de su cumplimiento tardío o de su 
cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. Además de esos 
riesgos, este amparo comprenderá siempre el pago del valor de las multas y de la cláusula penal 
pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado. 
 

                                                  CONDICIÓN 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 
1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para 
entidades estatales, (ii) patrimonio autónomo, (iii) garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Personería Municipal de Funza identificado con NIT 832000814-7 

Amparos, vigencia y 
valores asegurados 
(adicionar las que Ud. 

considere que 
aplican) 

Amparo Vigencia  Valor Asegurado 

Cumplimiento general 
del contrato y el pago de 
las multas y la cláusula 
penal pecuniaria que se 
le impongan 

Termino de 
duración del 
contrato y cuatro 4 
meses más. 

10% del valor del contrato 

Calidad y correcto 
funcionamiento de los 
bienes 

Termino de 
duración del 
contrato y cuatro 4 
meses más. 

10% del valor del contrato 

responsabilidad civil 
extracontractual 

200 SMMLV 
Termino de ejecución del 

contrato 
 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre 
o razón social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo 
con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad 
podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno 
de los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal 
o consorcio, se debe incluir razón social, NIT y porcentaje de participación de 
cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión 
temporal, consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes 
del Contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos 
serán los otorgantes de esta.  

Información 
necesaria dentro de 

la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 
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                                                  CONDICIÓN 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor 
Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a 
$14.980.421 

 
NOVENA: SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO: La Personería Municipal de Funza podrá imponer 
multas y declarar el incumplimiento de conformidad con lo establecido por el artículo 40 de la Ley 80 de 
1993, el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas 
aplicables, así:  
 
1. MULTAS: La Personería Municipal de Funza podrá sancionar Al CONTRATISTA mediante la 
imposición de multas sucesivas del 0.1% del valor de la propuesta, por cada día de incumplimiento, sin 
superar el 10% del valor de la misma, a efecto de conminarlo a su cumplimiento.  
 
2. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o 
parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL CONTRATISTA pagará La Personería Municipal 
de Funza, a título de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total de 
la propuesta aceptada, cuando se trate de incumplimiento total de la misma o proporcional al 
incumplimiento cuando se trate de incumplimiento parcial, sin que supere el porcentaje señalado.  
 
3. CADUCIDAD: CADUCIDAD ADMINISTRATIVA. Si se presenta algún hecho constitutivo de 
incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la 
ejecución del contrato y evidencie que puede conducir a su paralización, La Personería Municipal de Funza 
podrá declarar la caducidad y ordenar la terminación y su liquidación en el estado que se encuentre según 
lo previsto en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, la Ley 418 de 1997, modificada por la Ley 782 de 2002, 
así como en la Ley 610 de 2000, o las normas que lo modifiquen o lo sustituyan.  
 
Una vez en firme el acto administrativo respectivo, previa constancia de su ejecutoria, el contrato quedará 
definitivamente terminado y el CONTRATISTA no tendrá derecho a reclamar indemnización alguna.  En 
el acta de liquidación se determinarán las obligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor 
de las sanciones por aplicar o las indemnizaciones a cargo del CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar, y 
todo lo relacionado con el pago. 
 
DECIMA: CONTROL Y SUPERVISIÓN: La Personería Municipal de Funza, en todo caso el ordenador 
del gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor. La supervisión se realizará 
conforme a lo establecido en el artículo 83 de la ley 1474 de 2011.y lo dispuesto en el Manual de 
Contratación de la entidad, actualizado y adoptado mediante Resolución Administrativa No. 04 del 21 
de marzo de 2023 y demás decretos reglamentarios, en virtud de lo anterior, se contemplan las 
siguientes obligaciones: 
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a. Los supervisores e interventores tienen la obligación legal de recibir bienes y servicios dentro de 
la vigencia fiscal en que fue celebrado el contrato; salvo que se cuente con vigencias futuras. Lo 
anterior, atendiendo los principios de planeación y anualidad del sistema presupuestal 
colombiano. 

b. Exigir al contratista el cumplimiento del Contrato y de la totalidad de especificaciones contenidas 
en el proceso. 

c. Ejercer la vigilancia y control sobre la correcta ejecución y cumplimiento de las obligaciones del 
contratista. 

d. Concertar con el contratista plan de trabajo, metas y el cronograma con el fin de garantizar el 
cumplimiento estricto de las obligaciones contractuales, dentro del plazo de ejecución. Teniendo 
en cuenta que dichas obligaciones se ejecutaran con plena autonomía y recursos del contratista.  

e. Coordinar el trámite para el pago del valor del presente Contrato, de conformidad con lo 
establecido en las Cláusulas relativas al valor y forma de pago. 

f. Consultar continuamente las guías y manuales establecidos por la Agencia Nacional de 
Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, como ente rector de la Contratación Pública en 
Colombia. 

g. Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle el 
cumplimiento oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas que 
le sean aplicables. 

h. Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la función de 
vigilancia y custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere, realizando 
las publicaciones pertinentes en el Sistema Electrónico de Contratación Pública “Secop” II. 

i. Informar y sustentar oportunamente a través de una solicitud formal, las situaciones o hechos que 
ameritan iniciar la actuación administrativa para la imposición de sanciones y en general el 
ejercicio de prerrogativas o facultades excepcionales. 

j. Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupción tipificados 
como conductas punibles o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato 
principal. 

k. Verificar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el Sistema Electrónico 
de Contratación Pública “SECOP II”, teniendo presente que la cuantía corresponda con el avance 
en la ejecución. 

l. Verificar el cumplimiento de las normas y el pago oportuno de la seguridad social y demás 
requisitos exigidos contractualmente para el pago, emitiendo el correspondiente cumplido por el 
recibo a satisfacción de los bienes y servicios con alcance administrativo, contable, financiero, 
técnico y jurídico. 

m. Publicar oportunamente documentos que se produzcan durante la ejecución del contrato en el 
Sistema Electrónico de Contratación Pública “SECOP II”. 

n. Remitir a la oficina jurídica y de Contratación, la información que se produzca con ocasión de la 
ejecución una vez sea haya culminado el proceso de pago, para los demás documentos una vez 
se produzcan teniendo en cuenta que el SECOPII es una plataforma transaccional, es decir, en 
tiempo real, lo anterior, con el fin de ser incorporada al expediente contractual. 



 

PROCESO DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN CÓDIGO  

SUBPROCESO PRECONTRACTUAL VERSIÓN 0 

FORMATO  
ACEPTACIÓN OFERTA MÍNIMA 

CUANTÍA 

PÁGINA 12 DE 13 

VIGENTE 
DESDE 

2024 

 

o. Remitir ante la oficina jurídica y de Contratación, a la finalización del contrato el Proyecto de Acta 
de Liquidación, con lo soportes respectivos, junto con el certificado final aprobado. 

p. Presentar ante la oficina jurídica y de Contratación, en forma oportuna y debidamente justificada 
y soportadas, las solicitudes de adición de valor, prorrogas de plazo o modificaciones o cesión 
del contrato con un tiempo de antelación mínimo de (5) días a la fecha en que se pretende que 
se realice la modificación del contrato, según sea el caso. 

 
NOTA 1: Antes de hacer la solicitud, el supervisor debe tener en cuenta que la adición o modificación 
no puede cambiar el objeto del contrato de forma tal que se termine convirtiendo en un nuevo contrato. 
 
NOTA 2: Para efectos de solicitar una cesión de contrato, el supervisor deberá enviar junto con el 
memorando de solicitud de cesión, la carta presentada por el contratista, en la cual manifiesta su 
imposibilidad de seguir ejecutando el contrato, toda la documentación del cesionario, y deberá 
evidenciar que el mismo cumple con igual o superior perfil al solicitado en los estudios previos y demás 
documentos precontractuales. 
 
DECIMA PRIMERA: INDEMNIDAD. EL CONTRATISTA mantendrá libre de todo daño o perjuicio que La 
Personería Municipal de Funza sufra con relación a cualquier reclamo, demanda, acción legal que pueda 
causarse por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por actos u omisiones 
de aquél, sus subcontratistas, dependientes en general o proveedores, durante la ejecución del objeto 
contractual, la liquidación y el periodo de garantía postcontractual.  
 
DECIMA SEGUNDA: APLICACIÓN DE LAS CLAUSULAS EXCEPCIONALES. A este contrato le son 
aplicables las cláusulas de interpretación, modificación, terminación unilateral y caducidad, de acuerdo con 
lo establecido por la Ley 80 de 1993, así:  
 

• Cláusula de interpretación: En caso de surgir discrepancias entre La Personería Municipal de 
Funza y EL CONTRATISTA, respecto de las estipulaciones del contrato, que pudieran influir en la 
prestación del servicio, La Personería Municipal de Funza, si no se logra acuerdo, interpretará en acto 
administrativo debidamente motivado, las estipulaciones objeto de la diferencia.  
 

• Modificación unilateral: Si durante la ejecución del contrato y con el fin de evitar la paralización 
o la afectación grave de la prestación del servicio, se hace necesario introducir variaciones en el 
contrato; y si sobre el particular La Personería Municipal de Funza y EL CONTRATISTA no llegan a un 
acuerdo, La Personería Municipal de Funza en acto administrativo debidamente motivado, lo modificará 
en lo pertinente.  
 

• Terminación unilateral: La Personería Municipal de Funza dispondrá la terminación anticipada del 
contrato en las causales contenidas en el artículo 17 de la Ley 80 de 1993. 
 
DECIMA TERCERA: EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: El presente contrato no genera vínculo 
laboral alguno entre el CONTRATISTA o sus dependientes o subcontratistas con La Personería Municipal 
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de Funza; sus derechos se limitarán de acuerdo con la naturaleza del contrato a cumplir cabalmente las 
obligaciones derivadas del mismo en su calidad de CONTRATISTA y a exigir las que correspondan a La 
Personería Municipal de Funza, teniendo en cuenta que el servicio prestado por el CONTRATISTA es 
independiente y diferente de las actividades que desarrolla La Personería Municipal de Funza; El personal 
que emplee el CONTRATISTA para el desarrollo del contrato tendrá la vinculación correspondiente con el 
CONTRATISTA y por ninguna causa generará con La Personería Municipal de Funza relación laboral o 
contractual alguna. Si por cualquier razón dicho personal ya sean sus trabajadores o los de sus 
subcontratistas, demandan a La Personería Municipal de Funza, el CONTRATISTA se compromete a 
asumir los gastos correspondientes de conformidad con la cláusula de indemnidad establecida en el 
presente contrato. 
 

La comunicación de esta aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato 
celebrado. Con la publicación de esta comunicación de aceptación en el SECOP el proponente 
seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. 

 
DIRECCIÓN DE CONTACTO: Edificio Personería Municipal de Funza Cundinamarca – Calle 11 No 15-
45/65 Barrio La Chaguya 
 
 
Proyectó: Carlos Eduardo Rodríguez Mahecha/ Contratista  
Revisó y Aprobó: Amalia del Carmen Bernal Niño/ Personera Municipal 


