
                                 

Edificio Elemento Av el Dorado, Calle 26 Nº 69-76  
Torre 1 (Aire) Piso 9 
PBX: 3169001 
www.sdmujer.gov.co 
Presente su Petición, Queja, Reclamo o Sugerencia al correo electrónico: 
servicioalaciudadania@sdmujer.gov.co  
 
GA-FO-02                                                                                                                           
 

MEMORANDO 
Bogotá D.C., *3-2025-000857*   Al contestar, citar el número:

  Radicado: 3-2025-000857
  Fecha: 09-04-2025 
PARA:  JAVIER ENRIQUE CAMPUZANO RODRIGUEZ. 
                  DIRECCION DE GESTION DEL CONOCIMIENTO 
 
DE:   ANA MARÍA BURITICÁ ALZATE 
                   DIRECTORA (E) DE GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO  
  DIRECCION DE GESTION DEL CONOCIMIENTO 
 
ASUNTO: Comunicación designación Apoyo a la Supervisión. 
 
De manera atenta me permito informarle que a partir de la fecha usted ha sido designado como 
APOYO A LA SUPERVISIÓN de los siguientes contratos: 
 

No. Contrato 
Proceso 

Contratista 
Fecha Fecha 

SECOP II Firma Acta 
Inicio Terminación 

1 910-2025 SDMUJER-MC-003-
2025 ADATA COMPANY SAS 07-04-2025 

 
07-05-2025 

 
Teniendo en cuenta la responsabilidad que genera esta designación, me permito comunicarle 
algunas actividades concretas que se deben atender:  
 
➢ Contribuir con el seguimiento al buen desarrollo del contrato, las funciones, obligaciones 

generales y específicas de la contratista de la cual adelantará el apoyo a la supervisión.  
➢ Apoyar el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico de la correcta 

ejecución del contrato. 
➢ Verificar el cumplimiento de los requisitos para el trámite de la cuenta de cobro del contratista. 
➢ Firmar en calidad de apoyo el Informe y Certificado de Supervisión General. 
➢ Se recomienda atender las instrucciones impartidas por la Secretaría en el Manual de 

Supervisión publicado. 
 

Cordialmente 
  
 
ANA MARÍA BURITICÁ ALZATE  
Directora (E) de Gestión del Conocimiento 
 
Elaboró: Lesly Paola Niño, Profesional Universitario DGC 
Aprobó: Ana María Buriticá Alzate - Directora (E) DGC 


